
Instruções para Inscrição no SUAP - Coordenador de Projeto 

 

 

1) Acesse o endereço suap.ifpb.edu.br e informe sua matrícula institucional e senha: 

  

 

 

 

 

 

2) Clique na opção “PESQUISA” -> “Projetos” -> “Submeter 

Projetos”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://suap.ifpb.edu.br/accounts/login/?next=/


3) Primeiramente "baixe" o Edital e os anexos. 

4) Em seguida clique em “Adicionar Projeto” no Edital 01/2018 - Coordenador de 

Projetos: 

 

5) Preencha o “Título do projeto” com o nome da equipe; “Início da Execução” e 

“Término da Execução” com a data em que a inscrição está sendo realizada; 

selecione a “Área de Conhecimento” pertinente e em “Resumo” digite a modalidade 

da competição: 

 

 

 

 

Nesse campo digite o título do 

projeto 

 

Nesse campo digite : 

inicio: 16/04/2018 Término:31/12/2018 

 

Nesse campo selecione : O programa para o qual esta 

concorrendo. Ex:  I- Programa de incentivo a pesquisa 

voltada ao desenvolvimento ..... 

Os demais campos devem ser preenchidos de acordo   

com sua área de pesquisa.  



 

 

 

6) Preencha os demais dados do Projeto e clique em “Salvar”: 

 

 

 

Após o término de preenchimento 

dos dados do Projeto, clique no 

botão: "Salvar "  



 

 

 

7) Clique na guia “Equipe” e depois adicione o(s) voluntário(s)”: 

 

 

 

 

 

Na caixa "Equipe", adicione (um de cada vez) Não se 

esqueça de no final de cada cadastro salvar as 

informações.  

Para poder adicionar um colaborador, o Pesquisador deve 

solicitar a Coordenação de Pesquisa do Campus, o 

cadastro do mesmo no SUAP.  



 

 

 

8) Para anexar os documentos comprobatórios solicitados no Edital, clique no botão 

[gerenciar nexos] do Coordenador : 

 
 

 

9) Clique em “Atualizar Anexo” para enviar os documentos requisitados para validação 

da inscrição e, depois de ter carregado os arquivos, clique em “Retornar ao Projeto”: 

Nota: Nos casos que existir mais de um documento do mesmo tipo, ex:  dois termos 

de compromissos, esses documentos devem ser agrupados em um único arquivo. 

 

 

10) Clique na aba Metas/Objetivos Específicos e informe as metas do projeto.  



 

11) Clique na aba Plano de Aplicação e  

 

12) Certifique-se de que todos os documentos requisitados foram anexados com 

sucesso e então clique em “Enviar Projeto”. Pronto! Sua inscrição terá sido realizada.  

 

 


