Perguntas Frequentes

01. Qual o Local e horério de funcionamento da Coordenacédo de Estagios
e Relagbes Empresarias da Reitoria do IFPB?

A Coordenacao de Estagio e Relacbes Empresariais € o setor da Pro-Reitoria
de Ensino que tem como objetivo promover a articulagdo da Reitoria com as
coordenacdes de estagio dos campi do IFPB por meio de politicas e
procedimentos gerais, respeitando as especificidades de cada unidade além de
buscar integrar a comunidade académica com a comunidade externa, incluindo
instituicbes governamentais, ndo governamentais e privadas nas areas de

acompanhamento de estagio, empreendedorismo, e visitas técnicas.

A coordenacao de Estagio e Relacdes Empresariais da Reitoria esta localizada
no Prédio do Edificio Coriolano de Medeiros situado na AV. Jodo da Mata, 256,
Jaguaribe, Jodo Pessoa-PB. Horario de Funcionamento de Segunda a Sexta-
feira, das 08h00 as 17h00.

2. A partir de quando posso estagiar?

Estudantes dos Cursos Superiores: a partir do segundo periodo.

Estudantes dos Cursos Técnicos Integrados: a partir do segundo* ano.
Estudantes dos Cursos Técnicos Subsequentes: a partir do segundo periodo.
*Desde que haja compatibilidade com os horérios das aulas e atividades
do curso.

3. Quantas horas por dia um estudante pode estagiar?

Para a Lei 11.788/2008, a jornada de estagio é de, no maximo 6 horas diarias,
e semanalmente no minimo 20 e no maximo 30 horas.

4. Qual a diferenca entre estagio obrigatorio e ndo obrigatorio?

Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga

horaria € requisito para aprovacao e obtencao de diploma.

Estagio n&o obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatoria.



5. Tenho que fazer algum cadastro na Coordenacdo de Estagios para
poder estagiar?

N&o ha necessidade de cadastro prévio. O cadastro sera preenchido com
outros documentos apenas no momento em que o estudante for iniciar o

estagio.

6. Como consigo uma vaga para estagiar numa empresa?

O estudante com interesse em estagiar devera procurar as ofertas divulgadas
nos sites do IFPB, ou nos murais em frente a coordenacdo de estagios, nos
agentes de integracdo (CIEE, IEL e outros) ou ir diretamente a empresa que

deseja estagiar e negociar com o setor de Gestdo de Pessoas.

7. O que € um agente de integracao?

Sao empresas publicas ou privadas, prestadoras de servigcos, que tem como
objetivos principais identificar oportunidades de estagio, ajustar suas condi¢des
de realizacdo, fazer o0 acompanhamento administrativo, encaminhar
negociacdo de seguros contra acidentes pessoais e cadastrar os estudantes,
ou seja, sdo intermediadores entre as empresas e 0S estudantes para

formalizacdo do estagio. Exemplos deles sdo o CIEE, o IEL e outros.

8. Onde sei as vagas de estagio divulgadas pelo IFPB?

Nos Campi sempre existe mural em frente & Coordenagédo de Estagios, no
Portal do Estudante do IFPB havera divulgacdes de vagas e no site do IFPB na

pasta Assunto-Estagio alimentada pelas coordenacfes responsaveis.

9. Como faco para me candidatar a uma das vagas divulgadas pela
Coordenacao de Estagios?

Todas as vagas divulgadas pela Coordenacédo de Estagio descrevem a forma
de contato escolhida pela empresa para participacdo na selecdo. O estudante
que desejar se candidatar devera seguir a orientacao fornecida na descricao da

oferta.



10. Negociei com uma empresa e eles irdo me oferecer um estagio. Como
devo proceder?

Em primeiro lugar, € necessério saber se a empresa possui convénio
com o IFPB. Caso ndo possua, solicite que a empresa entre em contato
conosco através do e-mail estagio.reitoria@ifpb.edu.br.

Uma vez conveniada, o0 estudante deverd pegar o Termo de
Compromisso de Estadgio com a coordenacdo de Estagio do seu campus e
levar até a empresa, para assinatura. Lembramos a necessidade da empresa
ja providenciar o Seguro contra acidentes pessoais para o estagiario, sem o
qual ndo liberaremos o estudante para comecar a estagiar.

O futuro estagiario devera retornar a coordenag¢do do campus vinculado
com as vias do Termo de Compromisso de Estagio assinadas pela empresa,
juntamente com o comprovante de pagamento do Seguro, para que seja

finalizado o tramite e possamos autorizar o inicio do estagio.

11. Consegui um estagio através de um Agente de Integracdo externo
(CIEE, IEL ou outro). Que documentos eu tenho que levar para o IFPB?

Apenas as vias do termo de compromisso que o0 agente de integracdo ir4
expedir.
12. Posso estagiar no proprio Campus do IFPB? O que preciso fazer?

Se o estagio for ndo obrigatério, € necessério ficar alerta aos editais que

lancamos para contratacao de estagios nessa modalidade.

Caso o estagio seja obrigatério, é necessario conversar com o Coordenador do
seu curso. Ele ir4 orienta-lo sobre a possibilidade de estagio, se for o caso, o
tramite legal com a Coordenacédo de Estagio para que o seu estagio se inicie
no préprio campus.

13. Onde entrego meus documentos quando consegui um estagio?

Na coordenacédo de Estagios do Campus ao qual esta vinculado.

14. A empresa onde ocorrera o estagio precisa ter convénio com o IFPB?



Sim. Caso ainda ndo possua, peca que a mesma entre em contato conosco via
telefone ou e-mail para essa providéncia.
15. Como funciona a remuneragdo no estagio?

Para os estagios ndo obrigatérios, o estagiario necessariamente ira receber
bolsa e auxilio transporte. Os valores da bolsa séo definidos entre o estagiario

e a empresa que ira recebé-lo.

Para os estagios obrigatorios, a concessao de bolsa e auxilio transporte é
facultativa pelas empresas.
16. Por quanto tempo um estagiario pode ficar na mesma empresa?

Dois anos é o prazo maximo permitido pela lei (Lei 11.788 de 25 de setembro
de 2008), exceto quando tratar-se de Estagiario portador de deficiéncia, que
podera ficar até o final do seu curso.

17. Onde posso encontrar um modelo de Termo de Compromisso de
Estagio?

Através dos formularios de estagio no site dos campi do IFPB,
preferencialmente que o estudante entre no site do seu campus e procure 0S
formulérios na pasta Estagio.

18. O que é um plano de atividades de estagio?

S&o as atividades que vocé vai realizar no estagio e que constam no Termo de
Compromisso.

19. Quem assina o Termo de Compromisso de Estagio?

O Estagiario (e seu responsavel legal, caso seja menor de idade);

Na empresa: O Responsavel pela Empresa e o Supervisor do estagiario no

setor em que ele ird desenvolver suas atividades.



No IFPB: O Professor orientador do estagio e o Coordenador do curso que o

estagiario esta matriculado.

20. Quem sera o Professor orientador do meu estagio?

Um professor do seu curso definido pelo coordenador por distribuigdo simples.
21. E necesséario um seguro de acidentes pessoais?

Sim. Obrigatoriamente.

22. Quem pagara o seguro de acidentes pessoais?

O seguro € obrigatorio, e é pago pela empresa concedente do estagio.
Segundo a Lei 11.788/08 em seu Art. 99-no caso de estagio obrigatorio, a
responsabilidade pela contratacdo do seguro de que trata o inciso IV
do caput deste artigo poderd, alternativamente, ser assumida pela instituicdo
de ensino.

Paragrafo Unico Nos casos em que a empresa se negar a pagar o Seguro
Contra Acidentes Pessoais de Estagios Obrigatorios, a responsabilidade do
custeio ficara a cargo da Instituicdo de Ensino.

N&o podendo de forma alguma o estudante de estagio Obrigatdrio custear o

pagamento do seguro.

23. Posso comecar o estagio sem o0 seguro de acidentes pessoais?
N&o. O seguro € obrigatorio por Lei para o inicio do estagio.
24. Preciso avaliar meu estagio? O que tenho que fazer?

Faltando uma semana para o término do periodo de estagio, o supervisor do

estagiario na empresa deverd preencher a Avaliacdo Final do Estagio —

Preenchimento pela Empresa e o estagiario devera preencher a Ficha de

Avaliacdo Final do Estaqio — Preenchimento pelo Estudante. As fichas deverao

ser enviadas para a Coordenacdo de Estagios, para procedimentos de

finalizacdo do estagio em questéo.

25. Como fago pararenovar meu estagio?


http://editor.ifpb.edu.br/campi/joao-pessoa/estagio/informacoes-sobre-estagios/formularios/AVALIACaO%20FINAL%20DO%20ESTAGIO%20-%20PREENCHIMENTO%20PELA%20EMPRESA.doc
http://editor.ifpb.edu.br/campi/joao-pessoa/estagio/informacoes-sobre-estagios/formularios/AVALIACaO%20FINAL%20DO%20ESTAGIO%20-%20PREENCHIMENTO%20PELA%20EMPRESA.doc
http://editor.ifpb.edu.br/campi/joao-pessoa/estagio/informacoes-sobre-estagios/formularios/FICHA%20DE%20AVALIACaO%20FINAL%20DE%20ESTAGIO%20-%20PREENCHIMENTO%20PELO%20ALUNO.doc
http://editor.ifpb.edu.br/campi/joao-pessoa/estagio/informacoes-sobre-estagios/formularios/FICHA%20DE%20AVALIACaO%20FINAL%20DE%20ESTAGIO%20-%20PREENCHIMENTO%20PELO%20ALUNO.doc

Em primeiro lugar, € necessario verificar o interesse da empresa na renovacgao.
Caso seja positivo, a empresa deverd nos enviar um e-mail para a
coordenacao de estdgio do campus do Estudante solicitando um termo aditivo
para renovacao daquele estagio.

O termo sera confeccionado e enviado para a empresa por e-mail, que devera
imprimir assinar e devolver a via impressa para a Coordenagdo de Estagios,

através do préprio estagiario.

26. Ja tenho experiéncia profissional comprovada na minha carteira de
trabalho dentro da &rea do curso que estudo. Preciso, mesmo assim,
fazer estagio obrigatorio?

Se a experiéncia profissional dentro da &rea do curso ocorrer no periodo em
que o estudante estd apto para o estagio, ele podera aproveita-la como carga

horéria de estagio. Caso contrario, € necessario fazer o estagio obrigatorio.

27. Estou apto para estagio obrigatorio e trabalho na area do meu curso.
Posso computar a carga horéaria do meu trabalho como estagio
obrigatorio para finalizar meu curso?

Sim. Se este for o0 seu caso, dirija-se a coordenacdo de estagio do seu campus

a gqual ajudara vocé com o tramite deste processo.

28. Participei de um projeto de pesquisa. Posso aproveita-lo como estagio
obrigatério?

Se a participacdo no projeto de pesquisa ocorrer no periodo em que o
estudante esté apto para o estagio, ele podera aproveita-lo como carga horéria
de estdgio. Caso contrario, é necessério fazer o estagio obrigatorio.

Se este for 0 seu caso, dirija-se a coordenacao de estagio do seu campus e la

ajudardo vocé com a documentacao e tramite deste processo.

29. Fiz um estagio ndo obrigatério. Posso aproveita-lo como estagio
obrigatorio?

N&o é possivel fazer o aproveitamento, pois o estudante precisaria estar apto

para fazer o obrigatério. Se ele estivesse apto no momento do estagio,



necessariamente o estagio seria do tipo obrigatério, ao invés do néo obrigatorio

que ele realizou.

30. Estou estagiando atualmente, de forma n&o obrigatéria. Posso
transformar meu estagio em obrigatorio?

Se o0 estudante estiver estagiando e durante o estagio entrar no periodo em

gue esta apto ao estagio obrigatorio, podera solicitar essa transformacao.

31. Posso fazer um estagio ndo obrigatério apds o término de um estagio
obrigatoério?

Sim. Desde que ainda esteja matriculado e cursando regularmente as
atividades do curso.
32. E possivel ter mais de um estagio ao mesmo tempo?

N&o. A carga horaria minima semanal para qualquer estagio é de 20 horas e a
méaxima de 30. Dois estagios somariam, no minimo, 40 horas, o que nao é

permitido pela Lei.

33. Preciso fazer Trabalho de Conclusao de Curso e Estagio Obrigatorio?
Posso escolher?

Depende do projeto pedagdgico do seu curso. Procure o seu coordenador e ele
indicara as alternativas para que vocé possa ver a sua melhor opcéo.

34. Preciso entregar relatorio de estagio obrigatério e ndo obrigatorio?

O relatério é necessario apenas para o estagio obrigatorio.

35. Existe um modelo padréo de relatério final de estagio?

Sim. Normalmente, cada curso tem o seu modelo padrdo. O estudante
estagiario poderd ter acesso ao modelo solicitando ao seu professor orientador

de estéagio.
36. Como devo proceder para dar entrada no meu relatério de estagio

obrigatorio?

Uma vez que o relatoério final estiver pronto, o estudante devera comparecer a

coordenacdo de estagio com o mesmo, solicitar a documentacdo individual
/



sobre seu estagio e em seguida abrir um processo no Setor de Protocolo do
Campus para efetivar e registrar o cumprimento do estagio obrigatorio para
finalizagao do curso.

37. E possivel permanecer no estagio depois de formado?

N&o. E necessario vinculo na Instituicdo como estudante para caracterizar o
estagio.

38. Tenho davidas que nédo estdo aqui. O que faco?

Vocé pode nos enviar um e-mail no endereco estagio.reitoria@ifpb.edu.br e

teremos o maior prazer em responder.

40. Qual o contato da Coordenacéo de Estagio da Reitoria?

Vocé poderd também entrar em Contato com a Coordenacdo de Estagio e
Relacdes Empresarias da Reitoria do IFPB através do telefone 3612-9717-

99184-2471 ou através do E-mail: estagio.reitoria@ifpb.edu.br/

Coordenadora: Glauciene Oliveira de Santana.

Fone: +55 (83) 3612-9717, E-mail: glauciene.santana@ifpb.edu.br
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