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1. Introducao

Durante os ultimos anos, o sistema contabil federal passou por varias mudancas para adequacado as
normas internacionais. As Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico e o Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico estabeleceram inova¢des que repercutiram
consideravelmente na sistematica de registro aplicada ao Sistema Contabil.

Essas mudancgas fazem parte de um processo de evolugdo que comegou a se materializar hd mais
tempo, com a edicdo da Lei n? 4.320/1964, considerado marco fundamental das finangas publicas,
ditando normas referentes a registros e demonstragdes contdbeis a serem seguidas até o presente
momento.

Em 2000, foi editada a Lei Complementar n? 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF),
tratando sobre limites de divida, garantias, restos a pagar, entre outros, buscando o equilibrio das
finangas publicas e instituindo a consolidagao das contas publicas.

O Decreto n? 6.976 de 2009 determinou as finalidades, atividades, estrutura organizacional e
competéncias do sistema de contabilidade.

Em 2015, a Secretaria do Tesouro Nacional estabeleceu o novo Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico com o objetivo de adequar o sistema contabil a legislagdo vigente, as Normas Brasileiras de
Contabilidade aplicadas ao Setor Publico e as regras e procedimentos de Estatisticas de Financas
Publicas reconhecidas por organismos internacionais. Tal alteragdo teve impacto importante na
forma operacional da execugdo orcamentdria e de registros contabeis.

Nesse contexto, torna-se crescente a necessidade da qualidade e padronizagdo da evidenciagdo
contabil dos atos e fatos administrativos no ambito do IFPB, e este documento, somando-se as
outras vdrias produgdes emitidas pelos drgaos contdbeis superiores, tem como intengdo fomentar o
processo de padronizagdo e profissionalizagdo do sistema contdbil do IFPB para fazer face as
mudancas apresentadas, servindo como norma a ser seguida e guia de planejamento operacional de
observacdo obrigatéria. Tem como base: a Lei n? 4.320/1964, a Lei Complementar n2 101/2000, o
Decreto n? 6.976/2009, as Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas Aplicadas ao Setor Publico
(NBC TSP) editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC), o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (MCASP), o Manual SIAFI e outros regulamentos e doutrinas aplicaveis.
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2. Estoques

2.1 Definicoes

Conforme a NBC TG 16 (R1), estoques sdo ativos que podem ser mantidos para venda no curso normal dos
negocios, em processo de producdo para venda ou na forma de materiais a serem consumidos ou
transformados no processo de produc¢do ou na prestagdo de servigos.

O conjunto de contas disponiveis para ativagdo de recursos aplicados em estoque estd no PCASP, subgrupo
1.1.5 — Estoques, que compreendem: mercadoria para revenda, produtos e servicos acabados, produtos e
servicos em elaboragdo, matérias-primas, materiais em transito, almoxarifado, outros estoques e ajustes e
perdas de estoque. Essas contas deverdo ser utilizadas observando as caracteristicas de natureza de
informacdo do evento a ser registrado.

Considera-se passivel de classificagdo como material de consumo aquele que atenda pelo menos um dos
critérios abaixo:

a. Critério da Durabilidade: relacdo de perda de condi¢des de funcionamento com o tempo de uso, com limite
de dois anos;

b. Critério da Fragilidade: capacidade de dano em sua estrutura e perda de sua identidade ou funcionalidade;

c. Critério da Perecibilidade: sujeicao a deterioragGes e perda da sua caracteristica pelo uso normal;

d. Critério da Incorporabilidade: intengdo de incorporagdo a outro bem e incapacidade de utilizagdo individual
sem prejuizo de funcionalidade.

e. Critério da Transformabilidade: aquisicdo com intengdo de transformacéo, industrializacdo.

Ressalta-se, porém, o carater individual da andlise de classificacdo quanto aos enfoques orcamentario,

patrimonial e contdbil. Contabilmente o ativo estoque cumpre caracteristicas de liquidez, natureza patrimonial
dos seus beneficios e fungdo administrativa.

2.2 Mensurac¢ao

Os estoques devem ser mensurados pelo seu valor de aquisi¢do, producdo ou valor realizavel liquido, dos dois,
0 menor.

O método para mensuragao do almoxarifado é o custo médio ponderado, conforme determinagdo da Lei n2
4.320/1964, art. 106, inciso III.

2.3 Procedimentos de Controle Contabil de Estoques

A movimenta¢do mensal dos itens de estoque é registrada contabilmente através de situagBes especificas
constantes nos documentos habeis de execucdo orcamentaria e registro contabil. O Plano de Contas aplicado
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ao Setor publico (PCASP) apresenta varias contas para registro de estoque classificadas no subgrupo 1.1.5 —
Estoques, as contas mais comumente utilizadas serdo:

A. 1.1.5.6.1.01.00 - Material de Consumo: para aquisicdo ou recebimento de material de estoque destinado a
consumo interno.

B. 1.1.5.5.1.10.00 - Materiais de Consumo em Transito: para registro de material de consumo em transito
entre unidades.

C. 1.1.5.8.1.02.01 - Material Consumo -Estoque Interno- Para Distribuir: para registro de material passivel de
distribuigdo.

D. 1.1.5.8.1.02.05 - Estoque de Materiais para PremiagOes: para registro de material de premiagGes como
medalhas e placas destinadas a formacgdo de estoque de distribuicdo.

Demais contas de registro de aquisicdo de material para consumo interno devem ser evitadas por questdes de
padronizacdo e consisténcia. As saidas de itens do estoque sdo registradas como Variagdo Patrimonial
Diminutiva, o Plano de Contas aplicado ao Setor publico (PCASP) apresenta vdarias contas para registro de
VariagGes Patrimoniais diminutivas relativas a estoque no subgrupo 3.3.1 — Uso e Consumo de Materiais, as
contas mais comumente utilizadas serao:

A. 3.3.1.1.1.01.00 Consumo de Materiais Estocados — Almoxarifado: registra a saida de material de
almoxarifado para consumo interno.

B. 3.3.1.1.1.09.00 Material de Consumo Imediato: registra a aquisicdo de material de consumo imediato.

C. 3.3.1.2.1.01.00 Distribui¢ao de Material Gratuito: registra a saida por distribuicdo de material gratuito.

Demais contas de registro de Variagdo Patrimonial Diminutiva relativas a consumo de material em
almoxarifado devem ser evitadas por questdes de padronizacdo e consisténcia, bem como toda aquisicdo de
material de consumo imediato e distribuicdo de material de forma gratuita devem seguir a indicacdo acima.

Por adequagdo a NBC TG 16 (R1) — Estoques e ao MCASP, o sistema contabil deve tomar providencias quanto
ao registro de provisao para estimativas de perdas em estoque e ajustes a valor de mercado, que deverao ser
langados em contas redutoras do ativo respectivamente 1.1.5.91.01.00 e 1.1.5.91.02.00 atualizando o saldo
dos estoques observado a estimativa de perda, como também o valor realizavel liquido quando se apresentar
em patamares inferiores ao custo de aquisigao.

Os relatdrios com a informagdo necessdria para devido registro contabil da movimentagdao de almoxarifado,
bem como o calculo de estimativa de perdas e eventuais ajustes a valor realizavel liquido devem ser recebidos
pela Setorial Contabil de UG em tempo oportuno, considerando assim:

A. Relatério de Movimentagdo de Almoxarifado (RMA) — de remessa mensal, até o segundo dia util do
més subsequente, a documentac¢do suporte referente a esta movimentagdo deve ser entregue em
anexo, podendo ser adiantada conforme decisdo administrativa.

B. Relatério de memodria de calculo para estimativa de perda de material de consumo — de remessa
anual, até segundo dia util de fevereiro. Nele, deve constar metodologia de calculo para obtencdo de
taxa de estimativa de perda anual de material de consumo, baseada nos ultimos quatro anos ou na
experiéncia da coordenagao de almoxarifado caso a informacao seja indisponivel, desde que razoavel.

A contabilidade da UG deve assegurar o efetivo registro da movimenta¢cdao mensal do almoxarifado, conciliagdao
dos saldos constantes no Balancete da UG com os apresentados pelo Relatério de Movimentagdo de
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Almoxarifado bem como, assegurar ciéncia a coordena¢do de almoxarifado sobre quaisquer inconsisténcias
verificadas no relatdrio.

As transagOes de natureza patrimonial, em especial, as determinantes para conciliagdo dos saldos das contas
de ativo de titulo almoxarifado e titulo bens mdveis com os respectivos relatérios de controle dos setores de
patrimdnio e almoxarifado, sdo registradas através do documento habil PA, no SIAFI-WEB, pela transacdo
INCDH.

2.3.1 Registro Contabil das Transferéncias e Recebimento de Material de Consumo

As etapas do registro podem ser observadas conforme abaixo:

Recepcdo dos documentos comprobatérios: uma vez recebidos os documentos de movimentagdo mensal de
almoxarifado, contendo no minimo o RMA e todas as notas de transferéncia pertinentes ao més, deve-se
separar as requisicGes de entrada das requisicdes de saida e langa-las através de documento habil PA no SIAFI-
WEB.

Inser¢ao do documento: entrar no SIAFI-web, na transa¢do INCDH, inserir “PA” na lacuna “tipo de documento”
e clicar em “confirmar”. Os tipos de langcamento mais utilizados sdo: transferéncia de material (saida),
recebimento de material e baixa de estoques. (a ser visto depois).

Sislema: SIAFI2015 Exercico: 2015 | Versio 4663100 (3096) Sair @

AILTON
Codigo da UG:158138
& SIAF P
T

o 1730

onfigur:

Exibir Mensagens - EXIBMSG @) Ajuda

Leia suas mensagens antes de iniciar suss atividades

Vocé tem 20 nova(s) mensagem(ns) Buscar mais péginas 4+ pégina

Mensagem - UG Emissora Assunto Data de Emissio Opgaes
201511918029 150003 REGULARIZAGH0 DA CONTA 218913603 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS 021212015 Cancetar
20151917922 150003 REGULARIZAGEO DA CONTA 123119505 - BENS MOVEIS EM TR NSITO 021202015 Gancelar
201511914079 800001 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO 02122015 Cancelar
20151912778 170803 CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA APOS REMESSA AO BANCO 02122015 Cancelar
2015912382 158468 SOLICITAGAO REVERSAO DE FONTE DE REGURSO o015 P
201511912331 158471 SOLICITAGA DE RECURSOS FINANGEIRGS DG PRONATEG 011212015 Cancelar
20151912134 158281 SOLICITAGAO DE RECURSOS FONTE 0100000000 CAMPUS CAMPINA GRANDE 01122015 Gancelar
20151912071 158280 SOLICITA RECURSOS FINANCEIROS 01122015 Cancelar
201501911581 154868 SOLICITAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA O IFPB CAMPUS GUARABIRA ot/1212015 Cancelar
20151911969 150003 RETIFICA PRAZO INDICACAQ EMPENHOS: MSG SPO 2015/1903333 (30INOV) 011122015 Cancelar
20151911910 150003 RETIFICA PRAZO INDICACAO EMPENHOS: MSG SPO 2015/1903333 (30NOV) 01122015 Gancelar
20151911811 153165 /INFORMAGAO SOBRE 201SNC 000655 IFPB* 01122015 Cancelar
20151911658 154868 SOLICITAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS PRONATEC IFPB CAIPUS GUARABIRA 01122015 Cancelar
201511904084 170803 CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO 0122015 Cancear
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‘Sislema: SIAFIZ015 Exercic: 2015 | Versdo 46-03100 (3099) Sair @)

AILTON =
e SI H FI Cédigo da UG:158138 .7—}“““"“'““
, Utima stualzagdo: 0211212015 b 17:41
Comurica Configurar Acesso Adicionar Favoritos o)
Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajuca
* Campo de preenchimento obrigatério

* Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda
155138|(@) INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA REAL (R$)

Nimero DH:

Titulo:
LANGAMENTOS PATRIMONIAIS ]

Tipo de Docum®

SIAFI - Sistema Integrado de Administragio Financeira do Governo Federal

Na aba “dados Basicos”, independente do tipo de registro de almoxarifado escolhido, devem ser inseridas as

informacg6es conforme abaixo:

A. Colocar na data de emissdo contabil, a data da requisicdo SUAP.

B. Colocar no campo “valor do documento” o valor total da requisi¢ao a ser langada.

C. Colocar no campo “cédigo do credor” o cédigo da UG destino ou origem da requisicdo (conforme o caso).

D. Colocar no campo “observagdo” o histérico que vai ser registrado no langamento contdbil com no minimo:
o cbdigo da requisicdo, o termo que indique o tipo de transacdo efetuada (recebimento, transferéncia,

consumo, doagdo, etc.) e o tipo de material.

*Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda.

158138 INST FED.DE EDUC. CIENC E TEC DA PARAIBA REAL (R$)
Ano: “Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH
2015 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS -

¥ Preenchimento Obrigatorio Registrada Pendente de Registro

"Dados Basicos || Outros Lancamentos | Resumo

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA CPR-S

“Data de Emissdo Contébil:  Data de Vencimento: ~ Taxa de Cambio:  Processo:  Ateste:  Valor do Docum:
12/08/2015 - 0,0000 E - 151,20

Cbdigo do Credor  Nome do Credor.
158469 INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS JOAO PESSOA

*Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadera Sistema de Origem
158138 TN

Dados de Documentos de Origem
Emitente Data de Emissio Nimero Doc. Origem Valor

Documentos Relacionados Tramite

ue Nimero Doc. Relacianado

“Observagdo
Registro de recebimento de material de consumo - agicar, 90 unidades, conforme requisigh

Informagies Adicionais

Na aba outros lancamentos, as situagdes mais comuns que envolvem o registro desta conta sao:

ETQO01 BAIXA DE ESTOQUES DE ALMOXARIFADO POR CONSUMO/DISTRIBUIGAO GRATUITA (C/C 007)
ETQO010 TRANSF ESTOQUES C/C 007 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE TRANSFERE
ETQO11 CONFIRMAGAO DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQUES (C/C 007) - EM TRANSITO
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2.3.1.1 Recebimento de Material de Consumo

Os valores a serem recebidos pela UG podem ser consultados no razdo da conta 899920101 (instrugdo para
consulta no fim do material). Inserir cddigo ETQ011, o subitem da despesa indicada no documento, a conta de

estoque 115610100, valor e a conta materiais em transito 11551000. Terminado

requisicdo, o codigo da PA gerada e a NS gerada.

C' | @ hitps://siafitesouro.gov.bi/siafi2015/cpr-dochabil/transacoes/incdh.jsf?usuario=feccf47abcbd 1 ea0b18d99d94aae198b
[ ComprasNet [ Login. SIC. W3 Pagina Inicial — Por..

[ Primeiros passos (5 Google Servigo de Emulag

Incluir Documento Habil - INCDH

“Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda.
158138 INST FED.DE EDUC.CIENC E TEC.DA PARAIBA REAL (R$)
Ano: “Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:

2015 PA LANGAMENTOS PATRIMONIAIS -

¥ Preenchimento Cbrigatario

[ orrre——
Dados Basicos || Outros Lancamentos | Resumo

4 SIAFI - STN Z Zimbrai Entrada (3) &5 SIAFI - Sistema Inte...

Registrada

= llem Registrado

o langamento anotar na

@i
S| Siconfi - Secretaria .. (3 Outros fave
@) Ajuda

iehimento obrigatério

* Campo de p

™ Pendente de Registre

Total da Aba 0,00

ETQO11

* Materiais em Transito

* Subitem da Despesa
07 & ,.;.5.5.‘,.;3.33&

* Conta de Estoque
1.1.5.6.1.01.00

CONFIRMAGAO DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQUES (C/C 007) - EM TRANSITO

“Valor.

Confirmar

isicdo

Descartar

[“savar Rascunno | ericarconssnca | ]

2.3.1.2 Transferéncia de Material de Consumo

Inserir cédigo ETQO10, o subitem da despesa indicada no documento, a conta de estoque 1.1.5.6.1.01.00 e a
conta materiais em transito 1.1.5.5.1.10.00, o valor e se estorno ou langamento normal. Terminado o
lancamento, deve-se anotar na requisi¢do, o cédigo da PA gerada e a NS gerada. Os valores a serem recebidos
pela UG destino podem ser consultados no razdo da conta 8.9.9.9.2.01.02 (instrugdo para consulta no fim do

material).

Incluir Documento Habil - INCDH

“Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda
158138 INST FED.DE EDUC..CIENC.E TEC DA PARAIBA REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH

2015 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS -

¥ Preenchimento Obrigatoria

[ e
Dados Basicos | Ouiros Lancamentos | Resumo

Registrada

= Item Registrado

@) Ajuda

# Campo de preenchimento obrigatério

= Pendente de Registro

Total da Aba 957,50

Situagao: ETQ010 957,50
ituagao:  Nome da Situagao: i N

ETQ010  TRANSF ESTOQUES C/C 007 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE TRANSFERE

“Normal/Estomo Subitem da Despesa  Conta de Estoque Material em Transito Valor: 957,50

Normal 1.1.56.1.01.00 1.1.5.5.1.10.00

Incluir Alterar Copiar Excluir Selecionar Todos Expandir Selecionados
“Observagio
[Valor nte a transferéncia de material de consumo col AP .
4

[“Savor Rascunno | Vertcarconsiencia | Regsvar | -

‘SIAFI - Sistema Integrado de Administragéo Financeira do Govemo Federal
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MPCONT IFPB 2019 — Estoques

2.3.2 Registro Contdbil das Requisicoes ao Almoxarifado

Depois de langadas, as notas de entrada e saida devem ser langadas as requisi¢des ao almoxarifado. Seguindo
0s mesmos passos das demais, com excegdo ao preenchimento da aba outros langamentos. A situagao utilizada
serd a ETQO001, informando o subitem de despesa, a VPD 3.3.1.1.1.01.00 e o valor que consta discriminado na
coluna consumo no RMA.Terminado o langamento, anotar na requisi¢ao, o cddigo da PA gerada e a NS gerada.

Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda

Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda.
1568138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA REAL (RS)

Ano Tipo de Documento: ~ Titulo: Nimero DH
2015 PA LANGAMENTOS PATRIMONIAIS -

¥ Preenchimento Obrigatorio Registrada Pendente de Registro

FDados Basicos | Gutros Lancamentos | Resumo

Total da Aba 0,00
= ltem Registrado

Situacdo.  Nome da Situagdo N
ETQ001  BAIXA DE ESTOQUES DE ALMOXARIFADO POR CONSUMO/DISTRIBUIGAO GRATUITA (C/C 007)

Subitem da Despesa Estoque de Materiais VPD de Consumo de Materiais/ Distribuicéo Valor
07 1.1.5.6.1.01.00 3.3.1.1.1.01.00](@] 1.123,79

Confirmar || Descartar

Observacio

2.3.3 Conferéncia do Razao

Depois de todos os lancamentos efetuados é hora de conferir os saldos das contas correntes da conta
1.1.5.6.1.01.00, com os saldos dispostos no RMA, para isso se faz necessaria a impressdo do razao. Caso a conta
esteja devidamente conciliada, arquiva-se os dois documentos (RMA e Razdo) na pasta de RMA do ano. Para os
casos de divergéncia, deve-se observar cada débito e cada credito constante na conta corrente com
divergéncia e sua efetiva existéncia no RMA para descobrir as caracteristicas de cada diferenca.

Imprimindo razdo:
No SIAFI Operacional, depois na barra de comando usar a transa¢gdao >CONRAZAO.

__ SIAFI2015 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
02/12/2015 18:56 USUARIO: AILTON

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTHMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA

vefl+ = 22/020
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Estoques

Na tela de filtro, digitar a conta 1.1.5.6.1.01.00 e 0 més.

Depois imprimir o razdo e arquivar em anexo ao RMA e todos

movimentagdo mensal.

__ SIAFI2015-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO

02/12/15 18:57

UG EMITENTE

GESTAD EMITENTE:
CONTA CONTABIL :
CONTA CORRENTE :

MES : OU DIAR/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=LISTA C/C

16 | Manual de Procedimentos Contabeis2019
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MPCONT IFPB 2019 - Bens Mdveis

3. Bens Moveis

3.1 Defini¢coes

Conforme MCASP 62 edi¢cdo, devem ser registrados como bens moveis os recursos aplicados na aquisicdo ou
incorporagao de bens corpdreos, que tém existéncia material e que podem ser transportados por movimento
préprio ou removidos por forga alheia sem alteragdo da substancia ou da destinagdo econémico-social, para a
produgdo de outros bens ou servigos. Sao exemplos de bens mdveis as maquinas, aparelhos, equipamentos,
ferramentas, bens de informatica (equipamentos de processamento de dados e de tecnologia da informagao),
moveis e utensilios, materiais culturais, educacionais e de comunicagdo, veiculos, bens mdveis em andamento,
dentre outros.

A NBCT 16.10, que trata de avaliagdo e mensuracgdo de ativos e passivos em entidades do setor publico, define
como:

Mensuragao: a constatacdo de valor monetario para itens do ativo e do passivo decorrente da aplicagdo de
procedimentos técnicos suportados em analises qualitativas e quantitativas.

Reavalia¢do: a adogdo do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for
superior ao valor liquido contabil.

Reducdo ao valor recuperavel (impairment): é a redugdo nos beneficios econdmicos futuros ou no potencial de
servigcos de um ativo que reflete o declinio na sua utilidade, além do reconhecimento sistemdatico por meio da
depreciagao.

Valor recuperavel: o valor de mercado de um ativo menos o custo para a sua alienagdo, ou o valor que a
entidade do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operagées, o que for maior.

Valor de aquisi¢do: a soma do prego de compra de um bem com os gastos suportados direta ou indiretamente
para coloca-lo em condicdo de uso.

Valor justo é o preco que seria recebido pela venda de um ativo ou que seria pago pela transferéncia de um
passivo em uma transagdo ndo forgada entre participantes do mercado na data de mensuragao.

Valor bruto contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em uma determinada data, sem a dedugdo da
correspondente depreciacdo, amortizacao ou exaustdo acumulada.

Valor liquido contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em determinada data, deduzido da
correspondente depreciacdo, amortizacao ou exaustdo acumulada.

3.2 Mensuracao

Os bens modveis devem ser registrados pelo valor de aquisicdo ou valor justo, adotando-se,
posteriormente, procedimentos de mensuragdo apds o reconhecimento inicial (como a depreciagao,
reducdo a valor recuperavel e reavaliagGes). Considera-se valor de aquisi¢cdo para fins de bens obtidos a

Manual de Procedimentos Contébeis do IFPB |17



Bens Modveis

titulo gratuito, o valor resultante da avaliagdo obtida com base em procedimento técnico ou valor
patrimonial definido nos termos da doacao.

\

Os gastos posteriores a aquisicdo ou ao registro de elemento do ativo imobilizado devem ser
incorporados ao valor desse ativo apenas quando houver aumento da capacidade de geragdo de
beneficios econémicos futuros ou potenciais de servicos. Sendo os demais gastos levados a Variacdo
Patrimonial Diminutiva do Exercicio

O Manual SIAFI em sua macrofungdo 020330 traz o tratamento contdbil quanto a obtengao do custo de
aquisicdo que se compde de:

a) - Seu preco de aquisicdo, acrescido de impostos ndo recuperaveis sobre a compra, depois de
deduzidos os descontos comerciais e abatimentos;

b) - Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e condigdo necessarias para
0 mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida pela administracdo;

c) - A estimativa inicial dos custos de desmontagem e remogdo do item e de restauragdo do local (sitio)
no qual este esta localizado. Tais custos representam a obrigacdo em que a entidade incorre quando o
item é adquirido ou como consequéncia de usa-lo durante determinado periodo para finalidades
diferentes da produgdo de estoque durante esse periodo.

A apuracdo dos custos no valor contabil de um item do ativo imobilizado cessa quando o item estad no
local e nas condigGes operacionais pretendidas pela administragédo.

3.3 Procedimentos de Controle Contabil de Bens Moveis.

Assim como a movimenta¢do de estoques, a movimentacdo mensal dos bens mdveis é registrada
contabilmente através de situagbGes especificas constantes nos documentos hdbeis de execugdo
orcamentaria e registro contabil.

O Plano de Contas aplicado ao Setor publico (PCASP) apresenta vdrias contas para registro de bens
moveis classificadas no titulo 1.2.3.1 — Bens Mdveis, a escolha da conta para escrituragdo deve levar em
consideracdo a classificacdo apresentada pela Coordenacdo de Patrimbnio e a classificacdo
orcamentaria, porém, admite-se discordancia por andlise individual do Contador Responsavel a ser
tratada com as partes envolvidas.

O registro da movimentacdo mensal dos bens mdveis deve ser assegurado pelo setor contabil da UG,
estdo contidas nesta movimentagao, as entradas e saidas por execu¢do orcamentdria, as entradas e
saidas por transferéncia ou doacdo e demais eventos que venham a movimentar os valores
patrimoniais. Também devem ser assegurados os registros referentes a depreciacdo mensal e reducgdo a
valor recuperavel.

Os relatdérios com a informagdo necessaria para devido registro contabil da movimentagdo dos bens
moveis, bem como o célculo de depreciagdo e eventuais ajustes por reducdo a valor recuperavel devem
ser recebidos pela Setorial Contédbil de UG em tempo oportuno, considerando assim:

18 | Manual de Procedimentos Contabeis2019



MPCONT IFPB 2019 - Bens Mdveis

A. Relatério de Movimentagdo de Bens moéveis (RMB) — de remessa mensal, até o segundo dia Gtil do més
subsequente, a documentagdo suporte referente a esta movimentagdo deve ser entregue em anexo,
podendo ser adiantada conforme decisdao administrativa.

B. Relatdrio de Depreciagdo — de remessa mensal, até o segundo dia util do més subsequente.

C. Relatério de Teste de imparidade — a ser enviado no més em que houver alteragdo dos valores no
sistema de controle patrimonial.

A contabilidade de UG deve assegurar a conciliagdo dos saldos constantes no Balancete da UG com os
apresentados pelo Relatério de Movimentagdo de Bens Moveis e Relatério de Depreciagdo, bem como
assegurar ciéncia a coordenagao de patrimonio, sobre quaisquer inconsisténcias verificadas no relatério.

As transagdes de natureza patrimonial, em especial, as determinantes para conciliagdo dos saldos das
contas de ativo de titulo almoxarifado e bens mdveis com os respectivos relatérios de controle dos setores de
patriménio e almoxarifado, sdo registradas através do documento habil PA, no SIAFI-WEB, pela transacdo
INCDH.

3.3.1 Registro Contabil das Transferéncias e Recebimento de Bens Mdveis

Recepcdo dos documentos comprobatérios: uma vez recebidos os documentos de movimentagdo
mensal dos bens mdveis contendo no minimo, o RMB e todas as notas de transferéncia pertinentes ao més,
deve-se separar as requisicdes de entrada e saida e langa-las através de documento habil PA no SIAFI-WEB.

Inser¢do de documento: entrar no SIAFI-WEB, na transacdo INCDH, insere “PA” na lacuna “tipo de documento”
e clica em “confirmar”. Existem dois tipos de langamentos: Transferéncia de bens mdveis (saida) e recebimento
de bens moveis.

ema: SIAFI2015 Exercicio: 2015 | Versio 4.6-53100 (3096)  Sair

AILTON
SIHF' Codigo da UG:158138
Gomunica Gonfigurar Acesso Adicionar Favoritos
Exibir Mensagens - EXIBMSG
Leia suas mensagens antes de iniciar suas atividades
Vocs tem 20 nova(s) mensagem(ns) pagina 1 de 1 Buscar ma pigina
Mensagem + UG Emissora Assunto Data de Emissio Opgaes
20151918020 150003 REGULARIZASHO DA CONTA 218913603 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS 02122015 Cancetar
20151917922 150003 REGULARIZAGHO DA CONTA 123119905 - BENS MOVEIS EM TR NSITO 2122015 Gancelar
20151914079 300001 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO 02122015 Cancelar
20151912776 170803 CANCELAMENTG DE ORDEM BANCARIA APOS REMESSA A0 BANCO 02122015 Canesiar
201511912382 158469 SOLICITAGAO REVERSAO DE FONTE DE RECURSG ot122015 P
2015/1912331 158471 SOLICITAGAO DE RECURSOS FINANGEIROS DO PRONATEG 011272015 Cancelar
20151912134 158281 SOLICITACAO DE RECURSOS FONTE 0100000000 CAMPUS CAMPINA GRANDE 011272015 Gancelar
20151912071 158280 SOLICITA RECURSOS FINANCEIRGS 01122015 Cancelar
20151911881 154863 SOLICITAGAD DE RECURSOS FINANCEIROS PARA O IFPB CAMPUS GUARABIRA o1/1212015 P
20151911989 150003 RETIFICA PRAZO INDICACAQ EMPENHOS: MSG SPO 2015/1203333 (30NQY) 01122015 Canceiar
20151911910 150003 RETIFIGA PRAZO INDICAGAO EMPENHOS: MSG SPO 2015/1303333 (30NOV) 01122015 Gancelar
20151911811 153185 INFORMAAO SOBRE 201SNC 000656 IFPE* 01122015 Cancelar
20151911658 154868 SOLICITAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS PRONATEC [FPB CAMPUS GUARABIRA 01122015 Cancelar
201511904084 170803 CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAQ 01122015 Cancalar
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‘Sistema: SIAFI2015 Exercicio: 2015 | Versio 4653100 (3099)  Sair €]
AILTON =

sSIHFI Codigo da UG:158138

Comunica  Configurar Acesso 7 Adicionar Favorios (9]
Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajuda
* Campo de preenchimento Gbrigatério
* Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
158138 & INST FED.DE EDUC..CIENC E TEC.DA PARAIBA REAL (R$)

ento:  Titulo: Nimero DH

LANCAMENTOS PATRIMONIAIS
Coverce

" Tipt g
A e

SIAFI - Sistema Integrado de Administrago Fin

Na aba “Dados Basicos”, inserir as informacgdes conforme abaixo:

Colocar na data de emissdo contabil, a data da requisicdo SUAP.
Colocar no campo “valor do documento” o valor total da requisicao a ser langada.

A

B

C. Colocar no campo “cédigo do credor” o cédigo da UG destino ou origem da requisicdo (conforme o caso).

D. Colocar no campo “observagao” o histérico que vai ser registrado no langamento contabil com no minimo,
o)

codigo da requisicdo e o termo recebimento ou transferéncia de bens moveis, e o tipo.

Ano: “11po ge Locumento:  11wio: Numero Ur
2016 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS -

¥ Preenchimento Obrigatorio Registrada Pendente de Registro

Vome oo
Dados Basicos | Outros Langamentos || Resumo
*Codige da UG Pagadora  Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
158138 INST.FED_DE EDUC..CIENC.E TEC DA PARAIBA CPR-STN

*Data de Emissio Contabil:  Data de Vencimento: ~ Taxade Cambio:  Processo:  Ateste:  Valor do Documento:
2200142016 - 0,0000 - - 22501

Cbdigo do Credor  Nome do Credor.

ﬁ 158138 INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DA PARAIBA

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data de Emissio Niimero Doc. Origem Valor

Documentos Relacionados Trémite

UG Nimero Doc. Relacionado

“Observagio

Informagdes Adicionais

Aba “outros lancamentos”

Na aba outros langamentos, as situagdes mais comuns que envolvem o registro desta conta sao:

IMB040 | TRANSFERENCIA DE BENS DO IMOBILIZADO PARA OUTRA UG - EM TRANSITO

IMB041 | CONFIRMA RECEBIMENTO EM TRANSF. DE BENS DO IMOBILIZADO DE OUTRA UG - EM TRANSITO
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IMB023 | APROPRIACAO DA TRANSF. DE DEPREC. ACUM. A OUTRA UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMB04

IMB024 | APROP. DE DEPREC POR RECEBIM. DE BENS DE OUTRAS UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMB041

3.3.1.1Recebimento de Bens Moveis

Os valores a serem recebidos pela UG podem ser consultados no razdo da conta 8.9.9.9.2.02.01 (instrugdo para
consulta no fim do material). Inserir cédigo IMB041 e a conta contdbil de ativo correspondente ao subitem
constante na nota de transferéncia (ver na transacdo >CONORIGEM, inserindo na lacuna “conta contabil
origem”, o codigo 1.4.2.1.2.XX.00 — XX = subitem de despesa ou elemento de despesa (SUAP)). Em conjunto,
deve ser inserida também, a situacdo de recebimento de depreciagdo acumulada (IMB024), informando a
conta corrente da conta de depreciagdo (ndo se deve confundir com o cédigo da prépria conta de depreciagdo).
Terminado o langamento anotar na requisi¢do, o cddigo da PA gerada e a NS gerada.

Situagao: IMB024 1.000,00 Operagéo:

Situaggo:  Nome da Situagio:
IMB024 APROP. DE REPREC POR RECEBIM. DE BENS DE OUTRAS UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMB041

Conta de Referéncia Valor: 1.000,00
1.2.31.1.01.01

3.3.1.2 Transferéncia de Bens Mdveis

Inserir cédigo IMB040 e a conta contdbil de ativo correspondente ao subitem constante na nota de
transferéncia (ver na transacdo >CONORIGEM, inserindo na lacuna “conta contabil origem”, o cddigo
14212XX00 — XX = subitem de despesa ou elemento de despesa (SUAP)), o valor e se estorno ou langamento
normal. Em conjunto, deve ser inserida também, a situacdo de transferéncia de depreciagdo acumulada
(IMB023), informando a conta corrente da conta de depreciagdo (ndo se deve confundir com o cédigo da
propria conta de depreciacdo). Terminado o langamento, anotar na requisicdo, o codigo da PA gerada e a NS
gerada. Os valores a serem recebidos pela UG destino podem ser consultados no razdo da conta 899920202
(instrugdo para consulta no fim do material).

Situagao: 1MB023 1.000,00 Operagao:

Situagio:  Nome da Situagdo
IMB023 APROPRIACAD DA TRANSF. DE DEPREC. ACUM. A OUTRA UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMB040

Conta de Referéncia Valor: 1.000,00
123110101
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Bens Modveis

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @) Ajuda
* Campo de preenchimento obrigalario
* Cadigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
158138 INST.FED.DE EDUC ,CIENC.E TEC DA PARAIBA REAL (R$)
Ano: * Tipo de Documento: Titulo: Namero DH
2016 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS 2

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada Pendente de Registio

_ S—
Dados Basicos || Oulros Lancamentos | Resumo

Total da Aba 225,01

ltem Registrado

Situagao: IMB040 22501  Operagéo: v

IMBO40 TRANSFERENCIA/DOAGAO DE BENS DO IMOBILIZADO PARA OUTRA UG - EM TRANSITO

*Normal/Estomo Bens Moveis a Transferir/Doar Valor: 225,01
Normal 123.1.1.03.03

*Observacio

Incluido por AILTON GOMES DE ARAUJO | CPF 05287951430 | UG 158138 | Data 26/01/22016 16:51:34

3.3.2 Conferéncia do Subtitulo Bens Moveis e Depreciacio

Depois de todos os lancamentos efetuados é hora de conferir os saldos das contas do subtitulo 1.2.3.1.1. —
Bens moveis, com os saldos dispostos no RMB, imprime o BALANCETE e se os valores estiverem conformes,
arquivam-se os dois na pasta de RMB do ano. Para os casos de divergéncia, bater o razdo do subitem com a
movimentag¢do do subitem no RMB para descobrir as caracteristicas de cada diferenca.

Em relagdo a depreciagdo, sua movimentagao serd evidenciada na conta 1.2.3.8.1.01.00 — Depreciagdo de bens
mdveis, por conta corrente, cada uma representando seu grupo de bem registrado nas contas do subtitulo
1.2.3.1.1, e seus saldos devem ser conciliados com o relatdrio expedido pela coordenagdo de patrimonio.

3.3.2.1 - Imprimindo o balancete:

Na pégina https://acesso.serpro.gov.br/HOD10/jsp/logonID.jsp, inserir LOGIN para entrar na rede SERPRO
e no SIAFI, depois na barra de comando usar a transagao >BALANCETE, na tela de filtro, preencher UG, gestao,
més, na lacuna conta contdbil preencher 12311, desdobramento 7, escrituragao S.
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4. Imaoveis

4.1 Definicoes

Sdo bens iméveis aqueles que sdo fixos ao terreno e ndo podem ser retirados do seu lugar natural sem que haja
destruicdo ou dano.

O MCASP trata da classificagdao dos bens iméveis conforme disposto abaixo:

Bens de uso especial: compreendem os bens, tais como edificios ou terrenos, destinados a servico ou
estabelecimento da administracdao federal, estadual ou municipal, inclusive os de suas autarquias e fundagdes
publicas, como imdveis residenciais, terrenos, glebas, aquartelamento, aeroportos, acudes, fazendas, museus,
hospitais, hotéis dentre outros.

Bens dominiais: compreendem os bens que constituem o patrimonio das pessoas juridicas de direito publico,
como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma dessas entidades. Compreende ainda, ndo dispondo a lei
em contrario, os bens pertencentes as pessoas juridicas de direito publico a que se tenha dado estrutura de
direito privado, como apartamentos, armazéns, casas, glebas, terrenos, lojas, bens destinados a reforma
agraria, bens imdveis a alienar dentre outros.

Bens de uso comum do povo: podem ser entendidos como os de dominio publico, construidos ou ndo por
pessoas juridicas de direito publico.

Bens imdveis em andamento: compreendem os valores de bens imdéveis em andamento, ainda ndo concluidos.
Exemplos: obras em andamento, estudos e projetos (que englobem limpeza do terreno, servigos topograficos
etc.), benfeitoria em propriedade de terceiros, dentre outros.

4.2 Mensurac¢ao

Assim como os bens madveis, os bens imdveis devem ser registrados pelo valor de aquisicdo ou valor justo,
adotando-se, posteriormente, procedimentos de mensuragdo apdés o reconhecimento inicial (como
depreciacdo, reducdo a valor recuperavel e reavaliagdo). Considera-se valor de aquisicdo para fins de bens
obtidos a titulo gratuito, o valor resultante da avaliagdo obtida com base em procedimento técnico ou valor
patrimonial definido nos termos da doagao.

Os gastos posteriores a aquisicdo ou ao registro de elemento do ativo imobilizado devem ser incorporados ao
valor desse ativo apenas quando houver aumento da capacidade de geragdo de beneficios econémicos futuros
ou potenciais de servigcos. Sendo os demais gastos levados a Variagdo Patrimonial Diminutiva do Exercicio.
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A NBC T 16.10 no seu item 30, trata da obrigatoriedade de inclusdo no ativo ndo circulante dos bens de uso
comum que absorveram ou absorvem recursos publicos, mesmo que ndo afetos a sua atividade operacional.

Conforme Manual SPIUNET 2014 - os bens imodveis serdo reavaliados conforme registro de avaliagdo no
sistema, o periodo de reavaliagdo do valor do item sera registrado ndo podendo ser superior a dois anos.

4.3. Procedimentos de Controle Contabil de Bens Imoveis.

Conforme Manual SIAFI, assunto 021107, a contabilizagdo dos imdveis de uso especial devera ocorrer
unicamente através do SPIUNET. O conjunto de contas exclusivas para registro de aplicagcao de recursos em
bens imdveis encontra-se no subtitulo 1.2.3.2.1. Bens Imdveis — Consolidagdo, onde podem ser langados os
bens de uso especial registrados no SPIUNET, os bens nao registrados no SPIUNET, bens dominicais e de uso
comum do povo, bens imdveis em andamento, instalagGes, benfeitorias e outros.

Conforme item 3.1.6.4, as benfeitorias, obras ou reformas que forem realizadas nos imdveis e os imdveis a
registrar, que forem incorporados aos imdveis de uso especial deverdo ter os seus saldos baixados, no SIAFI,
por situacgdo especifica do sistema. E, apds a baixa, deverdo ser atualizados/registrados pelo SPIUNET. Entre os
valores das benfeitorias e obras, incluem-se os das contas 12321.06.05- Estudos e Projetos, 12321.06.01 -
Obras em Andamento e 12321.07.00 -Instalagdes.

O tratamento dado ao registro de depreciagdo de bens imdveis segue os parametros dos bens moveis,
observando que, no caso dos imdveis, somente a parcela correspondente a construcdo deve ser depreciada,
nao se depreciando o terreno, langadas mensalmente conforme situagdo especifica no SIAFI.

Todos os valores alterados no SPIUNET devem ser ratificados pela contabilidade da UG através de
transferéncias entre contas de natureza de controle. As alteragdes podem ter origem de processo de
reavaliagdo ou inclusdo de registro de benfeitorias, todos gerenciados pelas equipes de obras e patrimonio. Os
documentos comprobatdrios devem ser remetidos a contabilidade para efetiva ratificagdo.

4.3.1 - Controle de Obras em Andamento

As apropriagdes a serem realizadas para pagamento de obras devem utilizar a situagdao DSP205 - Despesas com
Aquisicdo de Imoveis, Obras e Instalagdes. Esta situagao, no ato de inser¢do do documento habil, nas contas de
natureza de informacédo patrimonial, leva a débito da conta Obras em Andamento, todo o valor registrado para
pagamento da medi¢do da obra, assim, acumula todos os valores apropriados para o contrato.

4.3.1.1 - Individualizagédo de Obras

A cada més, a equipe de contabilidade tera que registrar todos os contratos firmados e publicados pelo
campus, caso haja contratos de obras a serem registrados, além do efetivo registro do contrato, devera ser
cadastrado no SIAFI, uma inscricdo genérica especifica que acumulard os saldos apropriados por obra e por
contrato. Caso seja utilizada apenas a inscricdo 999 e o campus firmar e executar mais de um contrato para
execucdo de obras, os valores se misturardo na conta, dificultando a analise e aumentando o risco de controle.

Para criar o “individualizador”, acessaremos a transagdo com o comando >ATUGENER que abrird uma tela de
preenchimento de dados com duas lacunas: tipo e cddigo.
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__ SIAFI2016-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAO GENERICA)
23/08/16 12:46 USUARIO : AILTON

TIPO

CODIGO

PF1=AJUDA PF3=5SAI

Apertando a tecla f1 com o cursor do SIAFI no campo “tipo”, o SIAFI mostrard todos os tipos possiveis de
inscricdes a serem registradas para as mais variadas situagdes, escolheremos o IM — Individualizagdo de
Imdveis, o codigo a ser utilizado fica a critério da equipe de contabilidade, caso o cédigo escolhido ja tenha sido
utilizado por outro 6rgdo, o SIAFI mandara um aviso solicitando exclusdo, entdo deverd ser utilizada outra
codificagao ainda nao usada.

Na proxima tela, o SIAFI abrird campos de texto editaveis para preenchimento do nome e descrigdo da obra,
que devera ser preenchido para fins de identificagdo. Essas informacgGes devem conter no minimo o objeto do
contrato, empresa contratada e nimero do contrato.

__ SIAFI2016-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAO GENERICA
23/08/16 12:55 USUARIO : AILTON

OPCRO ¢ I - INCLUSAO
TIPO : IM - INDIVIDUALIZACAO DE IMOVEIS
CODIGO : 0012016

TITULO

DESCRICAO :

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Uma vez criada, a inscricdo podera ser utilizada no momento da apropriacdo para acumulacdo de saldos na
conta de Obras em Andamento, o que trara maior organizagdo para a conta, caso o campus precise gerenciar
varias obras. Em casos onde o campus possua uma Unica obra em execugao, esses procedimentos podem ser
desconsiderados.
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158138 INSTFED.DE EDUC, GIENG E TEG DA PARAIBA REAL (RS!
Ano: Tipo de Documento:  Titulo Niimero DH
2016 NP NOTADE PAGAMENTO 458
¥ Preenchimento Obrigatérie = Registrada Pendente de Registro

[ Bados Basicos || Principal Com Orgamento | Dedugo | Dados de Pagamento | Resumo

Situagbes Principal Com Orgamento Total da Aba 58.825,82

DSP205.

Situago Nome da Situacio

DSP205 DESPESAS COM AQUISIGAQ DE IMOVEIS, OBRAS E INSTALAGOES Subtotal 58.825,82
Tem Contrato? SIM

UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:

158138 INSTFED.DE EDUC, CIENC.E TEQ RAIBA

Favorecido do Contrato  Conta de Contrato
0758902000145 81.231.0201

= temRegistrado

e do Empenho 2014NES00077  Subitem 91 Liquidado: SIM 58.825,82

1 do Empenho Subitem  ‘Liquidado?  Individualizagio deIméveis  Conta de Bens Iméveis  Contas a Pagar Valor: 58.825,82
2014NEG00077 a1 s 1N0642013 123210801 213110400

Obsenvacio

__ SIAFI2016-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAOD POR C. CONTABIL)

23/08/16 13:02 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAOD : JULHO - FECHADO

CONTA CONTABIL : 123210601 - OBRAS EM ANDAMENTO

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
_ P IM0632013

CAMPUS ESPERANGAR -EQUATORIAL CONSTRUGGES LTDA .200.247,56 D

P IMO642013

CAMPUS CATOLé DO ROCHA - EQUATORIAL C. LTDA .058.026,17 D
P IMO682013

OBRA CAMPUS ITAPORANGA - CONSERVY .304.680,28 D

P IMO702014

REFORMA LANANO - EM CONSTRULIMP 36.536,37 D

P IMO762012

CAMPUS GUARABIRA - LINK ENGENHARIA .792.278,64

P IMO962015

CAMPUS ITABAIANA/QUARTIER CONSTRUG30 E INCORP 100.564, 23
CONTINUA ...

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

4.3.1.3 - Baixa e Ratificacdo de Saldos

Uma vez terminada a execugdo de todo o contrato referente a obra, o saldo referente apenas ao contrato
terminado devera ser baixado e seu valor registrado no SPIUNET, este registro langard na conta de bens
imdveis e este langamento precisara ser ratificado pelo contador.

O valor serd baixado mediante recepcdo pela equipe de contabilidade, do documento comprobatério de
conclusao de obras, recebido da equipe de engenharia responsdavel pela obra e deverd também ser remetido a
coordenacgao de patrimonio para efetivo registro do valor no SPIUNET.

O manual SIAFI 021107 trata da baixa determinando que se dard pela insercdo da situacdo IMB113 Baixa de

bens imdveis para posterior incorporagdo no SPIUnet - C/C 008. Esta situagdo é acessivel no documento PA no
SIAFI-WEB — transa¢dao INCDH.
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Comunica Configurar Acesso Adicionar Favaritos

Incluir Documento Habil - INCDH

a UG Emitente:  Nome da UG Emitente:
[

Titulo:

Documento:
e

A data de emissdo contdbil
comprobatdrio da conclusdo
preencher a inscrigdo genérica

“Co9igo 6 UG Emiente:  Nome ds UG Emitente:
18813 INST FED.DE EDUC. CIENC £ TEC.DA FARAIEA
= “Tipo de Documento:  Titlo:

N LANGAMENTOS PATRIMONIAIS.

issio Comibi:  Dita e Vensimento:  Taxa ds Cmbo:

mfac@.&

Nome da Credor

Dados de Documentos de Origem

~Observagio
===

INSTFED.DE EDUC, CIENG.E TEC.DA PARAIBA

LANGAMENTOS PATRIVIONIAIS

agadors:
INST FED.DE EDUC. CIENC. £ TEC. DA FARAIEA

1 B —

MPCONT IFPB 2019 - Bens Imdveis

AlTON
Cédigo da UG:158138

@ A
 Campo de preenchimento oogatéro
Moeda:
REAL (R$)
Nimero DH:

deverd ser a mais préxima possivel da data de emissdo do documento

da obra, nas lacunas que servirdo de parametro para a situagdo, deve-se
utilizada na obra, a conta e o valor.

Mot
REAL (RS)

Nimero DH:

[ ————

S ———
[o——
ey
po— r— T
ottt o .
[ mewr || | || Excur saiscionscos.
b o P

o || [ copa smmsonscos ||

5 SIAFI

Configurar Acesso Adicionsr Faveriios

ncluir Documento Habil - INCDH

“Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente
158138 [
Ano:

“Tipo de Documento:
2016 PA

Titulo:
LANCAMENTOS PATRIMONI

[ Dados Basicos || Outros Lancamentos || Resumo

Situagio:  Name da Situagao

INSTFED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DA PARAIBA

AILTON
Cédigo da UGH158138

——
@4

Moeda:

REAL (R$)

Niimero DH;
IAIS -

¥ Freenchinento Obrigatérioc = Registrada ™ Pendente de Registro

ftem Registrado

Total da Aba 0,00

“alor.
100.000,00

=

IMB113 BAIXA DE BENS IMOVEIS PARA POSTERIOR \NCDRPDRA(}ED O SPIUNET - C/C 008
* Nimero de 30 do Imavel * Bens Imoveis.
[-2-5.2.1.06.01 g
“Observagio

feexto

Saivr Rascunho | Verficar Consistencia | - | |

Quando o valor é inserido no SPIUNET, gera-se dentro os eventos, um que contém langamento em conta de
controle, a crédito na conta 8.9.9.1.24.01 — Controle Registro SPIUNET a Ratificar, onde a transferéncia manual
pelo contador para conta 8.9.9.1.24.02 - Controle Registro SPIUNET a Ratificado, serve de ratificagdo do valor

inserido ou reavaliado:
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__ SIAFI2016-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAOC (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

23/08/16 14:02 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE 1 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO : JULHO - FECHADO

CONTA CONTABIL : 898912401 - CONTROLE REGISTRO SPIUNET A RATIFICAR

CONTA CORRENTE SALDO EM R3$
1941000085006 0, 00
1987000045002 0, 00
2021000075004 0, 00
2039000145005 0, 00
2041000045002 0,00
2051000385005 0,00
2051000555008 0,00
2051002685006 0,00
2175002795000 0,00
TOTAL COM ISF N H 0,00
TOTAL DA CONTA H 0,00

ZzZZZZZZZZ

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI PF10=EMAIL PF12=RETORNA

vAf+ = 10/003

__ SIAFI2016-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL

23/08/16 14:03 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICARO ¢ JULHO - FECHADO

CONTA CONTABIL : 899912402 - CONTROLE REGISTRO SPIUNET RATIFICADO

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
1941000085006 291,94
1987000045002 .467,01
2021000075004 .154,82
2039000145005 .161,82
2041000045002 .T74,07
2051000385005 .810,52
2051000555008 .214,48
2051002685008 .151,80
2175002795000 .476, 14
TOTAL COM ISF N : .502, 40
TOTAL DA CONTA : .502, 40

Zzzzzz=zz=z=z
00000000000

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI PF10=EMAIL PF12=RETORNA

10/003

A transferéncia sera feita através da inser¢gdao de uma Nota de langamento contendo o evento: 54.0.762.
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5. Gerenciamento de Passivos

5.1 Defini¢coes

Conforme a NBC TSP - Estrutura Conceitual, passivos sdao obrigacdes presentes da entidade, derivadas de eventos
passados, cujos pagamentos se esperam que resultem, para a entidade, saidas de recursos. Devem ser classificados
como circulantes quando corresponderem a valores exigiveis em até doze meses apds a data das demonstragdes
contabeis ou como ndo circulantes se tiverem exigéncia superior.

O reconhecimento do passivo deve ser registrado em fungao da realizagdo do seu fato gerador, mesmo sem execug¢do
orcamentaria ou com execugdo de orcamento de responsavel diverso a UG da unidade contdbil. Sua contrapartida
gera uma Variagdo Patrimonial Diminutiva, Ajustes de exercicios Anteriores nos casos que sejam assim imputdveis ou
sua contrapartida serd um ativo em casos de aquisi¢do e bens ou direitos.

O Manual SIAFI no assunto 021140 - Reconhecimento de Passivos trata do assunto no seu item 3.1 quando diz que as
obrigacGes deverdo ser reconhecidas no momento do fato gerador. Assim, em atendimento ao Principio da
Competéncia constante nas Estruturas Conceituais Técnicas de escopo geral e aplicadas ao setor publico, a Lei
Complementar n 101/2000 no inciso Il, do art. 50, ao Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico MCASP,
Parte Il (Procedimentos Contdbeis Patrimoniais), e a outros atos normativos que dispdem sobre a contabilidade geral
e publica, ocorrendo o fato gerador de uma despesa, mesmo nos casos sem dotagdo no orgamento, a contabilidade
deverd registra-la.

Provisdo é um passivo de prazo ou valor incerto, distinguem-se dos demais passivos porque envolvem incerteza sobre
0 prazo ou o valor do desembolso futuro necessario para a sua extingdo.

Passivo contingente é uma exigéncia possivel cuja existéncia podera ser confirmada por eventos incertos totalmente
ou parcialmente fora do controle da entidade. O passivo contingente também deriva de obrigagédo certa, porém ndo
reconhecida por ndo exigéncia de saidas para sua liquidagdo ou falta de estimativa confiavel.

5.2 Procedimentos de Controle de Passivos

A setorial contabil de UG deve assegurar a veracidade de informacdes relativas as obriga¢des registradas no passivo,
bem como o acompanhamento de seu histdrico e realizando sua composicdo periodicamente, evitando que no
processo de execugdo financeira sejam registrados passivos inexistentes, duplicados ou com erros de classificagao.

Devem ser reconhecidas provisdes caso exista obrigacdo vigente, com estimativa confidvel do valor exigivel com base
em transa¢Ges andlogas, relatérios de peritos independentes ou qualquer evidéncia adicional fornecida por eventos
subsequentes a data das demonstragGes contdbeis; como também que seja provavel a saida desses recursos para
extingdo da obrigacdo. As provisdes devem ser reavaliadas anualmente.

Os passivos contingentes, apesar de ndo ter reconhecimento patrimonial, devem ser registrados em contas de
natureza de controle, incluindo riscos fiscais, demandas judiciais, avais e garantias e outros. Os passivos contingentes
serdo evidenciados nas demonstracGes contdbeis a descricdo da natureza do passivo contingente, por meio de notas
explicativas.
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As ordens bancarias canceladas que tem seu saldo registrado no passivo 2.1.8.9.1.36.03 devem ser
regularizadas com o restabelecimento da obrigacdo ou seu estorno até o fechamento mensal do balancete,
caso as ordens bancdrias canceladas tenham origem de pagamentos oriundos de or¢gamento de exercicio
anterior e sua obrigacdo ndo seja mais exigivel, devem ter seus saldos convertidos em receita primaria de fonte
do tesouro ou fonte prépria se pagamento foi feito com a fonte (0250)mediante utilizagdo de GRU com
codificacdo de recolhimento pertinente, devido a impossibilidade de retorno ao orgamento.

Os valores em transito relativos as guias de recolhimento da unido pagas com cédigo de devolugdo, devem ter
seus saldos ajustados até o fechamento mensal do balancete, caso sejam relativas ao orgamento do exercicio
anterior, devem ter seu cddigo retificado para codigos de receita primaria de fonte tesouro.

5.2.1 Regularizacio de Ordens Bancarias Canceladas

As Ordens bancarias sdo geradas na ultima etapa de execu¢do de despesas no Gerenciador de compromissos
(GERCOMP) dentro do SIAFI-WEB, porém estdo sujeitas a cancelamento automatico por erros no domicilio
bancdrio, falta de autorizagdo (>ATUREMOB), falta de saque em até sete dias (OB pagamento).

Quando esses eventos ocorrem, as OB’s canceladas entram no sistema contdbil gerando nas contas de
natureza de informacgdo patrimonial da seguinte forma:

D 11112.20.01 F 0190980000 990 - Limite de Saque com Vinculagdo de Pgto - OFSS
C 21891.36.03 F 0190980000 — Ordens Bancarias Canceladas

Uma restricdo é gerada se o valor do saldo da conta 2.1.8.91.36.03 for diferente de zero, devendo ser
regularizado para que esses recursos nao fiquem retidos impossibilitando o devido pagamento ou a
possibilidade de utilizagdo em pagamentos devidos. As OB’s canceladas manualmente tém seu compromisso
reestabelecido automaticamente, ndo passando por este processo.

Existem trés hipdteses de tratamento dessas OB’s canceladas:
A. Valor devido: o valor serd pago novamente (Procedimento para OB emitida e cancelada no exercicio

corrente e OB emitida no exercicio anterior e cancelada no exercicio corrente).

B. Valor ndo devido: o valor serd estornado para o empenho (OB emitida e cancelada no exercicio
corrente).

C. Valor ndo devido: o valor sera recolhido ao Tesouro ou a UG (OB emitida no exercicio anterior e
cancelada no exercicio corrente sera recolhida ao tesouro).

Valor Devido

Esta Orientacdo Contabil tem por finalidade esclarecer os procedimentos contdbeis para regularizacdo
da Conta 21891.36.03 (Ordens Bancarias Canceladas), pelas unidades gestoras do IFPB, tendo em vista as
alteragdes na parametrizacdo das situagdes ESTXXX, realizadas pela Coordenagdao-Geral de Contabilidade da
Unido — CCONT/STN.
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Procedimentos regulariza¢ao do valor devido:

a) Incluir novo documento habil correspondente ao pagamento principal (AV, DT, FL, RB, RP ou NP).

b) Na aba Dados Basicos, preencher os campos obrigatérios “Cédigo do Credor”, “Valor do
Documento” e “Observagdo”.

c) Na aba Principal Sem Orgamento, utilizar a situagdo PSO002(Regularizagdo de Ordens Bancarias
Canceladas (2.1.8.9.1.36.03) — OB e GRU), Fonte de Recursos “0190980000”, Categoria de Gasto “P” e
nimero da Ordem Bancdria Cancelada.

d. Na aba Dados de Pagamento, incluir o favorecido e preencher o Pré-Doc.

e. Em seguida, realizar o compromisso na GERCOMP, vinculagdo “990”.

Neste caso, deveremos incluir documento habil correspondente (AV, DT, FL, RB, RP ou NP) através da
transacdo INCDH no SIAFI-web, informar os valores pertinentes na aba dados basicos como valor, data de
vencimento, credor da OB e histérico contabil no campo observagao;

Na aba "principal sem orgamento" devemos informar a situagdo PSO002(Regularizagdo de Ordens

Bancadrias Canceladas), onde deverdo ser preenchidas como fonte 0190980000, como categoria de gasto “P” e
como numero da OB cancelada aquele que consta na conta 2.1.8.9.1.36.03

Incluir Documento Habil - INCDH @ Auda

Godigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Woeda
158138 INSTFED DE EDUC, CIENC E TEC DAPARAIBA REAL (RS

Ano: Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH
2016 DT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO -

¥ Preenchimento Obrigatorio = Registrada Pendents de Registro

1%

Dados B Princal Principal Deducio || Encargo || Outros Lancamentos || Dados de Pagamento || Resumo

Situagdes Principal Sem Orgamento Total da Aba 0,00

PS0002

Situagio Nome da Situagao .
PSO002 REGULARIZAGAO DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS (21.8.9.1.36.03)- OB E GRU Subtotal 0,00

= ke Registrado

Fonte deRecurso  ‘Categoriade Gasto  * Ni
[019092000q oL

Ordem Bancaria Cancelada (0B) “Valor
P o o1]

Confirmar | [ Descartar

“Opsenvagio

Inciuir Qutra Situagéo | | Limpar Tela

Depois, o pré-doc, na aba dados de pagamento, também deve ser preenchido, depois a AV, DT, FL, RB,
RP ou NP deve ser registrada no botdo “Registrar”.

Uma vez registrada a AV, DT, FL, RB, RP ou NP, ela podera ser acessada na transagdo GERCOMP, como
realizavel, informando o documento correspondente e o cddigo gerado, no campo “nimero documento habil”.
O documento devera ser executado, selecionando a situagcdo “R” e clicando no botdo “executar” informando-se
a vinculagdo 990. Com a execug¢do no GERCOMP, o saldo da conta OB cancelada devera ser eliminado.

Com o propdésito de ndo haver restricdo contabil, por falta de regularizacido da Conta
21891.36.03(Ordens Bancarias Canceladas), a unidade gestora, no final de cada més, verificara se o saldo
existente é ou ndo devido. No caso de ser devido, a UG precisara aguardar a regularizacdo do domicilio
bancario por parte do credor, devendo apropriar um novo documento habil DT, RP OU RB, utilizando a situagdo
PSO046(Regularizagdo de OB Cancelada, gerando depésito de valores ndo reclamados). Este procedimento
transferird o saldo da Conta

21891.36.03(0Ordens Bancarias Canceladas) para a 21881.04.47
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Dados de Documentos de Origem
T Emteme Bata de Emissi Nimera Doc. Origem vaior
T o208 REGULARZACAQ 2000
Documentos Habeis Relacionados Trimite
r e

Wimero Doe. Hah. Reaciensdo

Valor Indevido - Estorno de Despesa para o Empenho

Utilizando de uma das situacGes do grupo ESTXXX, deve-se utilizar o tipo de documento
habil “DB —Devolu¢io de OB Cancelada” e na aba “Principal com Or¢camento — PCO”. Nao
havera contabilizacdo no registro do documento, somente na realizagdo do compromisso na
GERCOMP, momento em que ocorrerd a regularizacéo da Conta 21891.36.03

Ano “Tipo de Decumento. Titulo

Numero DH
2018 DB DEVOLUGAO DE OB CANCELADA
¥ Preenchimento Obrigatéric ™ Regisrada Pendente de Registro
¥ Dados Basicos ¥ Principal Com Orcamento  Outros Langamentos | Dados de Recebimenta  Resumo
*Cédigo da UG Recebedora.  Nome da UG Recebedora Sistema de Origem
200100 gy SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED. CPRSTN
“Data de Emisséo Contdbil.  Data de Vencimento:  Taxa de Cambio Processo “Valor do Documento

*Cédigo do Devedor Nome do Devedor

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data de Emissso

Namero Doc. Origem valor
Incluir Alterar i Copiar i Excluir
Habeis ionados Tramite
ue Mamero Doc. Hib. Relacionada
2018 YRXKRXK
Confirmar Descartar
*Observagio
Estorno de despesa paga por meio do documsnto habil 2018YYXXKXXKXX, devolvido pela 20180BSXXXXX. (Informar o motivo do cancelamento da OB) .

No caso da devolugdo de OB cancelada — Suprimento de Fundo, utilizar o documento habil

“DU — Devolucéo de Despesa e de OB Cancelada — Suprimento de Fundo”, aba “Principal com
Orgamento — PCO”.
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Situagdo Atual - Parametrizada

ESTOO01 - Regularizagdo estorno de despesa servico;

EST002 - Regularizagdo estorno de despesa com antecipagdo;

ESTO03 - Regularizagdo estorno de despesa com material de consumo;

ESTO04 - Regularizagcdo estorno de despesa com material permanente;

ESTOOS - Regularizagdo estorno de despesa com pessoal;

ESTOO09 - Regularizagdo estorno de despesa com transferéncias legais;

ESTO10 - Regularizagdo de OB cancelada (218913603) - valor ndo devido ¢/ estorno de outras despesas;
ESTO14 - Regularizagdo de OB cancelada (218913603) - valor ndo devido ¢/ estorno de desp. sup. fundos;
EST022 — Regularizagdo de OB cancelada com estorno da despesa paga. Bens Imdveis

Em casos de pagamentos indevidos imputaveis a orcamento de exercicio anterior, quando se deseja
recolher o valor para o tesouro nacional, caso seja fonte tesouro ou para a UG se for fonte prépria, deveremos
incluir documento habil "DT" através da transagao INCDH no SIAFI-web, informar os valores pertinentes na aba
dados basicos como valor, data de vencimento, credor da OB e histdrico contabil no campo observacao;

Na aba "principal sem or¢camento" devemos informar a situacdo PSO002, onde deverdo ser
preenchidos como fonte: 0190980000, categoria de gasto: "P", nimero da OB cancelada aquele que consta na
conta 2.1.8.9.1.36.03. Caso seja um pagamento para fonte prdpria, a inser¢dao da UG como credor determinara
a inclusdo de uma GRU onde devera ser preenchido o cddigo 18806-9. Caso o credor for fonte tesouro; 28881-
0; 28951-5 ou se a despesa inicial foi custeada com fonte prépria (o credor serd a prépria UG emissora).

5.2.2 Regularizacao de GRU

O ingresso de GRUs com cddigo de devolucdo de despesas (6xxxx-x) repercute contabilmente na conta
2.1.8.9.1.36.01, através do documento RA — Registro de Arrecadag¢do. Esta conta ndo pode permanecer com
saldo até o fechamento mensal do balancete, sendo necessaria sua regularizagdo que consiste em
transferéncia do valor recebido na fonte 90 para a fonte indicada, a baixa do saldo do passivo e a reversado da
execucdo orgamentdaria do empenho que originou o direito de devolugao.

5.2.2.1 Apuracgdo de Informagées
E necessario consultar o razdo 218913601 - GRU-valores em transito para estorno despesa na transacdo

>CONRAZAO. Detalhar a conta corrente Unica (F2) e detalhar todos os créditos na conta (oriundos das RAs)
afim de obtencdo do cddigo de arrecadacdo, valor e CPF do contribuinte.
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__ SIAFI2015-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAC POR C. CONTABIL)_
23/11/15 15:40 USUARIO : AILTON
DATA EMISSAO : 0B6Nov15 TIPO: ARRECADACAO NUMERO : 2015RAQ80071
ESPECIE : CLASSIFICACAO ESPECIE GR : SIMPLES AGREGADA : NAOD
UG/GESTAQLEWITENIE: L1ooil2./ 26417 - INST.FED.DE EDUC. CIENC. TEC.DA PARAIBA
RECOLHEDOR : 10118182480 - MARIA JOCELIA _SILMA.REC
COMPETENCLHT™Se+iE=C851GU RECOLHIMENTO: 68888-6 - HNUL DESPESH NO EXERCICIO
DOC.ORIGEM : RETRESLCANC
PROCESSO : AGENTE ARRECADADCR: BANCO DO BRASIL
VENCIMENTO : 0BNov2015 MEIO DE PAGAMENTO : DINHEIRO
(=) VALOR DOCUMENTO : 500, 00
(-)DESCONTO/ABATIMENTO
(-)OUTRAS DEDUCOES
(+) MORA/MULTA
(+) JUROS/ENCARGOS
(+) OUTROS RACRESCIMOS
(=) VvALOR TOTAL 500, 00
NOSS0
OBSERVACAO : REGISTRO DA CLHSSIFICHCRO DH HRRECHDHCHO DE GUIAS DE RECOLHIMENTO
DA UNIADO DO DIA: O6Novl5

AUTENTICACAD BANCARIA: E16CFO232DEQ73ES
LANCADO POR : 77777777777 - PROC.AUTOMATICO UG : 170803 10Novl5 ©4:35
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

Depois de observar todas as RAs, obtendo suas respectivas informacgdes, deve ser inserido um documento habil
DD (devolugdo de despesas), no SIAFI-web, na transacdo INCDH.

No preenchimento dos dados basicos, deve-se observar:

A. Data de emissdo contabil: colocar o dia de recebimento da RA ou o mais préximo possivel (preferéncia
dentro do més para ndo incorrer em restricdo contabil)

B. Data de vencimento: inserir a data de emissdo contabil (para poder retroagir o recebimento no
GERCOMP caso a regularizagdo estiver sendo feita depois do fim do més de recebimento da RA)

C. Valor:inserir o valor da RA.

D. Observagdo: preencher texto que servira com historico do langamento contabil registrado na NS
contendo no minimo: nimero da RA, o cddigo de recolhimento e seu nome.

Na aba principal com or¢amento, devem ser preenchidas as informagdes referentes a DVL, empenho e valor:

5.2.2.2 Sele¢do da Situagdo DVLxxx

O tipo de DVL a preencher, bem como o empenho e a conta de despesa vai depender da localizagdo da
obrigacdo que originou essa devolugdo ou do conhecimento da origem desse direito.

Os RAs com cédigo de recolhimento 68802-9 - DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO e 68816-9 - INTRA-
RESSARCPESSCEDIDO tem obrigacdo especifica, sempre utiliza DVL prépria e o empenho préprio:

- 68802-9 - DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO

Para diarias, colocar DVLO81 e no campo “n2 de empenho” informar o obtido em consulta >CONOB, filtrando
pelo favorecido da RA e vendo o recebimento mais préximo da data do recebimento da RA, detalhar com f2 e
dentro do espelho (F4), depois se deve verificar o empenho utilizado para o pagamento).
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Chaigo da UG Emitents:  Noma da UG Emitente

INST FED.DE EDUC

GIENC.E TEC.DA PARAIBA REAL (RS

Tipe de Docu ilo,
oo DEVOLUGAO DE DESPESA!

Nimera DH

P Preenchimento Obrigatéri Rey

TDacos Bhsicos | Frincipal Com Orgamento | Dados g8 Recebinents || Resumo

Situagées Principal Com Orgamento

VLB

Total da Aba 248,55

Sublotal 248,55

UGdo Empanho;  Nome da U o
5013 INST.FED DE EDUC. CIENC.E TEC DA PARAIBA
Vinculagéo de Pagamenta
400
= om Regitiaa
N'do Empeno 2015NE000002  Subitem 14 Liquidado: SIM .

N do Empenho Subitem  Liquidado’ Valor; 71,55

2015NED00002 1 S
| N-do Empanho 2015NE00000 _ Sublfem 14 Liquidado: SIM 117,00 ‘

Observagio

_ SIAFI2015-DOCUMENTO-CONSULTA-CONOB
23/11/715 16:31
DATA EM 10AgolS
TE 158138 /

AD CONTA

26417 62282.01.

26417 B82213.

401003 158138
401003 158138

401003
401003

158138
158138

26417
26417

62292

62213

L20RLPO1DTN

N 8112000000

N 0112000000

N 1 088458 0112000000 33801414 152384
L20RLPO1DTN

N 1 088459 0112000000 33901414 152384
L20RLPO1DTN

F 0112000800 79902774415

401003
401003
583518

158138
158138
158138

26417
26417
26417

82113,
82114.0
62292,
583519 158138

26417 62292,

531235 158138 26417 21881.0

LANCADO POR

PF1=AJUDA P

v~ =

68816-9 - INTRA-RESSARC.PESS.CEDIDO

N 2015NEODOEDZ 14
N 1 088458 0112000000 33901414 152384

0 FAUSTO
DRNA

(CONSULTA ORDEM BANCARIR)
AILTON
201508802855
001 0e2
C ENTE VALOR
71,55 D

-1
.55
UTT,000000 33801414 152384
.55
-1
.55

-1

.55

71,55

CONTINUA
10AGO1S 15:186

Neste caso, inserir a DVL301, informando o empenho principal da folha (ver no documento FL da folha) e

colocar a VPD 3.1.1.1.1.01.00 e vinculagdo 310. Na aba dados de pagamento, preencher o pré-doc com a

mesma observacdo de dados basicos.

5.2.2.3 GERCOMP

Na transagdo GERCOMP, na tela de filtros, devemos trocar natureza para recebimento e pesquisar:
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Cédino da UG:158138

Staws
Feailz3,

Devedor do Documanto Habil

Favoresido / Recalhedor
Periodo de Vencimento
De: At

Emitente do Documenta de Origem Naimera do Documents de Origem

Documento de Realizagio Frocessamenio
Tipo 4o Compromisso sistema g Ongem

rupar par
Data Pagamenio/Riscabiments

Na opgdo de realizagdo, devemos selecionar “R” (realizar totalmente), caso esteja sendo processado no més
seguinte,aparecerd uma opg¢do para nova data, onde devera ser informada a data do més do recebimento da
RA, com isso a conta ficard zerada e o saldo sera transportado como crédito para o empenho.Na conta
1.1.1.1.2.20.01, o saldo vai sair da conta corrente 190980000 para a fonte do empenho informado.

‘Sistema: SUAFIZ015 Exervicio: 2015 | Versdo 4 46203 Sair

4 % ALTON
= SIAFI

Gerenciar Compromissos - GERCOMP

Campramissos en

os [ pigi

Opy o de Realizagio UG Recebedora Data de Recebimenio Favorecido / Recolhedor

Doo. Origem Processamento Tipe. Doo. de Reallz. Valor
Data Fagan

0 23/1172015 Total: 800,00

158138 23112015 wess  asmssaovseoooooze Liquke ns 500,00

5.2.2.4 Devolugdo de Despesa de Exercicio Anterior:

Caso a GRU seja referente a despesa executada em exercicio anterior, o valor deverd ser recolhido ao tesouro
nacional (para as despesas executadas nas fontes 0100 e 0112) ou para o préprio érgdo (fonte 0250) por meio
da transagdo retifica GRU no sistema SISGRU, utilizando o mesmo usuario e senha do SIAFI Operacional.

Troca-se o cédigo de recolhimento por um que ndo seja de devolugdo do exercicio e seja pertinente com a

situagdo, codigo de fonte tesouro (1xxxx-x) ou no caso de devolugdo de despesas custeadas com fonte prépria
(2xxxx-x).

Retificar GRU - Dados Retificaveis

() Valor de Descontos e Abatimentos.
5,00
() Valor de Outras DedugBes

(+) Valor de Mora & Multa

(+) Valor de Juros e
0.00

(#) Valor de Out

(=) Valor Total
RS 69.92

Observagio

36 | Manual de Procedimentos Contabeis2019



MPCONT IFPB 2019 — Regularizagdo de GRU

5.2.2.5 - Acesso ao SISGRU

O sistema ¢ acessado em ambiente web, no seguinte endereco eletrdnico:https://www.sisgru.tesouro.gov.br

- 3 C© [ wwwiesouro fazenda.gov.br/pt

t Apps [} Primeiwcs passos G Google [ Serviso de Emulac.
- ~

T SIAFI-STN 52 Zimbra Srtvada B) @ SIAF) - Satema tnte
- resan
o

FE3UURUNeALCIU

RESPONSABILIDADE FISCAL ~

/ ‘
TesouroNACIONAL

Subsidios do Tesouro Nacional ao BNDES
Tesouro divulga impacto fiscal de suas operagdes

e €' [1 www.tesouro.fazenda.gov.br/gru

i Apps [) Primeiros passos G Google [ Servico de Emulaga.

®: BNDES

D Comprastiet [ Logn SIC. W3 Pagine iniciat — Por.

DIVIDA PUBLICA FEDERAL

ACESSO RAPIDO

S Siconi - Secretaria ..

>

WSTITUCIONAL | NOTICAS

05 DADOS E ESTATISTICAS

€ SIAFI-STN  (Z Zimbra: Entrada (3) &5 SIAFI - Sistema inte.. [ ComprasNet [J Login. SIC. B3 Pagina Inicial —Por... S| Siconfi - Secretaria ...

o
3 Outros favort

=

(3 Outros favoritos

[  GRU

O QUEE GRU? ‘ GRU APLICATIVO

"

CONTRIBUINTE o UNIDADES

GESTORAS

3 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

3 ORIENTACOES SOBRE PAGAMENTO

 TIPOS DEGRU

2 ESTRUTURA DOS CODIGOS DE
RECOLHIMENTO

/’

S pesquisar..

g

BUSCA

ImpressdiodeGRU >

PODER (>)

JUDICIARIO

2 GRUJUDICIAL

> ORENTACOES

? PROCEDIMENTOS

2 INFORMAGOES ADICIONAIS

Para ter acesso ao sistema, nos campos Usuario e Senha, digite, respectivamente, o CPF do usuario e a
senha de acesso ao SIAFI.

Depois de inserir a senha, digite o cédigo apresentado no campo indicado e clique Login.

SISGRU

TesoumoNaconaL
{

7" tesounoNacionar

“Campa de preenchimento obrigatéria

* Ususrio: @
* Senha: @
* Informe o cédigo abaixo:

& Atualizar Ouvir
<

SISGRU - Sistema de Gestio d

Fonte: manual SISGRU
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5.2.2.6-Consultar GRU

Antes de efetuar uma consulta, é importante observar a data de atualizagdo dos dados a direita da tela.
Caso a data ndo esteja atualizada até o dia da pesquisa, deve-se informar o ocorrido a Secretaria do Tesouro
Nacional, por meio do e-mail: geare.cofin@tesouro.gov.br.
SISGRU ¥ -

Cédigo da UG: 158138 iy
Tesourohiaciouat

-

Pagramwnt

Bem-vindo ao SISGRU!

 — R EO———

SISGRU

TesouRONACIONAL

151 - Sstema 08 Gast3o 0o Reooiumnto da UnEo

Fonte: manual SISGRU

Para iniciar a consulta, acesse Consultar GRU no Menu.

Sair @
R U MARCELO
Codigo da UG: 158138 7—~
‘TESOURONACIONAL
TesouroNaciowaL
VR —

SISGRU

TesourRoNACIONAL

Consultar Solicitagdo de
RogputegSoches GRU!
R

Dados alualizados em 29/09/2018 05:25
Trocar UG

sgrutesouro, fpages/d jst# SISGRU - Sistema de Gestio do Recolhimento da Unido

Fonte: manual SISGRU

5.2.2.7-Retificar GRU

O processo de retificacdo de GRU visa a correcdo de erros no preenchimento de informacdes constantes
da GRU, como, por exemplo, UG, cddigo de recolhimento, identificacdo do contribuinte etc.

Apenas GRUs com situa¢do Contabilizado podem ser retificadas. Por meio do SISGRU, é possivel
retificar total ou parcialmente GRUs de qualquer exercicio.

A possibilidade de retificagdo de GRUs, inclusive de exercicios anteriores, estd condicionada a
existéncia de saldo nas contas contabeis no exercicio corrente.
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5.2.2.7.1- Retificacdo Total

A retificacdo total permite a corre¢éo de todos os dados de uma GRU, exceto o valor total.
Para efetuar uma retificacéo total, acesse Retificar GRU no Menu e depois selecione a opcdo Total.

Sair @)

SISGRU
Codigo da UG: 158138,
?-"ESG\"IDNACIDNAL

TesouRoNACIONAL

Menu Manual

Consultar GRU

Retificar GRU Total <:|

Gonsulter Solictag &0 de Parcial
o

Reffizag5

Gerar Arquivo de Retoma Dados atualizados em 28/09/2018 05:25

SISGRU

TesourRoONACIONAL

faultjsf# SISGRU - Sistema de Gestio do Recolhimento da Unidio

Fonte: manual SISGRU
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5.2.2.7.2- Selecdo de GRU a ser retificada

O primeiro passo para efetuar a retificacéo total é consultar e selecionar a GRU a ser retificada.

SISGRU
Cédigo da UG: 000000,

Sair @

; TesouroNACIONAL

Menu

Pégina Inicial » Retificar GRU - Total

Retificar GRU - Total

*Campo de preenchimento obrigatoric

Parametros

N° da GRU: @

\ :
Dados da GRU

* Unidade Gestora Arrecadadora: @

E L g —

Cddigo Recolhimento:

= v &)

Contribuinte: @ B Niimero de Referéncia: @ Competéncia: @

\ \ | \ |
Especie de GRU: Tipo de GRU: Especie de Ingresso:

! 1: Cobranca s /1. Arrecadacdo L1 1 Receita Primaria Fonte Tesouro =
! 2: Simples | 2: Retificacao 121 2 Receita Primaria Fonte Propria

= 3: Judicial LZ) 3: Restituicdo ') 3 Receita Financeira Fonte Tesouro

| 4: Deposito ¥ || 4 Receita Financeira Fonte Propria ¥

Meio de Pagamento: Data de Vencimento: @

-1 01: Dinheiro

1 02: Cheque .

=1 03: Outros

Autenticacdo Bancaria: @ Documenta de Origem (OB/GR/PT/PP}): 2 Valor Total: @

[ | \ \ (= ]|

Dados de Contabilizagdo

* Unidade Gestora Emitente da RA @

=] Iy
Codigo de Recolhimento Contabilizado: @
[=_v|| &

RA de Contabilizacao: @
[ |
Outros Dados

Periodo de Pagamento @

* Data Inicial: * Data Final

j @ L m </

Periodo de Geragao @
Data Inicial: Data Final: -
\ @ [
Periodo de Retificagiao @
Data Inicial: Data Final:
1 m ]
Origem da Arrecadagdo: : Data de Transferéncia: @

v s
L b @
wampr |
SISGRU - Sistema de Gestdo do Recolhimento da Unido

Fonte: manual SISGRU
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Para fazer a consulta, preencha os campos disponiveis na tela acima.

Os campos Unidade Gestora Arrecadadora e Data Inicial e Data Final referentes ao Periodo de
Pagamento sdo de preenchimento obrigatorio. A depender do nivel de acesso do usuario, 0 campo Unidade
Gestora Emitente da RA também sera de preenchimento obrigatério.

A tela de consulta de uma GRU a ser retificada é semelhante a tela de consulta de GRU. Sendo assim,
para saber o detalhamento da forma de preenchimento dos campos, vide item 2.1 do Manual do SISGRU. Apéds o
preenchimento dos campos, clique em Consultar.

Sera apresentado o resultado da consulta, ou seja, todas as GRUs que possuem os dados informados na
tela de consulta. E importante ressaltar que serdo apresentadas somente GRUs com situacdo Contabilizado
(passiveis de retificagdo).

Sair @
SISGRU
Codigo da UG: 000000 ?—\
TesouroNACIONAL
TesouroNACIONAL ”

Menu

Pagina Inicial » Retificar GRU - Total - Resultados

Retificar GRU - Total - Resultados

; Voitar || Nova Consuita |

Quantidade de Registros: 10

""‘"::e’gi;‘::;‘gg?ga' do UGEmEeNe G Armecadadora P:;‘:‘;::‘ G Da:\de cz:::;::o c i Nimero de Referéncia  R$ValorTotal  Situagao

> 20151000000/0025448371 000000 000000 040082015 06/08/201505:15 68801 3153710 Contabiizado
2015/000000/0025451799 000000 000000 04/08/2015 06/08/2015 05:56 28840 00000000000 00000000000000001943 437341  Contabiizado
2015/000000/0025452233 000000 000000 04/08/2015 06/08/2015 05:15 28802 00000000000 00000007111309442015 22283580  Contabiizado
2015/000000/0025454832 000000 000000 0410812015 06/08/2015 05:15 68801 00000000000 00000000002014109472 721339  Contabiizado
2015/000000/0025584613 000000 000000 05/08/2015 07/08/2015 05:14 28802 00000000000 00000000000000000520 921  Contabiizado
2015/000000/0025584618 000000 000000 05/08/2015 07/08/2015 05:14 68808 00000000000 00000000000000000520 265  Contabiizado
2015/000000/0025587839 000000 000000 05/08/2015 07/08/2015 05:14 28802 00000000000000 00000000000265111215 861358  Contabiizado
2015/000000/0025588793 000000 000000 05/08/2015 07/08/2015 05:14 28802 00000000000 00000000000000000275 140384  Contabizado
2015/000000/0025746033 000000 000000 06/08/2015 08/08/2015 04:56 28802 00000000000 00000000000000000913 395292  Contabiizado
2015/000000/0025889167 000000 000000 07/08/2015 1110872015 09:55 68888 00000000000 00000000000000000285 311.04  Contabiizado

o bl o it

Voitar || Nova Consulta |

SISGRU - Sistema de Gestao do Recolhimento da Uniéo

Fonte: manual SISGRU

Clique na GRU a ser retificada para detalha-la.
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5.2.2.7.3- Retificacédo da GRU

Na tela de detalhamento da GRU escolhida, clique em Retificar.

SISGRU

TesouroNacioNAL

Menu Manus!

Pégina Inicial * Consultar GRU

Consultar GRU - Detalhe

Numero Identificador do Registro de GRU
2018/158138/0040434337

GRU | Dados da Retifcagdo | rstérico

Dados da GRU

Espétie de GRU
2: Simples

Unidade Gestora Arrecadadora:
166138 - INSTFED DE EDUC _ CIENC E TEC DA PARAIBA

Cédigo Recolhimento
68806 - DEVOLUCAOQ DE SALARIOS

Contribuinte:
069.156.194-02 - LARISSE LIMA DE SOUSA

Nimero de Referéncia.
00000001225603062018

Competéncia
0612018

Data de Vencimento:
05/10/2018

Processo:
Tipo de GRU
1: Arrecadagfio

Origem da ArrecadagZo:
1: Banco do Brasil

Data de Pagamento.
0311012018

Data de Transferéncia:
05/10/2018

Data de Gerag3o
05/10/2018 04:29

Dados de Contabilizagdo

Unidade Gestora Emitente da RA:
158138 - INSTFED.DE EDUC_CIENC E TEC.DA PARAIBA

Numero RA de Contabilizag 4o:
1581382018RA0DDE09

Observagio

Sair @)

j TEsoURONACIONAL

MARCELO
Codigo da UG: 158138

Voltar Alterar Consulta | | Nova Consulta

(=) Valor Principal
RS 11.467,14

(-) Valor de Descontos & Abatimentos:
RS.0,00

(-) Valor de Ouiras DedugBes:

RS 0,00

(+) Valor de Mora & Multa

RS 0,00

(+) Valor de Juros e Encargos

R$ 0,00

(+) Valor de Outros Acréscimos:

RS 0,00

(=) Valor Total
RS 11.467,14

Situac3o
Contabilizado

Documenta de Origem (OB/GR/PT/PPIPL)
Meio de Pagamentor
01: Dinheira

AutenticagBo Bancdria:
03829A28872BB4E5

Espécie de Ingresso
&: Estomo de Despesa

Cadigo de Recolhimento Contabilizado:
68806 - DEVOLUCAOQ DE SALARIOS

Data de Processamento da RA:
05/10/2018 04:16

REGISTRO DA CLASSIFICACAO DA ARRECADACAQ DE GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAQ DO DIA: 030ut18

Voltar Alterar Consulta | | Nova Consulta

SISGRU - Sistema de Gestio do Recolhimento da Unido

Em seguida, serd apresentada tela com os campos passiveis de retificagdo. Os campos Unidade
Gestora, Codigo de Recolhimento e Observacéo sdo de preenchimento obrigatdrio.
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Apos a alteragdo das informagGes do(s) campo(s) a ser(em) retificado(s), clique em Concluir.

SISGRU e

|

s O

; TESCURONACIORAL

fdenu

Pagina incal * Refficar GRU - Total

Retificar GRU - Total - Dados Retificaveis

I 19:’ @ Aﬂfe}mll

Numero Identificador do Registro de GRU
2015/000000/0025451799

‘Campe de presnchimento cbrgatécio

Dados da Retificagao

* Unidade Gestora @ (=) Valor Principal

000000 ||&) UNIDADE GESTORA 0 (34

* Codigo de Recolhimento. -] (-) Valar de Descontas e Abatimentas

8840 |[&] OUTROS SERVICOS 0.00

Contnbuintsa 0 (-) Valar de Outras Deductes

0 10 000

Numero da Refaréncia @ (+) Valor de Mora e Multa

000000000 00000001943 0.00

Competéncia D () Valor de Juros e Encargos

08:2015 0.00

mpa——— (#) Valor de Qutros Acréscimos
0.00

(=) Valor Total
R$ 437341

* Observacic

[ Vokar nm...,..

SISGRU - Sestewnas de Gestdo do Recoftumento da Unso

Fonte: manual SISGRU

5.2.2.7.4- Confirmacédo da Retificacdo Total da GRU

Ao clicar em Concluir na tela de retificacéo, surgira uma janela solicitando a confirmacao da
retificacdo. Essa confirmacgéo pode se apresentar de duas formas, a depender da necessidade ou ndo de

contabilizacdo da retificacdo no SIAFI Operacional (vide itens 3.1.3.1, 3.1.3.2 e 3.1.3.3 do manual SISGRU).

5.2.2.7.5 - Retificagdo do campo Unidade Gestora e/ou Cddigo de Recolhimento e/ou campos de valor

Se houver alteragcdo em algum dos campos abaixo, independentemente de qualquer outra alteracéo,
havera a necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional:
-Unidade Gestora;
-Cddigo de Recolhimento;
-Valor Principal;
-Valor de Descontos e Abatimentos;
-Valor de Outras Dedugdes;
-Valor de Mora e Multa;
-Valor de Juros e Encargos;
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-Valor de Outros Acréscimos.

Neste caso, surgira a seguinte tela:

Confirmacio

Confirma ratificacdo?
Nio i

Fonte: manual SISGRU

Clique em Sim.
5.2.2.7.6 - Retificacao do campo Contribuinte e/ou nimero de Referéncia

Se houver alteracdo no campo Contribuinte e/ou Numero de Referéncia, pode ou ndo haver a
necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional, dependendo do codigo de recolhimento da GRU a ser
retificada.

Essa necessidade pode ser verificada por meio da consulta do campo CONTABILIZA
RETIFICACAO do codigo de recolhimento da GRU a ser retificada na transagdo>CONCODGR do SIAFI
Operacional.

___ SIAFIOO00-TABARREC-CODRECOL-CONCODGR (CONSULTAR COD. RECOLHIMENTO GR)
0o0/00,/00 00:00 USUARIO: USUARIOD
CODIE0 RECOLHIMENTO:
UNIDADE GESTORA : GESTAO:
TERMC DO TITULOD
TEREMO DA DESCRICAD
TERM2 DA LEGISLACRO:
ESPECIE DE INZRESS0:
GRUPC RECOLHIMENTO
Uz ARRECADADORA
ORGAD ARRECADADOR {( _ )} COMO CRGRO SUPERICR
GRU JUDICIAL
S0 SPE
ESPECIE DE GR
EXIGE REFERENCIA
OPERACAD INTERMA :
EVENTO : TIPO:
CLASSIF. CONTABIL
CLASSIF. ORCAMEN.
DESTINACARD :
[ ACZRECZACRD :
CONTAE. RETIFICACRO:

O campo CONTABILIZA RETIFICACAO pode assumir os seguintes valores:

-1 — Contabiliza se retificado o niimero de referéncia;
-2 — Contabiliza se retificado recolhedor;
-1 e 2 — Contabiliza se retificado niimero de referéncia e/ou recolhedor.

Se 0 campo CONTABILIZA RETIFICACAO do cbdigo de recolhimento estiver preenchido com
algum dos valores acima, a alteragdo do campo Contribuinte e/ou Numero de Referéncia ensejara
contabilizacdo no SIAFI Operacional, independentemente de qualquer outra alteracéo.

Neste caso, surgira a seguinte tela:
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Fonte: manual SISGRU

Clique em Sim.

Caso 0 campo CONTABILIZA RETIFICACAO do codigo de recolhimento ndo esteja preenchido,
significa que, para aquele cddigo, a alteracdo dos campos Contribuinte e/ou Nimero de Referéncia ndo enseja

contabilizacdo no SIAFI Operacional.

Neste caso, surgira a seguinte tela:

Confirmacao
Prezado usuario.
Os campos alterados ndo ensejam contabilizacdo peio SIAF|

Operacional. Portanto. o sistema procedera a retificacdo da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacdc ndo podera ser cancelada.

‘ Deseja prosseguir?
[ sim |

Fonte: manual SISGRU

Clique em Sim.

5.2.2.7.7 - Retificacdo do campo Competéncia e/ou Processo

A alteracdo do campo Competéncia e/ou Processo ndo enseja contabilizagdo no SIAFI

Operacional.

Neste caso, surgira a seguinte tela:

Confirmagao
Prezado usuario.
Os campos allerados ndo ensejam oorilablllzacao pelo SIAF]

Operacional. Portanto. o sistema procedera a retificacdo da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacdo nao podera ser cancelada.

Descja prosseguir?

T sim |

Fonte: manual SISGRU

Clique em Sim.
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5.2.2.8- Retificacéo Parcial
A retificacdo parcial permite retificar uma GRU em até quatro parcelas. Cada parcela sera uma
nova GRU do tipo Retificacéo.

Para realizar a retificacdo parcial, acesse Retificar GRU no Menu e depois selecione a opgao
Parcial.

USUARIO
Cédigo da UG: 000000
TesouroNACIONAL

! Menu

Consulfar GRU

Retificar GRU Total

G

SRR e SN Dacos atualizados em 00/00/0000 00:00
Trocar UG

TesourRONACIONAL

SISGRU - Sislema de Gestdio do Recolhimento da Unido

5.2.2.8.1. Selecdo da GRU a ser retificada

O primeiro passo para realizar a retificagdo parcial é consultar e selecionar a GRU a ser
retificada
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SISGRU
Codigo da UG: 000000 7«
. TesouroNACIONAL
TesourRONACIONAL 3

IMenu

Pagina Inicial » Retificar GRU - Parcial

Retificar GRU - Parcial

*Campo de presnchimento obrigatorio

Parametros
N da GRU @
L
Dados da GRU
* Unidade Gestora Arrecadadora: @
= v ;&]
Codigo Recolhimento:
- 1@
Contribuinte: @ Nimero de Referéncia: @ Competéncia: @
i | ‘ \
Espécie de GRU: Tipo de GRU: Especie de Ingresso:
]‘L 1: Cobranca A L) 1. Arrecadacéo [] 1- Receita Primaria Fonte Tesouro |
|} 2: Simples 1) 2 Retificacao |1 2: Receita Primaria Fonte Prépria ‘
| 3: Judicial 1 3 Restituicao |1 3: Receita Financeira Fonte Tesouro 1
| 4: Deposito ¥ |- 4: Receita Financeira Fonte Propria |
Meio de Pagamento: Data de Vencimento: @
=) 01: Dinheiro [ i
71 02 Cheque : @
| 03: Qutros
Autenticagio Bancaria: @ Documento de Origem (OB/GR/PT/PP): @ Valor Total: @

=2 Y

Dados de Contabilizagdo

* Unidade Gestora Emitente da RA @

(= »| [ &
Cédigo de Recolhimento Contabilizado: @
= ~|[ Y]

RA de Contabilizacéo: @

Outros Dados

Periodo de Pagamento @

* Data Inicial * Data Final:

@ @

Periodo de Geragido @

Data Inicial: Data Final:

m [ 1@

Periodo de Retificagdo D

Data Inicial Data Final:

m i)

Origem da Arrecadagdo: . Data de Transferéncia: @

i [ [m

" mpar |

SISGRU - Sistema de Gestao do Recolhimento da Uniao

Para efetuar a consulta, preencha os campos disponiveis na tela apresentada. Ndo é necessario
preencher todos 0s campos. Preencha apenas 0s campos cujos dados vocé souber.

Os campos Unidade Gestora Arrecadadora e Data Inicial e Data Final referentes ao Periodo de
Pagamento sdo de preenchimento obrigatorio. A depender do nivel de acesso do usuario, o campo
Unidade Gestora Emitente da RA também sera de preenchimento obrigatorio.
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A tela de consulta de uma GRU a ser retificada é semelhante a tela de consulta de GRU.
Sendo assim, para saber o detalhamento da forma de preenchimento dos campos, vide item 2.1
do Manual SISGRU.

Apos o preenchimento dos campos, cliqgue em Consultar. Sera apresentado o resultado
da consulta, ou seja, todas as GRUs que possuem os dados informados na tela de consulta. E
importante ressaltar que serdo apresentadas somente GRUs com situagdo Contabilizado
(passiveis de retificagdo).

SISGRU
Codigo da UG: 000000
TesoURONACIONAL

Sair @

rtssounuNAcme

Menu

Pagina Inicial » Retificar GRU - Parcial - Resultados

Retificar GRU - Parcial - Resultados

| voitar || NovaConsuta |
leienezad |

Quantidade de Registros: 10

"“":;gil‘:fo“gg':éga’ do UGEmitente g Amecadadora p:;‘mg:m Da;:de da c:::::l:o c i Nimero de Referéncia  R$ ValorTotal Situagdo

2015/000000/0025449371 000000 000000 040872015 06/08/2015 0515 68801 ; 3153710 Contabiizado
2015/000000/0025451799 000000 000000 041082015 0GI0BI2015 0556 28840 1943 437341 Conlabiizado
2015/000000/0025452233 000000 000000 040872015 0/08I2015 05:15 28802 00000000000 00000007111309442015 22283580  Contabiizado
2015/000000/0025454832 000000 000000 0410872015 0/08/2015 0515 68801 00000000000 0D00DD00002014109472 721339 Contabiizado
2015(000000/0025584613 000000 000000 050872015 07/08/2015 05:14 28802 921  Contabiizado
2015/000000/0025584618 000000 000000 050822015 0710812015 05:14 68808 265  Conlabitzade
2015/000000/0025587839 000000 000000 050872015 07/0812015 05:14 28802 1215 861358  Contabiizado
2015/000000/0025588793 000000 000000 0500872015 07/08/2015 05:14 28802 5 140384  Contabilzado
2015/000000/0025746033 000000 000000 0610872015 08/08/2015 04:56 28802 13 395292  Contabiizado
2015/000000/0025889167 000000 000000 07/08/2015 1110812015 0955 68888 31104 Coniabiizado

e i il it

| voitar || NovaConsutta |
SISGRU - Sistema de Gestao do Recolhimento da Unido

Clique na GRU a ser retificada para detalha-la.
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5.2.2.8.2. Retificacdo da GRU

Na tela de detalhamento da GRU escolhida, clique em Retificar.

SISGRU.__ i

TesoURONACIONAL
l‘Meﬂu

Pagina Inicial » Retificar GRU - Parcial

Retificar GRU - Parcial - Detalhe

Sair ©

; TesounoNACIONAL

| voitar { JEEZTH ) Atterar Consutta «[ Nova Consulta
v

Numero Identificador do Registro de GRU
2015/000000/0025451799

GRU Dados da Retfficagio || Historico

Dados da GRU

Espécie de GRU
2: Simples
Unidade Gest Arrecadadora

000000 - UNIDADE GESTORA 0

Céddigo Recolhimento
28840 - OUTROS SERVICOS

Contribuinte:
000.000.000-00

Numero de Referéncia
00000000000000001943

Competéncia
08/2015

Data de Vencimento.
04/08/2015

Processo:

Tipo de GRU:
1. Amrecadacao

Origem da Arrecadacao:
1: Banco do Brasil

Data de Pagamento:
04/08/2015

Data de Transferéncla
06/08/2015

Data de Geracdo
06/08/2015 0556

Dados de Contabilizagio

Unidade Gestora Emitente da RA
000000 - UNIDADE GESTORA 0

Nimero RA de Centabilizacao:
0000002015RA001292

Observagao

(=) Valor Principal
R$4.373.41

(-) Valor de Descontos e Abatimentos
R$ 0,00

(-) Valor de Outras Deducdes
R$ 0,00

(+) Valor de Mora e Multa:
R$ 0,00

(+) Valor de Juros e Encargos:
R$ 0,00

(+) Valor de Outros Acréscimos:
R$ 0,00

(=) Valor Total
R$ 4.373.41

Situacao
Contabilizado

Documento de Origem (OB/GR/PT/PP):

Meio de Pagamento:
01: Dinheiro

Autenticacdo Bancaria
34E1707C7ABE4BEC

Espécie de Ingresso
2: Receita Primaria Fonte Propria

Codigo de Recolhimento Contabilizado:
28840 - OUTROS SERVICOS

Data de Processamento da RA:
06/08/2015 05:15

REGISTRO DA CLASSIFICACAO DA ARRECADACAO DE GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAO DO DIA: 04Ago15

| votar (QEZIZEIR) Averar consuna | | Nova Consuna

SISGRU - Sistema de Gestdo do Recolhimento da Unido

Em seguida, serd apresentada tela, referente a Parcela 1, com os campos passiveis de
retificacdo. Os campos Unidade Gestora, Codigo de Recolhimento e Observacdo sdo de

preenchimento obrigatério.
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Por se tratar de retificacdo parcial, é necessario alterar pelo menos um parametro além
dos campos de valor.

Apos a alteracdo das informagdes dos campos a serem retificados, cliqgue em Confirmar
Parcela para confirmar a Parcela 1.

: Saic ©
SISGRU s
Caodigo da UG: 000000 7—\
o TesouroNACIONAL

TesouroNACIONAL
‘ Menu
Pagina Inicial > Retificar GRU - Parcial

Retificar GRU - Parcial - Dados Retificaveis

*Campo de preenchmente obrigatorio

| Voitar { WOUIER Nl ) Cancalar Parcals | | Restaurar |

Numero Identificador do Registro de GRU
2015/000000/0025451799

Dados da Retificagao
* Unidade Gestora. @ (=) Valor Principal
000000 |(@) UNIDADE GESTORA 0 437341
* Codigo de Recolhimento ] (-) Valor de Descontos e Abatimentos
28840 ||@] OUTROS SERVICOS 0.00
Contribuinte: @ (-) Valor de Outras Deducdes
00000000000 0.00
Numero de Referéncia; @ (+) Valor de Mora e Multa
00000000000000001943 0,00
Competéncia 2 (+) Valor de Juros e Encargos
08/2015 0,00
Processo {+) Valor de Outros Acréscimos:
0,00
(=) Valor Total
437341
* Observagao

th ancela Parcels ‘l Restaurar

SISGRU - Sistema de Gestiio do Recolhimento da Unido

Sera disponibilizada a tela para geragdo da Parcela 2. Os campos estardo preenchidos
com os dados da GRU Original, com excecdo dos campos de valor, que estardo zerados, e do
campo Valor Total, que estara preenchido com o saldo remanescente (Valor Total da GRU
Original — Valor Total da Parcela 1).

Os campos Unidade Gestora, Cd6digo de Recolhimento e Observacdo sdo de
preenchimento obrigatério.

A partir da Parcela 2, apenas os campos de valor devem necessariamente ser alterados
para que juntos correspondam ao que esta informado no campo Valor Total.
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Apo6s a alteragdo das informagdes do(s) campo(s) a ser(em) retificado(s), clique em

Confirmar Parcela para confirmar a Parcela 2.

SISGRU s
Caodigo da UG: 000000

TesouroNACIONAL

Menu

=

Pagina Inicial > Refificar GRU - Parcial

Retificar GRU - Parcial - Dados Retificaveis

| Voitar

Numero Identificador do Registro de GR
2015/000000/0025451799

Dados da Retificagao

Parcela 1

* Unidade Gestora: @
EQOQQQQ ‘L?‘J UNIDADE GESTORA 0

* Codigo de Recolhimento: @
28840 |(®) OUTROS SERVICOS

pontﬁbuinte: @
3079000000000

Numero de Referéncia: @
|00000000000000001943

Competéncia: @
|08/2015

Processo:

* Observagao

Confirmar Parcela ) ¥

saic ©

i ; TesouroNACIONAL

‘Campe de preenchimente obrigatorio

| Restaurar |

(=) Valor Principal:
0,00

(-) Valor de Descontos e Abatimentos
[0.00

(-) Valor de Outras Deducdes:
0,00

{#) Valor de Mora e Multa:
[0.00

(+} Valor de Juros e Encargos:
[0.00

{#) Valor de Outros Acréscimos:
[0.00

(=) Valor Total:
bt

Cancelar Parcela | | Restaurar ‘

SISGRU - Sistema de Gestdo do Recothimento da Unido

Enquanto houver saldo remanescente (Valor Total da GRU Original — Valor Total das
Parcelas), ao clicar em Confirmar Parcela, o procedimento descrito a partir do surgimento da
Parcela 2 seréa repetido para a geracdo das Parcelas 3 e 4.

5.2.2.8.3. Confirmagcédo da Retificacdo Parcial da GRU

Quando o somatério do valor das Parcelas geradas atingir o valor da GRU Original
(Retificada), ao clicar em Confirmar Parcela, surgird uma janela solicitando a confirmacdo da
retificacdo. Essa confirmacdo pode se apresentar de duas formas, a depender da necessidade ou
ndo de contabilizacdo da retificagdo no SIAFI Operacional (vide itens 3.2.3.1, 3.2.3.2 ¢ 3.2.3.3).
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5.2.2.8.4. Retificacdo do Campo Unidade Gestora e/ou Codigo de Recolhimento e/ou
campus de valor

Se houver alteracdo no campo Unidade Gestora e/ou Coédigo de Recolhimento em
qualquer uma das parcelas, independentemente de qualquer outra alteracéo, havera a necessidade
de contabilizagdo no SIAFI Operacional.

No caso dos campos abaixo (campos de valor), sé haverd a necessidade de
contabilizacdo no SIAFI Operacional se houver diferenca entre a distribuicdo dos valores da
GRU Original e a de qualquer uma das parcelas:

[1[1Valor Principal;

[10Valor de Descontos e Abatimentos;

Valor de Outras Dedugdes;
Valor de Mora e Multa;
Valor de Juros e Encargos;
Valor de Outros Acréscimos;
Valor Total.

Nos casos em que houver necessidade de contabilizagdo no SIAFI Operacional,surgira a
seguinte tela:

Confirmagao

Confirma retificacdo?

Clique em Sim.

Nos casos em que ndo houver necessidade de contabilizagdo no SIAFI Operacional,
surgira a seguinte tela:

Confirmagao

Prezado usuario,

Os campos alterados ndo ensejam contabilizacdo pelo SIAFI
Operacional. Portanto, o sistema procedera a retificacdo da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacdo nao podera ser cancelada.

Deseja prosseguir?

Nio UM

Clique em Sim.
5.2.2.8.5. Retificagdo do Campo Contribuinte e/ou Numero de Referéncia
Se houver alteracdo no campo Contribuinte e/ou NUmero de Referéncia em qualquer

uma das parcelas, pode ou ndo haver a necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional,
dependendo do codigo de recolhimento da GRU a ser retificada.
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Essa necessidade pode ser verificada por meio da consulta do campo CONTABILIZA
RETIFICACAO do codigo de recolhimento da GRU a ser retificada na transagdo>CONCODGR
do SIAFI Operacional.

__ SIAFI0000-TABARREC-CODRECOL-CONCODGR (CONSULTA COD. RECOLHIMENTO GR)
00/00/00 00:00 USUARIO: USUARIO

CODIGO RECOLHIMENTO:

UNIDADE GESTORA : GESTAO:

TERMO DO TITULO

TERMO DA DESCRICAO

TERMO DA LEGISLACRO:

ESDECIE DE INGRESSO:

GRUDO RECOLHIMENTO

UG ARRECADADORA

ORGRO ARRECADADOR : ( ) COMO ORGAO SUPERIOR

GRU JUDICIAL

USO SPB

ESPECIE DE GR

EXIGE REFERENCIA

ODERACAQ INTERNA

EVENTO : TIPO:

CLASSIF. CONTABIL

CLASSIF. ORCAMEN.
\\\ DESTINACAO

AGRECACAQ :

CONTAB. RETIFICACAO: _ _

DF1-AJUDA PF2-DETALHA PF3=SAT DF4-HISTORICO PF5=COD.SELECIONADOS DF6=PESQUISA

O campo CONTABILIZA RETIFICACAO pode assumir 0s seguintes valores:

- 1 — Contabiliza se retificado o niUmero de referéncia;
- 2 — Contabiliza se retificado recolhedor;
- 1 e 2 — Contabiliza se retificado niUmero de referéncia e/ou recolhedor.

Se 0 campo CONTABILIZA RETIFICACAO do codigo de recolhimento estiver
preenchido com algum dos valores acima, a alteracdo do campo Contribuinte e/ou NUmero de
Referéncia em qualquer uma das parcelas ensejard contabilizacdo no SIAFI Operacional,
independentemente de qualquer outra alteragéo.

Neste caso, surgira a seguinte tela:

Confirmagao

Confirma retificacdo?

Clique em Sim.

Caso 0 campo CONTABILIZA RETIFICACAO do codigo de recolhimento ndo esteja
preenchido, significa que, para aquele codigo, a alteracdo dos campos Contribuinte e/ou Nimero
de Referéncia em qualquer uma das parcelas ndo enseja contabilizacdo no SIAFI Operacional.
Neste caso, surgira a seguinte tela:
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Confirmagao

Prezado usuario,

Os campos alterados ndo ensejam contabilizacdo pelo SIAFI
Operacional. Portanto, o sistema procedera a refificacao da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacdo ndo podera ser cancelada.

Deseja prosseguir?

Nio "”" | a

Clique em Sim.
5.2.2.8.6. Retificacdo do Campo Competéncia e/ou Processo

A alteracdo do campo Competéncia e/ou Processo em qualquer uma das parcelas nao
enseja contabilizacdo no SIAFI Operacional.

Neste caso, surgird a seguinte tela:

Confirmagao
Prezado usuario,
Os campos alterados ndo ensejam contabilizacdo pelo SIAFI

Operacional. Portanto, o sistema procedera a retificacdo da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacdo ndo podera ser cancelada

Deseja prosseguir?

Nio | RELl

Clique em Sim.

5.2.2.9 — Produtos da Retificacdo

Apo6s a confirmagdo da retificacdo (total ou parcial), serd gerado um Protocolo de
Retificacdo e serd apresentada a GRU original com o campo Situacdo alterado e comas abas
Dados da Retificacdo e Historico ativas.

Quando ndo houver necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional, o campo
Situacdo sera alterado para retificado, pois a retificacdo ja estara efetivamente concluida. Quando
houver necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional, 0 campo Situagdo sera alterado
para Pendente de Retificacdo porque, como o SISGRU acionard a contabilizagdo em rotina
batch, a retificacdo s6 serd efetivamente concluida no dia seguinte se a contabilizacdo for
executada com sucesso.
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o Solicitagdo de Retificecdo registrada com sucessa,

S

Numero |dentificador do Registro de GRU

2015/000000/0025451799

GRU Dados da Retficacao W Historco

Dados da GRU

Espécie de GRU:
2 Simples

Unidade Gestora Arrecadadora:
000000 - UNIDADE GESTORA 0

Codige Recolhimento:
28840 - OUTROS SERVICOS

Contribuinte:
000.000.000-00

Namero de Referéncia:
00000000000000001943

Competéncia:
08/2015

Data de Vencimento:
04/06/2015

Processo

Tipo de GRU:
1 Arrecadacdo

Crigem da Arrecadacéo:
1: Banco do Brasil

Data de Pagamento:
04/08/2015

Data de Transferéncia:
06/08/2015

Data de Geracao:
06/06/2015 05:56

Dados de Contabilizagdo

Unidade Gestora Emitente da RA-
000000 - UNIDADE GESTORA 0

Numero RA de Contabilizacéo:
0000002015RA001292

Observagio

REGISTRO DA CLASSIFICACAO DA ARRECADACAOQ DE GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAQ DO DIA. 04Ago15

(=) Valor Principal
R$ 437341

(-) Valor de Descontos e Abatimentos.
RS 0.00

(-) Valor de Outras Deductes:
R$ 0,00

(+} Valor de Mora e Multa:
R§ 0.00

(+) Valor de Juros e Encargos.
R3 0.00

(+) Valor de Qutros Acrascimos:
R% 0,00

(=) Valor Total:
RE 4.373 41

Situacdo:
Pendente de Retificacao

e Origem (OB/GRIPT/PP):
Meio de Pagamento:
01: Dinheiro

Autenticacdo Bancaria:
34E1707CTASE4BEC

Espécie de Ingresso
2 Recsta Priméria Fonte Propna

Cadigo de Recolhimento Contabilizado
28340 - OUTROS SERVICOS

Data de Processamento da RA:
06/08/2015 06:15

Votar | [N Averar Consutia | | Nova Consulta |
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O formato do Protocolo de Retificagio gerado varia conforme o tipo deretificagéo:

Tipo de
Retificaciao

Formato

Total

UUUUUUAAAAPTNNNNNN, onde:

UUUUUU é o codigo da UG,

AAAA ¢ o ano;

PT é a sigla do documento de solicitagdo de retificagio total:
NNNNNN o numero do documento.

Parcial

UUUUUUAAAAPPNNNNNN, onde

UUUUUU ¢ o codigo da UG:

AAAA € oano;

PP ¢ a sigla do documento de solicitagao de retificacao parcial;
NNNNNN o ntiimero do documento

Seja qual for o tipo (PT ou PP), o Protocolo de Retificacdo pode assumir cinco
Situacoes:

- Registrado — indica que a solicitacdo de retificacdo foi registrada e a
contabilizacdo serd acionada por rotina batch;

- Concluido com Reflexo Contébil — indica que a retificacdo foi realizada
com sucesso apos efetuados lancamentos contabeis no SIAFI Operacional, via rotina
batch;

- Concluido sem Reflexo Contabil — indica que a retificacdo foi realizada,
online com sucesso sem necessidade de efetuar lancamentos contébeis no SIAFI
Operacional;

- N&o Concluido — indica que houve falha na tentativa de contabilizacdo da
retificacdo no SIAFI Operacional, via rotina batch. Nesses casos, 0 motivo de falha no
processo de retificagdo constard na aba Histdrico da GRU que se tentou retificar e na
grid Detalhe do Protocolo de Retificaco;

- Cancelado - indica que, ap6s o registro do Protocolo de Retificacdo, o
usudrio cancelou o pedido no comando Cancelar Retificacdo, apresentado na tela
Consultar Solicitacéo de Retificagdo (vide item 4.1).

Quando ndo houver necessidade de contabilizagdo no SIAFI Operacional, a
situacdo do Protocolo de Retificagdo gerado sera Concluido sem Reflexo Contabil.

Quando houver necessidade de contabilizagdo no SIAFI Operacional, a
situacdo do Protocolo de Retificacdo gerado sera Registrado.

Na aba Dados da Retificacdo da GRU original, sdo apresentados o nimero do
Protocolo de Retificagdo gerado (PT ou PP), a data/hora de geragdo do protocolo, o
nimero identificador da GRU Retificagdo (nova GRU gerada no processo de
retificacdo) e os Registros da Arrecadacdo (RA) referentes a contabilizacdo da
retificacdo no SIAFI Operacional (quando houver).
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0 GRU retificada com sucesso,

votar  |MESRI | Atterar Consulta | Nova Consulta

Numero Identificador do Registro de GRU
2015/000000/0025451799

GRU | Dados da Refificacdo  Histérico

GRU de Retificagdo

Data Protocolo

Protocolo
04/05/2017 14:19

0000002017PT000001

Dados de Anulagdo da Contabilizagdo da GRU Retificada
RA de Retificacdo da Classificacéo

RA de Retificacdo da Destinacdo

Dados de Contabilizagdo da GRU Retificagao

GRU Retificacédo
2017/000000/9000000001

RA de Classificacao Gerada pela Retificacao

RA de Destinacao Gerada pela Retificacédo

Voltar m Alterar Consulta Nova Consulta

Quando se tratar de retificagdo parcial, na grid Dados de Contabilizacdo da GRU
Retificacdo, os dados estardo separados por parcela.

o GRU retificada com suessso.

Voltar | m Alterar Consukta | | Nova Consuita

Numero ldentificador do Registro de GRU
2017/000000/00 254517399

GRU Dados da Refificacéo | Historico

GRU de Retificacao

Data Protocolo:

Protocoloe:
04/05/2017 14.15

1000002017PPOD00D

Dados de Anulagio da Contabilizagde da GRU Retificada
R4 de Retificagfo da Classificacio:

RA de RetificacZo da Destinacéo:

Dadeos de Contabilizagdo da GRU Retificagio

GRU Retificagio:
2017/000000/5000000001

RA de Classificacdo Gerada pela Retificacao:

RA de Destinacao Gerada pela Retificacao:

Voar | JEZZITH | Atterar Consuka | Nova Consuita

Na aba Histérico da GRU original, estara registrada a data/hora da solicitacdo do bem
como o Protocolo de Retificacdo gerado, o CPF do usuario que solicitou a retificagdo e a situacdo
do Protocolo de Retificagdo. Quando ndo houver necessidade de contabilizagdo no SIAFI
Operacional, a situacéo do Protocolo de Retificagdo sera Contabilizado sem Reflexo Contabil.
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Quando houver necessidade de contabilizagdo no SIAFI Operacional, a situagéo
do Protocolo de Retificagdo serd Registrado.

6 Solicitacio de Retificacdo registrada com sucessa,

Valtar RS Alterar Consuita

Numere Identificador do Registro de GRU
2015/000000/0025454799

GRU Dadoa da Refificacin Histdrico

04/05/2017 14:19

Protocolo

0000002017PTO0000T - 1111111111

Valtar TRt Alerar Consulta

Nova Consulta

Mowva Consulta

Caso a retificacdo ndo seja concluida por falha no processamento batch, o motivo
da falha serd informado nesta aba.

5.2.2.10 - GRU Retificagéo

A GRU Retificagdo é a nova GRU gerada apds a conclusdo do processo de
retificacdo. A determinacdo de sua data de pagamento segue a seguinte regra:

Sem Data de Pagamento da —_— Data de Pagamento da
reflexo GRU Retificagio — GRU Retificada
contabil
Data de Pagamento da Data de Pagamento da GRU
GRU Retificada pertence a % Retificagdo = Data de
Com meés contabil aberto Pagamento da GRU Retificada
reflexo
contabil Data de Pagamento da Data de Pagamento da GRU
GRU Retificada pertence a H Retificagdo = 1° dia 1til do més
mes contabil fechado contabil aberto mais antigo

Para consultar uma GRU proveniente de retificacdo de uma GRU que pertenca a

exercicios anteriores e que nio enseja contabilizagao no SIAFI Operacional, informe
a data de pagamento da GRU original (retificada).

A seguir esta a relacdo entre as possiveis situacfes do Protocolo de Retificagdo,a
situacdo da GRU original e a situacdo da GRU Retificacdo:
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=l

L

Situacio do Situacio da Situacio da
Protocolo de Retificacio GRU Original GRU Retificacio
Registrado Pendente de Retificacdo *)
Concluido com Reflexo Retificado Contabilizado

Contabil
Concluido seill Reflexo Retificado Contabilizado
Contabil
N . Contabilizado .
Nao concluido (situagao original) 9
Contabilizado .
Cancelado (situacdo original) 9

5.2.3 CONSULTAR SOLICITACAO DE RETIFICACAO

Solicitacdo de Retificagdo no Menu.

SISGRU ==
Cédigo da UG: 000000

TesouroNACIONAL

Menu
Consultar GRU
Rafificar GRU
Consultar Solictagio de
Rottagio GRU!
Garar Arquizo de Retorno

Trocar UG

(*) - Neste momento, ela ndo ainda ndo foi gerada. Somente serd gerada se a
contabilizacdo for concluida com sucesso.

(**) - Né&o sera gerada.

Para realizar a consulta de uma solicitacdo de retificacdo, acesse Consultar

TESOURONACIONAL

Sair @

7 TesounoNaciona.

Dados alualizados em 00/00/0000 00:00

SISGRU

SISGRU - Sislema de Gestdo do Recolhimento da Unido
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Preencha com os dados disponiveis. O preenchimento dos campos Unidade
Gestora (da GRU original) e Periodo da Solicitagdo € obrigatorio.

w.sisgru.serpro.gov.br/sisgru/private/pages/ consultaRetificacao/consultarRetificacac jsf C' ' P B + @

https://w

SISGRU s
Cédigo da UG: 000000

TesouroNACIONAL »

Menu

Pagina Inicial - Consultar Solicitagio de Refificagio

Consultar Solicitacdo de Retificacao

*Campo de preenchimento obrigatorio

Parametros

Protocolo de Retificacéio: @
|

Dados da GRU

* Unidade Gestora: @

= V[ @
Situacdo:

|C] Registrado

|C] Concluido com Refiexo Contabil

| Nao Concluido
{\: Cancelado |

Periodo da Solicitagio @
* Data Inicial: * Data Final:
[ i) [ @

wimpa |
SISGRU - Sistema de Gestio do Recolhimento da Uniio

O campo Situacdo do Protocolo pode assumir as situagcbes de Registrado,
Concluido com Reflexo Contabil, Concluido sem Reflexo Contabil, Nd&o Concluido e
Cancelado, conforme detalhado no item 3.3 deste manual. Caso o usuario ndo selecione a
situacdo que pretende pesquisar, a pesquisa trara todos os Protocolos de Retificagdo da UG
selecionada no periodo em questéo.

‘msmmmm B = Eundo el G| & 5156t - sistems o Gestéo..

Arquivo Editer Eibir _Feoritos Femmertas Ajudo

[ o

Pagisa Incsl - Consubar Sckata o de Rebicaro - Resutads

Consultar Solicitacdo de Retificagdo - Resultados
votter | JEEEIEH | Wown Consuita

[N —
Resaltodo Quantidade de registros: 5
Unidads Gestora Data da Solcitagho Protacolo s Reufizagio Origem da Retificagho Stagho o Retificagho
20320 cemaron 20632020147T000120 Amvcadagdo Conciuids com Reters Continl
20320 20832014 20832020 HPTO00119 Aurocadagio Cancatase
20520 20832014 203202014PTO001 18 freeaatdo Regisyado
20330 1am2n01q 20632020145T0009%8 Aoracadaglo Concluids sem Restexs Contied!
20320 1amazota 2032020145 T00002 Amocadagta Mo Canciuido
[ ——

voitsr | JETEIER  Nova Gonsutta

Ao confirmar a pesquisa, serdo apresentados os Protocolos de Retificagdo que
atendem aos critérios selecionados no passo anterior. Para detalhamento de cada protocolo
apresentado na lista, clique no documento em questdo. Em seguida, serd apresentado o
detalhamento do Protocolo de Retificacdo, com a aba de Dados da Solicitacdo, Dados da
GRU Retificada e Dados da GRU Retificadora.
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Na aba Dados da Solicitacdo, sdo apresentadas as informacdes sobre o pedido de
retificacdo, identificando o usuario responsavel pelo pedido, a data da solicitagdo, a origem
da retificagdo, a situacéo da solicitacdo de retificacéo e a observagdo que apresenta motivo

da retificacao.

B https://www.sisgru.serpro.gov.br/sisgru/ private/ pages/ consultaRetificzcan//resultadoRetificace | .

USUARIO

SISGRU

Menu

BEr 3 #®
Sair €3

; TesouroNACIONAL

c|@- »

Pagina Inicial » Consultar Solictacio de Retificacio - Detalhe

Consultar Solicitacdo de Retificacéo - Detalhe

Numero do Protocolo de Retificagio

0700142014FT000114

Dados da Solicitacio Dados da GRU Refificada Dados da GRU Retificadora

Dados da Solicitagio

Usuario Responsavel:
124.567.738-10

Qrigem da Retificacfo:
Armrecadacdo

Situagéo da Solicitacio:
Concluido com Reflexo Contabil

Detalhe

Retificacao realizada com reflexo contabil

Dados da Retificagdo

Unidade Gestora:
070014 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS
GERAIS

Cddigo de Recolhimento:
18003 - TSE/TRE MULTAS CONDUTAS VEDADAS P/ AGENTS
PUB

Contribuinte:
11111111111

Nimero de Referéncia:
00002189801930105010

Competéncia:

Processo:

Observagio
INCLUIR CONTRIBUINTE.

Data da Solicitacio:
05/09/201412:34

UG do Responsavel:
170500

(=) Valor Principal:
RS 2.343,90

{-) Valor de Descontos e Abatimentos:
RS 0,00

(-} Valor de Qutras Deducdes:
RS 0,00

{+) Valor de Mora e Multa:
R$ 0,00

{+) Valor de Juros e Encargos:
R$ 0,00

(+) Valor de Outros Acréscimos:
R$ 0,00

(=) Valor Total:
RE 2.343.90

SISGRU - Sistema de Gestao do Recolhimento da Uniso
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Nas abas Dados da GRU Retificada e Dados da GRU Retificadora séo
apresentados os campos da GRU que foram objeto de retificacdo e da nova GRU gerada no
processo, respectivamente.

A GRU que foi alterada apresenta situacdo Retificada, com as respectivas
informagdes contébeis originais.

B https://www.sisgru.serpro.gov.br/sisgru/ private/ pages/consultaRetificacao/resultadoRetificace [ 3 P E~- &+ #

SISGRU 42 s oonono 7‘ oy
Wm y

; TESOURONACIONAL

Menu

Pagina Inicial » Consultar Solictagao de Refificacao - Detathe

Consultar Solicitacéo de Retificacdo - Detalhe

| vouar | [ WCTTTTT | nova consunta |

Numero Identificador do Registro de GRU Retificada
2013/070014/1000000278

Dados da Solictaciio ¢ Dados da CRU Retificada Dados da ORU Retificadora

Dados da GRU

Espécie de GRU:
2: Simples

Unidade Gestora Arrecadadora: (-) Valor de Descontos e Abatimentos:
070014 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS  R$ 0,00

Cadigo Recolhimento: (-) Valor de Outras Deducoes:
18822 - STN OUTRAS RECEITAS R$ 0.00

(=) Valor Principal:
RS 408,23

Contribuinte.
000.000.000-00

Numero de Referéncia:
Competéncia:

Data de Vencimento:
Processo:

Tipo de GRU:

1. Arrecadacdo

Origem da Arrecadacéo:
3: Intra-SIAFI (GRU Eletrénica)

Data de Pagamento-
03/01/2013

Data de Transferéncia-
03/01/2013

Data de Geragdo®

Dados de Contabilizagao

Unidade Gestora Emitente da RA:
070014 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS

Ntimero RA de Contabilizacdo-
0700142013RA000001

Observagao

(+) Valor de Mora e Multa:
R$ 0.00

(+) Valor de Juros e Encargos:
R$ 0,00

(+) Valor de Outros Acréscimos.
RS 0.00

(=) Valor Total:
RS 408,23

Situacdo: /

Retificado

Documento de Origem (OB/GR/PT):
0700142013GR800001

Meio de Pagamento:
03: Qutros

Autenticacdo Bancaria:

Espécie de Ingresso:
1- Receita Primaria Fonte Tesouro

Cddigo de Recolhimento Contabilizado:
18822 - STN OUTRAS RECEITAS

Data de Processamento da RA®
03/01/2013 00:00

DESCONTO RELATIVO A BENFEITORIA REALIZADA NO IMOVEL DA 126 ZE DE IBIA, DEZ/M12.

SISGRU - Sistema de Gestao do Recolhimento da Uniao
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A nova GRU gerada na retificagdo trarda como documento de origem um Protocolo
de Retificagdo e sera do tipo Retificacéo.

B https://wwwisisgru:serpro.gov.br/sisgru/private/pages/consultaRetificacao/resultadoRetificacz c| 8- Al B~ ¥+ #

SISGRU sz oo -
2 o

) TesouroNACIONAL
' Menu

‘ Pagina Inicial » Consultar Solicitacdo de Retificacéo - Detalhe

Consultar Solicitagao de Retificagao - Detalhe

Numero Identificador do Registro de GRU Retificadora
2014/070014/9000000114

Dados da Solicitagdo Dados da ORU Retifi Dados da GRU Retificadora

Dados da GRU

Especie de GRU: (=) Valor Principal:
2: Simples R$ 408,23

Unidade Gestora Arrecadadora: (-) Valor de Descontos e Abatimentos:
070014 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS RS 0.00
Codigo Recolhimento: (-) Valor de Outras Deducdes:
18822 - STN OUTRAS RECEITAS RS 0.00
Contribuinte (+) Valor de Mora e Multa-
000.000.000-00 R$ 0,00

Nimero de Referéncia: (+) Valor de Juros e Encargos:

R$ 0.00

Competéncia: (+) Valor de Outros Acréscimos:
01/2013 R$ 0,00

Data de Vencimento: (=) Valor Total:

R$ 408,23
Processo.
\'ﬁpo de GRU- Situacéio: /

2: Retificacdo Contabilizado

Origem da Arrecadacdo: Documento de Origem (OB/GR/PT):
3: Intra-SIAFI (GRU Eletronica) 2014070014PT000114

Data de Pagamento: Meio de Pagamento:

01/07/2014 03: Outros

Data de Transferéncia: Autenticacdo Bancaria:
03/01/2013

Data de Geracdo: Espécie de Ingresso:

19/08/2014 16:25 1: Receita Primaria Fonte Tesouro
Dados de Contabilizagdo

Unidade Gestora Emitente da RA: Cédigo de Recolhimento Contabilizado:
070014 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS 18822 - STN OUTRAS RECEITAS
Nimero RA de Contabilizagéo: Data de Processamento da RA:
0700142013RA000001 03/01/2013 00:00

Observacido

Teste Retificacdo de Campo Competéncia

v | I N |
SISGRU - Sistema de Gestdo do Recolhimento da Unido
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5.2.4 COMO CANCELAR A SOLICITACAO DE RETIFICACAO DE UMA GRU

O cancelamento da solicitacdo de retificagdo s6 € possivel para protocolos
Registrados e no mesmo dia da solicitagcdo de retificacdo. Para realizar o cancelamento,
cligue em Menu, Consultar Solicitacdo de Retificacdo, informe o periodo de solicitacdo do
Protocolo e apds escolha do PT, cliqgue no botdo Cancelar Retificagdo. Em seguida
aparecera mensagem solicitando que o usuario confirme o cancelamento da retificacao.

Clique em SIM para concluir a operag&o.

@ https:/ funmnv. sizgru.serpro.gov.br/sisgru/ private/pages/consultaGRU/consuitarGRU. jsf o - 2 B 4 &
i Sair o
SISGRU sz
Codigo da UG: 000000 ?ﬁ
o TesouroNACIDNAL

TesauroMACIoMAL

I Menu

Pagina Inicial - Gonsultar Solicitaciio de Refificagdo - Detalhe

Consultar Solicitacdo de Retificagdo - Detalhe

_— p—— R
[ votar @@L i Nova Consuita |

Miamero do Protocolo de Retificagio
2014510001PTO00109

Dados da Solicitagdo Dados ds GRU Retificada Dados da CRU Ratificadora

Dados da Solicitagdo

Usuario Responsédvel
000.000.000-00

Origem da Retificacio:
Retificacan

Situacao da Soficitagao:
Registrado

Dados da Retificagio

Unidade Gestora:
510001 - COORD.GERAL DE ORCAMENTO, FINANCAS E CONTAB.

Cadige de Recolhimenio-
168622 - 3TN OUTRAS RECEITAS

Contribuinte:
000000000000000

Niumero de Referéncia:
000p0I00000a00020011
Competéncia:

Processa:

Observacido

Data da Solicitagéo:
18/08/2014 09:21

UG do Responsavel:
170500

(=) Valor Principal:
R% 16,00

(-) Valor da Descontos & Abatimentos:
R3 1,00

(-} Valor de Ouiras Deducies:
RS 0,00

{+) Valor de Mora & Multa:
R& 0.00

(+) Valor de Juros e Encargos:
RE 0,00

(+) Valor de Outros Acréscimos:

RE 0,00

(=) Valor Total:
R$ 15,00

REGISTRO DA CLASSIFICACAD DA ARRECADACAOD DE GUIAS DE RECOLHIMENTD DA UNIAD DO DIA- 11Agoid

Detalhe

B[ Cancelar Retificagio Nova Consulta |
—— ——

SISGRU - Sistema de Gestdo do Recolhimento da Unido
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Apo6s confirmar o cancelamento aparecerd a mensagem: “Cancelamento de
Retificagdo efetuado com sucesso”. A situacdo do Protocolo de Retificacdo passard de
Registrado para Cancelado. E a GRU original altera sua situacdo de Pendente de
Retificacdo para Contabilizada.

@_] 25 SISO - Sistema de Gestho, |—| kL

Ao [ditar Egbir Feyoritos  Feamentes  Ajuda

W3 ) 356RU homologacde & COMPROT-DOC & Feip--10200,144.34-0uvl.. & Martls [7) @ Navegador Gongle Chvome 8] SISBRU (5] Sites Sugeridas »
S1IJnRu ComIgn 0o U3 200320 e
L T—
{ Meu
Pigina il Consutar Sclidlaco ds Raficag B
Consultar Solicitagéo de Retificagdo
L —
a Cancelamento de Retifiondo Cistuady com sucesso.
Parimetros

Frotocalo de Redicaco. @

Dados da GRU
* Unidde Gestore. @
[+ ~| EH0320||§] FUNDO NACIONAL E SEG E EDUCACAO DE TRANSITO
Siuacin
[l Regictrado
Conchido
LI Nao Gencluido
Cancelady

Periodo da Solicitagio @

* Data Inicial * Dt Final
T W [WeRti [

SISGRL - Sisteema de Gestio do Recollimerio da Ustio

5.2.5 Emissao de GRU Simples, Parametrizacao e Homologacio de Codigos de GRU

As Guias de Recolhimento da Unido sdo documentos padronizados que sao utilizados para o ingresso de
valores na Conta Unica da Unido, assim sendo, os pagamentos feitos por terceiros 3 instituicdo, serdo feitos
mediante liquidacdo deste documento. A GRU simples é emitida pelo préprio usuario, por meio do sitio do
Tesouro nacional (http://www.tesouro.fazenda.gov.br/gru). Na tela seguinte teremos que preencher o cédigo
de UG, gestdo e de recolhimento.

A
(‘Y[swmﬂmam RESPONSABLIOADE ISCAL | DVIDAPUBLICAFEDERAL | TESOURONACIONAL 3 ovidaces »3

Gu1a pe RecoLuimenTo pa Unido
GRU - IMPRESSAQ

GRU

o contribuinte junto a0 Orgdo Piblico favorecido pelo pagamento (por exemplo

OQUEEGRU? | GRUAPLICATVO |  SISGRU Impressao de GRU
' Unidade Gestora (UG) @ 158138
Gestio @ '26417-INST.FED.DE EDUC., CENCE TEC.DA PARABA v
Nome da Unidade INST.FED.DE EDUC, CIENC E TEC.DA PARATEA
’ _
Cidigo de Recolhimento @ [Selecione um Codigo de Recohiment] V]

um Codigo de Recolbiments]

+-RECUP DESP EXERCANTERICRESIFONTE 0100)

2 - STH CUTRAS RESTITUCOES(DEDUGDES FOLMA
MULTAS E JUROS PREVISTOS EM CONTRATO
RESTIT RECUR. CONVEMIO EXERCICIO ANTERIOR
RESSARCIMENTO DE LIGAGOES TELEFONICAS
RCIMENTO DE DESPESAS COM COPIAS

UTROS RESSARCIMENTOS

CUP DESP EXERCANTERICRESIFONTE 0112)
UGBS teme ) NOVIDADES
FEENDAMENTOS federal ) CENTRALDEIN
TAXA DE USO DE IMOVES 2 IMPRENSA

:

>

l CONTRIBUINTE ° \‘ UNIDADES o

GESTORAS JUDICIARIO

Yvwww

2 INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO ) TIPOS DEGRU ) GRUJUDIOAL > .
X ° 222080 REC DE CONCES DIRETTQ REAL USQ AREA PUBLICA ) PERGUNTAS FR
) ORENTAOES SOBRE PAGAMENTO ) ESTRUTURA DOS CODIGOS DE RECOLHIMENTO ) ORENTAGOES > - SERVICOS ADMINISTRATIVOS Logor 9 GLOSSARIO
8 Rk 3 Nossamar RANSE CONVENIOS ESTADGS DF E SUA ENTIDADES ) FALE CONOSCC

IULTAS E JURGS PREVISTOS EM CONTRATOS
e

Trabalhe no Tesouro Nacional
3 INFORMACOES ADIGONAIS

3 Conhesa o Tesauro Naional

Os cbdigos de recolhimento determinam o tipo de contabilizacdo a ser registrada no SIAFI, a relagédo de cddigos
disponiveis pode ser consultada na transagdo >CONCODGR no SIAFI Operacional. Para que seja possivel a
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utilizagdo desses codigos por parte das unidades gestoras, o operador do SIAFI na UG deverd selecionar o
codigo e informar alguns parametros de utilizacdo, em caso contrario, ele ndo se apresentara disponivel na tela
acima.

5.2.5.1 Selegdo e Parametrizagdo dos Cédigos de Recolhimento

E realizada por meio da transagdo >ATUCODGR no SIAFI Operacional, na segunda tela, digita-se o cédigo de
recolhimento que se deseja utilizar dentre os codigos disponiveis na transagdo CONCODGR (sem o digito
verificador) e aperta F5. Na proxima tela, o SIAFI permitira inserir codigos de opgGes que norteardo a utilizagdo
do cddigo, relacionado a meio de impressdao e meios de pagamento a escolha da Administragdo. Caso o cddigo
seja de abrangéncia geral (exemplos: 288xx-x, 488xx-x ou 788xx-x) sera necessario proceder com sua
homologagdo, caso contrdrio, o cddigo ndo se apresentara disponivel.

SIAFI2016-TABARREC-CODRECOL-ATUCODGR (ATUALIZA COD, RECOLHIMENTO GR)
12/09/16 16:26 USUARIO : AILTON

UG/GESTAD : 158138 / 26417
CODIGO RECOLHIMENTO: 28882 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA:

ORGAO
UG/GESTAOD : 58138 / 26417

CoDIGO H 28882-9 TRANSF CONV MUN E ENTIDAD
OPERACAOD MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO
IMP DEPOSITO CHEQUE 0BRIG

I

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

5.2.5.2 Homologagdo dos Codigos de Recolhimento

Os cddigos de abrangéncia geral requerem informagdes diferenciadas para cada Unidade Gestora, por isso
precisam ser homologadas, tal homologacgdo se trata de indicar a fonte, vinculagdo e tipo de arrecadagdo nos
campos de inscricdio ou classificacdo (onde houver a expressdo INFGESTOR). Os cddigos sé podem ser
homologados apds sua parametrizagdo (procedimento mostrado acima) sendo feita na mesma
transacdo>ATUCODGR, sé que desta vez, digitamos o cédigo e apertamos a tecla ENTER. NA terceira tela em
diante, a expressdo INFGESTOR devera ser substituida pelo cédigo fonte de recursos + vinculagdo de
pagamento + tipo de arrecadacdo. A fonte de recursos que especifica a origem de Receita Préopria no IFPB é a
02500026417, caso a intengdo seja utilizagdo com vinculagdo 400 informar também, seguido do digito 7.
(02500264174007).
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5.2.6 Acompanhamento de Recolhimentos e Saldos de Passivo

Rotina importante a ser desenvolvida pela equipe contabil é a de acompanhamento dos passivos quanto a

composicdo de seus saldos. Sabe-se que os prazo de recolhimento de tributos sdo relativamente curtos,

geralmente entre 5 e 30 dias, o que torna a rotatividade dos saldos intensa. A permanéncia de saldos em

contas de passivo que controlam tributos a recolher é evidéncia razoavel de falta de recolhimento ou registro

de obrigacdo indevida a ser cancelada.

5.2.6.1 Composigao de Saldos

Para compor o saldo de um passivo e assim, chegar ao final com a informagdao de quais documentos habeis

deram origem ao saldo, inicialmente deve-se seguir os seguintes passos:

A.

Emitir o razdo desde o ultimo dia que a conta deve seu saldo nulo, mesmo que seja em exercicios
anteriores, até hoje. E fortemente recomendavel que seja transferido para planilha eletrdnica, através
da opgdo copiar como tabela (acesso no botdo direito do mouse) ou enviando o arquivo txt por email
e abrindo com o aplicativo de planilha eletronica e configurando a tabulagdo conforme apresentado
pelo aplicativo.

Tornar oposto o sinal dos valores correspondentes ao os débitos (multiplicar por -1), de tal maneira
que a soma de todos os valores do razdo ou juncdo de razdes de varios exercicios seja equivalente ao
saldo atual da conta, seguindo a légica: saldo inicial + entradas — saidas = saldo atual.

Como o razdo fornece a informagédo do documento que gerou o langamento (NS, OB, GPS, etc.), deve-
se identificar o documento habil com o qual esses documentos se relacionam, ou seja, o documento
que originou cadadébito e cada crédito através das tabelas do SIAFI: CONOB, CONGPS, CONDAR,
CONNS, CONDARF, etc. Cada um desses documentos tem a informagdo DOCUMENTOORIGEM (no
caso da NS: TITULO DE CREDITO) que vao ser iguais caso sejam relacionados.

__ SIAFI2016-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS (NOTA LANCAMENTO DE SISTEMR)

30/08/16 15:32 NS USUARIO : AILTON

DATA EMISSAO ¢ 13Janlé VALORIZACAOD : 13Janl6 NUMERO : 2016NS0000Q35
UG/GESTAO EMITENTE: 158138 / 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
FAVORECIDO L..21897185/00N1-14 - VIXBOT SOLUCOES EM INFORMATICA LTDA - E

TITULO DE CREDITO : 2016NPOBOO34 DATA VENCIMENTO : 28Janl6

OBSERVACAD
APROPRIAGAO DE DESPESA REFERENTE A AQUISICAO DE PROJETOR EPSON POWERLITE S 18
CONF. 2015NEB00600, DANFE.169, PROCESSO: 23381.008587.2015-58

CONTINUA. ..
LANCADO POR : 01290294402 - JOAO CORREIA UG : 158138 13Janlé 13:44
PF1-AJUDA PF3=5A1 PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

pom. 01/001
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21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
21/jan
25/jan
25/jan
25/jan
25/jan
25/jan
25/jan
25/jan
19/fev

158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469
158469

26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417
26417

__ SIAFI2016-DOCUMENTO-CONSULTA-CONOB (CONSULTA ORDEM BRANCARIA)

30708716 15:37 USUARIO : AILTON

DATA EMISSAO : 18Jan16 TIPO OB: 11 NUMERO : 20180B800144

UG/GESTAO EMITENTE: 158138 / 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
BANCO : @01 AGENCIA : 1618 CONTA CORRENTE : 997380632

FAVORECIDO

BANCO : 748 AGENCIA : 0230 CONTA CORRENTE : 799386

DOCUMENTO ORIGEM : 158138/26417/2016NPO00032 SIST. ORIGEM : GESTAOCOMP

NUMERO BANCARIO HCC PR KEwwwww! FPROCESSO : 23381.008717.2015-52

VALOR

IDENT. TRANSFER. _

OBSERVACAOD DATA S
PGTO DE DESPESA COM AQUISIGA0 DE MATERIAL DE CONSUMO (MAT
ADURA, PORTA CADEADO, LIXAS), DANFE1661 DA LICITARE PRODUTO!
0S LTDA, 2015NE800576, PROC.NR.23381.008717.2015-52

CONTINUA ...

PF1=AJUDA PF3=SAT PF4=ESPELHO PF12=RETORNA
(0051) PF9 NAD PODE SER UTILIZADA NESTA TELA
: 12/035

OB800398
0B800399
0B800400
OB800401
0B800402
OB800403
0B800404
0B800405
OB800406
0B800407
0B800408
OB800409
0B800410
OB800411
0B800412
0B800413
OB800419
0B800420
0B800421
OB800422
0B800423
0B800424
OB800425
0B800723

531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337
531337

1.290,00| -1.290,00
1.960,00  -1.960,00
1.650,00  -1.650,00
1.880,00  -1.880,00
1.460,00  -1.460,00
1.170,00 -1.170,00
1.290,00 | =1.290,00
1.960,00 | =1.960,00
1.650,00 | =1.650,00
1.880,00 | ~1.880,00
1.460,00 | =1.460,00
1.170,00 | =1.170,00
2.380,00
2.800,00
1.870,00

330
10.800,00 -10.800,00
3.344,00 -3.344,00
3.024,00

864
5.904,00
4.896,00
4.400,00
3.384,00

2015RP000585
2015RP000585
2015RP000585
2015RP000585
2015RP000585
2015RP000585
2015RP000593
2015RP000593
2015RP000593
2015RP000593
2015RP000593
2015RP000593
2015RP000589
2015RP000589
2015RP000589
2015RP000589
2015RP000580
2015RP000580
2015RP000579
2015RP000579
2015RP000579
2015RP000579
2015RP000579
2015RP000590

Os titulos de crédito e documentos de
origem iguais serdo somados e caso nulos,
descartados da soma.

No fim, destacando-se os débitos e créditos que tiveram relagdo confirmada pela igualdade de

informacdo dos campos titulo de crédito ou documento origem, cuja soma sera nula, restardo

finalmente os créditos e débitos que deram origem ao saldo atual. Assim, pode-se chegar a conclusdo

se os documentos sdo devidos ou validos de alguma maneira, em caso negativo, proceder com o

estorno de maneira adequada.

5.2.6.2 Cancelamento de Documentos Hdbeis.

Os compromissos sé devem ser gerados se forem

originados de obrigacdo certa. Muitas vezes por

desconhecimento ou falta de controle, no processo de execuc¢do financeira, emitem-se Notas ou Recibos de

Pagamento que sdo “abandonados” por motivos diversos, apropriadas em duplicidade, sendo seus

compromissos executados pela emissdo de um segundo documento. O processo de composi¢cdo dos saldos dos
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passivos pode detectar essas anomalias e sand-las antes do término do exercicio, com o simples cancelamento
da apropriagdo.

Em algumas situagGes, o cancelamento do documento habil inserido no SIAFI-WEB, relacionado a uma
apropriacdo indevida ndo é possivel, sendo necessdrio o cancelamento via outro documento, geralmente
quando se permite a inscricdo automatica em Restos a Pagar Processados, situagdo que deve ser evitada pelo
aumento consideravel do risco envolvido na transag¢do. Caso terminado o exercicio e acidentalmente reste
apropriagdo indevida inscrita em Restos a pagar processados a ser cancelada, cujo cancelamento do
documento se tornou impossivel, a baixa dos saldos contabeis deve prever a baixa patrimonial, orgamentaria e
de controle. Caso contrdrio, tal langamento culminara em aplicagdo de restricdo por desequilibrio de equagGes
de auditor.
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5.2.7 Passo a Passo para reconhecimento e apropriacao do passivo anterior

5.2.7.1 — Contabiliza¢ao do Reconhecimento de Divida
a) No proprio Exercicio
a.1 - Tipo de Documento => NP, RP

a.2 — Aba “DADOS BASICOS” => Preencher os campos: “Data de Vencimento”
correta, “Ateste”, “Valor do documento”, “CNPJ do Credor”, “Data da
Emissdao” da Nota Fiscal, “Nimero do Documento de Origem” com o numero
da nota fiscal e o “Valor”. O Campo “Observacdo” devera ser Preenchido
com: “reconhecimento de Passivo Sem execu¢do Orgamentaria, n2 processo
e Més de referéncia”.

a.3 — Aba “outros Lancamentos” => Situacdo: “LPA303 — Apropriacdo de
Fornecedores e Contas a Pagar sem Suporte Orgcamentario”. Campo “Conta
de Variacdo Patrimonial Diminutiva”: “3.6.4.01.01.00 — Incorporagdo de
Passivos”. Campo “Conta de Passivo”: “2.1.3.1.1.04.00 — Contas a Pagar
Credores Nacionais”.

a.4 — Registrar o Documento.
b) Do Exercicio Anterior:
b.1 —Tipo de Documento => NP, RP.

b.2 — Aba “Dados Basicos” => Preencher os Campos: “Data de
Vencimento” Correta, “Ateste”, “Valor do Documento”, “CNPJ do
Credor”. Além disso, o Campo “Dados de Documentos de Origem”
devera ser preenchido com o “CNPJ do Credor”, “Data da Emissdao” da
Nota Fiscal, “Numero do Documento de Origem” com o Numero da
Nota Fiscal e o “Valor”. O Campo “ObrigagGes” deverd ser Preenchido
com: “Reconhecimento de Passivo sem Execucdo Orcamentdria, n2
Processo e Més de Referéncia”.

B.3 — Aba “Outros Lancamentos”=> Situagdo: “LPA330 — Apropriacdo
de Passivo Circulante — Ajuste de Exercicio Anteriores”. Campo “Conta
de Passivo”: “2.1.3.1.1.04.00 — Conta a Pagar Credores Nacionais”.

B.4 — Registrar o documento.
c) Empenhamento da Divida

Emitir o empenho no SIASG, sendo despesa do Exercicio Anterior:
Exemplo: Natureza de despesa 33909239 — Outros Servigos de Terceiro
Pessoa Juridica;
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Sendo as despesas empenhadas no Préoximo Exercicio de Competéncia:
Natureza de despesa 33903943 (Energia Elétrica) e 33903944 (agua e
esgoto);

Passivo Anterior: SIM.
Conta do Passivo: 213110400
d) Apropriagao da Nota Fiscal no SIAFI-WEB

Incluir Documento Habil: NP, conforme modelo abaixo:

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

- Chdigo da UG Emitente:  Neme da UG Emis
158128 INST FED.DE EDI

Mesda.
IENG.E TEG DA PARAIBA REAL (RS)

Ano.
2018

Titulo: Nimero BH
NOTA DE PAGAMENTO 261

Pl Preenchimento Obrigatrio ™ Registada ™ Pendente de Registro

= | Principal Com Orgamants || Dedugio || Dados de Pagamento | Resume

Sistema de Grigem
NC.E TEC.DA PARAIBA CPRSTN

“Dats e Emisséo Contdbil:  Data deVendimento:  Taxs de Cémbio:  Processo. Ateste: “Valor do Documento:
18103/2018 291022018 0.0000 23381000390201813 24012018 554400

“Cédige de Crader  Nome do Crader.

3503207000161 OGS GRAFICA E EDITORA COMERCIO E SERVICOS LTD

* Dados de Documentos de Origem

= T Ty T e T Valor
| ssoo3s07000160 240112018 MEMO 052018 554400
Totat 550400
Documentos Habeis Relacionados Timite
r ue Nimero Doc. Hab. Relacionade

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

* Gédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Mosda
158138 INST FED DE EDUC CIENC E TEC DA FARAIBA REAL (RS)
Ano: “ Tipo de Documento:  Titulo: Nimero D
018 ne NOTA DE PAGAMENTG 2
Pl Precncnimento Otrigatéric ™ Registada ™ Pendente de Registo
VDados Basicos | Fnenel o e || Dedugho || Dades de Pagaments | Resumo
Situagdes Principal Com Oramento Total da Aba 5.504,00
DsP 2
“Situagio: acic:
DsPOD1 £ SERVICOS - PESSOAS JURIDICAS Total da Situagdo 5.544,00
Tem Contiaio? NAO  E Despesa Antecipada? NAQ
“UG do Empenhe. Nome da UG do Empenho:
1e8138 INST FED DE EDUC CIENC & TEC DA FARAIBA
T lem Registrado
| Nedo Empenho 2013NE000T10  Subitem 35 Liquidado: SIM 5.544,00
“N° do Empenho ‘Subitem  Liquidads?  Conta Variagi Patimonial Diminutiva  Contas 2 Pagar T R T
2018NE0DD 110 ) sim 332310300 213110400 .
RV 774, 3 DGCOM/RETTORTA , PROCESSO 23301.0039 B
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& SIAFI

J—

| Comunica Configurar Acesse T Adisionar Faverites.

MARCELO
Cédigo da UGH581

‘ Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

“ Cédige da UG Emitente;  Nome da UG Emitenie: Mosds:
158138 INST.FED.DE EDUC. CIENG.E TEC DA FARAIBA REAL (RS)
anc: - Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:

2018 e HOTA DE PAGAMENTC 201

FI Praenchiments Obrig = Registads

i

Pades Bkces | Pananel Gom Orgamania | | Daden da Paamnts | Resums |

= liem Registade

@ s

* Campo de praenchimento obrigaténe

Pandants de Registo

i

Total da Aba 745,66

‘ T —

‘ | [ Situagio: DDFO01 - RETENGAD DE IMPOSTOS SOBRE CONTRIBUIGOES DIVERSAS- I 1234 SRF, DE 411442 2390 ‘
‘ 7| = Situagio: DDRODA - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR 0,00 ‘
RETENGBES DE IMFOSTOS RECOLHIVEIS FOR DAR 22178 ‘

“Obsenvar

odo
[RPROPRIAGAG REFERENTE & SERVIGOS GRAFICOS, CONFORME NES-= 3774, MEMO 05/2018 - DGCOM/REITOAIA , PROCESS0 29381.00950.2018-13

Alterado por RENATA ALMEIDA DE LUGENA PATRIOTA | GPF 05045232488 | UG 158135 | Data 22/0212018 11.04.08

& SIAFI

R

Comunics__ ContquarAcesso _ ¢ goonar Favertss

20 Ba .

MARCELO
Chdigo da UG:1581

7 ressmonscoms.

(O,

L
| Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

i

2

3 - Cédige d UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Vs
188125 INST FED DE EDUG GIENG £ TEG.DA PARAIBA REAL (RS)
E Ans: * Tipode Documenta:  Ttule: Nibmera DH;

A 2018 e NOTA DE PAGAMENTO 201

Alterado por RENATA ALMEIDA DE LUCENA PATRIOTA | CPF 05048232488 | UG 152138 | Data 22/02/2018 11:08:08

SIAFI - Sistema Integrado de Admin

P Freenchimento Obrigatérioc ™ Registrada
Phaos Bascns | Panapal Com Orgamnte | Dadugh |
Grupo Principal
Cosigo oa UG Pagaers Norms o UG Pagasers
et INST FED.DE EDLG. GIENG.E TEG DA PARAIBA
Bate e Vanimers “Data de Pagamenic
20022078 2m0as
Lista de Favorecidos
r Favorecido. Valor
r 35603307000161 473834

T —— e ——_— e e

strag3o Financeira do Governa Federal

@ rivca

* Gampo de preenhimento cbigatiro

™ Fendente de Registro

Valor Liquido de Pagamento: 475838
Valor Total de Dados de Pagamento: 4 798,34

Valor Reslizado.

478834

Sistema: SIAFIZ018 Exercicio: 2018 51504250 Sair @
MARCELO .
SIAFI e v T,
L et s s
[ 0B Crédite. ()
Comurics  Canfiguar Aossse
ane . Liquido Data de Vencimento Deta e Pagamento Valor Valor Compensado
Consultar Documento Habil - CONDH: Det; e YD o ; |
Tipo de 0B Valor 0B Valor Reslizado
sre. e i
3 “Cidige ds UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Docs Gerados
5 158138 INST FED.DE EUG. GIENG.E T¢
v - Tipo de Documents;  Tile 2
A 20 e NOTA DE PAGAMEY 0B
“Favorscide Process Taxa de cmbic:
25602307000161 22331.000280.2018-13 0.0000 I
Nimero da Lista: cT:
" Dados Bésicos || Frincipal Com Orgamento || Dedugio B B
Grupo Principal b
Chdion Sabe gl * Domicilio Bancario do Favorecido
e é Conta Corente:
Data de Vendimento 2o 04 201sée | !
29032018
* Domicilio Bancério do Pagador | §
Banco: Agéncia: Conta Conente:
Lista de Favorecidos . - unica [
(af Favorscido Pré-Doc
= 28803207000181 ~Observagie Pt
[FAGAMENTO REFERENTE A SERVIGOS GRAFICOS, CONFORME NES-c 3774 E PROCESSG £3a8i.000330.2016-13 " - I
i
Alterado por RENATA ALMEIDA DE LUCENA PATRIOTA | CPF 05048272488 T UG 158 T8 T Dats 2202078 110908
[ oo | [ |
SIAFI - Sistema Integrado de Adminisiragdo Financeira do Gaverno Federal

Concluido
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e) Registrar o documento no Siafi-Web;

f) Executar no Gerenciamento de Compromisso — GERCOMP, quando tiver o Recurso
Financeiro.

Obs: Base Legal: Macrofungao 02.11.40 — Reconhecimento de Passivos.

5.2.8 Apropriac¢oes com utilizacdo de situacao DSP061 Via Submissiao BATCH

Em apropriacGes que se utiliza lista de credores, o passivo registrado terd como conta corrente a
informacdo inserida no campo credor da aba dados basicos, desta maneira, o registro ndo serd
individualizado por credor e ficara inadequado.

Para resolver este equivoco, existe a possibilidade de insercdo de arquivos em formato XML que
gerardo RPs para cada credor, individualizando o passivo e tornando desnecessdria a criacao de lista
de credores. Um video explicando a forma do processo pode ser acessado através do sitio
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/TREINAMENTOS-E-EVENTOS#TREINAMENTOS2, no titulo Video
—Aulas.

Deveremos baixar a planilha modelo na pagina acima, e preencher os campos das duas primeiras
abas da planilha (dados de submissdo e dados de documento habil).

Apresentacdo: GEDEC/CCONT 03

Encontre sobre o Encerramento do Exercicio de 2015 e a Abertura do Exercicio de 2016
Realizado na Escola de Administrag3o Fazendaria (Esaf), no dia 10 de novembro de 2015,
Apresentaces

Principal: Encerramento do exercicic de 2015 e abertura do exercicio de 2016.
Rotinas de GRU para o encerramento do exercicio de 2015.
Apresentacio: Regularizactes Contébeis.
Apresentacao: Demonstracées Contabeis.
Apresentacio: Orientacéo Extincéo de Orgéos.
Apostila de Tesouro Gerencial

Apostila de Tesouro Gerencial - Manual de elaboraco de relatérios e construgdo de objetos no Tesouro Gerencial
(nivel basico e intermediario).

Videoaulas
Aspectos Gerais e Introdutérios do PCASP
PCASP - Nota de Empenho
Inclus&o de DH por meio de submissio batch
Documentos relacionades
Planilha modelo DSP0O81 l
Planilha modelo DSPO&1
Curso de Multiplicadores - Novo PCASP
Slide - Parte Teérica
slide - Rotinas Orcamentarias e Programacio Financeira
slide - CPR (Principais Alteracbes)
Exercicio CPR
Slide - Folha de Pagamento
Exercicio Folha

Slide - Demonstracées Contabeis
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Apropria¢cdes com Utilizagdo de Situagdo DSP061 Via Submissdao BATCH

1 ] K L M N o [2 a R s T u v
1 5Bésicos Principal com Orgamento Dados de Pag: (Domicilio d
2 [Credor DH__|Data Pagamento |Emitente Doc Origem |Data Emissa i Ntimero Doc Origem |Valor igem |UG Empenho [Empenho Subitem | Conta VPD [Agéncia[Conta | Observagio Pré-Dod|
3 99999999999 31/07/2015) 170999 20/07/2015] 123 177,75 170999]2016NE000001 14[39411Xx00 Observagdo OB.
4 (88888888088 31/07/2014] 170999 20/07/2015] 123 191,2] 170999]2016NE000001 14[39411Xx00 Observagdo OB.
5 [77rrrrrrTTy su/or/204) 170999 20/07/2015] 123 657,41 170999]2016NE000001 14[39411xx00 Observagdo OB.
6
7
8
E]
e v
1
12
13
1
15
16
17
18
19
20
2
22
23
24
25 :-
26
27
28
29 '
30 '
31
32 |
v ¥ Dados da Submissio | Dados do Habil / Extracio sem CC . Extracao com CC_/ ¥ 4 N T | 3

Na aba, Dados do Documento Habil, informa-se todas as informacdes referentes a apropriacao, tal
como colocariamos em uma apropriacdo normal. Depois se replica as linhas no nimero de pessoas a
serem pagas, com o auxilio das ferramentas copiar e colar do aplicativo, corrigindo nessas linhas, as
informacdes de domicilio bancdrio e CPF. Na aba, extracdo sem CC, devemos incluir o mesmo
numero de linhas da aba Dados do Documento Habil. CC significa centro de custo no caso, nao

utilizaremos esta aba.

Depois exportaremos esta planilha em formato XML, no caso do Excel, existe uma aba chamada
Desenvolvedor que tem a opgao, no Calc do BR Office, podemos salvar como, em formato XML (esse

procedimento pode ser usado na versao do Office Starter).

No SIAFI web, poderemos inserir esses arquivos através do menu Importacao e exportacdo de dados,
o documento estara disponivel no dia seguinte.

AILTON
158138

@ Personalizar O Expandir Tudo

£ ADMINISTRACAO DO SISTEMA
COMUNICACAQ DE USUARIOS SIAFI
CONTAS A PAGAR E ARECEBER
DADOS DE APOIO
DEMONSTRATIVOS

PROGRAMACAO FINANCEIRA
Data de Emissdo Opgoes

Assunto

RELATORIOS

IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

CARGA DE DADOS
EXTRACAO DE DADOS

COMUNICA AUT

A BANCARIA APOS

OoOoooaod
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5.2.9 Apropriacoes, Registro e Reclassificacao da Taxa de Bancada.

5.2.9.1 - Primeiro Passo

Para realizar a apropria¢do da Taxa de Bancada utiliza-se o documento “RP” nos Dados

Basicos:

[ S SIAFI

| Comunica Adicionar Favoritos

Configurar Acesso

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

T Panapat Gom rgamanto | Gutes Langamanios | Cant ge Custo | resums |

“ Cédige 43 UG Pagadera:  Nome da UG Pagadera

* Cédigo do Credor  Nome do Credor
57547820334 JCSIVALDO DE ALMEIDA

Dados de Documentos de Origem

“Cédigo da UG Emitente:  Mome da UG Emitente: Moeda.
158122 INST.FED.DE ED REAL (R8)
Anc: “ Tipo de Domumento:  Titule: Nimero DH:

2018 e RECIBO DE PAGAUENTO. 620

158128 INSTFED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DA PARAIBA. CPRSTN
* Dats de Emissdo Contébil:  Data deVencimento:  Texa de Cimbio:  Frocesso:  Ateste:
3100712018 31072018 0.0000 -

310712018

P! Freenchimento Obrigatério

Sistema de Origem

“Valor do Dosumenta:

10,00

Céuigo da UG:58138

Registisgs 7 Pendente de Registo

@) 4ivda

* Gampo de preenchimento cbrigatéro

I

(sl Enitente Data de Emissio Nimero Doc. Origem Valor B

| srsa7ssncas avo70ts txbancads 1000
Total 10,00

. Tramite
Documentos Habeis Relacionados
[l us Hitmero Doc. Hib. Relacionado
Obsenvagio
Concluido @ Internet | Modo Protegido: Desativado A v BE% -

- Na aba “Principal com Orgamento”

Pesquisador”:

- Situagao “DSP902 — Despesas Correntes Para Auxilio a

& SIAFI

Configurar Aoesso Adicionar Favorites

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

“ Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeds:

I Precnchiments Obrigatéric

freee INST FED.OE EDUC. CIENC £ TEC.DA PARAISA REAL (RS)
Ao “Tipo de Documenta:  Tiul Nimera Dt

2018 "e RECIEO DE PAGAMENTO

Podor Bamans || e oo - | Guken Langamentos || Genko de Gast | Remima |

Situagdes Principal Com Orgamento

osrsoz || Dsesoz

“Situaghe: “Nome da Situagio:
DsFs02 DESFESAS CORRENTES FARA AUXILIO A FESQUISADORES
“UG do Empenho. Nome da UG do Empenha:

188138 INST FED DE EDUC CIENC E TEC DA FARAIBA

T Registaca

= ltem Registade

MARCELO
Céigo da UG:158138,

Pandznts de Registe

‘Sistema: SIAFIZ018 Exerci

TesounoNacionAL

I
@ aves

~ Campo de preenchimento obrgatsro

n

Total da Aba 0,00

Total da Situagio 0,00

| 1 Nedo Empanho 2018NEQ00298  Subitem 01 Liquidado: SIM
o5 Empanne “Subitem  “Liguisass?  VPDoalnsamtiuss  Auiics Finsnesires a Pesquisadores
2018NE000288 o simt 39.4210100 218912200

0.00

Valor do tem: 0,00

Concluide.

@ Internet | Modo Protegido: Desativade

3 v ®ES% -

-Na aba “Principal com Orgamento”- Situagdo DSP903 — Despesa de Capital Para Auxilio
Pesquisadores:
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& SIAFI

Gomunica Gonfigurar Aosssa Adicionar Favorites

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

- Cédigo da UG Emitente:  Mome da UG Emitente: Mosds:

i
fr
i
&

158138 INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DA PARAIBA REAL (RS)
Ana: * Tipe de Documenta: Titule: Numera DH;
a2 " RECIR0 DE PAGAMENTO 20ia
P! Preenchimento Obrigstoric
Poasor Basens | Guen Langamantas | Canio g Custe | Resuma |

Situagbes Principal Com Orgamento

psesaz || oseeoz

“Situagho: “Nome da Situaglo:
DSPoO3 DESPESAS DE CAPITAL PARA AUXILIO A PESQUISADORES
“UG do Empenho. Nome da UG do Empeno:

158128 INST FED DE EDUC, CIENC E TEC.DA PARAIBA

Registads

ltem Registrado

WARCELD
Céigo da UG:138138.

@ sisde

* Campo de prasnchiments chrigatine

Fendente de Registio

Total da Aba 0,00

Total da Situagio 0,00

r e do Empenho 2018HED00355. ‘Subiter 01 Liquidado: SIM
N8 do Empenno “Subltem  “Liquidado?  Bens Mveis s Classificar  Auxilios Finanoeiros a Pesquisadores
2018NE000355. a1 sim 123119908 218812300

0,00

Valor do Item: 0,00

Concluide.

@ Internet | Modo Protegido: Desativade: 3 v Hesn v

- Na aba “Outros Langcamentos” — Situacdo “LDV020” —

Comprovar:

-~ = e
|

Gomunica Conigurar Acesse Adicionar Favoritos

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

“ Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Mosds:
158138 INST FED.DE EDUC CIENC E TEC DA PARAIBA REAL (RS)
Anc: “ Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:

2018 Rre RECIEO DE PAGAMENTO 2620

PI Freenchimento Obrigatére

V5ados Basions || Princpal Gom Orgamenia || =0

Cenro e Custo | Resumo

7 Registiada

T ltem Registado

Registro de Controle de Auxilio a Pesquisa a

—
@ Ajusa

~ Gampo de presnchimento cbrgaténo

Pandznts de Regisiro

Total da Aba 0,00

7| © Situagio: LDV020 - REGISTRO CONTROLE DE AUXILIOS A PESQUISA A COMPROVAR

Nome da Situsgio:

Situagda: =
REGISTRO CONTROLE DE AUXILIOS A PESGUISA A COMPROVAR

Lovozo

Exercicio da Concassie o Auxilic
2018

i

Valor do ltem: 0,00

Alterado por JOSIVALDO DE ALMEIDA | CF

57547890234 | UG 158138 | Data 31/07/2018 10:14:17

5.2.9.2 - Segundo Passo

Cancelar Tudo Cancslar Pendenies Alerar Documento Habsl Documentos Coniabers [ cercour | Retomar |
T —— -

- Utilizar o documento “RC” nos Dados Basicos, no momento da prestagdo de contas do
Professor que sera enviado pela area responsavel.
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Céigo da UGH158138

g

[ S SIAFI
 onic

Configurar Acssso Adicionar Favoriios

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

~Césioe 58 UG Emitente:  Neme 8 UG Emitente veess
185128 NST FED.0F EDUG GIENG E TEG DA PARAISA REAL RS
ano: ~Tipo de Documento: Tl Nimero 0¥
201 = REGISTROS OE CONTROLES DIVERSOS =

P! Preenchimento Obrigatério
s Pouren Langamentos || Gento as Cunts || Resurme

Sisiama g Origem
cPrSTN

- Cédige da UG Pagadera;  Nome da UG Paga
INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DA PARAIBA.

158128

Taxa de Cambic: “Valor 8 Dosuments:
10,00

Procssso:  Ateste
0.0000 - B

- Data de Emisséo Contébil.  Data da Vencimenta:
310772018 N

Cédigo 8o Crador  Nome do.
57547880334 JOSIVALDO DE ALUEIDA

Dados de Documentos de Origem
(= Emitente Data de Emissio
= 57547830334 ato7z018

Documentos Habeis Relacionados
us

= Registssa 7 Pengente e Registo

Nimero Doc. Origem

Nimero Doc. Hb. Relscionado

10.00

txbancada
10.00

Total

& Internet | Modo Protegido: Desativado iy v ®ES%

Concluido

- Na aba “Outros Langamentos” — Situagao “LDV021”

Pesquisa a Comprovar. Apds a Comprovagao”

— “Baixa do Controle de Auxilios a

Sistama: SIAFI201 Exarcicio:

MARCELO
Céaige da UG158138,

& SIAFI

Configuiar Acesso. Adicionar Favoriios

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

* Cédigo de UG Emitente;  Nomeda . Mosda.
150130 INST FED.DE EDUC, CIENG E TEC DA PARAIBA REAL (R8)

Hiimera DH:
2

* Tipo de Documento:  Tiiulo:
c REGISTROS DE CONTROLES DIVERSCS

Ano:
2018

Foadan Bdaiaon |” Cantra de Custa || Resumo

P! Fraenchiment Cbrigatéro

= Registrada

= tem Ragiwado

= Pendante de Registro

Total da Aba 0,00

| 1 [situagilo: LDVOZ1 - BAIKA DO CONTROLE DF AUXILIOS A PESGUISA A COMPROVAR, APG § A COMPROVAGAG

Nome da Situsgao:
AIXA DO CONTROLE DE AUXILIOS A PESQUISA A COMPROVAR, APGS A COMPROVAGAO

Situngdo:
Lovoz1 BAXA DO

Exerefcio da Concasséo do Auilio
1

“Observagéo

Alterado por JOSIVALDD DE ALMEIDA | CPF 87647850334 | UG 168138 | Data

1 31/07/2018 10:12:43
Cancelar Tudo Cancelar Pendente s Atterar Documents Habil Documentos Contibels Histbrion

- Registra o documento no GERCOMP.

5.2.9.3 - Terceiro Passo

Valor do tem: 0,00

- Na aba “Dados Basico” utiliza-se o documento “PA” no momento da Reclassificagdo do Bem

adquirido e Doado ao IFPB, via Patriménio que enviara o processo a contabilidade com a devida

classificacdo de entrada no SUAP/SIADS.
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Sistema: SIAFIZ018 Exer

MARCELO
SIHFI Codigo da UGH58138
T
Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @ Ajvos
“ Gampo de presnchiment sbrigatéra
- Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeds:
128128 INST.FED.DE EDUC. CIENC £ TEC DA PARAIEA REAL (RS)
o= * Tipo de Documente:  Titule: Nimero i
2018 A LANGAMENTOS PATRIMONIAIS
Pl Preenchimento Guigatério T Regisvess T Penderte de Registo
Guiros Langamenias | Caniro de Custo || Resumo |
- Cédige da UG Fagadora:  Nome da UG Fagadors: Sistera de Origem
158128 INST.FED.DE EDUG. GIENG E TEG DA PARAIBA cPRSTH
* Dats de Emissio Contébil:  Dsts deVencimento:  Texa de Cimbio:  Processs:  Afeste:  *Valar do Documanto
31072018 - 0.0000 5 -
Cédigo do Credor  Nome do Credor
18813 INST FED.DE EDUC. CIENC E TEC.DA PARAIBA
Dados de Documentos de Origem i
[ Enitente Data de Emissiio Himero Doc. Origem Valor
Documentos Habeis Relacionados
(=] us Nimero Do Hib. Relasionado
- Obsenvazie
Concluide & Intemet | Modo Protegido: Desativado - ®ew -

- na aba “Outros Lancamentos” utiliza-se a situagdo “IMB094- Classificacdo de Bens Registrados
como Bens Mdveis a Classificar”.

ARCELO
SIHFI Cécigo da UG158138 (
T disnar Favorios | | T
Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @ Ajuce
- Campo 3¢ prasnanmants sergatéro
* Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeds:
152128 INST.FED. DE EDUC. CIENC E TEC.DA PARAIEA REAL (RS)
sne: “ Tipo de Documente: iz, Nomere Dk
2018 A LANGAMENTOS PATRIMONIAIS 232
P! Presnchimento Gbrigatério = Registrada T Pendente de Registo
PDsdos Bhmcos e | Conto ge Custo || Remuma |

m

Total da Aba 0,00

liem Registrado

IF| 0 lsituagdo: IMB0S4 - CLASSIFICAGAO DE BENS MOVEIS REGISTRADOS COMO BENS MOVELS A cu\ss\r\can<: -
Shuaglo.  Nome da Situsgd:
INBOSS  GLASSIFIGAGAO DE BENS MOVEIS REGISTRADOS GOMO BENS MOVEIS A GLASSIFIGAR
. Vator go Hem: 0,00
Bens hiévess
122410101
——

Alterado por JOSIVALDO DE ALMEIDA | CPF §7547890334 | UG 158138 | Data 31/07/2018 10:11:46

Cancetar Tuso i [r— T enconp | retomar | I

- Registra o documento no GERCOMP.
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5.3 Ativo Intangivel - Macrofuncao 02.03.45

5.3.1 - Procedimentos
5.3.1.1 — Reconhecimento

5.3.1.1.1 A legislacao exige que, para se reconhecer o ativo intangivel, é
necessdrio que, inicialmente, o item analisado atenda todos os requisitos para
reconhecimento do elemento (ativo, nesse caso), para depois ser reconhecido como
intangivel. Ou seja, se o item ndo preencher as caracteristicas de ativo,
consequentemente ndo atendera o de ativo intangivel e, com isso, todos os gastos
incorridos deverdo ser reconhecidos como variacdo patrimonial diminutiva no
periodo em que ocorrerem.

5.3.1.1.2. As entidades, no desempenho de suas atividades, despendem
recursos ou contraem obrigacdes decorrentes de aquisicdo, desenvolvimento,
manutencdo ou aprimoramento de ativos que propiciardo beneficios econdmicos
futuros ou potencial de servicos. E é nesse dispéndio em que ocorre a
geracdo/aquisicdo de ativos tangiveis ou intangiveis. Tratando-se de intangivel, os
procedimentos desta macrofuncdo deverao ser observados.

5.3.1.1.3. O dispéndio desses recursos, para que seja reconhecido
primeiramente como ativo, deve demonstrar que sdo recursos controlados no
presente, resultantes de eventos passados e dos quais se espera que resultem
beneficios econdmicos futuros ou potencial de servigos para a entidade durante
varios exercicios.

5.3.1.1.4. Preenchendo os requisitos de ativo, os ativos intangiveis devem ser
reconhecidos como intangiveis se forem identificaveis, controlados e geradores de
beneficios econémicos futuros ou potencial de servigos. Esse reconhecimento sé
ocorre se: a) for provavel que os beneficios econdmicos futuros ou potencial de
servicos esperados atribuiveis ao ativo serdo gerados em favor da entidade; e b) o
custo ou o valor justo do ativo puder ser mensurado confiavelmente.

5.3.1.1.5. O ativo intangivel é identificavel se: i) for separavel, ou seja, puder
ser separado da entidade e vendido, transferido, licenciado, alugado ou trocado,
individualmente ou junto com um contrato, ativo ou passivo relacionado,
independentemente da intengdo de uso pela entidade; ou ii) resultar de acordos
vinculantes (incluindo direitos contratuais ou outros direitos legais),
independentemente de tais direitos serem transferiveis ou separaveis da entidade ou
de outros direitos e obrigacdes.

5.3.1.1.6. Controlar um ativo intangivel significa dizer que a entidade detém o
poder de: a) obter beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos; e b)
restringir o acesso de terceiros a esses beneficios ou servigos. A auséncia de direitos
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legais pode até dificultar a comprovagdo de controle, no entanto, ndo é condigdo
imprescindivel. Ha outras formas de comprovar o controle.

5.3.1.1.7. Na avalia¢do dos beneficios econdmicos futuros ou potencial de servigos
esperados a entidade deve utilizar premissas razoaveis e comprovaveis que representem a
melhor estimativa da administracdo em relagdo ao conjunto de condi¢Ges econémicas que
existirdo durante a vida util do ativo.

5.3.1.1.8. As formas em que os beneficios econdbmicos futuros ou potencial de
servicos podem ser detectdveis sdo: a) recebimentos pela venda de servigcos ou produtos; b)
reducGes de custos na prestacdo de um servico ou geracdao de um ativo ou produto; c)
outros beneficios resultantes do uso do ativo.

5.3.1.1.9. Nessa avaliacdo, a entidade deve exercer julgamento, com andlise
comprovada, para avaliar o grau de certeza relacionado a esses provaveis beneficios
econOmicos futuros ou potencial de servigos esperados com base em evidéncias disponiveis
no momento do reconhecimento inicial, sem deixar de levar em consideracao as evidéncias
externas de mercado.

5.3.1.1.10. Temos como exemplos de ativos intangiveis marcas, softwares, licencas
e franquias, formulas, modelos, protétipos, gastos com desenvolvimento (excluidos os
gastos com pesquisas), direitos autorais e outros que venham a atender os critérios de
reconhecimento.

5.3.1.1.11. Para fins de esclarecimento e entendimento dos critérios acima, o
goodwill gerado internamente ndo é reconhecido como intangivel, pois ndo é um recurso
identificdvel (ou seja, separado), nem controlado pela entidade. Somado a isso, ha a
dificuldade de mensuracdo, muito embora exista beneficios econémicos futuros ou
potencial de servigos.

5.3.1.1.12. Entretanto o goodwill adquirido é diferente, pois se pagou um preco
especifico e o controle é demonstrado pela compra/contrato. E a aquisi¢cdo ja demonstra a
identificacdo/separacéo.

5.3.2 - O reconhecimento Inicial de um ativo intangivel pode ocorrer de trés formas:

5.3.2.1 Aquisi¢cao separada

5.3.2.1.1. O preco que, normalmente, a entidade paga para adquirir separadamente
um ativo intangivel reflete a sua expectativa de probabilidade de os beneficios econdmicos
futuros ou servigos potenciais esperados, incorporados no ativo, fluirem para a entidade. O
custo pode ser facilmente mensurado, pois, normalmente, o mesmo reflete o valor pago
em dinheiro ou com outros ativos monetarios.

5.3.2.2. O custo desse ativo inclui:

(a) O preco de compra, acrescido de impostos de importacdo e tributos nao
recuperdveis sobre a compra, deduzidos os descontos comerciais e abatimentos; e (b)
qualquer custo diretamente atribuivel a preparacdo do ativo para a finalidade proposta,
sempre com o objetivo de colocar o ativo em condi¢des de uso. Alguns exemplos desses
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custos sdo: custos de beneficios a empregados incorridos diretamente, honorarios
profissionais diretamente relacionados com o ativo e custos com testes.

5.3.2.2.1. Exemplos de custos que ndo fazem parte do custo do ativo intangivel e
que, portanto, devem ser reconhecidos como variacdo patrimonial diminutiva no periodo
em que ocorrerem:

(a) Gastos incorridos na introducdo de novo produto ou servigo (incluindo
propaganda e atividades promocionais);

(b) Gastos na transferéncia das atividades para novo local ou para nova
categoria de clientes (incluindo gastos de treinamento); e

(c) Despesas administrativas e outros gastos indiretos.

5.3.2.2.2. O reconhecimento dos custos no valor contabil do ativo intangivel
cessa quando esse ativo estd nas condicdes operacionais pretendidas pela
administracdo. Dessa forma, gastos incorridos no uso ou na transferéncia ou
reinstalacdo de ativo intangivel ndo devem ser incluidos no valor contdbil dele. Tais
gastos serdo contabilizados no resultado do periodo. Também, os gastos que, uma
vez foram contabilizados como variacdo patrimonial diminutiva, ndo podem ser
revertidos e contabilizados no ativo.

5.3.2.2.3. Quando o prazo de pagamento do ativo intangivel adquirido em
separado excede os prazos normais de crédito, seu custo serd o equivalente ao prego
a vista. Caso haja diferenca entre esse valor e o total de pagamentos, esse valor deve
ser reconhecido como variagBes patrimoniais diminutivas (despesas) de juros
durante o periodo, a menos que seja passivel de capitalizacao.

5.3.2.3. Geragao Interna:

5.3.2.3.1. Os ativos intangiveis gerados internamente sao dificeis de serem
avaliados quanto ao seu reconhecimento como ativo. A dificuldade se deve em
identificar se, e quando, existe o ativo identificdvel que vai gerar beneficios
econdmicos futuros ou potencial de servicos esperados. Outra dificuldade é em
determinar confiavelmente o custo do ativo (mensuragdo). Ha casos em que ndo é
possivel separar o custo incorrido com a geragdo interna desse ativo com o custo de
manutenc¢do ou com as operagdes usuais da entidade.

5.3.2.3.2. Diante disso, além de atender as exigéncias gerais de
reconhecimento e mensuracdo inicial de ativo intangivel, a entidade deve aplicar os
requerimentos e orientacdes contidas nos tdpicos abaixo a todos os ativos
intangiveis gerados internamente.

5.3.2.3.3. Para a entidade avaliar se o ativo intangivel gerado internamente
atende aos critérios de reconhecimento, primeiramente deve classificar a geragao do
ativo em: a) fase de pesquisa; e b) fase de desenvolvimento.

5.3.2.3.4. Embora os termos “pesquisa” e “desenvolvimento” tenham sido
definidos em tdpicos anteriores, as expressdes “fase de pesquisa” e “fase de
desenvolvimento” tém um significado mais amplo para os efeitos desta
macrofuncgao.
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5.3.2.3.5. Se neste primeiro momento a entidade nao conseguir diferenciar a
fase de pesquisa da fase de desenvolvimento de projeto interno (gerado
internamente), os gastos com o projeto devem ser tratados como incorridos apenas
na fase de pesquisa.

5.3.2.3.6. Fase de Pesquisa

(a) - Uma vez identificada as fases, a entidade deve se ater que na fase de
pesquisa nenhum ativo intangivel deve ser reconhecido. Nesta fase, todos os gastos
incorridos devem ser reconhecidos com variacdo patrimonial diminutiva (despesa).

(b) - Esse reconhecimento como despesa, na fase de pesquisa, deve-se a
dificuldade de a entidade demonstrar a existéncia de ativo intangivel que possa
gerar beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos.

(c) Exemplos de atividades de pesquisa:

ii. Atividades destinadas a obtenc¢do de novo conhecimento;

iii. Busca, avaliacdo e selecdo final das aplicacdes dos resultados de
pesquisa ou outros conhecimentos;

iv. Busca de alternativas para materiais, dispositivos, produtos,
processos, sistemas ou servigos; e

v. Formulacdo, projeto, avaliacdo e selecdo final de alternativas
possiveis para materiais, dispositivos, produtos, processos, sistemas ou
servicos novos ou aperfeicoados.

5.3.2.3.7. Fase de Desenvolvimento

(a) - Nessa fase, a entidade pode, em alguns casos, identificar o ativo
intangivel e demonstrar que este vai gerar provaveis beneficios econémicos futuros
ou potencial de servigos, uma vez que a fase de desenvolvimento de projeto é mais
avanc¢ada do que a fase de pesquisa.

(b) - Entretanto, o ativo resultante de desenvolvimento (ou da fase de
desenvolvimento de projeto interno) deve ser reconhecido somente se a entidade
puder demonstrar todos os aspectos a seguir:

i. Viabilidade técnica para concluir o ativo intangivel, de forma que
ele seja disponibilizado para uso ou venda;

ii. Intengdo de concluir o ativo intangivel e de utiliza-lo ou vendé-lo;

iii. Capacidade para utilizar ou vender o ativo intangivel;

iv. Forma como o ativo intangivel deve gerar beneficios econémicos
futuros ou potencial de servigos. Entre outros aspectos, a entidade deve
demonstrar a existéncia de mercado para os produtos do ativo intangivel ou
para o préprio ativo intangivel ou, caso esse se destine a uso interno, a sua
utilidade;

v. Disponibilidade de recursos técnicos, financeiros e outros recursos
adequados para concluir seu desenvolvimento e utilizar ou vender o ativo
intangivel. Um exemplo de comprovagdo de recursos seria demonstrar ter,
por meio de orgamento elaborado (inclusive de recursos externos, caso haja),
os recursos para concluir, utilizar e obter beneficios gerados pelo ativo
intangivel; e

vi. Capacidade de mensurar confiavelmente os gastos atribuiveis ao
ativo intangivel durante seu desenvolvimento.

82 | Manual de Procedimentos Contéabeis2019



MPCONT IFPB 2017 — Ativo Intangivel — Macrofunc¢do 02.03.45 g

(c) Exemplos de atividades de desenvolvimento:
i. Projeto, construcdo e teste de protétipos e modelos pré-producdo
ou pré-utilizacao;
ii. Projeto de ferramentas, gabaritos, moldes e matrizes que
envolvam nova tecnologia;

iii. Projeto, construcdo e operacdo de fabrica-piloto ou
operacdo que ndo esteja em escala economicamente vidvel para
producao comercial ou fornecimento de servicos;

iv. Projeto, construgdo e teste da alternativa escolhida de
materiais, dispositivos, produtos, processos, sistemas e servicos novos
ou aperfeicoados; e

v. Custos relacionados a websites e desenvolvimento de
softwares.

5.3.2.3.8. Outra forma de demonstrar os custos envolvidos na geragdo interna de
ativo intangivel é a entidade dispor de um sistema de custos confidvel que evidencie, por
exemplo, gastos com saldrios e outros dispéndios para obter direitos autorais ou licencas,
ou para desenvolver softwares de computador.

5.3.2.3.9. Marcas, titulos de publicacbes, listas de usudrios de um servico, direitos
sobre folha de pagamentos e outros itens de natureza similar, gerados internamente, nao
devem ser reconhecidos como ativo intangivel, pois os mesmos ndo podem ser separados
dos custos relacionados ao desenvolvimento das operacdes da entidade como um todo.

5.3.2.3.10. O custo de ativo intangivel gerado internamente que se qualifica para o
reconhecimento contdbil se restringe a soma dos gastos incorridos a partir da data em que
o ativo intangivel atende os critérios de reconhecimento. Ndo é permitido a reintegracdo de
gastos anteriormente reconhecidos como variagdes patrimoniais diminutivas (despesa).

5.3.2.3.11. Exemplos de custos diretamente atribuiveis:

(a) Custos com materiais e servigos consumidos ou utilizados na geragdo
do ativo intangivel;

(b) Custos de beneficios a empregados relacionados a geragdo do ativo
intangivel;

(c) Taxas de registro de direito legal; e

(d) Amortizagdo de patentes e licengas utilizadas na geragdo do intangivel.

5.3.2.3.12. Exemplos de itens que ndo compdem o custo do intangivel gerado
internamente:

(a) Gastos com vendas, administrativos e outros gastos indiretos, exceto se
tais gastos puderem ser atribuidos diretamente a preparacéo do ativo para uso;

(b) Ineficiéncias identificadas e perdas operacionais iniciais incorridas antes
de o ativo atingir o desempenho planejado; e

(c) Gastos com o treinamento de pessoal para operar o ativo.

5.3.2.3.13. Sempre que houver gastos subsequentes/posteriores a aquisicdo ou ao
registro de ativo intangivel, esses gastos devem ser incorporados ao valor desse ativo
guando houver possibilidade de incremento na geracao de beneficios econdmicos futuros
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ou potencial de servicos. Qualquer outro gasto deve ser reconhecido como variagao
patrimonial diminutiva (despesa).

5.3.2.3.14. Lembrando que os gastos subsequentes de projeto de pesquisa e
desenvolvimento em andamento, adquiridos separadamente e reconhecidos como ativo
intangivel, devem ser reconhecidos da seguinte forma:

(a) Gastos de pesquisa: como variacdo patrimonial diminutiva (despesa) quando
incorridos;

(b) Gastos de desenvolvimento que ndo atendem aos critérios de reconhecimento
como ativo: como variagdo patrimonial diminutiva (despesa) quando incorridos; e

(c) Gastos de desenvolvimento em conformidade com os critérios de
reconhecimento de ativo: adicionados ao valor contabil do projeto em andamento
adquirido.

5.3.2.4. Aquisi¢do por meio de transa¢ao sem contraprestagao:

5.3.2.4.1. E a forma, por exemplo, quando uma entidade do setor publico
transfere o ativo intangivel a outra entidade do setor publico em transacdo sem
contraprestacdo. Exemplos: direito de aterrissagem em aeroportos, licengas para
operacdo de estacOes de radio ou de televisdo, licengas de importagdo, ou quotas ou
direitos de acesso a outros recursos restritos.

5.3.2.4.2. H3a casos em que o particular transfere direitos ao setor publico sem
O6nus. Um exemplo seria o caso de um ganhador do Prémio Nobel ceder suas obras
pessoais, incluindo os direitos autorais das publicacdes, ao arquivo nacional em transacao
sem contraprestagao.

5.3.2.4.3. Nesses casos especificos, de transagdo sem contrapresta¢do, o custo do
ativo intangivel sera o valor justo na data em que é adquirido/recebido, ou o valor que
consta no termo de doagdo. Esta forma de mensuragdo ndo se trata de uma reavaliagao.
Essa reavaliagdo (que é permitida, em momento posterior, para ativos adquiridos por
meio de transagdo sem contraprestagdo), explicada em tdpicos abaixo, trata-se somente
para periodos subsequentes, quando a entidade assim optar.

5.3.3 - Mensuracao Inicial:

5.3.3.1. Uma vez atendido os critérios de identificacdo e reconhecimento, o ativo intangivel
deve ser mensurado.

5.3.3.2. Os gastos com um item intangivel devem ser reconhecidos como despesa do
periodo, quando ocorrerem, exceto se fizerem parte do custo de ativo intangivel que atenda aos
critérios de reconhecimento.

5.3.3.3. Na mensuragdo inicial ele deve ser registrado pelo custo de aquisicdo ou de
produgdo, ou o valor que constar no termo de doagao.

5.3.3.4. Na aquisicdo separada, devem ser computados:

(a) O prego de compra, acrescido de impostos de importacdo e impostos nao
recuperaveis sobre a compra, deduzidos os descontos comerciais e abatimentos; e
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(b) - Qualquer custo diretamente atribuivel a preparagdo do ativo para a
finalidade proposta.

5.3.3.5. J3, na mensuracgao de ativo intangivel gerado internamente, serd a soma dos gastos
incorridos a partir da data em que o ativo intangivel atende aos critérios de reconhecimento, como
os custos abaixo:

(a) Gastos com materiais e servigos consumidos ou utilizados na geracdo do
ativo intangivel;

(b) Custos de beneficios a empregados relacionados a geracdo do ativo
intangivel;

(c) Taxas de registro de direito legal; e

(d) Amortizacdo de patentes e licengas utilizadas na geracdo do ativo
intangivel.

5.3.3.6. O reconhecimento dos custos cessara quando o ativo estiver nas condicBes
operacionais pretendidas pela entidade.

5.3.3.7. Nem sempre os gastos incorridos na fase de desenvolvimento serdo
necessarios para deixar o ativo intangivel em condi¢cdes operacionais pretendidas pela
administracdo. Nesse caso, seja antes ou durante as atividades de desenvolvimento, essas
receitas ou despesas despendidas devem ser reconhecidas imediatamente no resultado do
periodo e incluidas nas suas respectivas classificacoes.

5.3.3.8. Quando o ativo intangivel for adquirido por meio de transacdo sem
contraprestacdo (doagdo, por exemplo), o valor atribuido serd o que consta no termo de
doacdo ou o valor justo na data da doacao.

5.3.3.9. 0 6rgdo ou entidade deve reconhecer os efeitos do reconhecimento inicial dos
ativos como ajuste de exercicios anteriores no periodo em que é reconhecido pela primeira
vez de acordo com as novas normas contdbeis para, apds isto, adotar os procedimentos de
mensuragao descritos nesta macrofungao.

5.3.4 - Mensuracdo apods reconhecimento inicial:

5.3.4.1. Uma vez reconhecido inicialmente o ativo intangivel, pelo custo ou valor
justo, a entidade pode optar por mensura-lo pelos métodos de custo ou de reavaliacdo.
Essa opcdo é discriciondria, entretanto, envolve acbes diferenciadas entre os dois
métodos.

5.3.4.2. Por exemplo, caso a entidade opte por utilizar o método da reavaliagao,
ela terd que contabilizar, por esse método, todos os ativos restantes da sua classe, exceto
quando ndo existir mercado ativo para os outros ativos da mesma classe.

5.3.4.3. Classe de ativos, nesse caso, é o agrupamento de ativos de mesma
natureza e uso semelhantes nas operagdes da entidade. Os itens de uma classe de ativos
intangiveis devem ser reavaliados simultaneamente para evitar a reavaliagdo de apenas
alguns ativos e a apresentacdo de valores de outros ativos nas demonstragdes contabeis,
representando uma mistura de custos e valores em datas diferentes.
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5.3.4.4. Na opgdo pelo modelo de custo, apds o reconhecimento inicial, o ativo
intangivel deve ser apresentado pelo custo menos qualquer amortizacdo e perda por
reducdo ao valor recuperavel acumulados.

5.3.4.5. Em optando pelo modelo de reavaliacao, apds o reconhecimento inicial, o
ativo intangivel deve ser apresentado pelo seu valor reavaliado, correspondente ao valor
justo na data da reavaliacdo menos qualquer amortizacdao acumulada subsequente.

5.3.4.6. Para efeitos de reavaliacao, nos termos desta macrofuncao, o valor justo deve
ser apurado em relacdo a mercado ativo. Essa reavaliacdo deve ser realizada com suficiente
regularidade para assegurar que o valor contdbil do ativo nao difira materialmente daquele que
seria determinado, utilizando-se o valor contabil justo nada data das demonstracdes contabeis.

5.3.4.7. 0 modelo de reavaliagdo ndo permite:

(a) A reavaliagdo de ativos intangiveis que ndo tenham sido previamente
reconhecidos como ativos; ou

(b) O reconhecimento inicial de ativos intangiveis a valores diferentes do custo.

5.3.4.8. O modelo da reavaliacdo deve ser aplicado, caso a entidade opte por esse
modelo, apds o ativo ter sido inicialmente reconhecido pelo custo.

5.3.4.9. No entanto, se apenas parte do custo do ativo intangivel é reconhecido como
ativo, porque ele ndao atendia aos critérios de reconhecimento até determinado ponto do
processo, o modelo da reavaliacdo pode ser aplicado a todo o ativo.

5.3.4.10. Além disso, o modelo da reavaliacdo pode ser aplicado a ativo intangivel
recebido em transa¢do sem contraprestagdo. Lembrando que nesse caso, a mensuragao inicial
serd pelo valor justo na data da doagdo, ou o valor que constar no termo de doagao.

5.3.4.11. E raro existir mercado ativo para ativo intangivel, mas pode acontecer de
existir. Por exemplo, em alguns locais, pode haver mercado ativo para classes homogéneas de
licencas ou quotas de producao transferiveis livremente que a entidade adquiriu de outra.

5.3.4.12. No entanto, pode ndao haver mercado ativo para titulos de publicacbes, direitos
de edicdo de musicas e filmes, patentes ou marcas registradas, porque esse tipo de ativo é
Unico.

5.3.4.13. Além do mais, apesar de ativos intangiveis serem comprados e vendidos,
contratos sao negociados entre compradores e vendedores individuais e transa¢bes sao
relativamente raras.

5.3.4.14. Por essa razao, o prego pago pelo ativo pode ndo constituir evidéncia suficiente
do valor justo de outro. Ademais, os pregos muitas vezes ndo estdo disponiveis para o publico.

5.3.4.15. A frequéncia das reavaliagdes depende da volatilidade do valor justo dos ativos

intangiveis que estdo sendo reavaliados. Se o valor justo do ativo reavaliado difere
materialmente do seu valor contabil, é necessario realizar outra reavaliagdo.

86 | Manual de Procedimentos Contabeis2019



MPCONT IFPB 2017 — Ativo Intangivel — Macrofunc¢do 02.03.45 g

5.3.4.16. Alguns ativos intangiveis sofrem mudangas frequentes e significativas no seu
valor justo, necessitando, portanto, de reavaliagdo anual, de preferéncia sempre na mesma
data.

5.3.4.17. Tais reavaliacbes frequentes sdao desnecessdrias no caso de ativos intangiveis
sem variagoes significativas do seu valor justo.

5.3.4.18. Quando o ativo intangivel é reavaliado, o valor contdbil desse ativo deve
ser ajustado ao valor reavaliado.

5.3.4.19. Na data da reavaliacdo, a amortizacdo acumulada deve ser eliminada
contra o valor bruto contabil do ativo.

5.3.4.20. Se o ativo intangivel em uma classe de ativos intangiveis reavaliados ndo
puder ser reavaliado porque ndo existe um mercado ativo, ele deve ser reconhecido pelo
custo menos qualquer amortizacdo e reducdo ao valor recuperavel acumuladas.

5.3.4.21. Se o valor justo de ativo intangivel reavaliado ndo puder mais ser
mensurado em referéncia a um mercado ativo, o valor contabil desse ativo deve ser o
valor reavaliado na data da ultima reavaliacdo em referéncia ao mercado ativo, menos
quaisquer subsequentes amortizacbes e perdas por redugcdo ao valor recuperavel
acumuladas.

5.3.4.22. O fato de ndo mais existir mercado ativo para o ativo intangivel
reavaliado pode indicar que ele pode ter sido objeto de reducdo ao valor recuperavel,
devendo ser testado quanto a recuperabilidade.

5.3.4.23. Se o valor justo do ativo puder ser determinado em referéncia a
mercado ativo na data de avaliagdo posterior, o modelo da reavaliacao deve ser aplicado
a partir dessa data.

5.3.4.24. A contabilizacdo dos aumentos referentes a reavaliagdo de ativos vai
depender do nivel de controle que cada ente possui sobre seu patriménio. Em alguns
casos, em que hd um controle patrimonial avancado, é possivel a criacdo de uma reserva
de reavaliagcdo no patrimonio liquido, prevista nas normas internacionais de contabilidade
para o setor publico. Porém, em outros casos, em que 0s entes ndo possuam um sistema
de controle patrimonial adaptado para o registro da reserva de reavaliacdo, poderdo,
facultativamente, reconhecer os aumentos ou diminuicdes relativas a reavaliacdo de seus
ativos no resultado patrimonial do periodo.

5.3.4.25. O valor relativo a reavaliacdo do deve ser registrado de acordo com os
itens seguintes:

(a) - Se o valor contabil do ativo intangivel aumentar em virtude de reavaliagéo,
esse aumento deve ser contabilizado diretamente a conta de reserva de reavaliagao, caso
a entidade possua sistema patrimonial capaz controlar a realizagdo desta reserva. No
entanto, o aumento deve ser reconhecido no resultado do periodo quando se tratar da
reversdo de decréscimo de reavaliagdo do mesmo ativo anteriormente reconhecido no
resultado; ou ser creditado diretamente a conta de resultado do periodo.

(b) - Se por outro lado, o valor contabil do ativo intangivel diminuir em virtude de
reavaliacdo, essa diminui¢do deve ser reconhecida no resultado do periodo. No entanto, a
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diminuicdo do ativo intangivel deve ser contabilizada diretamente no patriménio liquido
até o limite do saldo credor da conta de reserva de reavaliagdo referente a esse ativo. A
reducdo reconhecida diretamente no patriménio liquido reduz seu montante acumulado
mediante débito na conta de reserva de reavaliacao.

5.3.4.26. O saldo acumulado relativo a reavaliagdo do ativo intangivel incluida no
patriménio liquido somente pode ser transferido para resultados acumulados quando for
realizada. O valor total pode ser realizado com a baixa ou a alienacdo do ativo.

5.3.4.27. Entretanto, parte da reavaliacdo pode ser realizada enquanto o ativo é
utilizado pela entidade. Neste caso, o valor realizado é a diferenca entre a amortizacao baseada
no valor contabil do ativo e a amortizacdo que teria sido reconhecida com base no custo
histérico do ativo.

5.3.4.28. Nos casos em que o ente reconheceu o aumento relativo a reavaliacdo dos
seus ativos diretamente em conta de resultado, ndo havera registros posteriores.

5.3.5.- DESRECONHECIMENTO (BAIXA)
5.3.5.1. O ativo intangivel deve ser desreconhecido:

(a) — Por ocasido de alienacdo (incluindo a alienagdo por meio de transacdo sem
contraprestagdo); ou

(b) - Quando ndo ha expectativa de beneficios econdmicos futuros ou potencial de
servicos com a utilizacdo ou alienagdo dele.

5.3.5.2. Os ganhos ou as perdas decorrentes do desreconhecimento de ativo intangivel
devem ser determinados pela diferenca entre o valor liquido da alienagao, se houver, e o valor
contabil do ativo. Esses ganhos ou perdas devem ser reconhecidos no resultado do periodo
guando o ativo é desreconhecido, exceto se outra norma dispuser em contrario.

5.3.5.3. Existem varias formas de alienacdo de ativo intangivel (exemplo: venda,
arrendamento mercantil financeiro ou por meio de transagdo sem contraprestagao).

5.3.5.4. Se, de acordo com o critério de reconhecimento de ativo intangivel, a entidade
tiver reconhecido no valor contdbil do ativo o custo de substituicdo de parte do ativo intangivel,
a entidade deve desreconhecer o valor contabil da parcela substituida. Se a apuracdo desse
valor contabil ndo for praticavel para a entidade, essa pode utilizar o custo de substituicdo como
indicador do custo da parcela substituida na época em que foi adquirida ou gerada
internamente.

5.3.5.5. A quantia a receber pela alienag¢do de ativo intangivel deve ser reconhecida
inicialmente pelo seu valor justo.

5.3.5.6. Se esse pagamento for a prazo, a quantia recebida deve ser reconhecida
inicialmente pelo equivalente ao preco a vista. A diferenga entre o valor nominal da quantia a
receber e seu equivalente ao pre¢o a vista deve ser reconhecida como receita de juros,
refletindo o rendimento efetivo do valor a receber.
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5.3.5.7. A amortiza¢do de ativo intangivel com vida util definida ndo cessa quando ele
deixa de ser utilizado, a ndo ser que esteja completamente amortizado ou classificado como
mantido para venda (ou incluido no grupo de ativos classificado como mantido para venda).

5.3.5.8. E importante frisar que n3o se amortiza ativo intangivel com vida Gtil indefinida,
entretanto se registra, atendidos os critérios de reconhecimento e mensuracao.

5.3.6 - EVIDENCIACAO

5.3.6.1. A entidade deve divulgar as seguintes informacGes para cada classe de ativos
intangiveis, fazendo a distincdo entre ativos intangiveis gerados internamente e outros ativos
intangiveis:
(a) - Se a vida util é indefinida ou definida e, se definida, o prazo de vida util ou a
taxa de amortizacdo utilizado;
(b) - Os métodos de amortizagdo utilizados para ativos intangiveis com vida util
definida;

(c) O valor contabil bruto e eventual amortizagdo acumulada (mais as perdas
acumuladas por reducdo ao valor recuperavel) no inicio e no final do periodo;

(d) A rubrica da demonstracdo do resultado em que qualquer amortizacdo de
ativo intangivel for incluida;

(e) A conciliacdo do valor contabil no inicio e no final do periodo.

5.3.6.2. Caso os ativos intangiveis sejam contabilizados a valores reavaliados, a entidade
deve divulgar o seguinte:

5.3.6.2.1. Por classe de ativos intangiveis:
5.3.6.2.1.1. A data efetiva da reavaliagao;
5.3.6.2.1.2. O valor contabil dos ativos intangiveis reavaliados; e

5.3.6.2.1.3. A diferenca entre o valor contabil dos ativos intangiveis reavaliados e o valor
desses ativos se utilizado o modelo do custo.

5.3.6.2.2. O saldo da reavaliagdo relacionada aos ativos intangiveis, no inicio e no final
do periodo contabil, indicando as variagGes ocorridas nesse periodo e eventuais restricdes a
distribuicdo do saldo aos proprietarios; e

5.3.6.2.3. Os métodos e as premissas significativos aplicados a estimativa do valor justo
dos ativos.

5.3.6.3. Pode ser necessario agrupar as classes de ativos reavaliados em classes maiores
para efeitos de divulgacdo. No entanto, elas ndo devem ser agrupadas se isso provocar a
apresentacao de classe de ativos intangiveis que inclua valores mensurados pelos modelos do
custo e da reavaliagao.

Manual de Procedimentos Contabeis do IFPB |89



Ativo Intangivel — Macrofungao 02.03.45

5.3.6.4. A entidade deve divulgar o total de gastos com pesquisa e desenvolvimento
reconhecidos como despesa no periodo.

5.3.6.5. E recomenddvel, mas n3o obrigatério, que a entidade divulgue as seguintes
informacdes:

5.3.6.5.1. Descricao de qualquer ativo intangivel totalmente amortizado que ainda
nao esteja em operagao; e
5.3.6.5.2. Breve descricdo de ativos intangiveis significativos, controlados pela entidade,
mas que ndo sao reconhecidos como ativos porque ndo atendem aos critérios de
reconhecimento.

5.3.7 - SITUACOES A SEREM UTILIZADAS NO SIAFI WEB NO RECONHECIMENTO

5.3.7.1. As situacOes a serem utilizadas para o reconhecimento do ativo intangivel no
SIAFIWeb sdo as seguintes:

5.3.7.1.1. Pela aquisi¢cdo de bens intangiveis.

DSP2016 — Despesas com aquisicdo de bens intangiveis.

Lancamento contabil:

D —124X1.XX.XX

C—-213XX.04.00

5.3.7.1.2. Pelo recebimento de bens intangiveis por meio de transacées sem
contraprestacdes e outras transferéncias recebidas. Exemplo doacdes.

INTO16 — Recebimento de bens intangiveis por doacdo e outras transferéncias
recebidas.

Langamento contdbil na UG beneficidria da doagdo:

D — 124XX.XX.YY

C-45901.01.00

5.3.7.1.3. Pelo desreconhecimento (baixa) de bens intangiveis em razdo
transacOes sem contraprestacao.

INT021 — Baixa de bens intangiveis por doacdo.
Langamento contdabil na UG doadora:

D —3590X.01.00

C— 124XX.XX.XX

5.3.8 - CONSIDERACOES COMPLEMENTARES

5.3.8.1. Os assuntos relativos a vida util, valor residual, amortizacao, teste de
recuperabilidade e reavaliacdo sdo tratados nas macrofuncdes 02.03.30 — DEPRECIACAO,
AMORTIZACAO E EXAUSTAO NA ADM. DIR UNIAO, AUT. E FUND. e 02.03.35 — REAVALIACAO E
REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL.

5.3.8.2. Os ativos intangiveis devem ser registrados no sistema de gestdo patrimonial
utilizado pela entidade.
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6. Controle de Contratos

6.1 Defini¢coes

No PCASP, as contas de controle estdo localizadas nas classes 7 e 8, apresentam natureza de
informacao tipicas de controle e registram os atos potenciais ativos e passivos da entidade. Tais atos
sdo, por exemplo: execucdo de garantias, de direitos conveniados, direitos contratuais, execucdo de
convénios, obriga¢des contratuais.

Nas contas de controle, sdo registradas outras informacdes de cardter financeiro e orcamentario e
qgue devem guardar relacdo com a execugdo, sendo submetidas a teste pelos auditores contdbeis.
Alguns desses saldos, além de terem maior evidenciagdo por comporem os demonstrativos
contdbeis, precisam de intervenc¢do da contabilidade para sua manutencao.

6.2 Mensuracao

O valor a ser registrado nas contas de controle de contratos ativos ou passivos é o valor total do
contrato firmado, no més de assinatura ou publicacdo, sendo atualizado pelos respectivos termos
aditivos e apostilamentos. As informagdes necessarias ao efetivo controle dos contratos devem ser
obtidas por meio eletrénico através de consulta no sitio Compras Governamentais ou relatério
mensal emitido pelo setor competente.

6.3 Procedimentos de Controle Contabil.

As contas de controle de contratos ativos e passivos devem ser inicialmente registradas
manualmente por situacdo especifica no SIAFI, organizadas por contrato mediante cadastro de
inscri¢bes individualizadas na transa¢do >ATUGENER, com cddigo da classe IC. Na hipdtese de
contratos passivos para execu¢ao de obras a serem controladas na conta Obras em Andamento, além
da criagdo de inscri¢cdes individuais para os contratos, sugere-se a criacao de inscri¢des individuais
para as obras, da classe IM para guardar os saldos acumulados da execug¢do financeira, ativados
como Obras em Andamento.

A contabilidade deve assegurar a veracidade da informa¢do contida nas contas de controle de
contratos, que devem evidenciar a posicao exata do saldo a executar e executado de cada contrato
firmado pela Unidade Gestora.
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6.3.1 Registro Contabil do Contrato.

Mensalmente, a equipe contabil de UG deve proceder com a verificacdo dos contratos firmados no
més e seu efetivo registro, a verificacdo, seja por recebimento de relatério do setor pertinente ao
controle de contratos ou por consulta ao sistema de controle federal, lastreard o registro pertinente
por meio da inser¢cdo de um documento habil especifico RC (Registro de contratos) no SIAFI-web,
através da transa¢do INCDH:

£ ) @ & | httpsy/siafitesouro.gov.br/siafi2016/cpr-dochabil/transacoes/incdh.jsf?usuario= 737806 8a35dc70abd 1 2b8ea29a0b4c69 @ | Q pesquisar "B 9 ¢ 4 O

Google B Servico de Emulagdo 3... € SIAFI - STN 5Z Zimbra: Entrada (3) B3 Contratos — Portal de... &5 SIAFI- Sistema Integra... @ Estatuto IFPB— Portal... B3 Pagina Inicial — Portal... [ RAMEC [B) Downloads| Tesouro ... ¢ Caixa de Entrada / Said.

‘Sistema: SIAFIZ016 Exercicio: 2016 | Versdo 5.2-53362  Sair @
AlLTON

QSIHFI s

Camunica Configurar Acesso. Adicionar Faverites

* Campo de preenchiments obrigatério

| Incluir Documento Habil - INCDH @ Auda

| Ano:
2015,

Nome da UG Emitente: Hoeda
ISTFED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DA PARAIBA REAL (RS)

*Tipo de Docur@nto:  Titulo Niimero DH:
Fla) REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS

‘Consutar Rascunhos. | -

SIAFI - Sistema Infegrado de Administragio Financeira do Governo

Na aba dados de pagamento, deve-se inserir:

A. Data de emissao contdbil: que é a data que vai poder ser localizado o langamento no balancete.

B. Valor do documento: é o valor a ser registrado, deve conter o valor do contrato ou aditivo.

C. Observacgdo: é o texto que servird de histérico contabil, deve conter no minimo o nome do
contratado, o nimero do contrato, vigéncia e objeto.

© @4 | https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2016/cpr-dochabil/private/pages/transacoes/condh /consultarDocumentoHabil_consultarjsf?usuario= 19b0586c2d € | Q Pesquisar wBa ¥ A O
oogle B Servico de Emulagio ... ~© SIAFI- STN BZ Zimbra: Entrada (3) B3 Contratos —Portal de .. &5 SIAFI - Sistema Integra.. @ Estatuto [FPB — Portal... B Pagina Inicial —Portal... [ RAMEC [B] Downloads | Tesouro ... “# Caixa de Entrada / Said.
* C6digo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
158138 INSTFED.DE EDUC. CIENG E TEG DA PARAIBA REAL (R$)
Ano: *Tipe de Documento: Titulo: Namero DH:
2016 RC REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS 32
¥ Preenchimento Obrigatorio T Registrada ™ Pendente de Registro
Tl rreve P
Dados Bésicos. | Outros Langamenios || Resuma
* Cédigo da UG Pagadora: Nome da UG Pagadora Sistema de Qrigem
158138 INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DA PARAIBA CPR-STN
* Data de Emiss 3o Contabil Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Processo: Ateste: \alor do Documento:
10/08/2016 & & & 4.800,00
Cadigo do Credor Nome do Credor:
4999366000177 AN SERVICOS E LOCACAO DE EQUIPAMENTOS DE INFO
Dados de Documentos de Origem
Emiteote Data de Emissdo Wimer Doc. Origem Vator
Documentos Relacionados Tramite
ue Wimero Doc. Relacianado

InformagBes Adicionais
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Na aba Outros Langamentos, deve-se inserir a situagado pertinente ao registro de contrato — LDV011 —
Assinatura de Contratos de Despesa, ou LDV022 — Assinatura de Contratos de Receita, informando:

A. Favorecido: servird de parametro para alocacdao do saldo a uma conta corrente, podendo ser o
codigo do CNPJ caso o contratado tenha apenas um contrato com a UG ou uma inscricdo genérica
cadastrada em caso de mais de um contrato firmado com a mesma empresa.

B. Conta contdbil: guardara relacdo com o objeto do contrato, cada tipo tem uma conta relacionada
a ser consultada no PCASP (>CONCONTA) nos titulos 8.1.1.3 e 8.1.2.3 referentes a execugdo de
contratos ativos e passivos, podendo ser contratos de seguro, contratos de servicos, contratos de
aluguéis, contratos de fornecimento de bens, contratos de empréstimos e financiamentos entre

outros.

& SIAFI prram—

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

“Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Hogda
156138 INST.FED.DE EDUC, CIENC E TEC.DA PARAIBA REAL (RS)

Ano: *Tipo de Documento: ~ Titulo; Nimero DH;
2016 RC REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS

¥ Presnchimento Obrigatoris = Registrads 7 Fendents de Regisiro

Yormmes T o |
Dados Basicos | Oulros Langamentos | Resumo

Total da Aba 4.800,00

tem Registrado

Situagao: LDVO11 480000 Operagdo:

Situagdo:  Nome da Situagio
LDvott ASSINATURA DE GONTRATOS DE DESPESA

Valor: 4.800,00

Tem Contrato? Favorecido do Contrato ~ Conta de Contrato
sin 100602015 8123

[ Canceiar Tudo | ~Cancetar Pendenics ] “Atterar bocumento ] “Documenios Contibeis | Histérco ] “Retornar |

‘SIAFI- Sistema Integrado de Administrag3o Financeira do Governo Federal

6.3.2 Consulta Contratos e Atualizacao de Inscricdo Genérica.

Recomenda-se para maior confiabilidade nos registros contdbeis dos contratos firmados, solicitagdo
de relatdrio mensal emitido pelo setor competente para controle de contratos da UG, contendo os
contratos firmados no més, com informagdo de contratado, vigéncia, nimero do contrato, objeto e
valor; bem como os aditivos, apostilamentos e repactuagdes envolvidas.

Na impossibilidade desse relatério, em cardter transitério, a contabilidade poderd registrar o
contrato baseado em consulta de contratos emitidos em extratos de contratos SISG no site

http://www.comprasgovernamentais.gov.br/.
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omprasgovernamentais.gov.br

@ Q Pesquisar

Google B Servico de Emulagdo 3.. % SIAFI - STN BZ Zimbra: Entrada (3) B Contratos — Portal de .. &5 SIAFI - Sistema Integra.. @ Estatuto IFPB— Portal... B3 Pégina Inicial —Portal... [2 RAMEC B Downloads | Tesouro ..
Caillau ue — —— —

Pagamento

Dirias e
Passagens

Processo
Eletronico
Nacional

GESTOR DE
COMPRAS
Artigos

Cadernos de
Loglstica

Consulta

Legislagao por
temas

Links Uteis
Painel de
Compras de
Governo

Publicagdes

Sustentabilidade

valores Limites

Vigilancia e
Limpeza

PROCESSO ELETRONICO NACIONAL

[ ——

N

ULTIMAS NOTICIAS

1210812016 - A
SEGES informa que
a partir do dia
15/08/2016 entrara
em funcionamento

08/08/2016 - O prazo
final para emissdo
de certificado
digital de pessoa
fisica (A3) pelo MP

08/08/2016 -
SEGES/MP

valores limites de
Vigilancia para os

no SICAF a foi prorrogado e vai  estados de Pl e PB
integragéo da até 3112/2016 e de limpeza para
CNDTdo TST. RJe RO

03/08/2016 - AVISO
DE CONSULTA

21/07/2016 -
i

20/07/116 - SEGES
informa I ibili

PUBLICACOES

Neste espago estdo disponiveis os
Cademos  de Logistca e
orientagbes sobre praticas e formas
de gestéo em licitagdes e contratos,
perguntas frequentes, entre outros.
O objetivo € proporcionar aos
gestores instrumentos para suporte
na execugéo de suas tarefas

PUBLICA N° 03/2016

sobre Cadernos

Caderno Técnico
com a composigio
dos custos dos
valores limites de
Vigilancia para o DF

MAIS NOTICIAS

conEga MA

TERCEIRIZACAO

Este é um espaco de suporte a0
gestor do contrato e a sua equipe
No sitio estardo disponiveis
orientagbes sobre praticas € formas
de gestdo contratual, publicagdes
das portarias de valores limites...

CAPACITACAO E
EVENTOS

Ambientes de Ensino a Distancia
(EAD) e treinamento dos Sistemas
de Logistica.

Apresentagdes, Tutoriais € Videos-

aulas.

GESTAO DE
LOGISTICA
SUSTENTAVEL
Planejamento  das  acdes

responsévels para uma cultura de
desenvolvimento sustentavel com

préticas de sustentailidade como a
eficiéncia_energética nos termos
da Instrug o Normativa n° 2, de 5 de
junho de 2014

Perguntas frequentes | Contato

wBe 9 3+ 40

“5 Caixa de Entrada / Said...

STh AQUIE

Placar de
Licitagdes

PAGINA INICIAL >

ACESSO ADS
SISTEMAS

Comprasnet -

SIASG

SICAF

Acesso HOD -

SERPRO

Cartdo de
Pagamento

Diérias
Passagens

Processo
Eletrénico

GESTOR DE
COMPRAS

Artigos

"R DE COMPRAS > CONSULTAS

Consultas

Gestdo de Atas de Registro de Prego/SRP
Intengdo de Registro de Prego - IRP
Licitagdes

Linhas de Fornecimento

Pesquisa textual - Editais

Pregoes

Regime Diferenciado de Contratagdo
Sessdo Plblica

SICAF - CRC

SICAF - Unidade Cadastradora

SICAF - Linha de Fornecimento - Material / Servigo
SICAF - Restrigdo Contratar Administrag3o Pablica

Unidades Administrativas de Servigos Gerais
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"B 93 e =

B3 Pagina Inicial — Portal... [2) RAMEC [2) Downloads| Tesouro ... “ Caixa de Entrada / Said..

2 () comprasnet.gov.br/aces: .asp e Qr

cogle B Servico de Emulacéo3.. € SIAFI- STN Z Zimbra: Entrada (3) B3 Contratos — Portal de .. 5 SIAFI - Sistema Integra... € Estatuto IFPG — Portal,

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO
Brasiia, 24 de Agosto de 2016

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

Portal de Compras ais SIASG - Ambiente Producio

CONSULTA DE CONTRATOS

€ | @ | comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/livre/Contrato/conrecon0.asp ¢ | Q Pesquisar P al:=] ¥ A @

5 Google B Servico de Emulacao 3.. € SIAFI - STN [ Zimbra: Entrada (3) B3 Contratos — Portal de.... &5 SIAFI - Sistem Integra.. @ Estatuto IFPB— Portal.. B3 Pagina Inicial — Portal... [B) RAMEC [B) Downloads | Tesouro .. “# Caixa de Entrada / Said..

Co pfasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

Portal de Compras Governamentais SIASG - Ambiente Produgio

#) CONSULTA DE CONTRATOS

Uasg: [ 158138 - INSTFED.DE EDUC, CIENC.E TEC.DA PARAIBA |~/ |
Periodo: [32neiro V] de[2016]v] a[Janeiro|v|de[2016 ]
Modalidade:

N

—

Acessod
informagso

Deste modo, deve ser conferida a emissdao de todos os contratos, termos aditivos ou qualquer evento
que altere o valor a ser executado pelos contratos e efetuado o devido registro nas contas de
controle de contratos especificas.

Para individualizacdao dos registros dos valores executados pelos contratos nas respectivas contas
contabeis, serd necessdrio registrar inscricdes genéricas para cada contrato na transagao do SIAFI
operacional >ATUGENER que abrird uma tela de preenchimento de dados com duas lacunas: tipo e
codigo.
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__ SIAFI2016-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAD GENERICA)
23/08/16 12:46 USUARIO : AILTON

TIPO

CODIGO

PF1=AJUDA PF3=SAI

Z BIE 06/015

Apertando f1 no tipo, o SIAFI mostrara todos os tipos possiveis de inscricoes a serem registradas para
as mais variadas situacdes, escolheremos o IC — Individualizacdo de Contratos, o cédigo a ser
utilizado fica a critério da equipe de contabilidade, caso o cédigo escolhido ja tenha sido utilizado por
outro 6rgdo, o SIAFI mandara um aviso solicitando exclusdo, entdo devera ser utilizado outra
codificacdo ainda ndo usada.

Na préxima tela, o SIAFI abrird campos de texto editaveis para preenchimento do nome e descricao
do contrato, que devera ser preenchido para fins de identificacdo. Essas informacdes devem conter
no minimo o objeto do contrato, empresa contratada e nimero do contrato.

Uma vez criada, a inscricdo podera ser utilizada no momento da apropriacdo para acumulacdo de
saldos na conta de registro de contratos, no lugar do CNPJ, na aba principal com orgamento,
colocando o valor “SIM” no atributo “Com Contrato”. O resultado deste procedimento gera contas
divididas por contas correntes que acumulam o saldo a executar ou executado por contrato, mesmo
que de contratante igual.
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7. Conformidade Contabil

7.1 Defini¢des:

Conformidade Contabil é, segundo o Manual SIAFI, macrofuncdao 020315, a certificacdo dos
demonstrativos contdbeis gerados pelo Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI). Sua realizagdo terd como base os Principios e Normas Contdbeis aplicaveis ao setor
publico, o Plano de Contas da Unido, a Conformidade dos Registros de Gestdo, o préprio Manual
SIAFI, e outros instrumentos que subsidiem o processo de analise realizada pelo responsavel pelo seu
registro.

Conformidade dos Registros de Gestdo é conceituada pelo Decreto n 6.976/2009 como ato que
consiste da certificacdo dos atos e fatos da execucdo orcamentdria, financeira e patrimonial incluidas
no SIAFI e da existéncia de documentos habeis que comprovem as operacdes. A conformidade de
gestdo da suporte ao registro da Conformidade Contdbil, é o procedimento voltado para a
averiguacdo da adequabilidade dos documentos emitidos no SIAFI com a documentacao suporte,
nao se confundindo com a andlise da legalidade do ato, cuja responsabilidade é de quem o ordenou.

O responsavel pelo registro da conformidade contabil serd aquele indicado no SIAFI como contador
responsdvel da UG.

7.2 Procedimentos Contabeis.

Até dois dias Uteis apds o fechamento contdbil do balancete, o contador responsavel de UG deve
proceder com o registro de conformidade contabil registrando as restri¢des cabiveis conforme a
tabela de restricGes contdbeis acessivel pela transagdo >CONRESTCON no SIAFI operacional. O
contador deve assegurar que sejam registradas todas as restricGes cabiveis na posi¢cdo atual dos
saldos constantes no balancete da sua UG tendo como parametros os desequilibrios apresentados
nas Equacdes de Auditores, as hipdteses de restricbes apresentadas na tabela de restricGes, no
Manual SIAFI, Manual de Contabilidade, Normas Brasileiras de Contabilidade e toda a legislacdo
aplicavel.

O contador responsavel de UG podera registrar uma conformidade sem restri¢des caso, depois de
andlise exaustiva, conclua que ndo ha inconsisténcias nas informacGes evidenciadas no sistema
contabil, analisando a possibilidade de ocorréncia de cada uma das hipdteses apresentadas pela
tabela de restri¢Ges contabeis.

A consulta aos desequilibrios de Equac¢do de Auditor — CONDESAUD, no SIAFI-web é ferramenta
fundamental na andlise das restricGes, o acompanhamento e prazo para regularizacdo dos
desequilibrios devem ser os apresentados em consulta a equacdo do auditor na transagdo CONAUD.
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E recomendavel ao setor de contabilidade da UG fomentar o efetivo procedimento da conformidade
de gestdo dando maior credibilidade ao sistema de controle interno. O correto procedimento da
conformidade de gestdo repercute diretamente no sistema contabil e fidedignidade dos saldos.

Conforme macrofung¢do 020315, no seu item 5.2, é atribuida a responsabilidade ao Ordenador de
Despesa, pela veracidade das informagdes contidas nos Demonstrativos Contabeis da(s) respectiva(s)
UG(s), bem como a adequacgdo técnica ao contador responsavel. Neste sentido, com a intengdo de
obtencdao de melhoria nos canais de comunicacdao envolvidos na sistemadtica contdbil e do maior
envolvimento administrativo quanto as resoluces dos problemas encontrados nos prazos indicados,
a relacdo das restricdes registradas pelo contador responsdvel deve ser encaminhada aos
Ordenadores de Despesas para ciéncia e possiveis providéncias fora do escopo contabil.

7.2.1 Consulta de Desequilibrio de Equacao de Auditor e Restri¢des Contabeis.

As Equacdes de Auditor sdo equagdes sao testes inseridos no SIAFI que guardam relagdes entre os
saldos de contas ou conjunto de contas. Quando essa relacdo ndo se apresenta de maneira
recomendada, a equacdo é ativada para a UG que deu causa ao problema.

A relacdo de equacdes ativadas para a UG pode ser acessada pelo comando CONDESAUD - Consultar
Desequilibrio de Equagao de Auditor, no SIAFI-web, inicialmente aparecera uma tela de filtros onde o
operador poderd colocar o cddigo da sua UG ou da gestao caso a consulta seja a nivel institucional.

C N | @& hitps//siati.tesouro.gov.br/siati 20 1b/demonstrativos/private/pages/transacoes/condesaud) consultarUesequilibriokquacaoAuditor.jst /usuarno =84 b2 288848d9dt 3dtsed 3 5UU T Tabd c3L

Outlook.com - aifton= G Google [ Servico de Emulagso -6 SIAFI-STN 2 Zimbra: Entrada (3) 45 SIAFI - Sistema Integr [} ComprasNet B3 Pagina Inicial — Por »  (J Outros favor

pps @) Conselho Federal d= [ Radio Contabi
Comunica Gonfigurar Acesso Adicionar Favertes 03]

Consultar Desequilibrio de Equacéo de Auditor - CONDESAUD @) Auda

Filtros

Tipo de Auditor:

Auditor de Rotina Contabil © Auditor de Demonstrativo
Godigo da Equagio:  Nome da Equagzo

Orgéo: Unidade Gestora:

a 152135)(@) INSTFED.DEEDUC.CIENC.E TEC.DA PARAIBA
Superior Setorial Contabil

Tipo Admiristrag o Orgamento Fiscal e Seguridade Social

Conta Contabil WMés para Consulta
2

Amplitude:
1 - Unigio L) 2 - OFSS [ 3 - Tipo de Administragéo ) 4 - Orgéo Superior L) 5 - Org&o Subordinado [ 6 - Unidade Gestora

Pesquisa Documento Prazo para Regularizagdo

2 Mensal ) Imediato ) Até o Enceramento do Exercicio ) Dias

Item:

Restricdes Contabeis:

O retorno desta consulta mostrard a relagao de equag¢des desequilibradas para UG, ou seja, a relagdo
de equagbes onde sua condicdo ndo estd atendida. Alguns desequilibrios geram restri¢cGes
automaticas na contabilidade, e deverdo ser registradas obrigatoriamente na conformidade contabil,
além da resolugdo ser realizada em tempo imposto na transagdo CONAUD. Os demais desequilibrios,
apesar de ndo terem restricGes obrigatdrias, devem ter seus saldos equilibrados também em tempo
do CONAUD.

As informacdes referentes as equaces podem ser obtidas através da transagdgo CONAUD no SIAFI-
web, onde aparecera uma tela de filtros para selecdao das informagGes desejadas, acessando a
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pesquisa, sera retornada toda a relacdo de equagGes disponiveis no filtro. Esta transacdo também
pode ser acessada pelo CONDESAUD, com um clique no nome ou cédigo da restricdo:

pps @) Conselho Federalde - [[§ Radio Contabilidade | [ Qutlock.com - ailton: G Google M Sewvico de Emulagio - SIAFI-STN  [:Z Zimbra: Entrada (3) &5 SIAFI - Sistema Integ: [ ComprasNet B Pagina Inicial — Part » [ Qutros favc

‘Sistema: SIAFI2016 Exercicio: 2016 | Versdo 52-033%2  Sair ¢}

AILTON
Cadigo da UG:158138
TesounoNacion
(iima atuaizagio: 2410812016 ds 14:
| comica | Contigurar aceeso —— &
Consultar Desequilibrio de Equacéo de Auditor - CONDESAUD @) Ajuda
Filtros
[ Limpar |
8 Item(ns) Encontradofs ) pagina 1 de 1 pagina
Sdi o Nome da Equagio Amplitude. Restrigéo Contbil
0020 MATERIALS EM TRANSITO o
0029 VALORES RECEBIDGS POR GRU OU OBTV 0 674
0063 OBS CANCELADAS 0o 674
0106 PREVIDENCIA SOCIAL, ENCARGOS, RETENGOES A RECOLHER 0
o108 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE A RECOLHER [
o109 IMPOSTOS E CONTRIBUICOES DIVERSOS RETIDOS A RECOLHER [}
ot1e TRIBUTOS ESTADUAIS E MUNICIPAIS RETIDOS 0
0120 INSS - CONTRIBUICAO S/SERVICOS TERCEIROS OU CONTRIBUINTES [}
pagina 1de 1 pagina

SIAF1 - Sistema Integrado de Administragio Financira do Goveno Federal

Quando detalharmos a equacdo, teremos acesso ao conjunto de contas que compdem o termo 1, o
termo 2(clicando no campo de texto com o termo “termol” ou “termo 2”), informagdes sobre a
conta corrente incluida no cdlculo e o operador relacional usado. Também teremos acesso ao
histérico do valor de desequilibrio ao longo do tempo que mostra o dia que comegou o desequilibrio,
no botdo Desequilibrio Data.

@) Conselho Federalde - [[§ Radio Contabilidade | [ Outlookcom - ailton: & Google [ Servico deEmulagio € SIAFI-STN 2 Zimbra: Entrada (3) G5 SIAFI - Sistema Integ: [} ComprasNet B3 Pagi

AILTON
s SI H FI Cédigo da UG:158138 fkmuunmcmn
410812010 s 14:10)
Comunica Configurar Acesso Adicionar Favorios. e
Consultar Desequilibrio de Equacéo de Auditor - CONDESAUD @) Auda

Dados Referentes a 24/08/2016 01:47
Dados da Equagéo

Més de referéncia: Agesto

Tipo de Auditor: Auditor de Rotina Contabil

Equacéo de Auditor: 0020 - MATERIAIS EM TRANSITO

Restrigao Contabil:

Amplitude: Unidade Gestora

Orgéo Subordinado: 26417 - INSTFED.DE EDUC. CIENC E TEC DA PARAIBA

Orgio &

1 Linhas) Encontrada(s) pagina 1 de 1 -
Detalhar Equagio Unidade Gestora Descrigéio Valor do Desequilibrio
e 158138 INSTFED DE EDUC, CIENC. E TEC.DA PARAIEA

445795
/ bagina 1de 1 pagina

[Ervarcman ] Gorar s ] e

Detalhar Equacio

SIAFI - Sistema Integrado de Administragio Financeira do Governe Federal

As restricOes contabeis podem derivar ou ndo de desequilibrios de equagdo de auditor, sendo assim,
além da anadlise acessivel na transacdo CONDESAUD, o contador devera analisar o balancete com
base em todas as hipoteses de erros apresentadas na tabela de apoio RestrigGes Contabeis, testando

sua ocorréncia uma a uma. A tabela é acessivel pelo SIAFI operacional por meio da transagdo
>CONRESTCON, nela consta a relagdo de todas as restricdes possiveis de ocorréncia e passiveis de
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registro na conformidade contabil de UG ou Orgdo, com suas respectivas descri¢des e informagdes
sobre sua incidéncia.

7.2.2 Registro da Conformidade Contabil.

O registro de conformidade contdbil de UG é feito no SIAFI Operacional por meio da transacao
>ATUCONFCON e marcando todas as restricdes da tabela de restricdes contdbeis que sdo aplicaveis a
atual posicdo do balancete da UG no més até a data indicada no calendario de fechamento na
transagcao >CONFECMES.

O registro de conformidade contabil de érgdo é feito seguindo os mesmos parametros, porém,
indicando sob a 6tica do contador responsavel de 6rgdo, as inconsisténcias encontradas nos
balancetes individuais de cada Unidade Gestora.
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8. Andlise de Langcamentos, Eventos e Ferramentas
Aplicaveis no Sistema Contabil.

8.1 Defini¢coes

Na realizacdo dos seus trabalhos, o contador responsavel deve ter controle razodvel de todos os
eventos que repercutem nos saldos do balancete, analisando as consequéncias na utilizacdo de
determinados eventos, situacdes ou solucdes no processo de execucao orcamentdria. Determinadas
reiteracdes de equivocos na insercdo de documentos que contenham situacdes ou eventos
indesejados, podem culminar em uma posicdo cadtica e de dificil resolugdo por parte da equipe
contdbil, por isso, além do fomento em relagao ao controle exaustivo da conformidade de gestdo, o
contador precisa entender e identificar a tempo, qualquer erro que possa vir a prejudicar o sistema
contabil sob sua responsabilidade, evitando transtornos maiores no futuro.

Sendo assim, existem algumas ferramentas no SIAFlI e metodologias que devem ser aplicadas para
ajudar o contador no controle das contas.

8.2 Analise de Notas de Sistema

S3o as notas de sistema que carregam os eventos gerados ho momento da inser¢do dos documentos
de apropriacdo ou ajustes (NP, RP, PA, RC, DD, etc.), o contador deve ser capaz de entender a
repercussao completa de qualquer registro no sistema contabil. A execu¢cdo orcamentaria é um
processo que tem ampla participacdo na alimentacdo do sistema contabil, sendo assim, contém
determinado risco envolvido, sendo necessario o conhecimento do contador quanto aos limites dos
parametros a serem utilizados, tais como: situagdes, contas, histérico, datas, dedugdes, valores, etc.
Tais limites sdo mais bem controlados quando é realizada a analise do langcamento da apropriacdo
para o real entendimento do fluxo dos saldos entre as contas de natureza patrimonial, orcamentaria
e de controle.
A NS pode ser consultada através do comando >CONNS e apresentard o conjunto de débitos e
créditos envolvidos. Existem dois principios a serem observados na andlise de um lancamento gerado
por um evento ou um conjunto deles:

1. A soma dos débitos é igual a soma dos créditos, mas ndo necessariamente ha um débito para

cada credito ou vice-versa.
2. Um langamento dentro de uma natureza de informa¢do sempre fecha dentro da mesma
natureza de informacdo (D/C Patrimonial, D/C Orcamentario, D/C Controle).

Para ficar nitido o fluxo contabil, contador deverd inicialmente copiar o langamento em planilha
eletronica e separar as contas por natureza de informacao:

A. Patrimoniais: iniciam com 1, 2, 3 ou 4.

B. Orgamentdrias: iniciam com 5 ou 6.

C. Controle: inicial com 7 ou 8.
Por fim, o contador devera reorganizar as contas dentro dos seus grupos de natureza de informacdo
de modo a alocar os débitos acima dos créditos correspondentes, realizar uma segunda organiza¢do
por niveis (separando contas de grupos e subgrupos diferentes) e buscar o nome das contas na
transacdo >CONCONTA observando sua funcionalidade.
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O resultado da organizacao do langamento pode ser observado como o exemplo abaixo, trata-se de
langcamento gerado por uma situacdo de despesas a anular para glosas, possibilitando a maior clareza
no fluxo de valores entre as contas:

1. Fluxo orcamentario (verde): o valor da apropriacdo sai de RPNP a liquidar, passa por em
liguidacdo e finalmente a pagar. Porém, pela utilizacdo da situa¢do despesa a anular, a parte
anulada foi considerada como paga pela utilizagdo do evento 401046.

2. Fluxo patrimonial (branco): o valor apropriado foi reconhecido como VPD levando a passivo
o valor bruto, ao mesmo tempo a parte das retengdes foi transferida para suas contas de
passivo tributario especifica, e o valor estornado também foi incluido no evento 523057, sé
com contrapartida de estorno de VPD pelo evento 611005.

3. Fluxo de controle (vermelho): o valor apropriado reduz a DDR a liquidar e passa para
liquidada, a parte glosada tem sua disponibilidade considerada paga no evento 401046. O
atributo de controle de contrato gera o evento 591700 que controla a execuc¢do do contrato
e pelo fato da apropriacdao conter retengdes com utilizacdo de DAR e GPS, também sdo
gerados controles para os mesmos, mantendo o status “a emitir” para ser estornado
automaticamente no momento do recolhimento.

| Evento [Conta | NomedaConta ________|D/C|_Valor |

403004 63110.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR -29.719,61

403004 63120.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO C 29.719,61
401005 63120.00.00 RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR EM LIQUIDACAO D -29.719,61
401005 63130.00.00 RP NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR C 29.719,61
401046 63130.00.00 RP NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR D -181,72
401046 63140.00.00 RP NAO PROCESSADOS PAGO C 181,72
513004 33231.02.00 VPD D 29.719,61
523057 21311.04.00 PASSIVO - FORNECEDORES C 29.719,61
533057 21311.04.00 PASSIVO - FORNECEDORES D -4.936,86
521468 21881.01.09 PASSIVO C 1.485,98
521467 21881.01.02 PASSIVO C 3.269,16
611005 33231.02.00 VPD C -181,72
401005 82112.00.00 DDR COMPROMETIDA POR EMP. E NAO LIQUIDADAS D -29.719,61
401005 82113.00.00 DDR COMPROMETIDA P/LIQU. E ENT. COMP. N PAGAS C 29.719,61
401046 82113.00.00 DDR COMPROMETIDA P/LIQU. E ENT. COMP. N PAGAS D -181,72
401046 82114.00.00 DDR UTILIZADAS POR PGTO. DESP. ORC. E OUTROS C 181,72
591700 81231.02.01 CONTRATOS DE SERVICOS EM EXECUGAO D -29.719,61
591700 81231.02.02 CONTRATOS DE SERVICOS EXECUTADOS C 29.719,61
543313 79213.00.00 EMISSAO DE DAR D -1.485,98
543313 89213.01.00 DAR A EMITIR C 1.485,98
583802 79212.00.00 EMISSAO DE GPS D -3.269,16
583802 89212.01.00 GPSAEMITIR C 3.269,16

8.3 Busca por Eventos de Operador e Situacoes

A tabela de eventos é um instrumento que deve ser utilizado pelas unidades gestoras no
preenchimento dos documentos de entrada no SIAFI ou para consulta da repercussdo contdbil dos
eventos gerados pelo sistema. Tem na sua estrutura a utilizacdo de seis digitos, sendo que os dois
primeiros sdo referentes a classe, o terceiro ao tipo de utilizacdo e os trés ultimos um cddigo de
identificacdo.
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A classe determina o escopo da repercussao contabil deste evento, eventos da classe 61, por
exemplo, servem para baixa de VPD, segue a relagdo:

10.0.000 - previsao da receita.

20.0.000 - dotacdo da despesa

30.0.000 - movimentagao de credito.

40.0.000 - execucgao orcamentaria da despesa

50.0.000 - rotinas automaticas de encerramento

51.0.000 - apropria¢des de Varia¢cdo Patrimonial Diminutiva - VPD
52.0.000 - retengdes e registro de obrigacdes.

53.0.000 - liquidagbes e baixas de obrigacdes.

54.0.000 - registros diversos.

55.0.000 - apropria¢des de bens e direitos.

56.0.000 - liquidacGes e baixas de bens e direitos.

58.0.000 - registros diversos.

59.0.000 - registros diversos.

61.0.000 - baixas de VariacGes Patrimoniais Diminutivas - VPD
70.0.000 - transferéncias financeiras sem execu¢ao orcamentaria.
80.0.000 - classificacbes de receita e ingressos sem execucao orcamentaria.

No ambito dos trabalhos contdbeis no IFPB, ndo existe a possibilidade de langamento livre, apenas
com a utilizacdo de eventos disponiveis a escolha do operador, utiliza-se o documento nota de
lancamento para a insercdo desses eventos. Os eventos de operador tém tipo de utilizacdo 0 ou 5
(estorno).

A utilizacdo langamentos por NL carregam um risco maior que os langamentos automaticos e
recomenda-se sua utilizagdo como ultima alternativa. Uma vez usados, deve ser destinada ampla
andlise de sua consequéncia no sistema contabil. Os eventos disponiveis para utilizagdo sdo
acessiveis no comando >CONEVENTO no SIAFI operacional.

Na tela de filtros podemos consultar um evento especifico informando o cédigo na lacuna evento.
Outra combinagdo possivel é na lacuna evento informarmos apenas a classe e na lacuna conta,
informamos a conta que queremos debitar ou creditar. No exemplo abaixo, procuraremos na classe
54 — registros diversos, eventos que lancem na conta 1.1.5.6.1.01.00. O sistema retornara a relagdo
de eventos possiveis, inclusive os eventos que ndo sdo de operador e deverdo ter sua utilizagdo
descartada.
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EERGRYE S8 e 9 @
v X 5 k=]

__ SIAFI2016-TABAPOIO-EVENTO-CONEVENTO (CONSULTA EVENTO)
25/08/16 16:14 USUARIO : AILTON

EVENTO

CONTA

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA 1:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA 2:

TERMO DO TITULO

UNIDADE GESTORA

ORGRO

CLASSIFICACOES IGUAIS :

CLASSIFICACOES ORCAMENTARIAS IGUAIS :

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=QUANTIFICA PF5=HISTORICO PF6=PESQUISA

vAf+  a 04/026

Detalhando os eventos, teremos acesso as informagdes essenciais para sua utilizacdo em NLs,
devemos atentar principalmente a tela Regras de Linha de Evento, que determinardo a forma de
preenchimento da NL e Regras de Contabilizacdo, que mostrard o lancamento a ser executado caso
seja utilizado.

No caso abaixo, na inscricdo um deveremos preencher a fonte 0190000000 + CNPJ, CPF, UG, IG OU
999 e que na classificacdol, o evento aceitard qualquer conta do grupo 2.1. O lancamento a ser
registrado cancelara o passivo e a disponibilidade de recursos vinculada.

BEHLEBRERYE &4 29 e
‘‘‘‘‘ o v X 22 s

__ SIAFI2016-TABAPOIO-EVENTO-CONEVENTO (CONSULTA EVENTO)
25/08/16 16:19 USUARIO : AILTON
PAGINA : 3
EVENTO : 54.0.137 - CANC.PASSIVO S/EXEC.ORC FR 90
REGRAS DE LINHAS DE EVENTO

INSCRICAO 1

CONTA CORRENTE : D190000000XXKXKKKRHKKKKK

TIPO : 101 - FONTE DE RECURSO + CNPJ,CPF,UG,IG OU 999

ORIGEM : UNIDADE GESTORA/GESTAO EXECUTORA 1

uso : APLICAR NO ROTEIRO DA UNIDADE GESTORA 1

RESTRICAO FONTE : SEM RESTRICAO

DETALHAMENTO FONTE : CUMPRA AS CARACTERISTICAS DA FONTE
INSCRICAD 2

CONTA CORRENTE

TIPO

ORIGEM

uso

RESTRICAO FONTE

DETALHAMENTO FONTE

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

01/001
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Sistema Contabil.

_ __ SIAFI2016-TABAPOIO-EVENTO-CONEVENTO (CONSULTA EVENTO
25/08/16 16:21

EVENTO

CLASSIFICACOES IGUAIS
CLASSIFICACAD 1

USURRIO : AILTON
PAGINA : 4

: 54.0.137 - CANC.PASSIVO S/EXEC.ORC FR 90

REGRAS DE LINHAS DE EVENTO

: NAOD
2.1 KOKOORKLYY

CLASSIFICACAD 2

CLASSIF. ORC. IGUAIS

CLASSIF. ORCAMENTARIA
TIPO DE VALIDACAO

CLASSIF. ORCAMENTARIA
TIPO DE VALIDACAO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

01/001

BreaRYE sEdT © @
5 v E 22i48

_ __ SIAFI2016-TABAPOIO-EVENTO-CONEVENTO (CONSULTA EVENTO)
25/08/16 16:22 USUARIO : AILTON
PAGINA : 5
: 54.0.137 - CANC.PASSIVO S/EXEC.ORC FR 90
REGRAS DE CONTABILIZACAO
: UG EMITENTE DO DOCUMENTO CONTABIL
: GESTAO DO EMITENTE DO DOCUMENTO
: NAD SE APLICA
: NAD SE APLICA
ROTEIRO DE CONTABILIZACAO
NA UG/GESTAO 2
DEBITE CREDITE

EVENTO

UG EXECUTORA 1
GESTAO EXECUTORA 1
UG EXECUTORA 2
GESTAO EXECUTORA 2

NA UG/GESTARO 1
DEBITE CREDITE
2.1 K KOXXLYY 4.6.4.0.1.01.00
8.2.1.1.1.00.00

8.2.1.1.3.00.00

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
(6051) PF7 NAO PODE SER UTILIZADA NESTA TELA

MEI+ E)

01/001

8.4 Consulta e Utilizacao de Situacoes

Todas as situagOes possiveis para utilizacdo dos registros contdbeis sdo acessiveis na transacdo
CONSIT — Consulta Situagao, do SIAFI-web. Existem situagdes que s6 se apresentam disponiveis para
tipos especificos de documentos hadbeis ou abas especificas, esta transagdo mostrara informagdes
sobre a situacdo, como tipos de documento habil com permissdo para uso da situacdo, abas com
permissdo para uso da situagcdo, momento de registro contabil e todos os eventos possiveis para a
situacdo e sua relagdao com o fato a ser registrado.

Na escolha da situacdo correta para apropriacao de despesas, deve-se observar quais contas serao
sensibilizadas pela situagdo com auxilio da transacdo CONSIT na aba parametros de contabilizacdo,
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observando a légica de classificacdo de eventos e consultando-os na transacdo do SIAFI Operacional -
>CONEVENTO. Ainda, caso seja dificil a interpretacdo dos parametros, pode ser feita andlise posterior
ao registro conforme explicado no item 7.2 deste manual e cancelamento em caso de erros.

8.4.1- RECLASSIFICACAO DE DESPESAS + RECLASSIFICACAO DE EMPENHO NO SIAFI
8.4.1.1 - Reclassificagdio de despesas no NOVO SIAFI

Aplicagao:
- A reclassificacdo de despesas no NOVO SIAFI é feita da seguinte forma:

Aba “Outros Langamentos” no préprio documento habil (Ex.: NP, SF)
- Esse procedimento substitui o antigo documento habil ‘RD’, utilizado no NOVO SIAFI.

- A reclassificacdo de despesas somente pode ser feita apds a realizacdo do Documento Habil
no GERCOMP.

- No NOVO SIAFI o procedimento da reclassificacdo de despesas podera ser utilizado para
(Exemplos):

- Reclassificacbes de subitens de empenho de Suprimento de Fundos (Ex.:
reclassificar o subitem 96);
- Utilizacdo incorreta de situagGes de liquidacdo (Ex: documento liquidado com
DSP101 (material para estoque), quando o correto seria DSP102 (material para
consumo imediato);

- Reclassificacdes de empenho e/ou subitem utilizado incorretamente na
liguidagdo de um Documento Habil

- SituagGes de reclassificagao de despesa
- As situagdes utilizadas na reclassificacdo de despesas seguem a mesma sistematica
para as demais situa¢Bes utilizadas no sistema, ou seja, apresentam 6 digitos
alfanuméricos, contendo 3 letras seguidas de 3 algarismos.

Exemplos:

DFE001 (Estorno de despesa com pessoal);

DSEO001 (Estorno de despesa com servigos);

DSNO001 (Normal — despesas correntes com servigos).

- As situagGes, portanto, seguem a seguinte ldgica:

Situacdo de Estorno = Ultima letra = E
Situacdo de Normal = dltima letra=N

- As 2 primeiras letras sdo as mesmas da situagdo de liquida¢do do documento
original: Ex: DSP, DFL;
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- Os 3 ultimos algarismos, tanto na situacdo de estorno, quanto na normal,
serdo os mesmos utilizados na situacao de liquidacao do documento original;

- O nome da situagdao de Estorno e da Normal é o mesmo da situacdo de
Liguidagdo, com o acréscimo das palavras Estorno e Normal.

Obs.: Essa ldgica ndo se aplica a reclassificagdo de Suprimento de Fundos:
SPE/SPN

- Na reclassificacdo de despesas, feita no préoprio Documento Habil (aba Outros
Langcamentos), é necessario haver, pelo menos, a combinacdo de 2 situagdes: 1
de estorno e 1 normal;

- A'inclusdo dessas situacdes vai depender da situacdo utilizada no documento
de liquidacdo original

Exemplo:
12 Momento: documento habil foi liquidado e pago com a situacdo
DSP001 - Despesas Correntes com Servigos

22 Momento: A reclassificacdo devera ser feita da seguinte forma:
Situacdo de estorno: DSE001 — ESTORNO - AQUISICAO DE SERVICOS
- PESSOA JURIDICA;

Situagdo Normal: DSNOO1 — NORMAL - AQUISICAO DE SERVIGOS -

PESSOA JURIDICA.
8.4.1.2 - Reclassificagdo de despesas no NOVO SIAFI
Exemplo prético:
Nesse exemplo pratico serd feita a reclassificagdo de EMPENHO.
Sendo assim, ocorrera o seguinte: a despesa ficard liquidada com o empenho correto.

OBS.: O exemplo sera feito na UG 170009
Dados da liquidagao original:

Documento Habil: 2015NP000819

DADO UTILIZADO DADO CORRETO
SITUAGAO
DSP101 (AQUISICAO DE MATERIAIS PAR ESTOQUE) DSP101(AQUISICAO DE MATERIAIS PARA ESTOQUE)
EMPENHO
2015NE000031 2015NE000030
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Para a situacdo de Estorno, vamos utilizar a situacdo DSE101, pois na liquidacdo

situagao

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar

foi utilizada a
DSP101.

*Cddigo da UG Emitente Nome da UG Emitente

Moeda
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (R$)
Ano: “Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2015 NP

NOTA DE PAGAMENTO 819

¥ Dados Basicos || Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamento | Dedugdio | Encargo

“Obssvacio

¥ Preenchiments Obrigatorio

Despesa a Anular

Resumo
Total da Aba 0,00
= Hiem Registrado
Situagdo:  Nome da Situagdo:
DSE101 ESTORNO - AQUISIGAO DE MATERIAL PARA ESTOQUE
“Liquidado?  * Empenho para Estomo  * Subitem para Estomo  * Conta do Passivo * Conta de Estoque “Valor:
SIM 2015NE000031 (@) o7 (&) 2.1.3.1.1.04.00(@) 1.1.5.6.1 o)
‘Confirmar Descartar

@) Auda

* Campo de preenchimento obrigatério

= Registrada Pendente de Registro

Outros Langamentos | Dados de Pagamento |~ Centro de Custo

Para a situacdo Normal, vamos utilizar a situagdo DSN101, pois consideramos que houve erro ao
utilizar o empenho 2015NE000031, quando deveria ter sido utilizada o empenho 2015NE000030

Consultar Documento Habil - CONDH: Alterar @) Auca
*Campo de preenchimento obrigatorio)
*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
170009 ESCOLA DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA REAL (RS)
Ano: *Tipo de Documento Titulo Namero DH-
2015 NP NOTA DE PAGAMENTO 819
¥ Preenchimento Obrigatdrio = Registrada Pendente de Registra
¥ Dados Basicos | Principal Com Orcamento | Principal Sem Orgamento | Dedugdo | Encargo  DespesaaAnular | Qutros Lancamentes — Dados de Pagamento | Centro de Custo = Resume
Total da Aba 10,00
= Item Registrado
[ @ Situagio: DSE101  Liquidado: SIM 10.00
Situacdo: Nome da Situacdo:
DSN101 NORMAL - DESPESAS COM MATERIAIS PARA ESTOQUE
*Liquidado? * Novo Empenho * Novo Subitem * Conta de Passivo * ESTOQUE *Valor:
SIM ~ 2015NE0QQ :‘ 16& 2.1.3.1.1.:"1.:':'&‘ 1.1.5.5.1.:‘1.:‘:‘&
‘Confirmar Descartar
*Observagio

Ap0s a inclusdo das 2 situagGes — de estorno e normal — o documento ja pode ser registrado
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¥ Dados Basicos | Principal Com Orcamento | Principal Sem Orgamento | Dedugdo | Encargo | DespesaaAnular | Outros Langamentos | Dados de Pagamento | Centro de Custo || Resumo
Total da Aba 20,00
= Item Registrado
[ - Situagao: DSE101 Liquidado: SIM 10.00
Situagéo Nome da Situagdo:
DSE101 ESTORNO - AQUISIGAO DE MATERIAL PARA ESTOQUE
“Liquidado? ~ Empenho para Estorno  Subitem para Estomo  Conta do Passivo Conta de Estoque Valor: 10,00
SIM 2015NE000031 o7 213110400 115610100
] Situagdo: DSN101 Liquidado: SIM 10,00
Situacdo: Nome da Situago:
DSN101 NORMAL - DESPESAS COM MATERIAIS PARA ESTOQUE
“Liquidado?  Movo Empenho Novo Subitem  Conta de Passivo ESTOQUE Valor: 10,00
SiM 2015NE000030 16 213110400 1.1566.1.01.00
Incluir Alterar Copiar Excluir Selecionar Todos Expandir Selecienados
*Obsenvagdo

8.4.1.3 - Alteragdo na rotina de Reclassificagdo de Despesa:

* Empenho com orcamento do Orgio

* Contabilizaggdo do Remanejamento da Programag¢ao Financeira em
conjunto com a Reclassificagdao (informar Vinculagdo de Pagamento e Més
da PF);

* Nao preencher Més PF diferente nas situagdes de “Estorno” e “Normal”,
para ndo desajustar os controles das Setoriais Financeiras.

'Dados Basicos | Principal Com Orcamento |~ Oufros Lancamentos | Dados de Pagamento | Ceniro de Custo | Resumo

Total da Aba 2.000,00
™ ltem Registrado

Situagéio: DSE001 - ESTORNO - AQUISIGAO DE SERVIGOS - PESSOA JURIDICA Liquidado: SIM 1.000,00 Operagéo:

Situacdo Nome da Situacéo:
DSE001 ESTORNO - AQUISICAO DE SERVICOS - PESSOA JURIDICA

*Liquidado?  Empenho para Estormo  Subitem para Estorno  Conta de Passivo Vinculagdo de Pagamento  Més PF Valor do Item: 1.000,00
SIM |:>2017NE000001 01 21.3.1.1.04.00 400 NOV g
VDP de Servico de Pessoa Juridica
33.23101.00

Situagéo: DSN001 - NORMAL - AQUISICAO DE SERVIGOS - PESSOA JURIDICA Liquidado: SIM 1.000,00 Operagéo:
Situacéo Nome da Situacéo
DSNO001 NORMAL - AQUISICAO DE SERVICOS - PESSOA JURIDICA ﬂ ﬂ
*Liquidado?  Novo Empenho Novo Subitem  Conta de Passivo Vinculacio de Pagamento ~ Més PF Valor do Item: 1.000,00
SIM |:>201TNEOOOO[)5 01 2.1.3.1.1.04.00 400 NOV

VPD de Servigos Pessoa Juridica
33.23.1.01.00

Obs: Fonte de Recurso e Categoria de Gasto recuperados dos empenhos, ou seja, ele tem
que ser iguais.

= A STN criou situa¢gées no CPR para possibilitar a reclassificacio de despesas em alguns
casos de inexisténcia de saldo nas contas de programacdo financeira (comunica SIAFI
2018/0421212 e 2018/0421215 da CCONT/STN, de 09/03/2018, ):
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1. Quando a UG efetua a reclassificagdo da despesa paga envolvendo empenhos cujo
orgamento é do 6rgao e a Fonte (gera cota STN = Sim), a rotina contabil das situacdes do
tipo "Estorno" exigem saldo nas contas 822xx.04.00 (Cota ou Repasse Recebido/Liberado),
quando empenho for do orgamento corrente; ou nas contas 822x4.04.00 (Restos a Pagar
Recebido/Liberado), quando empenho de exercicios anteriores. A inexisténcia de saldo
nestas contas esta associada a um dos cenarios a seguir:

a) Recebimento de recursos financeiros no exercicio anterior em montante
superior a execugdo or¢camentaria, ocasionando a inscricdo de recursos diferidos
nas respectivas fontes e vinculagbes. Tais recursos permaneceram na conta
11112.20.01 (Limite de Saque com Vinculagao de Pagamento) da UG, ao final do
exercicio anterior, e foram utilizados para pagamento da despesa no exercicio
corrente, despesa esta que a UG esta tentando reclassificar.

Como a UG ja possuia o recurso financeiro, esta ndo efetuou a Programacao
Financeira com a sua Setorial Financeira, ocasionando assim, a inexisténcia de
saldo nas contas 822XX.04.00 ou 822X4.04.00.

Solugdo: Utilizar a situagao“DSE999” - Estorno - Reclassificagdo de Despesa com
Remanejamento de Limite de Saque, em conjunto com as situacdes de
reclassificacdo da despesa (DSE/DSN, DFE/DFN, TRE/TRN, ENE/ENN).

Exemplo: DSE001(Estorno) + DSNOO1(Normal) + DSE999(Normal)

Obs. Informar na DSE999 os mesmos dados fornecidos para a situagdo do tipo
“estorno” da reclassificacao.

A situagdo DSE999 anula a exigéncia de saldo nas contas de programagédo
financeira (822xx.04.00 ou 822x4.04.00) e gera saldo na conta 11112.20.01 da UG,
na fonte de recurso e vinculagdo de pagamento informadas.

b) Recolhimento de tributos utilizando recurso “1” ou “2” nos documentos DARF,
DAR, GPS, GRU OU GFIP, o que gera o registro da programagao financeira nas
contas 822xx.08.00 (Cota ou Repasse Recebido/Liberado por Documentos
Eletronicos), para empenhos do exercicio corrente, ou 82224.08.00 (Restos a
Pagar Recebido/Liberado por Documentos Eletrénicos), para empenhos de
exercicios anteriores, e ndo nas contas 822xx.04.00 ou 822x4.04.00, como ocorre
nos recolhimentos efetuados com recurso “3”.

Solugdo: Utilizar as situagdes: “DSE998”- Estorno -Remanejamento de
Programagao Financeira de Documentos Eletronicos e “DSN998”- Normal -
Remanejamento de Programac¢ao Financeira de Documentos Eletronicos, em
conjunto com as situagdes de reclassificagio da despesa (DSE/DSN, DFE/DFN,
TRE/TRN, ENE/ENN).

Exemplo: DSE001(Estorno) + DSNOO1(Normal) + DSE998(Estorno) + DSN998
(Normal)
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Obs. Informar na situagdo DSE998 os mesmos dados informados na situagdo do
tipo "estorno", e na DSN998 os mesmos dados informados na situagdo do tipo
"normal”.

A situagéio DSE998 transfere o saldo das contas 822xx.08.00 ou 82224.08.00 p/ as
contas 822xx.04.00 ou 822x4.04.00, respectivamente, a fim de sanar o problema
da inexisténcia de saldo quando da reclassificagdo sem usar a DSE998. De modo
inverso, a situagcdo DSN998 identifica o saldo que a situa¢do "normal”
reclassificou nas contas 822xx.04.00 ou 822x4.04.00 e os transfere para as contas
822xx.08.00 ou 82224.08.00, respectivamente, de maneira que o saldo nas contas
de programacdo financeira retorne as contas de documentos eletrénicos apos a
reclassificagdo.

2. Outra possibilidade de “conta sem saldo” na reclassificagao de despesas é a que
envolve as contas 822xx.01.00 (Liberacdo/Recebimento de Cota ou Repasse a
Programar), quando empenho do exercicio corrente, ou nas contas 822x4.01.02
(Liberagdo/Recebimento de Restos a Pagar Autorizado a Programar), quando
empenho de exercicios anteriores, nestes casos exigidos pela rotina contabil das
situagdes do tipo "normal”. A inexisténcia de saldo nestas contas esta associada ao
seguinte cenario:

a) Recebimento de recursos financeiros no exercicio anterior em montante
superior a execug¢ao orcamentaria, ocasionando a ndo inscricao de Recursos
a Receber nas respectivas fontes e vinculagdes. Por consequéncia, nestas
fontes ndo é gerado saldo nas contas 822x4.01.02 no exercicio seguinte.
Além disso, quando o montante de recursos diferidos no exercicio anterior
supera o valor da dotacdo orcamentaria do exercicio seguinte em alguma
fonte, as contas 822xx.01.00 sao zeradas quando da baixa do diferido.

Em ambos os casos, a UG possui saldo conta 11112.20.01, pois recebeu
recursos em montante superior a execugao orgamentaria.

Solugao: Utilizar a situacdo “DSN999” - Normal - Reclassificacdao de Despesa
com Remanejamento de Limite de Saque, em conjunto com as situagdes de
reclassificagdo da despesa (DSE/DSN, DFE/DFN, TRE/TRN, ENE/ENN).

Exemplo: DSEO01(Estorno) + DSNOO1(Normal) + DSN999(Normal)

Obs. Informar na DSN999 os mesmos dados fornecidos para a situa¢ao do
tipo “normal”.

A situa¢do DSN999 anula a exigéncia de saldo nas contas de programagéo
financeira (822XX.01.00 OU 822X4.01.02) e passa a consumir saldo da conta
11112.20.01 da UG, na fonte de recurso e vinculag¢@o informadas.
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ATENCAO:

Todos os procedimentos detalhados nos slides anteriores devem ser
efetuados em um unico registro, pois as situagbes DSE/DSN999 e
DSE/DSN998 exigem saldos que sdo gerados pelas demais situa¢des de
reclassificagao do tipo "estorno" ou "normal”;

As situacoes DSE998 e DSN998 devem, obrigatoriamente, serem utilizadas
em conjunto, para garantir que os saldos das contas 822xx.08.00 ou
82224.08.00 sejam os mesmos antes e depois da reclassificagao.

No caso das situagdes DSE999 e DSN999, pode ser utilizada somente uma
delas, de acordo com a conta que estiver apontando inexisténcia de saldo
(DSE999 se contas 822xx.04.00 ou 822x4.04.00; ou DSN999 se contas
822xx.01.00 ou 822x4.01.02);

Para outras ocorréncias nao abordadas nesta apresentagdo, enviar
comunica com o problema detalhado, para a UG 150003.

De acordo com esclarecimentos da CCONT/STN (MSG. 2018/0525468de
25/05/2018), quando a UG efetuar estornos de saldos de empenhos que
utilizaram recursos proprios ou de destaques, reclassificando a despesa para
empenhos do préprio orcamento, ocorrera a inversao de saldo na conta contabil
35122.05.00 - Movimentagoes de Variagdao Patrimonial Diminutiva.

Essa inversao ndo decorre necessariamente de um erro contabil, mas sim em
virtude da sistematica desenvolvida pela CCONT visando possibilitar a
reclassificacdao de despesas envolvendo cenadrios distintos.

A sistematica utiliza um evento de estorno para possibilitar a reclassificacdo, e
por essa razdo acaba por inverter a conta de VPD.

As unidades devem verificar os saldos dessa conta e proceder ao o ajuste contabil
por meio do evento 54.0.130 (Regularizacdo Inversio VPD/VPA), o qual fara a
transferéncia do saldo invertido na conta de VPD para a respectiva VPA.

Recomendamos que a UG faga o acompanhamento constante desta conta de
modo a fazer os ajustes sempre que a conta apresentar saldo invertido.
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8.5 Comandos Chaves para Aplicaciao Contabil.

8.5.1 Comandos no SIAFI Operacional.

Comando Descri¢do de informag6es minimas.

BALANCETE Acessa o balancete informa-se UG, Gestdo e més.
CONRAZAO Consulta razdo informa-se conta e més.

DIARIO Consulta diario, informa-se dia.

CONNL Consulta notas de langamento.

NL Insere nota de langamento.

CONORIGEM Consulta tabela relagdo entre antigo e novo PCASP.
CONFECMES Consulta calendario de fechamento contabil
CONEVENTO Consulta eventos disponiveis para registro contabil.
ATUGENER Inclusdo de inscri¢cdo genérica

CONGENER Consulta de inscrigGes genéricas

CONCODGR Consulta de cédigos de recolhimento para GRU.
ATUCODGR Parametrizagdo de codigos de GRU.

ATUUG Altera o registro da administragdo, cria ou extingue UG.
CONUG Consulta informagdes da UG

CONDAR Consulta DARs emitidos.

CONDARF Consulta DARFs emitidos.

CONDOC Consulta todos os documentos emitidos pelo SIAFI operacional.
CONGPS Consulta GPSs emitidas.

CONGRU Consulta GRU emitidas para pagamento da UG.
CONLC Consulta Lista de credores utilizada nos pagamentos.
CONNC Consulta Notas de créditos emitidas pela UG.
CONND Consulta notas de dotagao emitidas pela UG.

CONNE Consulta notas de empenho.

CONOB Consulta Ordens bancarias

CONRA Consulta Registros de Arrecadagdes recebidas.
CANGPS Cancela GPS até 2 dias apds a sua emissao.
CANDARF Cancela DARF até 1 dia util apds a sua emissdo.
CANGRU Cancela GRU.

CANOB Cancela OB antes da remessa da RE ao banco
CONCONTIR Consulta desequilibrios antes de 2015.

BALANSINT Emissdo de demonstrativos contdbeis antes de 2015.
INCMSG Envio de comunicas

CONMSG Consulta mensagem emitida pela UG.
CONRECMENS Consulta mensagem recebida pela UG.

8.5.2 Comandos no SIAFI-web.

Comando Descricao de informag6es minimas.

INCDH Inclui documento habil

CONDH Consulta documento habil

CONSIT Consulta Situagdes SIAFI

CONAUD Consulta Equagbes do Auditor

CONDESAUD Consulta Desequilibrio nos Auditores Contabeis.

CONDEMCON Consulta Demonstrativos Contabeis.
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8.6 Consulta Demonstrac¢oes Contabeis e Notas Explicativas

O resultado final do trabalho contabil é evidenciado através das demonstragdes contabeis, sdo elas:
Balangco Financeiro, Balango Patrimonial, Demonstracdes das Variacbes Patrimoniais, Balanco
Orcamentario, Demonstracdo de Fluxos de Caixa e Demonstracdo das Mutacdes do Patrimonio
Liquido. Essas demonstracdes sao acessiveis pela transagdo CONDEMCON no SIAFI-web.

8.6.1 Consulta de Composicao e Regra de Obtencao de Valores

Na tela de filtros escolhemos a periodicidade da demonstracdo e o escopo, indicando a UG ou érgao.
Uma vez emitido o relatdrio, poderemos gerar o relatério em XLS (planilha), TXT (texto editavel) ou
PDF (ndo editavel). Poderemos ter acesso a composi¢do dos saldos caso o valor de uma conta seja
clicado. Esta ferramenta possibilita maior entendimento da origem do valor e construcdo da
demonstragdo para eventuais analises gerenciais em qualquer nivel. Se, em vez de clicarmos no
valor, clicarmos no nome da conta, obteremos a composicdo dos valores por UG, caso emitamos a
demonstracdo no nivel de Orgdo. Os exemplos abaixo podem ser executados para qualquer conta:

Ema: SIAFIZ018 Exercicio: 2016 | Verséo 5.2 1-53373 (3371)  Sair @)

AILTOH

SSIAF e T——

Comunica Configuar Acesso Adicionar Favoritos

Consultar Demonstragdes Contabeis - CONDEMCON @) Auda

Dados Referentes a 01/092016 01:45

Dados do Demonstrativo
Grupo:

Cadigo d hstrativo: 2
Titulo do 3trativo: Balanco Patrimonial
Orgn: KTEED DE EDUC, CENC.E TEC.DA PARABA
Moede.
Ordem t_ e7a de Unidades Monetarias: Unidade
Idioma: | Po Jues -
Periodicidade; Anual Emissiio: 0110912016 17:03:26
Demais Créditos e Valores a Curto Prazo 1262383165 453947242 Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo 386656661 7.006.922,18 A

Investimentos & Aplicagbes Temporarias a Curto Prazo = - Obrigagses Fiscais a Curto Prazo 534,41 330856
Estoques 441845155 434851755  Obrigagbes de Reparticao a Outros Entes - B
VPDs Pagas Antecipadamente 2,64 B 5

Demais Obrigagbes a Curto Prazo 1.888.501,50  4.950.166,79
[EATIVO NAD CIRCULANTE 36085090741 32174242688 =] PASSIVO NAO CIRCULANTE E E
[S/Ativo Realizavel a Longo Prazo 570229 @70229  Obrigagoes Trabaln., Previd. e Assist. a Pag. de Longo Prazo
Demais Crédios e Valores a Longo Prazo 870229  8.70229  Empréstimos e Financiamentos a Longo Prazo
Einvestimentos - - Fornecedores e Contas  Pagar a Longo Prazo
5 Participabes Permanentes - - Obrigagbes Fiscais a Longo Prazo
£l Propriedades para Investimenta - - Provisdes de Longo Prazo
Propriedades para Investimento - - Demais Obrigages a Longo Prazo
) Depreciago Acumulada de Propriedades pl Investimentos - - ___Resuitado Diferido. B B
() Redugdo ao Valor Rec. de Propriedades para Investimentos - - TOTAL DO PASSIVO EXIGIVEL TS558 1ZERTR155
[Einvestimentos do RPSS de Longo Prazo -
Investimentos do RPSS de Longo Prazo - - Patriménio Liquido
() Reducéio 30 Valor Recuperavel de nvestimentos do RPPS - - ESPECIFICAGAD 2018 2015
= Demais Investinentos Permanentes B = Palrmtno Sooale CapialSacal -
Demais Investimentos Permanentes. - - Adiantamentos para Futuro Aumento de Capital (AFAC) - -
) Redugio a0 Valor Recuperével de Demais Invest. Perm. = - e 387447 287447
[Eimobiizado 360.21226664 3214950924 pjusics de Avaliagho Patrimonial B B
ElBens Moveis 8830117528 9444814286 Reservas de Lucros
Bens Wiveis 10547043738 $8.443718,19 Demais Reservas B -
) Depreciagho/Amortizagdo/Exaustio Acum. de Bens Mveis 707926212 439557631 [ Resultados Acumulados 366312496, 323.275.893,31
) Reducéio ao Valor Recuperével de Bens Hoveis - - Resutadodo Exercicio 5243819364 3976477810
[EBens mbveis 26162109138 77674634923 Resutados de Exercicios Anteriores 337589331 28327827906
 Renc imiue a1 7765 et o : T

yyyyyyyyy fconsultarD tracoesContab 5f0cc3Tb36b11172:
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Dados Referentes a 01/0972016 0145
Dados do Demonstrativo

Grupo: 56U

Cadigo do Demonstrativo: 2

Titulo do Demonstrativo: Sslanco Patrimonial

Orgaio: 28417 - NSTFEDDE EDUC CENCE TEC DA PARABA

Moeda: Real

Ordem de Grandeza de Unidades Monetarias: Unidade

iioma

Periodicidade: Anual Emissio: 01/09/2016 17:08:42
Hem: Resultado do Exercicio Coluna: 2016
Total: 52.438.193,64

Regra de Conta

Existe inconsisténcia (3 Fiiro de Granularidade & Fitro de Céluia Orgamentaria (3 Fitro de Conta Carrente.

14 Linha(s) Encontrada(s) phgina 2 de 2 pagina [ |

Sionn ]

Claramente se percebe que neste exemplo, o valor no Balanco referente ao resultado do exercicio foi
obtido pela subtracdo das contas da classe 4 —VPA e 3 — VPD. Também teremos acesso a equacgao de
contas que rege a obtencdo do valor, mesmo que seus valores sejam nulos. Na op¢do abaixo,
verificamos a composi¢do do valor consolidado acima, por UG subordinada.

Consultar Demonstra¢des Contabeis - CONDEMCON @) Auda

Dados Referentes a 01/09/2016 01:45
Dados do Demonstrativo
Grupo: BGU
Cédigo do Demonstrativo: 2
Titulo do Demonstrativo: Balango Patrimonial
Orgao: 26417 - INSTFED DE EDUC. CIENC E TEC.DA PARAIBA
Moeda: Real
Ordem de Grandeza de Unidades Monetarias: Unidade

Resultado do Exercicio

Periodo Anual Emissdo 01/09/2016 17:16
 Linha(s) Encontrada(s) pigina |
Unidade Gestora 2016 2015

154858 - INSTFED DA PARABAICAMPUS GUARABIRA 39375966 15550810
156135 - NSTFED.DE EDUC, CENC.E TEC DA PARAIBA -s1520322 1426876008
158270 - NSTFED DA PARABAICAPUS SOUSA L8775 04 s0033558
156260 - NSTFED DA PARABAICANPUS CAJAZERAS 278563808 102858377
158261 - NSTFED DA PARABAICAMPUS CAMPNA GRANDE 1801457878 43087817
156469 - NSTFED DA PARABAICAMPUS JOAO PESSOA 1342253557 251019161
158470 - NSTFED. DA PARABAICAMPUS PATOS: 57026020 283153010
156471 - NSTFED DA PARAIBAICAPUS PRINCESA ISABEL -s71043501 1160862851
158472 - NSTFED, DA PARABAICAMPUS DE NONTERO 161185004 s6874121
156473 - NSTFED, DA PARABAICAMPUS DE PCUI 25005785 197320872
Toat s240810264 2076477810

e[

As regras de preenchimento e confec¢do dos demonstrativos, podem ser observados no menu
Demonstrativos, dentro do SIAFI-web que mostrard do que se compde cada grupo de contas e qual é
a regra de preenchimento das contas sintéticas apresentadas no demonstrativo, fungdes
relacionadas com as apresentadas acima.
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8.6.2 Notas Explicativas do SIAFI-web, Revisao Analitica e Notas Padrao

Trimestralmente, o drgdo deve inserir notas de explicacdo das variacées e saldos mais relevantes das
contas no Balango Patrimonial, esta obrigacdo nao se aplica as UGs subordinadas, porém as insercées
dessas notas devem ser subsidiadas por informacao de origem destas.

As notas explicativas, de emissdo da Setorial de Org3do (Reitoria) serdo baseadas em analise montada
nas mascaras de revisdo analitica disponiveis no site do Tesouro Nacional:
http://www.tesouro.fazenda.gov. br/publicacoes-e-orientacoes#notastecnicas. Elas deverdo ser
preenchidas com a insercdo do balancete em formato txt e extraido do SIAFI Operacional na
transacao balancete.

8.6.2.1 Preenchimento das Planilhas de Revisdo Analitica

As madscaras sdo trés: Revisdo Analitica: Balanco Patrimonial, Revisdo Analitica: Variacdo
Patrimonial e Revisdo Analitica: Balangco Orcamentario. Deverdo ser baixadas do site do tesouro no
endere¢o acima, elas contém um conjunto de abas divididas em dois grupos: um grupo ndo é
editdvel e sé recebe a informacdo do segundo grupo, o segundo grupo (atual TXT, anterior TXT,
Receitas e Despesas) tém campos para preenchimento de valores a serem lidos pelo primeiro grupo.

Revisdo Analitica: Balango Patrimonial

Para a revisdao analitica do BP do primeiro trimestre de 2016, por exemplo, devemos comparar a
posicdo final do trimestre anterior (31/12/2015) com a do trimestre atual (31/03/2016). Assim, na
transacdo >BALANCETE, devemos preencher o nimero do Orgdo, informar o més “MAR”, na Conta
Contabil indicar “100000000”, informar “7” no Nivel de Desdobramento, no campo demonstragdo,
deve ser preenchido com a sequéncia “1” (Por conta contabil), “1” (Até o més), e “2” (Somente
Saldos). Uma vez preenchida, a tela de filtros, pressione “F10” e informe um e-mail para que o

116 | Manual de Procedimentos Contéabeis2019



MPCONT IFPB 2017 — Andlise de Langamentos, Eventos e Ferramentas Aplicaveis no

Sistema Contabil.

balancete de marco/2016 seja enviado em formato TXT. Emitiremos de maneira quase idéntica o
segundo balancete, s6 que desta vez, serd o balancete do més 014 no SIAFI de 2015.

Nos arquivos recebidos, abertos no bloco de notas, devemos selecionar tudo e copiar na planilha —
Revisdo analitica BP, na aba Atual-TXT o balancete de marco e no Anterior TXT o balancete 014 de
2015, a partir da célula A2 (clicando na célula com o botdo direito do mouse e acessando colar). Caso
tenha sido correto, a conta “1.0.0.0.0.00.00 ATIVO” estard na linha 23, além disso, devemos
preencher manualmente a aba Informagdes.

A
. coleapartrdacélifor2
2
3 ORGAD 26417 SUPERIOR: N
4 |SUBORGAQ
5 | TIPO DE ADMINISTRACAQ: _ GOVERNO CENTRAL(S/N): _
6
7
8

UNIDADE GESTORA (_) COMO SETORIAL
GESTAO E
TOTAIS POR CLASSE :N
9 |mEs 014
10 |CONTA CONTABIL - 100000000 NIVEL DE DESDOBRAMENTO: 7 ESCRITURACAD : N
11 CONTA CORRENTE
12
13 1sF _
14 | AMPLITUDE a
15 DEMONSTRACAO
16 (1) 1.POR CONTA CONTABIL 2.POR CONTA CORRENTE
17 (1) 1.ATEOMES 2.NO MES
18 |(2) 1.5ALDO E MOVIMENTO 2 SOMENTE SALDOS
19 MOSTRAR SALDOS
20 (1) 1.DIFERENTE DEZERO 2.SOMENTE INVERTIDOS 3.TODOS

21 SALDO ATUAL RS

22 ENOME?
23 |1.0.0.0.0.00.00 ATIVO 335.847.483,41 D

24 1.1.0.0.0.00.00 ATIVO CIRCULANTE 14.105.056,53 D

25 111000000 CAIXAE EQUIVALENTES DE CAIXA 5.117 366,56 D

26 1.1.1.1.0.00.00 CAIXAE EQUIVALENTES EM MOEDA NACI 5.117.366,56 D
27 111120000 CAIXAE EQUIVALENTES ENM MOEDA NACI 5.117 366,56 D
28 1.1.1.1.2.20.00 RECURSOS LIBERADOS PELO TESOURO 5.117.366,56 D
29 111122001 LIMITE DE SAQUE COM VINCULACAO DE 5117366,56 D
30 1.1.3.0.0.00.00 DEMAIS CREDITOS E VALORES A CURTO 4.639.172,82 D
31 1.1.3.1.0.00.00 ADIANTAMENTO CONCEDIDO A PESSOAL E 4595.058,11 D
32 1.1.3.1.1.00.00 ADIANT CONCEDIDO A PESSOAL/TERCEIR 4595.058,11 D
33 1.1.31.1.01.00 ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS A PESSOAL 4595.058,11D
34 1.1.3.1.1.01.01 13 SALARIO - ADIANTAMENTO 4.385.110,01 D

35 1.1.3.1.1.01.05 SALARIOS E ORDENADOS - ADIANTAMENT 209.948,10 D
36 1.1.3.8.0.00.00 DUTROS CREDITOS A REC E VALORES A 44114,31D

37 1.1.3.8.1.00.00 OUTROS CRED AREC E VALORES A CURT 27.782,62 D

B o . [ BP-Analises ¢ Obsanvaciies A iEg

Caso esteja correto, as abas do segundo grupo estardo devidamente preenchidas com informacgdes
de natureza analitica sobre o comportamento das contas no periodo escolhido. Para o Balango
Patrimonial — BP, a comparacdo sera sempre com o final do exercicio anterior, devemos gerar as
comparagoes da forma abaixo:

12 trimestre Ano Atual: Balancete Mar/Ano Atual x Balancete 014/Ano Anterior
22 trimestre Ano Atual: Balancete Jun/Ano Atual x Balancete 014/Ano Anterior
32 trimestre Ano Atual: Balancete Set/Ano Atual x Balancete 014/Ano Anterior
42 trimestre Ano Atual: Balancete 014/Ano Atual x Balancete 014/Ano Anterior

Revisdo Analitica: Variacdo Patrimonial

Para a revisdo analitica da DVP, agora na planilha Revisdo Analitica: Variacdo Patrimonial, devemos
usar os mesmos arquivos utilizados na Revisdo acima, inserindo-os na planilha Revisdo Analitica:
Variagao Patrimonial, da mesma forma para a Aba de “Atual-TXT”, podemos utilizar o mesmo
balancete TXT utilizado no BP, referente a mar¢o de 2016. No entanto, para a aba “Anterior-TXT” da
DVP, devemos gerar um novo arquivo TXT.

(No exemplo, marco de 2015), uma vez que no BP utilizamos o de Dezembro de 2015 (Més 014).
Destaca-se que a consulta do Balancete deve ser feita da mesma forma que o explicado para o
Balango Patrimonial, apenas com a alteragdo do més além do preenchimento da aba Informacdes.
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Para a Demonstracdo de Variagdes Patrimoniais, a comparagdo sera sempre com o mesmo periodo
do exercicio anterior, devemos gerar as comparacgées da forma abaixo:

12 trimestre Ano Atual: Balancete Mar/Ano Atual x Balancete Mar/Ano Anterior
22 trimestre Ano Atual: Balancete Jun/Ano Atual x Balancete Jun/Ano Anterior
32 trimestre Ano Atual: Balancete Set/Ano Atual x Balancete Set/Ano Anterior
42 trimestre Ano Atual: Balancete Dez/Ano Atual x Balancete Dez/Ano Anterior

Revisdo Analitica: Balan¢o Orcamentario

Para o preenchimento desta planilha, usaremos um relatério salvo no Tesouro gerencial, as abas a
serem preenchidas sdo Receitas e Despesas, com o relatério do TG salvo na pasta Relatérios
Compartilhados > Consultas Gerenciais > Relatdrios >Setoriais Contdbeis > Revisdo Analitica > BO
(BO-Receitas e BO-Despesas), gerado em na opgao “excel texto simples”(home> exportar>excel com
texto simples). Com as planilhas de Receita e Despesa geradas e abertas, deveremos copiar as
informacgdes e jogar nas abas relativas na planilha de Revisao analitica do Balango orgamentario, nos
moldes das demais. Caso tenha dado certo, as demais abas serdo todas devidamente preenchidas.
Esta planilha ndo contém analise horizontal, sendo assim, basta-nos emitir os relatérios do més base.

8.6.2.2 Insergdo de Notas Explicativas nas Demonstragédes Contdbeis

Para a contabilidade publica federal, é possivel insercdo de comentdrios nas contas sintéticas
apresentadas nos demonstrativos contabeis que tem como objetivo dar maior nivel de detalhamento
sobre o comportamento das contas e sua variacdo, dando maior respaldo e capacidade de
interpretacdo do atual estado econémico-financeiro da Unidade Contabil. Essa op¢do so é possivel
para a Setorial do Orgdo, que devera inserir notas nas variacdes e saldos mais relevantes baseadas
também em informacd&es recebidas pelas UGs subordinadas.

AILTON

158138
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Quando inseridas as notas poderdo ser consultadas no menu Consultar notas explicativas, ou
diretamente no Demonstrativo, pelo botdo “Notas Explicativas”.

Dados Referentes a 02/09/2016
Dados do Demonstrativo

Grupo: 56U
Codigo do Demonstrativo: 2

Titulo do Demonstrativo: Balanco Patrimonial

Qrgéo: 26000 - MINISTERIO DA EDUCACAD

Moeda: Real

Ordem de Grandeza de Unidades Monetarias: Unidads

iioma

Periodicidade: T Emisséo: 02/08/2016 15:31:568
BALANGO PATRIMOHIAL
ATVO PASSIVO
io 206 2018 ESPECFICAGAD 206 2018
E/ATIVO CIRCULANTE 1.769.636:506,97 1009374567 A1 [ PASSIVO CIRCULANTE 22.371:565,47_10.761.605,6%
Obrigagbes Trabalh., Previd. € Assist.a Pagar a Curto Prazo 9.907.682,71 5
Caixa e Equivalentes de Caixa 1.236.263.510,72  1.377.475.831,89 Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo 4.449.110,14  4.449.110,14
HICréditos a Curto Prazo = - Fomecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo 4386190 3.622.108,19
Demais Créditos e Valores a Curto Prazo 528.894.511,70 50645791179 Obrigagées Fiscais a Curto Prazo 437,08 187,08
Investimentos e Aplicagbes Temporarias a Curto Prazo - - Obrigagbes de Repartigio a Outros Entes - -
Estoques 447738455 530082373 Provisoes de Curto Prazo - -
VPDs Pagas Antecipadamente - - __ Demais Obrigagbes a Curto Prazo 357647664 2.689.978.43
ETATIVO NAD CIRCULANTE 133057366389 131643056455 —LPASSVONAD CIRCULANTE 23975.306.92 23.975.306.32
, Obrigagbes Trabaln., Previd. e Assist. a Pag. de Longo Prazo = =
= Ativo Realizavel a LonGo Prazo IM.28353217 3N BT
e T eyl Empréstimos e Financismentos a Longo Prazo 2BIWN963 2372011963
dios = Forecedores e Contas  Pagar a Longo Prazo 265387,00  266.387,20
Empréstimos & Financiamentos Concadidos. 7 < P E
= 31.075,86 31.075,86 = g0 ezl = S
278307 278307 Provistes de Longo Prazo
Demais Obrigagbes a Longo Praza
T ___Resultado Diferido - -
~ TOTAL DO PASSIVO EXIGIVEL 29737539 IATIANTE

(=) Depreciagéo Acumulada de Propriedades pl Investimentos
(=) Redugdo a0 Valor Rec. de Propriedades para investimentos
v az0

~ Patriménio Liquido
ESPECFCAGAOD 2018 2015

_ Patriménio Social ¢ Gapital Social
- _ Adiantamentos para Futuro Aumento de Capital (AFAC)
2825279 2820279 Reservas de Capital
2824ha o Ajustes de Avaliagio Patrimonial

" Reservas de Lucros
] { > Demais Reservas

Consultar Nota Explicativa - CONDEMCON : Detalhar @) Ajuo

Dados da Nota Explicativa:

Cédigo: 01006

Trimestre: 12 TRMESTRE

Topico: Balango Patrimonial

Titulo: Caixa < Equivalente de Caixa - LIMITE SAQUE VINCULACAO PGTO

Orgdio: MNISTERIO DA EDUCACAQ

Orgdo Superior Sim

Itens de Demonstrativo: 102.01.1.01.01.01.00.00.00.00.00.00.00.00 - Caixa € Equivalentes de Caixa
Anexos:
N

8.6.2.2 Preenchimento das Notas Explicativas Padrdo e Envio a Setorial de Orgdo Superior

Além das mdscaras preenchidas, a Setorial Contdbil devera enviar trés arquivos de texto com layout
pré-definido e preenchido para a Setorial Contabil de Orgdo Superior, sdo eles: Fornecedores e
Contas a Pagar, ObrigacGes Contratuais e ProvisGes.

A Nota Explicativa -Fornecedor deve conter informagdes sobre as obrigagées do 6rgao na data base
compostas por curto e longo prazo e nacionais e estrangeiras. Também deve discriminar os credores
de maior relevancia da instituicdo e a anadlise estrutural em relacdo ao total das obrigacbes com
fornecedores além de ter informagdes sucintas sobre a natureza da relagdo comercial firmada tais
como: objeto contratado, valor e data de referéncia.

A Nota Explicativa - Obriga¢des Contratuais detém a composicao das obrigagdes contratuais do
orgdo, a relagdo dos maiores contratos e seus contratados e suas respectivas analises estruturais.

A Nota Explicativa — ProvisGes mostra a composi¢do das provisGes estabelecidas no drgdo, separadas
por exigibilidade e por UG emissora. Também mostra a composi¢ao das provisdes por tipo e demais
informagdes correlatas.

Todos os modelos estdo disponiveis no site do Tesouro Nacional.
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9. Procedimentos Fiscais

9.1 Envio da DIRF

Declaragdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — DIRF é a declaragao feita pela fonte
pagadora, com o objetivo de informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil:

- Os rendimentos pagos a pessoas fisicas domiciliadas no Pais, inclusive os isentos e nao tributaveis
nas condi¢cdes em que a legislacao especifica;

- O valor do imposto sobre a renda e/ou contribuicdes retidos na fonte, dos rendimentos pagos ou
creditados para seus beneficidrios.

A DIRF é regulada através de Instrucdo Normativa expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil, publicada anualmente com as diretrizes de preenchimento e envio da declaragdo. Temos
também o MAFON — Manual de Imposto de Renda Retido na Fonte atualizado anualmente que
também podera ser consultado. Esse material bem como o programa gerador de envio da declaracao
é encontrado na internet na pdagina da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

9.1.1 Prazo e Obrigacdo de Envio

A DIRF, que sempre sera relativa ao ano-calendario anterior, (exemplo: Ano de transmissdo 2017;
ano calendario 2015) devera ser entregue até o ultimo dia de fevereiro do corrente ano, salvo
instrucdo normativa estabelecer nova data.

S3o obrigadas ao envio, todas as pessoas juridicas elencadas na Instrugdo Normativa expedida pela
Secretaria da Receita Federal, na qual constam: autarquias e fundag¢des da administracdo publica
federal.

9.1.2 Rendimentos e Valores a Serem Declarados

As pessoas obrigadas a apresentar a DIRF devem informar, além dos beneficiarios cujos rendimentos
sofreram retencdo de IRRF, CSLL, PIS ou COFINS, os beneficidrios enquadrados nas seguintes
condigBes, ainda que ndo tenham sofrido reten¢do do imposto:

A. Do trabalho assalariado, quando o valor pago durante o ano-calendario ou no més for igual
ou superior ao valor da Tabela de Reten¢ao Anual ou mensal expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

B. Do trabalho sem vinculo empregaticio, acima de RS 6.000,00(seis mil reais), pagos durante o
ano-calendario;

C. Ovalor de diaria e ajuda de custo;

D. O valor de Bolsa Pesquisador de Servidores do IFPB.
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E. O valor da Bolsa PRONATEC, conforme Lei 12.816 de 05 de junho de 2013.

Os valores relativos as deducdes de contribuicdes da previdéncia oficial a serem informados nas
fichas da DIRF devem ser aqueles calculados sobre os rendimentos tributdveis do respectivo més.
Como o imposto de renda retido é apurado pelo regime de caixa, a informacdo das deducdes deve
seguir o mesmo critério. Assim, um rendimento tributavel referente ao més de agosto, pago em
setembro terd o imposto retido informado na linha referente ao més de setembro.

O total das contribuicGes relacionados a previdéncia complementar domiciliadas no Brasil, das
contribui¢cdes para fundo de aposentadoria programada individual (FAPI), cujo 6nus tenha sido do
contribuinte, desde que destinadas a custear beneficios complementares assemelhados aos da
Previdéncia Social, e das contribuigdes para as entidades de previdéncia complementar de que
trata a Lei n? 12.618, de 30 de abril de 2012 devem ser informados como CONTRIBUICOES A
ENTIDADES DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR E A FUNDOS DE APOSENTADORIA PROG. INDIVIDUAL
(FAPI), correspondente a linha 3 do Quadro 3 do Comprovante de Rendimentos.

9.1.3 Comprovantes, Retificacoes e Penalidades

A pessoa fisica ou juridica que houver pago a pessoa fisica rendimentos com retencdo do imposto
sobre a renda na fonte durante o ano-calendario, ainda que em um Unico més, fornecer-lhe-a o
Comprovante de Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, conforme modelo
constante do Anexo | da Instrucdo Normativa RFB n2 1.215, de 15 de dezembro de 2011.

O comprovante devera ser fornecido até o ultimo dia atil do més de fevereiro do ano subsequente ao
dos rendimentos ou por ocasido da rescisdo do contrato de trabalho, se esta ocorrer antes da
referida data. No caso de rendimentos nao sujeitos a retencdo do imposto sobre a renda na fonte,
pagos por pessoa juridica, o comprovante devera ser entregue, no mesmo prazo a que se refere o
caput, ao beneficidrio que o solicitar até o dia 15 de janeiro do ano subsequente ao dos rendimentos.
A falta de apresentacdao de DIRF ou a sua apresentagdao com informagdes inexatas, incompletas,
omitidas, ou ainda, sua entrega apds o prazo estabelecido, implicara aplicacdo das penalidades
previstas no art. 12 da Instrucdo Normativa SRF n2 197, de 10 de setembro de 2002. A multa minima
aplicéavel no caso do IFPB seria de RS: 500,00, reduzindo esse valor a metade caso a apresentagio da
declaracdo fora do prazo ndo fosse precedida de qualquer procedimento de oficio por parte da RFB.
Apds transmissdo da declaragdo, é gerado um recibo com um nimero que em caso de retificacdo
serd usado. Lembramos que a retificagdo pode ser feita até 5 anos depois, prazo prescricional da
declaracdo. A declaracdo que for enviada retificando qualquer informacao substituird por completo a
declaragdo anterior.

9.1.4 Procedimentos para Envio da DIRF

A transacdo ATUARQDIRF (SIAFI) ficard disponivel para ajustes e solicitagdo de baixa do arquivo
contendo os recolhimentos do exercicio encerrado em data a ser definida pela STN. Entre estes
ajustes devem ser observados os ajustes de didrias e ajuda de custo, para envio ao Ministério do
Planejamento e solicitacdo do arquivo para envio. O download deste arquivo atualizado deve ser
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feito no dia posterior a solicitagdo no link do Sistema de Transferéncia de Arquivos (STA)
https://sta.tesouro.fazenda.gov.br/pcasp/index.asp na pagina da STN. Para as Unidades Gestoras os
dados de ajuste de didrias e ajuda de custo poderao ser feito no préprio programa da DIRF.

Além dos ajustes citados devem ser incluidos na DIRF os rendimentos isentos com valores superiores
a RS 6.000,00/ano do PRONATEC, COMPEC ou qualquer pagamento isento que ultrapasse este valor.

1- Tela da transacao ATUARQDIRF

EEEBEEND S @

&
S}

__ SIAFI2016-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)
31/08/16 10:32 USUARIO: PETRUCCI

CONSULTA POR UNIDADE GESTORA:

CODIGO DA UG: _

CONSULTA POR CNPJ (DISPONIVEL APENAS PARA SETORIAIS FINANCEIRAS DE ORGAO) :
NUMERO DO CNPJ DO ORGRO:

CODIGO DA RECEITA : (OPCIONAL)

PF1=AJUDA PF3=SAI

vAf:  a 07/018

2. Detalhamento com cddigos de receitas, valores pagos e recolhidos. Comando (f9) para solicitar o
arquivo a ser baixado no STA (ap0ds ajuste).

[ B ERYE & 2 9 @

__ SIAFI2016-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)
31/08/16 10:51 USUARIO: PETRUCCI
PAGINA: 1

158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

RECEITA . VALOR PAGO VALOR DEDUZIDO VALOR RETIDO
17.799.025,
6.527,
340.619,
7,
229.497,
961,
1.375,
34,

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF5=LISTA PFB=HISTORICO PF7=VOLTA PF8=AVANCA
PFS=DOWNLOAD PF12=RETORNA

vAf+  a 09/003
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3.Detalhar por CNPJ, CPF ou todos por codigo de receita (enter)

EErEREHRYE &S 2 @ @

__ SIAFI2016-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)
31/08/16 10:51 USUARIO: PETRUCCI
PAGINA:

158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

RECEITA . VALOR PAGO VALOR DEDUZIDO VALOR RETIDO
18.330.694, 83 17.799.025, 09
96.578, 76 6.527, 38

DETALHAR A PARTIR DO CNPJ/CPF

PF3=SAI PF12=RETORNA ENTER=<TODOS>

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF5=LISTA PFB=HISTORICO PF7=VOLTA PF8=AVANCA
PF9=DOWNLOAD PF12=RETORNA

A+ 13/046

4. Valores pagos de didrias e ajuda de custo (situagdo 9), comando (f5) para ajustar.

__ SIAFI2016-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)

31/08/16 10:52 USUARIO: PETRUCCI
PAGINA:

158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

0561 - IRRF-R.TRAB.ASSAL.-ADM.PUBLICA/SETOR PRIVADO

BENEFICIARIO
INVALIDO
001071133-33
001481473-05
006809701-85
007619324-10
007678044-90
007865814-41
008888334-58
009308854-06
009917604-17
010718414-16 .163,76
011848464-80 400, 86
011920734-60 9 259, 26

LEGENDA SIT:0=NORMAL 9=DIARIAS/AJUDA CUSTO

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=INCLUI BENEFICIARIO PF5=ATUALIZA PF7=VOLTA

PF8=AVANCA PF12=RETORNA

VALOR PAGO VALOR DEDUZIDO VALOR RETIDO

17.799.025,09 17.799.025,09
1.189,16
501,50
300, 90
848,58
67,68
421,68
692, 40
798, 60
624,72

© O O @O O O @OOO0Mo o~

ve+ a 99/003
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Preenchimento da PGD (programa da DIRF)

Para preencher a DIRF apds ter feito o download do arquivo no formato “txt”:
1- Importar o arquivo baixado “TXT” no programa da DIRF.

Dedar:

Ferramentas  Consultas nainternet  Ajuda

OewgsvES | AT

 Dirf 2016

¢ Criaruma nova declaragio

@ @ [mporiar dado
é € Abrirurna declaragdo J4 existente

CPRICNP) NomefNome empresarial

2- Pesquisar beneficidrio para ajustes no Programa da DIRF.

% Dirf 2016 - 10.783.898/0001-75 - Instituto Federal da Parail

Dedaragio Ferramentas  Consultas naintemet  Ajuda

DeO@E[ZE S

x
Ano-calendario: 2015
Deolarante 5 N
Informagzes
£ Bereliidio | informagbes do deciarante
Rendmentos tbutdveis | - cmy =
Rendmertos lecabidos scumidll | 40 763 §BI0001-75 | Instituto Federal da Paraiba
Comprovante de rendimentos
Naturaza do deciarants
jos, autarquias ¢ federal
Efetuou psgamentos & ide a0
Efetuou pagamentos a residentes ou domiciliados no exterior Nao
Declaragio de situagio especial Nao
Responsivel perante o CNPJ _ Retificadora
cPr Nimero do recibo de sirega
42441056468 £ osm @ N

Responsivel pelo preenchimento da declaragio

oo =

=

Ramal Fax. Correio eletronico

DDD  Tekefone
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3. Incluir contribuinte, ajustar informacdes ou inserir valores isentos.

% Dirf 2016 - 10.763.898/0001-75

Declaracie Femamentas  Consultas na

LD g =

Ano-calendario: 2015

isentos

Outros (especificar) 0,00

Apds a gravacdao do arquivo da declaracdo o envio deverd ser feito por servidor de posse de
certificado digital e cadastrado eletronicamente como procurador para fins de comunicacdo com a
Receita Federal do Brasil, pela Reitoria.

9.2 Envio da GFIP

A Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacdes a Previdéncia
Social - GFIP compreende o conjunto de informagdes destinadas ao FGTS e a Previdéncia Social.

Conforme a Lei n2 9.528, de 10/12/1997, as instituicbes devem prestar informacdes relacionadas aos
fatos geradores de contribuicdo previdencidria e outros dados de interesse do INSS — Instituto
Nacional do Seguro Social. O documento a ser utilizado para prestar estas informac¢des — GFIP — foi
definido pelo Decreto n2 2.803, de 20/10/1998, pelo Regulamento da Previdéncia Social — RPS,
Decreto n? 3.048, de 06/05/1999 e alteracdes posteriores.

Para fins de FGTS, sdo documentos que compdem a GFIP/SEFIP:

Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

Guia de Recolhimento do FGTS - GRF;

Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — RE;

Relagdo de Estabelecimentos Centralizados — REC;

Relacdo de Tomadores/Obras — RET;

Confissdo de ndo recolhimento de valores de FGTS e de Contribui¢do Social;

G mMmoO®m P

Declaracdo de auséncia de fato gerador para recolhimento FGTS.
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Para a Previdéncia Social, a GFIP é o conjunto de informacgGes cadastrais, de fatos geradores e outros
dados de interesse da Previdéncia e do INSS, que constam do arquivo NRA.SFP e de outros
documentos que devem ser impressos pela empresa apds o fechamento do movimento no SEFIP.

Para fins de Previdéncia, séo documentos que compdem a GFIP/SEFIP:

Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

Comprovante de Declaracao a Previdéncia;

A
B
C. Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — RE;
D Relacdo de Estabelecimentos Centralizados — REC;

E Rela¢do de Tomadores/Obras — RET;

F

Comprovante/Protocolo de Solicitacdo de Exclusdo.

Todos os documentos devem ser impressos ou salvos em arquivos magnéticos, para apresentacao
aos orgaos requisitantes, quando solicitados.

9.2.1 Dever de recolhimento e envio da GFIP/SEFIP

Devem recolher e informar a GFIP/SEFIP, as pessoas fisicas ou juridicas e os contribuintes
equiparados a empresa sujeitos ao recolhimento do FGTS, conforme estabelece a Lei n2 8.036, de
11/05/1990, e legislacdo posterior, bem como a prestacdo de informacgdes a Previdéncia Social,
conforme disposto na Lei n? 8.212, de 24/07/1991, e alteracBes posteriores.

Ainda que ndo haja recolhimento para o FGTS, é necessaria a informacdo de todos os dados
cadastrais e financeiros para a Previdéncia Social e para o FGTS.

Deve ser informado:
a) Dados cadastrais do empregador/contribuinte, dos trabalhadores e tomadores/obras.

b) Bases de incidéncia do FGTS e das contribui¢des previdencidrias, compreendendo:

e Remuneracgdes dos trabalhadores;

c) Outras informacgdes:
e Movimentagdo de trabalhador (afastamentos e retornos);
e Saldrio-familia;
e Salario-maternidade;
e Compensagao;

e Exposicdo a agentes nocivos/multiplos vinculos;

Mesmo que ndo haja recolhimentos no més, o empregador/contribuinte deve transmitir pelo
Conectividade Social um arquivo SEFIPCR.SFP com indicativo de auséncia de fato gerador (sem
movimento), que é assinalado na tela de abertura do movimento, para o cédigo 115.
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O arquivo deve ser transmitido para a primeira competéncia da auséncia de informacées,
dispensando-se a transmissdo para as competéncias subsequentes até a ocorréncia de fatos
determinantes de recolhimento ao FGTS e/ou fato gerador de contribuicdo previdenciaria.

A GFIP/SEFIP é utilizada para efetuar os recolhimentos ao FGTS referentes a qualquer competéncia e,
a partir da competéncia janeiro de 1999, para prestar informacgdes a Previdéncia Social, devendo ser
apresentada mensalmente, independentemente do efetivo recolhimento ao FGTS ou das
contribuicdes previdenciarias, quando houver:

a) recolhimentos devidos ao FGTS e informacGes a Previdéncia Social;
b) apenas recolhimentos devidos ao FGTS;
c) apenasinformacdes a Previdéncia Social.

O arquivo NRA.SFP, referente ao recolhimento/declaracdo, deve ser transmitido pelo Conectividade
Social até o dia sete do més seguinte aquele em que a remuneracdo foi paga, creditada ou se tornou
devida ao trabalhador e/ou tenha ocorrido outro fato gerador de contribuicdo ou informacdo a
Previdéncia Social. Caso ndo haja expediente bancario, a transmissdo deve ser antecipada para o dia
de expediente bancario imediatamente anterior.

O arquivo NRA.SFP, referente a competéncia 13, destinado exclusivamente a Previdéncia Social, deve
ser transmitido até o dia 31 de janeiro do ano seguinte ao da referida competéncia.

O recolhimento/declara¢do ao FGTS bem como apenas a declaracdo ao FGTS deve ser indicada por
intermédio do campo Modalidade. Numa mesma GFIP/SEFIP, é possivel haver trabalhadores com
recolhimento ao FGTS e trabalhadores sem recolhimento ao FGTS. Ainda, por intermédio da
modalidade, é possivel sinalizar a existéncia de retificagdo ou confirma¢do de informacgbes, nao
aplicavel ao cadastro do FGTS. Em todas as modalidades, hd a declaragdo para a Previdéncia Social.
As modalidades podem ser:

MODALIDADE FINALIDADE

Branco Recolhimento ao FGTS e Declaragdo para a Previdéncia
1 Declaracdo ao FGTS e a Previdéncia
9 Confirmagdo/Retificacdo de informag&es anteriores — Recolhimento ao FGTS e

Declaragdo a Previdéncia/Declara¢do ao FGTS e a Previdéncia.

a) Recolhimento ao FGTS e Declaragdo a Previdéncia (modalidade “branco”)

Deve ser utilizada para recolhimento ao FGTS e prestacdo de informac¢des a Previdéncia. Esta
modalidade possibilita que o aplicativo SEFIP gere as informacgGes ao FGTS e a Previdéncia, emitindo
a guia de recolhimento, apds a transmissdo do arquivo pela Conectividade Social, para quitacdo do
Fundo de Garantia. Pode, também, ser utilizada para contribuintes individuais quando no mesmo
movimento existirem trabalhadores com FGTS.
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b) Declaragao ao FGTS e a Previdéncia (modalidade 1)

Deve ser utilizada nas situagdes em que ndo é recolhido o FGTS devido no més de competéncia, configurando a
confissdo de débito para o Fundo de Garantia, bem como para prestar informagBes a Previdéncia. Esta
modalidade deve ser utilizada para contribuintes individuais quando ndo existirem trabalhadores com FGTS no
movimento.

c¢) Confirmacdo de informagGes anteriores — Recolhimento ao FGTS e Declaragdo a
Previdéncia/Declaragdo ao FGTS e a Previdéncia (modalidade 9)

Deve ser utilizada para confirmacao ou retificacdo das informacdes prestadas anteriormente, para
trabalhador que constou em GFIP/SEFIP anterior, em qualquer modalidade.

Exemplo:

O empregador/contribuinte recolheu o FGTS e declarou a Previdéncia para 90 trabalhadores,
utilizando, portanto, a modalidade branco para geracdo da GFIP/SEFIP. Posteriormente, verifica que
dois trabalhadores ndo foram informados no arquivo transmitido, mas possui recursos financeiros
para quitar o FGTS de apenas um dos trabalhadores.

Deve ser gerada uma nova GFIP/SEFIP com as seguintes caracteristicas:

® Para os 90 trabalhadores ja informados anteriormente, deve ser utilizada a modalidade 9;

® Para o trabalhador que compde o novo recolhimento ao FGTS e declaragdo para a Previdéncia deve
ser utilizada a modalidade branco;

® Para o trabalhador sem o recolhimento do FGTS neste momento, deve ser utilizada a modalidade
1.

Desta forma o SEFIP gera o novo arquivo para transmiss@o, com todos os trabalhadores, calculando o
valor a ser recolhido e gerando a GRF apenas do trabalhador da modalidade branco, gera ainda, o
relatdrio de confissGo de ndo recolhimento de valores do FGTS para o valor indicado na modalidade 1.

9.2.2 - Penalidades

Estdo sujeitas a penalidades as seguintes situagdes:

e Deixar de transmitira GFIP/SEFIP;
e Transmitir a GFIP/SEFIP com dados ndo correspondentes aos fatos geradores;

e Transmitir a GFIP/SEFIP com erro de preenchimento nos dados ndo relacionados aos fatos
geradores.

Os responsaveis estdo sujeitos as san¢des previstas na Lei n2 8.036, de 11 de maio de 1990, no que
se refere ao FGTS, e as multas previstas na Lei n2. 8.212, de 24 de julho de 1991 e alteragbes
posteriores, no que tange a Previdéncia Social, observado o disposto na Portaria Interministerial
MPS/MTE n2 227, de 25 de fevereiro de 2005.
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A corregdo da falta, antes de qualquer procedimento administrativo ou fiscal por parte da Secretaria
da Receita Federal do Brasil, caracteriza a denulncia espontdnea, afastando a aplicacdo das
penalidades previstas na legislagdo citada.

Aplicada a multa pela auséncia de entrega/transmissdo da GFIP/SEFIP, ainda que o valor desta multa
seja recolhido, permanece o impedimento para a obtencdo de CND e para a emissdo da Certificacdo
de Regularidade perante o FGTS, sendo obrigatdria a transmissdo da GFIP/SEFIP com as informacgdes
bem como a quitacdo da GRF. O recolhimento das contribui¢cées previdenciarias ndo dispensa a
entrega da GFIP/SEFIP.

9.2.3 Procedimentos Operacionais da GFIP

As informacdes sdo inseridas na GFIP através do programa gerador SEFIP que devera ser baixado e
instalado devidamente no computador do responsavel pelo preenchimento.

No preenchimento das informagdes cadastrais:

A. No cadastro de responsavel inserimos: IFPB Reitoria e seus dados, CNPJ, endereco e contador ou
técnico responsdvel pelo envio da declaracao.

B. No cadastro de empresa inserimos: IFPB Campus de origem da GFIP; CNAE: 854200; CNAE
Preponderante: 854200; FPAS: 582. Na aba movimento da empresa inserimos: Centralizacdo: (0) ndo
centraliza; Aliquota RAT: (0,0); Cédigo de Pagamento de GPS 2402; Simples (1) ndo optante e FAP
0,50 — O FAP anualmente é revisado pelo INSS em meados de setembro do ano anterior para o ano
seguinte. Para conhecer a aliquota destinada ao seu campus é sé entrar com o CNPJ matriz
10.783.898 e senha: 879029 e consultar.

C. No cadastro do trabalhador inserimos: PIS/PASEP/NIS/NIT; Nome; Categoria: 13; CBO: 03513 e
Ocorréncia: Sem exposicdo a agentes nocivos. No movimento do trabalhador colocar todos os
valores recebidos pelo mesmo no més.

D. Na abertura do movimento inserimos: Competéncia: Més e ano do fato gerador; Cddigo
recolhimento: 115; assinala FGTS no prazo e Previdéncia social no prazo. Caso seja uma GFIP sem
movimento assinalar a op¢do: auséncia de fato gerador.

E. Na Reitoria temos afastamento por licenga maternidade, nesse caso ao ocorrer o declarante da
GFIP colocara o valor no campo salario maternidade para deducdo do INSS a pagar.

F. Na Reitoria a competéncia 13 sera transmitida com os dados dos servidores e seus respectivos 13
salarios a titulo de informacdo para a previdéncia social na modalidade 1. Nos demais campus a
transmissdo sera sem movimento. (auséncia de fato gerador).
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9.2.3.1 Compensacao e Retificacdo
Na retificagcdo da GFIP, podemos proceder de duas maneiras:

A. Preencher uma nova GFIP da competéncia a ser retificada e solicitar a exclusdo da mesma,
transmitindo em seguida nova GFIP com as informagBes corretas, contemplando as alteragbes
juntamente com o que foi preenchido devidamente anteriormente.

B. Gerar uma nova GFIP, corrigindo o erro e colocando os trabalhadores corretos na modalidade 9 e
retransmitindo a mesma.

Para compensacdo, devemos informar o valor corrigido a compensar, efetivamente abatido em
documento de arrecadagdo da Previdéncia — GPS, na correspondente competéncia da GFIP/SEFIP
gerada, na hipdtese de pagamento ou recolhimento indevido a Previdéncia. Informar também o
periodo (competéncia inicial e competéncia final) em que foi efetuado o pagamento ou recolhimento
indevido.

Lembramos que o valor a ser compensado esta limitado a 30% (trinta por cento) do valor devido do
INSS do més antes de deduzido o valor do saldrio maternidade.

9.3.2.2 Geragdo e envio do arquivo da GFIP

Apdbs o cadastro do campus, trabalhadores participantes do movimento e demais informacdes
necessarias para a geracao do arquivo faz o seguinte:

Clica em movimento, acessa editar e marca participacdo do campus pretendido e as pessoas que
fardo parte do movimento; depois clica na competéncia da GFIP e simula o movimento, caso apareca
ok na tela, indica que esta tudo certo. Se ndo estiver certo aparecera uma critica dizendo onde se
encontra o erro, corrigir. Estando correto, é hora de clicar em relatérios, movimento e conferir os
relatérios de informagdes que serdo enviados. Exemplo: a informagdo da previdéncia informada na
GFIP deve estd igual ao relatdrio obtido através da consulta do extrato de contribui¢gdes no site da
DATAPREV. Feito isso executa o movimento, sai clicando em ok e salva o arquivo gerado numa pasta
de facil acesso.

O servidor munido de certificado digital, devidamente cadastrado na caixa econdmica federal e na
Reitoria como procurador, acessa o site www.caixa.gov.br, produtos, empresa, conectividade social

ICP, senha do certificado digital solicitado, caixa postal, nova mensagem, envio de arquivo SEFIP,
preenche o municipio de arrecadagdo, (lembrando que é a sede do campus), anexa arquivo (aquele
salvo na geragdo do SEFIP), enviar. Apds o envio é sé imprimir o protocolo de envio de arquivos, a RE
— Relagdo de empregados e o comprovante de declaragdo a previdéncia.

Sugerimos sempre fazer backup dos arquivos de transmissdo, encontrado na parte de ferramentas
do SEFIP.

O servidor encarregado do preenchimento e envio da GFIP precisard do programa SEFIP, baixado no
site da caixa instalado em seu computador devidamente operacional.
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9.3 Controles Fiscais na Execu¢ao Or¢amentaria

Este tdpico dispbe sobre os procedimentos relacionados com a sistematica de registro,
acompanhamento e controle da arrecadacdo dos recursos referentes as obrigacdes tributdrias e
outras contribuicdes federais. Os recursos diretamente arrecadados pelos érgdos ou entidades
aplicadoras dos mesmos deverdo ser registrados no SIAFlI e abrangera a retencao de tributos nos
pagamentos efetuados pelos érgdaos da administracdo publica federal direta, autarquias e fundacdes
federais, empresas publicas, sociedades de economia mista a outras pessoas juridicas pelo
fornecimento de bens e servicos.

A retencdo de tributos e o consequente recolhimento aos cofres publicos estdo regulados na
macrofungdo 020306, Portaria SRF 2.609 de 20 de setembro de 2001, Portaria SRF 913 de 25 de
junho 2002 e Instrucao Normativa RFB 1234 de 11 de janeiro de 2002.

9.3.1Procedimentos de Controle Fiscal

E necessario que haja uma complementagdo no processo de analise para conformidade de gest3o do
ponto de vista fiscal. Caso a conformidade ndo seja feita de maneira devida, ndo serd capaz de
cumprir com a obrigacdo de identificar os equivocos relacionados a erros nos preenchimentos das
NPs e RPs, consequentemente, sera incapaz de deter os equivocos tributarios. O contador devera
fomentar a efetiva analise do processo de registro de gestdao para asseguracao de controle razoavel
de risco no processo, observando, dentre outros, os detalhes abaixo:

9.3.1.1 Pagamento de Notas Fiscais de Bens e Servicos

Nos pagamentos de tributos federais com situacdo DDF001, procede-se da seguinte forma: A data de
apuragdo serd sempre o sabado e o vencimento a quarta feira seguinte. A prioridade na utilizagao de
tipos de recurso deve ser o 1 (cota do orgamento do exercicio), ou 2 (Cota do orgamento de resto a
pagar), ficando o tipo 3 (com vinculacdo de pagamento) como ultima opgao vélida pela caracteristica
de dependéncia de saldo em conta de recurso de vinculagdao de pagamento, influenciando no risco
de descumprimento de prazos. Em relacdo ao cddigo de recolhimento (verificar tabela de retengao
da RFB, Anexo da IN 1033/2010). A observacdo deve vir em seguida.

Nos pagamentos de ISS, com situacdo DDR0O01, procede-se da seguinte forma: informando-se o
codigo do municipio a que tem direito o ISS; o cédigo da receita, recurso observando os parametros
explicados acima. O vencimento é dia 10 do més subsequente ou outra data que o municipio adote, a
competéncia deve ser o més de emissao do documento fiscal. A observagao deve vir em seguida.

Nos pagamentos de contribuicdo previdencidria com situacdo DGP001, procede-se da seguinte
forma: A data de vencimento é o dia 20 do més subsequente do documento fiscal; o cédigo de
pagamento conforme tipo de recolhimento; (verificar tabela previdenciaria da RFB); competéncia de
emissdo do documento fiscal e origem dos recursos, (1,2 ou 3). A observacdo deve vir em seguida.
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Nos pagamentos de tributos da COMPEC e PRONATEC, conforme RP 426 e 439 de 2017, utiliza-se o
seguinte, com recurso 1, 2 ou 3 e observacao:

No DDF002- Retencdo de IRRF tributa-se utilizando a tabela progressiva da receita federal, no cédigo
0588, periodo de apuracdo mensal e vencimento dia 20 do més subsequente.

No DGP001, tributa-se utilizando a tabela de contribuicdo mensal da previdéncia social observando
os limites de salario de contribuicdo e aliquotas no cédigo 2402, periodo de apuracdao mensal e
vencimento dia 20 do més subsequente.

No ENC001, tributa-se utilizando a aliquota de 20% sobre o valor do documento habil de origem, no
cédigo 2402, periodo de apuracdao mensal e vencimento dia 20 do més subsequente.

No DDRO001, tributa-se utilizando o cddigo do municipio a que tem direito o ISS; cédigo da receita e
competéncia do més do documento de origem. O vencimento é o dia 10 do més subsequente outro
dia a que o municipio regular.

No DOBO0O01 tributa-se utilizando OB Crédito em uma conta corrente do municipio beneficiario do
tributo. Periodo de apuracdao mensal e vencimento dia 10 do més subsequente ou outro dia a que o
municipio regular.

9.3.1.2 Composi¢do Mensal das Contas de Passivos Tributdrios

E importante ressaltar que as contas de tributos listadas abaixo devem ser acompanhadas
mensalmente a fim de evitar inconsisténcias tributarias. Deve ser estabelecido pela equipe contabil,
procedimento de composicdo mensal das contas de passivos tributarios, em especial aquelas cujo
saldo ndo se apresenta nulo nos ultimos 3 meses ou com origem evidente:

211420103 — INSS contribuicGes s/ servicos de terceiros.
218810102 — INSS

218810104 — IRRF devido ao tesouro

218810106 — Impostos e contribui¢cdes diversas devido ao tesouro
218810109- ISS

A composicdo devera ser realizada nos moldes do item 5.2.3 deste manual, identificando
quais créditos ndo possuem débito correspondente ou quais débitos ndo tem origem nesta conta a
fim de identificar o motivo da consisténcia desses saldos.
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