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1. Introducao

Entendendo a necessidade de apoio técnico e material especializado na
area de Administracdo Orcamentdria, foi desenvolvido o Manual de
Procedimentos Orcamentarios do IFPB para consulta das equipes ligadas as
atividades de planejamento, execucdo e controle orcamentario no ambito do
IFPB.

O Manual de Procedimentos Orcamentarios € um documento que foi
planejado na intengdo servir de apoio técnico, compilando as informa¢des mais
importantes dispostas nos principais documentos de consulta utilizados nas
atividades ligadas a esta area de atuacdo, tais como leis, decretos, manuais e
normas em geral aplicaveis, necessarias para manutencdo do sistema
orcamentario no ambito da instituicao.

As recomendagdes e conhecimentos dispostos neste manual servem
para direcionar as atividades ligadas a atuacdao orcamentaria nos estagios de
planejamento, dispondo sobre informacdes relacionadas a origem dos créditos
e sua analise qualitativa e quantitativa, bem como, informacgdes relacionadas a
execucdo e controle dos créditos no tocante a utilizagdo do sistema SIAFI,
meios de emissdao de empenho, movimentacao de créditos orcamentarios e
mapeamento das despesas com acompanhamento da disponibilidade de
créditos, além de técnicas que possibilitem maior controle das contas.
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2. Orcamento Programa e Sistema de Planejamento e
Orcamento do Governo Federal

2.1. Conceitos

O modelo de planejamento e orcamento do governo federal foi instituido pela
Constituicdo Federal de 1988 e se da pela utilizacdo articulada de trés instrumentos: o Plano
Plurianual — PPA, a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e a Lei Orcamentdria Anual - LOA.

Art. 165. Leis de iniciativa do Poder Executivo estabelecerdo:
| - o plano plurianual;

Il - as diretrizes orgamentarias;

[Il - os orgamentos anuais.

O PPA serve como planejamento em médio prazo, estabelecendo as diretrizes, objetivos
e metas para um periodo de quatro anos. A LDO carrega a intencdo de ser o elo entre o
planejamento estratégico (PPA) e o planejamento operacional (LOA), define as metas e
prioridades para os programas contidos no PPA e, ao mesmo tempo, normatiza a elaboracdo da
LOA. Ja a LOA estima a receita e fixa a programacdo das despesas para o ano contidas e
arquitetadas no PPA.

2.1. Plano Plurianual (PPA)

O Plano Plurianual — PPA é o instrumento de planejamento do Governo Federal que
estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da Administracdo Publica
Federal para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas
de duragao continuada.

Contém a intencdo de execugao de politicas publicas para um periodo de quatro anos, é
a visdo estratégica da gestao publica.
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O plano plurianual é acessivel pelo site www.planejamento.gov.br > assuntos >
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O PPA 2016-2019 foi resultado de um processo de construcdo coletiva entre 6rgdos do governo e representacdes da
sociegade, que envolveu mais de 4 mil pessoas, sendo realizadas 120 oficinas governamentais para a formulacéo dos
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Lei n® 13.249 - Institui o PPA
= Anexo | (atualizado em 2017}
= Anexo Il (atualizado em 2017)

= Anexo Il (atualizado em 2017)

® Anexo IV (atualizado em 2017)
Decreto n® 8.759, de 10 de maio de 201\
Portaria n® 347, de 14 de Novembro de 2016

Portaria n® 19, de 03 de Fevereiro de 2017
Portaria n® 200, de 28 de Junho de 2017

AtualizagBes do PPA 2016-2019
Lei n® 13.397, de 21/12/2016
m Anexo da Lein® 13357
Portaria n® 315, de 04 de OQutubro de 2¢
m Anexo da Portaria n® 315
Lei n® 13.588, de 3 de janeiro de 2018
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Tela 2 - Documentagdo PPA - fonte: www.planejamento.gov.br
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2.1.1. Mensagem presidencial e Lei do Plano Plurianual

A mensagem presidencial é um documento que expde o projeto de governo para quatro
anos, explicando em pormenores a linha de agdo estratégica do governo, contendo visdo de
futuro, andlise do cenario macroecondmico, diretrizes estratégicas, andlise de politicas
tematicas, etc. Os anexos ao PPA instituem estrutura de enumeracdo de programas e seus
respectivos objetivos, iniciativas, indicadores e metas.

O programa que da razdo as atividades exercidas no IFPB, por exemplo, é o programa
2080 Educacdo de qualidade para todos, um dos seus objetivos é o 1009 - Ampliar o acesso a
educacdo profissional e tecnoldgica de qualidade, alinhada com as demandas sociais e do
mercado de trabalho locais e regionais, contemplando as especificidades da diversidade e da
inclusdo, e considerando as metas estabelecidas no Plano Nacional de Educacao 2014-2024. Esse
objetivo é ligado a maioria das acdes gerenciadas no IFPB relacionadas a despesas
discricionarias.

A Lei que instituiu o PPA em vigor é a lei n2 13.249, dispde dentre outros assuntos:

e as prioridades de governo no periodo (dentre eles as metas inscritas no Plano Nacional
de Educacdo),

e asdiretrizes do PPA,

e A estrutura organizacional, conceituando os programas tematicos e de gestao, objetivos,
metas, iniciativas, indicadores.

e Aintegracdo do PPA com os orcamentos anuais através da relacdo entre os programas,
objetivos e agdes.

2.1.2. Anexos Integrantes ao PPA

Conforme art. 72 da Lei n2 13.249, Art. 7,integram o PPA 2016-2019 os anexos:

| - Programas Tematicos;

Il - Programas de Gestdo, Manutencao e Servicos ao Estado;

Il - Empreendimentos Individualizados como Iniciativas — acima do Valor de Referéncia; e
IV - Empreendimentos Individualizados como Iniciativas — Abaixo do Valor de Referéncia.

O Anexo | é o mais importante para andlise no IFPB, pois demonstra a relagdo dos
programas tematicos do governo federal e a relagdo de seus indicadores e objetivos. Cada
objetivo tem sua relacdo de metas e iniciativas, todas codificadas para identificacdo. As acOes
orcamentdrias, apesar de ndo estarem contidas expressamente neste anexo, fazem parte dos
objetivos dos programas.
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O programa 2080 esta contido neste anexo, primeiramente é apresentado quadro com
indicadores como exemplo:

Percentual de Estados que declaram possuir planos de carreira e remuneracao dos profissionais
da educacdo bdsica.

Percentual de investimento publico total em educacdo em relagcdo ao PIB.

Percentual de matriculas de alunos de 4 a 17 anos publico alvo da educacao especial nas classes
comuns do ensino regular.

Percentual de matriculas de educacdo de jovens e adultos na forma articulada a educacdo
profissional.

Percentual de matriculas em educacao integral nas escolas publicas de educacdo basica.

Logo sdo relacionados todos os objetivos deste programa com suas metas e iniciativas,
sdo eles:

1007 - Ampliar o atendimento escolar de qualidade em todas as etapas e modalidades da
educacdo bdsica, em colaboragdo com os sistemas de ensino, com melhoria do fluxo escolar e da
aprendizagem, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa na perspectiva da educacdo ao
longo da vida e a formacdo cidad3a, contemplando as especificidades da diversidade e da
inclusdo, e considerando as metas estabelecidas no Plano Nacional de Educagao 2014-2024.

1008 - Fortalecer a formacdo e a valorizacdo dos profissionais da educacdo, em regime de
colaboracdo com os sistemas de ensino, contemplando as especificidades da diversidade e da
inclusdo e da aprendizagem ao longo da vida, e considerando as metas estabelecidas no Plano
Nacional de Educacdo 2014-2024.

1009 - Ampliar o acesso a educacdo profissional e tecnolédgica de qualidade, alinhada com as
demandas sociais e do mercado de trabalho locais e regionais, contemplando as especificidades
da diversidade e da inclusdo, e considerando as metas estabelecidas no Plano Nacional de
Educacdo 2014-2024.

1010 - Ampliar o acesso a educacdo superior de qualidade, na graduacdo e na pds-graduacao,
contemplando as especificidades da diversidade e da inclusdo e a aprendizagem ao longo da
vida, fortalecendo a ciéncia, a tecnologia e a inovagdo, apoiando atividades de ensino, pesquisa
e extensdao, bem como aperfeicoando as atividades de avaliacdo, supervisao e regulacao, e
considerando as metas estabelecidas no Plano Nacional de Educa¢do 2014-2024

1011 - Aprimorar os processos de gestdao, monitoramento e avaliagdo dos sistemas de ensino,
considerando as especificidades da diversidade e inclusdo, em cooperagdo com os entes
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federados, estimulando a participacao social, e considerando as metas estabelecidas no Plano
Nacional de Educagdo 2014-2024.

O objetivo ao qual estdo vinculadas as acdes de despesas discricionarias do IFPB é o
1009, este objetivo como os demais, carrega uma lista de iniciativas e metas abaixo:

Metas:

04KO - Promover ac¢des para a oferta de 10% das matriculas de Educacao de Jovens e Adultos,
nos ensinos fundamental e médio, na forma articulada a educacgao profissional, em consonancia
com o disposto na Meta 10 do Plano Nacional de Educagao.

04KP - Promover acdes com vistas a expandir as matriculas da educagao profissional técnica de
nivel médio para 2,4 milhdes de estudantes matriculados, em consonancia com o disposto na
Meta 11 do Plano Nacional de Educacao.

04KQ - Ofertar 4,4 milhdes de vagas em cursos técnicos e de formacao inicial e continuada no
conjunto de iniciativas do Pronatec.

Iniciativas:

0614 - Garantia de que pelo menos 50% da expansdo das matriculas de cursos técnicos de nivel
médio seja realizada no segmento publico e contemple as especificidades da diversidade e a
inclusao de jovens e adultos em situagao de vulnerabilidade social.

0615 - Promocao de ag¢Ges para assegurar que, para cada 10 matriculas no segundo segmento do
ensino fundamental e ensino médio, haja pelo menos uma matricula na educagdo profissional
técnica de nivel médio, com a diminuicdo das diferencas entre as unidades da federacao.

0617 - Promocdo de acdes para ampliar o acesso e as condicdes de permanéncia e éxito dos
estudantes, nos cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio e nos cursos de
formacao inicial e continuada, bem como de inser¢do socioprofissional, prioritariamente para
estudantes da rede publica, trabalhadores, beneficidarios dos programas federais de
transferéncia de renda, pessoas com deficiéncia, populacdo negra, popula¢des do campo, povos
indigenas e quilombolas.

0618 - Promocao de acdes voltadas a consolidacdo dos institutos federais de forma a contribuir
com a integragao e o desenvolvimento regional.

061C - Promocgao de agbes voltadas ao fortalecimento das redes estaduais e distrital de
educacdo profissional e tecnolégica.

061F - Promocgao de ag¢bes de engajamento dos Institutos Federais com o setor produtivo, por
meio de projetos de pesquisa, de extensao e de inovac¢ao, visando ao desenvolvimento local e
regional, bem como a inser¢do socioprofissional dos egressos.
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061G - Promocao de ac¢des voltadas ao alinhamento da oferta de cursos de educacao profissional
e tecnolégica as demandas locais e regionais.

061J - Promocao de agbes voltadas a organizacdo da oferta de cursos de educacao profissional e
tecnoldgica por itinerarios formativos, visando a articulacdo e ao aproveitamento de estudos
entre cursos de formacao inicial e continuada, técnicos e superiores de tecnologia, bem como a
elevacdo de escolaridade, constituindo trajetérias de formacdo com maiores possibilidades de
insercdo socioprofissional.

0620 - Ampliacao e fortalecimento dos processos de reconhecimento de saberes e competéncias
profissionais.

06YC - Implantagdo do Instituto Federal do Sertdo da Paraiba
06YI - Implantacdo do Instituto Federal de Formacao Aeroespacial do Maranhao

06ZG - Implantacao de campi do Instituto Federal de Educacdo no Tocantins

2.1.3. Relacao entre PPA e LOA

Existe uma relagdo a ser observada entre o orgamento a ser executado nas unidades
gestoras e os programas contidos no PPA. O PPA contém programas que contém objetivos que
contém acdes. Esta relacdo pode ser observada no site www.siop.planejamento.gov.br, no
botdo cadastro de agdes:
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Ly 5|Op Sistema Integrado de
J Sane o -~ €, SIOPLEGIS | Pesquisar Legislagio...

=l

Fique por Dentro Orgamento Impositive 2017

ACESS0 AO SIOP ORGAMENTO IMPOSITIVO m

Para ter acesso ao sistema, informe:

Esqueceu sua senha? — ‘

Recomendamos o usg do navegador Firefox em sua Entrar
wersao mais atual

&5 S [g [

PAINEL DO ORCAMENTO

¢
il

Acesso Publico - Consulte as infarmagées do orgamento € planejamento do Brasil que
envolvem agdes ne seu estade e municipio

FIQUE POR DENTRO

RESULTADO DA AVALIACAO DO PLOA 2018

06-12-2017 1316

Foram divulgados os resultados da pesquisa de avaliacdo do PLOA 2018, realizada entre os servidores dos 6rgéios setoriais e das unidades orgamentérias na

dltimo més de setembro. A pesquisa, que neste ano contou com a participac&o de cerca de 750 pessoas, & realizada anualmente, & busca coletar as

impressées. criticas e sugestes de todos os senvidores que atuaram no processe de elaboracéo da propesta orcamentaria para 2018. O link para acessar o

relatério da avaliagso foi envi

Ver todas as noticias

Tela 3 - Acesso Estrutura Programdtica 1 - fonte: www.siop.gov.br

Na proxima tela, acessaremos a aba “Visdao Programatica”:

A slop

ﬁ Cadastro de Agfes Consultas ao Orgamento

/1 Vocé estd aqui » nicio » Cadastro de AcBes » Consulta

Palavra-chave | Dados da Agio | Visdo Ir Visdo Programética

SIOP

GERENCAL-BI

| ||:Cnnsu\tar:\

(0 Aghes () Programas () Planos Orcamentarios

Vers3o 3.166 - Build 20180117-1655

Tela 4 - Acesso Estrutura Programdtica 2 - fonte: www.siop.gov.br
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Na referida aba, tem a lista de todos os programas, em uma arvore de arquivos. Pegando
por exemplo, o programa 2080 — Educacao de qualidade para todos é o programa que contém as
principais acOes de despesas discriciondrias usadas no IFPB, organizadas dentro do objetivo
1009, esta consulta mostrara as a¢des para todos os Ifs da Rede, o IFPB é identificado no cddigo
de UO 26417:

MPORC IFPB 2018 — Orcamento Programa e Sistema de Planejamento e Or¢camento

£ Vocé estd aqui = Inicio » Cadastro de AcBes » Consulta

G, siop [ GRS
LV e L GERENCIAL'BI
Exercicio: | 2018 [~ |
Palavra-chave Dados da Agdo Viso Institucional Visdo Programatica

(=) (7128 2080 Educacio de qualidade para todos

() () 25000 1007 Ampliar o atendimento escolar de qualidade em todas as etapas & modalidades da educagdo bisica, em colaboracio com os sistemas de ensino, com melhoria do i
(#) [[8)) 26000 1008 Fortalecer a formagio e avalorizagio dos profissionais da educacio, em regime de colaboragio com os sistemas de ensino, contemplando as especificidades da dive

(=) () 26000 1009 Ampliar 0 acesso 3 educagio profissional e tecnoldgica de qualidade, alinhada com as demandas socials & do mercado de trabalho locals e regionals, contemplando

() 26000 04KO Promaver agbes para a oferta de 10% das mariculas de Educagdo de Jovens e Adultos, nos ensinos fundamental e médio, na forma articulada 4 educagao profissi
() 26000 04KP Promover agdes com vistas a expandir as matriculas da educago profissional técnica de nivel médio para 2,4 milhes de estudantes mariculados, em cansananc
(0 25000 04KQ Ofertar § milhGes vagas em cursos técnicos & de formado inicial e continuada na canjunto de iniciativas do Pronatec

(E0) 0614 Garantia de que pelo menos 50% da expansdo das matriculas de cursos técnicos de nivel média seja realizada no segmento piblico e contemple as especificidades da d
(E0) 0615 Promogaa de agdes para assegurar que, para cada 10 mariculas na segundo segmento do ensino fundamental e ensina médio, haja pelo menas uma matricula na educ
(E0) 0617 Promoga de agdes para ampliar o acesso e as condigoes de permanéncia e éxito dos estudantes, nos cursos de educagao profissional técnica de nivel médio e nos cur
(E0) 0618 Promogéa de agdes voltadas a consolidagio dos insfitutos federais de forma a contribuir com a integragaa e o desenvolvimento regional

(E0) 081C Promogo de agdies voltadas ao fortalecimento das redes estaduais e distrital de educagao profissional e tecnoldgica

(E) 081F Promogio de agdes de engajamento das Insfitutos Federais com o setar produtivo, por meio de projetos de pesquisa, de exiensdo e de inovagao, visanda ao desenvalvimi
(i) 051G Promoco de acfies voltadas ao alinhamento da oferta de cursos de educagio profissional e tecnolagica &s demandas locais e regionals.

(i) 0511 Promogao de aches voltadas 4 organizacio da oferta de cursos de educacdio profissional e tecnolgica por finerarios formativos, visando & articulagio e ao aproveitamentc
(E) 0820 Ampliacio e i dos de i de saberes e

() 05vC Implantacio da Instituto Federal do Sertéio da Paraiba

[:.] 08Yl Implantacéo da Instituts Federal de Formac&o Aeroespacial do Maranh&o

[:.] 06ZG Implantacio de campi do Instituta Federal de Educacéo no Tocantins
@ 26101 20RG Expansfo e Reestruturacio de InstituicBes Federais de Educacgio Profissional e Tecnolégica
€3 26256 20RG Expansdo ¢ Reestruturaco de Instituigies Federais de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

() (IE8) 26402 20RG Expansdo ¢ Reestruturagdo de Instituighes Federais de Educagao Profissional e Tecnolgica
i D

Versdo 3.166 - Build 20180117-1655

Tela 5 - Acesso Estrutura Programdtica 3 - fonte: www.siop.gov.br

2.2. Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)

A LDO é anual, apresenta as prioridades para o préximo ano, além de orientar
elaboracdo da Lei Orcamentdria Anual, conforme estabelecido pelo Plano Plurianual. A LDO atua
como um regulador anual das metas estabelecidas no PPA, delimitando a atuacdo e escopo do

or¢camento anual para consecugdo dos objetivos constantes no PPA.

Sdo assuntos pertinentes a LDO, por exemplo:

Metas e Prioridades: imposicdo de compatibilizagdo dos orgamentos com meta de resultado

primario e a¢Oes relativas a determinadas areas
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Estrutura e organizaciao dos orcamentos: apresentacdo de conceitos aplicaveis, instituicdo de
forma de apresentacao e nivel de desdobramento dos orcamentos, forma de encaminhamento
do projeto, regras genéricas sobre execugao das dotagdes.

Diretrizes para elaboracdo e execugdo: disposicdes sobre controle e registro, limitacGes de
atuacdo de despesas, inclusdo de novas agdes ou subtitulos, débitos judiciais, operacdes
financeiras, alteracdes na LOA, limite de movimentacdo orcamentaria e financeira, entre outros.

Transferéncias: subvencgdes sociais, auxilios, vedagoes, etc.

Despesas com Pessoal: projecdo para propostas, divulgacdes de informacdo, regras para
aumento de despesas, e admissao de pessoal, beneficios, etc.

Anexos: apresenta a meta de resultado primario, conjuntura econdmica, proje¢des para os trés
exercicios seguintes, margem de expansao de despesas obrigatdrias, andlise de riscos e metas e
prioridades.

A LDO do ano pode ser acessada através do site www.planejamento.gov.br no menu
assuntos>or¢amento > orgamentos anuais:

Portal do Servidor

Agendas de
Autoridades

Orgamentos Anuais

Noticias do
Planejamento

Ouvidoria

Acesso a
Informagao

do Pis/Pasep com mais de 60
anos comega hoje

Ministro do Planejamento é o
entrevistado do ‘Por Dentro do
Govemo' desta terca (23)

ASSUNTOS

Planejamento
Orgamento S

Cofiex aprova financiamentos no
Desenvolvimento valor de US$ 19 bilhdo

Gestao

Grgdos Exuntos Cresce niimero de transferéncia
de imdveis com simplificagéo das
regras

Servidores

Concursos Mudangas na “regra de ouro” nao terdo
Empresas Estatais efeito em 2018

Leg:

Planejamento divulga Boletim de Desenvolvimento
Investimentos Chineses no Brasil Gestso

Pauimdnio da

Assuntos
Internacionais MAIS NOTICAS

Tecnologia da
e /1 T
AGFNDA DO MINISTRO

Tela 6 - Acesso LOA 1 - fonte: www.planejamento.gov.br

O PLDO é encaminhado ao Congresso Nacional até o dia 15 de abril de cada ano, para
aprovacao sendo que a Constituicao Federal ndo permite rejeicao do projeto, pois dispde que a
sessdo legislativa ndo sera interrompida sem a aprovacao do projeto de lei de diretrizes
orcamentdrias (art. 57, § 29.).

A LDO é anual e objetiva apontar as prioridades do governo para o ano, além de orientar
a elaboracdo da LOA, em consonancia com o Plano Plurianual, apresentando-se como um elo
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entre essas duas pecas orcamentdrias. A LDO pode ser enxergada como um ajuste anual das
metas colocadas pelo PPA, direcionando as prioridades de realizagdo no exercicio.

2.3. Lei Orcamentaria Anual - LOA

A Lei Orcamentaria Anual (LOA) fixa as despesas e prevé as receitas que patrocinardo a
fixacdo das despesas no exercicio.

O Orgamento anual visa concretizar os objetivos e metas propostas no Plano Plurianual (PPA),
segundo as diretrizes estabelecidas pela Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO).

A Lei Orcamentdria Anual compreendera:

a) O orcamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus fundos, 6rgdos e entidades da
administracdo direta e indireta, inclusive fundac¢Ges instituidas e mantidas pelo Poder
Publico, e estatais chamadas dependentes(deficitdrias).

b) O orcamento de investimento das empresas em que a Unido, direta ou indiretamente,
detenha a maioria do capital social com direito a voto;

c) O orcamento da seguridade social, abrangendo todas as entidades e érgdos a ela
vinculados, da administracdo direta ou indireta, bem como os fundos e fundacdes
instituidos e mantidos pelo Poder Publico.

O PLOA deve ser enviado ao Congresso até o dia 31 de agosto de cada ano para
aprovacdo até o fim da sessdo legislativa (22 de dezembro).

A LOA enquanto projeto ou ja lei, pode ser consultada no site www.planejamento. gov.br
> assuntos > orgamento >orgamentos anuais
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#Orgamentos
Anuais
22018 Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO 2018

4 Orgamento

Anual de 2018
ualde Legislagdo Orgamentaria - 2018
PLDO 2018
LDO 2018 . -
Lei Orcamentéria Anual - LOA 2018
PLOA 2018
Mensagem _ -
Modificativa ® Texto da Lei Orgamentaria Anual 2018
PLOA 2018
ANEXOS
LOA 2018
Legislacdo " Anexol
m Anexo |
Orgamento
Cidadao
Painel do
Orgamento B Anexo V!
Informagdes VOLUMES

Orgamentarias

. Volume |
Noticias
Volume Ii
Legislagio Volume Il
) Volume IV
Desenvolvimento )
Volume V

Gestao Volume Vi

QOrgdos Extintos

s Voltar para o topo

Servidores

Tela 7 - Acesso LOA 2 - fonte: www.planejamento.gov.br

A LOA torna-se vigente com a publicacdo da lei ordindria votada pelo congresso no
exercicio anterior, a lei trata de assuntos como estimativa do valor da receita a ser realizada no
exercicio, a fixacdo das despesas a serem realizadas com a receita estimada, autorizacdo para
abertura de créditos suplementares e autorizacdo para contratacdo de operacgdo de crédito.

No texto da lei encontramos a previsdao de receita para o ano, bem como as despesas
gue usardo essa estimativa de recursos; autorizacdo para abertura de créditos adicionais
suplementares e autorizacdo para contratacdo de operacdes de créditos e emissao de titulos da
divida agraria. Nos anexos, a lei apresenta tabelas com informac¢des orcamentarias, financeiras e
relatériosde acompanhamento.

Além dos anexos, a LOA apresenta volumes contendo informac¢des orcamentdrias com os
mais diversos enfoques:

Volume | — Contém os quadros orcamentarios conforme disposto pela Lei de Diretrizes
Orcamentarias

Volume Il — Contém informagdes orcamentarias relacionadas a demosntragcdao de vinculagao
entre as a¢des orcamentarias constantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social o os
objetivos constantes no plano plurianual, especificando as unidades orcamentdrias.

Volume lll - Contém o detalhamento dos créditos orgamentarios dos 6rgaos do poder legislativo,
judiciario, do tribunal de contas da unido, ministério publico da unido, defensoria publica da
uniao.
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Volume IV - Contém o detalhamento dos créditos orcamentdrios dos drgdaos do poder executivo,

exceto MEC

Volume V - Contém o detalhamento dos créditos orcamentarios dos érgaos vinculados ao MEC.

Volume VI - Contém o resumo das fontes de financiamento e da despesa do orcamento de

investimento, por érgao, funcdo, subfuncdo e programa

2.3.1. Volume V da LOA

Este volume é a parte mais importante para a analise da LOA, pois é nela que

encontraremos as dotacdes destinadas ao IFPB, todos esses valores sdo registrados na
contabilidade da unidade gestora da UO 26417 (158138).

Inicialmente vericamos o quadro sintese da LOA para o ministério especificando os
créditos por 6rgdo, funcdo, subfuncdo, programa, grupo de despesa (GND) e fonte. Logo apds, é
presentado o quadro sintese para cada 6érgdo vinculado ao MEC, inclusive o IFPB, identificado

pelo cddigo 26417. O quadro apresenta o orcamento organizado da mesma forma, ou seja, por

por 6rgao, funcdo, subfuncdo, programa, grupo de despesa (GND) e fonte. Alem disso, faz uma

relacdo entre o recebido nos dois exercicios anteriores.

Orgdo:

RS 1,00
Recursos de todas as Fontes

26000 Ministério da Educagdo

Unidade: 26417 Instituto Federal da Paraiba \\\\v””

Quadro Sintese

Cédigo/Especi ficagio

Total

Fonte

100
169

Total

e= Organismos

sngle do Minist&ris ds BdusssSs

Exec 2016 Loa 2017 PLO 2018 LoA 2018
441.661.092 465.015.274 485.125.98¢ 490.325.986

4- INV 5- IFT 6- AMT 9- RET
5645 367

o
1.200.000
o

£.108.228
6845 367 450_325 586

Tela 8 - LOA volume V 1 - fonte: www.planejamento.gov.br
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Além do quadro sintese, verificamos logo abaixo o quadro dos créditos orcamentarios,
mostrando de maneira mais detalhada, todas as a¢des registradas para a unidade orgcamentaria,
como por exemplo aparece o trecho abaixo:

2080 Educacio de qualidade para todos 69.088.157

Atividades 69.088.157
208020RG Expansio e Reestruturacio de Instituicoes Federais de Educacdo Profissional e 1.200.600
- Tecnoligica
208020RG.9025 |  Expansio ¢ Reestruturagdo de Institnicdes Federais de Educagdo Profissional ¢ 12383 700,000
Tecnolégica - No Estado da Paraiba
- Projeto viabilizado (unidade): F{4INV|6 (9 | 8| 188 700.000
2080.29RG.1452 BrpmsaoeRmma;aodchmnnwcsFedazsdeEdmemﬁsswml < 12383 300000
Tecnolégica - No Municipio de Picui - PB
- Projeto viabilizado (unidade): 1 F{4INV|6 (9| 8| 188 300.000
2080.20RG.7138 Expansdo ¢ Reestruturacdo de Instituigdes Federais de Educagdo Profissional e 12363 100.000
Tecnolégica - Campus de Sousa - No Estado da Paraiba
- Projeto viabilizado (vaidade): F|4INV|6 |9 8| 188 100000
2080.20RG.7162 Expansdo ¢ Reestruturacdo de Instituicdes Federais de Educaggo Profissional & 12363 100.000
Tecnolégica - Campus de Campina Grande - \oMnmupwd:CampmGAmie
PB
- Projeto viabilizado (unidade): 1 F{4INV|6 (9| 8| 188 100.000
2080 20RL Funcionamento de Instituicoes Federais de Educacdo Profissional e Tecnologica 53524344
2080.20RL.0025 Funcionamento de Institnicdes Federais de Educacdo Profissional ¢ Tecnolégica - 12363 53524344
No Estado da Paraiba
- Estudante matriculado (unidade): 31478 F{4INV(|2 (9| 8| 100 5611803
F(3-0DC|2 (9| 8| 250 361784
F|3-0DC|2 (9% | 8| 100 47431993
F|(3-0DC|2 (91| 8| 250 3659
F|(3-0DC|2 (91| 8| 100 115105
20802954 isténcia aos E: das Instituicoes Federais de Educacio Profissional 14363313
Te mwlogm-
2080.2994.0025 ituigdes Federais de Educacio Profissional ¢ 12363 14363813
Teunlog:a -No Estado rh Paraiba
- Beneficio concedido (unidade): 29.601 F|3-0DC|[2 (9] 0| 100 14363813
2109 Programa de Gestio e Manutencio do Ministério da Educacio 363.853.668
Atividades 306.209.440
2109.207P Atives Civis da Unido 284234278
2109.20TP.0025 Ativos Civis da Unido - No Estado da Paraiba 12363 284234278
F{1PES|1 (9| 8| 100 284234278

Tela 9- LOA volume V 2 - fonte: www.planejamento.gov.br
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3. Despesa Orcamentaria

3.1. Conceitos

Entende-se por Despesa Orcamentaria, todo o gasto publico que dependa de autorizacao
do poder legislativo para ser executado. Esta autorizacdo se materializa contabilmente através
de fixacdo de dotagbes orcamentarias registradas em contas especificas para controle
orcamentario.

A despesa orcamentdria pode alterar ou ndo o valor da situagdo patrimonial liquida (bens
e direitos liquidos de obrigacGes) da entidade:

Despesas Efetivas: Sdo despesas que ndo produzem aumento em bens ou direitos ou diminuicao
de obrigacdes da entidade.

Despesas Nao Efetivas: Ha aquisicdo de um bem ou direito, transacdo na qual hd compensacao
entre a alteracdo de ativos e passivos nao gerando assim, impacto na situagao patrimonial
liquida.

Existem despesas que prescindem de autorizacdo legislativa, por isso ndao constam em lei
orcamentdria anual, sdo despesas oriundas de recursos captados de maneira transitéria, para
serem devolvidos dentro do exercicio, sdo chamados de dispéndios extraorcamentarios.

3.2. Estrutura Programatica da Despesa Orcamentaria

A estrutura de classificacdo da despesa permite que haja vinculacdo de dados entre a
execucdo das dotacdes orcamentarias autorizadas pelo poder legislativo e os objetivos e metas
tracadas pelos planos de governo.

As programacbes orcamentdrias sdo organizadas em programas de trabalho, estas
programacOes podem ser classificadas em func¢ao do tipo de informagdo que geram, em dois
grandes grupos: Programacado Qualitativa e Programagao Quantitativa. Assim sendo, toda a
codificacdo da despesa or¢camentaria utilizada no SIAFI é a soma das duas programagdes que
veremos a seguir, a primeira parte do codigo é referente a Programacao Qualitativa e a segunda
a Programacdo Quantitativa.
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3.2.1. Programacao Qualitativa

Agrega informacbes orcamentdrias da dotacdo referentes ao orcamento ao qual
pertence, a qual instituicdo é atribuida, qual drea de atuacao, qual objetivo e sua participacao
neste objetivo.

3.2.1.1. Classificagdo por Esfera Or¢camentdria

E o primeiro digito da célula de despesa, identifica se a dotacdo é referente ao
Orgcamento Fiscal (1), da Seguridade Social (2) ou de Investimento das Empresas Estatais (3).

3.2.1.2. Classificagdo Institucional

Sdo os préximos cinco digitos da célula de despesa que representam o o6rgao
orcamentdrio (2 digitos) e unidade orcamentaria (3 digitos). No caso do IFPB, as dotacbes sdo
classificadas em 26(MEC) 417(IFPB).

3.2.1.3. Classificagdo Funcional

Sdo os proximos cinco digitos da célula de despesa que representam em qual fungdo e
subfuncdo a dotacdo esta vinculada. As fun¢Ges e subfuncGes agregam os gastos por area de
atuacdo. A maioria dos créditos de despesas discriciondrias de utilizacdo no IFPB é classificada
como func¢do 12 — educacao, subfuncdo 363 — Educacdo Profissional.

Exemplos de func¢Ges: Educacdo, Saude, Habitacdo, Ciéncia e Tecnologia e Defesa (relacionam-se
aos ministérios).

Exemplos de subfun¢bes: Desenvolvimento cientifico, Ensino Profissional, Vigilancia Sanitaria,
Defesa Aérea, Habita¢do Rural.

Por enquanto, alcangamos esta classificagdo:

Esfera + Institucional + Funcional
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Segundo o MT02018, a atual classificacdo funcional foi instituida pela Portaria N2 42, de
14 de abril de 1999, do entdo Ministério do Orgamento e Gestdo (MOG).

3.2.1.4. Classificagdo Programadtica

S3o os préximos doze digitos, representam a qual programa a dotacdo estd vinculada e
gual acdo e localizacdo de gasto estdo sendo utilizados dentro deste programa.

Programas

Os programas sdo definidos para agregar o conjunto de ag¢des para cumprimento de
objetivos estratégicos de governo instituidos no Plano Plurianual que visam atendimento de
demanda social. Os Programas tém indicadores, metas, iniciativas, objetivos e agbes. Os
objetivos agregam as metas, iniciativas e a¢des dos programas. Tem sua codificacdo apresentada
nos primeiros quatro digitos dos doze.

Os programas estdo contidos no Plano Plurianual, os programas de maior expressao
utilizados no IFPB sdo o 2080 — Educacdo de Qualidade para Todos e o 2109 - Programa de
Gestdo e Manutencdo do Ministério da Educag¢do. No anexo | da Lei 13.249, podemos encontrar
por exemplo, o programa 2080 com todos os seus indicadores e a relagao de todos os objetivos
vinculados ao programa, cada objetivo tem sua respectivas metas para os quatro anos
referentes ao Plano Plurianual e iniciativas, todas codificadas e estruturadas.

Por exemplo, a acdo 20RL, representada atualmente através do PTRES 108844 no IFPB,
esta vinculada a um objetivo do programa 2080, o objetivo 1009 - Ampliar o acesso a educacdo
profissional e tecnoldgica de qualidade, alinhada com as demandas sociais e do mercado de
trabalho locais e regionais, contemplando as especificidades da diversidade e da inclusao, e
considerando as metas estabelecidas no Plano Nacional de Educacdo 2014-2024. Esse objetivo
tem pelo menos 12 iniciativas, mais duas a¢des (2994 e 20RG) e 3 metas.

Toda essa informacdo é acessivel no site www.planejamento.gov.br > assuntos >
planejamento > PPA.

Acdes

A acdo articula o conjunto de atividades ou projetos dos quais derivam produtos que
contribuem para a consecugao de um programa. Tem sua codificacdo apresentada nos proximos
quatro digitos depois da codificagao do programa.

O subtitulo ou localizador de gasto vai trazer a informacado da localizagao geografica do
orgdo detentor da dotagao. Tem sua codificacao apresentada nos préximos quatro digitos depois
da codificacao da acdo. O cédigo que representa a Paraiba é o 0025.
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As acdes mais trabalhadas pelas equipes orcamentdrias no IFPB sdo a acdo 20RL, 2994 e
4572. As Acgdes 20RL e 2994 sdo vinculadas ao programa 2080, a acdo 4572 é vinculada ao
programa de gestdo 2109. Maiores detalhamentos acerca dessas a¢dOes como forma de
implementacdo, produtos, unidades de medida podem ser obtidas no documento cadastro de
acoes.

O documento cadastro de acbes é acessivel no site www.planejamento.gov.br. >
assuntos orcamento > cadastro de a¢bes, o botdo executa link para o SIOP acesso publico que
contém as agdes cadastradas consultiveis conforme figura abaixo:

£] Wocé estd aqui » Inicio » Cadastro de Actes » Consulta

SIOP yel SioP

bV LEGs B GERENCIAL-BI

Exercicio: | 2017 E

Paljvra-chave Dados da Acéo Vis#o Institucional Visdo Programatica
4572 Consultar|
/ @ Todos @ Agbes () Programas (@) Planos Orgamentarios.
Imprimir Todas| Imprimir Selec3a
[[] | Funcional-programitica Titulo
|} 10.26101.12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificagio e Requalificacio
/ B 10.26104.12.128 2109.4572 Capacitagiio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificaciio ¢ Requalificacio
|} 10.26105.12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
B 1026201 12.128 2109.4572 Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
|} 10.26230.12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
= 1028231 12,128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
B 10.26232.12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificagio e Requalificaciio
= 1028233 12.128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
B 10.26234.12.128 2109.4572 Capacitagiio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificaciio ¢ Requalificacio

D 1026235 12 128 2109.4572 Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio

Pag. 1114 n; 3 4 5 6 7 3 9 10 [¥ M 135 registro(s)

Tela 10 - Consulta Cadastro de A¢ées 1 - fonte: www.planejamento.gov.br
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L L}

Agdo 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitacio de Servidores Publicos Federais em Processo d...
4,Vn|tar elmpr\mir

Informagdes Basicas Informacies Complementares Implementacio Planos Orcamentarios Financeiro

Esfera

10 - Orgamento Fiscal

Orgdo

26000 - Ministério da Educacio

Unidade Orcamentaria Responsavel

26101 - Ministério da Educacédo - Administracdo Direta

Funcdo Subfuncio
12 - Educacdo 128 - Formacéo de Recursos Humanos
Programa

2109 - Programa de Gestdo e Manutencdo do Ministério da Educacdo

Acdo

4572 - Capacitacdo de Servidores Piblicos Federais em Processe de Qualificacio e Requalificacio

Tipo da Acdo
Adividade

Uttima stuslizagio em 137102017 11:08:41

Wersdo 3.144 - Build 20171019-1619

Tela 11 - Consulta Cadastro de Agbes 2 - fonte: www.planejamento.gov.br

Acdo 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitagdo de Servidores Piblicos Federais em Processo d...
Q,Vultar g Imprimir

Informacies Basicas Informagdes Complementares I cio Planos Orcamentarios Financeiro

Origem

PLOA

Descricdo

Realizacdo de acies diversas voltadas ao treinamento de servidores, tais como custeio dos eventos, pagamento de passagens e diarias aos
servidores, quandoe em viagem para capacitacdo, taxa de inscricdo em cursos, semindrios, congressos e outras despesas relacionadas a
capacitacdo de pesscal. Promover a qualificacdo e a regualificacdo de pessoal com vistas & melhoria centinuada dos processos de trabalho, dos
indices de satizfacio pelos servigos prestados a4 sociedade e do crescimento profissional.

Base Legal

Lei n® 8.112/1980, Decreto n® 5.707/2006

Acdo de Insumo Estratégico
Produto

Servidor capacitade

Especificacdo do Produto

Unidade de Medida

unidade

Beneficiario

Servidores plblicos da Administraco Direta e das instituicies vinculadas ac Ministério da Educacdo.

Tela 12 - Consulta Cadastro de A¢bes 3 - fonte: www.planejamento.gov.br
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Estrutura Programatica

Somente os programas e acles participam da estrutura de classificacdo da despesa
orcamentdria. Assim, classificamos uma despesa no seu aspecto qualitativo:

Esfera+Institucional+Funcional+Programa+Acao+Localizador

O Manual Técnico de Orcamento 2018 apresenta quadro resumo que evidencia tal

estrutura:
BLOCOS DA ESTRUTURA ITEM DA ESTRUTURA PERGUNTA A SER RESPONDIDA
Classificacao por Esfera Esfera Orcamentaria Em qual Orcamento?
N Orgéo . .
Classificacao Institucional Quem é o responsavel por fazer?

Unidade Orgamentdria

Fungao Em que dreas de despesa a acao

Classificagao Funcional J )
governamental sera realizada?

Subfuncao
Estrutura Programatica Programa Qual o tema da Politica Publica?
o O que se pretende alcangar com a
N o Objetivo : « P
Informagdes Principais implementagao da Politica Publica?
do Programa
L O que sera entregue pela Politica
Iniciativa

Publica?
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Acao

Informagdes Principais
da Acdo Descrigao

Forma de Implementacdo
Produto

Unidade de Medida

Subtitulo

O que sera desenvolvido para
alcangar o objetivo do programa?

O que é feito? Para que é feito?
Como é feito?

O que sera produzido ou prestado?

Como é mensurado?
Onde é feito?
Onde esta o beneficidrio do gasto?

A informacdo relativa a acdo Orgcamentdria estd contida no Programa de trabalho

consultavel pela transacdao SIAFI > CONPT, o programa de trabalho por vezes é representado

contabilmente através do cédigo PTRES, também consultdvel no SIAFI pela transacdo

>CONPTRES. E o caso, por exemplo, da conta 6.2.2.1.1.00.00 — Crédito Disponivel, que evidencia

a disponibilidade de créditos a serem empenhados organizando esta disponibilidade por PTRES,

o PTRES carrega, dentre outras, a informacao referente a acdo relacionada ao crédito disponivel.

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAOD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

20/10/17 11:20

USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTADO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICRO : OUTUBRO - ABERTO
CONTA COMTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA_CORRENTE

088448 010000EE00 319000

088451 01POOPEEOO 339000

088454 0100000000 319000

088458 0100000000 339000

088458 01000PEEO0 3390386 151370
088458 0100000000 448000

=

N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N

[ T = T T =T = = = = =

108057 0112915082 339018 VPPOIPSS16N 18.000, 00
108057 0112915082 339033 VPPOIPSS16N 40. 000, 00
108057 0112915082 339036 VPPOIPSS16N 10.000, 00
108428 0312915153 3398036 LFDO1M22CTN . 705, 00
108428 0312915153 338147 LFDO1M22CTN 43.941, 00
108455 0112915045 339014 155232 PCC92B5801N 5.000, 00

SALDO EM R%
15.899.115, 00
171.783,00
44.149,00
261.757,50
1.140,00
23.844, 36

O0O0O00000000a0

CONTINUA

PF1=AJUDA PF2=RAZA0D PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

Tela 13 - PTRES em Crédito Disponivel - fonte: SIAFI
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Para utilizacdo correta da acdo é necessaria a analise da natureza do gasto, a atividade
ou projeto patrocinado pela dotacdo deve guardar referencia ao documento cadastro de a¢des
que contém informacgbes sobre todas as acdes dos programas de governo. O documento

7

cadastro de acdes é acessivel no site www.planejamento.gov.br. > assuntos orcamento >
cadastro de acdes, o botdo executa link para o SIOP acesso publico que contém as acdes

cadastradas consultaveis conforme figura abaixo:

£] Vocé esta aqui » Inicic » Cadastro de Aces » Consulta

SIoP el

oV LEGS

Exercicio: | 2017 E

Palpvra-chave Dados da Acdo

4572

/ @ Todos
—
= Funcional-programética
/

1026101 12.128 2109.4572
10.26104.12.128 2109.4572
1028105 12.128 2109.4572
10.26201.12.128 2108.4572
1028230 12.128 2108.4572
10.26231.12.128 2109.4572
1026232 12 128 2109.4572

10.26233.12.128 2109.4572

1 e o o

10.26234.12.128 2108.4572

= 10.26235.12.128 2109.4572

Pag. 1114

Vis#o Institucional isdo Programatica

@) Acbes (@ Programas (@) Planos Orgamentérios

Titulo
Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacdo
Capacitacio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacdo
Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificagio e Requalificacio
Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificagio e Requalificagio
Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio
Capacitagio de Servidores Piblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacdo

Capacitacio de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificacio e Requalificacio

H:c: ¢ s 67 8 9 10 33

C SIOP
B ) GereNcAL-BI

Consultar

Imprimir Todas| Imprimir Selecdo

135 registro(s)

Tela 14 - Consulta Descrigdo de Agbes 1 - fonte: www.planejamento.gov.br
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Acdo 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo d...

4y Voltar |;| Imprirmir

Infermaciies Basicas Informagées Complementares Implementacio Planos Orgamentarios Financeiro

Origem

PLOA

Descricio

Realizacdo de aciies diversas voltadas ao treinamento de servidores, tais como custeio dos ntos, nto de p g e didrias aos

servidores, guande em viagem para capacitacdo, taxa de inscricio em cursos, seminarios, congressos e outras despesas relacionadas a
. capacitacdo de pesscal. Promover a qualificacéo e a requalificacdo de pessoal com vistas 4 melhoria continuada dos processos de trabalho, dos

indices de satisfacdo pelos servicos prestados a sociedade & do crescimento profissional.

Base Legal

Lei n® 8.112M9590; Decreto n® 5.707/2006

Acio de Insumo Estratégico
Froduto

Servidor capacitado

Especificacio do Produto

Unidade de Medida

unidade

Beneficiario

Servidores piblicos da Administracdo Direta e das instituicies vinculadas ac Ministéric da Educacéo.

Tela 15 - Consulta Descrigdo de A¢des 2 - fonte: www.planejamento.gov.br

3.2.1.4. Plano Or¢amentdrio (PO) e cédigo PTRES

Para facilitar a apresentacdo dos créditos em relatérios e contabilmente, existe um
codigo que condensa toda a classificacdo da programacdo qualitativa das dotacGes, é o PTRES —
Programa de Trabalho Resumido. Qualquer variacdo de cddigo de classificacdo institucional,
funcional e programatica gera alteracdo no codigo PTRES. E a partir do Cédigo PTRES que a
contabilidade organiza os saldos dos créditos disponiveis das dotacdes registradas.

J& o Plano Orcamentdrio, também resume toda a programacdo qualitativa a nivel
gerencial, o cddigo de PTRES (plano de trabalho resumido) sempre esta vinculado a um PO. Cada
programa de trabalho tem pelo menos um PO relacionado e um cddigo PTRES que representa
este PO.

Quando, depois de todos os desdobramentos apresentados pela programacao
gualitativa, os 6rgdos setoriais de controle orcamentarios entendem que hd execucdo vinculada
a uma mesma agao e localizador de gasto que precisa de um novo desdobramento, é criado um
segundo PO para o mesmo programa de trabalho, fazendo com que um programa de trabalho
possa ter dois PTRES diferentes, isto porque vai possuir dois PO’s diferentes.

No IFPB temos o exemplo da a¢do 2994, que contém dois planos orcamentdrios, cada um
com seu respectivo PTRES. O Plano or¢camentdrio geral (PO0000) recebe o PTRES 108845, ja o
Plano Orgcamentario de Auxilio Financeiro (PO0001) recebe o PTRES 108847.
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PO Titulo

Assisténcia acs Estudantes das Instituicies Federais de Educacio Profissional e Tecnolégica - Despesas.
Diversas

Auxilio Final o de Assisténcia Estudantil

Pag. 141 2 registro(s}
Detalhamento do PO - Plano Orgamentario
i~ |_Opgﬁes s‘| Aplicar |\Cancelar}|
Cédigo  Tiulo
o001 Auxilio Financeiro de Assisténcia Estudantil

Caracterizacéo

Pagamente de auxilic financeiro diretamente aos estudantes, referentes a acies de assisténcia estudantil.

Produto Intermediario
Bolsa concedida

Unidade de Medida
unidade

Unidade Responsavel

100905 - Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia € Tecnologia da Paraiba, Ministério da Educagéo ltar
Indicador do PO
Tipo de Apropriagio Tematica Acompanhamento
0 - Nio Atribuido =l 0 - Néo Atribuido =l 0 - Nio Atribuido =l
identificador do A companhamento Detalhe do Acompanhamento ltem da NFSP

00 - Mo Atribuido [=1] 00 - Niio Atribuido [=] 00 - Mo Atribuido [=1]

Codigo de Indicador

0.0.0.00.00
Planos Orgamentarios de Origem Wincular,
Agdo P.O. Titulo da Agio Titulo do P.O.
Pag. /0 0 registro(s)
Aplicar| |:Gar|celar:|
Tela 16- Consulta Descrigcdo de A¢des 3 - fonte: www.planejamento.gov.br
|:Nc|vc| PD:|
PO
s
oo0o1 Auxilio Financeiro de Assisténcia Estudantil 111}
Pag. 111 2 registro(s)
Detalhamento do PO - Plano Orgamentario
g Aplicar |:Car1c:elar]

Codigo Titulo

oooo Assisténcia aos Estudantes das Instituicies Federais de Educacio Profissional e Tecnolégica - Despesas Diversas

Caracterizagio

Produto Intermediario

Unidade de Medida

Unidade Responsavel

Consultar.

Indicador do PO

Tipo de Apropriacio Teméatica Acompanhamento

0 - NZio Atribuide [=] | o-néo Atribuido [=] | o-néo Atribuido [=]
identificador do Acompanhamento Detalhe do Acompanhamento tem da NFSP

00 - Néo Atribuido [=] 00 - Néo Atribuido [=] 00 - Néo Atribuido [=]

Codigo do Indicador
0.0.0.00.00

Tela 17- Consulta Descrigcdo de A¢des 4 - fonte: www.planejamento.gov.br
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Assim, as atividades relacionadas a Assisténcia estudantil foram divididas em 2 planos
orcamentos: o Plano Orcamentario 0000 que deve ser utilizado para despesas diversas; e o Plano
Orgamentario 0001 é destinado exclusivamente para pagamento de auxilio financeiro.

3.2.2. Programacao Quantitativa

Agrega informag¢Oes orcamentdrias da dotacdo referentes ao produto econémico da
despesa, forma da aplicacdo, se ha contra partida, qual a origem dos recursos que serdo gastos e
o valor.

Esta programacdo tem uma dimensao fisica que demonstra as metas de producdo e a
dimensao financeira que estima o valor econémico necessdrio para a execucdo dos objetivos.

3.2.2.1 Classificacdo por Categoria Econémica da Despesa

E o préximo digito, vai determinar se a despesa vai servir para manutengdo de atividades
ou aquisicdo de bens de capital ou pagamento de dividas.

Despesas Correntes (cddigo 3): as que ndo contribuem, diretamente, para a formacdo ou
aquisicdo de um bem de capital.

Despesas de Capital (cédigo 4) - para a formacdo ou aquisicdo de um bem de capital.

3.2.2.2 Classificagdo por Grupo de Natureza de Despesa (GND)

E o préximo digito, vai determinar em qual grupo de natureza de despesa esta alocada a
dotacdo. Conforme consta no Manual Técnico do Orgamento, GND é um agregador de elemento
de despesa com as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, hd 6 tipos e uma
codificacdo para cada:

CODIGO  GRUPOS DE NATUREZA DA DESPESA
Pessoal e Encargos Sociais

Juros e Encargos da Divida

Outras Despesas Correntes
Investimentos

InversGes financeiras

o A WN R

Amortizacdo da Divida
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1 - Pessoal e Encargos Sociais: despesas orcamentdrias com pessoal ativo, inativo e pensionistas.

2 - Juros e Encargos da Divida: despesas orcamentdrias com o pagamento de juros, comissdes e
outros encargos de operagdes de crédito internas e externas contratadas, bem como da divida
publica mobiliaria.

3 - Outras Despesas Correntes: despesas orcamentdrias com aquisicao de material de consumo,
pagamento de didrias, contribui¢cdes, subvenc¢des, auxilio-alimentacdo, auxilio-transporte, além
de outras despesas da categoria econdmica "Despesas Correntes" ndo classificaveis nos demais
grupos de natureza de despesa.

4 — Investimentos: despesas orgcamentarias com softwares e com o planejamento e a execucdo
de obras, inclusive com a aquisicdo de imodveis considerados necessdrios a realizacdo destas
ultimas, e com a aquisicdo de instalacOes, equipamentos e material permanente.

5 - Inversdes Financeiras: despesas orcamentdrias com a aquisicdo de imdveis ou bens de capital
ja em utilizacdo; aquisicdo de titulos representativos do capital de empresas ou entidades de
gualquer espécie, ja constituidas, quando a opera¢do ndo importe aumento do capital; e com a
constituicdo ou aumento do capital de empresas, além de outras despesas classificaveis neste
grupo.

6 - Amortiza¢do da Divida: despesas orcamentdrias com o pagamento e/ou refinanciamento do
principal e da atualizagdo monetaria ou cambial da divida publica interna e externa, contratual
ou mobiliaria.

3.2.2.3 Classificagdo por Modalidade de Aplicagdo

Sdao os préximos dois digitos, vai determinar se recurso estda sendo executado
diretamente pela unidade detentora do crédito ou através de transferéncia a outros niveis
de Governo, ou transferéncias a entidades privadas sem fins lucrativos. Evita a dupla contagem
de recursos transferidos ou descentralizados.

As classificagdes mais comuns ao IFPB sao:

50 - Transferéncias a Instituicdes Privadas sem Fins Lucrativos: despesas orcamentarias
realizadas mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades sem fins lucrativos que
nao tenham vinculo com a administracao publica.

90 - Aplicagbes Diretas: aplicacdo direta, pela unidade orcamentaria, dos créditos a ela alocados
ou oriundos de descentralizacdo de outras entidades integrantes ou nao dos Orcamentos Fiscal
ou da Seguridade Social, no ambito da mesma esfera de governo.
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91 - Aplicagdo Direta Decorrente de Operacdo entre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes
dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social: despesas orcamentdrias de drgaos, fundos,
autarquias, fundagdes, empresas estatais dependentes e outras entidades integrantes dos
orcamentos fiscal e da seguridade social decorrentes da aquisicdo de materiais, bens e servicos,
pagamento de impostos, taxas e contribuicdes, além de outras operag¢des, quando o recebedor
dos recursos também for 6rgdo, fundo, autarquia, fundacdo, empresa estatal dependente ou
outra entidade constante desses orcamentos, no ambito da mesma esfera de Governo.

3.2.2.3 Classificacdo por Elemento e subitem de Despesa.

S3do os proximos quatro digitos, vai determinar o nivel maior de desdobramento do
grupo de despesa, identifica o objeto do gasto tais como didrias, passagens, auxilios financeiros a
estudantes, Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica, Locacdo de Mao-de-Obra, etc. O
subitem vai detalhar ao maximo a informacgdo constante no elemento de despesa.

3.2.3. Codificacao da Despesa, Planos Internos e UGR

Quando a gestdo da instituicdo entende que toda a programacao ainda ndo é suficiente
para controle dos créditos executados em sua instituicdo, ainda se pode internamente
desdobrar os gastos em duas classificagGes: o plano interno e a Unidade Gestora Responsavel.

A Unidade Gestora Responsavel, segundo Manual SIAFI assunto 020322 é a unidade
administrativa cujo titular responde pela autorizagao dos gastos, bem como pelo planejamento e
acompanhamento das acdes de programa de trabalho. Usa-se o cddigo quando queremos
vincular dotagdes e sua execucdo diretamente a setor interno que ndo tem Unidade contabil
prépria.

J4 o Plano interno é um instrumento de planejamento que permite maior detalhamento
na classificacdo dos créditos, trata-se de uma codificacdo que confere a estrutura programatica
informacdo detalhada sobre o gasto para fins gerenciais. O Plano Interno, no IFPB é cadastrado
pela Diretoria de Orcamento. Agrega a célula orcamentaria, no momento do detalhamento do
Orcamento (DETAORC). O Detalhamento de Plano Interno consiste em desdobrar o projeto ou a
atividade em niveis mais detalhados com o intuito de acompanhar de forma pormenorizada a
acdo programada no Orcamento Geral da Unido. Este tipo de detalhamento é opcional.
Entretanto, uma vez adotado pelo érgao, torna-se obrigatdrio para todas as suas unidades
gestoras.
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O plano interno é cadastrado no SIAFI, na transacao >ATUPI. Ele é composto de até 11
posicdes de caracteres alfanuméricos que obedecem a légica estabelecida em regulamento
préprio do MEC. O Pl estd relacionado a uma acdo, sendo assim, pode-se estabelecer a sua
relagdo com mais de um PTRES se resguardada sua relagdo légica.

A portaria referida é a n2 4 de novembro de 2014, segundo a mesma, o cadastramento
dos Planos Internos devera ter as suas posi¢cdes conforme estrutura abaixo.

L.20RL.P.01.C1.N

A A A
Enquadramento da despesa . T
Acao «
Nivel/Etapa de ensino <
Categoria de Apropriagao <
Codificagdo Livre <
tema

A

Enquadramento da despesa: metas conforme anexo da lei 13.005/2014 — Plano Nacional
da Educacado

Acdo/Subacdo Orcamentdria: integracdo entre planejamento, orgamento e execugéo.

Nivel de ensino: representa a etapa do ensino

Categoria de apropriacdo: drea de atuacao do gasto

Codificacao livre: cddigo utilizado livremente para identificacdo do gasto

Tema: tematica envolvida no ensino quando houver relacdo direta

Somando-se a Programac¢ao Qualitativa e Quantitativa, temos toda a estrutura
programatica da despesa, gerando todo o arcabouco de informagbes que vao auxiliar a analise
dos gastos a nivel gerencial, a titulo de exemplo, segue uma classificacdo ode dotacdo utilizada
no IFPB:

1+26.417+12.363+2080+20RL+0025+156024+33903016+ L20RLPO1C1IN

Esfera+Institucional+Funcional+Programa+Acdo+Localizador+UGR+ND+Plano Interno
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4. Receita Orcamentaria

4.1. Conceitos

Receitas Orcamentdrias sdo ingressos de recursos financeiros para a execuc¢do das
politicas publicas, as receitas orcamentdrias sdo fontes de recursos utilizadas pelo Estado na
consecucdo de suas acles para atendimento das necessidades publicas e demandas sociais.
Mesmo entendendo a obrigatoriedade de a lei orcamentdria registrar a previsao de arrecadacao,
sua eventual auséncia ndo lhes retira o carater de orgamentarias.

Receitas Extraorcamentdrias sdo recursos cujo ingresso no patrimonio do Estado se da de
maneira tempordria, sendo ele neste caso, mero depositario do recurso, nem o ingresso, nem a
sua devolucgdo constitui ato que dependa de autorizacao legislativa.

Segundo o MTO 2018, disponibilidades de recursos financeiros que ingressam durante o
exercicio e constituem elemento novo para o patrimoénio publico. Instrumento por meio do qual
se viabiliza a execugdo das politicas publicas, a receita orcamentadria é fonte de recursos utilizada
pelo Estado em programas e ac¢oes cuja finalidade precipua é atender as necessidades publicas e
demandas da sociedade.

4.2. Arrecadacao via GRU

As receitas orcamentdrias no IFPB sdo arrecadadas basicamente através de recolhimento
via Guia de Recolhimento da Unido (GRU) Simples, cuja classificacdo é norteada pela utilizacdo
do cdédigo da GRU. Conforme consta no Manual de Procedimentos Contabeis do IFPB, os cédigos
de recolhimento determinam a contabilizacdo registrada no SIAFI, a relacdo dos cddigos pode
ser consultada na transacdo >CONCODGR no SIAFI Operacional.

Para utilizagdo dos cddigos é necessaria a selecdo e parametrizacdo dos codigos
desejados no SIAFI, caso sejam relacionados a receitas préprias do IFPB, serd necessario
também, procedimento de homologacao do cddigo, as instru¢cdes constam no Manual de
Procedimentos Contabeis do IFPB.
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__ SIAFI2E17 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
17/01/2018 09:37 USUARIO: AI

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE "ENTER’

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACRO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTARBIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UMICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO:
PF3=SAI =pFEg=h

22/020

Tela 18 - Consulta Cédigo GRU 1 - fonte: SIAFI

__ SIAFI2017-TABARREC-CODRECOL-CONCODGR (CONSULTA COD. RECOLHIMENTO GR)
17/01/18 09:40 USUARIO: AILTON

UG/GESTRAD ¢ 170500/00001

CODIGO-DV : 28802-0 ABRANGENCIA: 2 - GERAL
TITULO : ALUGUEIS

TITULO REDUZIDO : ALUGUEIS

ESPECIE INGRESSO : 2 - RECEITA PRIMARIA FONTE PROPRIA

GRUPO RECOLHIMENTO: 83 - RECEITA PATRIMONIAL

UG EMITENTE : GESTAO EMITENTE

UG ARRECADADORA : GESTAO ARRECADADORA:

ORGAO ARRECADADOR : ( ) COMO ORGARO SUPERIOR

UG PARAMETRIZADORA: AGREGACAOD: SIM CONTABILIZA RETIFICACAOD:

UsSo SPB : SIM GRU JUDICIAL: NAO JUDICIAL

INDICADORES PARA GR-ELETROMICA PREENCHIMENTO

ESPECIE DE GR: : 9 - TODAS VALOR DOCUMENTO : FACULT.
TIPO DE RECURSO 1 30 DESCONTO/ABATIMENTO : FACULT.
TIPO RECOLHEDOR : 5 - TODOS OUTRAS DEDUCOES ¢ FACULT.
EXIGE REFERENCIA : NAO MORA/MULTA ¢ FACULT.
EXIGE EMPENHO : NAO JUROS/ENCARGOS : FACULT.
OPERACAD INTERNA : NAO OUTROS ACRESCIMOS ¢ FACULT.
COMPETENCIA: MES/ANO INIC.: JANGO MES/ANO FIM: DEZ89 CONTINUA
PF1=AJUDA PF2=DET.PARAM PF3=SAI PF12=RETORNA

01/001

Tela 19 - Consulta Cédigo GRU 2 - fonte: SIAFI
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Os cédigos de GRU utilizados no IFPB sao classificados conforme tabela abaixo:

1 — Receita Primaria Fonte Tesouro IXXXX-X
2 — Receita Primaria Fonte Prépria 2XXXX-X
6 — Estorno de Despesas BXXXX-X

As Receitas Préprias arrecadadas via GRU sdo aquelas com cédigo de espécie de ingresso
2 (Receita primaria fonte propria — 2xxxx-x).

As contas de Receita sdo parametrizadas conforme a regra
estabelecida nesta tela, do ponto de vista contdbil e

MENTO GR)
orcamentdrio e em relagdo a cada evento possivel na GRU: [GRLE

Recebimento do principal, desconto, juros, etc. 8/26417

INDICADORES PARA CLASSIFICACAO - RA DE ARRECADACAO
EVENTO INSCRICRO CLAS.CONT CLAS.ORC

VALOR DOCUMENTO | 541840 COD+BCO+DATA

02500264174007 433110100 16100111
DESCONTO/ABATIM. ¢ 541864 COD+BCO+DATA 344010100

02500264174007 16100111
OUTRAS DEDUCOES | 541885 COD+BCO+DATA 399910100

02500264174007 16100111
MORA/MULTA/JUROS { 541767 COD+BCO+DATA

02500264174007 442910100 16100112
JUROS/ENCARGOS . 541771 COD+BCO+DATA

02500264174007 442910100 16100112
OUTROS ACRESCIMOS: 541769 COD+BCO+DATA

02500264174007 442910100 16100112

PF1=AJUDA PF2=DET.PARAM PF3=SAI PF5=EVENTO/CLAS PF12=RETORNA

T B 01/001

Tela 20 - Consulta Cédigo GRU 3 - fonte: SIAFI
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__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)

17/01/18 09:57 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA

GESTRO EMITENTE : 286417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA

CONTA CONTABIL : 433110100 - VALOR BRUTO EXPLORACAO BENS, DIR E SERVICOS

CONTA CORRENTE : N

SALDO ANTERIOR A BO1DEZ 88.020,00C
UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO SALDO
158138 26417 RAODOG07 541840 100, 0GC 98.120, 00C
158138 26417 RAGODOG0S 541840 700, 08C
158138 26417 RADDO615 541840 300, 00C 99.120, 00C
158138 26417 RADDOG616 541840 300, 00C
158138 26417 RAODOG623 541840 500, 0BC 99.920, 06C
158138 26417 RADDOGBO 541840 100, 00C
158138 26417 RADDOG665 541840 200, 0oC .220,00C
158138 26417 RAODDOG666 541840 100, 0GC
158138 26417 RABBDOG71 541840 100, 08C .420, 06C

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=5AI PF4=ESP PF9=PERIODO PF10=E-MAIL PF12=RETORNA

'z e 11/003

Tela 21 - Consulta Registro Contdbil GRU - fonte: SIAFI

4.3. Classificacao Orcamentaria

Conforme art. 11 da Lei n2 4.320/64, em seu §49, do ponto de vista de natureza da
receita, sua classificacdo se da em cinco niveis: Categoria EconOmica, Origem, Espécie,
Desdobramentos e Tipo.

4.3.1. Categoria Economica

E o primeiro digito da classificacdo da Receita Orcamentéria, pode ser o cédigo 1 para
Receitas Correntes, ou cddigo 2 para Receitas de Capital.

Receitas Correntes (1): sdo as receitas de financiamento dos objetivos definidos nos programas
e acbes correspondentes as politicas publicas. S3o motivadas pela arrecadacao de tributos.
Exploracdo do patrimonio ou de atividade comercial. S3o para atendimento de despesas
correntes
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Receitas de Capital (2): Captadas através de operacgdo de créditos, alienagGes e recebimento de
dividas consolidadas, atende despesas de capital e superavit de orcamento corrente.

4.3.2. Origem

E o segundo digito da classificagdo da Receita Orcamentéria, desdobramento das
categorias econdmicas conforme quadro abaixo constante no MTO 2018:

Categoria Econbmica (1o Digito) Origem (20 Digito)
1.Impostos, Taxas e Contribuigdes de
Melhoria

2.Contribuicbes

3.Receita Patrimonial
4.Receita Agropecuaria
5.Receita Industrial

6.Receita de Servigos
7.Transferéncias Correntes
9.0utras Receitas Correntes

1. Operag0es de Crédito

2. Alienagéo de Bens
3.Amortizacdo de Empréstimos
4. Transferéncias de Capital

9. Outras Receitas de Capital

1. Receitas Correntes
7. Receitas Correntes Intraorgamentérias

2. Receitas de Capital
8. Receitas de Capital Intraorgamentérias

4.3.3. Espécie, Desdobramentos e Tipo

S3do correspondentes aos demais niveis de classificacdo da Receita Orcamentdria que
carregam informacdes que detalham a origem do recurso.

4.3.4. Demais Classificacoes da Receita Or¢amentaria.

A Receita orcamentdria também possui outros critérios de classificacdo diversos a
natureza da despesa quais sejam: por indicador de resultado primario, por fonte e por esfera
orcamentaria.
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4.3.4.1. Classificagdo por Resultado Primadrio.

Receitas primdrias (p): Sdo as receitas captadas através das prerrogativas comuns ao estado,
decorrentes de poder de tributar, atividade econ6mica, doacdes e convénios e etc.

Receitas Financeiras (f): criam uma obrigacdo ou extinguem um direito, ambos de natureza
financeira, sdo captadas no mercado financeiro, junto ao setor privado, através de operacdes de
crédito, emissdes de titulos, aplica¢des financeiras, etc.

4.3.4.1. Classificagdo por fonte/destinacdo de recursos

O cdédigo fonte/designacdo de recursos tem como fungdo integrar a receita e despesa
orcamentdria identificando do ponto de vista da receita a destina¢do ou aplicacdo do recurso
arrecadado e do ponto de vista da despesa, registrando na dotacdo, a fonte de recursos
patrocinadora do gasto. Tal mecanismo é instituindo pela Lei N2 101/2000 (LRF), art. 50, inciso :

Art. 80 [...]

Paragrafo unico. Os recursos legalmente vinculados a finalidade especifica serdo
utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua vinculagdo, ainda que em
exercicio diverso daquele em que ocorrer o ingresso. |[...]

Art. 50. Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica, a escrituragdo
das contas publicas observara as seguintes:

| - a disponibilidade de caixa constara de registro proprio, de modo que os recursos
vinculados a 6rgao, fundo ou despesa obrigatéria fiquem identificados e escriturados
de forma individualizada.

Assim a classificacdo por fonte/destinacdo de recursos, indica se o recurso € vinculado ou
nao, sendo vinculado, indica sua finalidade.

Conforme o MTO 2018, a receita tem destinagdo vinculada quando ha vinculagdo entre a
origem e a aplicacdo de recursos, em atendimento as finalidades especificas estabelecidas pela
norma ou nao vinculada quando ha alocacéao livre entre a origem e a aplicacdo de recursos, para
atender a quaisquer finalidades, desde que dentro do ambito das competéncias de atuacdo do
drgdo ou entidade.

O cadigo fonte tem 4 classificagBes distribuidas em 10 digitos:

Exemplo 8 2 50 026417

IDUSO - Identificador de Uso: identifica possivel contrapartida do recurso arrecadado, o MTO
2018 apresenta tabela com codificagdo. Quando uma programagdo recebe recursos de
contrapartida de Operacdo e crédito ou de doacbes internacionais, a fonte recebe IDUSO
correspondente a instituicdo, quando ndo ha contrapartida, o IDUSO sera “0”. A Lei de diretrizes
orcamentdrias de 2017, apresenta no seu artigo 52, paragrafo 119, relagdo de IDUSOS conforme
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tabela abaixo, porém a LOA 2018 apresentou o IDUSO 8 para identificar a destinacdo para

despesas com manutenc¢ao e desenvolvimento de ensino :

CcODIGO

DESCRICAO

0

Recursos ndo destinados a contrapartida

Contrapartida de empréstimos do BIRD

Contrapartida de empréstimos do BID

Contrapartida de empréstimos por desempenho ou com enfoque setorial amplo
Contrapartida de outros empréstimos

Uik |jwiN =

Contrapartida de doacdes

[+a]

Recursos ndo destinados a contrapartida, para identificacdo das despesas destinadas a
aplicagdo minima em agdes e servicos plblicos de saude

Recursos ndo destinados a contrapartida, para identificacdo das despesas com
manutencdo e desenvolvimento do ensino, de acordo com os arts. 70 e 71 da Lei
n29.394, de 20 de dezembro de 1996, no dmbito do Ministério da Educagdo

Grupo Fonte: identifica o grupo relacionado a fonte, sendo :

O A W N R

Recursos do Tesouro — Exercicio Corrente
Recurso de Out. Fontes - Exercicio Corrente
Recursos do Tesouro — Exercicios Anteriores
Recurso de Outras Fontes — Exercicios Anteriores
Recursos Condicionados

Fonte: O MTO 2018 apresenta a tabela com todas as fontes para utilizacdo atual, a portaria que

dispde as fontes é a portaria SOF n2 01 de 19 de fevereiro de 2001. Em 2017, a fonte 12 —

Recursos destinados a Manutengao e Desenvolvimento do Ensino foi excluida da portaria, porém

o IDUSO 8 foi criado para identificacdo de tal despesa.

00
50
12

Recursos Ordindrios

Recursos Préprios Ndo financeiros

Recursos destinados a Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino
(excluida)

Detalhamento de fonte: desdobramento maximo do cédigo de fonte, as fontes de arrecadagdo

prépria do IFPB, por exemplo, contém o desdobramento 026417.
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5. Matriz Orcamentaria do CONIF

5.1. Conceitos

Matriz Orcamentdria do CONIF é um instrumento que serve para redistribuicdo dos
créditos orcamentdrios de um exercicio financeiro, relacionados ao limite de despesas
discriciondrias, reservados para toda a rede federal de institutos federais de educacao, ciéncia e
tecnologia. E elaborada através da aplicacdo de metodologia adotada pelo Conselho Nacional
das Instituicbes da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (CONIF),
apresentada por planilhas eletronicas e encaminhada para Secretaria de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica do MEC para definicdo dos limites, avaliagdo e aprovacao.

A Matriz Orcamentdria é composta por seis blocos: Pré-Expansdo, Expansdo, Reitoria,
Ensino a Distancia, Assisténcia Estudantil e atividades de Extensdo, Pesquisa e Inovacdo. Os
créditos sdo alocados para cada bloco pertencente a cada campus utilizando parametros
especificos pelas suas caracteristicas de atuacdo. Os parametros sdo extraidos do SISTEC, dentre
eles temos: IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial), IDH (indice de
Desenvolvimento Humano), categoria dos campi, tipo, pesos dos cursos e quantidade de
matriculas.

A metodologia da matriz orcamentdria da rede de ensino profissional e tecnolégico de
2018 conceitua os blocos da maneira abaixo:

Pré-Expansao: sdo os campi com presenca na Matriz Orcamentaria ha mais de cinco anos, de
todas as instituicdes (Institutos Federais, CEFETs e o Colégio Pedro Il).

Expansdo: sdo os campi com funcionamento inferior a cinco anos, e Campi Avangados
constantes na portaria 378 do MEC de 09 de maio de 2016. Os campi da expans3do foram
categorizados como: Expansao Padrao, Expansao Capital, Expansdo Agricola e Expansdao Campus
Avancado.

Reitoria: é a unidade gestora central dos institutos, ou seja, o 6érgao executivo central de uma
estrutura multicampi. No caso dos CEFETs, chama-se Dire¢ao Geral.

Educacgdo a Distancia: modalidade de ensino que foi estabelecida como meta para implantacdo
na rede de ensino dos institutos federais e compde as propostas de complemento de recursos
orcamentdrios na Matriz 2018.

Assisténcia Estudantil: assisténcia aos estudantes dos cursos presenciais e a distancia, assim
como os alunos em regime de internato pleno (RIP).
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Pesquisa Aplicada, Inovaciao Tecnoldgica e Extensao Tecnologica: representam as ac¢des de
pesquisa, inovacdo e extensao desenvolvidas na rede de ensino dos institutos federais.

5.2. Matriculas Totais

E um Valor obtido através da equalizacdo dos ciclos ofertados de acordo com suas
respectivas cargas horarias em relacdo a carga horaria padrdao de 800 hs anuais e dias ativos do
ciclo no periodo analisado; ponderacdo por pesos atribuidos aos cursos e soma de bonificacdo a
cursos ligados a area de agropecudria.

A Metodologia da Matriz Orcamentaria da Rede de Ensino Profissional e Tecnolégico de
2018 do FORPLAN apresenta a forma de obtengdo do MTP conforme abaixo:

12 Passo: Calculo dos dias totais do ciclo:

DTC=(DPFC-DIC) +1
Onde:

DTC Dias totais do Ciclo
DPFC Data prevista do fim do ciclo
DIC Data do Inicio do Ciclo

22 Passo: Calculo da Carga Horaria Média Diaria

CHMD =CHC + DTC

Onde:

CHMD  Carga Horaria Média Diaria
CHC Carga Horaria do Ciclo
DTC Dias totais do Ciclo

32 Passo: Calculo da Carga Hordria Anualizada

Se o Ciclo tem dura¢ao maior que 365 dias:

CHA = CHMD x 365
Onde:
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CHA Carga Horéria Anualizada
CHMD  Carga Horéaria Média Diaria

Se o ciclo tem duracdo menor ou igual 365 dias:

CHA =CHC

Onde:

CHA Carga Horéria Anualizada
CHC Carga Horaéria do Ciclo

49 Passo: Calculo do Fator de Equalizacdo de Carga Hordria

FECH = CHA + 800

Onde:

FECH Fator de Equalizacdo de Carga Horaria
CHA Carga Horaria Anualizada

5° Passo: Calculo de Dias Ativos do ciclo no Periodo Analisado

a) Ciclos que comecaram antes do inicio do periodo analisado e finalizaram depois do término do
periodo analisado (Ciclo com duracdo integral em relacdo ao periodo analisado):

DACP = (DFPA — DIPA) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data do Inicio do Periodo Analisado

b) Ciclos que comegaram depois do inicio e finalizaram antes do fim do periodo analisado e
terminaram depois do final do periodo analisado (Ciclos com duracdo parcial em relacdo ao
periodo analisado):

DACP = (DFPA - DIC) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIC Data de Inicio do Ciclo
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c) Ciclos que comeg¢am antes do inicio do periodo analisado e terminaram antes do final do
periodo analisado e depois de inicio do periodo analisado (Ciclos com duragdo parcial em relacdo
ao periodo analisado):

DACP = (DFC - DIPA) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFC Data do Final do Ciclo
DIPA Data de Inicio do Periodo Analisado

d) Cursos que comecaram depois do inicio do periodo analisado e terminaram antes do final do
periodo analisado (Cursos com duragdo parcial em relagdo ao periodo analisado):

DACP = (DFC - DIC) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFC Data do Final do Ciclo
DIC Data de Inicio do Ciclo

e) Cursos que comegaram antes do inicio do periodo analisado e terminaram antes do inicio do
periodo analisado (Cursos que terminaram antes de iniciar o periodo analisado, mas que ainda
tem alunos matriculados no ciclo):

DACP = ((DFPA — DIPA) + 1) = 2

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data do Inicio do Periodo Analisado

Obs.: Nestes casos é impossivel calcular os dias ativos no ciclo, pois todos os alunos
deveriam ter se formado. Consideramos, entdo, uma média de dias ativos igual a metade do
nuimero de dias do periodo analisado.

6° Passo: Calculo do Fator de Equalizacdo de Dias Ativos

FEDA = DACP =+ ((DFPA — DIPA) + 1)
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Onde:

FEDA Fator de Equalizacdo de Dias Ativos
DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo

DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data de Inicio do Periodo Analisado

7° Passo: Calculo do Fator de Equalizacdo de Carga Horaria e Dias Ativos
FECHDA = FECH x FEDA

Onde:

FECHDA Fator de Equalizag8o de Carga Horéria e Dias Ativos
FECH Fator de Equalizagdo de Carga Horaria
FEDA Fator de Equalizacdo de Dias Ativos

8° Passo: Calculo das Matriculas Equalizadas por Carga Horéria e Dias Ativos
MECHDA = FECHDA x MAPA

Onde:

MECHDA Matriculas Equalizadas por Carga Horéria e Dias Ativos
FECHDA Fator de Equalizagdo de Carga Horéria e Dias Ativos
MAPA Matriculas Ativas no Periodo Analisado

Porém, se a data prevista para o término do ciclo é anterior ao inicio do periodo

analisado, todos os alunos ainda ativos ja deveriam ter se formado. Portanto, para que se insira

um fator qualitativo na Matriz, os alunos que ja deveriam ter se formado até 3 anos depois do

término dos seus ciclos serdo considerados e os que ja deveriam ter se formado e estdo ativos a

mais de 3 anos do término dos seus ciclos NAO serdo mais considerados. Nestes casos utiliza-se

a formula abaixo:

MECHDA = FECHDA x MAPA x 50%
Onde:

MECHDA Matriculas Equalizadas por Carga Horéaria e Dias Ativos
FECHDA Fator de Equalizacdo de Carga Horéria e Dias Ativos
MAPA Matriculas Ativas no Periodo Analisado

90 Passo: Calculo das Matriculas Ponderadas

Ponderagdo: Aplicar os pesos atribuidos a cada curso sobre as matriculas equalizadas, veja o anexo 2 deste

documento.

MP = MECHDA x PC
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Onde:

MP Matriculas Ponderadas

MECHDA Matriculas Equalizadas por Carga Horéria e Dias Ativos
PC Peso do Curso

10° Passo: Calculo do Bonus para Cursos de Agropecuaria

Bonificacdo: Acréscimo para cursos da area de agropecuaria devido a necessidade de manutencdo em
condicdes de fazenda.

BA = MPAGRO x 50%

Onde:

BA Bonus de Curso de Agropecudria
MPAGRO Matriculas Ponderadas dos cursos de agropecuaria

11° Passo: Calculo das Matriculas Totais

MT = MP + BA

Onde:

MT Matriculas Totais

MP Matriculas Ponderadas
BA Bonus Agropecuaria

5.3. Obtencao dos Valores dos Blocos da Matriz e realocacao do valor
pelos parametros indicados para cada campus.

A metodologia aplicada na Matriz Orcamentaria 2018 para obtencdo dos valores
destinados a cada bloco partiu do montante executado nos campi em 2015, através de pesquisa,
onde foi realizado levantamento de informacdes relacionadas a mensurac¢ao do funcionamento
das unidades, classificadas em Reitoria, Pré-Expansdo, Expansdo Padrdo, Expansdo Agricola e
Campus Avancados. Esses valores sao atualizados pelo IPCA do ano e alguns parametros a serem
vistos adiante.

5.3.1 Pré-Expansao
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5.3.1.1. Obtengdo dos Valores do Bloco

Compde esse bloco, os campi com funcionamento superior a cinco anos, os valores
destinados a esse bloco partiram da média da mensuragdo 2015 e foram corrigidos pelos IPCA
2016, 2017 e 2018 conforme demonstragdes abaixo:

Limite Minimo da Pré-expansao:

Meédia mensuracao 2015

IPCA 2016

Valor Piso 2016

IPCA 2017

Valor Piso 2017

IPCA 2018

Valor Matriz Piso Pré-Expansao 2018 (limite minimo)
50%

Limite M&ximo de complementacéo

I X 11 X

I X

Total da Pré-Expansao:

Meédia mensuracao 2015

IPCA 2016

Valor Ajustado 2016

Acréscimo dos campi que entraram no bloco em 2016
Valor Bloco 2016

IPCA 2017

Valor Ajustado 2017

Acréscimo dos campi que entraram no bloco em 2017
Valor Bloco 2017

IPCA 2018

Valor Campus 2018

+ 1l

I x

+

1 X

5.3.1.2. Realocagdo dos limites entre os campi enquadrados no bloco Pré-Expansdo.

Os créditos destinados aos blocos sdo realocados utilizando como parametros 0 MTP Matriculas
Totais dos cursos Presenciais e a fracdo geral da pré-expanséo.

MT Presencial Campus (média entre o 1° semestre exercicio anterior e 2°do exercicio
antes do anterior).

MT Presencial Total do Bloco Pré Expanséo

Fracéo Geral do Campus

Valor do Bloco 2018

Valor Campus sem complemento

1 X

Se 0 valor do campus for menor que o piso, ele recebera um complemento até 50% o valor do piso.
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5.3.2. Expansao

O bloco Expansdo é dividido em cinco categorias: Expansdo, Expansdo Agricola, Campus
Avancado e Expansdo Capital. Compdem este bloco, os campi com funcionamento inferior a
cinco anos.

5.3.2.1. Obtencdo dos Valores do Bloco
Todas as categorias do bloco tem a mesma metodologia de calculo conforme abaixo:

Média mensuracdo 2015

IPCA 2016
= Valor Categoria Expanséo 2016
x IPCA 2017
= Valor Categoria Expanséo 2017
IPCA 2018

I X

Valor Categoria Expanséo 2018

Valor da Matricula Total

Meédia mensuracdo 2015

IPCA 2016
= Valor da Matricula Total 2016
x IPCA 2017
= Valor da Matricula Total 2017
IPCA 2018

I X

Valor da Matricula Total 2018

5.3.2.2. Realocagdo dos limites entre os campi enquadrados no bloco Pré-Expansdo.

MTP Campus (média entre o 1° semestre exercicio anterior e 2°do exercicio antes do
anterior).

Valor da Matricula Expanséo Total

Complemento da Expanséo — Matriculas Totais

+ Valor da Categoria do Bloco Expanséo

Valor Campus 2018

x

5.3.3. Reitoria

A Reitoria figura na Matriz em fungao da quantidade de campus que centraliza, recebe
um valor minimo somado a complemento por campus.
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5.3.3.1. Obtengdo dos Valores do Bloco

Meédia mensuracao 2015
IPCA 2016
Valor Piso Reitoria 2016
IPCA 2017
Valor Piso Reitoria 2017
IPCA 2018
Valor Piso Reitoria 2018

I X

I X

Média mensuracdo 2015

IPCA 2016

Valor Complementar por Campus 2016
IPCA 2017

Valor Complementar por Campus 2017
IPCA 2018

Valor Complementar por Campus 2018

I x

I X

Assim o valor projetado para Reitoria é

NUmero de Campi

Valor Complementar por Campus
Valor Complementar Reitoria
+ Valor Piso Reitoria

Valor Bloco Reitoria

5.3.4. EAD

O valor informado para o bloco é repartido para ser destinado em 90% para
redistribuicdo utilizando como pardmetro o MTD (Matriculas Totais a Distdncia) e 10% para
redistribuicdo linear entre os IFs.

O valor a ser repassado em funcdo da MTD dos campi é calculado conforme abaixo:
MT EAD Campus

MT EAD Rede
Fracdo Geral EAD

X 90% do valor destinado a EAD
= Valor Distribuicédo por aluno
Valor Linear dos Campi

1+

Valor Bloco EAD

5.3.5. Assisténcia Estudantil
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Os valores destinados a assisténcia estudantil sdo distribuidos em trés categorias:

assisténcia estudantil presencial, assisténcia estudantil RIP e assisténcia estudantil EAD. Sado
baseados na Matriz 2015, atualizados pelos IPCAs de 2016 e 2017 e ajustado pelo acréscimo ou

decréscimos dos alunos de 2016 para 2017.

5.3.5.1. Obtencdo dos Valores do Bloco

X 11X I X

Valor Assisténcia Presencial/ RIP/ EAD 2015
IPCA 2016

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2016
IPCA 2017

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2017
Crescimento da Rede

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2017

5.3.5.2. Realocagdo dos valores referentes a assisténcia entre os campi

Assisténcia Estudantil Presencial

X

QACP Rede

Valor assisténcia Presencial Rede

Valor Médio Presencial

Valor Médio Presencial x Fator de potencializacédo de IDH
Valor por Aluno Presencial

QACP Campus

Valor Assisténcia Presencial do Campus

Assisténcia Estudantil RIP

X

QRIP Campus

QRIP Rede

Valor por Aluno RIP

Valor Bloco Assisténcia RIP

Valor Assisténcia RIP do Campus

Assisténcia Estudantil EAD

QEAD Campus
QEAD Rede
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Valor por Aluno EAD
Valor Bloco Assisténcia EAD
Valor Assisténcia EAD do Campus

X

5.3.6. Pesquisa Aplicada, Inovagao Tecnoldgica e Extensao Tecnoldgica.

Os valores para pesquisa, extensdo e inovacdo foram calculados pela atualizacdo do valor
da matriz 2017 com o IPCA. Metade dos valores foram destinados a distribuicdo em funcdo da
guantidade de Ifs na rede, a outra metade é destinada em funcdo da quantidade de campus
existente em cada IF:

Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa 2017
x IPCA 2018
= Valor Extensdo/Inovagdo/Pesquisa 2018
+ Numero de IFs da rede (41)
= Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa — distribuigdo por IF

Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa 2017
x IPCA 2018
= Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa 2018
+  Numero de Campus no IFPB (18)
= Valor Extensao/Inovagdo/Pesquisa — distribui¢do por campus

Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa — distribuicdo por IF
+  Valor Extensdo/Inovacao/Pesquisa — distribui¢do por campus
= Valor Extensao/lnovagao/Pesquisa Matriz 2018

5.4. Ajuste SETEC, Pesos de cursos e Mensuracao.

Conforme o Manual da Metodologia da Matriz Orcamentaria da Rede de Ensino
Profissional e Tecnoldgico de 2018 do FORPLAN, para obtencdo da base de valores a serem
realocados entre os campi, foi utilizado metodologia para obtencdo de valores mais aproximados
da execucdo para funcionamento ideal das unidades gestoras, analisando-se gastos com Gastos
com Seguranca, Limpeza, motoristas, vigilancia, energia elétrica, agua e esgoto, telefonia, entre
outros. Estes valores serviram de base para cdlculo para obtencdo das necessidades das
unidades, classificadas em Reitoria, Pré-Expansdo, Expansdo Padrdo, Expansdo Agricola e
Campus Avancgados.
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Os valores redistribuidos entre os campi tiveram entre outros, o parametro peso de
curso, dando maior peso a matriculas em cursos usando como referéncia o nimero de
laboratérios previstos para cada curso técnico conforme CNCT 2014:

- Divisdo dos pesos:

Cursos FIC: Peso 1,0

Ensino Basico: Peso 1,0

Ensino Fundamental I: Peso 1,0

Ensino Fundamental Il: Peso 1,5 (em func¢do dos laboratdrios propedéuticos)
Ensino Médio: Peso 1,5 (em func¢do dos laboratérios propedéuticos)

Cursos Técnicos: Peso de acordo com critério de referéncia. Cursos integrados terdo no minimo
Peso 1,5 (em fungdo dos laboratérios propedéuticos)

Cursos Superiores:

Tecnologia e Bacharelados: Verticalizacdo a partir do critério de referéncia;
Licenciaturas: Todos os cursos com peso 2,5;

Pés-Graduacao Lato Sensu: indicacdo de peso a partir dos critérios de referéncia;
Pds-Graduacdo Stricto Sensu: Peso 2,5 mais bonificacdo de 50% = Peso 3,75.

Uma vez obtidos os valores para os diversos blocos, eles sdo submetidos a negocia¢do
junto a SETEC e reduzidos conforme disponibilidade orcamentdria para toda a rede. A
participacdo da reducdo é discutida e implantada para cada bloco e consequentemente os
valores definidos para cada campus sdo reduzidos proporcionalmente.
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6. Proposta Orcamentaria

6.1. Conceitos

A proposta orcamentdria é o procedimento que objetiva a participacdo do drgdo na
elaboracdo do projeto da lei orcamentaria anual encaminhado pelo poder executivo ao
congresso nacional, onde é analisado, aprovado e devolvido para san¢do presidencial. A
proposta orcamentdria deve observar o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orcamentarias.

A elaboracdo da proposta orcamentaria, segundo o Manual Técnico de Orcamento 2018,
desenvolve-se no ambito do Sistema de Planejamento e de Orcamento Federal, articulando um
conjunto de acbes a serem exercidas pelo drgdo central, 6rgdos setoriais e unidades
orcamentdrias.

Segundo a Lei n? 10.180 figura como:

Orgao Central: Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (atual Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo).

Orgdos Setoriais: unidades de planejamento e orcamento dos Ministérios, da Advocacia-Geral
da Unido, da Vice-Presidéncia e da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

O IFPB é uma UO — Unidade Orcamentaria, identificado através do cédigo 26417 que
para qual, a Lei Orcamentaria consigna dotacGes para execuc¢do no exercicio. As dota¢des podem
ser consultadas no Volume V, anexo a referida Lei, no site http://www.planejamento .gov.br
>assuntos > orcamento > orgamentos anuais.
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Nericias Projeto de Lei Orcamentéria Anual - PLOA 2018

Legislagao

Desenvolvimento
= Apresenta¢ao do Ministro
Gestao

= . = Mensagem P encia
Orgdos Extintos Mensagem Presidenc

Servidores = Texto do Projeto de Lei Orgamentaria Anual
Concursos

ANEXOS
Empresas Estatais
Anexo |
Patriménio da
Unigo

Anexo |

Assuntos

.
.
L
.
Internacionais .
.

Tecnologia da
Informagao
VOLUMES

Volume |
ACESSO A
INFORMAGAO

= Volume V
—————
Participagao so:\a/ INFORMACOES COMPLEMENTARES

Auditorias = Volume |
/olume |1

Convénios e

Transferéncias lume 1l

= Volume IV
Receitas e

u Vol eV
Despesas olume

Licitagaes e Orgamento Cidad3o

contratos
Avaliagdo do PLOA 2018

Foidaear o an

Tela 22 - Consulta Dotagdes IFPB - fonte: www.planejamento.gov.br

A maior parte das despesas de governo é obrigatéria, ou seja, ndo ha discricionariedade
na sua inclusdo no orgamento por imposicao legal e consequentemente ndo alcangam as
limitagdes dos decretos de contingenciamento. As mais comuns executadas no IFPB s3ao as
relacionadas a despesas com pessoal e encargos sociais. Estas despesas recebem o indicador RP
1. O IFPB participa do processo da confeccdo do PLOA detalhando o limite orcamentario de
gastos pertinentes a sua UO. Este limite é determinado pela SETEC e redistribuido a partir da
sistematica apresentada na Matriz Orcamentdaria do CONIF referente as despesas discricionarias,
estas, segundo a LDO, sdo classificadas como RP 2.

O drgdo central, através da Secretaria de Orcamento Federal (SOF), define as Diretrizes
Estratégicas e as orientacdes para Elaboracdo da PLOA além de pré-limites a serem trabalhados
nos orgdos Setoriais. No MEC, o érgdo que articula as a¢Oes relacionadas ao orcamento é a
Subsecretaria de Planejamento e Orgamento da Secretaria Executiva.

A Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (todos os ifs) se
articulam através do Conselho Nacional das Instituicbes da Rede Federal de Educacdo
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (CONIF). E através da metodologia aplicada na Matriz
Orcamentaria do CONIF que se estabelece a projecdo de valores assumidos como suficientes
para manutencdo da rede, ou seja, qual valor que se projeta necessario para cumprimento de
despesas discriciondrias relativas a manutencdo e investimento das atividades; bem como, a
distribuicdao desses valores para todos os campi, baseada em parametros pré-estabelecidos.
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Uma vez obtidos estes valores, eles sdo informados a Secretaria de Educacao Profissional
e Tecnoldgica (SETEC) para apreciacdo e homologac¢do. Os nimeros levantados sdo submetidos a
corte conforme disponibilidade orcamentdria e apds o estabelecimento dos patamares reais sdo
enviados a SPO para insercdo dos limites de cada UO no sistema SIOP — Sistema Integrado de
Planejamento e Orcamento.

Secretaria de Orcamento Federal (SOF): coordena, consolida e normatiza a elaboracdo da Lei de
Diretrizes Orcamentarias- LDO e da Lei Orcamentaria Anual da Unido — LOA.

Subsecretaria de Planejamento e Or¢amento do MEC (SPO/MEC): coordena as atividades
relacionadas aos sistemas federais de planejamento e orcamento no MEC.

Conselho Nacional das Instituicdbes da Rede Federal de Educagcdo Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica (CONIF): é a instancia de discussdo e promogao de politicas de desenvolvimento da
formacao profissional e tecnoldgica, pesquisa e inovacao.

Secretaria de Educa¢do Profissional e Tecnoldgica (SETEC/MEC): responde pela criacdo,
manutencdo, supervisdo e fortalecimento das Instituicbes que compdem a Rede Federal de
Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica.

6.2. Detalhamento dos limites

Uma vez estabelecidos os valores reais homologados para cada campus pela SETEC, os
valores sdo enviados a SPO para insercdo em sistema proprio dos limites maximos dos valores a
serem propostos por cada UOQ. Esses valores sdo dispostos na Matriz Orcamentaria apds
homologacao da SETEC e enviados a todos os campi.

A Diretoria de Orcamento (DOR), vinculada a Pro Reitoria de Administracdo do IFPB,
solicita que cada campus detalhe o seu limite de crédito por:

1. Elementos de Despesa: didrias, auxilios, material de consumo, passagens, outros servicos
de terceiros pessoa fisica e juridica, locacdo de mao de obra, entre outros.

2. Grupo de Natureza de Despesa (GND): os elementos devem ser detalhados por grupo de
natureza de despesa 33 — Despesas correntes/outras naturezas de despesa ou 44 —
Despesas de Capital/Investimentos.

3. Acdo: Os blocos de GND devem ser detalhados na a¢dao 20RL - Funcionamento, 4572 —
Capacitacdo de Servidores ou 2994 — Assisténcia Estudantil.

Abaixo se encontra tabela exemplificativa de detalhamento de crédito:
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Ac¢do 20RL- Funcionamento das Instituic6es Federais de Educagao Profissional e

Tecnolodgica

Descrigao Despesa Proposta Orgamentaria 2018
3 - Outras Despesas Correntes
Didrias no Pais 339014.14 15.000
Diarias no Exterior 339014.16
Sub- Total 339014 15.000
Auxilio Financeiro a Estudantes 339018.00 40.000
Sub- Total 339018 40.000
Auxilio Financeiro a Pesquisadores 339020.00 15.000
Sub- Total 339020 15.000
Material de Consumo 339030.00 20.000
Material de Processamento de Dados 339030.17 20.000
Sub- Total 339030 40.000
PremiagGes culturais, artisticas, cientificas, desport e 339031.00
outras
Sub- Total 339031 0
Material, Bem ou Servigo P/ Distrib. Gratuita 339032.00
Sub- Total 339032 0
Passagens para o Pais 339033.01 5.000
Passagens para o Exterior 339033.02
Locagdo de Meios de Transporte 339033.03 0
Sub- Total 339033 5.000
Servigos de Consultoria 339035.00
Consultoria em Tecnologia da Informagao 339035.04
Sub- Total 339035 0
Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica 339036.00
Diarias a Colaboradores Eventuais no Pais 339036.02
Manutencgdo e Conservagdo de Bens Imdveis 339036.22
Manut. Cons. Equip. de Processamento de Dados 339036.54
Sub- Total 339036 0
Locagdo de M3o de Obra 339037.00 160.000
Suporte de Infraestrutura de T.I 339037.27
Sub- Total 339037 160.000
Outros Servigos de Terceiroa Pessoa Juridica 339039.00 25.500
Manutenc¢do de Software 339039.08
Locagdo de Imdveis 339039.10
Locagdo de Softwares 339039.11
Locagdo de Maquinas e Equipamentos 339039.12
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Manutengdo e Conservagdo de Bens Imdveis 339039.16
Sub- Total 339039 25.500
Obrigag¢des Tributdrias e Contributivas 339047.00 6.000
Sub- Total 339047 6.000
Indenizagdes e Restituigdes 339093.00 0
Sub- Total 339093 0
TOTAL 339000 306.500

Outros Ser. Terceiros-Pes. Juridica-Op. Intra-Org. 339139.00
Sub- Total 339147 0

Obrig. Tribut. e Contrib-OP. Intra-Orgamentarias 339147.00
Sub- Total 339147 0
TOTAL 339100 0
TOTAL (Outras Despesas Correntes) 306.500

4 - Investimento

Material de Processamento de Dados 449030.17
Sub- Total 449030 0

Aquisi¢do de Softwares 449036.46
Sub- Total 449036 0

Aquisi¢do de Softwares

Sub- Total 449039 0

Obras e Instalagdes 449051.00
Sub- Total 449051 0
Equipamentos e Material Permanente 449052.00 17.347

Equipamentos de Processamento de Dados 449052.35

Veiculos Diversos 449052.48
Sub- Total 449052 17.347
TOTAL (Investimento) 17.347

. A RO

Acdo 2994- Assisténcia ao Educando da Educagao Profissional

Proposta Or¢camentaria 2018

Descri¢do Despesa

3 - Outras Despesas Correntes

Auxilio Financeiro a Estudantes 339018 123.000,00
Material de Consumo 339030

Premiagdes Cult., Art., Cient., Desp., e Outros 339031

Material, Bem ou Servicos para Distribuicdo 339032

Gratuita

Passagens e Despesas com Locomogao 339033
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Outros Servigos de Terceiroa Pessoa Fisica 339036
Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica 339039
TOTAL (Outras Despesas Correntes) 123.000

4 - Investimento

Equipamentos e Material Permanente 449052
TOTAL 449000 0
Aplicag¢oes Diretas 449000 0
TOTAL (Investimento) 0
DIA RA D00

Agao 4572- Capacitagao de Servidores Publicos Federais em Processo de

Qualificagao e Requalificacdo

Descrigao Despesa Proposta Orgamentaria 2018
3 - Outras Despesas Correntes
Didrias no Pais 339014.14 10.000
Diarias Internacionais 339014.16

Sub- Total 339014 10.000

Material de Consumo 339030
Sub- Total 339030 0
Passagens para o Pais 339033.01 5.000

Passagens para o Exterior 339033.02

Sub- Total 339033 5.000

Outros Servigos de Terceiros Pessoa Fisica 339036
Sub- Total 339036 0

Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica 339039
Sub- Total 339039 0

Indenizagoes e Restituigdes 339093
Sub- Total 339093 0
TOTAL 339000 15.000
TOTAL (Outras Despesas Correntes) 15.000

4 - Investimento

Equipamentos e Material Permanente 449052

TOTAL (Investimento) 0

TOTAL GERAL 15.000
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Os campi informam a DOR o detalhamento do seu orgcamento, no detalhamento, obtém-
se a informacado de quanto do orcamento do campus serd destinado as acdes 20RL, 4572 e 2994,
essas informacgdes sdo somadas até a obtencdo do detalhamento compilado do orgcamento do
IFPB:

QUADRO ORCAMENTARIO

Descri¢ao Agdo Proposta Proposta Proposta Proposta
Orgamentaria Orgamentaria Orgcamentaria Orgamentaria do
Campus 1 Campus 2 Campus 3 "o

Outras 20RL 4.657.778 2.947.320 1.950.000 9.555.098
Despesas 2994 1.866.341 865.000 452.000 3.183.341
Correntes 4572 46.442 20.240 35.022 101.704
SUB-TOTAL 6.570.561 3.832.560 2.437.022 12.840.143
Investimento 20RL 490.042 50.000 550.000 1.090.042
2994 0 0 0
4572 0 0 0
SUB-TOTAL 490.042 50.000 550.000 1.090.042

Estes valores sdo compilados e inseridos no SIOP onde é checado o limite inserido pela
setorial orcamentdria do MEC e os valores propostos por todos os campi e Reitoria.

O processo de captacdo dos orcamentos detalhados é um dos periodos mais
determinantes e sensiveis do ciclo orcamentario no IFPB. Geralmente, o prazo entre a obtencdo
do valor real apds ajuste da SETEC constante na Matriz Or¢camentaria do CONIF e o prazo de
insercdo da informacdo no SIOP é quase inexequivel, exigindo que todas as equipes ligadas ao
orcamento dos campi e a Reitoria estejam em maxima sintonia para que o processo esteja livre
de erros.

Como medida de seguranca, o processo de captacao é dividido em duas partes:

1. Os campi devem detalhar os créditos contidos na Matriz Orcamentaria com os valores
sem ajuste da SETEC para obten¢ao dos patamares de despesa que serao pretendidos no
exercicio seguinte. Estes valores devem ser enviados para a DOR.

2. Uma vez obtidos os valores ajustados, estes sdo remetidos para os campi que de posse
dos patamares ja calculados, sé reajustam os saldos e devolvem a informagao em um
prazo de 24 horas para compilacdo e inser¢ao no SIOP.
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6.3. Insercao dos dados no SIOP

Uma vez coletados e processados todos os dados referentes aos detalhamentos dos

limites da UO, é chegada a hora de insercdo desses dados no SIOP para tramitacdo a setorial
orcamentaria.

O SIOP é acessado no site https://www.siop.planejamento.gov.br através de senha de

acesso a ser solicitada a SPO. Dentro dele acessamos o menu LOA > Quantitativo > Propostas

\3 Ir para o contetido |3 It para o Menu ,."‘ Aumentar Fonte 4 DiminuirFonte O Contraste ﬁ Acessibilidade

Y ilton Gomes de Araujo [ Unidade Orcamentiria (5] R}
-siop B8 2 : 6 EDR

8 corvourasses [Dser

ﬁ BI PPA LDO LOA Receitas AlteragBes Orgcamentdrias Classificagbes Gestdo do Sistema
2 Vook estd aquishicio » LOA » Quantialivo § 5,2 tativo Limites Quantitativo Informagées
Complementares
Propostas Acdo Consulta Propostas
Localizador Histérico Envio Inciso 11
Flanc Crgamentério Relatorios Captura Inciso II (Transportes)
Chave Lo Relatdrios Captagdo x Limites Retorno Inciso IV
Importagio de Planilha Andamento Inciso XIV
Pesquisa Avancada ) R.elaténcs B Inciso XV
Lista de Verificacdo Inciso XVI
Inciso X0
Acompanhamenta SA0C
am Orgamentario po
] Funcional-programatica S Contratos

Captacio

Janels de trabalho

jar | Histérico

Tramitacdo
Relatdrios

RET.506.785,00

Lei 0 - Consolidado Valor (limite): @ @
RS1.806.185,00

Valor (limite) ® ®
RS1.806.185,00

Valor {
R54.500,00

Tela 23 - Tela Proposta Or¢amentdria 1 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br

Serdo listados localizadores (classificagdo programdtica de despesa que identifica o
gasto: esfera + instituicdo + funcdo + subfungdo + programa + acdo + subtitulo) nos quais sdo
inseridos os valores a serem propostos.

O SIOPDoc é um ambiente de documentag¢do on-line onde pode-se encontrar varios
documentos que explicitam a forma de operacionalizagdo do sistema, inclusive o preenchimento
da proposta orcamentaria, o SIOPDoc é acessivel até mesmo para quem ndo tem acesso ao SIOP,
pelo préprio site https://www.siop.planejamento.gov.br no botdo “manuais”.

O SIOPDoc mostra tela de exemplo de um localizador passivel de preenchimento de
proposta:
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Por que

& " ; M Onde | | ndo
Funcional-programatica SubUO Agdo Planos Org. acko 5] da estda n.,T'Eo de Proposta posso Histérico
¢ prop: janela? langar

proposta?

Assisténcis Juridics 8 ncis Juridgic s 8 Pessoas A

Pessoas Carentes

10.1511502.061.0571.4224 6020

Contribuic 8o da Unido,
de suas Aularquins &

Fundecoes para o

10 15115 02.122.0571.09HB 6020

Sex 0000 - Amplisc §0 do Edificis-Sede do i
Trabaibists de Rio Forum Trabalhists de Rio Branco - AC -
Branco - AC

0000 - Construg 8o do Edificio-Sede da
ara go Trabalho de Placiio de Castro yo

6585
sclEeoanes 2

10.15115.02,122.0571.151D 0116

40 -LIBUA 08 LREK0 | 1 X g2 Poder sriar
R E--'r 100"
10.15115.02 122 0571, 20TP.£020 Pessoal Ativo da Unido = 0000 - Pessoal Ativo da Uniso uo (i)

10.15115.02.1

Tela 24 - Tela Proposta Orgamentdria 2 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br

A préxima tela é a de cadastro, onde preenchemos as informagdes fisico/financeiras e as
justificativas. Nas informacgdes fisico/financeiras constardo a natureza de despesa, valores,
planos orcamentarios envolvidos e a meta fisica da acao.

Segundo o SIOPDoc, somente as proposta com status de vdlidas poderdao ser enviadas para o
momento seguinte. As condi¢des bdsicas para uma proposta ser vélida:

Justificativa deve estar preenchida;
Informacao fisica preenchida para acdes com produto;
Ao menos um financeiro/dotagdo preenchido com valor maior que zero;

bl A

Caso seja utilizado um PO com fisico em uma dotacdo, seu produto precisa ser
preenchido. Vale o mesmo ao contrdrio, se for preenchido o fisico do PO, tem que ser
usada uma dotacdo com esse PO.

Depois de preenchidas todas as acdes e suas respectivas naturezas de despesas e planos
orcamentdrios, os localizadores com suas propostas preenchidas sdo enviados através do menu
LOA > Quantitativo > Envio.
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% BI PPA LDO LOA Receitas Alteragiies Orgamentdrias Classificagiies Gestdo do Sistema
A VocE esta aquialnicio » LOA » Quantiativo 3 ), itativg Limites Quantitativo Informacdes
Complementares
Acdo Consulta Propostas
Localizador Histdrico Envio Inaso 11
Planc Orgamentario Relatérios Captura Inciso 11 (Transportes)
Unidade 26417 - Instituto Federal| Relatdrios Captagdo x Limites Retorno Inciso IV
Importagdo de Planilha Andamento Inciso XIV
Relat6rios Inciso XV
Lista de Verificagio Ingiso XVI
Inciso XX
Acompanhamento SA0C
Orgamentdrio
Contrates
Captagéo Janels de trabalho
Tramitacio
Relatdrios

Versfo 3.163 - Build 20171228-1547

ma Integras

Tela 25 - Tela Proposta Or¢camentdria 3 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br
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7. Decretos de contingenciamento e limitacoes de
movimentacao de crédito

7.1. Conceitos

A Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000, conhecida como a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), no art. 82, determina que até trinta dias apds a publicacdo da Lei
Orcamentaria Anual (LOA), o Poder Executivo estabeleca o cronograma de desembolso dos
Orgdos e a programacdo financeira a serem observados no decorrer do exercicio financeiro, com
vistas ao cumprimento de metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentdrias - LDO.

Para atender o dispositivo, é publicado anualmente o Decreto de Programacdo
Financeira, que tem por objetivo compatibilizar a realizacdo da receita e a execucdo da despesa,
observando-se as metas de resultado primario estabelecidas, fixando limites para a
movimentacdo orcamentdria e financeira das despesas dos grupos Outras Despesas Correntes,
Investimento e Inversdes Financeiras dos Orgdos do Poder Executivo e respectivos restos a pagar
de exercicios anteriores.

No decorrer do exercicio, podem ocorrer revisdes bimestrais das projecdes de receitas e
despesas, incorrendo em alteracdes no Decreto de Programacao Financeira.

De acordo com o art. 99, da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), se verificado, ao final de
um bimestre, que a realizacdo da receita poderd ndo comportar o cumprimento das metas de
resultado primario ou nominal estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais, os Poderes e o
Ministério Publico promoverdo, por ato préprio e nos montantes necessarios, nos trinta dias
subsequentes, limitacdo de empenho e movimentacdo financeira, segundo os critérios fixados
pela Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Caso os Poderes Legislativo, Judiciario e o Ministério Publico ndo promoverem a
limitagdo no prazo estabelecido no caput, cabe ao Poder Executivo autorizado a limitar os
valores financeiros segundo os critérios fixados pela Lei de Diretrizes Orcamentdrias.

O paragrafo § 2°, do caput, determina que n3o serdo objeto de limitacdo de empenho, as
despesas que constituam obriga¢cdes constitucionais e legais do Ente, inclusive aquelas
destinadas ao pagamento do servico da divida, e as ressalvadas pela Lei de Diretrizes
Orgamentarias.

No caso de restabelecimento da receita prevista, ainda que parcial, a recomposi¢cao das
dotacdes cujos empenhos foram limitados dar-se-4 de forma proporcional as reducdes
efetivadas, conforme apresenta o paragrafo § 1°, do referido Artigo.

60 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 — Decretos de Contingenciamento e Limitacdes de Movimentacao
de Crédito

A Lei n? 13.473, de 8 de agosto de 2017, que estabelece as Diretrizes Orcamentarias para
o exercicio 2018, discorre na Secdo VIII, artigos n2 55 e 56, sobre a limitacdo orcamentdria e
financeira.

Destacamos do art. 55, da Lei de Diretrizes Orcamentdrias, o cronograma anual de
desembolso do Poder Executivo e suas modifica¢cdes, conterdao em milhdes de reais:

| - Metas quadrimestrais para o resultado primario dos Or¢camentos Fiscal e da
Seguridade Social, demonstrando que a programag¢do atende a meta estabelecida
no art. 2°da referida Lei;

Il - Metas bimestrais de realizacdo de receitas primarias, em atendimento ao
disposto no art. 13 da Lei de Responsabilidade Fiscal, discriminadas pelos principais
tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, as
contribuigcdes previdenciarias para o Regime Geral de Previdéncia Social e para o
Regime Préprio de Previdéncia do Servidor Publico, a contribui¢cdo para o salario-
educacgdo, as concessdes e as permissdes, as compensacoes financeiras, as receitas
proprias das fontes 50 e 81 e as demais receitas, identificando-se separadamente,
qguando cabivel, as resultantes de medidas de combate a evasdo e a sonegagdo
fiscal, da cobranca da divida ativa e da cobranga administrativa;

Ill - Cronograma de pagamentos mensais de despesas primarias discriciondrias a
conta de recursos do Tesouro Nacional e de outras fontes, excluidas as despesas
custeadas com receitas de doagdes e convénios, e incluidos os restos a pagar, que
serdo demonstrados na forma do inciso IV da LDO;

IV - Demonstrativo do montante dos restos a pagar, por drgdo, distinguindo-se os
processados dos ndo processados;

V - Metas quadrimestrais para o resultado primario das empresas estatais federais,
com as estimativas de receitas e despesas que o compdem, destacando as
principais empresas e separando, nas despesas, os investimentos; e

VI - Quadro geral da programagdo financeira, detalhado em demonstrativos
distintos segundo a classificagdo da despesa em financeira, primaria discricionaria e
primaria obrigatdria, evidenciando-se por érgao:

a) Dotacdo autorizada na lei orgamentaria e em créditos adicionais; limite ou
valor estimado para empenho; limite ou valor estimado para pagamento; e
diferencas entre montante autorizado e limites ou valores estimados;

b) Estoque de restos a pagar ao final de 2017 liquido de cancelamentos ocorridos
em 2018; limite ou valor estimado para pagamento; e respectiva diferenca.

§ 2° O Poder Executivo estabelecerd no ato referido no caputas despesas

obrigatdrias constantes da Sec¢do | do Anexo Ill que estardo sujeitas a controle de
fluxo, com o respectivo cronograma de pagamento.
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§ 3° Excetuadas as despesas com pessoal e encargos sociais, precatérios e
sentengas judiciais, os cronogramas anuais de desembolso mensal dos Poderes
Legislativo e Judicidrio, do Ministério Publico da Unido e da Defensoria Publica da
Unido terdo como referencial o repasse previsto no art. 168 da Constituicdo, na
forma de duodécimos.

Os procedimentos da limitacdo de empenho e movimentacgao financeira de que trata o art.
9° da Lei de Responsabilidade Fiscal, estdo descritos no art. 56, da LDO, que detalharemos a
seguir, com seus respectivos paragrafos e incisos.

O Poder Executivo apurara o montante necessario de contingenciamento e
informard a cada 6rgdo orcamentdrio dos Poderes Legislativo e Judiciario, do
Ministério Publico da Unido e da Defensoria Publica da Unido, até o vigésimo
segundo dia apds o encerramento do bimestre, observado o disposto no § 4o.

§ 1° 0 montante da limitag3o a ser promovida pelo Poder Executivo e pelos érgdos
acima citados sera estabelecido de forma proporcional a participagdo de cada um
no conjunto das dotagdes orgcamentarias iniciais classificadas como despesas
primarias discricionarias, identificadas na Lei Orcamentaria de 2018 na forma das
alineas “b”, “c”, “d” e “e” do inciso Il do & 4° do art. 6°, excluidas as atividades dos
Poderes Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico da Unido e da Defensoria
Publica da Unido constantes da Lei Orgamentaria de 2018;

§ 2° No caso de a estimativa atualizada da receita primaria liquida de transferéncias
constitucionais e legais, demonstrada no relatério de que trata o § 4° do artigo
acima citado, ser inferior aquela estimada no Projeto de Lei Orgamentaria de 2018,
a exclusdo das despesas de que trata o § 1%°sera reduzida na propor¢do da
frustragcdo da receita estimada no referido Projeto;

§ 32 Os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, o Ministério Publico da Unido e a
Defensoria Publica da Unido, com base na informagdo a que se refere o caput,
editardo ato, até o trigésimo dia subsequente ao encerramento do respectivo
bimestre, que evidencie a limitacdo de empenho e a movimentagdo financeira,
conforme descrito no paragrafo § 3%

§ 4° O Poder Executivo divulgard em sitio eletrénico e encaminhara ao Congresso
Nacional e aos érgaos referidos no caput, no prazo nele previsto, relatério que serd
apreciado pela Comissdo Mista a que se refere o § 1%do art. 166 da Constituic3o,
contendo os seguintes incisos:

I - A memdria de calculo das novas estimativas de receitas e despesas primarias e a
demonstracdo da necessidade da limitacdo de empenho e movimentagdo

financeira nos percentuais e montantes estabelecidos por 6rgao;

Il - A revisdo dos parametros e das projecOes das variaveis de que tratam o inciso
XXI do Anexo Il e o Anexo de Metas Fiscais;
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Il - A justificativa das alteracdes de despesas obrigatdrias, explicitando as
providéncias que serdo adotadas quanto a alteragdo da dotagdo orgamentdria, bem
como os efeitos dos créditos extraordindrios abertos;

IV - Os calculos relativos a frustragdo das receitas primarias, que terdo por base
demonstrativos atualizados de que trata o inciso XI do Anexo Il, e demonstrativos
equivalentes, no caso das demais receitas, justificando os desvios em relagdo a
sazonalidade originalmente prevista;

V - A estimativa atualizada do resultado primario das empresas estatais,
acompanhada da memodria dos calculos referentes as empresas que responderem
pela variagao;

VI - A justificativa dos desvios ocorridos em relagdo as proje¢des realizadas nos
relatérios anteriores;

VIl - Detalhamento das dotagdes relativas as despesas obrigatdrias com controle de
fluxo financeiro, com a identificacdo dos respectivos drgdos, programas, acées e
valores envolvidos;

§ 5° Aplica-se somente ao Poder Executivo a limitagio de empenho e a
movimentagdo financeira cuja necessidade tenha sido identificada fora da
avaliacdo bimestral, devendo o relatério a que se refere o § 4°ser divulgado em
sitio eletrénico e encaminhado ao Congresso Nacional no prazo de até sete dias
uteis, contado da data em que entrar em vigor o respectivo ato;

§ 6% O restabelecimento dos limites de empenho e movimentacdo financeira
podera ser efetuado a qualquer tempo, devendo o relatério a que se refere o §
4° ser divulgado em sitio eletrdnico e encaminhado ao Congresso Nacional e aos
orgdos referidos no caput;

§ 7° O decreto de limitacdo de empenho e movimentagdo financeira, ou de
restabelecimento desses limites, editado nas hipdteses previstas no capute no §
1°do art. 9°da Lei de Responsabilidade Fiscal e nos §§ 5°e 6° conterd as
informacd&es relacionadas no § 1° do art. 55;

§ 82 O relatério a que se refere o § 4°serd elaborado e divulgado em sitio
eletronico também nos bimestres em que ndo houver limitagdo ou
restabelecimento dos limites de empenho e movimentacgdo financeira;

§ 9° O Poder Executivo prestara as informacBes adicionais para apreciagdo do
relatério de que trata o § 4°no prazo de cinco dias Uteis, contado da data de
recebimento do requerimento formulado pela Comissdao Mista a que se refere o §
1° do art. 166 da Constituic3o;

§ 10° N3o se aplica a exigéncia do § 1°do art. 9% da Lei de Responsabilidade Fiscal
de restabelecimento dos limites de empenho e movimentagdo financeira
proporcional as reducdes anteriormente efetivadas quando o disposto no § 2° tiver
sido aplicado a essas redugées;
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§ 11° Os 6rgdos setoriais de planejamento e orgamento ou equivalentes manterio
atualizado em seu sitio eletronico demonstrativo bimestral com os montantes
aprovados e os valores da limitagdo de empenho e movimentagdo financeira por
unidade orgamentaria;

§ 12° Para os 6rgdos que possuam mais de uma unidade orcamentaria, os prazos
para publicagdo dos atos de restabelecimento de limites de empenho e
movimentacao financeira, quando for o caso, serdo de até:

| - Trinta dias apds o encerramento de cada bimestre, quando decorrer da avaliagao
bimestral de que trata o art. 9° da Lei de Responsabilidade Fiscal; ou

Il - Sete dias Uteis apds o encaminhamento do relatério previsto no § 6° se nio for
resultante da referida avaliagdo bimestral.

§ 13° Observada a disponibilidade de limites de empenho e movimentacdo
financeira, estabelecida na forma deste artigo, os 6rgdos e as unidades executoras,
a0 assumirem os compromissos financeiros, ndo poderdo deixar de atender as
despesas essenciais e inadidveis, além da observancia do disposto no art. 3%

7.2. Movimentacao de Limite Orcamentario no Sistema SIAFI

Os créditos orcamentdrios sdo os valores autorizados pela Lei Orcamentaria Anual e sdo
creditados nas Unidades Orcamentarias apds a sua sang¢do, porém a sua utilizacdo depende de
duas situagdes distintas.

Primeiramente, destacamos quando a Lei Orcamentdria ndo é sancionada no periodo
determinado legalmente, para essa situacdo a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO determina
para a execucdo de despesas discricionarias a liberacdo de até um duodécimo do valor previsto
para cada érgdo no Projeto de Lei Orcamentaria, multiplicado pelo nimero de meses decorridos
até a data de publicacdo da respectiva Lei.

Com a Lei Orcamentdria ja sancionada, ocorre a abertura do prazo que vai até trinta dias
para a publicacdo do Decreto de Programacao Orcamentaria e Financeira, apds sua publicacdo
gue é estabelecido o cronograma mensal de desembolso, com a liberacdo gradativa de limite
orcamentdrio para os Orgdos do Poder Executivo.

No Ministério da Educacdo a responsavel pela administracdo e liberagdo dos créditos e
limites orcamentdrios é a Subsecretdria de Planejamento e Orcamento — SPO.

Na Unidade Orcamentdria, a UG — Reitoria recebe os créditos e limites orcamentdrios
liberados pela SOF/ MP e SPO/MEC e distribui internamente para a execucdo das despesas pelas
demais UG’s - Campi.
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Os créditos orcamentarios sdo langcados na Unidade Orcamentdria através da Nota de

Dotagdo, na

conta contabil Crédito Disponivel identificada pela numerag¢do 622110000,

conforme figuras abaixo:

__ SIAF12017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

20/1

2/17 11:57 NOTA DE DOTACAD - SOF USUARIO :

DATA EMISSAOD ¢ 11Jan17 NUMERO  : 2017ND8000O0O5

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAISA

GESTAOD EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

INSTRUM. LEGAL : LEI NUMERO : 013414 PUBLICACAD : 11JanltY
TAXA CAMBIAL

OBSERVACAOD
DOCUMENTO LANCADO PELA FITA SOF ESBOO34

PF1=

mAf+

20

uG

~r

co
Lu

PF
PF

MA+

CONTINUA ...
AJUDA PF3=SAI PF12Z=RETORNA

a 01/001

Tela 26 — Dotagdes Recebidas SOF 1 - fonte: SIAFI

SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
f12/17 11:56 USUARIO : THACIANA
PAGINA 1
EMITENTE : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
SR =—EU N == INCTFED.BL-CIUCCIENC .E TEC.DA PARAIBA
NTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL
NIH LUKRENTE @ N I LUss44 ULLlZU0UUyuy 33Y90UU

SALDO ANTERIOR A O1JAN 0,00

DATA UG GESTAD NUMERO  EVENTO MOVIMENTO SALDO

01Jan 158138 26417 NCOOOOO3 300063 10,00D

01Jan 158138 26417 NCOOOOO4 300063 1,000 11,00D

11Jan 158138 26417 ND80OOO5 201001 46.269.095,00C 46.269.084,00C

12Jan 158138 26417 NCOOBOO1 300063 1,000

12Jan 158138 26417 NCOOOOO2 300063 1,00D 46.269.082,00C

18Jan 158138 26417 NCOOBOOS 300063 1,000 46.269.081,00C

23Jan 158138 26417 NCOOOOOT 300063 1,00D

23Jan 158138 26417 NCODOODS 300063 122.727,00D

23Jan 158138 26417 NCOOOO11 300063 207.177,00D

23Jan 158138 26417 NCODOO12 300063 301.714,00D 45.637.462,00C
CONTINUA. ..

1=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL

12=RETORNA

a 11/003

Tela 27— Dotagdes Recebidas SOF 2 - fonte: SIAFI

Manual de Procedimentos Orcamentarios do IFPB | 65



Decretos de Contingenciamento e Limitacdes de Movimentacdo de Crédito

NTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAOD POR C. CONTABIL)
USUARIO : THACIANA
PAGINA 3
UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
POSICAO : DEZEMBRO - ABERTO
CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
_ N 2 088449 0100000000 319091 LO181PO1PPN 155.000,00 C

N 2 088456 0100000000 339000 209.900,00 C

N 2 088457 0112000000 339039 151370 LZ004PO1EPN 56,20 C

TOTAL COM ISF N : 6.600.291,31 C
TOTAL DA CONTA : 6.650.291,31 C

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F7=VOLTA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

MO+ a 10/003

Tela 28— Dotagbes Recebidas SOF 3 - fonte: SIAFI

J4 os limites orcamentarios sdo langados na Unidade Orgcamentaria através da Nota de
Lancamento, na conta contdbil Limite Orcamentario a Utilizar identificada pela numeracao
823200100, conforme figuras abaixo:

__ SIAFIZ2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTRABIL)
18/12/17 19:21 USUARIO : FHA o
DATA EMISSAO : 19Janl17  VALORIZACAO : 19Janl? NUMERO
UG/GESTAO EMITENTE: 150014 / 00001 - SUBSECRETARIA DE PLANEJAMERTS-C-CRC 5
FAVORECIDO : 158138 [/ 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIB
TITULO DE CREDITO : DATA VENCIMENTO:

SISTEMA ORIGEM:

OBSERVACRO
LIM. ORGC. (DEC. N2? 8.961, 16/01/2017 ) FTE TESOURO
CUSTEIO.

LANCADO POR : 05501804786 - FILIP UG : 150014 19Jan17 10:22
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

MO+ a 01/001

Tela 29 - Consulta Limite Recebido 1 - fonte: SIAFI
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__ SIAFIZO17-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

18/12/17 19:21 USUARIO : THACIANA
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 2?R417 - INST FFDO _NDF _FNIIC. CTENC F TFEC DA PARAIBA

CONTA CONTABIL : 823200100 - LIMITE ORCAMENTARIO A UTILIZAR

CONTA CORRENTE : N DA

SALDO ANTERIOR A O1JAN
DATA UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO
19Jan 158138 26417 NSOO0O75 301063 1,00D
19Jan 158138 26417 NSODOO76 301063 1,00D

19Jan 158138 26417 NSODOO77 301063 10, 00D

19Jan 158138 26417 NSOODO78 301063 1,00D

19Jan 158138 26417 NSOO0O79 301063 1,00D

19Jan 150014 00001 NLOBO337 540851 3.428.344,00C

19Jan 158138 26417 NCOOOOO6 302063 2,00D

19Jan 150014 0OOO1 NLOGOGZ21 540851 4.039, 20C 3.432.367,20C

23Jan 158138 26417 NCOOOBO7 302063 1,00D

23Jan 1581386 26417 NCODOOOS 302063 122.727,00D 3.309.639,20C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL
PF12=RETORNA

MAf-  a 11/003

Tela 30- Consulta Limite Recebido 2 - fonte: SIAFI

__ SIAFIZ2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

18/12/717 16:11 USUARIO : THACIANA
PAGINA : 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAD : DEZEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL ¢ 8237200100 - LIMITE ORCAMENTARIO A UTILIZAR

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
_ N DA 91,87 C
N VA 41.301,74 C
TOTAL COM ISF N H 41.393,61 C

TOTAL DA CONTA H 41.393,61 C

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI PF10=EMAIL PF12=RETORNA

v+ a 10/003

Tela 31— - Consulta Limite Recebido 3 - fonte: SIAFI

de Crédito

Manual de Procedimentos Orcamentarios do IFPB | 67 &



Alteracao Orcamentdria.

8. Alteracao Orcamentaria

8.1. Conceitos

No periodo de alteracdo orcamentdria, observados alguns parametros, pode-se alterar os
valores ou a classificacdo da estrutura programatica da Lei Orcamentaria original aprovada para
melhor adequacgado as necessidades de execucdo da unidade orgcamentdria (IFPB).

As alteracOes basicamente sdo para abertura de créditos adicionais (aumentando o valor
das dotagOes autorizadas anteriormente), para troca de fontes, acdes ou grupo de natureza de
despesa.

A alteracdo orcamentdria pode ser iniciada pela setorial orcamentaria ou pela prépria
UO. A solicitacdo de alteracdo da UO é realizada em sistema préprio, o SIOP - Sistema Integrado
de Orcamento e Planejamento Federal, em um dos momentos préprios para as UOs no ano. Os
pedidos sdo encaminhados via sistema a setorial orcamentaria do 6rgdo (SPO/MEC) que avalia a
necessidade dos créditos solicitados e a capacidade de compensacdo, apds analise, os pedidos
sdo tramitados para o 6rgdo central de orcamento (SOF). A SOF por sua vez, analisa o pedido,
caso sejam aprovados, sdo preparados os atos legais correspondentes para devida formalizacao.

Segundo o SIOPDoc, os periodos de abertura dos diferentes tipos de créditos sao
disciplinados por portarias da SOF divulgadas no inicio de cada exercicio. Quando o momento de
alteracdo é aberto, inicia-se os processos de tramita¢do de pedidos através do SIOP.

8.2. Insercao dos Pedidos no SIOP

O pedido de alteracdo é realizado no SIOP, no menu Alteracées Orcamentdrias > consulta
e edicdo. Na tela, colocamos a Unidade Orcamentaria e tipo de crédito, todos os pedidos a
serem encontrados devem ser do tipo de pedido de crédito especificado. Tipo de crédito é
espécie de classificacdo da solicitacdo de Alteracdo Orcamentdria. Cada classe de Alteracao
possui diversos Tipos. Os tipos sdo definidos apds a publicacdo da LOA, através de Portaria que
regulamenta as solicitacdes de Crédito.

As abas de preenchimento da alteragdo sao:
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Aba Funcionais: nela, informa-se ao sistema quais serdo as acdes e localizadores envolvidos no
Pedido. Os localizadores disponiveis a serem utilizados sdo selecionados e separados para o
conjunto “localizadores escolhidos através dos botées de passagem. No SIOPDoc podemos
visualizar imagem ilustrativa abaixo:

Dx i i Links & Anexcs Acompanhamento

Escolha os Localizadores para Remanejamento 1 Dados para busca

Funcional Programatica: ‘ Ok | Agdo: Consultar

Orgo: | 38000 - Ministério da Saide [#] unidade Orgamentiria: | 38901 - Funde Nacional de Saide []

2. Funcionais encontradas

Localizadores Disponiveis (Use as teclas ctrl ou shift para i mais de um i ]

Agdo Loc. Orig

CEC e S =

368901 2085 20KT 0001 A Apoioc & Modemizacio do Parque Produtivo Industrial da Salde - Nacional -

38501 2085 20KT 7000 E  Apoio & Modernizacio do Parque Produtivo Industrial da Saide - BahiaFarma - No Municipio de Salvador - BA

Estrutursgds de Labaratério Oficial Plblico & Produgds de Medicamentos, Soros, Vacinas & Insumos Estratégicos -

1 47 | T
2890 2088 = 000 E Aparelhamento, Reforma e Produgdio - Nadional L

26901 2055 2626 0001 A Inwa:.ﬂ?l: e F'deuP?c de Insumos Estratégicos para s Salde - Nacional

36901 | 2065 20YP 0001 A Promogdo, Protegio e Recuperagio da Salde Indigena - Nadional

mm Promogdio, Protecio & Recuperagio da Salde Indigena - No Municipio de Séo Gabriel da Cachoegira - AM

38301 2085 7884 0001 A  Sanesmento Basico em Aldeiss Indigenas para Prevencio e Controle de Agravos - Nacional
Pag. 33/22 K & 24 25 26 27 238 29 30 3 22 B8 1.817
—
@ 3. Botdes de passagem
4. Funcionais utilizadas pelo Pedido
Localizadores Escolhidos [Use as teclas ctrl ou shift para seleci mais de um )

Aglo Loc. Orig.

uo Prg
[ & & E 6 —

36901 | 2015 | 20YD 0001 A Educagiio & FormagSo em Salde - Nacionsl

36901 2115 20vQ 0001 A Apoic Institucional pera Aprimoramento do SUS - Nacionsl

Pag. 11 2 registrofs)

Tela 32 - Insergdo Alteragdio 1 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br

Aba Detalhamento: Aba onde vamos indicar os valores a serem suplementados nos
localizadores, bem como sua compensacdo a depender do tipo de crédito e decisdo do crédito a
ser oferecido para remanejamento. Os localizadores que foram separados para utilizagdo sao
separados e as informacdes sdo preenchidas um a um.
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Pedidos. Editar Pedido 97305 Localizadores/Dotacies.

) Informagdes do Pedido

Cédigo: 97305 Situagdio: [ Mo Verificado Momento: Alteracio Orgamentaria - Unidade Orgcamentaria Agregador: Mio
DESErIEé‘E: érgﬁn Solicitante: 26417 - Instituto Federal da Paraiba
cl gido: Crédio Tipo: 102a - Resultados Primério e Nominal do Governe Central
Tipo de Instr. Legal para Efetivagio: Portaria/Ato/Resolugio
| Suplem. por Cancelamento: 0 Cancelamento: U Diferenga: ol
! Suplem. por Superavit: 3208529  Total Suplementado: 3.288.529
Operagdes: [Espelho| [Fechar]
Funcionais Detaih{ Manto Justificativas Links & Anexos Acompanhamento
lizador: | 20.26417.09.272.0089.0181.0025 - Aposentadorias e Pensdes - Servidores ([+] [Exiir Todos em uma Unica Tabela
4 b
—
114
Informagdes Loca.fador
Agdo: 0181 - Aposentadorias e Pensfes - Servidores Civis Localizador: 0025 - No Estado da Paraiba
Programa: 0089 - Previdéncia de Inativos e Pensionistas da Unido Unid. Orgam.: 26417 - Institute Federal da Paraiba
Func.- 20.26417.09.272.0089.0181.0025 Origem: PLOA
Program.:
Mais Informagbes
rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr DOTAGOES ORGAMENTARIAS oo,
& Detalhamento Financeiro
]
P | RP Dot. Suplem. por Suplem. por Dotagio
D @ P.O. |MNatureza Fnt | WU | IDOC | Lei  Atual Atual Cancel. Cancel. Superavit Provavel A|
':i:' oocoo 31800000 100 o 9999 1 1 58.846.977 58.846 977
ﬁ oocoo 31800000 300 o 9999 1 1 o 2.005.380
Total | 58.946.977 o o 2.005.380 60.952.357

Tela 33 - Inser¢do Alteragdo 2 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br

a) Pedido de suplementacdo por superdvit: é destinado basicamente as necessidades de
aumento de créditos para despesas com pessoal e beneficios.

b)

Pedido de suplementacdo por cancelamento: para troca de créditos. Ha necessidade de

oferecimento de crédito a ser registrado na coluna “cancel.”. No SIAFI, deve haver o

bloqueio do crédito através de nota de bloqueio para assegurar a ndo execucao de

crédito oferecido em pedido de remanejamento.

A Nota de bloqueio é realizada no comando >NB e evento 200020 conforme exemplo em figura

abaixo:
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__ SIAFI2017-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NB (NOTA DE BLOQUEIOQ)

10/01/18 18:35 USUARIO : AILTON
DATA EMISSAO : NUMERD : 2017ND
UG/GESTAD EMITENTE:

OBSERVACAOD TAXA CAMBIOD :

EVENTO ESF PTRES Iboc ND

PF1=RJUDA PF3=SAl PF4=COPIA PFB=LIMPA

= B 15/001

Tela 34 - Nota de Bloqueio 1 - fonte: SIAFI

A conta prépria para registro de créditos bloqueados para remanejamento é a
6.2.2.1.2.01.01 Credito Bloqueado para Remanejamento, ela credita com o bloqueio e debita
com a efetivacdo do remanejamento. Quando o registro do remanejamento ocorre e ndo ha
bloqueio do crédito, a conta apresenta saldo invertido, gerando restricio contabil a ser
regularizada o mais rapido possivel através do bloqueio do crédito objeto de remanejamento.

Aba Justificativa: contém cinco campos a serem preenchidos para embasar a justificativa do
pedido de alteracdo. As informacGes contidas devem ser as mais detalhadas possiveis para
reduzir a possibilidade de ndo acatamento da solicitacao.

Aba Links e Anexos: para insercdo de documentos que venham a embasar as justificativas do
pedido ou informacdes Uteis como tabelas, telas de notas de bloqueio, documentos oficiais, etc.

Aba Acompanhamento: registra o tramite do pedido, quando ele passa de um momento para o
outro, quando é enviado, quando é capturado ou quando é retornado, bem como a descri¢ao
dos eventos com o despacho do tramite.

E na aba acompanhamento que podemos enviar o pedido quando se encontra disponivel
para insercdo, o sistema realiza testes de valida¢do e checagem de saldo e dados, se tudo estiver
certo, o pedido é tramitado para o drgdo setorial para andlise.
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O sistema permite a emissdo de relatério com o espelho do pedido contendo todas as
informacgdes do crédito solicitado e/ou anulado.

8.3. Momentos de Alteracao orcamentaria

Os procedimentos e prazos para a alteracdo orcamentaria sdo definidos nas Portarias de
Créditos da SOF. Esta portaria é emitida apds a publicacdo da LOA e estabelece as diretrizes
bdsicas para os procedimentos de alteracdo orcamentdria. Quando abre-se o periodo indicado
para alteracdo, a UO podera solicitar alteracdo mediante a inclusdo do pedido no SIOP, o pedido
é registrado e preenchido, e enquanto ndo tramitado estard no momento UO.

Momento é a instdncia de tramitacdo do Pedido inserido no SIOP, existem cinco
momentos possiveis conforme conceitos abaixo:

Momento Unidade Orgamentaria: pedido registrado pela UO e ainda ndo tramitado, antes de
ele ser efetivado, serd tramitado para aprovacao do érgdo setorial e central.

Momento Orgdo Setorial: pedido tramitado da UO para o OS que poderd consultar, incluir,
alterar e excluir dados, devolver para UO ou tramitar para a OC.

Momento Orgdo Central: pedido tramitado do OS para o OC para a aprovacido e efetivacdo ou
devolugao do pedido para ajustes ou arquivamento.

Momento Formalizagdo: aqui o OC aprova a solicitacdo e envia para que o ato legal seja feito
(Portaria, Decreto, Medida Proviséria ou Projeto de Lei) conforme portaria do ano.

Momento Internalizagdo: apds publicacdo do ato legal, o OC verifica se a publicacdo esta em
conformidade com o pedido, caso contrario é corrigida.

O pedido tramita por estas varias instancias conforme decisdes tomadas e necessidades
apresentadas em cada etapa.

8.4. Tipos de crédito

Os créditos devem ser solicitados observando a sua adequacdo ao tipo de pedido de
alteracdo, os tipos de créditos sdo instituidos nas Portarias de Créditos da SOF e estabelecem
regras e parametros para os pedidos de alteracdo, cada pedido deve ser classificado em um tipo
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de crédito e cada tipo tem sua regra com uma estrutura contendo as seguintes informacgdes: a
descricdo, a fonte de recursos, a legislacdo e o documento a ser publicado. Estas regras de tipo
sdo atualizadas regularmente para compatibilizar o SIOP as Portarias de Créditos.

As solicitacdes de alteracdo orcamentdria devem ser registradas utilizando um desses
tipos de crédito que deverao ser compativeis com o tipo de alteracdo pretendida. Para melhor
entendimento, apresentaremos alguns exemplos de utilizacdo de tipos de crédito em pedidos
registrados consoante portaria n? 08, de 14 de fevereiro de 2017 para alteragdes orcamentarias
no exercicio de 2017:

Tipo 103g — Classificado como Suplementacao de dotacdes classificadas com “RP 2”:

Descri¢ao: Suplementacdo dos grupos de natureza de despesa “3” - Outras Despesas Correntes”,
“4 - Investimentos” e “5 - Inversdes Financeiras”, no ambito da Fundagdo Joaquim Nabuco, do
Instituto Nacional de Educacdo de Surdos, do Instituto Benjamin Constant, do Colégio Pedro II,
das Instituicoes Federais de Ensino Superior, dos Hospitais Universitarios, da Empresa Brasileira
de Servigos Hospitalares, e das instituicbes que compdem a Rede Federal de Educagao
Profissional, Cientifica e Tecnolégica, integrantes do Ministério da Educacao;

Fonte de Recursos: Anulagdo de até 50% (cinquenta por cento) do total das dotagGes
orcamentdrias consignadas a esses grupos de natureza de despesa no ambito de cada uma das

unidades orcamentarias.

Autorizagdo: LOA-2017, art. 4o, caput, inciso lll, alinea “d”, item “2”.

Documento a ser Publicado: Portaria do Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestao.

Tipo 911 — Classificado como outras altera¢ées orcamentarias
Descricao: Remanejamento entre POs, inclusive com a criagao de PO.

Fontes de Recursos: Redugdo de dotacdes de outros POs no ambito do mesmo subtitulo para
acréscimo de outro PO.
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Autorizacao: Inexiste, pois ndo altera a LOA-2017.

Documento a ser publicado: Nio ha. Efetuado somente intrasistemas (SIOP/SIAFI).

Tipo 102a — Classificado como Suplementacdo de dotagdes classificadas com “RP 1”

Descrigdo: Relativa a despesa constante de item do Quadro 9 - Demonstrativo dos Resultados
Primdrio e Nominal do Governo Central, integrante da LOA - 2017, até o valor demonstrado no
relatdrio de avaliacdo de receitas e despesas primarias elaborado em cumprimento ao art. 9o da
LRF e a LDO-2017.

Fonte de Recursos: 1. anulacdo de até 20% (vinte por cento) do montante das dotacdes
consignadas em “RP 1"; 2. anulacdo de dotacdes classificadas com “RP 2”, até o limite de 20%
(vinte por cento) do valor do subtitulo objeto de anulag3o (inciso Ill, “f”, 1, do artigo 40 da LOA-
2017); 3. reserva de contingéncia, inclusive a conta de recursos proprios e vinculados; e 4.
superdvit financeiro apurado no balango patrimonial do exercicio de 2016.

” u

Autorizagdo: LOA-2017, art. 4o, caput, inciso Il, alinea “a”, itens “1”,2”, “3” e “4”.

Documento a ser Publicado: Portaria do Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestado.

8.5. Alteracao de Planos Orcamentarios

A dotacdo orcamentaria é consignada na Lei Orcamentdria com a estrutura programatica
baseada na proposta orcamentdria que o IFPB insere no SIOP, esta proposta é resultado da
compilacdo de todas as propostas apresentadas pelas diretorias administrativas dos campi que
para os quais, hd previsdao orcamentdria na Matriz Orcamentaria do CONIF. Tal proposta deve
estar fundamentada em amplo planejamento para que os créditos propostos ndao sejam
incompativeis com as atividades a serem realizadas na unidade gestora.

A acdo orcamentdria é a parte da estrutura programdtica da despesa que evidencia a
convergéncia entre a natureza operacional do gasto e os planos de governo organizados por
programas. Vinculados as a¢bes orgcamentdrias, temos os planos or¢camentarios. Segundo o
Manual Técnico de Orcamento 2018, o Plano Orcamentdrio — PO é uma identificacdo
orcamentdria, de carater gerencial (ndo constante da LOA), vinculada a agao or¢camentaria, que
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tem por finalidade permitir que, tanto a elaboracdo do orcamento quanto o acompanhamento
fisico e financeiro da execucdo, ocorram num nivel mais detalhado do que o do
subtitulo/localizador de gasto. Existem a¢des com mais de um PO, cada PO tem um PTRES
diferente (no capitulo Despesas Orcamentdrias ha explicagdo mais detalhada). Assim, neste caso,
a acdo podera ter mais de um PTRES, o PO padrdo (0000) e os demais. No IFPB temos por
exemplo:

Acdo 2994 - Assisténcia ao Estudante da Educagdo Profissional e Tecnoldogica

PTRES 108845 — Plano Or¢camentdrio 0000 - Despesas Diversas
PTRES 108847 — Plano Or¢camentdrio 0001 - Auxilio Financeiro de Assisténcia Estudantil

Ac¢do 2004 - Assisténcia Médica e Odontoldgica aos Servidores Civis, Empregados e Militares e
Seus Dependentes.

PTRES 088456 — Plano Orgamentdrio 0001 - Assisténcia Médica e Odontoldgica de Civis -
Complementacdo da Unido
PTRES 088457 — Plano Orcamentdrio 0002 - Exames Periddicos - Civis

A¢bo 212b - Beneficios Obrigatdrios aos Servidores Civis, Empregados, Militares e seus
Dependentes

PTRES 138620 - Plano Orgamentdrio 0001 Assisténcia Pré-Escolar aos Dependentes de Servidores
Civis e de Empregados

PTRES 138622 - Plano Orcamentdrio 0003- Auxilio-Transporte de Civis

PTRES 138623 - Plano Orcamentdrio 0005 - Auxilio-Alimentacdo de Civis

PTRES 138624 - Plano Or¢amentdrio 0009 - Auxilio-Funeral e Natalidade de Civis

Caso haja necessidade de alteracdo de classificacdo de crédito no nivel PO, dentro de
uma acao, a UO poderad solicitar via pedido a ser inserido no SIOP mesmo que fora do momento
de alteracdo orcamentaria. O crédito devera ser bloqueado e o pedido tramitado e solicitado da
forma padrao. O prazo de atendimento geralmente é bem mais rapido.
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9. Reestimativa de Receita Orcamentaria

De acordo com o Art. 11, da Lei de Responsabilidade Fiscal, a previsdo das receitas
constitui um dos requisitos essenciais da responsabilidade na gestao fiscal de um ente publico,
na medida em que as suas despesas sao fixadas a partir da estimativa das suas receitas. Essa
l6égica se aplica tanto para a elaboragdo da Lei Orcamentaria do ano seguinte (PLOA) como
também para as alteracdes orcamentarias que ocorrem durante o ano corrente, por meio de
créditos suplementares.

O “excesso de arrecadacdo” é uma das origens de recursos previstas pela Lei 4.320/64
para a abertura de créditos suplementares. E definido como sendo “o saldo positivo das
diferencas acumuladas més a més entre a arrecadacdo prevista e a realizada, considerando-se,
ainda, a tendéncia do exercicio” (Lei 4.320/64, Art. 43, § 3.). As altera¢des nas previsdes de
arrecadacao realizadas pelas unidades orcamentdrias ao longo do ano visam principalmente a
abertura de créditos suplementares por excesso de arrecadacdo de receita prépria ou de
convénios ou de doacdes.

Para efeitos da apuracdo do saldo do excesso (ou frustacdo) no ano corrente, considera-
se a arrecadacdo prevista na LOA expressa nas suas dotacOes orcamentdrias, abertas por
Unidade Orcamentaria (UO) e Fonte de Recursos. Dessa forma, considera-se que ha excesso de
arrecadacdo quando a estimativa anual (tendéncia do exercicio) é maior do que as dota¢Ges da
LOA, para uma determinada fonte em uma determinada UO, e hda frustacdo quando a
expectativa de arrecadacao é menor.

Conclui-se, portanto, que as previsdes de arrecadagao anual realizadas pelas unidades
arrecadadoras sdao muito importantes para a boa gestdo fiscal. Por isso, a Secretaria de
Orcamento Federal — SOF/MP, mediante a sua competéncia regimental de acompanhar e avaliar
as fontes de financiamento da despesa publica, precisa avaliar criteriosamente os pedidos de
alteracdo de previsao.

A SOF/MP, mediante Portaria n2 2, de 17 de fevereiro de 2017 (publicada no D.0.U. de
21/02/17, Secdo |, pagina 52), estipulou prazos para as alteragdes nas previsdes das receitas
orcamentdrias para o exercicio 2017.

Considerando os prazos da Portaria acima citada, a Subsecretdria de Planejamento e
Orcamento, através do Oficio-Circular n? 11/2017/GAB, estipulou os seguintes prazos para as
Unidades Orgamentarias vinculadas ao MEC inserirem suas altera¢des de previsao de receita
através do Sistema SIMEC, médulo SPO — Receita Orgamentaria:

¢ Para fins de reestimativa da arrecadacao do ano corrente: entre os dias 3 e 6 dos meses
de marg¢o, maio, julho, setembro e novembro;
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e Para fins de inclusdo no Projeto de Lei Orcamentaria Anual do ano subsequente: entre
os dias 19 a 21 de julho e 3 e 4 de agosto do ano corrente.

9.1. Procedimentos internos para a reestimativa de Receita
Orcamentaria

A Pré-Reitoria de Administracdo e Financgas através da Diretoria de Orgcamento é o setor
responsdvel pela consolidacdo e validacdao da reestimativa de Receita Orcamentdaria no ambito
do Instituto Federal da Paraiba.

Para atender a determinacdo da Subsecretdria de Planejamento e Orgcamento —
SPO/MEC, adotamos os seguintes procedimentos:

1) Antecipadamente, enviamos as Prd-Reitorias, Diretorias Sistémicas e Campi uma planilha
elaborada de acordo com as informacgdes solicitadas pelo Sistema SIMEC, com as principais
naturezas de Receita, para o preenchimento de suas projec¢des, conforme modelo abaixo.

[ PRO-REITORIA DE ADHINISTRACAD EFINANGAS - PRAF
DIRETORIA DE ORGANENTO - DOR

Estimalira de Receita Orgameatiria da ReitorialCampi
Campina Princesa
COMPEC Reitoria Cabedelo Cajazeiras Grande Guarabira | Jodo Pessoa | Moateiro Patos. Picei. Isabel Sousa Total
om 139100 nmom mm 11.000,00
353121 12620400 4233300 130 45.521,00
167,33 000 0.00
o a0 000
318700 3.1700 0.00
566485 31.533,00 0,00
2.358,00 215800 0.00
0,00 180700 0,00
eh E5500,00 3.600,00 000,00 1100000
16303311 4500 o000 0,00
r
b
arznee aasem s s00.00
ano o 000
ans0se o 000
o0 ot 000
uimas om0 o000
enesess [ eeeannas | moseso | e 000 X0 s o 000 000 | weeo00 | 000 | sseo 000 [eessro0
sniticativ a5 dus riceits serecsdadas, 50 dos contratos de singuel)
Merodstog
Ctentor (Repe s )
Receita Orgamentdria - 5°Peri ® K

Tela 35 - Planilha Compilagdo Reestimativa de Receitas - fonte: DOR/PRAF
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2) Com o retorno das proje¢des, consolidamos os valores, extraimos um relatério de
Receita arrecada pelo IFPB no Sistema Tesouro Gerencial, e procedemos a analise.

3) Quando o Sistema SIMEC através do mdédulo SPO-Receita Orcamentdria apresenta as
projecdes da Secretdria de Orcamento Federal — SOF fazemos um comparativo dos valores que
foram consolidados com os projetados.

4) Conforme diretrizes da Subsecretaria de Planejamento e Orcamento — SPO/MEC caso
valor consolidado apresente um valor igual ou préximo ao ja projetado no Sistema SIMEC, a
solicitacdo serd recusada, uma vez que os valores de receita contidos no Sistema somente serdo
passiveis de alteracdo quando comprovada a sua inadequacdo ou quando referente a receitas de
dificil modelagem.

5) De acordo com comparativo, preenchemos o médulo SPO-Receita Orcamentdria.

9.2. Procedimentos para a reestimativa de Receita Orcamentaria no
Sistema SIMEC

Conforme exposto anteriormente, para a alteracdo das previsGes de Receita
Orgcamentaria das Unidades Orcamentdrias vinculadas ao Ministério da Educacgdo é utilizado o
Sistema SIMEC, moédulo SPO - Receita Orcamentdria, nos prazos estabelecidos pela
Subsecretdria de Planejamento e Or¢camento.

A Pro-Reitoria de Administracdo e Financas através da Diretoria de Orcamento é o setor
responsavel pelo monitoramento, consolidacdo e preenchimento das informagGes sobre a
previsdo de Receita e operacionalizacdo do Sistema no dmbito do Instituto Federal da Paraiba.

A seguir serdo ilustradas as etapas desse processo dentro do Sistema SIMEC.

1. ETAPA: Acesso ao Sistema
Abaixo temos a tela de entrada do Sistema sendo necessdrio para o login o nimero do

CPF do Servidor e Senha. Salientamos que é necessario a solicitagcdo de cadastro ao Ministério da
Educagado para o acesso.
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N3o tem acesso ainda? & S

Tela 36 - Acesso SIMEC - fonte: Sistema SIMEC

2. ETAPA: Acesso ao Modulo

O Sistema SIMEC é composto por varios mddulos, para ter acesso ao médulo SPO —

Receita Orcamentdria devemos selecionar na barra de rolagem na parte superior do Sistema.

SPO - Receita Orgamentaria *

{a} Principal~
Q

B MES

Alteracao de Receita
all Acompanhamento I Atterar previsio
Relatorios
1 Extratode
Alteragoes de Previsbes

Escolha um médulo do sistema...
Monitoramento de Obras

SPO - Acompanhamento
QOrgamentario

SPO - Alteragbes Orgamentarias
SPO - Planejamento Orgamentario
SPO - Proposta Orgamentaria

SPO - Receita Orcamentaria

SPO-TED

[ vinculos de previséo
r periodo jmpleto
2017

#¥ upload Previsio

Manual de
Preenchimento
(Alferagzo de Receita)

W emenTARIO - 2014 -
ANEXO | - Natureza-
Fonte Portaria SOF n®

12001

W emenTARIO - 2014 -
ANEXO IV - Portaria SOF
N* 01, 19-02-2001 -
Fontes de Recursos

2017 MEIDA | Gl ~ (6]

W emenTigio pe
CLASSIFICACAQ DAS
CEITAS
ORGAMENTARIAS DA
UNIAO 2015

Wl emenTaRIO - 2013 -
ANEXO Il - Receitas da
Seguridade

WlemenTirio - 2014 -
ANEXQ Il -
Natureza_Uniéo Estados
Mun. Potaria Conjunta
SOF_STN n® 163_2001

Tela 37 - Mddulo SIMEC Receita Or¢amentdria 1 - fonte: Sistema SIMEC

3. ETAPA: Tela Principal

A tela principal apresenta os seguintes campos: Alteragdo de Receita, Parametros SPO,

Ac¢Oes 2017, Manuais e Comunicados.

As Unidades Orcamentdrias tem acesso aos seguintes quadros: Alteracdo de Receita,
Manuais e Comunicados, as demais funcionalidades e o icone de Relatdrios no quadro de

Alteracdo de Receita s3o reservadas a SPO/MEC.
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Bomec % Prncipal~ 8PO - Receita Orgamentaria ~

2017 EDA W~ || O

Alteracao de Rect
all Acompannamento I Atterar Previsio I vincuios de previsio EE periodoce
por periodo Referéncia
Relatbrios
_ ¥ Upload Previsio
54 Extrato de
Altoragoes de Provisbes

Wl emenTiRIO DE
CLASSIFICACAG DAS
RECEITAS
ORGAMENTARIAS DA
UNIAD 2015

Wlementirio 2014 - || WlEmenTARIO - 2014 -
ANEXO | - Natureza- ANEXO itas da
Fonte Portaria SOF n* H e
912001
Wlew 4 -
Al

Comunicados

Editar Comunicados B cadastrar
Comunicado

W comunicado pLOA I wanuai e
w18 Preenchimento da
Justificativa de

Alteragoes
Orgamentarias

Tela 38- Mddulo SIMEC Receita Or¢amentdria 2 - fonte: Sistema SIMEC

O quadro Alteracdo de Receita é composta pelas funcionalidades de Acompanhamento
qgue demonstra através de grafico as porcentagens da captacdo das informacdes, e temos
também o icone de Alterar Previsdo onde serdo inseridos os dados de reestimativa de Receita.

BS.MC 43} Principal~

é Extrato de
Alteragoes de Previsdes

Tela 39- Mddulo SIMEC Receita Or¢amentdria 3- fonte: Sistema SIMEC

O quadro dos Manuais é composto pelos manuais atualizados direcionados a Receita
Orgcamentaria.
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(Alteragao de Receita)

il EMENTARIO - 2014 -
ANEXO | - Natureza-
Fonte Portaria SOF n®
92001

il EMENTARIO - 2014 -
ANEXO IV - Portaria SOF
N® 01, 19-02-2001 -
Fontes de Recursos
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il EMENTARIO DE
CLASSIFICACAQ DAS
RECEITAS
ORCAMENTARIAS DA
UNIAOD 2015

W ementario - 2014
ANEXO Il - Receitas da
Seguridade

Wl ementArio - 2014 -
ANEXO i -
Natureza_Unido Estados

Mun. Portaria Conjunta
S0F_STN n° 163_2001

%®

Tela 40- Mddulo SIMEC Receita Or¢amentdria 4 - fonte: Sistema SIMEC

O quadro dos Comunicados serve como canal de comunicacdo entre a Subsecretaria de
Planejamento e Orgcamento — SPO/MEC e as Unidades Or¢camentarias através da inser¢do de

Comunicados.

Comunicados

Editar Comunicados E Cadastrar
Comunicado

il Comunicado PLOA il Manual de
2018 Preenchimento da

Justificativa de
Alteragdes
Orgamentarias

Tela 41- Mddulo SIMEC Receita Or¢amentdria 5- fonte: Sistema SIMEC

4, ETAPA: Funcionalidade Alterar Previsdo
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< MEC

{a} Principal~

E! Extrato de
Alteracoes de Previsoes

Tela 42- Alteragdo de Previsdo de Receitas 1 - fonte: Sistema SIMEC

Ao clicar em “Alterar Previsdo”, a Unidade Orcamentdria tera acesso a sua

formuldrios relativos ao periodo atual de alteracdo na previsdao de Receita.

Tela Inicial — Apds Clicar “Alterar Previsao”:

B MEC

Unidade Orgamentaria (UO)

Natureza da Receita

Fonte de Recurso

Periodo de referéncia:

Status da Alteragao:

Periodo

Reestimativa

2017.4

Reestimativa
2017 4

Reestimativa
2017 4

Reestimativa
2017.4

Reestimativa
2017 4

Reestimativa
2017 4

Reestimativa
2017 4

Reestimativa
2017 4

— s Reestimativa
vascriptieditCaptacao{38103);

Pesquisa
rapida: o

fat Principal~

Todos

PLOA 20181

Em preenchimento  Alterado

Selecione uma Unidade

Selecione uma Natureza

Selecione uma Fonte

SPO - Receita Orcamentaria

PLOA 20182 R

o=

Unidade
Orgamentaria

26417 - Instituto
Federal da Paraiba

26417 - Instituto
Federal da Paraiba

26417 - Instituto
Federal da Paraiba

26417 - Instituto
Federal da Paraiba

26417 - Instituto
Federal da Paraiba

26417 - Instituto
Federal da Paraiba

26417 - Instituto
Federal da Paraiba

26417 - Instituto
Federal da Paraiba

26417 - Instituto

Digite o texto para busca

Fonte de Recursos

250 - Recursos Proprios Ndo-
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

250 - Recursos Proprios Ndo-
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

250 - Recursos Proprios N&o-
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

250 - Recursos Proprios Ndo-
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

250 - Recursos Proprios Ndo-
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

250 - Recursos Proprios N&o-
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

250 - Recursos Proprios Ndo-
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

250 - Recursos Proprios Ndo-
Financeiros (Recurso Outras Fontes)

250 - Recursos Proprios N&o-
urso Outras Fontes)

De acordo

20171 Reestimativa 2017 2

Em Analise SPO | Acertos UG

o,

Natureza de Receita

16909911 - Outros Servicos

Cadastrado SIOP

19100911 - Multas & Juros Previstos em Contratos

13100111 - Aluguéis, Arrendamentos, Foros, Laudémios,

Tarifas de Ocupacio

16100111 - Serviges Administratives e Comerciais Gerais

16100311 - Servicos de Registro, Certificacdo e Fiscalizacao

14000011 - Receita Agropecuaria

16100411 - Servicos de Informagdo e Tecnologia

16100211 - Inscricdo em Concursos € Processos Seletivos

13100211 - Concessdo, Permissdo, Autorizac3o ou Cessdo do

Direito de Uso de Bens Imoveis Plblicos

2017 ~

Aprovado SOF

Valor
SOF (RS)

0.00

3089300

125.204.00

31.399,00

1.807.00

9.197,00

2.158,00

8360000

1.931,00

Tela 43 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 2 - fonte: Sistema SIMEC

Esses formularios podem ser filtrados por:
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DA
Reprovado SOF
Valor Status
UO(RS)  Alteragio
(D preencE;Tmenlo
0.00 N&o iniciado
0,00 N&o iniciado
0.00 Néo iniciado
0.00 N&o iniciado
0,00 NZo iniciado
0,00 Néo iniciado
0.00 N&o iniciado
0,00 N&o iniciado

lista

[

Retorno
SOF



1)
2)
3)

4)
5)
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Unidade Orcamentaria: somente a Unidade Orcamentdria vinculada;
Natureza de Receita: classificacdo atual da Natureza de Receita;
Fonte de Recursos: apresenta todas as Fontes de Recursos na qual a Natureza da Receita
esteja vinculada;
Periodo: apresenta todos os periodo disponibilizados para alteracdo na previsdao de Receita;
Status da Alteracdo: demonstra o status dos fomularios no periodo:

a) Todos

b) Em preenchimento: formuldrio ainda ndo analisado pela UO

c) Alterado: UO alterou o valor da SOF

d) De acordo: UO concordou com o valor da SOF

e) Andlise SPO: UO enviou o formuldrio para a SPO

f) Acertos UO: SPO identificou acertos a serem feitos pela UO

g) Cadastrado SIOP: enviou o formuldrio ao Sistema SIOP(Sistema Integrado de

Planejamento e Or¢amento)
h) Aprovado SOF: SOF aprovou formulario
i) Reprovado SOF: SOF reprovou formulario

Apds selecionar os filtros, clicamos na opg¢do “Buscar” e o sistema realizard a consulta

solicitada, e para voltar ao status inicial, na op¢do “Limpar”. Ainda podemos utilizar a “Pesquisa
Rapida” que exibe as linhas na pagina principal que apresentam o texto digitado pelo usudrio.

) 2 SPO - Receita Orcamentéria 1 3
Unidade Orgamentaria (UO)
Natureza da Receita
Fonte de Recurso
Periodo de referéncia: Todos PLOA2018.1 Reestimaiva 20171 Reesimaiva20172 Ressima®va20173  Reesimaiva 20174
Status g2 Alterac3o: m Empreenchimenio = ARerade Deacordo EmAndiseSPO  AcerosUO  Cadastrado SIOP  Aprovado SOF | Reprovado SOF
L8 THE o
. Unidade ; Valor Valor Status Retorno
Periodo . Fonte de Recursos Natureza de Receita "
or SOF (RS) UO (RS)__Alteracs
Reestimativa §26417 - Instituto 250 - Recursos Prdprios Nao- .
q 16909911 - Outros Servicos 0,00 0,00 )
0174 Federal da Paraib; Financeiros (Recurse Outras Fontes) ¢ ' preenchimento

Reestimativa §26417 - Instituto

250 - Recursos Prdprios Nao-
Financeiros (Recurso Qutras Fontes)

20174 Federal da Paraib 19100911 - Multas e Juros Previstos em Contratos 30.893,00 0,00 N&o iniciado

Tela 44 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 3 - fonte: Sistema SIMEC

Os formularios para alteracdo na previsdo de Receita disponibilizados pela Secretdria de

Orcamento Federal (SOF) sdo apresentados conforme figura abaixo, para ter acesso a edicdo,

cligue no “lapis”, a esquerda da linha.
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Periodo Umdade' . Fonte de Recursos Natureza de Receita Valor Valor Stalus” Retorno
Orgamentaria SOF (R$) UO(R$)  Alteragao SOF
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Néo- Em
16909911 - Outros Servicos 0,00 0,00
" ‘ 20174  FederaldaParaiba  Financeiros (Recurso Quiras Fontes) ¢ ! ! preenchimento

Tela 45 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 4 - fonte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC
Apos clicar no “lapis”, aparecerdo os dados do formulario.

BoMEC @ Fricpar SPO - Receita Orgamentaria

W7 - L TH v+ 0

Dados da previsdo
Periodo de referéncia: Reestimativa 2017.1 = Reestimativa 2017.2 JEE=S U= EPOME)

Unidade 26417 - Instituto Federal da Paraiba .
Orgamentaria: Dados fixos
. _ do
Natureza da Receita: 16909911 - Outros Servicos
o formulario
Fonte: 250 - Recursos Proprios Néo-Financeiros (Recurso Outras Fontes)
Previsdes SOF (RS)
=
Valores Anualizados  Arquivos
Workfiow
Total SOF: RS 0 Total UO: R$
Estado atual

Tela 46 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 5 - fonte: Sistema SIMEC

A Secretaria de Orcamento Federal (SOF) apresentara os valores para a estimativa de
Receita com suas respectivas naturezas para cada Unidade Orcamentdria, conforme periodos
determinados através de Portaria.

Caso a Unidade Orcamentaria concorde com a previsao, deve clicar no botdo “Concordar
com a previsdao” que esta na parte inferior do formulario.

84 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 — Reestimativa de Receitas g

B - e

b e £} Principal~ SPO - Receita Orgamentaria ~

Metodologia:

o
el
(=]

Meméria de Calculo:

o
(e
(=]

Dados do Usudrio:

Email: DDD: Telefone:

+ Salvar alteragdo da previsio

Tela 47 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 6 - fonte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC

Concordando com a previsdo, os campos do formuldrio serdo preenchidos
automaticamente com a citacdo “De Acordo”.

B MEC 4 Principal SPO - Receita Orgamentaria ~
017 ~ & -~ ©
Valores Anualizados Arquivos
Importante: Para concordar com a previsdo, vocé pode clicar agui ou no botdo Concordar com a Workflow
previsao
Estado atual
De Acordo
Total SOF: RS  30.893 Total UO: RS | 30893
Justificativa: o
“
500
Metodologia:

Fonte: Sistema SIMEC

Posteriormente deve clicar no botdo “Concordar”, e o formuldrio serd enviado para a

Subsecretéria de Planejamento e Orcamento — SPO/MEC, e o status mudara para “De acordo”,
ndo permitindo mais alteracGes pela Unidade Orcamentaria.
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B & enncipals SPO - Receita Orcamentaria -

ET AR 3 “ -~
———— ne U re——— o Estado atual

Em preenchimento
Justificativa:

(_—

’ |

Tela 48 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 7 - fonte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC

Porém se a Unidade Or¢camentaria discordar do valor apresentado pela Secretaria de
Orcamento Federal (SOF) poderd apresentar novos valores preenchendo obrigatoriamente os
campos Total UQ, Justificativa, Metodologia e Memdria de Calculo.

A Subsecretdria de Planejamento e Orcamento — SPO/MEC apresenta as seguintes
orientacdes para o preenchimento do campos acima citados:

1) Justificativa: apresenta os argumentos que demonstram a inadequacdo da projecdo
apresentada no SIMEC, justificando a necessidade de alteracdo do valor estimado pela SOF.

Observagdo: Na 6tica da Receita Orcamentdria, sdo irrelevantes quaisquer justificativas que
apresentem como argumentac¢ao a necessidade do gasto, o valor de receita contido em
Orcamentos anteriores, o espelho da despesa ou a importancia de uma determinada acdo. Ou
seja, os argumentos apresentados devem ser pautados no comportamento esperado para a
receita orcamentaria e ndo na necessidade do gasto. Exemplos:

° Receita nova, que ndo possui histérico de arrecadacdo, dificultando a modelagem no
SIMEC (nesse caso, é necessario entrar em contato com a SPO/MEC para cadastrar a nova
natureza de receita, por meio do endereco spo.orcamento@mec.gov.br);

. AlteracgOes nas aliquotas ou valores de taxas, tarifas e/ou servigos;

. Quando as receitas forem impactadas direta ou indiretamente por efeitos decorrentes
de alteragdes legais ou contratuais;

. Receita atipica ou de baixa previsibilidade, de dificil modelagem no SIMEC, como por
exemplo as receitas oriundas de licitagcbes, convénios, doacdes, inscricGes em concursos,
privatizacdes, entre outras.

e

2) Metodologia: descrever, de forma clara e sucinta, quais premissas que a UO adotou para
realizar o calculo da estimativa de receita. Esse registro deve ser feito em pormenor, de forma
que a SOF/MP consiga ndo s6 compreender, mas também reproduzir o processo, a fim de obter
resultados idénticos. Ressalte-se que as estimativas de receita levam em consideragao tanto o
disposto em normas técnicas e legais, quanto os efeitos de altera¢des na legislacao, de variagdes
nos indices de precos, de crescimento econdmico ou de qualquer outro fator relevante.
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3) Memoria de Calculo: apresenta os valores adotados para cada um dos parametros
utilizados no campo “Metodologia”, explicitando os calculos que reproduzem o valor final que
esta solicitado para a receita em questao.

Observagdo: A Metodologia e a Memoéria de Calculo devem possibilitar a reproducdo do calculo
gue resulta no valor de estimativa solicitado.

Nos casos envolvendo receitas de Convénios e Doacbes, o campo “Metodologia” devera
identificar quais sdo os Convénios ou Doagdes em questdo e o campo “Memdria de Calculo”
deverd apresentar os valores totais esperados, assim como, quando for o caso, o nimero de
parcelas, o valor de cada parcela e o momento em que ocorrera a arrecadacao.

4) Total UO: trata-se do valor solicitado pelo 6rgdo ou unidade orcamentdria, calculado a
partir dos modelos, férmulas e parametros descritos nos campos “Metodologia” e “Memodria de
Calculo”.

Observagdo: Caso o campo Total UO apresente um valor igual ou proximo ao ja projetado no
SIMEC, a solicitacdo sera recusada, uma vez que os valores de Receita contidos no SIMEC
somente serdo passiveis de alteracdo quando comprovada a sua inadequacdo ou quando
referente a receitas de dificil modelagem.

A figura abaixo representa a tela de preenchimento do Sistema:

B £ Pincipal~ SPO - Receita Orcamentaria ~
07~ & M- O
""""" ’ ~l T e Estado atual
Em preenchimento
Justificativa:
\ o
. \ o

Metodologia:

Meméria de Calcule:

Tela 49 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 8 - fonte: Sistema SIMEC

Se for necessario, anexar documentos comprobatoérios: apenas Excel ou PDF. Os arquivos
em anexo nao poderao ser utilizados para enviar o texto dos campos Justificativa, Metodologia e
Meméria de Calculo.

Exemplos: convénios, contratos, doagbes e documentos congéneres.
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SPO - Receita Orgamentaria ~

!}5 MEC {at Principal~

2017

Natureza da Receita: 16909911 - Qutros Servicos

Fonte: 250 - Recursos Proprios Nédo-Financeiros (Recurso Outras Fontes)

Previsdes SOF (R$)

Valores Anualizados Arquivos

Nenhum registro encontrado

‘Selecionar arquivo

© Gravacdo desabilitada.

MEIDA | & ~ O

Workflow

Estado atual
Em preenchimento

[ o [

o5 Confimar teragies 5]

© bistirion

Tela 50 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 9 - fonte: Sistema SIMEC

Apos a insercdo dos dados para a alteracdo da previsdo de Receita, deve clicar no botdo

“Salvar alteracdo da previsdao” que estd na parte inferior do formulario.

Meméria de Calculo:

Dados do Usuario:

Email: DDD: Telefone:

™ Concordar com a previsdo + Salvar alteracdo da previsdo

Tela 51 Alteragdo de Previsdo de Receitas 10 - fonte: Sistema SIMEC

& Principal~ SPO - Receita Orcamentaria ~

201

Dados da previséo

Periodo de referéncia: PLDO 2018 VO1 PLOA 20181 PLOA 20182

20171 R 2017.2

POV Reestimativa 2017.4

Reest. CEAO (Ndo usar) = R

R 20172 R

Unidade 28417 - Instituto Federal da Paraiba

Orgamentaria:
Natureza da Receita: 19100911 - Multas e Juros Previstos em Contratos

Fonte: 250 - Recursos Proprios N&o-Financeiros (Recurso Outras Fontes)

Previsdes SOF (R$)

Os dados da captagdo foram salves com sucesso.

Os dados do usuério foram atualizades com sucesso.

Tela 52Alteragdo de Previsdo de Receitas 11 - fonte: Sistema SIMEC

Posteriormente deve clicar no botdo “Confirmar altera¢des”, e o formulario sera enviado
para a Subsecretéria de Planejamento e Orcamento — SPO/MEC, e o status mudard para “Em

andlise SPO”, ndo permitindo mais altera¢des pela Unidade Orgamentaria.
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SPO - Receita Orcamentéria ~

no

017

Y

Tela 53 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 12 - fonte: Sistema SIMEC

Estado atual
Em preenchimento

= o

15 Gonfirmar alteragdes 3 }

Cada Natureza de Receita apresenta um formulario que devera ser validado ou alterado
conforme diretrizes da Unidade Orcamentdria, a figura abaixo demonstra o sistema apds a

validacao.

B omec

Unidade Orgamentaria (UQ)
Natureza da Receita

Fonte de Recurso

Periodo de referéncia:

Status da Alterag3o:

{4} Principal~

SPO - Receita Orgamentaria ~

Selecione uma Unidade

Selecione uma Natureza

Selecione uma Fonte

Todos PLOA 20161 PLOA 20182

20171 Reestimativa 2017 2 R

_MEIDA

PR Reestimativa 2017.4

Em preenchimente  Alterade | Deacordo = Em Analise SPO Acerlos UQ | Cadasirado SIOP  Aprovado SOF | Reprovado SOF

Buscar

. Pesquisa -
i B rapida: @ O
Unidad
Periedo nida ? Fonte de Recursos
Orgamentaria
u ‘7‘ Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Ndo-Financeiros
“edl 20174 FederaldaParalba  (Recurso Outras Fontes)
|7‘ Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recurses Proprios NZo-Financeiros
dh 2017.4  Federal da Paraiba  (Recurso Qutras Fontes)
u |7‘ Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios No-Financeiros
_— 2017.4  Federal da Paraiba  (Recurso Qutras Fontes)
u |7‘ Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Nao-Financeiros
_— 2017.4  Federal da Paraiba  (Recurso Outras Fontes)
n |—‘ Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Nao-Financeiros
i 20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes)
" |—‘ Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios Nao-Financeiros
L B3 20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes)
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios N3o-Financeiros
20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes)
= |7‘ Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Préprios N&o-Financeiros
L B 20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes)
Reestimativa 26417 - Instituto 250 - Recursos Proprios N&o-Financeiros
20174 Federal da Paraiba (Recurso Outras Fontes)

Natureza de Receita

16100311 - Servicos de Registro, Certificacso e Fiscalizagdo

16100211 - Inscridio em Concursos € Processos Seletivos

13100111 - Aluguéis, Arrendamentos, Foros, Laudémios, Tarifas
de Ocupacdo

16100111 - Servigos Administrativos & Comerciais Gerais

16100411 - Serviges de Informagéo e Tecnologia

13100211 - Concessdo, Permissdo, Autorizacdo ou Cesséo do
Direito de Uso de Bens Imdveis Publicos.

14000011 - Receita Agropecudria

19100911 - Multas e Juros Previstos em Coniratos

16303911 - Outros Servicos

Valor SOF
(R$)

1.807.,00

83.600,00

125.204,00

31.398,00

2.158,00

1.931,00

197,00

30.893,00

0,00

286.189,00

Tela 54 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 13 - fonte: Sistema SIMEC

Valor U0
(R$)

1.807,00

83.600,00

125.204,00

31.399.00

2158,00

1.931,00

9197,00

30.893,00

0,00

286.189,00

Status
Alteragdo

Retorno
SOF

De
Acorde
De
Acordo

De
Acordo

De
Acorde

De
Acordo

De
Acordo

De
Acordo

De
Acordo

De
Acordo
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9.3 Recomendacoes para Prestacao de Informacoes Relativas a
Reestimativa da Receita

A reestimativa da receita é o passo inicial para uma eventual solicitacio de
suplementacdao de créditos, trata-se de recomendacdo de alteracdo da estimativa de
arrecadacdo calculada pela setorial orcamentdria. Quando o érgdo consegue o aceite da
reestimativa pelas setoriais orcamentdrias superiores, maximiza-se a possibilidade de concessao
de suplementacao de créditos orcamentarios tendo como fonte o excesso de arrecadac¢do. Para
tanto, é necessario que os pedidos de alteracido de reestimativa sejam plenamente
fundamentados por documentos comprobatérios da estimativa.

Para tanto, a secretaria de planejamento e orcamento do MEC encaminhou Oficio-
Circular n2 6/2018/GAB/SPO/SPO-MEC, contendo dentre outras informacgdes, orienta¢des sobre
a forma correta de inclusdo de reestimativas de receita. As estimativas anuais devem ser
encaminhadas com a justificativa, metodologia e memdria de calculo, conforme trecho que
segue:

“JUSTIFICATIVA: Apresentar os argumentos que demonstram a adequagdo da

reestimativa apresentada, justificando a necessidade de alteragdo do valor
constante da LOA-2018.

Na dtica da Receita Or¢amentdria, sdo irrelevantes quaisquer justificativas que
apresentem como argumentagdo a necessidade do gasto, o valor de receita contido
em Orgcamentos anteriores, o espelho da despesa ou a importdncia de uma
determinada ag¢do. Ou seja, os argumentos apresentados devem ser pautados no
comportamento esperado para a receita or¢camentdria e ndo na necessidade do
gasto.

Alguns exemplos de motivagbes para alteragéio nas estimativas de receita:

- Quando se tratar de uma receita nova, que ndo possui historico de
arrecadagdo;

- Quando houver alteragées nas aliquotas ou valores de taxas, tarifas e/ou
servigos, aluguéis, etc;

- Quando houver aumento na quantidade de bens imdveis alugados e/ou de
produtos comercializados;

- Quando as receitas forem impactadas direta ou indiretamente por efeitos
decorrentes de alteracées legais, contratuais, climdticas, etc; e
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- Quando se tratar de uma receita atipica ou de baixa previsibilidade, de
dificil modelagem, como por exemplo as receitas oriundas de licitagGes, convénios,
doacgdes, inscricbes em concursos, privatizagdes, entre outras;

METODOLOGIA:

Informar o método, o modelo e/ou as formulas utilizadas para o cdlculo do valor
que estd sendo solicitado. Esse registro deve ser feito em pormenor, de forma que a
SOF/MP consiga néo sé compreender, mas também reproduzir o processo, a fim de
obter resultados idénticos.

Exemplos:

1. Aluguéis e arrendamentos: valor mensal auferido pelos contratos de bens
alugados x 12 meses, sem previsdo de reajuste no periodo; e

2. Inscricdo em concursos e processos seletivos: Abertura do 12 vestibular de

2018 com disponibilidade de 550 vagas envolvendo diversos cursos, média histdrica
de 65 inscritos por vaga e inscri¢do no valor de RS 45,00 (quarenta e cinco reais).

MEMORIA DE CALCULO,

Apresentar os valores adotados para cada um dos pardmetros utilizados no campo
“Metodologia”, explicitando os cdlculos que reproduzem o valor final que estd
solicitado para a receita em questdo.

A Metodologia e a Memdria de Cdlculo devem possibilitar a reproducgdo do cdlculo
que resulta no valor de estimativa solicitado. Para os exemplos descritos acima,
tem-se:

1. Aluguéis e arrendamentos: valor mensal do aluguel = RS 1.000,00. Logo, RS
1.000,00 x 12 meses = RS 12.000,00; e

2. Inscricdo em concursos e processo seletivo: n® de vagas x n? de inscritos
por vaga x valor da taxa de inscri¢do = 550 x 65 x RS 45,00 = RS 1.608.750,00.

”

Nos casos envolvendo receitas de Convénios e Doagbes, o campo “Metodologia
deverd identificar quais sdo os Convénios ou Doag¢bes em questdo e o campo
“Memdria de Cdlculo” deverd apresentar os valores totais esperados, assim como,
quando for o caso, o numero de parcelas, o valor de cada parcela e o momento em
que ocorrerd a arrecadagdo.
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b) Tratamento a ser dispensado a algumas naturezas de receitas, em

funcdo de sua representatividade financeira no @mbito do Ministério:

PREMISSA BASICA: Evitar projetar a receita orcamentdria exclusivamente com base
em arrecadagdes historicas de exercicios anteriores. A execugdo de anos anteriores
deverd servir apenas como insumo para eventual comparagéo de resultados com
projegdes provindas de critérios especificos.

- Servicos Administrativos e Comerciais Gerais

Sdo diversos os servicos administrativos e comerciais gerais passiveis de serem
desenvolvidos pela Instituicdo, e que podem resultar metodologias e memdrias de
cdlculo diversas.

Nesse sentido, para projegdo da natureza de receita em questdo, deveréo ser
adotadas metodologias e memdrias de cdlculo em fung¢do dos itens mais
expressivos no contexto da arrecadag¢do efetiva dessa tipologia de receita, tais
como: servicos de hospedagem; servicos de alimentagdo; servicos de estudos e
pesquisas; servicos administrativos gerais; servicos de comercializagdo de livros,
periddicos, material escolar e de publicidade; servigos educacionais; servigos
agropecudrios; servicos veterindrios; servi¢os de estudos e pesquisas; servigos de
consultoria, assisténcia técnica e andlise de projetos; servicos recreativos e
culturais; servicos de reparagGo, manuten¢do e instalagbo; servicos de
meteorologia; servigos de comunicagéo e telecomunicagdes; etc.

Em tais casos, descrever de forma sucinta, o que é feito em cada item.

- Aluguéis e Arrendamentos

Para essa natureza de receita, obrigatoriamente, deverd ser apresentada planilha
(que deve ser anexada no SIMEC na aba “Arquivos”) contendo o nome do
contratante, a descricdo do bem alugado, a periodicidade de reajuste, o indice de
reajuste, o valor mensal, a proje¢o més a més e o valor total.

VIGENCIA
DO

CONTRATO
ARRECADADO/PROJETADO
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-DE
DESCRIGAO | MM/AAAA
DO BEM
ALUGADO/ ;
ARRENDADO PERIODICIDADE [JINDICE DO | VALOR PAN |FEV IMAR JABR MAI PUN PUL JAGO BET JOUT NOV PEZ [TOTAL

ATE DOREAJUSTE |REAJUSTE |[MENSAL
MM/AAAA

CONTRATANTE

- Inscrigdo em Concursos e Processos Seletivo

- Inscrigdo em Concursos e Processos Seletivos

Em hipdtese alguma serd admitida metodologia baseada em perfil de arrecadagéo
de exercicios anteriores. Esse item de receita deverd demonstrar de forma
detalhada quais os concursos ou processos seletivos que que se pretende realizar, a
expectativa de inscritos e o valor da inscrigdo.

No caso de concursos, recomenda-se que eventuais solicitagbes observe o numero
de vagas disponiveis na Institui¢éio e aptas para serem disponibilizadas a realizagéo
de concurso publico, ou seja, deverdo ser consideradas apenas aquelas que ndo
dependam de autorizagdo de agentes externos (SESu, Setec, Ministério do
Planejamento, etc).

- Remuneragdo de Depdsitos Bancdrios

Para essa natureza de receita, obrigatoriamente, deverd ser apresentada planilha
(que deve ser anexada no SIMEC na aba “Arquivos”), conforme modelo abaixo:

MONTANTE APLICADOPUROS (%) |PERIODICIDADE DE|JRENDIMENTO ANUAL
RENDIMENTO

- Demais naturezas de receitas
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Deve ser adotada a premissa bdsica com a apresentagcdo de metodologia e
memodria de cdlculo, conforme cada natureza de receita.”
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10. Operacionalizacao SIAFI

O SIAFI é o Sistema Integrado de Administracdao Financeira do Governo Federal que
consiste no principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da
execucdo orcamentdria, financeira e patrimonial do Governo Federal.

Para utilizar o Sistema SIAFI o usuario deve estar devidamente cadastrado e habilitado e
de posse da sua senha pessoal e intransferivel.

10.1. Acesso ao SIAFI

A Instrucao Normativa n? 03, de 23 de maio de 2001, complementada pela Norma de
Execucdo n2 01, de 08 de janeiro de 2015, regulamenta o acesso e uso do Sistema SIAFI,
apresentando inclusive os formuldrios para cadastro e habilitacdo, segundo a Secretdria do
Tesouro Nacional - STN.

Atualmente, existem dois tipos de formularios para cadastro e habilitacdo, dependendo
do perfil, o usudrio pode ser cadastrador ou operador.

O cadastrador é indicado pelo responsdvel da Unidade Gestora, sendo sua habilitacdo e
alteracdes no seu perfil realizada exclusivamente pelo Orgdo que a UG estd vinculada. Ja o
operador é inserido pelo cadastrador da UG, inclusive também é responsavel pela as alteracGes
na habilitacdo (inclusdo/exclusdo de perfil, no nivel de acesso, habilitacio em UG secundaria),
cadastramento no Extrator de Dados e reativacdo de senha.

O sistema apresenta varios niveis de acesso, classificados 1 (um) a 9 (nove), que devem
ser atribuidas de acordo com as atividades desenvolvidas pelo usudrio. Abaixo, segue a descricdo
dos niveis de acesso, de acordo com Secretaria do Tesouro Nacional:

e Nivel 1 — Acessa dados da unidade na qual esta cadastrado;

e Nivel 2 — Acessa dados da unidade na qual esta cadastrado, e da UG "off-line" pelas
quais realize entrada de dados;

e Nivel 3 — Acessa dados de qualquer UG que pertenga ao mesmo Ministério, Orgdo ou
Entidade daquela em que esta cadastrado;

o Nivel 4 — Acessa dados de qualquer UG das quais a UG do operador seja setorial de
contabilidade, auditoria ou orcamento;

o Nivel 5 — Acessa dados de qualquer UG que pertengca ao mesmo Ministério, acessa
ainda os dados de qualquer UG que pertenca as Entidades vinculadas a este
Ministério;
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e Nivel 6 — Acessa dados de qualquer UG que pertenca a mesma UF da UG do usuario;
o Nivel 7 — Acessa dados das UG que estdo na tabela de vinculacdo da UG do usuario;
e Nivel 8 — Acessa dados de um determinado Estado da Federacao;

e Nivel 9 — Acessa dados de qualquer UG, Ministério, Orgdo ou Entidade.

O usuario para ter acesso ao sistema serd habilitado com duas senhas de acesso, uma
para a Rede-SERPRO e outra do Sistema SIAFI. Apds a habilitacdo pelo cadastrador, o usuario
recebera dois cédigos, que permitird o acesso ao Sistema, que automaticamente solicitard a
inclusdo das novas senhas, alfanuméricas. O sistema sempre identificara o usuario pelo CPF e
Nome.

O link para acesso ao Sistema SIAFI é o www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi, conforme
figura abaixo:

12 Passo: Clicar em “Acessar”:

hitps tesouro fazenda.gov.br i - & C || Pesquisar.. o~
€ SIAFL- STN. . . Rl .
4 £ Senvico de Emulagio 3270... [ Sites Sugeridos » £ Condenada por maus-... v

£ @-tesouro ) TesouroNacional ([J @tesouronacional

“Ttso«nommlunn RESPONSABILIDADE FISCAL  DIVIDA PUBLICA FEDERAL | TESOURO NACIONAL

SIAFI e

—

CONHEGA O SIAFI SERVICOS DI SIAFl Web ) | SIAFI ) | Tesouro Gerendial >

€5 SIAFI

TESOURO DIVULGA RESTRIGCOES DE
ACESSO AO SISTEMA

0 que é o SIAFI? o Servicos o Acesso ao SIAFI o

3 SERVICOS DE TECNOLOGIA
E o Sistema Integrado de Administracdo Y Para utilizar o SIAFI o usudrio deve estar
Financeira do Governo Federal que SO 0RTES ACES) devidamente cadastrado e habilitado no
consiste no principal instrumento utilizado S A T A DR TRMEE TE AR sistema e de posse da sua senha pessoal e
para registro, acompanhamento e controle intransferivel.

da execucdo orgamentdria, financeira e > IMPRESSAO DE RECIBOS DARF/GPS/GSE/GRU
patrimonial do Governo Federal.

> MANUAL SIAFI
N A uncrAoia nncner

Tela 55 - Acesso ao SIAFI 1 - fonte: www.tesouro.fazenda.gov.br

22 Passo: Clicar em “Acessar ao HOD”:
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Vock estd aquis Pégins
* Informacdes Gerais

Ogueéo
Emulagéo 3270 vie Web
Bromser

Destagues da Solugdo

Caracteristicas.
Emulader 3270
Pré-requatos
Formas de Acesso
Como Utiizar o

de Emalagio 3270
Configuracdes
Recomendadas

Sobre o Emutador 3270
s Web Browser
Manuai o usubno
Orentacles Gerais

Informagdo ¢ 0 nosso Negocio

[ Fecaren | sowcreiors | B 2zt

Tela 56 - Acesso ao SIAFI 2 - fonte: www.tesouro.fazenda.gov.br

392 Passo: Digitar o CPF e a senha Rede-SERPRO:

2 Minstirio da Fazenda
A A Bcc

lsnno

T

Pépna incal | Outras opcles de acessbidade

Escoha uma forma de acesso:
Aviso Importante

Acesso por CPF/Senha
As ks 908 sstem: da Pabbea sBo protegidas por S:0do. As seguintes condutas constiuem infracdes ou ORos Que sueLam o usudno deste oF
sstema & responsabiizacio sdministrativa, Denal ¢ Gvel: o acesso nBo autonzads ; o acesso nBo Motvado Dor necessdade de servico; 8 deponibizacio voluntina ou scdents! da senha de
acesso; 2 dspondizacho n3o autorzada de informacdes Contidas no Sistema; € 3 Quebra G0 S0 relativo 3 mformacdes CoNtidas Ko sistema. =
Todo e qualquer acesso é monitorado e cantrolado. Protejs sempre & sus senha. Quando encerrar as operages, tenhs o cuidado de cicar 8 opcBo "Sair”. Ao tedlar 8 opcic”Avancar”, o usubno
declars-se Cente des responsabiidades scma refendas. A
e e | solwcreirs | [ Sotmmimses

Tela 57 - Acesso ao SIAFI 3 - fonte: acesso.serpro.gov.br

42 Passo: O Sistema iniciara o processamento:
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Fserero e
| cos sewraol

 um clique duplo

3270 ) 32708 32708 3270&)
o Ioe0ios 90 Reladr

Tela 58 - Acesso ao SIAFI 4 - fonte: acesso.serpro.gov.br

52 Passo: O Sistema abrird a tela “Rede-SERPRO”, onde o usudrio deve preencher os
campos Cddigo (CPF) e a senha da Rede-SERPRO:

TELA 001
REDE - SERPRO

I‘ |1
|||||| T

0
|

A SERVICO DO BRASIL

PARA ACESSO AD SISTEMA DESEJADO,
INFORME 0S5 CAMPOS ABAIXO:

CODIGOD : _
SENHA  : NOVA SENHA
SISTEMA :
BASE ...: BSBOL
DATA ...: 26/01/2018
HORA ...: 17:29:08
TERMINAL: AWVD1893
SENG501 - INFORME A SUR SENHA.
PF1=AJUDA PF3=SAIDA PFE=TELA PF11=INFORMACOES GERAILS TO1

"= S 16/912

Tela 59 - Acesso ao SIAFI 5 - fonte: acesso.serpro.gov.br

62 Passo: O Sistema abrira a tela “Menu de Sistemas”, no qual o usudrio poderd escolher
o sistema que deseja acessar, posicionando o cursor na linha e teclando “Enter”, ou digitando na
parte do Comando o nome ou pseudo atribuido ao sistema.
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SISTEMARS -

BASE: BSBO1

L -MEIDA DATA: 26/01/2018
NETNAME: AWVO1883 ULTIMO ACESSO0: 26/01/2018 15:45:33 HORA: 17:29:33

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICAO

SENHA-REDE BSBO3 SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO0
SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FIMANCEIRA
SIAFI-EDUC BSBO3 SIAFI EDUCACIONAL

SIASG BSBO3 SIST.INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS
TREINO-SIASG BSBO3 SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO ==

PF3-SAI PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO TO2
vefl- = 22/016

Tela 60 - Acesso ao SIAFI 6 - fonte: acesso.serpro.gov.br

TELA 002 - MENU DE SISTEMAS -

I BASE: BSBO1

L {EIDA DATA: 26/01/2018
NETNAME: RWVO1893 ULTIMO ACESSO: 26/01/2018 15:45:33 HORA: 17:29:33

POSICIONE 0O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICAO

SENHA-REDE BSBO3 SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO
SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA

SIAFI-EDUC BSBO3 SIAFI EDUCACIONAL

SIASG BSBO3 SIST. INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS
TREINO-SIASG BSBO3 SIST. INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO == Siafi_

PF3-SAI PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO T2
MAfs a 22/021

Tela 61 - Acesso ao SIAFI 7 - fonte: acesso.serpro.gov.br
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72 Passo: O Sistema abrira a tela “SIAFI”, onde o usuario deve preencher os campos
Cddigo (CPF) e a senha do Sistema SIAFI:

5555555555558
555555555555555555S
S555555 S5S55555555555SS
SSS5SSS S555555555555555S S555858
55555 S5555555555555555S 555555555
SSS S5555555555555555858 S8S S8
S S8S III AAAAARA FFFFFFFFF III
55555556555555555555555555555558S 55555558 III AAAAAAAAR FFFFFFFFF III
55555556555555555555555555555888 58888888 III AAA AAR FFF III
s 888 III AARAARARAR FFFFFF III
55555555555555555858 S88 S8 888 III AARAARARAR FFFFFF III
55585855555585555558 58888 55555858888 III AAA AAR FFF III
555855555555555558 555858 5555858 III AAA AAR FFF III
55555555555555555 555555
5855555555555555855855 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
55555555555555588
555555555555
CODIGO

NOVA SENHA

PF1=AJUDA PF3=SAI

mAf-  a 19,054

Tela 62 - Acesso ao SIAFI 8 - fonte: acesso.serpro.gov.br

82 Passo: Apds a insercdo da senha, serd solicitado qual sistema devera ser acessado,
pois o SIAFI é classificado por ano, conforme demonstra figura abaixo:

SS5S5555555558S
SSS555555555555655S8
S5558555 SSS5555555555S8S
£68888 SES855555555588888 S5888S8S
55858 SSS5555555555585558 5555558555
SSS SSS555555555555888S sSS ss
S SSS I1I AARAAARR FFFFFFFFF III
5555555555555 555555555555558888 S58888588 III AAAAAARAA FFFFFFFFF III
SS5S5555555555555555555555555588655 §5588855 III AAA AARA  FFF III
S SSs III AAAAAAARAA FFFFFF III
SSS55555555555585558 SS5 SS S§S§ III AAAARARAA FFFFFF III
S5555555555555555555 SS8S8SS $8S5858555 III  AAA ARA  FFF III
SS5555555555585555 S55858 S558885 III AARA AARA  FFF III
SS555555555555555 SS585S
S5555555555555585588S SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
S5555555555558555
S5S5555585588S
CODIGO 01050432495

NOVA SENHA
SISTEMA
PF1=AJUDA PF3=SAl

Mel- = 22/083

Tela 63 - Acesso ao SIAFI 9 - fonte: acesso.serpro.gov.br
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92 Passo: Quando acessamos o Sistema SIAFI do ano em curso, abrird a tela abaixo, que
apresenta a opc¢ao de visualizar as mensagens enviadas para nossa UG, basta digitar “S” — Sim ou
“N” — Nao:

__ SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
26/01/2018 17:31 USUARIO : THACIANA

VOCE PODE TER MENSAGENS (COMUNICAS) NARO LIDAS ENVIADAS PARA SUA UG

DESEJA VE-LAS HGURH?O( S-SIM / N-NRO )

PF3=SAl

maf- = 12/843

Tela 64 = Acesso ao SIAFI 10 - fonte: SIAFI

109 Passo: Na lista de mensagens (COMUNICA) aparecem todas as mensagens enviadas
para a nossa UG, por ordem de emissdo, que sdo visualizadas por paginas, para avangar,
clicamos em “F8”, mas se desejamos acessar seu conteudo, devemos acrescentar um “X” na
parte indicada e clicar na tecla “Enter” até sua visualizacdo:
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__ SIAFI2018-COMUNICA (LISTA DE MENSAGENS)
Data: 26/01/18 Hora: 17:31:13 Usuario: THACIANA

Emissao Assunto Pag.:
(::)) 26/01/18 PROCESSO SELETIVO - GSISTE - MINISTERIO DA CULTURA

26/01/18 ATUALIZAGAD DA AVALIAGAO DOS IMOVEIS CADASTRADOS NO SPIUNET

26/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO

26/01/18 CANCELAMENTO DE ORDEM BANCARIA APOS REMESSA AO BANCO

26/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
25/01/18 ATUALIZAGAO DA AVALIAGAO DOS IMOVEIS CADASTRADOS NO SPIUNET
25/01/18 SOLICITA RECURSOS FINANCEIROS
25/01/18 INCLUSAO NOTAS EXPLICATIVAS 2017 - SIAFI WEB: ATE 26/01/2018

25/01/18 RETRANSMISSS0 DA UG 200054 : DOAGAD DE BENS
25/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
25/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
24/01/18 MACROFUNGAD 02.03.07 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS - ALTERAGAO
24/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
24/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
23/01/18 PROCESSO SELETIVO - GSISTE - MINISTERIO DA DEFESA
23/01/18 EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO
CONTINUA

PF3=SAl PF8=AVANCA
INFORME 'X' NAS MENSAGENS QUE DESEJA RECEBER E 'C' NAS QUE DESEJR CANCELAR
05/005

Tela 65 — Verificagdo de Caixa de Entrada Comunica 1 - fonte: SIAFI

119 Passo: A figura abaixo apresenta o conteddo de uma mensagem, com as opc¢oes: F3 -
sair e acessar a tela principal; F5 — imprimir conteddo da mensagem; F8 — avancar nas paginas da
mensagem; e F12 — retornar para a tela do COMUNICA:

__ SIAFI2018-COMUNICA (LISTA DE MENSAGENS)

Data: 01/02/18 Hora: 17:30:48 Usuario: THRACIANA

Mensagem: 2018/0203425 Emissora 150014 SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMEN

de B1/02/18 as 15:34 por VITOR FELISBINO DE LIMA Pag. 81/01

Assunto: CADASTRAMENTO DE PI NO SIMEC

Texto
INFORMAMOS A TODOS 0S GESTORES E SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA EXECUGAOD
ORCPMENTARIA NO AMBITO DAS UNIDADES VINCULADAS A0 MINISTERIO DA EDUCA-
GAO QUE JA SE ENCONTRA DISPONIVEL 0 EXERCICIO DE 2018 NO MODULO SPO -
PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO DO SIMEC. LEMBRAMOS, QUE CONFORME ORIENTAGAOD
CONTIDA NA PORTARIA SPO/MEC N2 4, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2014, 0S5 PLANOS
INTERNOS (PIS) DEVEM SER CADASTRADOS NO SIMEC, SEGUINDO A CODIFICAGAO
ESTRUTURADA NA PORTARIA.

LEMBRAMOS QUE 0S PIS DE OBRAS CONTINUARAQD A SEREM CADASTRADOS NO MODU-
LO DE OBRAS.

EVENTUAIS DUVIDAS PODERAO SER ESCLARECIDAS PELA COORDENAGAO DE PROGRA-
MACAD E MONITORAMENTO POR MEIO DOS TELEFONES (61) 2022.8827 / 8852 E
8849, 0OU PELO E-MAIL SPO.PLANEJAMENTOEMEC.GOV.BR.

PF3=SAI PF5=IMPRIME P12=RETORNA

01/001

Tela 66 — Verificagdo de Caixa de Entrada Comunica 1 - fonte: SIAFI

102 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 — Operacionalizacao SIAFI g

129 Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para acessar as op¢coes
de operacionalizacdo podemos assinalar com “X” ou digitar a nomenclatura do comando:

SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRR)

26/01/2018 17:31 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE "ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAD DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTRBIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAD CONTROLE DE OBRIGARCOES

CONTINUA
COMANDO:
PF3=SAI PF8=AVANCA

MAfl+  a 09/016

Tela 67 - Opgdes de Mddulos SIAFI - fonte: SIAFI

10.2. Transacoes de Consulta SIAFI Relacionadas

Destacaremos os comandos de consulta mais utilizados no Sistema SIAFI relacionados as
informacdes da execucdo orcamentdria da UG. A maioria dos comandos comeca com o termo
“>CON...".

10.2.1. Comando >CONRAZAQO

Permite detalhar os demonstrativos de uma conta contdbil ou conta corrente
relacionada a UG/Gestdo por determinado periodo. Nas figuras abaixo, detalharemos a
utilizacdo dessa consulta.

19 Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos a opc¢do de procurar na lista com o seguinte caminho: contdbil — demonstra - conrazao,
assinalando com o “X”, ou digitando na linha do comando >conrazao, em seguida, clicamos o
“Enter” para quaisquer das opgdes.

Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018| 103 :



Operacionalizacao SIAFI

__ SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRRA)
26/01/2018 18:40 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMIMISTRACAD DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAOD
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAD CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA

A+ 22/020

Tela 68 - Consulta Razdo - fonte: SIAFI

22 Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido a UG e Gestdo Emitente na
qgual o usudrio esta habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso
atribuido ao seu perfil. Os campos a serem preenchidos obrigatoriamente sao os seguintes:

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
02/02/18 19:31 USUARIO : THACIANA

UG EMITENTE 1
GESTAOD EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

MES : OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

PF1=AJUDA PF3=5AI PF4=LISTA C/C

uAf+ a 04/020

Tela 69 - Consulta Razdo 2 - fonte: SIAFI

104 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 — Operacionalizacao SIAFI g

. Conta Contabil: Cédigo nimerico atribuido a determinada conta. Exemplos: 622110000 —
Crédito Disponivel, 823200100 — Limite Orgcamentdrio a Utilizar, 522210100 — Provisdes
Recebidas.

. Més: Campo de preenchimento alfabético para identificacdo do més para execugdo da

consuta. Exemplo: Jan, Fev, Mar, Abr, Mai, Jun, Jul, Ago, Set, Out, Nov e Dez. Seu
preenchimento é obrigatdrio nas opc¢des de consulta 1 a 4.

° Dia/Més Inicial e Final: Campo de preenchimento alfanumérico para identificacdo do dia e
més. Exemplo: 01/JAN, 31/JAN. Seu preenchimento é obrigatdrio nas op¢Ges de consulta 5
a7’.

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
26/01/18 18:41 USUARIO : THACIANA

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE:
CONTA CONTRBIL
CONTA CORRENTE

MES : OU DIR/MES INICIAL: _
DIA/MES FINAL

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=LISTA C/C

'Z B 09/044

Tela 70 - Consulta Razdo 3 - fonte: SIAFI

. Opcdo: Campo numerico, classificado de 1 a 7, com uma posicdo, conforme descricdo
abaixo:

1 - CONTA DETALHADA, EXCLUINDO OS SALDOS ZERADOS;

2 - CONTA DETALHADA, INCLUINDO OS SALDOS ZERADOS;

3 - SALDO DA CONTA CONSOLIDADO;

4 - CONTA COM SALDO INVERTIDO;

5 - RAZAO DA CONTA;

6 - DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR EVENTO;

7 - DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR DOCUMENTO.
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CO LTA RAZAD POR C. CONTABIL)
26/01/18 18:41 USUARIO : THACIANA

UG EMITENTE : 158138
GESTAO EMITENTE: 26417
CONTA CONTABIL : 622110000
CONTA CORRENTE

MES
OPCOES DE CONSULTA

ISF -
OPCAO : CONTA DETALHADA, EXCLUINDO 0S SALDOS ZERADOS

CONTA DETALHADA, INCLUINDO 0S SALDOS ZERADOS
SALDO DA CONTA CONSOLIDADO

CONTA COM SALDO INVERTIDO

RAZAO DA CONTA

DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR EVENTO
DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR DOCUMENTO

POSICIONE 0O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SA1 PF12=RETORNA
PF1=AJUDA PF3=3A1 PF4

MAfl+ a 127027

Tela 71 - Consulta Razdo 4 - fonte: SIAFI

Fonte: Sistema SIAFI

A tela abaixo demonstra o resultado da seguinte consulta: UG — GESTAO EMITENTE -
CONTA CONTABIL: 622110000 - Més: JAN - Opgio: 1.

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

26/01/18 18:42 USUARIO : THACIANA
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAOQ : JANEIRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA CORRENTE SALDD EM R$
1 088448 8100000000 319000 73.088.597,65
088458 8100000000 339000 1.581.667,07
088458 8100000000 449000 34.064, 00
108844 8100000000 339000 44,984,594, 88
108844 8100000000 339036 151370 58.000, 00
108844 8100000000 339100 .105,00
108844 8100000000 449000 . .802,00
108844 8250000000 339000 . 784,00
108844 8250000000 339100 .659,00
108845 0100000000 339000 2. .554,860
108847 0100000000 339000 . .059,00
108847 0100000000 339018 155183 400, 00
CONTINUA

[\
[\
!
!
!
!
!
!
!
!
!
!

O0O0O0O00000000

PF1=RJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PFlO=EMAIL PF12=RETORNA

C | 10/003

Tela 72 - Consulta Razdo 5 - fonte: SIAFI
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10.2.2. Comando >CONNE

Permite consultar uma nota de empenho ou relacdo especifica, relacionada a
UG/Gestdo. Nas figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

12 Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos a opgdo de procurar na lista com o seguinte caminho: documento — consulta - >CONNE,
assinalando com o “X”, ou digitando na linha do comando >CONNE, em seguida, clicamos o
“Enter” para quaisquer das op¢des.

__ SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
08/02/2018 18:0b USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAC DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAOD
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAD CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO : -
PF3=SAI PF8=AVANCA

Mo+ a 22/017

Tela 73 - Consulta Razdo 6 - fonte: SIAFI

22 Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido a UG e Gestdo Emitente na
gual o usudrio esta habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso
atribuido ao seu perfil. Caso tenha divida quanto ao preenchimento do campo, posicione o
cursor no local desejado e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada campo relacionado a consulta.
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__ SIAFIZ2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)

08/02/18 18:08

ORGRAO

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE
NUMERO LISTA

MES DE LANCAMENTO
FAVORECIDO

UO/PT/RES/CRED/PO/AE :

PTRES:

FONTE

GRUPO DA DESPESA
NATUREZA DA DESPESA
PI

PROCESSO
TIPO DE VALOR

MODALIDADE LICITACAOD :

USUARIO : THACIANA

NUMERO DOCUMENTO :

TIPO :

DATA LANCAMENTO

GESTAO FAVORECIDO:
/ / /

TIPO EMPENHO
ESFERA:
UGR

INCISO: ORIGEM MATERIAL:

SISTEMA DE ORIGEM
UF BENEFICIADA

FAIXA ( < OU : MUN. BENEFICIADO

(> ou

OPCAOD : NR ORIGINAL TV :

Fl=

MAY+

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

AJUDA F2=DETALHA F3=SA1 F4=ESPELHO F6=NE REF

a 04/026

Tela 74 - Consulta Razdo 7 - fonte: SIAFI

Orgdo: Cédigo numérico que representa o Orgdo que UG e Gestdo Emitente estdo
vinculadas. Exemplo: 26000 — Ministério da Educacao.

Numero Documento: Codigo numérico que identifica a Nota de Empenho - NE. Os
primeiros dois digitos representam o ano e ja vem preenchido de acordo com o
acesso ao sistema, mas podem ser alterados. O outro campo deve ser
complementado com os nimeros da NE atribuidos pelos Sistemas SIAFI ou SIASG, no
caso do segundo, a numeragdao comega com 8. Exemplo: SIASG - 18NE800001, SIAFI -
18NE0O00001.

Numero Lista: Cédigo numérico que identifica a lista atribuida (LI) a Nota de
Empenho (NE). Os primeiros dois digitos representam o ano e ja vem preenchido de
acordo com o acesso ao sistema, mas podem ser alterados. O outro campo deve ser
complementado com os numeros da LI atribuidos pelos Sistemas SIAFI ou SIASG, no
caso do segundo, a numeracdao comeca com 8. Exemplo: SIASG — 18LI800001, SIAFI —
18L1000001.

Tipo: Campo numérico que apresenta o tipo de Nota de Empenho, classificados na
seguinte ordem: 1 — Ordindrio, 3 — Estimativo e 5 — Global.

Més de Langamento: Campo de preenchimento alfabético para identificacdo do més.
Exemplo: Jan, Fev, Mar, Abr, Mai, Jun, Jul, Ago, Set, Out, Nov e Dez.

Data Langamento: Campo de preenchimento alfanumérico para identificacdo da data
de emissdo da Nota de Empenho. Exemplo: 09FEV18.

Favorecido: Campo de identificacdo do favorecido da Nota de Empenho, podendo
ser CNPJ, CPF, UG, IG e Banco.

Gestao Favorecido: Campo utilizado para identificacdao da Gestao do Favorecido.
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Para obter essas informacdes, podemos utilizar o comando de consulta >CONPTRES,
conforme exemplificado na figura abaixo:

__ SIAFI2018-TABORC-PT-CONPTRES (CONSULTA PTRES)
09/02/18 18:10 USUARIO : THACIANA

PTRES : 108844
uo : 26417 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

PT : 12363208020RL0O0D2Z5 FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAI - NO ES
TADO DA PARAIBA

RESULTADO LEI t 2 - PRIMARIO DISCRICIONARIO
TIPO DE CREDITO A - INICIAL (LOA)
PLANO ORCAMENTARIO: 0000 - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EDU

AUTOR/EMENDA : 00000D0O0000
SEM EMENDA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12Z=RETORNA

Mo+ a 017001

Tela 75 - Consulta Razéo 8 - fonte: SIAFI

9) PTRES: Campo de identificacdo do Plano de Trabalho Resumido. Exemplo: 108844 —
20RL — Funcionamento de Instituicdes Federais de Educacdo Profissional e
Tecnolégica.

10) Fonte: Campo de identificacdo da origem dos recursos orcamentdrios, ou seja, a
fonte de recursos. Exemplo: 8100000000.

11) Tipo Empenho: Campo numérico que apresenta o tipo da Nota de Empenho,
classificados na seguinte ordem: T — Todos, O — Originais, R — Reforco e A —
Anulagcdo/Cancelamento/Estorno.

12) Grupo da Despesa: Campo utilizado para identificacio do Grupo da Despesa,
demonstrados da seguinte forma: 1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS, 2 - JUROS E
ENCARGOS DA DIVIDA, 3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES, 4 — INVESTIMENTOS,

5 - INVERSOES FINANCEIRAS e 6 - AMORTIZACOES DA DIVIDA.

13) Esfera: Campo utilizado para identificacdo do Esfera Orgcamentdria, demonstrados da
seguinte forma: 1 - ORCAMENTO FISCAL, 2 - ORCAMENTO DE SEGURIDADE SOCIAL, 3
- ORCAMENTO DE INVESTIMENTO DAS EMPRESAS NAO DEPENDENTES e 4 -
ORCAMENTO PROPRIO DAS EMPRESAS NAO DEPENDENTES.

14) Natureza de Despesa: Campo utilizado para identificagdo da Natureza da Despesa,
por sua vez é identificada pelo conjunto de cédigos, a seguir indicados:

Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018| 109 :



Operacionalizacao SIAFI

Categoria Grupo de Natureza Modalidade Elemento de
Econdémica de Despesa de Aplicacao Despesa
3 3 90 14
4 90 51

12 Digito: Categoria Econdmica: a despesa orcamentaria, assim como a receita
orcamentdria, é classificada em duas categorias econdmicas:
3 - DESPESAS CORRENTES: Classificam-se nesta categoria todas as despesas que nao
contribuem, diretamente, para a formac¢do ou aquisicdo de um bem de capital. 4 -
DESPESAS DE CAPITAL: Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que
contribuem, diretamente, para a formacgao ou aquisicdo de um bem de capital.
22 Digito: Grupo de Natureza de Despesa: E um agregador de elementos de despesa
com as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, conforme discriminado a
seguir:
1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS.
2 - JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA.
3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES.
4 — INVESTIMENTOS.
5 - INVERSOES FINANCEIRAS.
6 - AMORTIZACOES DA DIVIDA.
32/42 Digitos: Modalidade de Aplicacdo: Tem como objetivo, indicar se os recursos
sdo aplicados diretamente por érgdos ou entidades no ambito da mesma esfera de
governo ou por outro ente da federacdo e suas respectivas entidades, e objetiva
possibilitar a eliminacdo da dupla contagem dos recursos transferidos ou
descentralizados. As modalidades mais utilizadas sao:
90 - Aplicagbes Diretas: Aplicacdo direta, pela unidade orcamentaria, dos créditos a
ela alocados ou oriundos de descentralizacdo de outras entidades integrantes ou ndo
dos Orcamentos Fiscal ou da Seguridade Social, no dmbito da mesma esfera de
governo.
91 - Aplicagdo Direta Decorrente de Operagdo entre Orgdos, Fundos e Entidades
Integrantes dos Or¢amentos Fiscal e da Seguridade Social: Despesas orcamentdrias
de drgdos, fundos, autarquias, fundacOes, empresas estatais dependentes e outras
entidades integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social, quando o
recebedor dos recursos também for drgdo, fundo, autarquia, fundacdo, empresa
estatal dependente ou outra entidade constante desses orcamentos, no ambito da
mesma esfera de Governo.
52/62 Digitos: Elemento de Despesa: tem por finalidade identificar os objetos de
gasto. Exemplos: 14 — Diarias — Civil, 18 - Auxilio Financeiro a Estudantes.

15) UGR: Campo de identificagdo das Unidades Gestoras Responsdveis vinculadas a
Unidade Gestora — UG Principal.
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16) PI: Campo que identifica o cddigo do Plano Interno cadastrado na Unidade
Orgamentaria.

17) Modalidade Licitagdo: Campo utilizado para identificacdo da Modalidade de
Licitagdo, demonstrados da seguinte forma: 01 — CONCURSO, 02 — CONVITE, 03 -
TOMADA DE PRECO, 04 — CONCORRENCIA, 06 - DISPENSA DE LICITACAO, 07 —
INEXIGIBILIDADE, 08 - NAO SE APLICA, 09 - SUPRIMENTO DE FUNDOS, 10 - REGIME
DIFERENCIADO DE CONTRATACAO PUBLICA, 11 — CONSULTA e 12 — PREGAO.

18) Inciso: Campo para identificacdo do inciso da modalidade de Licitacao.

19) Origem Material: Campo utilizado para identificacdo da Origem do Material,
demonstrados da seguinte forma: 1 - ORIGEM NACIONAL, 2 - MATERIAL
ESTRANGEIRO ADQUIRIDO NO BRASIL e 3 - IMPORTACAO DIRETA.

20) Processo: Campo para identificagdo do nimero do processo que originou a Nota de
Empenho.

21) Sistema de Origem: Campo para identificacdo do sistema que foi utilizado para a
emissdo da Nota de Empenho. Exemplo: SIASG.

22) Tipo de Valor: Campo que apresenta o filtro para as situacdes relacionadas a valores
da Nota de Empenho, sdo os seguintes: 1 - VALOR EMPENHADO OU INSCRITO, 2 -
VALOR EXECUTADO, 3 - VALOR A LIQUIDAR, 4 - VALOR PAGO e 5- EM LIQUIDACAO.

23) UF. Beneficiada: Campo para identificacdo da Unidade da Federagcdo onde a despesa
sera executada através da Nota de Empenho.

24) Faixa (< ou =) (> ou =): Se a informacdo estiver inserida somente no primeiro campo
de valor serdo mostradas as NE com valor menor ou igual ao valor informado. Ja no
segundo campo de valor serdao mostradas as NE com valor igual ou maior ao valor
informado. E se conter informacdes nos dois campos serdo demonstradas as NE que
possuam valores entre o intervalo informado.

25) Mun. Beneficiado: Campo para identificacdo do Municipio Beneficiado onde a
despesa serd executada através da Nota de Empenho.

26) Opgao: Campo de opcbes com consultas para as Notas de Empenhos, de acordo com
a seguinte classificagdo: 1 — TODOS, 2 - SOMENTE EMPENHOS P/ PAG. CONTRA
ENTREGA, 3 - SOMENTE EMPENHOS P/ NAO PAG. CONTRA ENTREGA e 4 -
TRANSFERIDOS/RECEBIDOS POR TRANSFERENCIA.

27) Nr. Original TV: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

10.2.3. Comando >CONPE

Permite consultar um pré-empenho ou relacdo especifica, relacionada a UG/Gestdo. Nas
figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

12 Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos a opcdo de procurar na lista com o seguinte caminho: documento — consulta - conpe,
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assinalando com o “X”, ou digitando na linha do comando >conpe, em seguida, clicamos o

“Enter” para quaisquer das opcoes.

__ SIAFIZ2018-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
01/03/2018 16:24 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

-> CONDAR ARRECADACAO FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACAO FINANCEIRA - DARF

-> CONDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> CONGPS CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

-> CONLC CONSULTA LISTA DE CREDORES

-> CONLF CONSULTA LISTA DE FATURA

-> CONLI CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO

CONTINUA
COMANDO : =
PF3=8SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

MAl+  a 22/017

Tela 76 - Consulta Pré Empenho 1 - fonte: SIAFI

29 Passo: Na tela inicial da consulta, aparecerd preenchido a UG e Gestdo Emitente na
gual o usudrio esta habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso
atribuido ao seu perfil. Caso tenha duvida quanto ao preenchimento do campo, posicione o
cursor no local desejado e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada campo relacionado a consulta.

__ SIAFIZ018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONPE (CONSULTA PRE-EMPENHO)
01/03/18 16:25 UsuARIO : THACIANA

ORGAO

UG EMITENTE

GESTAO EMITENTE
NUMERO DOCUMENTO
PERIODO

DATA

FAVORECIDO
Uo/PT/RES/CRED/PO/AE:
FONTE DE RECURSO
GRUPO DA DESPESA
NATUREZA DA DESPESA
PI

TIPO DE VALOR

OPCAOD

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF6=PE-REF

Mo+ a

Tela 77 - Consulta Pré Empenho 2 - fonte: SIAFI
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1) Orgdo: Cédigo numérico que representa o Orgdo que UG e Gestdo Emitente estdo
vinculados. Exemplo: 26000 — Ministério da Educacao.

2) Numero Documento: Cédigo numérico que identifica a Pré-Empenho - PE. Os
primeiros dois digitos representam o ano e ja vem preenchido de acordo com o
acesso ao sistema, mas podem ser alterados. O outro campo deve ser
complementado com os numeros da PE atribuidos pelos Sistemas SIAFI ou SIASG, no
caso do segundo, a numeragdo comeca com 8. Exemplo: SIASG — 18PE800001, SIAFI —
18PEQ00001.

3) Periodo: Campo de preenchimento alfanumérico que identifica a data que o Pré-
Empenho foi emitido. Exemplo: 22JAN18.

4) Data: Campo de preenchimento alfanumérico para identificacdo da data de emissao
da Pré-Empenho. Exemplo: 09FEV18.

5) Favorecido: Campo de identificacdo do favorecido do Pré-Empenho, podendo ser
zerado (para a propria UG emitente) ou outra UG.

6) UO/PT/RES/CRED/PO/AE: Campo alfanumérico de identificacdo da origem dos
créditos orcamentdrios, composto por:

UO - Unidade Orcamentdria;

PT — Plano de Trabalho;

RE - Resultado Lei, classificado em 0 — Financeiro, 1 — Primario Obrigatdrio, 2 —
Primario Obrigatdrio, 3 - Primario sem Impacto Fiscal, 4 - Orcamento de Investimento
sem impacto no Resultado Primario e 6 - Desp. disc. e decorr. Emenda Individual;
CRED - Tipo de Crédito, classificado em A - INICIAL (LOA), B - INICIAL
(SUPLEMENTACAQ), C - ESPECIAL, D - ESPECIAL (SUPLEMENTACAQ), E - ESPECIAL
REABERTO, F - ESPECIAL REABERTO (SUPLEMENTACAO), G — EXTRAORDINARIO, H -
EXTRAORDINARIO REABERTO, H - EXTRAORDINARIO REABERTO, | - ANTECIPACAO
LDO, J — AUTOGRAFO, K - PROJETO DE LEI e L - INICIAL (SUPLEMENTACAO
AUTOMATICA);

PO - Plano Orcamentdrio;

AE - Autor da Emenda.

7) Fonte: Campo de identificacdo da origem dos recursos or¢camentarios, ou seja, a
fonte de recursos. Exemplo: 8100000000.

8) Grupo da Despesa: Campo utilizado para identificacdo do Grupo da Despesa,
demonstrados da seguinte forma: 1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS, 2 - JUROS E
ENCARGOS DA DIVIDA, 3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES, 4 — INVESTIMENTOQOS,

5 - INVERSOES FINANCEIRAS e 6 - AMORTIZACOES DA DIVIDA.

9) Natureza de Despesa: Campo utilizado para identificacdo da Natureza da Despesa.

10) PI: Campo que identifica o cddigo do Plano Interno cadastrado na Unidade
Orgamentaria.

11) Tipo de Valor: Campo que apresenta o filtro para as situagdes relacionadas a valores
de Pré-Empenho, sdo os seguintes: 1 - A EMPENHAR, 2 - PRE-EMPENHADO e 3 —
EMPENHADO.
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12) Opgdo: Campo de opgdes com consultas para os Pré-Empenhos, de acordo com a
seguinte classificacdo: 1 - COM SALDO, 2 - SEM SALDO e 3 - TODOS.

9.1.4. Comando: >CONPI

Permite consultar um Plano Interno ou relagdo especifica, relacionada a Gestdo. Nas
figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

19 Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos a opc¢do de procurar na lista com o seguinte caminho: tabelas orcamentarias — pi - conpi,
assinalando com o “X”, ou digitando na linha do comando >conpi, em seguida, clicamos o
“Enter” para quaisquer das opgdes.

__ SIAFIZ2018 (SISTEMA DE ADM. FIMANCEIRA)
02/03/2018 14:44 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO : _
PF3=SAI PF&8=AVANCA

MO+ a 22/017

Tela 78 - Consulta Plano Interno 1 - fonte: SIAFI

22 Passo: Na tela inicial da consulta, aparecerd preenchido o Orgdo na qual o usudrio esta
habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso atribuido ao seu
perfil. Caso tenha duvida quanto ao preenchimento do campo, posicione o cursor no local
desejado e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada campo relacionado a consulta.
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__ SIAFI2018-TABORC-PI-CONPI (CONSULTA PLANO INTERNO)
02/03/18 14:47 USUARTIO : THACIANA

ORGAOD

PLANO INTERNO : COM EVOLUCAO :
TERMO DO TITULO

SUBACAD

ACAD :
UO/PT/RES.LEI/TP.CRED./PO/AE:

/ / / /

PTRES
ESFERA
OBRIGACAOD
TIPO

PF1=AJUDA PFZ=DETALHA PF3=5SA1 PF4=HISTORICO PFG6=PESQUISA

MAfl- & 04/033

Tela 79 - Consulta Plano Interno 2 - fonte: SIAFI

1) Orgdo: Cédigo numérico que representa o Orgdo que a UG esta vinculada. Exemplo:
26417 — Instituto Federal da Paraiba.

2) Plano Interno: Campo que identifica o codigo alfanumérico do Plano Interno
cadastrado no Orgdo. Exemplo: L20RLPO1LCN.

3) Com Evolugdo: Campo que identifica a evolugdo dos Planos Internos cadastrados no
Org3o. Para utiliza-lo marque com “X” e determine qual o plano interno objeto da
consulta.

4) Termo do Titulo: Campo utilizado para especificacdo do termo a ser utilizado na
pesquisa pelo Sistema.

5) Subagdo: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

6) Acgdo: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

7) UO/PT/RES/CRED/PO/AE: Campo alfanumérico de identificacdo da origem dos
créditos orcamentarios, composto por:

UO - Unidade Orcamentdria;

PT - Plano de Trabalho;

RE - Resultado Lei, classificado em 0 — Financeiro, 1 — Primario Obrigatdrio, 2 —
Primario Obrigatdrio, 3 - Primario sem Impacto Fiscal, 4 - Orcamento de Investimento
sem impacto no Resultado Primario e 6 - Desp. disc. e decorr. Emenda Individual;
CRED - Tipo de Crédito, classificado em A - INICIAL (LOA), B - INICIAL
(SUPLEMENTACAOQ), C - ESPECIAL, D - ESPECIAL (SUPLEMENTACAOQ), E - ESPECIAL
REABERTO, F - ESPECIAL REABERTO (SUPLEMENTACAO), G — EXTRAORDINARIO, H -
EXTRAORDINARIO REABERTO, H - EXTRAORDINARIO REABERTO, | - ANTECIPACAO
LDO, J — AUTOGRAFO, K - PROJETO DE LEI e L - INICIAL (SUPLEMENTACAO
AUTOMATICA);

PO - Plano Orcamentdrio;
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AE — Autor da Emenda.

8) PTRES: Campo de identificacdo do Plano de Trabalho Resumido. Exemplo: 108844 —
20RL — Funcionamento de Instituicbes Federais de Educacdo Profissional e

Tecnoldgica.

9) Esfera: Campo utilizado para identificacdo do Esfera Orcamentaria, demonstrados da
seguinte forma: 1 - ORCAMENTO FISCAL, 2 - ORCAMENTO DE SEGURIDADE SOCIAL, 3
- ORCAMENTO DE INVESTIMENTO DAS EMPRESAS NAO DEPENDENTES e 4 -

ORCAMENTO PROPRIO DAS EMPRESAS NAO DEPENDENTES.
10) Obrigacdo: Campo nao utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

11) Tipo: Campo que identifica o tipo de Plano Interno, classificado no Sistema SIAFI
como 0 — GERAL, 1 — PAC, 2 — BSM, 3 - PAC/BSM, 4 - DEMAIS/SAM, 5 -

OBRIGATORIAS/SAM e P - PROJETO EXTERNO.

10.2.4. Comando >CONPTRES

Permite consultar um Plano de Trabalho Resumido ou relacdo especifica, relacionada a

Gestdo. Nas figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

19 Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta
temos a opcdo de procurar na lista com o seguinte caminho: tabelas orcamentarias — pt -
conptres, assinalando com o “X”, ou digitando na linha do comando >CONPTRES, em seguida,

clicamos o “Enter” para quaisquer das opgoes.

_SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM.
P2/03/2018 16:31

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE

ADMINISTRA ADMINISTRACAO

CI
CONFORM
CONTABIL
DEPCTU
DIVIDA
DOCUMENTO
ESTMUN
HAVERES
OBRIGACAO

COMANDO :
PF3=SAI

MA+ a

PF8=AVANCA

FINAMCEIRA)

USUARIO: THACIANA

"ENTER’

DO SISTEMA
CENTRO DE INFORMACAO
CONFORMIDADE

CONTABIL

DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES

CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA

22/020

Tela 80 - Consulta PTRES 1 - fonte: SIAFI
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22 Passo: A figura abaixo representa a tela inicial da consulta, caso tenha duvida quanto
ao preenchimento do campo, posicione o cursor no local desejado e tecle F1. Detalharemos a
seguir, cada campo relacionado a consulta.

___ SIAFI2018-TABORC-PT-CONPTRES (CONSULTA PTRES)
02/03/18 16:28 USUARIO : THACIANA

RESULTADO LEI

TIPO DE CREDITO :
PLANO ORCAMENTARIO:
AUTOR/EMENDA :

UG
GESTARO

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI

U P 06/023

Tela 81 - Consulta PTRES 2 - fonte: SIAFI

1) PTRES: Campo de identificacdo numérico do Plano de Trabalho Resumido, cédigo de
vinculagdo da Ac¢do Orgcamentdria a uma Unidade Or¢camentaria correspondente.
Exemplo: 088458 — 4572 — Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo
de Qualificacdo e Requalificacao.

2) UO: Campo de identificacdo da Unidade Orcamentaria. Exemplo: 26417 — IFPB.

3) PT: Campo de identificagdo numérico do Plano de Trabalho, cddigo de vinculagdo da
Acdo Orcamentdria a uma Unidade Orgamentaria correspondente. Exemplo:
12.363.2080.20RL.0025 — 20RL — Funcionamento de Instituicbes Federais de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica.

4) Resultado Lei: Campo com a classificagdo do Resultado Primario, distribuido no
Sistema em 0 — Financeiro, 1 — Primario Obrigatério, 2 — Primario Obrigatoério, 3 -
Primario sem Impacto Fiscal, 4 - Orcamento de Investimento sem impacto no
Resultado Primario e 6 - Desp. disc. e decorr. Emenda Individual.

5) Tipo de Crédito: Campo de identificacdo do Tipo de Crédito, apresentado no Sistema
como A — INICIAL (LOA), C— ESPECIAL e G — EXTRAORDINARIO.

6) Plano Orgamentario: Campo de identificacdo do Plano Or¢amentario vinculado a
Acdo Orcamentaria. Exemplo: 0001 - AUXILIO FINANCEIRO DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL.
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7) Autor/Emenda: Campo que identifica o Autor da Emenda Parlamentar, caso o

crédito orcamentario seja vinculado a uma Emenda.

8) UG: Campo nao utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

9) Gestao: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

10.2.5. Comando >CONUG

Os codigos de UG, bem como seus responsaveis principais (ordenador de despesas,

gestor financeiro, responsaveis pela conformidade contabil e de gestdo) além de outas

informacdes podem ser acessadas no comando >CONUG. As UGS podem ser executoras como

também de controle (UGR), ambas, utilizadas com frequéncia no IFPB. Para consulta, basta
digitarmos >CONUG na linha de comando do SIAFI.

Na tela inicial, podemos preencher algumas lacunas para consulta mais filtrada das UGs,

caso contrario, o SIAFlI demonstrara todas as UGs.

02/03/18 15:30

UNIDADE GESTORA

TERMO DO TITULOD
ORGAO

SUBORGAO

UF

CNPJ

UTILIZA NSSALDO
FUNCAO
ESTADO/MUNICIPIO

CLASSIFICACAO DCDFR

EXIGE ALF

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI

Mﬁl+ a

SIAFI2018-TABADM-UG-CONUG (CONSULTA
USUARIO

SETORIAL CONTABIL
SETORIAL DE AUDITORIA
SETORIAL ORCAMENTARIA
SETORIAL FINANCEIRA
POLO

ucaG

FISCALIZACAO

PF4=HISTORICO PF8=PESQUISA

Tela 82 - Consulta UG 1 - fonte: SIAFI

Os campos mais utilizados no nivel da instituicao sao:
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UNIDADE GESTORA
Informamos o cddigo da UG caso seja necessaria a consulta de alguma informacdo de uma UG
com cédigo ja conhecido

ORGAO
Informamos o cédigo do drgdo (gestdao e UO) e o SIAFI retornard todas as UGs cadastradas para
o 6rgao informado.

FUNCAO
Informamos:

1 — para consulta de apenas UGs executoras (que tem unidade contabil, empenha, liquida e
paga)

3 — para consulta de UGs de controle (as UGR utilizadas para controle de centro de custos).

Por exemplo, se preenchermos no campo 6rgdo o cédigo 26417 (UO IFPB) e no campo
funcdo, o cddigo 3, o SIAFI retornard a lista de UGRs registradas no IFPB, poderemos detalhar a
UG apertando F2 com o cursor posicionado na linha referente a UG a ser consultada.

__ SIAFI2018-TABADM-UG-CONUG (CONSULTA UG)

02/03/718 15:38 USUARIO : AILTON

UNIDADES GESTORAS DE CONTROLE

ORGAO : 26417 - IF DA PARAIBA

PAGINA - 1

UG TITULO UF ORGAO FUNC SIT ATIVO
1D0l3/W UUK LlF FB RELIUKLH FB Zb4li¢ LUNI UN
151371 UGR IF PB CAMPUS PRINCESA ISABEL PB 26417 CONT ON
151380 UGR IF PB DIRETORIA DE ADM. E PLANEJAMENTO PB 26417 CONT ON
151381 UGR IF PB CAMPUS CAMPINA GRANDE PB 26417 CONT ON
151382 UGR IF PB CAMPUS CAJAZEIRAS PB 26417 CONT ON
151383 UGR IF PB CAMPUS PATOS PB 26417 CONT ON
151384 UGR IF PB CAMPUS MONTEIRO PB 26417 CONT ON
151385 UGR IF PB CAMPUS PICUI PB 26417 CONT ON
151386 UGR IF PB CAMPUS CABEDELO PB 26417 CONT ON
151524 UGR IF PB - CAMPUS soOUSA PB 26417 CONT ON
151893 UNID.ACADEMICA DE CONST.CIVIL -IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON
151894 UNID.ACADEMICA DE INFORMATICA- IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON
151896 UNID. ACADEMICA DE INDUSTRIA-IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON
151897 UNID.ACADEM. DE FORMAGAO GERAL-IFPB CAMPUS JP PB 26417 CONT ON
151898 UNIDADE ACADEMICA DE GESTAO- IFPB CAMPUS JP PB 26417 CO

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ALTERA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

T2 B 07/003

Tela 83 - Consulta UG 2 - fonte: SIAFI

10.2.6. Comando >CONNATSOF

Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018| 119 :



Operacionalizacao SIAFI

Existem tabelas de apoio para consulta no SIAFI, uma delas é a tabela de natureza de
despesas da SOF, seu acesso se da pelo comando >CONNATSOF na linha de comando.

SIAF12018-TABORC-TABSOF (TABELAS DE APOIO SOF)
02/03/2018 10:49 USUARIO: AILTON

JADA E TECLE "ENTER

ULTA PREVIS
ULTA NATU

Tela 84 - Consulta Tabela de Natureza de Despesa SOF 1 - fonte: SIAFI

Logo em seguida, o SIAF| apresentara tela de filtro com as seguintes lacunas:

NATUREZA DE DESPESA
Preenchemos com a natureza de despesa a ser consultada, pode ser inserida em qualquer nivel.
A tabela ira ser apresentada na sequencia a partir da natureza informada.

TERMO DO TiTULO

Para busca por termo presente no titulo da natureza de despesa, exemplo: caso o usudrio
preencha o termo “servico” o SIAFI retornard todas as naturezas que tenham este nome em seu
titulo.

TERMO DA FUNCAO

Para busca por termo presente na funcdo da natureza de despesa, exemplo: caso o usuario
preencha o termo “servico” o SIAFI retornara todas as naturezas que tenham este no texto
descritivo da despesa constante na tabela.

VALORIZACAO
Preenchemos o atributo S para consulta de naturezas em seu desdobramento maximo e N para
consulta de naturezas até seu elemento de despesa.

120 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 — Operacionalizacao SIAFI g

RESTRIGAO MODALIDADE

Para consulta de naturezas de despesa por restricio de modalidade de licitagdo, inserimos o

codigo representativo da licitacdo que para qual a natureza é incompativel.

OPERACAO INTERNA
Nado aplicavel no IFPB

LANCAMENTO ORGAO e UG
Consulta por restricdo de utilizagcdo por 6rgaos ou UGs

0 - permite para qualquer érgao
1 - permite somente para os 6rgados informados
2 - permite a todos os érgdos, exceto os informados

Apds consulta, as informacgdes apresentadas sdo basicamente as contidas na tela de filtro

a principal informacdo contida no CONNATSOF é a funcdo da despesa, consulta necessaria para

tomada de decisdo sobre a classificacdo a ser utilizada na despesa a ser empenhada. A tecla F4

expande o texto caso ele tenha tamanho superior ao espaco da tela.

_ __ SIAFI2018-TABORC-TABSOF-CONNATSOF (CONSULTA NATUREZA SOF)
02/03/18 11:11 USUARIO : AILTON

NATUREZA DE DESPESA : 33901801
TITULO : BOLSAS DE ESTUDO NO PRIS

TITULO REDUZIDO : BOLSAS DE ESTUDO NO PRIS

FUNCAO

REGISTRA AS DESPESAS REALIZADAS COM BOLSAS DE ESTUDO NO PAIS
QUALQUER TITULO, E DEMAIS AUXILIOS FINANCEIROS A ESTUDANTES
VALORIZAVEL : SIM

OPERACAD INTERNA : NAO

LANCAMENTO ORGRO : 0 - PERMITE PARA QUALQUER ORGAO

LANCAMENTO UG : 0 - PERMITE PARA QUALQUER UG

INCOMPATIVEL COM AS MODALIDADES DE LICITACAO: ©01 02 ©3 04 11 12

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=EXPANDE FUNCAO PF12=RETORNA

Mﬂl+ a

Tela 85 - Consulta Tabela de Natureza de Despesa SOF 2 - fonte: SIAFI

10.2.7. Comando >CONRECSOF

01/001
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E uma das tabelas de apoio do SIAIF, seu acesso se da pelo comando >CONRECSOF na
linha de comando.

__ SIAF12018-TABORC-TABSOF (TABELAS DE APOIO SOF)
02/03/2018 11:34 USUARIO: AILTON

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

( ) -> CONCODPREV CONSULTA PREVISAO RECEITA SOF
( ) -> CONNATSOF CONSULTA NATUREZA SOF
( ) -> CONRECSOF CONSULTA CODIGO RECEITA SOF

COMANDO: -
PF3=SAI PF12=RETORNA

[z I 22/021

Tela 86 - Consulta Tabela de Natureza de Receitas SOF 1 - fonte: SIAFI

Logo em seguida, o SIAFI apresentara tela de filtro com as seguintes lacunas:

RECEITA ORCAMENTI-'\RIA
Preenchemos com a natureza de receita a ser consultada, pode ser inserida em qualquer nivel. A
tabela ira ser apresentada na sequencia a partir da natureza informada.

TERMO DO TiTULO

Para busca por termo presente no titulo da natureza de despesa, exemplo: caso o usuario
preencha o termo “servico” o SIAFI retornard todas as naturezas que tenham este nome em seu
titulo.

TERMO DA FUNCAO

Para busca por termo presente na funcdo da natureza de despesa, exemplo: caso o usuario
preencha o termo “servico” o SIAFI retornara todas as naturezas que tenham este no texto
descritivo da despesa constante na tabela.

FONTE DE RECURSO
Para busca por fonte de recuso
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INDICADOR DE RESULTADO

Para busca por indicador de resultado, sendo:
0 —financeiro e

1 — primario obrigatério

OPERAGAO INTERNA
Nao aplicavel no IFPB

VALORIZAVEL
Preenchemos o atributo S para consulta de naturezas em seu desdobramento maximo e N para
consulta de naturezas até seu elemento de despesa.

LANCAMENTO ORGAO e UG
Consulta por restricdo de utilizagcdo por 6rgdos ou UGs

0 - permite para qualquer érgao
1 - permite somente para os érgdos informados
2 - permite a todos os érgdos, exceto os informados

Apds consulta, as informacgdes apresentadas sdo basicamente as contidas na tela de filtro
a principal informacdo contida no CONRECSO. A tecla F4 expande o texto descritivo da receita
caso ele tenha tamanho superior ao espago da tela.

__ SIAFI2018-TABORC-TABSOF-CONRECSOF (CONSULTA CODIGO RECEITA SOF)
02/03/18 11:44 USUARIO : AILTON
RECEITA ORCAMENTARIA: 13100110 - ALUGUEIS E ARRENDAMENTOS

FONTE RECURSO

FUNCAO:

IND. DE RESULTADO: 1 (PRIMARIO)

OPERACAO INTERNA : NAO

LANCAMENTO ORGAD : O - PERMITE PARA QUALQUER ORGAOD
LANCAMENTO UG : @ - PERMITE PARA QUALQUER UG
VALORIZAVEL : NAD

PF1=AJUDA PF3=8SRI PF12=RETORNA

uel+ a 01/001

Tela 87 - Consulta Tabela de Natureza de Receitas SOF 2 - fonte: SIAFI
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10.2.8. Comando >CONLI

As listas de empenho sdao emitidas pelo SIAFI e SIASG e podem ser consultadas através da
transacdo >CONLI. As lacunas a serem preenchidas para filtragem das listas de itens é:

UG/GESTAO
Informar a UG e gestao emissora da lista.

NUMERO DA LISTA
Informar o nimero da lista a ser consultada, o SIAFI retornard lista de Lis emitidas a partir do
numero informado.

Caso assinalemos a opc¢do “apenas as pendentes de associacdo a empenho”, o SIAFI
demonstrara a listas ainda nao utilizadas.

A opcao “apenas as transferidas” nao é utilizada.

NATUREZA DE DESPESA
Informar a natureza de despesa utilizada na LI para que o SIAFI retorne apenas Lis com a
natureza informada.

EMPENHO
Informar empenho para que o SIAFI retorne a LI utilizada no empenho e seus reforgos.

Além das informacbes acima, esta tela o usuario poderd detalhar diretamente a lista
solicitada e ainda pesquisar sua referéncia se for de reforco ou de anula¢do de acordo com as
opcoes apresentadas no SIAFI.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLI (CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)
02/03/18 17:24 USUARIOC : AILTON

UG/GESTAO EMITENTE : 1! ( ) APENRS AS PENDENTES DE ASSOCIACAO
NUMERO DA LISTA H A EMPENHO

SEQUENCIAL : ( ) APENAS AS TRANSFERIDAS

NATUREZA DESPESA

EMPENHO

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF6=LISTA REF PF9=LISTA REL

WAL = 5/025

Tela 88 - Consulta Lista de Itens SIAF 1 - fonte: SIAFI

Apds consulta, o SIAFI demonstra lista de LI's com seus respectivos nimeros, naturezas
de despesa, sequencial de itens, valor e empenho relacionado (se ainda pendente de associacdo
o campo fica vazio). As listas de anulagdo e reforco tem o atributo “s” na coluna REF indicando
gue fazem referéncia a uma lista de empenho original.

Colocando o cursor ao lado esquerdo da linha relacionada a lista pretendida, pode-se
detalhar para maiores informages com F2 e consultar a lista de referéncia com F6.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLI (CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)
02/03/18 17:34 USUARIO : AILTON
PAGINA : 10

UNIDADE GESTORA : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTARO . 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

NUMERO LISTR NAT.DESP ITENS VALOR DA LISTA NE-ORIGINAL
2018L18000608 339139 po1 10.800,00 2018NESRROO8
2018L1800010 339037 0o1 2.453,79 2018NEBOOOQAY
2018L1800012 339039 po1 45.190, 14

2018L1800013 339039 0o1 45.190,14 2018NESEEO11
2018L1800014 339039 po1 .012,86 2018NEBRROD12
2018L1800015 339039 0o1 86.897,82

2018L1800016 339039 po1 86.897,80 2018NESBBO13
2018L1800017 339032 0o1 5.100,00 2018NEBOOO14

Observagcdo: No atuli podemos

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI FB6=LISTA REH

PF7=RECUA PF9=LISTA REL PF12=RETORNA eXCIUIr IISta e CISSOCI(JdCI g

empenho, digitando seu numero no
campo numero da lista e usando a
tecla F5

Tela 89 - Consulta Lista de Itens SIAF 2- fonte: SIAFI

10.2.9. Comando >CONNC

Com este comando, é possivel consultar as NC emitidas conforme parametros
preenchidos na tela de filtros. Devemos digitar >CONNC na tela de comando e acessar a
transacgao teclando enter.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)
02/03/18 12:05 USUARIO: AILTON

Tela 90 - Consulta Notas de Crédito 1 - fonte: SIAFI
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Nesta tela, poderemos informar as lacunas para melhor filtragem da consulta:

UG EMITENTE

Informamos a UG emissora da NC. Se quisermos consultar as NC emitidas por uma UG,
informamos o campo UG emitente e gestdo, caso seja necessaria, a consulta por UG favorecida,
este campo é facultativo.

GESTAO EMITENTE
Informamos o cédigo de gestdo da emitente, fica facultativo se a consulta for por UG favorecida.

NUMERO DO DOCUMENTO
Informamos o nimero da NC a ser consultada. O SIAFI apresentara lista da NC emitidas a partir
do nimero informado.

UG/GESTAO FAVORECIDA

Informamos a UG favorecida (que recebe o crédito). Podemos informar o campo e ndo informar
o emitente, o SIAFl apresentara lista apenas com as NC com o favorecido informado,
independente do emitente. O emitente podera ser informado também, aumentando o filtro.

DATA
Informamos a data de emissdo da NC para consulta por data.

O SIAFI retornard lista com as NC emitidas conforme parametros assinalados. Na
consulta por UG emitente, ele informa numero, data e UG favorecida. Na consulta por UG
favorecida, ele informara a emitente, niUmero e data. Podemos ainda acessar o detalhe da NC
para maiores informacgbes teclando F2 com o cursor na posicdo esquerda da linha da NC
pretendida e FS pra o lancamento contabil

Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018| 127 :



Operacionalizacao SIAFI

02/03718 14:51

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE

NUMERO EMISSA0 UG/GESTAD FAVORECIDA

000001 11Janl8 158473 / 26417 - INST. . DA PARAIBA/CAMPUS DE PICUI
26417 - INST. . DA PARAIBA/CAMPUS DE PICUI
26417 - INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS GUARABIRA
26417 - INST.FED.DAR PARAIBA/CAMPUS JOAO PESSOA
26417 - INST.FED. DA PARAIBA/CAMPUS DE PICUI
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS DE CABEDELO
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS JOAO PESSOA
INST.FED. DA PARAIBA/CAMPUS DE MONTEIRO
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS CAJAZEIRAS

000002 11Janl8 158473 /
000003 11Janl8 154868 /
000004 12Janl8 158469 /
000005 15Janl8 158473 /
000006 22Janl8 158474 / 26417
000007 22Janl8 158469 / 26417
000008 22Janl8 158472 / 26417
000009 22Janl8 158280 / 26417
000010 22Janl8 158470 / 26417
000011 22Janl8 158473 / 26417
000012 22Janl18 158281 / 26417
000013 22Janl18 158471 / 26417
000014 22Jan18 155895 / 26417

INST.FED. DA PARAIBA/CAMPUS PATOS

SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)
USUARIO: AILTON
PAGINA : 1

158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

INST.FED. DA PARAIBA/CAMPUS DE PICUI

INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS CAMPINA GRANDE
INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS PRINCESA ISABEL
INST.FED.DA PARAIBA-CAMPUS CATOLE DO ROCHA

CSSNTINUA ...

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 91 - Consulta Notas de Crédito 2 - fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO
02/03/18 14:57
PAGINA : 1

UG/GESTAD FAVORECIDA :
EMITENTE
UG GESTAOD
158138 26417
158138 26417
158138 26417
158138 26417
158138 26417
158138 26417
158280 26417
158281 26417

EMITENTE
DATA uG
12Jan18
22Janls
02Fevl18
09Fevl18
16Fev18
28Fevls8
26Fevl8
28Fevl18

NUMERO
000004
oooee7?
000032
000047
000067
000076
000001
000001

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

Tela 92 - Consulta Notas de Crédito 3 - fonte: SIAFI

10.2.10. Comando >CONND

USUARIO: AILTON

GESTAO NUMERO

08/003

158469/26417 - INST.FED.DA PARAIBA/CAMPUS JOAD PESSOA

DATA

087004

Um dos documentos utilizados no SIAFI é a nota de dotacdo (ND), quando realizamos um

detalhamento orcamentdrio (DETAORC), recebemos dotacdo pela SOF ou quando realizamos

uma nota de bloqueio, o documento gerado pelo SIAFI é uma ND, para consulta utilizamos o

comando >CONND.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
02/03/2018 11:52 USUARIO: RILTON

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> CONDAR ARRECADACAOD FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACAO FINANCEIRA - DARF

-> CONDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> CONGPS CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

-> CONLC CONSULTA LISTA DE CREDORES

-> CONLF CONSULTA LISTA DE FATURA

-> CONLI CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

vef+ a 22/017

Tela 93 - Consulta Notas de Dotagdo 1 - fonte: SIAFI

O SIAFI apresentara tela de filtro com as seguintes lacunas:

UG EMITENTE
Informa-se a UG emissora da nota de dotacdo

GESTAO EMITENTE
Informa-se a cddigo da UO da UG emissora.

NUMERO
Informa o nimero da ND a ser consultada e o SIAFI mostrara a relacdo das NDs emitidas a partir
da informada. Caso fique em branco, serdo apresentadas todas.

DATA
Informa a data de emissdo consultada e o SIAFI mostrara a relacdo das NDs emitidas a partir da
informada. Caso fique em branco, serao apresentadas todas.

Apds o preenchimento, o SIAFI apresentara tela com a relagao das NDs emitidas e seus
respectivos nimeros, datas e tipo (DETAORC, Nota de Bloqueio, ND SOF, etc). O usuario poderd
acessar outras funcées conforme apresentado pelo SIAFI.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONND (CONSULTA NOTA DE DOTACAO)

02/03/18 11:58 USUARIO : AILTON
PAGINA : 15

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARRIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARRIBA

INSTRUMENTO LEGAL

NUMERO EMISSAO TIPO NOTA DOTACRO TIPO DE DOCUMENTO NUMERO PUBLIC
000183 23Fevls8 DETAORC
000184 23Fevls8 DETAORC
000185 26Fevls8 DETAORC
000186 26Fevls8 DETAORC
000187 26Fevls8 DETAORC
000188 26Fevls8 DETAORC
000189 26Fevls8 NOTA DE BLOQUEIO
000190 27Fevls8 DETAORC
000191 27Fevis8 DETAORC
000192 27Fevls8 DETAORC
000193 27Fevls8 DETAORC
000194 28Fevils8 DETAORC
000195 28Fevls8 DETAORC

CONTINUA ...

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF7=RECUA PFB8=AVANCA PF12=RETORNA

A+ 09/003

Tela 94 - Consulta Notas de Dotagdo 2 - fonte: SIAFI

10.2.11. Comando >BALANCETE

A transacdo balancete tem como funcdo relacionar todas as contas utilizadas no
6rgdo/UG indicados conforme parametros informados na tela de filtro. Caso ndo saibamos o
codigo da conta a ser consultada, poderemos analisar uma relacdo de contas e seus saldos
através desta transagao. Na linha de comando inserimos o cédigo >balancete.
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)
01/03/2018 14:52 USUARIO: AILTON

ORGRO : SUPERIOR (S/N)

SUBORGRO : ORCAMENTOS FISCAL E DA SEG. SOCIAL (S/N)
UNIDADE GESTORA : ( ] COMO SETORIAL CONTABIL

GESTAO

TOTAIS POR CLASSE

MES

CONTA CONTARBIL : NIVEL DE DESDOBRAMENTO: ESCRITURACAD:
CONTA CORRENTE

ISF
AMPLITUDE
DEMONSTRACAQ
( ) 1.POR CONTA CONTARBIL 2.POR CONTA CORRENTE
) 1.ATE O MES 2.NO MES
) 1.SALDO E MOVIMENTO 2. SOMENTE SALDOS

MOSTRAR SALDOS
( ) 1.DIFERENTE DE ZERO 2.SOMENTE 08 INVERTIDOS 3.TODOS

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF10=E-MAIL

'Z 04/025

Tela 95 - Consulta Balancete 1 - fonte: SIAFI

As lacunas a serem preenchidas sdo:

ORGAO

Inserir o cddigo da unidade orcamentaria caso o usuario queira ver o balancete consolidado da
unidade orcamentaria (IFPB). Se for o caso, teremos que colocar o atributo N na lacuna superior
e nao informamos unidade gestora e gestao.

SUPERIOR
Caso o usuario queira consultar o balancete consolidado da UO, devemos colocar N.

SUBORGAO
N3o é necessario para utilizacdo no IFPB.

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEG. SOCIAL
N3o é necessario para utilizacdo no IFPB.

UNIDADE GESTORA
Inserir codigo da sua UG

COMO SETORIAL CONTABIL
Marca-se X se o usudrio da UG da UO quiser verificar o saldo das contas das suas UGs
subordinadas. O exemplo abaixo mostra a consulta da conta pré-empenhos a empenhar.

Manual de Procedimentos Orcamentérios 2018| 131 :



Operacionalizacao SIAFI

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)
01/03/2018 15.42 USUARIO: AILTON
UG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA TELA: 001

MARCO DE 2018 - ABERTO POSICAC ATE O MES EM: 000G00 RS
DEMONSTRATIVO DA CONTA CONTABIL: 622910100 (CREDORA) SALDO: DIFERENTE DE ZERO
SALDO EXERC. ANT. MOVIMENTO DEVEDOR MOVIMENTO CREDOR SALDO ATUAL

_ 155894/26417 IFPB-ITABAIANA
0,00 3089, 05 6588, 05 3500, 00
158138/26417 IF DA PARAIBA
0,00 925580, 94 6911774,92 5986183, 98
158281/26417 IFPB/CAMPUS CAMP.GR
0,00 0,00 102270, 28 102270, 28
158469/26417 IFPB/JOAR0 PESSOA
0,00 0,00 301020, 60 301020, 00
158470/26417 IFPB/CAMPUS PATOS
[oJgolo] 0,00 62150, 60 62150, 00
158471/26417 IFPB/PRINCESA ISABE
0,00 0,00 129600, 00 129600, 00
158474/26417 IFPB/CAMPU CABEDELO
0,00 0,00 2400, 00 2400, 00
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=VOLTA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

08/003

Tela 96 - Consulta Balancete 2 - fonte: SIAFI

GESTAO
Sempre o cédigo da UO —26417.

TOTAIS POR CLASSE
Colocando o atributo “S”, o usuario, ndo preenche conta contdbil e nivel de desdobramento. O
SIAFI retornard um relatdrio com totais por classes contdbeis.

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)
01/03/18 15.34 USUARIO: AILTON
UG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA TELA: 001

FEVEREIRO DE 2018 ABERTO POSICAO ATE O MES 01MAR2018 AS 00: 36
GLOBAL (REAL+OUTRAS MOEDAS) EM REAL
ANTERIOR SALDO ATUAL R$

.228,10D . 880, 21D
PASSIVO . . 749, 37C . 265, 34C
PATR.DIM. . . 085, 07D . 079, 81D
PATR.AUM. . .563, 80C . 694, 68C
CONT.APR. . . .569, 36D . . .684, 73D
CONT.EXE. . . .569, 36C . . .684, 73C
CONT.DEV. . . .768,22D . . .575, 90D
CONT.CRE. . . . 768, 22C . . .575,90C

00000000
cooooooo
coocoooe®
cooo0o00

0~ U R WNE

TOTAL DA CONTA 1 + . . . 650, 75D . . .220,65D
TOTAL DA CONTA 2 + . 650, 75C . . .220, 65C

PF1=AJUDA PF3=SAI PFG6=REST.CONT PF12=RETORNA

09/003

Tela 97 - Consulta Balancete 3 - fonte: SIAFI
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MES
Inserir mnemonico relativo ao més pretendido sendo:

JAN - JANEIRO
FEV — FEVEREIRO
MAR - MARCO
ABR - ABRIL

MAI - MAIO

JUN -JUNHO
JUL-JULHO
AGO - AGOSTO

SET - SETEMBRO

OUT - OUTUBRO

NOV - NOVEMBRO

DEZ - DEZEMBRO

000 - MES 000 (Saldos iniciais de abertura)
013 - MES 013 (Més de apuragdo de resultado)
014 - MES 014 (Ano encerrado)

CONTA CONTABIL

Conta ou grupo de contas na qual a partir dela serd apresentada a relacdo de contas da UG ou
UO, exemplo: se o usudrio informar 5, o balancete serd apresentado com as contas da classe 5
em diante.

NiVEL DE DESDOBRAMENTO
A conta contdbil possui 7 niveis. Informamos neste campo qual nivel de desdobramento
gueremos consultar. Podemos consultar a partir do nivel 2.

ESCRITURACAO

Existem as contas de escrituragao e de nao escrituragdo. As contas de escrituragao recebem os
lancamentos contabeis, ja as demais, somente somam suas contas subordinadas, agregando os
seus valores. Informamos o atributo “S” se quisermos consultar apenas contas que recebam
lancamento contdabil (desdobramento maximo).

CONTA CORRENTE

Caso seja necessdria uma consulta de conta corrente especifica de uma conta contabil,
preencheremos na lacuna correspondente o cdédigo da conta corrente, indicando a conta
contdbil em nivel de escrituragao e informamos nivel de desdobramento 7 . Nos campos do
grupo (DEMONSTRACAO) colocamos o cddigo 2 — por conta corrente.
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ISF

Existem contas com indicador de superavit financeiro (IFP) F e P, as demais recebem atributo N,
eles sdo observaveis no primeiro caractere do cédigo de conta corrente das contas contabeis,
caso seja necessdria a consulta, poderemos colocar o atributo F para consulta apenas de contas
financeiras ou P para consulta de contas patrimoniais, desde que nos campos da demonstracao
seja escolhida a opgdo por conta corrente.

AMPLITUDE
Trata-se de moeda, ndo é necessario preencher.

DEMONSTRAGCAO

Podemos escolher op¢des de consulta no balancete.
Na primeira lacuna:

1 — mostra o balancete por conta contabil

2 —mostra as contas correntes

Na segunda lacuna:
1 — mostra saldo acumulado no ano até o més
2 —mostra saldo apenas no més

Na terceira lacuna:
1 — mostra além do saldo, os débitos, créditos e saldo inicial.
2 —mostra apenas o saldo atual das contas.

MOSTRAR SALDOS
Podemos escolher 3 opc¢des:

1 — mostra apenas contas que tenham saldo, as contas com saldo zero s3ao omitidas.
2 — mostra apenas contas com saldo negativo ( o que evidencia restricdo contabil)

3 — mostra todas as contas, independente da situacdo do saldo.

Apds acesso ao balancete, o usuario deste relatério pode acessar o razdo de cada conta
colocando o cursor no seu codigo e apertando F4, além de outras funcdes apresentada no SIAFI.
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__ SIAFI2E18-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)
02/03/2018 11.16 SALDOS DIFERENTE DE ZERO USUARIO: AILTON
UG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA TELA:
GESTAO 1 28417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAI
MARCO DE 2018 - ABERTO POSICAO ATE O MES 02MAR2018 AS 00:17
SALDO EXERC ANT. MOVIMENTO DEVEDOR MOVIMENTO CREDOR SALDO ATUAL R$
GLOBAL (REAL+OUTRAS MOEDAS) EM REAL
VARIAGCAD PATRIMONIAL DIMINUTIVA
76908133,57 220304, 77 76687828, 80
PESSOAL E ENCARGOS
60417348, 74 90885, 64 60326463, 10
REMUNERACAO A PESSOAL
48383758, 28 44165, 22 48339593, 06
REMUNERACAOD A PESSOAL ATIVO CIVIL-RPPS
46803285, 08 38501, 53 46863783, b6
REMUNERACAD A PESSOAL ATIVO CIVIL-RPPS-CONSOL
46803285, 08 38501, 53 46863783, 56
VENCIMENTOS E SALARIOS
22151342, 28 8078, 72 221422865, 586
ABONOS
310839, 15 0,00 310839, 15
LUNTLNUHY . .
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=CONRAZAD PF6=REST.CONT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RET

wefl+ 2 08/003

Tela 98 - Consulta Balancete 4 - fonte: SIAFI

10.2.12. Comunica SIAFI

O SIAFI possui um sistema de comunicagdo interna que permite o envio e recepgao de
mensagens entre UGs dentro ou fora do d6rgdo. Os comunicas enviados para a UG do usudrio
sdo apresentados na primeira tela do SIAFI logo no acesso onde se informa ‘X' nas mensagens
gue deseja receber e 'c' nas que deseja cancelar.

Consulta Mensagens Recebidas

Para consulta das mensagens recebidas durante o ano, utiliza-se a transagao
>CONRECMENS, a tela de filtro apresentada possibilita ao usuario a consulta por data ou pelo
nimero da mensagem.
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__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA (COMUNICACAO DE USUARIOS SIAFI
01/02/2018 18:40 ARIO0: AILTON

o: AILTON

22/022

Tela 99 - Consulta Comunica 1 - fonte: SIAFI

10.2.12.1 Consulta Mensagens Enviadas

Para consulta das mensagens que a UG do operador enviou no ano, utiliza-se a transacao
> CONMSG. O SIAFI apresenta consultas possiveis conforme abaixo

Consultas Possiveis:
1) Numero da Mensagem junto com PF2 - Recupera a mensagem

2) Periodo informado junto com ENTER - Lista as mensagens enviadas dentro do periodo
informado em ordem cronolédgica

3) Nenhuma informacdo junto com ENTER - Lista as mensagens enviadas a partir da mais recente
até a mais antiga
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__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-CONMSG (CONSULTA MENSAGEM)
Data: 01/02/18 Hora: 18:54:47 Usuario: AILTON

Periodo : _
Mensagem:

Consultas Possiveis:

1) Numero da Mensagem junto com PF2 - Recupera a mensagem

2) Periodo informado junto com ENTER - Lista as mensagens enviadas dentro
do periodo informado em ordem cronologica

3) Nenhuma informacao junto com ENTER - Lista as mensagens enviadas a partir
da mais recente ateh a mais antiga

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=5AI

T O 04/013

Tela 100 - Consulta Comunica 2 - fonte: SIAFI

10.2.12.2 Enviar mensagem

Para enviar mensagens o comando é o > INCMSG, que Permite emitir mensagem para
uma determinada UG ou para um grupo de UGs, previamente cadastrado. Na primeira tela, é
informado o cddigo que corresponde se deseja enviar o comunica para uma UG ou para um
grupo de UG cadastrado.

_ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-INCMSG (INCLUI MENSAGEM
DATA: 01/02/18 HORA: 19:00:24 us : AILTON

DESTINATARIO DA MENSAGEM: _ ( 1-UG 2-GRUPO )

PEL=AJUDA  P|

pnl‘ a

Tela 101 — Emissdo de Comunica 1 - fonte: SIAFI
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Caso o servidor queira enviar o comunica para varias UGs do 6rgao pode utilizar um
grupo cadastrado para o fim, inserindo o cédigo 2, caso contrdrio enviara a uma Unica UG a ser
confirmada. Caso queira enviar para todas as UGs, é sé inserir o nome “todas” (sem aspas):

__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-INCMSG (INCLUI MENSAGEM)
JATA: 01/02/18 HORA: 19:10:04 USUARIO: AILTON

DESTINATARIO DA MENSAGEM: ( 1-uG

PF1=AJUDA

= B

Tela 102 - EmissGo de Comunica 2- fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-INCMSG (INCLUI MENSAGEM) ____ __ SIAFI2018-ADMINISTRA-COMUNICA-INCMSG (INCLUI MENSAGEM)
DATA: ©1/02/18 HORA: 19:05:21 u: i RILTON Data: 01/02/18 Hora: 19:06:44 Usuario: AILTON

RIO DA MENSAGEM: 1 | G

Tela 103 - Emissdo de Comunica 3 - fonte: SIAFI

12.2.12.3 Grupos

Podemos criar grupos de UGS para envio simultaneo através da transacdo >IALGRUPO,
na lacuna Grupo de UG inserimos o nome do grupo a ser criado, no exemplo abaixo, o grupo a
ser criado recebeu o nome IFPB, bastando indicar quais UGs irdo compor o grupo a ser criado.
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__ SIAFIZD18-ADMINIST) OMUMICA-TALGRUPO (INCLUI/ALTERA GRUPD DE UG'S)
Data: 05/02/18 Hora: 18:15:23 Usuario: AILTONM

PF1=AJUDA

qwl+ a

Tela 104 - Criagdo de Grupos para Comunica - fonte: SIAFI

Para consultarmos os grupos criados, usamos a transagao >CONGRUPO, na lacuna Grupo
UG, podemos utilizar a tecla F1 que retornara os grupos cadastrados:

__ SIAFI2017-ADMINISTRA-COMUNICA-COMGRUPO (COMSULTA GRUPO DE UG'S)
Data: 05/02/18 Hora: 18:32:51 Usuarioc: AILTON

3 Unidade G

158138 INATIVOD
158278 ATIVOD
158280 ATIVO
158281 ATIVO

158469 ATIVO
158470 ATIVO
158471 ATIVO
158474 ATIVO
26417 ATIVOD

PF7=RECUAR P VANMCA ENTR=ENCERRA
ASSINALE UMA ALTERNATIVA

Tela 105 - Criagdo de Grupos para Comunica 2 - fonte: SIAFI
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Os grupos e mensagens podem ser excluidos através das transacdes >EXCGRUPO E
>EXCMSG.
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11. Execucao Orcamentaria

11.1. Introducao

As etapas de execucdo orcamentaria sdo o empenho, a liquidacdo e o pagamento. Todas
as etapas sao registradas contabilmente em contas especificas, o registro contdbil dessas etapas
é realizado automaticamente junto a inser¢ao dos documentos que representam tais etapas ou
sub-etapas necessdrias. Tais documentos sdo, por exemplo: PE, NE, NS, NC, ND, OB, etc.

11.2. Detalhamento de Crédito

O detalhamento de crédito é realizado através da transacdo DETAORC, que tem como
principal funcdo o detalhamento orcamentdrio em nivel de Fonte de Recursos, UGR e Pl (Plano
Interno), transacdo esta que resulta na criacdo de numa Nota de Dotacdo (ND).

Antes de iniciar os procedimentos do DETAORC, é necessaria a consulta ao crédito
disponivel, através da operagdo >CONRAZAO, CONTA CONTABIL 622110000 (CREDITO
DISPONIVEL), verificando o crédito que serad realizada a alteracdo de algum dos niveis de
detalhamento (Fonte de Recursos, UGR e PI - Plano Interno).

SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)

25/01/2018 16:23 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTRBIL CONTRBIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PFB8=AVANCA

vAfl- = 22/020

Tela 106 - Consulta Crédito Disponivel - fonte: SIAFI
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)
25/01/18 16:24 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE 1
GESTAO EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

MES : OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

ISF
OPCAOD

PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=LISTA C/C

04/020

Tela 107 - Consulta Crédito Disponivel 2 - fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

25/01/18 16:25 USUARIO : DANILO
PAGINA 2

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO : JANEIRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA CORRENTE SALDO EM RS
1 112276 8100000000 338000 100.000, 00
128206 8100000000 318100 17.559.228, 00
128208 0100000000 335000 80.418, 00
138620 8100000000 338000 .587.852, 00
138623 8100000000 338000 5,00
138624 8100000000 338000 63.636, 00
138625 0100000000 338000 4.500, 00
088449 0169000060 318000 .940. 363, 00
088449 0969000000 319000 .105.228,00
088456 8100000000 339000 .987.664,00

TOTAL COM ISF N : 897.886, 45

TOTAL DA CONTA : 897.886, 45

N
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 2
N 2
N 2

o000 o0o0o0o0o0o00o0

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F7=VOLTA PF1lO=EMAIL PF12=RETORNA

10/003

Tela 108 - Consulta Crédito Disponivel 3 - fonte: SIAFI

Apds a consulta do crédito que serd detalhado, iniciamos os procedimentos de
detalhamento do or¢amento, através do comando >DETAORC
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)

25/01/2018 16:38

USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE "ENTER’

-> ALTDOC
-> ATUCRONOG

-> ATULB
-> ATULC
-> ATULF
-> ATULI
-> ATULP

-> ATUNETCOMP

-> ATUPE

COMANDO:
PF3=5A1

Mﬂl+ E

PF8=AVANCA

ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO

ATUALIZA LISTA DE BANCO

ATUALIZA LISTA DE CREDORES

ATUALIZA LISTA DE FATURA

ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO
ATUALIZA LISTA DE PROCESSO0S JUDICIA

ATUALIZA NE DE T.

DE COMPROMISSO

ATUALIZA PRE-EMPENHO
-> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

PF12=RETORNA

CONTINUA

22/019

Tela 109 - Detalhamento de Crédito 1 - fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIOC)

25/01/18 16:31

DATA EMISSAOD 2
UG/GESTAD EMITENTE:
ESFERA

INSTRUMENTO LEGAL
OBSERVACRD

R/A  DET.FONTE

PF1=AJUDA PF2=CONTINUA

/
PTRES
NUMERO:

SUBITEM

PF3=8A1

ESPECIE:

USUARIO
NUMERO

DANILO
2018ND

FONTE:
DATA
TAXA CAMBIO

GRUPO DESP.
iboc

PF4=COPIA PFB=LIMPA

03/023

Tela 110 - Detalhamento de Crédito 1 - fonte: SIAFI

Abaixo identificamos, de forma detalhada, cada campo da transacdo >DETAORC, com a

finalidade de instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Se¢ao 140400 -
MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140427 - TRANSACAO DETAORC -

DETALHAMENTO ORCAMENTARIO:
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DATA EMISSAO:
e Vem com a Data de Emissao do documento, podendo ser alterado;
e Campo alfanumérico de 7 posi¢cées, no formato DDMMMAA.

ESPECIE:
e Informar a espécie do detalhamento de crédito, sendo:

1- DETALHA ND, FONTE, UGR e Pl ou;

Para espécie 1, devera ser obrigatoriamente, detalhada a ND, e, opcionalmente,
FONTE UGR e PI. A ND da linha de reducdo tem que ser diferente da(s) ND(s) da(s) linha(s) de
acréscimo(s).

2 - DETALHA FONTE, UGR e PI.

Para espécie 2, ndo poderd ser detalhada a ND, enquanto devera ser obrigatdrio
o detalhamento de FONTE, UGR ou Pl. A ND da linha de redugdao tem que ser igual da ND
das linhas de acréscimo.

e Campo numérico de 1 posicao.

e E importante destacar que quando a transferéncia de saldo for com a mesma Natureza
de Despesa (ND), tem que alterar a espécie para o numeral (2) e o item IDOC tem que
estd limpo, sem numero. Sendo a Natureza de Despesa ND diferente usaremos o
numeral (1).

NUMERO
e Informacdo do nimero seqiiencial do documento, caso se tratar de Orgdos ndo-optantes
pela numeracdo automatica;
e Campo numérico de 6 posicoes.

UG/GESTAO EMITENTE
e Preenchido automaticamente com o cédigo da UG/GESTAO Emitente;
e campo numérico de 6 posicOes para UG e de 5 para Gest3o.

ESFERA
¢ Informacdo do cddigo da Esfera a qual esta consignado o Orcamento;
e Campo numérico de uma posicao, sendo:
1 - Orgamento Fiscal;
2 - Orcamento da Seguridade Social; e
3 - Investimento das Estatais.

PTRES
e Informar o cédigo do PTRES;
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- campo numérico de 6 posicdes;
-caso ndo saiba o cdédigo, consultar atransacdo CONPTRES.

FONTE
e Informar o cédigo da Fonte que identifica os créditos orcamentarios;
e Campo numérico de 4 posi¢des, sendo:
12 Posicdo - digito identificador de uso (8);
22 Posicdo - origem dos recursos (1);
32 e 42 Posigcbes - Fonte SOF (00).
Fonte de exemplo: 8100

GRUPO DE DESPESA
e informar as duas posicdes iniciais das categorias econdmicas e natureza de despesa dos
gastos orcamentarios;
e Campo numérico de 2 posicdes, sendo:
12 Posicdo - Categoria EconOmica; e
22 Posicdo - Grupo de Despesa.

INSTRUMENTO LEGAL
e Informar o cddigo do Instrumento Legal ao qual esta consignado o Orcamento;
e Preenchimento obrigatério, somente se Espécie 1 e a modalidade de aplicacdo estiver
sendo alterada;
e Campo numérico de uma posi¢do, sendo:
0 - Ajuste de Arquivo;
1 - Lei;
2 - Medida Provisoria;
3 - Decreto;
4 - Portaria;
5 - Portaria Interministerial;
6 - Transferéncia Constitucional;
9 - N3o Identificado.

NUMERO
e Informar o documento que autorizou o crédito. Podendo ser decreto, portaria, oficio,
memorando, DOU, etc.;
e Este campo devera ser preenchido em conjunto com o instrumento legal;
e Campo numérico de 6 posicoes.

DATA
e Informar a data de publicagdo do instrumento legal;
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e Campo alfanumérico de 7 posicdes, no formato DDMMMAA.

e Informar o identificador da operacdo de crédito;
e Preenchimento obrigatério, somente se Espécie 1;
e Campo numérico de 4 posicoes.

Observagdo
e Informar o motivo pelo qual estd sendo feito o detalhamento do crédito orgamentario;

e Campo alfanumérico de até 234 posicoes.

R/A
e Informar:
R - para reducdo do crédito;
A - para acréscimo do crédito.
e Sera permitida somente uma linha de reducdo para uma ou varias linhas de acréscimos;
e O valor total da Reducgdo devera serigual a soma do(s) valor(es) da(s) linha(s) do(s)
Acréscimo(s);
e Campo alfabético de uma posicao.

DET.FONTE
e Informar o detalhamento da Fonte de Recursos;
e Campo numérico de 6 posicoes;
e (Caso nado saiba, consultar a transagao CONFONTE.

ND - Natureza de Despesa
e Informar as quatro posi¢des finais da natureza de despesa, isto é, a Modalidade de
Aplicacdo e o Elemento de Despesa;
e Campo numérico de 4 posicoes;

SUBITEM (N&o é necessario o seu preenchimento)

UGR - Unidade Gestora Responsavel
e Informar o cédigo da UG responsavel pela realizacdo de parte do PT descentralizado.
O 6rgdo da UGR tem que ser o mesmo da UG Executora ou da Unidade Orgamentaria
da Célula e, caso o detalhamento de crédito seja centralizado na COF, a UG responsavel
deve ser a mesma a qual o esta detalhando;
e Campo numérico de 6 posicoes;
e (Caso ndo saiba o cddigo da UGR, consultar a transagao CONUG.
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PI - Plano Interno
e Informar o cddigo do Pl que identifica o detalhamento orcamentdrio do préprio 6rgao;
e Campo numérico de 11 posicoes;
e (Caso ndao saiba o cddigo, consultar atransacdao CONPI.

VALOR
e Informar o valora ser contabilizado em cada situacao de Reducdo e Acréscimo;
e Campo numérico de até 17 posicdes, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O Sistema assume
as duas ultimas posicdes como decimais, ndo sendo necessario informar a virgula.

Dica: Para facilitar ou mesmo agilizar a emisséo de uma ND podemos usar uma tecla de atalho a F4. Com ela é
possivel copiar uma ND com as informacdes do Detalhamento Orcamentdrio. E importante ficar atento quanto ao
PTRES, Fonte, Grupo de Despesa. No menu NUMERO coloque o nimero de uma ND jd realizada e dé F4.

Na préxima tela, verificamos o preenchimento da transagdo >DETAORC, com a inclusdo
de um valor de reducdo de crédito para trés lancamentos de acréscimo de crédito, com a devida
informacdo da ND — Natureza de Despesa, bem como da UGR — Unidade Gestora Responsavel.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)
26/01/18 16:18 USUARIO : DANILO
DATA EMISSAO : ESPECIE: NUMERO : 2018ND
UG/GESTAD EMITENTE: /
ESFERA : PTRES : FONTE: GRUPO DESP.
INSTRUMENTO LEGAL : NUMERO: DATA Ipoc
OBSERVACAOD TAXA CAMBIO

R/A DET.FONTE ND SUBITEM

PF1=AJUDA PF2=CONTINUA PF3=SAI PF4=COPIA PF6=LIMPA

mAf+ a2 15,070

Tela 111 - Detalhamento de Crédito 2 - fonte: SIAFI
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11.3. Pré-Empenho

Trata-se de procedimento contdbil onde registramos o compromisso de determinado
crédito orcamentario com uma despesa futura (reserva orcamentaria). Atua com a finalidade da

realizacdo de "reserva orcamentaria" para uma determinada despesa.

Podemos dar como exemplo a realizacdo de procedimento licitatério, onde ja se define o
valor e a dotacdo orcamentaria que a despesa correrd, sendo desta forma a emissdo de um pré-
empenho um procedimento a tornar este recurso “carimbado” para os tramites do processo

licitatorio.

Dessa feita, a emissdao do pré-empenho é uma ferramenta de planejamento, no instante

em gue se evita a utilizacdo dos créditos orcamentarios em valores além de sua dotacao.

Sua emissdo é realizada através da transacdo >PE:

__ SIAFI12018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)

29/01/2018 19:08

USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ALTDOC
ATUCRONOG
ATULB
ATULC
ATULF
ATULI
ATULP
ATUNETCOMP
ATUPE
ATUPREDARF

COMANDO:

ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
CRONOGRAMA DE EMPENHO

ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA
ATUALIZA

PF3=SAI PF8=AYANCA PF12=RETORNA

Mﬂl+ a

LISTA
LISTA
LISTA
LISTA
LISTA
NE DE

DE
DE
DE
DE
DE
T

BANCO

CREDORES

FATURA

ITENS DE EMPENHO
PROCESS0S JUDICIA
DE COMPROMISSO

PRE-EMPENHO
PREDARF

Tela 112 — Emissdo de Pré Empenho 1 - fonte: SIAFI

Apdbs o comando da transacdo >PE, devemos preencher os dados referentes ao érgao

emitente e a espécie de empenho:
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUA PRE-EMPENHO)
29/01/18 19:07 USUARIO : DANILO
NUMERO : 2018PE _

UG/GESTRO EMITENTE
ESPECIE DE PRE-EMPENHO:

DOCUMENTO DE REFERENCIA

NUMERO : 2018PE
UG/GESTRO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

= B 03/873
Tela 113 - Emissdo de Pré Empenho 2 - fonte: SIAFI

As espécies de pré-empenhos apresentadas apds a inser¢cdo do cursor no campo
“ESPECIE DE EMPENHO”, utilizando a ajuda, pressionado F1:

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUA PRE-EMPENHO)

29/01/18 19:07 USUARIO : DANILO
NUMERD : 2018PE

UG/GESTAO EMITENTE : 158138 / 26417

ESPECIE DE PRE-EMPENHO: 1

DOCUMENT ESPECIE DE PRE-EMPENHO

NUMERO

UG/GESTA EMISSAO0 PRE-EMPENHO PARA A PROPRIA UG EMITENTE
REFORCO DE PRE-EMPENHO PARA A PROPRIA UG EMITENTE
ANULACAO DE PRE-EMPENHO EMITIDO PELA PROPRIA UG EMITENTE
EMISSA0 DE PRE-EMPENHO PARA OUTRA UG COMO FAVORECIDA
REFORCO DE PRE-EMPENHO PARA OUTRA UG COMO FAVORECIDA
ANULACAO DE PRE-EMPENHO PELA UG FAVORECIDA
ANULACAO DE PRE-EMPENHO PARA OUTRA UG COMO FAVORECIDA

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

= O ©9/014

Tela 114 - Emissdo de Pré Empenho 3 - fonte: SIAFI

Apds a selecio da espécie do pré-empenho a ser emitido, procedemos com o
preenchimento dos dados referentes ao mesmo.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUA PRE-EMPENHO)
29/01/18 19:08 USUARIOD :
DATA EMISSAOD : NUMERO
UG/GESTAO EMITENTE : 158138 / 26417

DATA LIMITE
TAXA CAMBIO

OBSERVACAO / FINALIDADE

EVENTO ESF PTRES FONTE
401081

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
= B

Tela 115 - Emissdo de Pré Empenho 4 - fonte: SIAFI
Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

DATA LIMITE
e Vem com a Data de limite para vencimento do pré-empenho;
e Campo alfanumérico de 7 posicdes, no formato DDMMMAA.

TAXA CAMBIO
e N3o é necessdrio seu preenchimento;

OBSERVACAO / FINALIDADE

DANILO
2018PE

P6/025

e Deve ser preenchido com a justificativa para a emissdao do pré-empenho, sendo as

informacdes descritas de forma sucinta;

ESFERA
e Informacdo do cddigo da Esfera a qual estd consignado;
e Campo numérico de uma posicdo, sendo:
1 - Orcamento Fiscal;
2 - Orcamento da Seguridade Social; e
3 - Investimento das Estatais.

PTRES
e Informar o cédigo do PTRES;
- campo numérico de 6 posicoes;
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FONTE
e Informar o cédigo da Fonte que identifica os créditos orcamentdrios para a emissdo do
pré-empenho;

ND - Natureza de Despesa
e Informar as quatro posi¢cdes finais da natureza de despesa, isto é, a Modalidade de
Aplicacdo e o Elemento de Despesa;

UGR - Unidade Gestora Responsavel
o Informar o cddigo da UG responsavel pela realizacdo de parte do PT descentralizado.
O 6rgao da UGR tem que ser o mesmo da UG Executora ou da Unidade Orcamentdria
da Célula e, caso o detalhamento de crédito seja centralizado na COF, a UG responsavel
deve ser a mesma a qual o estd detalhando;

PI - Plano Interno
e Informar o cddigo do Pl que identifica o detalhamento orcamentdrio do proéprio drgao;

VALOR
e Informar o valora ser contabilizado em cada situacdo de Reducgdo e Acréscimo;
e Campo numérico de até 17 posicdes, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O Sistema assume
as duas ultimas posicdes como decimais, ndo sendo necessario informar a virgula.

11.3.1. Consultas ao Pré-Empenho

Apds a emissdo de um pré-empenho, é possivel a sua consulta, utilizando dois
procedimentos distintos:

1 — Com o uso da transacdo >CONPE, visualizamos os pré-empenhos emitidos até a data
gue se realiza a consulta:
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
29/01/2018 19:089 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> CONDAR ARRECADACAD FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACAD FINANCEIRA - DARF

-> CONDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> CONGPS CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

-> CONLC CONSULTA LISTA DE CREDORES

-> CONLF CONSULTA LISTA DE FATURA

-> CONLI CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=5A1 PF8=AVANCA PF12=RETORNA

A+ 22/017

Tela 116 — Consulta Pré Empenhos Emitidos 1 - fonte: SIAF/

Através desta transacdo, poderemos fazer uma consulta mais detalhada, com o
preenchimento de campos que filtram a consulta.

SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONPE (CONSULTA PRE-EMPENHO)

29/01/18 19:09 USUARIO : DANILO

ORGAD

UG EMITENTE

GESTRO EMITENTE
NUMERO DOCUMENTO
PERIODO

DATA

FAVORECIDO :
U0/PT/RES/CRED/PO/RE:
FONTE DE RECURSO
GRUPO DA DESPESA
NATUREZA DA DESPESA :
PI

TIPO DE VALOR

OPCAD

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=ESP PF6=PE-REF

Tz B 94/025

Tela 117 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 2 - fonte: SIAFI

2 — Também é possivel a consulta através da transacdo >CONRAZAO, Conta Contabil
622910100 — PRE-EMPENHOS A EMPENHAR:
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
29/01/18 19:11 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE

GESTAD EMITENTE:
CONTA CONTARBIL : 6
CONTA CORRENTE :

MES : 0OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

ISF
OPCAO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=LISTA C/C

A+ 06,020

Tela 118 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 3 - fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

31/01/18 18:44 USUARIO : DANILO
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PRRAIBA

GESTAO EMITENTE : 28417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBA

POSICAD : JANEIRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : B22910100 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR

CONTR CORRENTE SALDO EM R$
158138 26417 2018PEOQGEOO1 79.157,82
158138 26417 2018PEDOOOO2Z 12.947,00
158138 26417 2018PEOOEOO3 108, 000,00
158138 26417 2018PEOQCOO4 6.000, 00
158138 26417 2018PEOQGOO5 17.420, 00
158138 26417 2018PEOQROOT 12.878,43
158138 26417 2018PEDQOOO8 3.156,00
158138 26417 2018PEOOOO0O9 628, 00
158138 26417 2018PEQGEO10 11.600, 00
158138 26417 2018PEOQGO11 16.226, 00
158138 26417 2018PEOQGO12 14.825, 00
158138 26417 2018PEDQEOL13 6.150,00

CONTINUA ...

N
|
N
\
N
N
|
N
\
N
N
|

O0O0O000000000

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

MAf+ & 10/003

Tela 119 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 3 - fonte: SIAFI

Na tela de consulta, ao posicionar o cursor no pré-empenho a ser analisado,
pressionando a tecla F2 - DETALHA, temos a forma mais detalhada dos lancamentos contdbeis
do pré-empenho, sendo possivel a consulta por més e data, pressionando a tecla F9 - PERIODO.
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__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

31/01/18 18:45 USUARIO : DANILO
PAGINA : 1

UG EMITENTE . 158138 - IMST.FED.DE EDUC.,CIEMC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE . 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

CONTA CONTABIL : 622910100 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR

CONTA CORRENTE : N 158138 26417 2018PEOGOROG1

SALDO ANTERIOR A O1JAN 0,00
DATA UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO SALDO
22Jan 158138 26417 PEQODOOOL1 401081 185.602, 00C .602, 00C
23Jan 158138 26417 PEQOOOL17 401082 17,865, 93C
23Jan 158138 26417 PEQCOOO19 401083 15. 000, 00D . 467, 93C

24Jan 158138 26417 PEQDOO24 401083 3.881, 00D

24Jan 158138 26417 PEQROO27 401083 . 068, 0OD

24Jan 158138 26417 PEQDOO28 401083 . 000, 00D

24Jan 158138 26417 PEOODOO31 401083 . 000, 0OD

24Jan 158138 26417 PEODOR42 401083 . 945, 34D 174.573,59C

25Jan 158138 26417 PECOOO43 401083 . 000, 0ED

25Jan 158138 26417 PECOOO44 401083 . 000, 0ED 162.573,59C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PFS=PERIODO PF1G0=E-MAIL
PF12=RETORNA

2 11/083

Tela 120 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 4 - fonte: SIAFI

__ SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

31/01/18 18:45 USUARIO : DANILO
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE :

CONTA CONTRBIL

CONTA CORRENTE INFORME PERIODO DESEJADO

DIA/MES INICIAL:

DATA UG GES DIA/MES FINAL

22Jan 158138 26

23Jan 158138 26

23Jan 158138 26 PF3=SAI PF12=RETORNA

24Jan 158138 26

24Jan 158138 26

24Jan 158138 26

24Jan 158138 26417 PEQOOO31 401083 1.000, 00D

24Jan 158138 26417 PEQDOR4Z 401083 2.945, 34D 174.573,58C

25Jan 158138 26417 PEQOOD43 401083 10. 000, ED

25Jan 158138 26417 PEQDOR44 401083 2.000, 00D 162.573,58C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL
PF12=RETORNA

MAf+ = 09,047

Tela 121 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 5 - fonte: SIAFI
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11.4. Emissao, reforco ou anulacao de empenhos no SIAFI

Os empenhos sdo realizados no SIAFI no IFPB quando a eles ndo é aplicado nenhuma
modalidade de licitacdo, todos os empenhos (os originais, reforcos ou anulagdes) seguem dois
passos: a criacdo de uma lista de itens e a emissdao da minuta de empenho.

11.4.1. Transac¢ao >ATULI

Para iniciarmos os procedimentos de emissdo da Nota de Empenho, necessitamos antes
criar uma lista com os itens do empenho através do comando >ATULI. Todas as espécies de
empenho (original, refor¢o ou anulagdo) exigem a emissdo de uma lista de empenho.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
02/02/2018 17:57 USUARID: DANILD

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ALTDOC ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
ATUCRONOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO
ATULB ATUALIZA LISTA DE BANCO

ATULC ATUALIZA LISTA DE CREDORES

ATULF ATUALIZA LISTA DE FATURA

ATULI ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO
ATULP ATUALIZA LISTA DE PROCESSO0S JUDICIA
ATUNETCOMP ATUALIZA NE DE T. DE COMPROMISSO
ATUPE ATUALIZA PRE-EMPENHO

ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

T E 22/017

Tela 122 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 1 - fonte: SIAFI

Apds o comando >ATULI, seguimos para a tela inicial da transacdo;
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO) __
02/02/18 17:58 USUARIO : DANILO

UG/GESTARO EMITENTE : 1 NUMERO DA LISTA: 2018 LI
ESPECIE DE LISTA : LISTA DE REFERENCIA: 2018 LI
NATUREZA DE DESPESA

SEQUENCIAL

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

' 05/026

Tela 123 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 1 - fonte: SIAFI

Abaixo identificamos, de forma detalhada, cada campo da transacdo >ATULI, com a
finalidade de instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Secdo 140400 -
MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140412 - TRANSACAO ATULI — ATUALIZA
LISTA DE EMPENHO.

UG/GESTAO EMITENTE
Informacgdo do cddigo da UG / Gestdo Emitente do documento — no IFPB é 26417.

NUMERO

Informacdo numérica e sequencial da lista que estd sendo atualizada ou criada. Na inclusdo de
novas listas da UG que possuir numeracdo automatica, deixamos o campo em branco.

ESPECIE DE LISTA
Informacdo do cddigo indicativo de espécie de lista, sendo:

(1) ORIGINAL - lista inicial no procedimento de criacdo de uma nota de empenho;

(2) REFORCO - esta espécie de lista usa uma lista criada anteriormente, gerando um aumento no
valor, e;

(3) ANULACAO (Esta espécie de lista usa uma lista criada anteriormente, gerando uma
diminuicdo no valor).

E neste momento que se define se o empenho vai ser um reforco, anulagdo ou
simplesmente a emissdo de um novo empenho. O empenho de reforco usard uma lista de
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espécie 2, o de anulacdo usara uma lista de espécie 3. Ja um novo empenho usara uma lista de
espécie 1.

LISTA DE REFERENCIA
Informacdao do numero da lista original que sera refor¢cada ou anulada, no caso de espécie de
lista de reforco ou anulagdo. Neste campo informaremos o nimero da lista do empenho a ser
reforcado ou anulado.

NATUREZA DE DESPESA
Informacdo do cédigo da natureza de despesa da nota de empenho a ser emitida.

SEQUENCIAL ITEM
Informar o numero do item a ser alterado. Ndo deve ser informado no caso de inclusdao de item;
cddigo numérico de 3 posicoes;

Apds o preenchimento dos dados acima, confirmamos a operacdo com a tecla ENTER e
iniciamos o processo de atualiza¢do da lista de itens, conforme a tela seguinte, com a explicagdo
dos itens a serem preenchidos.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)__
02/02/18 18:15 USUARIO : DANILO
PAGINA; 1
UG/GESTAD EMITENTE: 158138/26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO: 2018LI 000084

SEQUENCIAL : 001

NAT. DESP. : 339014 SUBITEM

QUANTIDADE : VALOR UNITARIO :
VALOR DO SEQ.

DESCRICRAO

PF1=AJUDA PF2=AVANCA DESC. PF3=SAI PF5=EXCLUIR LISTA
PF12=RETORNA

= B 09/066

Tela 124 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 3 - fonte: SIAFI

Novamente identificamos, de forma detalhada, cada campo da tela, com a finalidade de
instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Secdo 140400 - MODULO
ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140412 - TRANSACAO ATULI — ATUALIZA LISTA DE
EMPENHO.

Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018| 157 :



Operacionalizacao SIAFI

UG/GESTAO EMITENTE
Informacgdo vird da 12 Tela;

NUMERO
Informacao vird da 12 Tela;

ITEM
Informacao vird da 12 Tela;

NATUREZA DA DESPESA
Informacgdo vird da 12 Tela;

SUBITEM
Informacao vird da 12 Tela, podendo ser alterado;

QUANTIDADE
Informacdo vird da 12 Tela, podendo ser alterada;

VALOR UNITARIO
Informacdo vird da 12 Tela, podendo ser alterado;

VALOR DO ITEM
Informacdo vird da 12 Tela, podendo ser alterado;

DESCRICAO

Informacdo do motivo da criacdo da Lista, bem como do reforco ou anulagdo da mesma,
podendo-se utilizar as mesmas informacGes que serdo lancadas na emissdo da Nota de
Empenho.
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__ SIAF12018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO) __
02/02/18 18:21 USUARIO : DANILO
PAGINA: 1
UG/GESTAO EMITENTE: 158138/26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO: 2018LI

SEQUENCIAL : 001

NAT. DESP. : 339014 SUBITEM 1 14

QUANTIDADE : 1 VALOR UNITARIO : 1000000
VALOR DO SEQ. : 1000000

DESCRICAO
EMISSAO DE EMPENHO PARA DESPESA COM DIARIAS NO EXERCICIO 2018

CONFIRMA INCLUSRO ? _ (s -SIM N - NRO A - ALTERA )
PF1=AJUDA PF3=SAl

' O 22/030

Tela 125 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 4 - fonte: SIAFI

Finalizadas as atividades da transacdo >ATULI, deve-se anotar o nimero da lista, pois a
mesma devera necessaria na emissdao da Nota de Empenho, conforme veremos mais a frente.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)__
p2/02/18 18:24 USUARIO : DANILO
PAGINA:
UG/GESTAO EMITENTE: 158138726417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO: 2018LI

SEQUENCIAL : 0801
NAT. DESP. : 3389014 SUBITEM H
QUANTIDADE : 1 VALOR UNITARIO : 1000000

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRIBA
GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO : 2018LI0DE0OO8E

TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR

CONFIRMA INCLUSAO 7 S (8- SIM N - NAO A - ALTERA )
PF1=AJUDA PF3=SAI

T B 1870801

Tela 126 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 5 - fonte: SIAFI

11.4.2. Emissdo de Nota de Empenho
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Conforme o Manual do SIAFI, a finalidade da emissdo de empenho é permitir o registro
do comprometimento de despesa, bem como os casos em que se faca necessario o reforco ou a
anulacdo desse compromisso.

A emissdo de notas de empenho no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal SIAFI observa as seguintes regras: cada nota de empenho estd associada a um
Unico favorecido, a um Unico programa de trabalho resumido e a uma Unica natureza de
despesa.

Dessa forma, caso a unidade gestora tiver que emitir empenhos para favorecidos,
programas de trabalho resumido e naturezas de despesa diferentes, a quantidade estard
diretamente relacionada a combinac¢do desses itens do empenho.

Para iniciar os procedimentos devemos digitar na linha de comando a transagdao >NE, em
seguida clicando ENTER, onde teremos a primeira tela dos comandos relativos a esta transacao.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
02/02/2018 17:57 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE "ENTER’

-> ALTDOC ALTERA DOCUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
-> ATUCRONOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO

-> ATULB ATUALIZA LISTA DE BANCO

-> ATULC ATUALIZA LISTA DE CREDORES

-> ATULF ATUALIZA LISTA DE FATURA

-> ATULI ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO
-> ATULP ATUALIZA LISTA DE PROCESSOS JUDICIA
-> ATUNETCOMP ATUALIZA NE DE T. DE COMPROMISSO

-> ATUPE ATUALIZA PRE-EMPENHO

-> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINUA
COMANDO: _
PF3=S5A1 PF8=AVANCA PF12=RETORNA

ma+ a 22/014

Tela 127 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 1 - fonte: SIAFI

Novamente identificamos, de forma detalhada, cada campo da tela, com a finalidade de
instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Secdo 140400 - MODULO
ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140435 - TRANSACAO NE — ATUALIZA LISTA DE
EMPENHO:
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)

02/02/18 18:08 USUARIO : DANILO
NUMERD : 2018NE

UG/GESTAO EMITENTE:

NUMERO DA LISTA : 2018LI

ESPECIE DE EMPENHO: 1
PASSIVO ANTERIOR
DOCUMENTO DE REFERENCIA
NUMERO

UG/GESTAROD

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

mAl+  a 07/023

Tela 128 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 2 - fonte: SIAFI

UG/GESTAO EMITENTE
Informacdo vira da 12 Tela;

NUMERO DA LISTA
Informacdo da lista gerada na transacdo >ATULI, seja uma lista original, de reforco ou de
anulagao;

ESPECIE DE EMPENHO
Informagao que define o procedimento a ser adotado na emissao de empenho, podendo ser:

1 - EMPENHO DE DESPESA;

2 - REFORCO DE EMPENHO;

3 - ANULACAO DE EMPENHO;

4 - CANCELAMENTO DE EMPENHO POR FALTA DE DISP. DE CAIXA;
5-ESTORNO DA ANULACAO DO EMPENHO;

6 - ESTORNO DO CAN. DE EMP. POR FALTA DE DISP DE CAIXA;

7 - EMPENHO DE DESPESA PRE-EMPENHADA;

8 - REFORCO DE EMPENHO DE DESPESA PRE-EMPENHADA;

9 - ANULACAO DE EMPENHO DE DESPESA PRE-EMPENHADA;

10 - OUTROS CANCELAMENTOS DE RP;

11 - CANCELAMENTO DE RP POR INSUFICIENCIA DE RECURSOS;
12 - ESTORNO DE OUTROS CANCELAMENTOS DE RP;

13 - ESTORNO DE CAN. DE RP POR INSUFICIENCIA DE RECURSOS;
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Caso estejamos emitindo empenho de reforco, necessariamente colocaremos a espécie
reforco e informaremos uma lista de espécie de reforco.

Caso estejamos emitindo empenho de anulagdo, necessariamente colocaremos a espécie
anulacdo e informaremos uma lista de espécie de anulagao.

Demais opg¢des sdo importantes serem observadas. A Opg¢do 5 permite a reversdo da
anulacdo de um empenho, as op¢des 7, 8 e 9 sdo usadas para manipular empenhos SIAFI que
utilizam pré-empenhos. A opcao 10 é utilizada para cancelamento de restos a pagar nao
processados originados de empenhos SIAFI, j4 a opcdo 12 permite a reversdo deste
cancelamento.

PASSIVO ANTERIOR

O passivo anterior é registrado pela equipe contdbil do campus quando se trata de despesa
eventual cujo fato gerador ocorreu antes da emissdao do empenho, o registro é realizado
obedecendo a competéncia da despesa, a equipe orcamentdria devera ter acesso a informacao
da conta de passivo registrada e preenchera “S - SIM” no campo PASSIVO ANTERIOR.

Para sua utilizacdo, devera ser realizado um ajuste contdbil anterior, na maioria dos
casos, utiliza-se NAO;

DOCUMENTO DE REFERENCIA - NUMERO
Informacdo do numero sequencial do empenho estd sendo refor¢cado, anulado ou cancelado.

Este campo ndo é preenchido quando se tratar de emissdao de empenho original.

DOCUMENTO DE REFERENCIA — UG/GESTAO
Informacdo do cédigo da UG/Gestdo do documento de referéncia, somente se for diferente da
UG/Gest3o do Emitente;

Este campo ndo é informado quando se tratar de emissdo de empenho original, e, para
os demais tipos de empenho;

Apods o preenchimento da 1° tela de comando da transagao >NE, teremos a 2° tela, onde
preencheremos as informacdes abaixo discriminadas, tendo como referéncia o Manual do SIAFI,
Secdo 140400 - MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140435 - TRANSACAO
NE — ATUALIZA LISTA DE EMPENHO.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)

19/02/18 15:57 USURRIO : DANILO
DATA EMISSAO 1 NUMERO : 2018NE
UG/GESTAD EMITENTE: 158138 / 286417

NUMERO DA LISTA : 2018LI0oR102

FAVORECIDO : GESTAO

TAXA CAMBIO :

PASSIVO ANTERIOR : N - NRAO

OBSERVACAO / FINALIDADE

EVENTO ESF PTRES FONTE
401081

TIPO : MODALIDADE LICITACAO
AMPARO : INCISO

PROCESSO : ORIGEM MATERIAL
MUNICIPIO BENEFICIADO : UF BENEFICIADA

NUM. ORIG. TRANSFERENCIA:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=CONAMPLIC PF12=RETORNA

T2 B 93/023

Tela 129 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 3 - fonte: SIAFI

Apds o preenchimento da 1° tela de comando da transagdo >NE, teremos a 2° tela, onde
preencheremos as informagdes abaixo elencadas, mantendo-se como referéncia o Manual do
SIAFI, Se¢do 140400 - MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140435 -
TRANSACAO NE — ATUALIZA LISTA DE EMPENHO:

DATA EMISSAO
Informacdo ja vem preenchida;
Campo alfanumérico de 7 posicoes, no formato DDMMMAA.

UG/GESTAO EMITENTE
Vird preenchido com o cédigo da UG/Gestdo Emitente do documento.

NUMERO DA LISTA
Ja vem preenchido com o nimero da lista gerada na transacdo >ATULI.

FAVORECIDO

Informacao dos dados através do nimero do CNPJ, CPF, UG ou Banco Favorecido;
Campo alfanumérico de 14 posicdes, conforme o caso;
Caso nao se tenha as informacodes, utilizam-se os seguintes comandos:

1 - Para obter o CNPJ/CPF a transacdo CONCREDOR,;

2 - Para UG a transacdao CONUG;

3 - Para Banco a transacao CONBANCO.
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Caso o credor ndo esteja cadastrado no sistema, automaticamente aparecera a tela para
inclusdao do mesmo.

GESTAO
Informacao do cddigo da Gestao do favorecido quando se tratar de favorecido com UG;
Campo numérico de 5 posicdes.

OBSERVAGAO

Informacdo da destina¢do da despesa que serda empenhada, bem como a inser¢cdo de outras
observacdes pertinentes a emissdo da nota de empenho;

Campo alfanumérico de até 234 posi¢des, de PREENCHIMENTO OBRIGATORIO.

EVENTO
Ja vem preenchido com o cédigo do evento, adequado para a situacao.

ESFERA
Informacdo do cédigo da Esfera ao qual esta vinculado o orcamento;
Campo numérico de uma posicao, sendo:

1 - Orcamento Fiscal;

2 - Orcamento da Seguridade Social.

PTRES

Informacédo do cédigo do PTRES;

Campo numérico de 6 posicdes;

No caso de haver duvidas quanto ao PTRES, utilizar a transacdao >CONPTRES para consulta.

FONTE

Informacdo da Fonte que identifica a origem dos créditos orcamentarios;

Campo numérico de até dez posicoes;

No caso de haver duvidas quanto a Fonte, utilizar a transacdo >CONFONTE para consulta.
ND

Ja vem preenchido com a Natureza de Despesa informada na transa¢cdao >ATULI.

Campo numérico de 6 posicoes;

UGR

Devera ser preenchida com a o cddigo UGR que identifica a unidade que sera contemplada pela
emissao da Nota de Empenho;

Campo numérico de 6 posicoes;

Pl — PLANO INTERNO
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Devera ser preenchido com o cédigo do Pl — Plano Interno, conforme disposto na Portaria n° 4,
de 4 de Novembro de 2014, publicada no DOU, pag 214, secao 1 do dia 05 de Novembro de
2014,

Campo alfanumérico de até 11 posicdes;

No caso de haver duvidas quanto o Pl — Plano Interno, utilizar a transacdao >CONPI para consulta.

VALOR

Ja vem preenchido com o valor informado na transa¢cdao >ATULL.;

Campo numérico de até 17 posi¢Ges, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O Sistema assume as 2
ultimas posi¢cdes como decimais, ndo sendo necessaria a inser¢ao de virgula de decimais.

TIPO

Informacao do tipo de empenho;

Campo numérico de uma posicao, sendo:
1 - ORDINARIO;
3 - ESTIMATIVO;
5 - GLOBAL.

MODALIDADE DE LICITACAO
Preenchimento com a modalidade de Licitagao;
Campo numérico de 02 posicdes, sendo:
1 - CONCURSO;
2 - CONVITE;
3 - TOMADA DE PRECO;
4 - CONCORRENCIA;
6 - DISPENSA DE LICITACAO;
7 - INEXIGIVEL;
8 - NAO SE APLICA;
9 - SUPRIMENTO DE FUNDO;
11- CONSULTA;
12- PREGAO.

As notas de empenho emitidas através do SIAFI, sempre utilizardo a modalidade de
licitacdo 08 — NAO SE APLICA, tendo em vista que as outras modalidades de licitacdo sdo
emitidas no SIASG, por tratar-se do sistema que possui vinculagao com as Licitacdes realizadas
pelo érgao.

AMPARO
Informacgao da Lei ou Decreto-Lei que regulamenta o documento;

INCISO
Informacgao do Inciso que regulamenta o documento;
Campo alfanumérico de 2 posigoes.
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PROCESSO
Informagdo com o ndmero do Processo para DARF referente a receita do SPU;
Campo numérico de 20 posicdes.

ORIGEM MATERIAL

Informacdo da Origem do Material;

Campo numérico de uma posicao, sendo:
1 - ORIGEM NACIONAL;
2 - MATERIAL ESTRANGEIRO ADQUIRIDO NO BRASIL;
3 - IMPORTACAO DIRETA.

MUNICIPIO BENEFICIADO
Informacdo do cédigo do Municipio onde sera realizada a despesa;
Campo numérico de 4 posicoes.

UF BENEFICIADA
Informe a sigla do Estado que sera beneficiado, ou seja, onde sera realizada a despesa;

Seguindo para a tela 130 apds o comando da transacdo >NE, preenchemos as
informacdes necessarias para a emissdao da Nota de Empenho, confirmaremos os dados e, em
seguida, o SIAFI apresentard a tela 131, onde preencheremos as informacdes da DATA DE
LIQUIDACAO e DATA DE VENCIMENTO, repetindo-se o valor da Nota de Empenho.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO

19/02/18 16:01 USUARIO : DANILO
DATA EMISSAO . NUMERD : 2018NE
UG/GESTAO EMITENTE: 158138 / 26417

NUMERO DA LISTA : 2018L1I000102

FAVORECIDO : GESTAOD

TAXA CAMBIO

PASSIVO ANTERIOR : N - NAO

OBSERVACAO / FINALIDADE

EVENTO ESF PTRES FONTE
401091

TIPO : MODALIDADE LICITACAO :
AMPARO : INCISO

PROCESSO : ORIGEM MATERIAL
MUNICIPIO BENEFICIADO : UF BENEFICIRADA
NUM.ORIG. TRANSFERENCIA:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=CONAMPLIC PF12=RETORNA

vAfl+ a2 03,023

Tela 130 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 4 - fonte: SIAFI
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SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO

19702718 16:02 USUARIO : DANILO

DATA EMISSAO : 19Fevls8 NUMERO

UG/GESTAD EMITENTE : 158138 / 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIB
VALOR EMPENHO : 1,00

DATA DATA
LIQUIDACAOD VENCIMENTO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

'Z S 09/057

Tela 131 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 5 - fonte: SIAFI

Apds a insercdao e confirmacdo dos campos de DATA DE VENCIMENTO e DATA DE
LIQUIDACAO, que possuem como padrdo o ultimo dia util do ano corrente, resta apenas a opgao
“CONFIRMA INCLUSAQ”, que tendo a sua inclusdo confirmada, gerard a nota de empenho.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)

19/02/18 16:02 USUARIO : DANILO

DATA EMISSAOD : 19Fevls NUMERO : 2018NE
UG/GESTAO EMITENTE: 158138 / 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA
NUMERO DA LISTA : 2018LI000102

FAVORECIDO : 158138 / 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
TAXA CAMBIO

PASSIVO ANTERIOR : N - NAO

OBSERVACAD / FINALIDADE

EMISSAO DE EMPENHO PARA CUSTEAR DESPESAS COM DIARIAS - SERVIDOR CIVIL.

MODELO PARA MANUAL DE ORCAMENTO.

EVENTO ESF PTRES FONTE ND UGR PI

401091 1 108844 8100000000 339014 151370 L20RLPOIDTN

TIPO ¢ 3 MODALIDADE LICITACAO
AMPAROD : INCISO

PROCESSO : ORIGEM MATERIAL
MUNICIPIO BENEFICIADO : 2051 UF BENEFICIADA

NUM. ORIG. TRANSFERENCIA

REFERENCIA :

CONFIRMA INCLUSAQ ? : S ( S-SIM N-NAO A-ALTERA )

PF1=AJUDA

22/025

Tela 132 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 5 - fonte: SIAFI
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SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)

T 26/02/18 09:44 USUARIO ANA PATRICIA

ENTE 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MITENTE 26417 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRARAIBR
2018MEBBD112
ALBERTO OLIVEIRA FALCAO JUNIOR

ESTE DOCUMENTO FOI CONTABILIZADO COM DATA DE LANCAMENTO 26Fevi8

TECLE <ENTER> PARA INCLUIR OUTRO DOCUMENTOD

1=ESPELHO PF5=IMPRIME

Tela 133 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 6 - fonte: SIAFI

11.4.3. Impressao da Nota de Empenho

N

Depois de realizados os procedimentos referentes a emissdo da Nota de Empenho,

passaremos a tratar da impressdao do mesmo.

Como primeiro passo, devemos acessar a tela HOD, que se encontra ativa no navegador
usado para acesso ao SIAFI, conforme tela 134. Dando o clique duplo no icone da “IMPRESSORA
3270”, a mesma deverd aparecer no lado direito da tela, na lista de “SESSOES ATIVAS”,

conforme apresentado na tela 135.

Fserero e

Host On-Demand Clent ‘
Sessiies Ativas

—= Teminal 3270 A

—
3270 3270@ 3270 3270

Terminal 13270 Relatdrios 30 Relatdrios 132
colunas colunas

Ajuda

Tela 134 - Impressdo da NE 1 - fonte: SERPRO
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—— e
ESERPRO Wy W“%
Host On-Demand Client ‘
| 2] Impressora 3270 - B - AWPW1015 =) . x
essiies Ativas
De u [Arauivo_Exibir_Comunicago_Ajuda L e

X Impressors 3270 B

3270 3270@ 3210@ 3210@ J [elisiozn |

Terminal 3270 Impressora Relstorios 80 Relatdrios 132
3270 calunas calunas

[ sessao: |Eomectads

,@: [ Job deimpressio: |Nenhum
[ Stetus do dispesitivo: |G

57) | Samsung M332x382x402x Series |

Cancelar Job Ajuda

~ |==161.148.40.200:23000 | ) 128

Ajuda

Tela 135 - Impresséo da NE 2 - fonte: SERPRO

Apds a ativacdo da impressora, retornamos ao SIAFI para iniciarmos a impressao da Nota
de Empenho, através do comando >IMPNE, como demonstrado na tela 136.

__ SIAFI2017-DOCUMENTO-IMPRESSAO (IMPRESSAO DE DOCUMENTOS)
13/12/2017 14:50 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

( )} -> IMPCOMPRET IMPRIME COMPROVANTE DE RETENCAO
( J -> IMPNE IMPRIME EMPENHO - CMA
( )} -> IMPRELOB EMITE RELATORIO-RT

COMANDO: -
PF3=SAI PF12=RETORNA

[z S 22/017

Tela 136 - Impressdo da NE 3 - fonte: SIAFI

Confirmando a transacdo >IMPNE, temos a apresentacdo da tela que iremos preencher
com as informacdes da Nota de Empenho que sera impressa.
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__ SIAFI2017-DOCUMENTO-IMPRESSAO-IMPNE (IMPRIME EMPENHO - CMA)
13712717 14:50 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE : 158138

GESTAO EMITENTE © 26417

NUMERO DO DOCUMENTO : 17NE 800852 A 17NE 800B53
OPCARO :

OPCOES DE IMPRESSAO
- IMPRESSAR0 COMPLETA DA NE
- SOMENTE ESPECIFICACAO DOS
ITENS DA NE
- SOMENTE IMPRESSAO DA NE

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=SAl

v+ a 13/044

Tela 137 - Impresséo da NE 4 - fonte: SIAFI

Os campos da tela 137 sdo de preenchimento simples, seguindo as informacgées abaixo
elencadas:

UG EMITENTE
J4 vird preenchido;
Campo numérico de 06 posicdes.

GESTAO EMITENTE
J4 vird preenchido;
Campo numérico de 05 posicdes.

NUMERO DO DOCUMENTO
Informacdo da Nota de Empenho que deverd ser impressa, ou do intervalo de Notas de
Empenho, dependendo da necessidade do usuario;
OPCAO
Informacdo da op¢do de impressdo da Nota de Empenho;
Campo numérico de uma posicao, sendo:
1 — IMPRESSAO COMPLETA DA NOTA DE EMPENHO;
2 —SOMENTE ESPECIFICACAO COMPLETA DOS ITENS DA NOTA DE EMPENHO;
3 — SOMENTE IMPRESSAO DA NOTA DE EMPENHO.

Usamos como padr3o a opcdo 1 - IMPRESSAO COMPLETA DA NOTA DE EMPENHO.
Quando do preenchimento e confirma¢ao dos dados para a impressdao da Nota de

Empenho, temos a opc¢do de definir os ordenadores responsdveis pela assinatura da Nota de
Empenho impressa, conforme a tela 138:
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-IMPRESSAO-IMPNE (IMPRIME EMPENHO - CMA
26/02/18 09:18 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE : 158138

GESTAO EMITENTE : 26417

NUMERO DO DOCUMENTO : 18NE 800006 A 18NE 8000OE
OPCAO 1

MARQUE 0S NOMES A SEREM IMPRESS0OS

ORDENADOR

GESTOR FINANCEIRO

ORDENADOR SUBSTITUTO

GESTOR FINANCEIRQ SUBSTITUTO
PF1=AJUDA PF3=5A1
(6001) FAVOR PREENCHER NUMERO DE E

T O 19/043

Tela 138 - Impressdo da NE 5 - fonte: SIAFI

Definindo-se a opgdo pelos ordenadores responsdveis pela assinatura da Nota de
Empenho impressa, chegamos ao momento da confirmagdo de impressdo da Nota de Empenho,
conforme a 6° TELA:

6° TELA — CONFIRMAGAO DA IMPRESSAO DA NOTA DE EMPENHO

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-IMPRESSAO-IMPNE (IMPRIME EMPENHO - CMA
26/02/18 09:18 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE : 158138

GESTAO EMITENTE : 26417

NUMERO DO DOCUMENTO : 18NE 800006 A 18NE 800006
OPCAO 1

IMPRESSAO COMPLETA DA NE
VERIFIQUE SE A IMPRESSORA ESTA PREPARADA

CODIGO DA IMPRESSORA:
Obs: Se desejar, altere o codigo da impressora

CONFIRMA IMPRESSAOD ? : _ ( S-SIM N-NAQ )

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=5A1
(6001) FAVOR PREENCHER NUMERO DE E

T O 18/055

Tela 139 - Impresséo da NE 6 - fonte: SERPRO

11.5. Empenhos SIASG
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O SIASG é o Sistema Integrado de Administracdo e Servicos Gerais. Este sistema permite
o gerenciamento dos processos relacionados a logistica publica, dentre os quais, estao
relacionados: cadastro de fornecedores, o catdlogo de materiais e servigos, sistema de
divulgacdo de licitagOes, o sistema de registro de precos praticados, o sistema de gestdo de
contratos, pregdo eletronico, cotacdo eletronica e sistema de emissdao de empenho.

O empenho é gerado no subsistema SISME - MINUTA DE EMPENHO. Os empenhos
podem ser emitidos em cinco funcionalidades contidas no SISME: EMPATUAL, EMPCOMPLEM,
EXEDESC, EMPORIGINA E EMPSUFUNDO.

__ SIASG ( SIST.INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS )
NIO1 USUARIO : DANILO

XXXXKEKKKKKRKRKxxxxxxx ATENCAQO --- AMBIENTE DE PRODUCAQ DO SIASG % % XX XXX XXX XXX X
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
SIDEC DIVULGACAD ELETRONICA COMPRAS
SISME MINUTA DE EMPENHO
SISPP PRECOS PRATICADOS

SISRP SISTEMA DE REGISTRO DE PREGO
TABELAS TABELAS DE APOIO AO SIASG

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTOL
' B 09/013

Tela 140 - Emissdo de Empenho SIASG 1 - fonte: SERPRO
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__ SIASG,SISME ( MINUTA DE EMPENHO )
NIO1 USUARIO : DANILO

HKEEKKKKKERKK KKKk Kk kxxx ATENCAQ --- AMBIENTE DE PRODUCAO DO SIASGE %X X X % X X X X ¥ X X X
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CPE CRONOGRAMA DE PREVISS0 EMPENHO
EMPATUAL EMPENHO ATUAL

EMPCOMPLEM EMPENHO DE CONTRATO CONTINUADO
EMPEXEDESC EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA
EMPORIGINA EMPENHO ORIGINAL

EMPSUFUNDO EMPENHO SUPRIMENTO DE FUNDOS
PREEMPENHO PRE-EMPENHO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTOL
maff-  a 09/013

Tela 141 - Emissdo de Empenho SIASG 1 - fonte: SERPRO

Para emissdo de empenhos, é necessario entender a relacdo entre a homologacdo da
licitacdo cadastrada e sua emissdo, todo o empenho deve necessariamente estar vinculado a
uma licitacdo previamente cadastrada no SIASG, que gera um cddigo e itens que representam o
detalhamento dos servicos ou materiais a serem contratados. Caso o usuario ndo saiba a
licitacdo e item a ser contratado, ndo podera emitir os empenhos. Para prosseguir nas telas do
SIASG basta clicar a tecla enter com o cursor localizado nos locais indicados.

11.5.1 Empenho Atual - EMPATUAL

Esta funcionalidade é usada para emissdo do primeiro empenho da contratacdo,
inicialmente informamos a estrutura do processo, ou seja, a classificacdo orcamentaria do item
da licitacdo a ser contratada (natureza de despesa, UG pagadora, fonte, gestdo, PTRES, plano
interno o UGR).

11.5.1.1 Emissdo de Empenho
Inicialmente, acessamos a transacdo INFESTPROC, uma das varias transacées contidas no

EMPATUAL, é possivel passar os menus com o F8 do teclado. Nela, vamos classificar
orcamentariamente o item homologado da licitacao.
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__ SIASG, SISME, EMPATUAL ( EMPENHO ATUAL )
NIOL USUARIO : DANILO

XK KK XKXKXXKX kXX kX ATENCAO --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO SIASG % XXX XX XXX KX XXX

POSICIONE 0 CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

EXCMINUTA -> EXCLUI MINUTA DE EMPENHO
GERAMIN -> GERA MINUTA DE EMPENHO
GERAMINNP -> GERA MINUTA NAO PARTICIPANTE
GERAMINUTA -> GERA MINUTA EMPENHO 25%
INFESTPROC -> INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO
RCONMINEMP -> CONSULTA MINUTA EMPENHO RDC
REFEMP -> REFORCO DO EMPENHO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
vAf+ 12/013

Tela 142 - Emissdo de Empenho SIASG 2 - fonte: SERPRO

Logo em seguida, preenchemos a UASG da licitacdo, ou seja, o 6rgdo que efetuou a
licitacdo (quando a licitacdo é interna, colocamos o cédigo da nossa UG), o numero que
representa a modalidade de licitagdo, o nimero da licitagdo (XXXXX(numero)/XXXX(ano)) e o
item que iremos informar a estrutura.

__ SIASG, EMPENHO, INFESTPROC ( INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO J___ __ SIASG, EMPENHO, INFEST
12/12/2017 HORA: 10:54:38 USUARID: DANILO 1271272017 RSSINALE COM 'X' A MODALIDADE LICITACAD
158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA URS! 158138 - INST.FE DESEJADA

A LICITAGAD

( CONVITE
UMERD DA LICITAGAD UMERO DA LICITRCAD ( TOHADA DE PRECOS
( CONCORRENCIA
ITEN DA LICITAGAD ITEM DA LICITRJAD ( COHCORRENCIA INTERNACIONAL
( PREGAD
DISPENSA DE LICITACAD
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAD
CONCURSO
TOHADA DE PRECOS POR TECHICA E PRECO
CONCORRENCIA POR TECNICA E PRECO
CONCORRENCIA INTERNACIONAL POR TECNI

PF12=RETORNA

PF1=RJUDA PF3=SAI MKW PF1=RJUDA PF3=35A1

Na préxima tela, iremos preencher a estrutura incluindo todas as informagdes conforme
a natureza do gasto a ser contratado, nesta hora é preciso observar se a estrutura a ser
informada é compativel com a classificacdo orcamentdria pretendida e se o detalhamento do
crédito foi realizado previamente em conformidade a mesma estrutura.

Os dados solicitados para uma Licitacdo Tradicional sdo: Natureza de Despesa, UG
Pagadora, Fonte, Gestao, PTRES, Plano Interno, UGR e o Valor.
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Quando precisamos empenhar em uma Licitagdo para Sistema de Registro de Prego (SRP)
os dados solicitados sdo: Natureza de Despesa, UG Pagadora, Fonte, Gestdo, PTRES, Plano
Interno, UGR e o Valor.

__ SIASG, EMPENHO, INFESTPROC ( INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO J__

DATA: 12/12/2017 HORA: 10:55:07 USUARIO: DANILO

UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA

UASG DA LICITACAOD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE DA LICITAGAD : 85 PREGAD

NUMERDO DA LICITAGAO . 0pEEs 2017

NATUREZA DA DESPESA/SUB-ITEM : 339030 / 44

UG PAG FONTE GESTAD PTRES PLANO INTERNO UGR

1
2
3
4
5
5
T
8
9

=
o

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

MAf+  a 11/008

Tela 143 - Emissdo de Empenho SIASG 3 - fonte: SERPRO

Ap0ds o preenchimento da estrutura, o sistema ird perguntar se o usudrio pretende copiar
a estrutura para outros itens da licitacdo, caso vocé queira empenhar varios itens da licitacdo,
deverd informar a estrutura de todos os itens, se houver itens que sejam compativeis com a
estrutura recém-informada, podemos copia-la para os demais, na figura abaixo, o usudrio ndo
quis copiar a estrutura para outros itens.
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__ SIASG, EMPENHO, INFESTPROC ( INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO )
DATA: 12/12/2017 HORA: 10:55:07 USUARIO: DANILO

UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE DA LICITAGAD : 05 PREGAOD

NUMERO DA LICITAGAO : pEROs 2017

NATUREZA DA DESPESA/SUB-ITEM : 339030 / 44

UG PAG FONTE GESTAD PTRES PLANO INTERNO UGR
PO1CIN 151370

COPIA ESTRUTURA PARA OUTROS ITENS
QUER INFORMAR 0S ITENS? (S/N):

ou
DO ITEM _ ATE 0 ITEM

PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

'Z 18/015

Tela 144 - Emissdo de Empenho SIASG 3 - fonte: SERPRO

A préxima etapa para emissdo de empenho é a transacdao GERAMIN, a préxima tela o
SIAFI pergunta se o usudrio quer conformar ou nao, alterar ou ir para proxima. Se for escolhida a
opcdo “proxima”, seremos migrados automaticamente para a transacdao GERAMIN.

___ SIASG, EMPENHO, INFESTPROC ( INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO J_

DATA: 12/12/2017 HORA: 10:56:486 USUARIO: DANILO

UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE DA LICITACAOD : @85 PREGAD

NUMERO DA LICITAGAOD . 0pEE8 2017

NATUREZA DA DESPESA/SUB-ITEM : 339030 / 44

UG PAG FONTE GESTAO PTRES PLANO INTERNO UGR
1 158138 0112000000 26417 108844 L20RLPO1CIN 151370

2
3
4
5
B
T
8
<]
o]

=

CONFIRMA INCLUSAOD : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA, P-PROXIMA)
PF1=AJUDA - ATENGAO SERAO GRAVADAS APENAS 1154 ESTRUTURAS

' B 22/028

Tela 145 - Emissdo de Empenho SIASG 4 - fonte: SERPRO
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__ SIASG, SISME, EMPATUAL ( EMPENHO ATUAL )
NIOL USUARIO : DANILO

xxxx KK XXX KKKKKxxxxx ATENCAOD --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO SIASG XX XXX XXX XXXXXX
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

EXCMINUTA -> EXCLUI MINUTA DE EMPENHO
GERAMIN -> GERA MINUTA DE EMPENHO
GERAMINNP -> GERA MINUTA NAO PARTICIPANTE
GERAMINUTA -> GERA MINUTA EMPENHO 25%
INFESTPROC -> INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO
RCONMINEMP -> CONSULTA MINUTA EMPENHO RDC
REFEMP -> REFORCO DO EMPENHO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
mA+  a 89/013

Tela 146 - Emissdo de Empenho SIASG 5 - fonte: SERPRO

Na transacdo GERAMIN, registramos a minuta do empenho. Inicialmente informamos a
UASG da licitacdo novamente, logo em seguida a modalidade da licitacdo, o nimero da licitacao,
o CNPJ do fornecedor (facultativo), o item da licitacdo (facultativo) e informamos se o contrato é
de execucdo plurianual (ultrapassa um exercicio). Caso ndo sejam informados o CNPJ ou o item,
nas telas seguintes o sistema mostrar tabela para sele¢do dos dados disponiveis.

__ SIASG, EMPENHO, GERAMIN ( GERA MINUTA DE EMPENHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 10:58:50 USUARIO: DANILO
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAO : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE DA LICITAGAOD :

NUMERO DA LICITAGAO

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

ITEM DA LICITAGAD

DESPESA VINCULADA A CONTRATO DE EXECUGAO PLURIANUAL?
x DECRETO N® 9.048, DE 5 DE MAIO DE 2017

PF1=AJUDA PF3=SA1 MMS
(0001) PREENCHIMENTO OBRIGATORIO
mAff+  a 117829

Tela 147 - Emissdo de Empenho SIASG 6 - fonte: SERPRO
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Nesta etapa, quando trabalhamos com uma licitacdo SRP, o sistema ird apresentar o item
e a quantidade disponivel a ser empenhada da Ata SRP no momento atual, os valores serdo
automaticamente preenchidos, bastando informar a quantidade de itens a ser empenhados.
Caso seja uma licitacdo tradicional, o SIASG apresentara tela com os itens contratados e os
valores estimados para item na licitacao.

__ SIASG, EMPENHO, GERAMIN ( GERA MINUTA DE EMPENHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 11:04:31 USUARIO: DANILO
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITACAO : 85 PREGAD

NUMERO DA LICITACAD : 00BG8 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 11461719/0001-46
DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP

ITEM: 0QOB3

PREGO UNITARIO: 4,5000

CLASSIFICAGAD 1

OTE UASG PARTICIPANTE: 0000000500 ADQUIRIDO: 0000000000 ADQUIRIR: 000OODOO500
QTE DO FORNECEDOR : 00EEEE1800 FORNECIDO: 000OAODOT7EO0 FORNECER: 0000001100
QTE A EMPENHAR

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

& B 20/026

Tela 148 - Emissdo de Empenho SIASG 7 - fonte: SERPRO

__ SIASG, EMPENHO, GERAMIN ( GERA MINUTA DE EMPENHO )
DATA: 07/02/2018 HORA: 13:09:35 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODALIDADE LICITACAO : 086 DISPENSA DE LICITAGAO
NUMERO DA LICITACAO : 00001 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: Q8095183/0001-40
ENERGISA PARAIBA - DISTRIBUIDORA DE ENERGIA S.A
ITEM COD ITEM VALOR TOTAL
MAT/SERV
(_ ) 00001 0OOOO412-0 S 448.000, 00 JA FOI GERADA MINUTA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

= B 12/005

Tela 149 - Emissdo de Empenho SIASG 8 - fonte: SERPRO
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Quando o usudrio avancga, o sistema automaticamente migra para préxima transacao,
ENVEMP, esta transacdo, como a GERAMIN pode ser acessada por fora, no menu do EMPATUAL.
Na transacdao ENVEMP, vamos informar mais parametros para a exportacdo da minuta para
geracdo do empenho no SIAFI. Incialmente, informamos os mesmos dados informados no
GERAMIN: UASG, modalidade de licitagdo, nimero da licitacdo e CNPJ do contratado (ndo é
necessario informar o campo “suprido”).

__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 11:05:31 USUARIO: DANILO
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITACAD

MODALIDADE DA LICITACAQ

NUMERO DA LICITACAO

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

SUPRIDO

UNIDADE GESTORA:
GESTAO

MINUTA

PF1=AJUDA PF3=SAI Ms8

ma+ = 05/029

Tela 150 - Emissdo de Empenho SIASG 9 - fonte: SERPRO

Em seguida, iremos selecionar a minuta registrada no GERAMIN, marcamos e em seguida
informamos se o empenho sera registrado como ordinario, estimativo ou global.

ORDINARIO - para as despesas de valor fixo e pode ser determinado antecipadamente, cujo
pagamento deva ocorrer de uma so vez;

ESTIMATIVO para as despesas cujos valores ndo podem ser determinados previamente, tais
como servicos de fornecimento de dgua, energia elétrica, passagens, etc;

GLOBAL - para despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas a parcelamento,
como, por exemplo, os compromissos decorrentes de aluguéis.
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__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 11:05:31 USUARIO: DANILO
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAO : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITACAD : G5 PREGAa0

NUMERO DA LICITACAO : 0QOGO8 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 11461719/0001-46
LI - EPP - EPP
uG GESTAO MINUTA ND UGR VALOR
PTRES FONTE PI
158138 26417 006401 339030 151370
108844 0112000000 L20RLPO1C1IN

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

T 12/006

Tela 151 - Emissdo de Empenho SIASG 10 - fonte: SERPRO

__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )
DATA: 12/12/2017 HORA: 11:06:17 USUARIO: DANILO
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBA

PREGE0

NUMERO DA LICITAGAO: 158138 - 00008 / 2017

FORNECEDOR: 11461719/0001-46 DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NUMERO DA MINUTA: 006401

Selecione a opgd8o que corresponde 3 finalidade principal do empenho

Ordindrio: despesa de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento
ocorrera de uma vez.

Estimativo: despesa cujo montante n3o se pode determinar previamente, tais
como servigos de fornecimento de agua e energia elétrica, aquisigdo de
combustiveis e lubrificantes e outros

Global: despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas a
parcelamento, como por exemplo, compromissos decorrente de aluguéis.

Fonte: Controladoria-Geral da Unifo (CGU)
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MTe

'z 12/004

Tela 152 - Emissdo de Empenho SIASG 11 - fonte: SERPRO

Na préxima tela, o usuario podera inserir o numero do pré-empenho caso queira que o
crédito orcamentario tenha como origem um pré-empenho realizado e se o empenho usara
passivo anterior. O passivo anterior é registrado pela equipe contabil do campus quando se trata
de despesa eventual cujo fato gerador ocorreu antes da emissdo do empenho, o registro é
realizado obedecendo a competéncia da despesa, a equipe orcamentaria deverd ter acesso a
informacgao da conta de passivo registrada e preencherd “S - SIM” no campo PASSIVO ANTERIOR.
Na tela seguinte, o usuario deverda informar a conta de passivo, em seguida, o SIASG apresentara
tela em que estardo listados os c/c “P” desta conta. O usuario ird selecionar o c/c que tera seu
saldo baixado em contrapartida com um passivo com ISF F (Financeiro).

As proximas duas telas sao para inserir o cronograma de liquidacdo, caso a equipe
assegure razoabilidade nas informacdes e para preencher o campo observacao.
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O SIASG, para as modalidades de empenho Estimativo e Global, mostra a opcdo para
atribuir outros valores para empenhar. Caso o usudrio informe sim, o valor do empenho podera
ser alterado, mesmo que posteriormente empenho seja reforgado.

Observe que o SIASG apresenta o
caminho da funcionalidade acessada

_ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO J__

DT ORT—r S atualmente.
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD  : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITACAD : ©5 PREGS0

NOMERO DA LICITACAD : 00008 2017

CNPJ/CPF DO FORMECEDOR: 11461718/0001-46

DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NOMERO DA MINUTA: 006402
MODALIDADE DO EMPENHO : 1 - ORDINARIO

PASSIVO ANTERIOR (S/N):

PRE-EMPENHO DE REFERENCIA
NOMERO [ PE

UG/GESTAD /

PF1=AJUDA PF3=S 12=RETORNA MMI

A+ 17/017

Tela 153 - Emissdo de Empenho SIASG 12 - fonte: SERPRO

O usudrio pode informar até 12
__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL , ENVEMP ( ENVIA EMPENHO ) parcelas desde que a soma ndo

DATA: 12/12/2 ANILO I I h d
UASG: 158138 ultrapasse o valor empenhado.

UASG DA LICIT CRONOGRAMA ARAIBA
MODALIDADE LI VALOR DO EMPENHO
NUMERO DA LIC

CNPJ/CPF DO F LIQUIDAGAD VENCIMENTO COMPROMISSO
NOMERO DA MIN -

MODALIDADE DO

PASSIVO ANTER

PRE-EMPENHO D

NOMERO
UG/GESTAO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
PF1=AJUDA PF3 MMI

= 09,021

Tela 154 - Emissdo de Empenho SIASG 13 - fonte: SERPRO
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__ SIASG, EMPENHO,EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 11:12:17 USUARIO: DANILO
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBAR

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITAGAO : B85 PREG&0D

NUMERO DA LICITACAD : 00008 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 11461718/0001-46
DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NUMERO DA MINUTA: 006402
FONTE 0112000000 UG 158138 GESTAD 26417 PTRES 108844 PI L20RLPOICIN ND 339030
QTE DE ITENS ; bo1 VALOR TOTAL EMPENHO: 900,00
MODALIDADE EMPENHO : 1 - ORDINARRIO ESFERA: UG RESPONSAVEL: 151370
DATA DE EMISSAO 1 12122017 INCISO: _ AMPARD LEGAL:
UG/ GES
ORIGE}

FINALIDADE/OBS

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MML

mAf+ a 21/038

Tela 155 - Emissdo de Empenho SIASG 14 - fonte: SERPRO

No campo Finalidade/Observacdo, colocaremos as informagdes adicionais ndo
constantes nos demais campos acerca da contratacdo para constatacdo na nota de empenho, é
razodvel que a observacdo tenha no minimo: o n? do processo relacionado, n? da licitacdo
relacionada e UASG da licitagdo, n2 do contrato se houver, n? do termo de execugdo
descentralizada se houver e descricdo genérica da despesa.

Com a confirmacdo o SIASG gera um numero de empenho, cujo registro contdbil e nota
de empenho podem ser consultados no SIAFI. A impressdo da nota de empenho é realizada na
transacdao do SIAFI >IMPNE, para ser possivel a versdo da nota de empenho para assinatura, é
necessario o acesso a impressora na tela de terminais da SERPRO, abrindo o terminal da
impressora. Na tela do >IMPNE, informamos o numero do empenho e a op¢do de impressdo
completa.
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Sserero — o % =§%
Host On-Demand (hent‘
2] Impressora 3270 - B - AWPW1015 | = =
essdes Ativas
Dé u | Arquivo. Exibir Comunicagio_Ajuda L = Temnal 20 A

== Impressora 3270 B

az7o 3270@ 3270@ 3210@ eliaozn |

Terminal 3270 Impressora Relatdrios 80 Relatdrios 132
320 colunas colunas

| |

[ sesséo: |CoREEIGE

&

[ Job de impresséo: | Nenhum

[ status do dispositivo: | FESEY

&) [_omsung M332: 3825 20 Seres_|

+ == [151.148.40.200:23000 [ 128

Ajuda

Tela 156 - Impressdo de NE SIASG 1 - fonte: SERPRO

SIAFI2017-DOCUMENTO-IMPRESSARO-IMPNE (IMPRIME EMPENHO - CMA)
13712717 14:50 USUARIO : DANILO

UG EMITENTE 1 158138

GESTAO EMITENTE 1 26417

NUMERO DO DOCUMENTO : 17NE 800652 A 17NE 800653
OPCAO :

OPCOES DE IMPRESSAQO

1 - IMPRESSAO COMPLETA DA NE

2 - SOMENTE ESPECIFICACAO DOS
ITENS DA NE

3 - SOMENTE IMPRESSAO DA NE

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SAI PF12=RETORNA

PF1=AJUDA PF3=SAI

welf+ 13/044

Tela 157 - Impressdo de NE SIASG 2 - fonte: SIAFI

11.5.1.2 Anulag¢dao de empenho

A transacdo ANULEMP permite a reducado parcial ou total do saldo dos itens do empenho
emitido o que no SIAFI, significa a reducdo do saldo registrado para o empenho. A anulacdo de
saldo de empenhos é feita através da emissdao de um novo empenho, sé que com atributo de
anulacao (empenho de anula¢do). Dentro da transagdo, apds informarmos a UASG da licitacdo,
podemos inserir as informac¢des da licitacgdo (modalidade e nimero) ou informag¢des do
empenho a ser anulado (UG, gestdo e nimero do empenho sem a sigla NE).
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___ SIASG, SISME, EMPATUAL, ANULEMP ( ANULACAD DE EMPENHO )
08/02/2018 HORA: 10:50:04 u RI0: AILTON
158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRARAIBA
DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARARIBA

DADE DA LICIT

NUMERO DA LICITAGAD

CNPJ/CPF DO FORNECE

UNIDADE GESTORA:

EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAIl

= - 87/028

Tela 158 — Anulagdo de NE SIASG 1 - fonte: SIASG

A préxima tela apresentara os itens a serem selecionados para anulacdo, em seguida, o
usudrio devera informar os valores a serem anulados no campo novo e o nimero do subitem
cadastrado no INFESTPROC anteriormente, na emissdao do empenho, para o item de licitacdo
selecionado.

__ SIASG, SISME, EMPATUAL, ANULEMP ( ANULACAO DE EMPENHO )
DATA: 08/02/2018 HORA: 10:54:48 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UNIDADE GESTORA: 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO: . 26417
EMPENHO . 2018 / 800001

ITEM: 001

ATUAL
10.000, 00
QTE : 1, 00000
V. TOT : 10.000, 00
SUB-ITEM:

PF1=AJUDA PF3=8SAI PF12=RETORNA MON

I B 17/014

Tela 159 -— Anulagdo de NE SIASG 2 - fonte: SIASG
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Por fim, iremos preencher o campo observacdo que constard o empenho de anulag¢do. O
empenho de anula¢do sera gerado no SIAFI juntamente ao seu langcamento contdbil e o nimero
aparecerd na tela. Este empenho poderd ser impresso ou consultado no SIASG nos moldes de
um empenho original.

11.5.1.3 Refor¢o de Empenho

A transacdo REFEMP permite aumento da quantidade e valor dos itens do empenho
emitido, o que no SIAFI, significa aumento do saldo registrado para o empenho. A anulacdo de
saldo de empenhos é feita através da emissdo de um novo empenho, sé que com atributo de
reforco (empenho de reforgo). Os procedimentos realizados no REFEMP sdo idénticos aos
realizados na transacdo ANULEMP, exceto pelo fato de que no campo novo, indicaremos os
valores que serdo aumentados e ndo diminuidos.

11.5.2.4 Gera Minuta Nao Participante - GERAMINNP

Esta é a opcdo que deve ser usada quando precisamos emitir um empenho de uma
licitagdo gerada por outro 6rgdo, informaremos a UASG do 6rgdo da licitagdo, a modalidade da
licitacdo e o numero da licitacdo, logo em seguida, informaremos as nossas informacdes (do
contratante): UG e gestdo. O campo minuta ndo é necessario.

Em seguida, iremos informar a estrutura orcamentdria do empenho, ou seja, as mesmas
informacgdes exigidas nos demais empenhos, conforme figura abaixo:

__ SIASG, SISME, EMPATUAL, GERAMINNP ( GERA MINUTA NAO PARTICIPANTE )
DATA: 08/02/2018 HORA: 11:18:14 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARARIBA

UASG DA LICITAGAD : 158453 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DE MT/C.P.PORA
MODALIDADE LICITAGAQ : 05 PREGAOD
NUMERO DA LICITAGAD : 00084 2017

uG : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO . 28417

DATA DE EMISSAO

FONTE

PTRES

NATUREZA DA DESPESA

PLANG INTERNO

UGR

CNPJ/CPF FAVORECIDO
1-SERVIGO/2-MATERIAL : 2

MODALIDADE EMPENHO  : 1 ORDINARIO
VYALOR EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAI/ENCERRA PF12=RETORNA

Tela 160 - — Emissdo de Empenho para ndo Participante 1 - fonte: SIASG
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Nas proximas telas serao exibidos campos para preenchimento de informagdes dos itens
a serem contratados como numero, valor e subitem cadastrado, com a conclusdo, o sistema gera
uma minuta e informa o nimero, o usudrio devera anotar o numero para envio ao SIAFI.

__ SIASG, SISME, EMPATUAL, GERAMINNP ( GERA MINUTA NAC PARTICIPANTE )
DATR: B08/02/2018 H 12:11:36 ik I0: AILTON
UASG: 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITA 158196 HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO
AD 85 PREGAD
poeTs 2017

G / GESTAO 158138 / 28417
FONTE PTRES PI UGR ND VALOR EMPENHO
8100000000 108844 L20RLPOLICIN 151370 338030 1.000, 00

© @38977181/0001-07
PLATINA MINERAL LTDA - EPP
NUMERO DO
ITEM DA
QUANTIDADE

PF1=AJUDA P

Tela 161 - — Emissdo de Empenho para ndo Participante 2 - fonte: SIASG

SIASG, SISME, EMPATUAL, GERAMINNP ( GERA MINUTA NAOD PARTICIPANTE )
08/02/2018 HORA: 12:15:58 usu J: AILTON
158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

0: 158138 / 26417 A
ool 000EEY8T-3 MAT NATU

PFLl=AJUDA PF3=SAI/ENCERRA PF12=RETORNA

mAfs = 04/060

Tela 162 - — Emissdo de Empenho para ndo Participante 3 - fonte: SIASG
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__ SIASG, SISME, EMPATUAL, GERAMINNP [ GERA MIMNUTA MAO PARTICIPANTE )
. 08/02/2018 HORA: 12:17:24 U O: AILTON
. 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

A LI 158196 HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO
MODALID LICITACAD : @5 PREGAD
NUMERO DA C poeTe 2017

158138 / 28417
FONTE PTRES PI UGR MD VALOR
8100000000 108844 L20RLPOICIN 151370 339030 1.000,00

© B3977181/0001-07
PLATINA MINERAL LTDA - EPP

Tela 163 -— EmissGo de Empenho para ndo Participante 4 - fonte: SIASG

11.5.1.5 Emissdo de empenho 25%

Nesta op¢do podemos aumentar até 25% dos itens contratados conforme alteracdo
contratual formalizada. Sendo que, sendo uma alteracdo em itens de servico, o valor sera
calculado em cima do valor do item. Se for alteracdo em itens de materiais, o valor sera
calculado sobre a quantidade dos itens contratados.

Acessamos a op¢do GERAMINUTA e informamos numero de licitagdo, modalidade de
licitacdo, numero do processo vinculado e CNPJ do fornecedor, ndo é necessario preencher
todos os campos. O SIASG mostrard a relacdo dos empenhos emitidos para a contratacao,
iremos selecionar o empenho a ser reforcado ou anulado.

Em seguida serdo apresentados os campos: numero do Item (informamos o numero do
item da licitacdo) e informamos R para reforco ou A para anulagdo. Na préxima tela,
informaremos os dados de estrutura orcamentaria do empenho. O sistema ira apresentar o valor
de 25% em cima do item informado e a porcentagem, esses dados podem ser alterados se o
usudrio ndo necessitar de um acréscimo ou decréscimo de exatos 25%.

Por fim, o sistema ira gerar a minuta e apresentara o nimero, devemos copia-lo, acessar
a opcao ENVEMP, informar o nimero da minuta e proceder com a exportacdo para o SIAFI nos
moldes ja apresentados acima.

11.5.2. Empenho de Contrato Continuado - EMPCOMPLEM
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Para geracdo de empenho para um processo de contratacdo de servigo continuado em
andamento utiliza-se o médulo EMPCOMPLEM. Assim poderemos emitir o segundo empenho da
contratacdo a partir das informagGes da compra registrada ou de um empenho emitido
anteriormente, alterando sua estrutura se necessario.

11.5.2.1 - Geragdo da Minuta (GERMINCOMP)

A minuta é confeccionada na op¢do GERMINCOMP dentro do médulo EMPCOMPLEM.

__ SIASG,SISME ( MINUTA DE EMPENHO )
NIOL USUARIO : SIMONE

HKEEKKKKKEX XK KRk AXxXx%¥ ATENCAOD --- AMBIENTE DE PRODUCAQ DO STASE XX XK KX XXX XX XX
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CPE CRONOGRAMA DE PREVIS&0 EMPENHO
EMPATUAL EMPENHO ATUAL

EMPCOMPLEM EMPENHO DE COMTRATO CONTINUADO
EMPEXEDESC EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA
EMPORIGINA EMPENHO ORIGINAL

EMPSUFUNDO EMPENHO SUPRIMENTO DE FUNDOS
PREEMPENHO PRE-EMPENHO

COMANDOD

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
maf+  a 104013

Tela 164 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 1 - fonte: SIASG

Informamos a UASG da licitacdo e podemos acessar a compra informando os dados da
licitacdo (modalidade da licitacdo e numero da licitacdo) ou os dados do primeiro empenho do
contrato (UG, gestdo e numero do empenho). Na parte “contrato a ser continuado”,
preenchemos as informacdes do contrato continuado (UASG, nimero do contrato e ano do
contrato)
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__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, GERMINCOMP ( GERA MINUTA CONT. CONTINUADO )
DATA: 098/02/2018 HORA: 10:28:05 USUARIO: SIMONE

UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODALIDADE DA LICITAGAO
NUMERO DA LICITACAO
CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

UNIDADE GESTORA
GESTAO
MINUTA

EMPENHO

CONTRATO A SER CONTINUADO: UASG: TIPO: 50 NUMERO:
DESPESA VINCULADA A CONTRATO DE EXECUGAQ PLURIANUAL?
x DECRETO N® 9.048, DE 5 DE MAIO DE 2017

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
(0001) PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

MBI+ E}

207057

Tela 165 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 2 - fonte: SIASG

O SIASG retornard os empenhos ja emitidos para a contratacdo, deveremos marcar x no
empenho a ser continuado. Em seguida, aparecerd um conjunto de lacunas a serem preenchidas
contendo informacgles sobre a estrutura do empenho. Iremos preencher as informacdes
conforme crédito orcamentario a ser utilizado

Dados

uG

GESTAO

DATA DE EMISSAO
FONTE

PTRES

NATUREZA DE DESPESA

PLANO INTERNO

UGR
CNPJ/CPF FAVORECIDO
1- SERVICO / 2 - MATERIAL

MODALIDADE EMPENHO

Descricao

A UG do usuario

Gestdo do usuario (26417 — IFPB)

Data do registro contabil

Fonte do crédito a ser utilizado

PTRES do crédito a ser utilizado
Preenchido automaticamente pelo sistema

Informar o cédigo do plano interno a ser utilizado conforme DETAORC
realizado

Informar a UG responsavel, se houver
Preenchido automaticamente pelo sistema
Preencher conforme o item da licitacdo

Preenchido automaticamente conforme informado no empenho original
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TIPO DE COMPRA Preenchido automaticamente pelo sistema conforme licitagdo
cadastrada

NUMERO PROCESSO Informar o nimero do processo

VALOR EMPENHO Informar o valor a ser empenhado

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, GERMINCOMP ( GERA MINUTA CONT. CONTINUADO )
DATA: 08/02/2018 HORA: 10:33:57 USUARIO: SIMONE

UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA

uG : 158138
GESTAOD :

EMPENHO ORIGEM : 2017005615

DATA DE EMISSAD

FONTE

PTRES :

NATUREZA DA DESPESA : 339139

PLANO INTERNO

UGR :

CNPJ/CPF FAVORECIDO : 04,186,.645/0001-00 IMPRENSA NACIONAL
1-SERVIGO/2-MATERIAL : 1

MODALIDADE EMPENHO  : 3 ESTIMATIVA

TIPO DE COMPRA : 7 INEXIGIVEL

NUMERO PROCESSO

VALOR EMPENHO : QUANTIDADE DE ITENS:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

"= B 20/027

Tela 166 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 3 - fonte: SIASG

Nas proximas telas serdo exibidos campos para preenchimento de informacdes dos itens
a serem contratados como numero, valor e subitem cadastrado, com a conclusdo, o sistema gera
uma minuta e informa o nimero, o usuario deverd anotar o numero para envio ao SIAFI.
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__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, GERMINCOMP ( GERA MINUTA CONT. CONTINUADO )
DATA: 09/02/2018 HORA: 10:33:57 USUARIO: SIMONE

UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UG / GESTAO : 158138 / 26417
EMPENHO ORIGEM : 2017005615 ESTIMATIVA

FONTE PTRES PI UGR VALOR EMPENHO

0112000000 108844 L20RLPO1AIN 151370 1,00
NATUREZA DE DESPESA: 338139
SUB/ITEM :
CNPJ/CPF FAVORECIDO: 04.196.645/0001-00

IMPRENSA NACIONAL
NUMERD DO ITEM : GO1
ITEM DE SERVICO : QOO01615-2 QUANTIDADE:

VALOR DO ITEM

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MRJ

= B 16/855

Tela 167 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 4 - fonte: SIASG

O SIASG migrara para a opgao ENVEMP do EMPATUAL para exportar o empenho para
registro do SIAFI, o procedimento a ser tomado a partir daqui é idéntico ao utilizado na emissao
de empenho no EMPATUAL.

Quando avancamos, o sistema automaticamente migra para préoxima transacao,
ENVEMP, esta transacdo, como a GERAMIN pode ser acessada por fora, no menu do EMPATUAL.
Na transacdo ENVEMP, vamos informar mais parametros para a exportacdo da minuta para
geracao do empenho no SIAFI. Inicialmente, informamos os mesmos dados informados no
GERAMIN: UASG, modalidade de licitacdo, nimero da licitacdo e CNPJ do contratado (ndo é
necessario informar o campo “suprido”). Caso tenhamos o nimero da minuta anteriormente
gerada, podemos utilizar os outros campos, informando apenas a UG, gestdo e o nimero da
minuta.
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__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 11:05:31 USUARIO: DANILO
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD

MODALIDADE DA LICITAGAOD :

NOMERO DA LICITAGAO

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

SUPRIDO

UNIDADE GESTORA:
GESTAOD

MINUTA

PF1=AJUDA PF3=SAI MS8

mAf ©5/029

Tela 168 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 5 - fonte: SIASG

Em seguida, iremos selecionar a minuta registrada no GERAMIN, marcamos e em seguida
informamos se o empenho sera registrado como ordindrio, estimativo ou global.

ORDINARIO - para as despesas de valor fixo e pode ser determinado antecipadamente, cujo
pagamento deva ocorrer de uma so vez;

ESTIMATIVO para as despesas cujos valores ndo podem ser determinados previamente, tais
como servicos de fornecimento de 4dgua, energia elétrica, passagens, etc;

GLOBAL - para despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas a parcelamento,
como, por exemplo, os compromissos decorrentes de aluguéis.
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__ SIASG, EMPENHO, EMPATURL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 11:05:31 USUARIO: DANILO
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENMC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRIBA
MODALIDADE LICITACAD : 65 PREG&0

NUMERO DA LICITACAD : Q0AMR 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR:

DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
UG GESTAO MINUTA ND UGR VALOR
PTRES FONTE PI
158138 26417 P06401 339030 151370
108844 0112000000 L20RLPO1C1N

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

= B 12/006

Tela 169 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 6 - fonte: SIASG

__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )
DATA: 12/12/2017 HORA: 11:06:17 USUARIO: DANILO
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRAIBA

PREGSO

NUMERO DA LICITACAO: 158138 - 0008 / 2017

FORNECEDOR: 11461719/0001-46 DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NUMERO DA MINUTA: 006401

Selecione a opgdo que corresponde a finalidade principal do empenho:

Ordinario: despesa de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento
ocorrera de uma vez,

Estimativo: despesa cujo montante n3o se pode determinar previamente, tais
como servigos de fornecimento de &gua e energia elétrica, aquisigdo de
combustiveis e lubrificantes e outros.

Global: despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas 2
parcelamento, como por exemplo, compromissos decorrente de aluguéis.

Fonte: Controladoria-Geral da Unido (CGU)
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MTa

Tz O 12/004

Tela 170 - - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 7 - fonte: SIASG

Na préxima tela, o usudrio podera inserir o numero do pré-empenho caso queira que o
crédito orcamentario tenha como origem um pré-empenho realizado e se o empenho usara
passivo anterior. O passivo anterior é registrado pela equipe contabil do campus quando se trata
de despesa eventual cujo fato gerador ocorreu antes da emissdao do empenho, o registro é
realizado obedecendo a competéncia da despesa, a equipe orcamentaria deverd ter acesso a
informacgao da conta de passivo registrada e preenchera “S - SIM” no campo PASSIVO ANTERIOR.
Na tela seguinte, o usuario devera informar a conta de passivo, em seguida, o SIASG apresentara
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tela em que estardo listados os c/c “P” desta conta. O usuario ira selecionar o c/c que terd seu
saldo baixado em contrapartida com um passivo com ISF F (Financeiro).

As proximas duas telas sdo para inserir o cronograma de liquidacdo, caso a equipe
assegure razoabilidade nas informacdes e para preencher o campo observagao.

O SIASG, para as modalidades de empenho Estimativo e Global, mostra a op¢do para
atribuir outros valores para empenhar. Caso o usudrio informe sim, o valor do empenho podera
ser alterado, mesmo que posteriormente empenho seja reforgado.

Observe que o SIASG apresenta o

p—u C0minho da funcionalidade acessada
___ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )_

DRTRTiZ7TZ7 Z0IT HORFTTTLTZTiT USUARIO: DANILO atualmente.
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODAL IDADE LICITAGAO : 05 PREGS0

NUMERO DA LICITACAO : 00008 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 11461718/0001-46
DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NOMERO DA MINUTA: 006402

MODALIDADE DO EMPENHO : 1 - ORDIMARIO
PASSIVO ANTERIOR (S/N):

PRE-EMPENHO DE REFERENCIA
NOMERO : PE

UG/GESTAD /

PF1=AJUDA PF3=SAI =RETORNA MMI

vAf+ 2 17/017

Tela 171 - - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 8 - fonte: SIASG

O usudrio pode informar até 12

__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL,ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )__ parcelas desde que a soma ndo

DATA: 12/12/2 ANILO I I h d
UASG: 158138 ultrapasse o valor empenhado.

UASG DA LICIT CRONOGRAMA ARAIBA
MODALIDADE LI VALOR DO EMPENHO
NOMERO DA LIC

CNPJ/CPF DO F LIQUIDAGAD VENCIMENTO COMPROMISSO
NOMERO DA MIN -

MODAL IDADE DO

PASSIVO ANTER

PRE-EMPENHO D

NOMERO
UG/GESTAD

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
PF1=AJUDA PF3 MMI

: O 09/021

Tela 172 - - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 9 - fonte: SIASG
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__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 11:12:17 USUARIO: DANILO
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENMC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD . 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITAGAD : 85 PREG&0

NUMERO DA LICITACAOD : 00008 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 11461719/0001-46
DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NUMERO DA MINUTA: 006402
FONTE 0112000000 UG 158138 GESTAO 26417 PTRES 108844 P1 L20RLPOICIN ND 339030
QTE DE ITENS : 001 VALOR TOTAL EMPENHO: 900,00
MODALIDADE EMPENHO : 1 - ORDINARIO  ESFERA: UG RESPONSAVEL: 151370
DATA DE EMISSAD © 12122017 INCISO: _ AMPARO LEGAL:
UG/GESTI
ORIGEM I

FINALIDADE/OBS

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MML

T B 21/038

Tela 173 - - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 10 - fonte: SIASG

No campo Finalidade/Observacdo, colocaremos as informacdes adicionais ndo
constantes nos demais campos acerca da contratacdo para constatacdo na nota de empenho, é
razodvel que a observagdo tenha no minimo: o n? do processo relacionado, n? da licitagdo
relacionada e UASG da licitagdo, n? do contrato se houver, n? do termo de execugdo

descentralizada se houver e descricdo genérica da despesa.

Com a confirmacgdo o SIASG gera um numero de empenho, cujo registro contabil e nota
de empenho podem ser consultados no SIAFI. A impressdo da nota de empenho é realizada na
transacao do SIAFI >IMPNE, para ser possivel a versdo da nota de empenho para assinatura, é
necessario o acesso a impressora na tela de terminais da SERPRO, abrindo o terminal da
impressora. Na tela do >IMPNE, informamos o numero do empenho e a op¢do de impressao
completa.
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ESERPRO

Host On-Demand Client ‘

az7o 22708 32705 22708

Terminal 3270 Impressora Relaterios 30 Relatdrios 132
32m colunas

colunas

Déuf | Arquivo_ Exibir Comunicacio Ajuda

] Impressora 3270 - B - AWPW1015 B

161.148.40.200

| sessic: | EoREREAE

LT

[ sob deimpressio: |Nenhum

[ status do dispositivo: | RESEY

\ Samsung M332x 382x 402x Series |

~ |==[161148.40.200:23000 [ ) 128

Ajuda

B

Sesses Ativas
== Temninal 3270 A
== Impressora 3270 B

Tela 174 - - Impressdo de Empenho de Contrato Continuado 1 - fonte: SIASG

13/12/17

UG EMITENTE

14:50

GESTAO EMITENTE

NUMERO
OPCAO

PF1=AJUDA PF3=SAI

Mﬂl+ a

: 158138
: 28417
DO DOCUMENTO :

17NE 800652 A 17NE 800653

OPCOES DE IMPRESSAOQ

1 - IMPRESSAO

SIAFI2017-DOCUMENTO-IMPRESSAO-IMPNE (IMPRIME EMPENHO - CMRA)
USUARIO :

2 - SOMENTE ESPECIFICACAO DOS

ITENS DA NE
3 - SOMENTE IMPRESSAO DA NE

POSICIONE 0 CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SAI PF12=RETORNA

13/044

Tela 175 - - Impressdo de Empenho de Contrato Continuado 2 - fonte: SIASG

11.5.2.2. Reforco de empenho de contrato continuado

Esta opc¢do esta contida no EMPCOMPLEM para reforco dos empenhos emitidos neste
maddulo. Permite que emitamos um empenho para reforco de saldo de um empenho pré-
existente. Acessamos a op¢do REFEMPCOMP e informamos os dados que normalmente o SIASG
solicita para acessar a licitagdo: primeiramente a UASG, em seguida podemos informar a

SERPRO.

modalidade, nimero e CNPJ do fornecedor (facultativo) ou a UG, gestdo e numero do empenho

a ser reforgado.
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__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM ( EMPENHO DE CONTRATO CONTINUARDO )
NIO1 USUARIO : SIMONE

KRRk xxxxxxxxx ATENCAQD --- AMBIENTE DE PRODUCAQ DO STASGE k%X % K KK XX XXX X

POSICIONE 0O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ANUEMPCOMP -> ANULA EMP. CONTRATO CONTINUADO
ENVEMPCOMP -> ENVIA EMP. CONTRATO CONTINUADO
GERMINCOMP -> GERA MINUTA CONT. CONTINUADO
REFEMPCOMP -> REFORCA EMP., CONT. CONTINUADO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTOL
'Z S 11/013

Tela 176 - Reforgo de Empenho de Contrato Continuado 1 - fonte: SIAFI

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, REFEMPCOMP ( REFORCA EMP. CONT. CONTINUADO )
DATA: 09/02/2018 HORA: 10:50:53 USUARIO: SIMONE
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE DA LICITAGAD :

NOMERD DA LICITAGAOD

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

UNIDADE GESTORA:

GESTAD

EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAI M3Q

= B 07/029

Tela 177 -Reforgo de Empenho de Contrato Continuado 2 - fonte: SIAFI
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Caso a opcdo escolhida pelo usuario seja a de informar os dados da licitacdo, o SIASG
podera demonstrar lista com empenhos vinculados a licitacdo para selecdo do empenho a ser
reforcado.

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, REFEMPCOMP ( REFORCA EMP. CONT. CONTINUADO ]
DATA: 09/02/2018 HORA: 10:50:43 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODALIDADE LICITACAO : BO7 INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
NUMERO DA LICITACAO : Q0001 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 04196645/0001-00
IMPRENSA NACIONAL
uG GESTAOD EMPENHO ND SALDO DO EMPENHO
ORIGINAL
158138 26417 800002 339138 0,00
158138 26417 800004 339139 206.634, 38

PF1=AJUDA PF3=5SA1 PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

A+ 12/006

Tela 178 - Refor¢o de Empenho de Contrato Continuado 3 - fonte: SIAFI

Em seguida, aparecera tela para selecdo do item contratado a ser reforcado.

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, REFEMPCOMP ( REFORCA EMP. CONT. CONTINUADO )
DATA: 08/02/2018 HORA: 10:52:08 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UNIDADE GESTORA: 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO: : 28417
EMPENHO : 2017 / 800004 PASSIVO ANTERIOR: NAO

ASSINALE COM 'X' 0S ITENS QUE SERAO OBJETO DO REFORGO
VALOR UNITARIO QUANTIDADE VALOR TOTAL

(X)) oot 23.043,45 14,00000 322.608, 43

DESPESA VINCULADA A CONTRATO DE EXECUGAO PLURIANUAL? S
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MGA

'C 12/005

Tela 179 - Reforgo de Empenho de Contrato Continuado 4 - fonte: SIAFI
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Agora inserimos o valor a ser reforcado nas lacunas com o indicador novo, informamos
os novos valores para valor unitario, quantidade e valor total. Caso seja necessdria a alteracdo
do subitem, podemos inserir novo valor no campo sub-item.

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, REFEMPCOMP ( REFORCA EMP. CONT. CONTINUADO )
DATA: 09/02/2018 HORA: 10:53:17 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBA

UNIDADE GESTORA: 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO: . 26417
EMPENHO . 2017 / 800004

23.043, 45
QTE : 14, 00000
V. T0T : 322.608, 43
SUB-ITEM:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MGON

A+ 14/041

Tela 180 - Reforgo de Empenho de Contrato Continuado 5 - fonte: SIAFI

Apds a confirmacdo, o SIASG apresenta a tela para preenchimento do campo
finalidade/obs onde devemos registrar o histérico do langamento contabil a ser registrado no
SIAFI, é importante que o usudrio preencha no minimo o nimero do contrato, processo, licitagdo
e indique o termo de reforgo. Depois de confirmado o sistema exporta o empenho para o SIAFl e
demonstra o nimero do empenho criado (empenho de refor¢co) acrescentando ao saldo
existente para o empenho original, o valor indicado.

11.5.2.3 Anulacdo de empenho de contrato continuado

Esta opg¢do estd contida no EMPATUAL para anulagdo total ou parcial dos empenhos
emitidos neste médulo. Ela permite que possamos emitir um empenho de anulacdo, capaz de
reduzir o saldo atual de um empenho ja emitido anteriormente. Para o acesso, posicionamos o
cursor na opgao ANUEMPCOMP.
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__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM ( EMPENHO DE CONTRATO CONTINUADO )
NIOL USUARIO : SIMONE

KEKXKEKEKREREKRKERXEXEXX ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAQ DO SIASGE % X% XXX XX XX XKX

POSICIONE O CURSOR NR OPCRO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

_ ANUEMPCOMP -> ANULA EMP. CONTRATO CONTINUADO
ENVEMPCOMP -> ENVIA EMP. CONTRATO CONTINUADO
GERMINCOMP -> GERA MINUTA CONT. CONTINUADO

REFEMPCOMP -> REFORCA EMP. CONT. CONTINUADO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTOL
T 08/013

Tela 181 - Anulagdo de Empenho de Contrato Continuado 1 - fonte: SIASG

De maneira equivalente ao apresentado para a op¢ao REFEMPCOMP, inserimos ou os
dados da licitagdao, ou os dados do empenho. Caso escolhamos inserir os dados da licitagao, o
SIASG apresentarad lista de empenhos jd emitidos para a licitacdo informada.

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, ANUEMPCOMP ( ANULA EMP. CONTRATO CONTINURDO )
DATA: 88/02/2018 HORA: 10:58:18 USUARIO: SIMONE
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE DA LICITAGAO : _

NOMERO DA LICITAGAD

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR
UNIDADE GESTORA:
GESTAOD

EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=8AI M30

vafs 2 87/029

Tela 182 - Anulagdo de Empenho de Contrato Continuado 2 - fonte: SIASG

Em seguida, continuamos com a mesma forma de procedimento anterior, selecionando o
item a ser anulado e o valor que constara nos campos com titulo NOVO.
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__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, ANUEMPCOMP ( ANULA EMP. CONTRATO CONTINUADO )
DATA: 09/02/2018 HORA: 10:57:30 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBA

UNIDADE GESTORA: 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO: . 26417
EMPENHO . 2017 / 800004 PASSIVO ANTERIOR: NAO

ASSINALE COM 'X' 0S ITENS QUE SERAO OBJETO DA ANULAGAQ
VALOR UNITARIO QUANTIDADE VALOR TOTAL

( _ ) oe1 23.043, 45 14, 00000 322.608, 43

PF1=AJUDA PF3=SAl PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MOM

= B 12/005

Tela 183 - Anulagdo de Empenho de Contrato Continuado 3 - fonte: SIASG

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, ANUEMPCOMP ( ANULA EMP. CONTRATO CONTINUADO )
DATA: 09/02/2018 HORA: 10:57:38 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UNIDADE GESTORA: 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO: . 26417
EMPENHO : 2017 / 800004

ITEM: 001

ATUAL
V.UNIT 23.043,45
QTE : 14,00000
V. 70T : 322.608, 43
SUB-ITEM:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MON

v+ a 14/041

Tela 184 - Anulagdo de Empenho de Contrato Continuado 4 - fonte: SIASG

Apds a confirmagao, o SIASG também apresentara tela para preenchimento do campo
finalidade/obs, inserimos os dados pertinentes a anulagdo conforme ja descrito acima e apods
segunda confirmacdo, o SIASG exporta empenho de anulacdo a ser emitido no SIAFI,
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apresentando seu numero, tal empenho, diminuird o saldo do empenho referenciado nos
primeiros passos com o valor indicado.

11.5.3. Empenho de Execuc¢ao Descentralizada - EMPEXEDESC

Nesta opg¢do, a UG poderd emitir empenhos para contratos sub-rogados e
descentralizados (contrato de uma Unidade Gestora com participacdo conjunta de outras
UASGs). Dentro do SISME, é necessario acessar a op¢cao EMPEXEDESC - EMPENHO DE EXEC.
DESCENTRALIZ.

__ SIASG,SISME ( MINUTA DE EMPENHO )
NIOL USUARIO : SIMONE

KKK KKHOKK KKK KRk kxxXx ATENCAQO --- AMBIENTE DE PRODUCRO DO STIASE %% % kKK X X K KX X K X
POSICIONE 0 CURSOR NA OPCAQ DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CRONOGRAMA DE PREVIS&0 EMPENHO
EMPENHO ATUAL

_ EMPEXEDESC EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA

EMPSUFUNDO EMPENHO SUPRIMENTO DE FUNDOS
PREEMPENHO PRE-EMPENHO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
vafl+  a 11/013

Tela 185 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 1 - fonte: SIASG

11.5.3.1 Geragdo da Minuta de Empenho de Execu¢do Descentralizada

A minuta é gerada na op¢do GERMINDESC.

202 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 — Operacionalizacao SIAFI g

__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC ( EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA )
NIOQL USUARIO : SIMONE

30K 000K OO ookkkx ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAO DO SIASE % kK X K K K K K K X X X X
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ENUEMPDESC -> ANULACAO EMPENHO EXEC. DESC.

_ GERMINDESC -> GERA MINUTA EXEC. DESC.

COMANDO
M817- PRIMEIRA PAGINA
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
waf+ a 18/013

Tela 186 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 2 - fonte: SIASG

Na op¢do GERAMINDESC iremos emitir o empenho informando inicialmente a UASG do
contrato (responsdvel pela celebracdo do contrato), na préxima tela informamos o nimero do
contrato e em seguida preenchemos a informacao da UG executora e gestdo (as nossas). Caso o
contrato a ser executado for de carater continuado de execucao plurianual, inserimos o atributo

ow_n aw_n

s” se nao, “n”.

__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, GERMINDESC ( GERA MINUTA EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:21:08 USUARIO: SIMONE
UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRAS
TIPO : 58 - CONTRATO
NUMERO: 00001 2014
EMPENHO

UNIDADE GESTORA

GESTAO

MINUTA DE EMPENHO

DESPESA VINCULADA A CONTRATO DE EXECUGAO PLURIANUAL?
x DECRETO N? 9.046, DE 5 DE MAIO DE 2017

PF1=AJUDA PF3=5AI PF12=RETORNA MUKW

A+ 11/025

Tela 187 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 3 - fonte: SIASG
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Em seguida, informamos o tipo de empenho conforme descricdo em tela, marcando x na

opc¢ao desejada.

__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, GERMINDESC ( GERA MINUTA EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:22:10 USUARIO: SIMONE
UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRAS

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAD

NUMERO DA LICITACAO: 201857 - 00001 / 2014
FORNECEDOR: 0OODO000,/0001-91 BANCO DO BRASIL SA
NUMERD DA MINUTA:

Selecione a opgdo que corresponde & finalidade principal do empenho:

Ordinario: despesa de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento

ocorrera de uma vez.

Estimativo: despesa cujo montante n3o se pode determinar previamente,

como servigos de fornecimento de agua e energia elétrica, aquisigdo de

combustiveis e lubrificantes e outros.

Global: despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas a

parcelamento, como por exemplo, compromissos decorrente de aluguéis.

Fonte: Controladoria-Geral da Unido [(CGU)
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

tais

MTe

M+ a 12/004

Tela 188 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 4 - fonte: SIASG

Em seguida, aparecerd um conjunto de lacunas a serem preenchidas contendo

informacdes sobre a estrutura do empenho. Iremos preencher as informacdes conforme crédito

orcamentdrio a ser utilizado

Dados Descricao

UG A UG do usudrio

GESTAO Gestdo do usudrio (26417 — IFPB)

DATA DE EMISSAO Data do registro contabil

FONTE Fonte do crédito a ser utilizado

PTRES PTRES do crédito a ser utilizado

NATUREZA DE DESPESA Preenchido automaticamente pelo sistema

PLANO INTERNO Informar o cédigo do plano interno a ser utilizado conforme DETAORC
realizado
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UGR

CNPJ/CPF FAVORECIDO

1- SERVICO / 2 - MATERIAL
MODALIDADE EMPENHO

TIPO DE COMPRA

NUMERO PROCESSO

VALOR EMPENHO

__ SIASG, SISME, EMP
DATA: 08/02/2018
UASG: 201057 - CEN

UG
GESTAO

DATA DE EMISSAO
FONTE

PTRES

NATUREZA DA DESPES
PLANO INTERNO

UGR

CNPJ/CPF FAVORECID
1-SERVICO/2-MATERI
MODALIDADE EMPENHO
TIPO DE COMPRA
NUMERO PROCESSO
VALOR EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAl/

T B

MPORC IFPB 2018 — Operacionalizacao SIAFI g

Informar a UG responsavel, se houver

Preenchido automaticamente pelo sistema

Preencher conforme o item da licitacdo

Preenchido automaticamente conforme informado no empenho original

Preenchido automaticamente pelo sistema conforme licitagdo
cadastrada

Informar o niumero do processo

Informar o valor a ser empenhado

EXEDESC, GERMINDESC ( GERA MINUTA EXEC. DESC. )
HORA: 12:22:29 USUARIO: SIMOME
TRAL DE COMPRAS

: 158138
© 26417

A

0 : DOOERPEOO/EEO1-91 BANCO DO BRASIL SA
AL

: 3 ESTIMATIVO

: 07 INEXIGIBILIDADE

: 030010000472014865

>

ENCERRA PF12=RETORNA MUY

08/026

Tela 189 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 5 - fonte: SIASG

Nas proximas telas serdo exibidos campos para preenchimento de informacgées dos itens

a serem contratados como numero, valor e subitem cadastrado, com a conclusdo, o sistema gera

uma minuta e informa o nimero, o usuario deverd anotar o numero para envio ao SIAFI.
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__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, GERMINDESC ( GERA MINUTA EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:24:186 USUARIO: SIMONE
UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRAS

UG / GESTAO : 158138 / 26417
ESTIMARTIVO

FONTE PTRES PI UGR ND VALOR EMPENHO
8100000000 108844 L20RLPO1PAN 151370 338033

CGC/CPF FAVORECIDO : 0OOOOOEO/0001-91
BANCO DO BRASIL

NUMERO DO ITEM : 08081
ITEM DO CONTRATO:
QUANT IDADE

PF1=RJUDA PF3=SAI/ENCERRA PF12=RETORNA

15/036

Tela 189 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 6 - fonte: SIASG

__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, GERMINDESC ( GERA MINUTA EXEC. DESC. )

DATA: 08/02/2018 HORA: 12:27:22 USUARIO: SIMONE

UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRAS

UG / GESTAOD: 158138 / 26417 VALOR ITEM: B
DESCRIGAD DO ITEM: 001 - 00802582-8 SER NATUREZA DESPESA: 339033 SUB-ITEM:

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

04/060

Tela 190 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 7 - fonte: SIASG
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__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, GERMINDESC [ GERA MINUTA EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:27:38 USUARIO: SIMONE
UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRAS

UG / GESTAO : 158138 / 26417
ESTIMATIVO

FONTE PTRES PI UGR ] VALOR EMPENHO
8100000000 108844 L20RLPO1PAN 151370 339033 1,00

CGC/CPF FAVORECIDD : 0000D000D/0001-91
BANCO DO BRASIL SA

MUMERO DO ITEM N olokE

ITEM DO CONTRATO:

QUANTIDADE

PF1=AJUDA | PF3=SAI/ENCERRA || PF12=RETORNA

= B 15/036

Tela 191 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 8 - fonte: SIASG

Uma vez informados todos os itens a serem empenhados, usamos o F3 para encerrar e
registrar a minuta a ser enviada para o SIAFI. Diferentemente da op¢do EMPCOMPLEM, o
EMPEXEDESC possui opcdo de envio de empenho que iremos acessar para exportacdo da minuta
para o SIAFI. A opcdo EMVEMPDESC é idéntica a que consta no EMPATUAL (ENVEMP), assim
sendo, o usuario deve preencher os mesmos tipos de informacao exigidos.

__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, ENVEMPDESC ( ENVIA EMPENHO EXEC. DESC.
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:31:56 USUARIO: SIMONE
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITACAQ

MODALIDADE DA LICITAGAQD :

NUMERO DA LICITAGAO

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

SUPRIDO

UNIDADE GESTORA:
GESTAO

MINUTA

PF1=AJUDR PF3=SAI MS8

2 S 05/029

Tela 192 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 9 - fonte: SIASG
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__ S1ASG, SISME, EMPEXEDESC, ENVEMPDESC ( ENVIA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:32:08 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

NUMERO DA LICITAGAO: 158138 - 00001 / 2014
FORNECEDOR: 00000000/0001-81 BANCO DO BRASIL SA
NUMERO DA MINUTA: 006503

Selecione a opgd3o que corresponde & finalidade principal do empenho:

Ordinario: despesa de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento
ocorrerad de uma vez.

Estimativo: despesa cujo montante ndo se pode determinar previamente, tais
como servigos de fornecimento de &gua e energia elétrica, aquisigdo de

combustiveis e lubrificantes e outros.

Global: despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas a
parcelamento, como por exemplo, compromissos decorrente de aluguéis.

Fonte: Controladoria-Geral da UniSo (CGU)
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

12/004

Tela 193 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 10 - fonte: SIASG

__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, ENVEMPDESC ( ENVIA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 08/02/2018 HORA: 12:31:56 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBA

158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITAGAD : O7 INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
NOMERO DA LICITACAO : 00001 2014

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 00000000/0001-91
BANCO DO BRASIL SA
NUMERO DA MINUTA: 006503

MODALIDADE DO EMPENHO : 3 - ESTIMATIVO

PASSIVO ANTERIOR (S/N):

PRE-EMPENHO DE REFERENCIA

NUMERO : PE

UG/GESTAO : /

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MMI

17/017

Tela 194 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 11 - fonte: SIASG
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___ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, ENVEMPDESC ( EMVIA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2 IMONE
UASG: 158138

CRONOGRAMA ARAIBA
MODALIDADE LI VALOR DO EMPENHO
NOMERO DA LIC

CNPJ/CPF DO F LIQUIDAGAO VENCIMENTO COMPROMISSO

NOMERO DA MIN
MODALIDADE DO

QUER ATRIBUIR

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
PF1=AJUDR PF3 MMJ

ma- = 18/021

Tela 195 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 12 - fonte: SIASG

___ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, ENVEMPDESC ( ENVIA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:31:56 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITAGAO : @7 INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
NUMERO DA LICITACAD : 00001 2014

CHNPJ/CPF DO FORMECEDOR: QOPEOORO/0001-91
BANCO DO BRASIL 35A
NUMERO DA MINUTA: 006503
FONTE 8100000000 UG 158138 GESTAD 26417 PTRES 108844 PI L20RLPO1PAN ND 339033
QTE DE ITENS . 001 VALOR TOTAL EMPENHO: 1,00
MODALIDADE EMPENHO : 3 - ESTIMATIVO ESFERA: UG RESPONSAVEL: 151370
DATA DE EMISSAD : INCISO: CP AMPARD LEGAL:
UG/GESTAD FAVORECIDO: TAXA DE CAMBIO:

FINALIDADE/OBS

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MMK

naffs e 19/002

Tela 196 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 13 - fonte: SIASG

No campo Finalidade/Observagdo, colocaremos as informag¢des adicionais ndo
constantes nos demais campos acerca da contratacdo para constatacdo na nota de empenho, é
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razodvel que a observacdao tenha no minimo: o n? do processo relacionado, n2 da licitacdo
relacionada e UASG da licitacdo, n2 do contrato se houver, n? do termo de execugdo
descentralizada se houver e descricdo genérica da despesa.

11.5.3.2 Reforg¢o e anulagdo de empenhos de execugdo descentralizada e RDC

O reforco de empenhos de execuc¢do descentralizada é realizado na op¢ao REFEMPDESC,
inserimos os dados relativos a contratacdo ou ao empenho a ser reforcado. Em seguida o SIASG
poderad relacionar diversos empenhos ou sé o solicitado conforme op¢ao escolhida,

__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, REFEMPDESC ( REFORCA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 16/02/2018 HORA: 19:14:00 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODALIDADE LICITACAD : B85 PREGAOD
NUMERO DA LICITACAO : 000BS 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 05302414/0001-99
MS COMPATIVEL LTDA - ME
UG GESTRAO EMPENHO ND SALDO DO EMPENHO
ORIGINAL
158138 26417 800404 339030 939, 60
158375 26435 800216 339030 0,00

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

= B 13/066

Tela 197 - Reforgo de Empenho de Execugdio Descentralizada 1 - fonte: SIASG
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__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, REFEMPDESC [ REFORCA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 16/02/2018 HORA: 19:04:04 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRIBA

UNIDADE GESTORA: 154868 INSTITUTO FED.DA PARAIBA/CAMPUS GUARABIRA

GESTAO: : 26417
EMPENHO : 2017 / 800103 PASSIVO ANTERIOR: NAO

ASSINALE COM "X’ 0S ITENS QUE SERAO OBJETO DO REFORGO
VALOR UNITARIO QUANT IDADE VALOR TOTAL

(_) oe1 331,00 10, 00OOO 3.310, 00

DESPESA VINCULADA A CONTRATO DE EXECUGAO PLURIANUAL? N
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MGA

maf+ 12/865

Tela 198 - Refor¢o de Empenho de Execugdo Descentralizada 2 - fonte: SIASG

Em seguida inserimos a informacdo do valor a ser empenhado nos campos com o titulo

__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, REFEMPDESC ( REFORCA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 16/02/2018 HORA: 19:14:35 USUARIO: AIL
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UNIDADE GESTORA: 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO: . 28417
EMPENHO : 2017 / 800404

ITEM: 001

ATUARL
234, 90
QTE : 4,00000
V. TOT
SUB-ITEM:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MON

A+ 14,041

Tela 199 - Reforgo de Empenho de Execugdo Descentralizada 3 - fonte: SIASG
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Por fim, inserimos os dados no campo observacdo nos moldes do que vemos no
ENVEMPDESC.

A anulacdo é realizada na opcdao ENUEMPDESC e segue o mesmo padrdo ja apresentado
por este manual. Acessamos a opg¢ao, informamos os dados da licitagdo ou do empenho a se
anulado, selecionamos os itens, informamos os valores a serem anulados nos campos NOVO e
finalmente informamos os dados pertinentes no campo observacao.

Caso a licitacdo seja em modalidade de Regime diferenciado de contrata¢ées (RDC), o
madulo apresentara op¢des préprias para emissao, reforco e anulacdes de empenho:

RGERMINDES -> GERA MINUTA EMPE EXE DES RDC
RREFEMPDES -> REFORCA EMPENHO EXEC DESC RDC
RANUEMPDES -> ANULACAO EMPENHO EXE DESC RDC
RENVEMPDES -> ENVIA EMPENHO EXEC DESC RDC

Todas as opgcbes seguem a mesma légica empregada nas anteriores, onde devemos
informar a licitacdo relacionada, informacdes sobre a estrutura orgamentaria do empenho, itens
e informacdes adicionais.

11.5.4. Empenho de Suprimento de Fundos e Empenho Original

Esses dois médulos tem também funcdo de emissdo de empenho, sendo o primeiro
necessario para empenhos de suprimento de fundos e o segundo apenas para realizar cépias de
empenhos SIAFI. No EMPORIGINA podemos copiar notas de empenho originarias do SIAFI, no
IALEMPORIG informamos o empenho a ser copiado e sua vinculacdo a alguma licitacdo. O SIASG
ird captar as informacdes da estrutura do empenho, possibilitando edicdo nos moldes das telas
de EMPCOMPLEM.

No EMPSUFUNDO podemos gerar minuta de empenho de suprimento de fundos.
Incluiremos o cédigo da unidade gestora e gestdo. Depois preenchemos a estrutura de maneira
equivalente a emissdo de empenho em EMPCOMPLEM, informando fonte, natureza de despesa,
plano interno, UGR, entre outros. (neste caso, no suprido colocaremos o CPF do servidor). Logo
adiante o SIASG solicitara matricula SIAPE e nds deveremos solicitar a inclusdo do empenho.

Nés poderemos exportar a minuta para emissao do empenho no SIAFI através da
transacdo ENVEMPSUFU informando os dados de forma idéntica ao comando ENVEMP. O
empenho de suprimento de fundos ndo contém itens e podera ser reforcado ou anulado nas
opgdes REFOREMPSF -> REFORCA EMPENHO SUPRIM. FUNDO e ANULAEMPSF -> ANULA
EMPENHO SUPRIMENTO FUNDO. O preenchimento das telas é similar aos reforcos e anulacdes
ja estudados.
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11.5.5. Outras Funcionalidades importantes

No moddulo EMPATUAL existem algumas funcionalidades a serem observadas no
processo de execucdo orcamentdria pelo SIASG além de emissdo, reforco e anulagdo de
empenhos. S3o as mais importantes:

11.5.5.1. CONMINEMP

Consulta as minutas geradas, enviadas ou n3ao para emissao de empenho no SIAFI.
Informamos os dados da licitacdo para consulta de todas as minutas vinculadas ou inserimos o
nimero da minuta para consulta individualizada.

__ SIASG,SISME, EMPATUAL ( EMPENHO ATUAL )
NIO1 USUARIO . AILTON

KKKEKKKKKKKEKXKKkRkKkxkxx ATENCAO --- AMBIENTE DE PRODUCAO DO STASG XX XXX XKXXXXKXKXK
POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTLIEMP -> ALTERA LISTA DE EMPENHO
ANULEMP -> ANULACAO DE EMPENHO

CANCEMP -> CANCELA EMP. FALTA DISP. CARIXA
CANCEMPPE -> CAN.EMP,DESP.P-EMP.FLT.DISP.CX
CANCEMPRP -> OUTROS CANCELAMENTOS DE RP
CANRPEMLIQ -> CANC.RP,NAO.PROC.EM.LIQUIDACAOD
CANRPINSRE -> CANC.RP,INSUFICIENCIA RECURSO0S
CONMIMNEMP -> CONSULTA MINUTA DE EMPENHO
CORRIGEEMP -> CORRIGE DADOS DO EMPENHO

CONTINUA. ..

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PFT=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTBL
vell+ a 15,813

Tela 200 - Consulta Minuta de Empenho - fonte: SIASG

11.5.5.2. EXCMINUTA

Possibilita a exclusdo de minutas de empenho, reforco ou anulagdo emitidas
equivocadamente. Informamos os dados da licitacdo ou o numero da minuta a ser excluida e
selecionamos para exclusao.
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__ SIASG, SISME,EMPATUAL ( EMPENHO ATUAL )
NI@1 USUARIO : SIMONE

xxxkxkRRxxxxxxxxxxx ATENCAO --- AMBIENTE DE PRODUCAQO DO SIASG X XXX XXX XXXXXX
POSICIONE O CURSOR NA OPCARO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

EXCMINUTA ->» EXCLUI MINUTA DE EMPENHO
GERAMIN -> GERA MINUTA DE EMPENHO
GERAMINNP -> GERA MINUTA NAO PARTICIPANTE
GERAMINUTA -> GERA MINUTA EMPENHO 25%
INFESTPROC -> INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO
REFEMP -> REFORCO DO EMPENHO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
M+ a 08/013

Tela 201 - Exclui Minuta de Empenho 1 - fonte: SIASG

__ SIASG, SISME, EMPATUAL, EXCMINUTA ( EXCLUI MINUTA DE EMPENHO )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:41:20 USUARIO: SIMONE
UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRAS

MODALIDADE DA LICITAGAD
NUMERO DA LICITAGAO
CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

UNIDADE GESTORA
GESTAO
MINUTA DE EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

T2 S 11/029

Tela 202 - Consulta Minuta de Empenho 2 - fonte: SIASG
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__ SIASG, SISME, EMPATUAL, EXCMINUTA ( EXCLUI MINUTA DE EMPENHO )
DATA: 08/02/2018 HORA: 12:41:20 USUARIO: SIMONE
UASG: 201057 - CENTRAL DE COMPRAS

MODALIDADE DA LICITAGAD : __
NUMERO DA LICITAGAD
CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

UNIDADE GESTORA . 158138
GESTAO . 26417
MINUTA DE EMPENHO : 2018006503

CONFIRMA EXCLUS&0 : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
PF1=AJUDA

22/028

Tela 203 - Consulta Minuta de Empenho 3 - fonte: SIASG

11.5.5.3. CORRIGQTDE

Permite a corregcdo da quantidade de itens a ser utilizado depois da exclusao de uma
minuta quando o item ndo retorna ao status a adquirir, sendo corrigido manualmente através
desta opc¢do. Informamos a UASG, modalidade e nimero da licitacdo. O SIASG exibira a relacao
de itens constantes na licitagdo, com o numero de itens passiveis de correcdo. Devemos
pressionar a tecla enter para corregdo.

__ SIASG, SISME, EMPATUAL, CORRIGQTDE ( CORRIGE QUANTIDADE EMPENHRDA )
DATA: ©9/02/2018 HORA: 12:44;23 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD

PF1=AJUDA PF3=SAI MBY

T B 05/026

Tela 204 - Corrige Quantidade Empenhada 1- fonte: SIASG
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_ __ SIASG, SISME, EMPATUAL, CORRIGQTDE ( CORRIGE QUANTIDADE EMPENHADA )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:44:48 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
UASG DA COMPRA : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA
MODALIDADE COMPRA : B5 PREGAD
NUMERO DA COMPRA : 00001 2017

SEM ITEM(S) A CORRIGIR
ITEM QUANTIDARDE ENHADA ADQUIRIDA OBSERVACAOD
1 4 00000 4

PF1 AJUDA PF3 SAI PF12 RETORNA MCH

T2 S 01/001

Tela 205 - Corrige Quantidade Empenhada 2 fonte: SIASG

11.5.5.4. CANCEMPRP

Permite o cancelamento parcial ou total de créditos inscritos em Restos a pagar nao
processados. Informamos os dados da licitacdo ou empenho inscrito a ser cancelado e
selecionamos o empenho

__ SIASG, SISME, EMPATUAL, CANCEMPRP ( OUTROS CANCELAMENTOS DE RP )

DATA: 16/02/2018 HORA: 17:08:36 USUARIO: AILTON
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBR

UASG DA LICITAGAQ : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBA
MODALIDADE DA LICITAGAQ

NUMERO DA LICITAGAO

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR
UNIDADE GESTORA:
GESTAOD

EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAI M30Q

val-  a 11/029

Tela 206 - Cancelamento de Restos a Pagar ndo Processados 1 - fonte: SIASG
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__ SIASG,SISME, EMPATUAL, CANCEMPRP ( OUTROS CANCELAMENTOS DE RP )
DATA: 16/02/2018 HORA: 17:10:44 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBR

MODALIDADE LICITAGCAO : @7 INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
NUMERO DO PROCESSO : 23381000031201785

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 04196645/0001-00
IMPRENSA NACIONAL
TIPO DO EMPENHO: ANULAGAOD NUMERO DO EMPENHO SIASG : 006506

FONTE uG GESTAD PTRES PI ND UGR
0112000000 158138 26417 108844 L20RLPOLAIN 339139 151370

DATA DE EMISSAO 1 SALDO DO EMPENHO
EMPENHO ORIGINAL : 800004 ESTIMATIVA 206.634, 38
VALOR DO CANCELAMENTO
206.634, 38

FINALIDADE/OBS.

PF1=AJUDA PF3=3SAl PF12=RETORNA M8P

vefl+  a 14/029

Tela 207 - Cancelamento de Restos a Pagar ndo Processados 2 - fonte: SIASG

11.5.5.5. ESTANULEMP

Permite a reversdo da anulacdo de um empenho, o sistema recupera os dados do
empenho. Ou seja, serve para empenhos da espécie 3. Informamos os dados da licitacdo ou o
empenho a ser revertido.

11.5.5.6. ESTOUCANRP

Permite a reversdo do cancelamento de Restos a pagar ndo processados. Ou seja, serve
para empenhos da espécie 13.

11.5.5.7. Empenhos RDC

Quando temos que realizar emissdo de empenho relacionado a licitagdo na modalidade
de Regime diferenciado de contrata¢des (RDC), os mddulos EMPATUAL, EMPCOMPLEM e
EMPEXEDESC apresentarad opcbes proprias para emissdo, reforco e anulacdes de empenho.
Todas as opcdes seguem a mesma légica empregada nas anteriores, onde devemos informar a
licitacdo relacionada, informagbes sobre a estrutura orcamentaria do empenho, itens e
informacdes adicionais.
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11.5.5.8. Cronograma de Previsdo de Empenho

A Portaria Normativa n2 194 no DOU 27/06/2017 — Secdo | pag. 50, que disciplina a
utilizacdo do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG), para cumprir o
estabelecido no Decreto n2 9.046, de 05 de maio de 2017, estabelece:

“Art. 1° - Os contratos administrativos firmados pelos 6rgdos, fundos e demais
entidades do Poder Executivo Federal integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, vigentes na data de publicacdo dessa portaria, que
geram compromissos financeiros plurianuais ou de natureza continuada, dever&o
ter seus cronogramas de previsdo de empenho, para 2017 e anos seguintes,
registrados no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG,
observados 0s seguintes prazos:

I - até sessenta dias da data da publicacdo dessa Portaria para os 6rgdos e
entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG, e para o0s érgaos,
fundos e entidades ndo integrantes do SISG que sdo usuarios do SIASG.

Il - até sessenta dias apds o prazo do inciso I, para os 6rgéos, fundos e entidades
nao integrantes do SISG e que ndo sdo usuérios do SIASG. ”

Assim, foi criado o mddulo CPE no SISME (acima do modulo EMPATUAL) para insergédo
dos dados de estimativa de emissdao de empenho para as contratagdes registradas do SIASG. Tal

transacdao tem como funcgdo registrar um cronograma de previsdao de emissdao de empenho por

item de compra para permitir a previsibilidade dos compromissos superiores a um ano a nivel

federal. Deve-se registrar o valor possivel de empenho conforme limite e crédito disponivel pelo

Orgdo e previsdo para o

exercicio seguinte. A qualquer momento serd possivel alterar os valores

previstos para os meses e anos vindouros. Entretanto, ndo é possivel a alteracdo de valores para

periodos passados.

A precisdo de empenhos deve ser compativel com o total contratado por item, sob

observancia de apresentacao e justificativa.
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SIASG, SISME ( MINUTA DE EMPENHO )

NIO1 USUARRIO : AILTON

XEKKEXRKRKEXXRkXEXXxXx ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAOD DO SIASG X XX XX X XX KX XX KX
POSRECIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CPE CRONOGRAMA DE PREVIS&0 EMPENHO
EMPATUAL EMPENHO ATUAL

EMPCOMPLEM EMPENHO DE CONTRATO CONTINUADO
EMPEXEDESC EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA
EMPORIGINA EMPENHO ORIGINAL

EMPSUFUNDO EMPENHO SUPRIMENTO DE FUNDOS
PREEMPENHD PRE-EMPENHO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTE1
' | 08/013

Tela 208 - Inclusdo do Cronograma de Emissdo de Empenho 1 - fonte: SIASG

__ SIASG,SISME,CPE ( CRONOGRAMA DE PREVIS30 EMPENHO )
NIO1 USUARIO : AILTON

KEKKKKKKKKKKKXKXXXXXX ATENCAOQ --- AMBIENTE DE PRODUCAO DO SIASG XXX XXX XXX XXX X X
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
CONCPE -> CONSULTA CRON PREVISAO EMPENHO

EXCCPE -> EXCLUI CRON PREVISAO EMPENHO
IALCPE -> INC/ALT CRON PREVISAO EMPENHO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTB1
maf- a 08/013

Tela 209 - Inclusdo do Cronograma de Emisséo de Empenho 2 - fonte: SIASG

Informa-se a UG e dados da contratacao.
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__ SIASG,SISME,CPE, IALCPE ( INC/ALT CRON PREVISAQ EMPENHO )
DATA: 26/082/2018 HORA: 13:41:52 USUARIO: AIL
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

Informe abaixo o cdédigo da UG emitente do empenho para detalhamento do
cronograma de previsdo de empenho:

UNIDADE GESTORA:

PF1=AJUDA PF3=SAI MCJ

A 08/020

Tela 210 - Incluséo do Cronograma de Emisséo de Empenho 3 - fonte: SIASG

__ S1ASG, SISME,CPE, IALCPE [ INC/ALT CRON PREVISAO EMPENHO )
DATA: 26/02/2018 HORA: 13:43:44 USUARIO: AI
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA

UASG DA COMPRA
MODALIDADE DA COMPRA
NUMERO DA COMPRA
ITEM

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MWS

A+ a 08,027

Tela 211 - Incluséo do Cronograma de Emisséo de Empenho 4 - fonte: SIASG
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__ SIASG, SISME,CPE, IALCPE ( INC/ALT CRON PREVISAO EMPENHO )
DATA: 26/02/2018 HORA: 13:52:51 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBR

PREGAD

NUMERO DA COMPRA: 158138 - 00024 / 2013 AND: 2018
ITEM: 00001 SERVIGO: 2383-3 - PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGUR
VALOR DO RESULTADO: 314.597,00

NATUREZA DA DESPESA/SUB-ITEM: 339037 / 03 PTRES: 108844

VALOR EMPENHADO (CPE): 0,00

Informe a previsd3o de empenho para os meses do ano corrente:
JAN _ , FEV

MAR , ABR

MAT , JUN

JUL , AGO

SET , out

NOV , DEZ

Despesa de carater continuado (S/N)? §
Ha previs3o de emiss3o de empenho além do ano corrente (S/N)? S

Execugdo Plurianual: Ano Inicial: 2017 até Ano Final:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA M54

A+ 12/011

Tela 212 - Inclusdo do Cronograma de Emissdo de Empenho 5 - fonte: SIASG

O valor a ser registrado deverd ser o previsto a ser empenhado para o item da
compra/contrata¢do, com detalhamento més a més para o ano corrente.

Caso seja contrato continuado, deveremos colocar o atributo “S” na pergunta conforme
figura acima e informar a previsdo de continuidade do contrato. Nestes casos, informaremos
também a expectativa de gasto para o contrato nos exercicios anteriores.
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__ SIASG,SISME,CPE, IALCPE ( INC/ALT CRON PREVISAO EMPENHO )
DATA: 26/02/2018 HORA: 14:08:22 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRRIBA

PREGAD

NUMERO DA COMPRA: 158138 - 00024 / 2013 ANO: 2018

ITEM: 008081 SERVICO: 2383-3 - PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGUR
VALOR DO RESULTADO: 314.597,00

Despesa de carater continuado: Sim

Previsdo de emiss&o de empenho para cada ano:
AND VALOR TOTAL PREVISTO
_ ) 2017 532245 , BO

_ ) 2018 532305 , 60
_ ) 2018 0, 00

* Marque com 'X' uma das opgOes acima somente se deseja
VISUALIZAR DETALHES dos respectivos ANOS acionando a tecla PF2

PF1=AJUDA PF2=DETALHAR PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MO7

'z B 14/005

Tela 213 - Inclus@o do Cronograma de Emisséo de Empenho 6 - fonte: SIASG

Os cronogramas podem ser alterados na mesma transagao, bem como podem ser
consultados e excluidos no COMCPE e EXCCPE respectivamente, informando-se os dados da
licitacdo e o item para o qual foi registrado o cronograma.

__ SIASG,SISME,CPE ( CRONOGRAMA DE PREVIS30 EMPENHO )
NI@1 USUARIO : AILTON

HCRCKOOKOR OO ROk x k. ATENCAQ --- AMBIENTE DE PRODUCAQ DO STASGE % ok sk ok ok sk ok Ok K K X K X
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONCPE -> CONSULTA CRON PREVISAO EMPENHO

EXCCPE -> EXCLUI CRON PREVISAO EMPENHO

LALWFC =/ LNL/ALT LRUN FREVISAW CHMFCNAU

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF&=AVANCA MENU NTE1
maf-  a 08/013

Tela 214 — Comandos de Exclusdo e Consulta ao Cronograma de Emissdo de Empenho - fonte: SIASG
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11.5.5.9 Manuais SIASG

Para maiores detalhes, no site compras governamentais, ha manual para inser¢do dos
dados de cronograma de previsdao de empenho e Manual SIASG com todas as funcionalidades.

CPE: compras governamentais > gestor publico > saiba mais > orienta¢ées e procedimentos.

Manual SIASG: compras governamentais > Publicagcdes > Manuais > SIASG

Orientagao CPE:

VI W@l UE WWVilIpI a9
GOVERNO FEDERAL

Perguntas frequentes | Posso ajudar?

INSTRUCAO NORMATIVA DE SERVICOS i

Novas diretrizes e procedimentos para
contratacdo de servicos

Clique aqui para mais informagées o

Institucional Gestor Publico Fornecedores Transparéncia
SISG Caderos Formecedores Dados Abertos
Processo Eletrénico Nacional Capacitacdo Cadastro Painel de Compras de Governo

Legislacdo Diarias e Passagens Micro e pequenas empresas Painel de Pre¢os

Publicacdes Ci Agricultura Familiar Licitagdes do dia
Saiba mais Saiba mais Saiba mais Saiba mais
4 a
el PEN =
. l 7

Processo Eletronico Nacional Central de Compras Sustentabilidade

Sistema de Servicos Gerais

Tela 215 - Orientagdes Cronograma de Emissdo de Empenho - fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br
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irpera o menu B Ir para @ busca B I para o redapé

Portal de Compras

ERNO FEDERAL

BOAS-VINDAS INSTITUCIONAL

PAGINA INICIAL > GESTOR PUBLICO

INSTITUCIONAL Gestor Publico

sTE

Perguntas frequentes

MAPA D

FORNEGEDORES TRANSPARENCIA

sITE

O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo é responsavel pela administracio patrimonial, pela

o politica e pelas diretrizes para modemizagao do Estado e pela coordenago e gestdo dos sistemas de planejamenta
& orgamento federal, de pessoal civil, de organizacio e modernizac S administrativa, de administra¢3o de recursos da
informacéo e informética e de servi¢os gerais.

GESTOR PUBLICO Além de realizar estudos e pesquisas para acompanhamento da conjuntura socioecondmica € gestéo dos sistemas
cartograficos e estatisticos nacionais, formulando diretrizes e definindo critérios de governanca corporativa das

Gestor Plblico ‘empresas estatais federais.
Eventos

Cadernos de

Logistica
Referencial de
. Valores Limites e .
Valores Limites e Governanga e Gestéo . Cadernos de Logistica Sustentabilidade
: Cadernos Técnicos

Cadernos Técnicos do SISG
Orientagdes e
Procedimentos N

. . Orientacdes e
Desfazimento de Capacitacdo Diarias e Passagens Consultas Procedimentos
bens

Comunidades de
préticas

Consultas

Tela 216 - Orientagdes Cronograma de Emissdo de Emp. 2- fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br

v para a busca [l It para o rodapé B

Portal de Compras

c AN FEDERAL

BOAS-VINDAS. INSTITUCIONAL GESTOR PUBLICO

Perguntas frequen

FORNECEDORES TRANSPARENCIA

PAGNA INICIAL > ORENTAGOES E PROCEDIENTOS » GESTOR FUBLICO » ORENTAGAO AQS GESTORES PARA APLICAGAO DO DEGRETO N° 6 5362015

Orientacdes e Procedimentos

o Ges sobre temas ificos visando a ampla divuigagao de informagdes de interesse dos 6rgios

ACESSO ADS
SISTEMAS

Desfazimento de Bens de Tl

GESTOR PUBLICO

Perguntas e Respostas sobre Terceirizagéio

Gestor Publico ACORDAQOS n® 28502013 — TCU & n° 1212/2014 —

Eventos Tcu

Orientago aos gestores quando houver na
contratagdo de vigiidncia quantitativo de postos
noturno igual ou superior ao do diumo

Cademnos de

Logistica OrientagZo Cronograma de Previs30 de Empenno -
Valores Limites ¢ CPE - Decreto 9.046/2017 - (Portaria n® 194/2017) -
Cademos Técnicos Para unidade SISG € ndio SISG com Adeséio

Orientagéo Gronograma de Previsdo de Empenno -
GPE - Decreto 9.046/2017 - (Portaria n° 194/2017) -
Para unidade nio SISG e sem Adesio

OrientagBes e
Procedimentos
Desfazimento de Agricultura familiar
bens

Orientagéo aos gestores para aplicagéo do Decreto
n° 8.538/2015

|
|
|
|

Comunidades de
praticas

Aspectos da reforma frabalhista
Consultas

Didrias e
Passagens

Tela 217 - Orientagbes Cronograma de Emisséo de Empenho 3 - fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br

Orientagao SIASG:
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Vi @l U \-Ulll.’l a9
GOVERNO FEDERAL

Perguntas frequentes | Posso ajudar?

INSTRUCAO NORMATIVA DE SERVIGOS

2
Novas diretrizes e procedlmentos para
- . a
contratacado de servicos
Clique aqui para mais informagées N
Institucional Gestor Publico Fornecedores Transparéncia
SISG Cadernos Fornecedores Dados Abertos
Processo Eletrénico Nacional Capacitagdo Cadastro Painel de Compras de Governo
Legislacao Didrias e Passagens Micro e pequenas empresas Painel de Precos
Publicacdes Consultas Agricultura Familiar Licitagdes do dia
mais Saiba mais Saiba mais Saiba mais

SISG 28

Sistema de Servicos Gerais Processo Eletronico Nacional Central de Compras Sustentabilidade

Tela 218 - Orientagbes SIASG 1 — fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br

Irpara o conietido 1 Irpara o menu 2| I para @ busca 3 I para o fodapé 4 ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Portal de Compras

GOVERNQ FEDERAL

Perguntas frequentes | Posso ajudar?

BOASVINDAS. INSTITUCIONAL GESTOR PUBLICO. FORNECEDORES TRANSPARENCIA

PAGHA NIGIAL » PUBLGAGOES

INSTITUCIONAL Publ icagf)eS

Novo Portal de
Compras Neste espao estéio disponiveis 0s manuais dos sistemas SISG, termos, cartilhas € demais publicagdes e
Departamento de orientagbes sobre praticas e formas de gestdo em licitagdes e contratos, entre outros. O objetivo & proporeionar

Normas e Sistemas 205 gestores instrumentos para suporte na execuso de suas tarefas.

de Logistica

9 Dessa forma, em crescente linha de aprimoramento sero inseridos novos documentos por temas e ferramentas de
sisG apoio aos operadores dos sistemas do SISG, como forma de orientar as boas praticas
Processo

Eletronico Nacional

Central de

Compras
Manuais Termos de AdesZo Cartihas Cadermos

Legislagdo

4 Publicages
Manuais
Cariilhas
Termos de Adesio

Perguntas
Frequentes

Links Uteis

Posso aiudar?

Tela 219 - Orientagdes SIASG 2 — fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br
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Feiyurias
Frequentes
Links Utels
Posso ajudar?

Ultimas Noticlas

ACESSO AOS
SISTEMAS
GESTOR PUBLICO

FORNECEDORES

TRANSPARENCIA

SIASGNet

Tela 220 - Orientagdes SIASG 2 — fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br

11.5 Notas de Crédito

A transag¢ao >NC tem como
externa, e suas anula¢des. Trata-se
orcamentarios.

__ SIAFI2018 (SISTEMAR DE ADM. F
28/02/2018 10:22

ASSINALE A OP
ADMINISTRA
CI

CONFORM
CONTABIL
DEPCTU
DIVIDA
DOCUMENTO
ESTMUN
HAVERES
OBRIGACAO

COMANDO:
PF3=SAl

A+

PF8=AVANCA

a

objetivo registrar a movimentacdo de créditos interna e
da liberagdo, devolugdo ou cancelamento dos créditos

INANCEIRRA)
USUARIO: DANILO

CAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'
ADMINISTRACAOC DO SISTEMA
CENTRO DE INFORMACAO
CONFORMIDADE

CONTABIL

DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES

CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA

22/014

Tela 221 - Emissdo de Notas de Crédito 1 - fonte: SIASG

Apbs a confirmacdo da transa

¢do >NC, iniciamos os procedimentos de preenchimento da

movimentac¢ao orcamentaria que sera realizada, conforme a 2° TELA:
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NC (MOVIMENTACAO DE CREDITO)

28/02/18 10:23 USUARIO : DANILO
DATA EMISSAO 12 NUMERO : 2018NC
UG/GESTAD EMITENTE : 158138 / 26417 PRENC : 2018PM
UG/GESTAD FAVORECIDA: /

TAXA DE CAMBIO H NUM. TRANSFERENCIA:
OBSERVACAO

EVENTO ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR

PF1=AJUDA PF2=CONTINUA PF3=SAI PF4=COPIA PFB6=LIMPA

wAf- a2 03/025

Tela 222 - Emissdo de Notas de Crédito 2 - fonte: SIASG

Abaixo identificamos, de forma detalhada, cada campo da transacdo >NC, com a
finalidade de instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Secdo 140400 -
MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140432 - TRANSACAO NC -
MOVIMENTAGAO DE CREDITO:

DATA EMISSAO
e Informacdo da data de emissdo do documento, ja vem preenchida;

NUMERO

e Informar o nimero sequencial do documento, caso se tratar de Orgdos que nio optaram
pela numeragdo automatica;

UG/GESTAO EMITENTE

e Informacdo com o cddigo da UG/Gestdo Emitente do documento, ja vem preenchido;

UG/GESTAO FAVORECIDA
e Informar o cédigo da UG/Gestdo Favorecida do documento;

TAXA DE CAMBIO

e Informar a Taxa de Cambio, somente em caso de UG com moedas diferentes, para
calculo do valor a ser contabilizado;

e Campo numérico de 9 posicdes, sendo 6 inteiras e 3 decimais. O Sistema assume as 3
ultimas posi¢des como decimais, ndo sendo necessario informar a virgula.

(6) - NUM. TRANSFERENCIA
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e Informar ou atualizar, caso venha preenchido, o nimero de transferéncia original do
crédito orcamentdrio. Este NuUmero serve como um numero de Controle na origem,
adotado para identificar os créditos no ambito da nossa UG.

OBSERVAGAO
e Informar o motivo pelo qual a NC estd sendo emitida;

EVENTO
e - informar o cédigo Evento adequado para a descentralizacdo dos créditos, conforme
eventos apresentados abaixo, para exemplificacao;
EVENTO 300063 - Provisdo Concedida, utilizada para o envio de créditos
orcamentdrios;
EVENTO 300083 — Anulagao da Provisao Concedida, caso a mesma tenha sido
transferida através do evento 300063;
EVENTO 300084 — Devolucdo da Provisdao Concedida, caso a mesma tenha sido
transferida através do evento 300063;
EVENTO 300083 — Estorno da Provisdo Concedida, caso a mesma tenha sido
transferida através do evento 300063;
e Campo numérico de 6 posicoes;
e Caso ndo tenha o cddigo, consultar a transacdo CONEVENTO.

ESFERA
e Informacdo do Cédigo da Esfera a qual estd consignado o orcamento se os créditos forem
referentes;
e Campo numérico com uma posicao, sendo:
1 - Orgamento Fiscal ;

2 - Orgamento de Seguridade Social.
PTRES

e Informacdo do cddigo do PTRES;
e Campo numérico de 6 posicoes;
FONTE
e Informacdo da fonte que identifique os créditos orcamentarios;
e Campo numérico de 10 posicoes;

ND — NATUREZA DE DESPESA

e Informacgdo da Natureza da Despesa que se relaciona com os gastos orgamentarios;

SUBITEM
e Informar o cédigo de Subitem da Natureza de Despesa
e 82 ¢ 9a posicOes da conta de despesa (3XXXXXXXYY);
e Campo alfanumérico de 2 posi¢cdes, de Preenchimento obrigatério sendo:
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ES = PARA SUBITEM ESSENCIAL,
EM = PARA SUBITEM NAO ESSENCIAL, e
00 = PODE SER INFORMADO ZERO.
e Utilizar esta opgdo apenas em caso de transferéncia de créditos orcamentdrios
detalhados.

UGR
e Informacdo do cdédigo da UG Responsavel pela realizacdo de parte do PT por ela
descentralizada. O Orgdo ao qual ela estd vinculada tem que ser o mesmo da UG
Executora ou da Unidade Orcamentdria da Célula;
e - campo numeérico de 6 posicoes;
e Utilizar esta opgdo apenas em caso de transferéncia de créditos orcamentdrios
detalhados.

Pl — PLANO INTERNO
e - informar o cddigo do Pl — Plano Interno, que identifica o detalhamento orcamentdrio
préprio de um Org3o;
e - campo numérico de 11 posicoes;
o Utilizar esta opg¢do apenas em caso de transferéncia de créditos or¢camentdrios
detalhados.

VALOR
e Informacao do Valor a ser contabilizado por evento indicado;
e Campo numérico de até 17 posicoes, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O sistema assume
as 2 ultimas posicdes como decimais, ndo sendo necessario informar a virgula.

Ap0ds o preenchimento das informacgdes necessarias, temos a 3° TELA, que servira apenas
para a confirmacdo da NC e o seu lancamento no sistema.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NC (MOVIMENTACAO
28/02/18 10:24

DATA EMISSAO P2

UG/GESTAO EMITENTE : 158138 / 26417

UG/GESTAO FAVORECIDA: 7

TAXA DE CAMBIO

OBSERVACAOD

EVENTO ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR

DE CREDITO)
USUARIO DANILO
NUMERO : 2018NC
PRENC : 2018PM

NUM. TRANSFERENCIA:

PF1=AJUDA PF2=CONTINUA PF3=SAl PF4=COPIA PFB=LIMPA

037025

Tela 223 - Emissdo de Notas de Crédito 3 - fonte: SIASG
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12. Légica Contabil Relacionada

12.1. Conceitos

Conforme a NBC TSP Estrutura Conceitual, o objetivo das demonstracdes contabeis das

entidades do setor publico é o fornecimento de informacdes Uteis sobre a entidade para fins de

prestacdo de contas e responsabilizacdo (accountability) e para a tomada de decisdo.

A mesma norma, também trata da informacado contabil referente ao orcamento:

“Devido a importancia do orgamento publico aprovado, as informagdes que
possibilitam aos usuarios compararem a execu¢do orcamentdria com o orgamento
previsto facilitam a analise quanto ao desempenho das entidades do setor publico.
Tais informacgdes instrumentalizam a prestacdo de contas e a responsabilizacdo
(accountability) e fornecem subsidios para o processo decisdrio relativo aos
orgamentos dos exercicios subsequentes.”

O elenco de contas contadbeis que registram os atos e fatos na administracdo publica est3

contido no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico— PCASP, estas contas sao divididas em oito

grupos chamados classes separadas em grupos de natureza de informacao conforme demonstra
tabela constante no MCASP 2018:

Natureza da

. . Classes

informacao

Patrimonial 1. Ativo 2.Passivo
3.VPD 4. VPA

Orgamentaria

5. Controles da Aprovagdao do 6. Controles da Execugdo do
Planejamento e Orgamento Planejamento e Or¢camento

Controle 7. Controles Devedores 8. Controles Credores

A classe aparece no primeiro digito do cédigo da conta contdbil, isso significa que sao

contas de natureza de informagdo orgamentdria as que comegam com 5 ou 6. Basicamente

trabalhamos com as contas da classe 6, é nesta classe que estdo contidas as contas que

representam o processo de execuc¢do da despesa (empenho, liquidagdo e pagamento).

As contas de classe que tem codigo par (2-Passivo, 4-VPA, 6-CEPO e 8-Controles

Credores) aumentam com crédito e diminuem com respectivo débito em regra. As contas de
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classe impar (1-Ativo,3-VPD,5-CAPO e 7-Controles Devedores) aumentam com débito e
diminuem com crédito em regra.

As transacdes SIAFI que auxiliardo na analise da movimentacado orcamentdria serao a:

a. >CONRAZAOQO: para consulta do razdo de uma conta contabil
b. >BALANCETE: para consulta do total de contas e saldos disponiveis na UG.

Para acessar o razdo, digite a transa¢do >conrazao na linha de comando

__ SIAFI2017-ADMINISTRA-COMUNICA (COMUNICACAD DE USUARIOS SIAFI)
06/12/2017 21:17 USUARIO: AILTON

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> CONGRUPO CONSULTA GRUPO DE UG'S

-> CONMSG CONSULTA MENSAGEM

-> CONRECMENS CONSULTA MENSAGENS RECEBIDAS
-> EXCGRUPO EXCLUI GRUPO DE UG'S

-> EXCMSG EXCLUSAO DE MENSAGEM

-> TALGRUPO INCLUI/ALTERA GRUPO DE UG'S
-> INCMSG INCLUI MENSAGEM

COMANDO : _
PF3=SAI PF12=RETORNA

Tela 224 - Consulta Razdo 1 - fonte: SIAFI

Na tela de filtros, informe o cédigo da conta a ser consultada e o més de referéncia. Caso se

gueira ver inclusive saldos zerados, coloque na opc¢do o digito 2, se ndo permaneca com o digito
1.

__ SIAFIZ017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)
06/12/17 21:22 USUARIO : AILTON

UG EMITENTE 1
GESTAO EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE :

MES : OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

PF1=AJUDA PF2=CONCONTA PF3=SAI PF4=LISTA C/C

MAff+ a 04/020

Tela 225 - Consulta Razdio 2 - fonte: SIAFI
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12.2. Registros Contabeis Basicos de Natureza de informacao
Orcamentaria.

12.2.1. Registro da Dotacao Orcamentaria.

A Lei Orcamentaria Anual é publicada e toda a dotacdo contida referente a Unidade
Orgcamentaria 26417 — Instituto Federal da Paraiba é registrada contabilmente da UG 158138 —
Reitoria pelo seguinte lancamento nas contas de controle orcamentdrio:

D 5.2.2.1.1.00.00 Dotacao Inicial
C6.2.2.1.1.00.00 Crédito Disponivel

Todo orcamento fixado para o ano é registrado de uma vez, na forma aprovada pelo
congresso, dividido por planos de trabalho até o nivel de grupo de natureza de despesa
conjugado a modalidade de aplicacdo.

PAGINA
UG EMITENTE . 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO EMITENTE : 28417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
POSICAO . JANEIRO - FECHADO
CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA CORRENTE SALDO EM
1 088448 0112000000 319000 .247.8864,
088448 0112000000 319011 L20PTPO1PAN .8982. 000,
088450 0100000EOO 339000 63,638,
088451 0112000000 339000 .415, 7386,
088452 0112000000 339000 50.004,
088458 0100000REO 339000 .B78.774,
088458 01000EOERO 449000 34,064,
108844 (0112000000 339000 .831.672,
108844 (0112000000 339018 154702 L20RLP20BPN 5,583,
108844 0112000000 339036 L20RLPO1REN 944,000,
108844 0112000000 339100 55,225,
108844 0112000000 449000 .437.188,

CONTINUA ...

N
N1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1
N 1

O0O0O000000O0O00

PF1=AJUDA PFZ2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

107003

Tela 226 - Consulta Crédito Disponivel - fonte: SIAFI

Se posicionarmos o cursor em uma linha e pressionarmos F2 veremos o razdao da conta
corrente da conta contabil aberta:
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__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

06/12/17 21:40 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA CORRENTE : N 1 108844 0112000000 339036 155183

SALDO ANTERIOR A 010UT 2.192,37C
DATA UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO SALDO
020ut 158138 26417 PEODO759 401083 5.461,73C
020ut 158138 26417 NDOOO992 203075 5.461,73D
020ut 158138 26417 PEODO763 401083 600, 00C
020ut 158138 26417 NDOOO996 203075 600, 00D 2.192,
060ut 158138 26417 NDOO1016 203076 .209,00C
060ut 158138 26417 PEOOO777 401082 .209,00D 2.192,
170ut 158138 26417 PEOOG821 401083 .096, 00C
170ut 158138 26417 NDOQ1036 203075 .096, 00D 2.192,
190ut 158138 26417 NDOO1047 203075 .225,00D 967, 37C
260ut 158138 26417 PEODO838 401083 .800,00C 2.767,37C
CONTINUA. ..
PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL
PF12=RETORNA

11/003

Tela 227 - Consulta Crédito Disponivel 2 - fonte. SIAFI

Aqui poderemos verificar o saldo inicial do periodo, a movimentagdo e o saldo final, se
quisermos rastrear a movimentacdo do ano inteiro, basta pressionarmos F9 e em dia/més inicial
colocarmos o periodo de onde queremos consultar, uma vez apresentado o periodo pretendido,
para ir adiante, basta apertar a tecla “enter”.

12.2.2. Registro de Liberacao de limite de movimentacao de créditos.

Uma vez recebidos os créditos através de registro contabil pertinente, a unidade
orcamentdria (IFPB), através da sua UG Principal (Reitoria), estarad apta a movimentar aqueles
oriundos de despesas discricionarias, ou seja, realizar emissdo de pré-empenho, empenho ou
repassar créditos, desde que seja autorizada a movimentacdo pela setorial orcamentdria. A
utilizacdo destes créditos sempre esta adstrita a autorizagcdo da Setorial Orcamentaria que, no
decorrer do exercicio, libera limite para utilizacdo de créditos por forca do decreto de
programacao orcamentdria e financeira e cronograma de desembolso, conforme sistematica
estabelecida nos termos da Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), posteriormente a aprovacao da Lei Orcamentdria Anual — LOA com
vistas ao cumprimento de metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO.

A liberacdo é realizada através de langamento contdbil na UG 158138 — Reitoria, o
mesmo registra conforme abaixo:

D 7.2.3.2.0.02.00 - Limite Orcamentario Recebido
C8.2.3.2.0.01.00 - Limite Orcamentdrio a Utilizar
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Assim, toda vez que a Reitoria precisar movimentar crédito que utilize PTRES que envolva
acdo relacionada a despesas com indicador RP 2 - discricionarias (20RI, 2994, 4275, 216H, 20RG,
etc.) necessariamente langara:

D 8.2.3.2.0.01.00 Limite Orcamentdrio a Utilizar e
C 8.2.3.20.02.00 Limite Orcamentario de Pré-empenho a utilizar — Se emitir Pré Empenhos

Ou

D 8.2.3.2.0.01.00 Limite Orcamentario a Utilizar e
€ 8.2.3.2.0.03.00 Limite Orgcamentdrio Utilizado — Se emitir Empenhos

Ou

D 8.2.3.2.0.01.00 Limite Orcamentario a Utilizar e
C 8.2.3.2.0.05.00 Limite Orcamentario Descentralizado— Em caso e repasse de crédito

Este procedimento impede que o IFPB emita Empenhos ou Pré-Empenhos seja através da
Reitoria ou dos seus Campi sem receber a autorizagdo via langamento de registro na conta
8.2.3.20.01.00 Limite Orcamentario a Utilizar, caso ndo haja saldo na referida conta, que tem
natureza credora, serd impossivel qualquer movimentacdo, visto que exigiria necessariamente
um débito, situagdo que retornaria a critica “conta sem saldo”.

No final do exercicio, é estabelecida uma sistematica diferenciada de controle de limites
dentro das UGs dos campi e na Reitoria. Caso o operador anule um empenho, vai gerar saldo na
conta:

8.2.3.2.0.15.00 - Limite Orcamentario Recebido UG-Encerramento - se estiver em uma UG —
Campus
8.2.3.2.0.09.00 - Limite Orgamentario a Utilizar — Encerramento - se estiver em uma UG —
Reitoria.

A UG precisara de saldo nessas contas para realizar os empenhos ou repasses de crédito,
caso as UGs precisem repassar créditos entre si, terdo por obrigacdo, que repassar o limite
emitindo NL com evento especifico.

UG Reitoria para UG Campus:

Evento 580921, lancamento:

Langamento na UG que envia:
D 82320.09.00 - Limite Orcamentario A Utilizar — Encerramento
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C 82320.12.00 - Limite orc. Descentralizacdo - Encerramento
Lancamento na UG que recebe:

D 72320.10.00 - Limite Orcamentdrio Recebido -Encerramento

C 82320.15.00 - Limite Orcamentario Recebido UG-Encerramento

UG Campus para UG Campus:
Evento 580027, lancamento:

Langamento na UG que envia:

D 82320.15.00 - Limite Orcamentdrio Recebido Ug-Encerramento
C 72320.10.00 - Limite Orcamentario Recebido -Encerramento
Lancamento na UG que recebe:

D 72320.10.00 - Limite Orgamentdrio Recebido -Encerramento

C 82320.15.00 - Limite Or¢amentario Recebido Ug-Encerramento

12.2.3. Registro de Pré-Empenho

A emissdo do pré-empenho utiliza o crédito constante na conta 6.2.2.1.1.00.00 — Crédito
disponivel, se o pré-empenho for executado na UG — Reitoria, também utilizard crédito
constante na conta 8.2.3.20.01.00 — Limite Orcamentadrio a utilizar (se for feito na UG campus,
tera consumido limite no momento da emissdo da NC que repassou o crédito).

O registro do pré-empenho sera:

D 62211.00.00 — Crédito Disponivel
C 52291.01.00 - Pré-Empenhos Emitidos

D 62212.02.00 — Crédito Pré-Empenhado
€ 62291.01.00 — Pré-Empenhos a Empenhar

D 82320.01.00 - Limite Orgcamentario a Utilizar
C 82320.02.00 - Limite Orcamentdrio de Pré-empenho a utilizar — Se emitir UG Reitoria

Assim, caso queiramos verificar o saldo de um pré-empenho, basta consultarmos o razdo
da conta 622910100. Se quisermos saber quanto de crédito pré empenhados temos disponivel,

organizado por estrutura programatica, consultamos o razdo da conta 62212.02.00.

Abaixo vemos a conta 62291.01.00, ela organiza os créditos pré empenhados por
numero de empenho e mostra seu saldo atual individualizado.
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__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

06/12/17 21:34 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAD EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO . OUTUBRO - FECHADO

CONTA CONTABIL : 622910100 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR

CONTA CORRENTE SALDO EM
N 158138 26417 2017PEOOOOO1 49.214,
N 158138 26417 2017PEOOOOO2 1.833,
N 158138 26417 2017PEOOOOO3 16.691,
N 158138 26417 2017PEOOO0D4 20.032,
N 158138 26417 2017PEOOOOOS 4.920,
N 158138 26417 2017PEOOOOO6 24.027,
N 158138 26417 2017PEOOOOOS 6.781,
N 158138 26417 2017PEOOOOO9 47.653,
N 158138 26417 2017PEOOOO10 113.840,
N 158138 26417 2017PE0OOOO11 19.564,
N 158138 26417 2017PEOOOO12 11.185,
N 158138 26417 2017PEOOOO13 41.385,

CONTINUA ...

oo OoOOoO0O000O00

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF1Z2=RETORNA

MAR+ a 16/003

Tela 228 - Consulta Razdo Pré Empenhos a Empenhar - fonte: SIAFI

Para consultarmos a movimentacdo do pré-empenho, utilizamos os mesmos
procedimentos descritos no item 2.1: F2 para consultar o razdao da conta corrente, F9 para
consultar periodos.

O registro da emissdo do pré-empenho retira saldo da conta crédito disponivel e coloca
em crédito pré empenhado, ele também cria um novo controle que verifica o saldo do pré-
empenho recém emitido que é a conta 6.2.2.91.01.00 — Pré-empenhos a empenhar e se for
emitido pela UG Reitoria, usard controle de limite orcamentario.

12.2.4. Registro de Empenhos

Quando os empenhos sdo emitidos retiram crédito da conta Crédito Disponivel ou da
conta Pré Empenho a Empenhar.

D 52292.01.01 — Emissdo de Empenhos
C 62292.01.01 — Empenhos a Liquidar

D 62211.00.00 - Crédito Disponivel ou 62212.02.00 — Crédito Pré-Empenhado
C 62213.01.00 — Crédito Empenhado a Liquidar

D 52292.02.01 - Crédito Utilizado Controle UO
C 62292.02.01 - Crédito a Liquidar Controle UO

D 82320.01.00 - Limite Orcamentario a utilizar ou 8.2.3.20.02.00 Lim. Org. de PE a utilizar
C 82320.03.00 - Limite Orcamentario Utilizado
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No campus, a emissdo de empenho tem praticamente o mesmo registro, verificando-se o
controle de limite descentralizado registrado na Reitoria:

D 52292.01.01 — Emissdo de Empenhos
€ 62292.01.01 — Empenhos a Liquidar

D 62211.00.00 - Crédito Disponivel ou 62212.02.00 — Crédito Pré-Empenhado
C 62213.01.00 — Crédito Empenhado a Liquidar

A emissdao de empenho no campus ainda lang¢a na contabilidade da Reitoria:
D 82320.05.00 — Limite Orcamentario Descentralizado
C 82320.06.00 - Limite Orcamentario Utilizado por Provisao

D 52292.02.01 - Crédito Utilizado Controle UO
€ 62292.02.01 - Crédito a Liquidar Controle UO

A emissdo do empenho sempre cria o controle na conta empenhos a liquidar da posicao
individualizada dos saldos dos empenhos emitidos, além de retirar o saldo da conta crédito
disponivel ou crédito pré-empenhado e colocar na conta Crédito Empenhado A Liquidar. Em
relacdo ao controle de limites, se o empenho for emitido na Reitoria, podera ser retirado saldo
da conta de Limite Orcamentario A Utilizar ou Limite Orcamentdrio De Pré-Empenho A Utilizar,
caso o empenho utilize um pré-empenho. Se o empenho for emitido numa UG — Campus, o
empenho registrara na UG Reitoria, a retirada de saldo de Limite Or¢amentario Descentralizado
para Limite Orcamentario Utilizado por Provisao.

Caso o gestor queira informacgdes sobre valor empenhado por PTRES, fonte, ND e PI,
podera consulta o razdo da conta 62213.01.00 — Crédito Empenhado a Liquidar. Para
consultarmos a movimentacdo, utilizamos os mesmos procedimentos descritos no item 2.1: F2
para consultar o razdo da conta corrente, F9 para consultar periodos.

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
11712717 19:17 USUARIO : AILTON
PAGINA H 1
UG EMITENTE : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
) EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
10 . DEZEMBRO - RABERTO
CONTA CONTABIL © 622920101 EMPENHOS A LIQUIDAR

CONTA CORRENTE SALDO EM

N 2017NEOOOOO1 01

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 1.971.8286,

N 2017NEOODOG2 01

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 2.819.160,

N 2017NEOOOOO3 15

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAILBA 32.468,

N 2017NEOQOOO3 16

INST.FED.DE EDUC,,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 18,857,

N 2017NEDDDOO4 01

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 19.786, 30
N 2017NEOOOOO4 03

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 52.830, 19

CONTINUA ...
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

[ O 10/003

Tela 229 - Consulta Saldo de Empenhos a Liquidar - fonte: SIAFI

238 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 - Légica Contabil Relacionada

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

11712717 19:19 USUARIO : AILTON
PAGINA 10

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 28417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO : DEZEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 622130100 - CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR

CONTA CORRENTE SALDO EM
1 108844 0112000000 33901414 155710 L20RLPO1DGN o]
1 108844 0112000000 33901414 155817 L20RLPO1DGN 184,
108844 0112000000 33901414 155818 L20RLPOLDTN 1.570,
108844 0112000000 33901414 155860 L20RLPOLDDN 475,
108844 0112000000 33901414 155860 L20RLPOLDTN 1.0086,
108844 0112000000 33901414 156024 L20RLPO1DDN 3.828,
108844 0112000000 33901414 156024 L20RLPOLIDTN 1.608,
108844 0112000000 33901801 154614 L20RLP23AJN 2.042,
108844 0112000000 33901801 154637 L20RLP21BEN 12.690,
108844 0112000000 33901801 154702 L20RLP20BPN 70.459,
108844 0112000000 33901801 154702 020RLT94BMN 6.000,
108844 0112000000 33901801 155183 L20RLP20BPN 2.400,
CONTINUA ...

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAl F7=VOLTA F8=AVANCA PF1lO=EMAIL PF12=RETORNA

N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N

O0O0O00O0000000

= B 10/003

Tela 230 - Consulta Saldo de Créditos Empenhados a Liquidar - fonte: SIAFI

12.2.5. Registro de Liquidacoes

O registro da liquidacdo dos créditos empenhados se da na apropriacdo inserida no
sistema SIAFIWEB através de documento habil indicado para o tipo de despesa a ser paga. Da-se
apds o aceite pela equipe financeira dos documentos que habilitam o pagamento, bem como o
ateste dos servicos prestados ou material entregue. No sistema contdbil para controle de
orcamento, o sistema retira o crédito da conta 6.2.2.92.01.01 - Empenho a Liquidar e coloca na
conta 6.2.2.92.01.03 — Empenhos Liquidados a Pagar. O mesmo acontece nas contas que
controlam os créditos por célula de despesa, o sistema retira saldo da conta - 62213.01.00
Credito Empenhado a Liquidar para conta 62213.03.00 - Credito Empenhado Liquidado A Pagar.
Ambos os movimentos passam pelo registro da fase “em liquidacdo” obrigatoriamente, mesmo
quando o operador ndo registra a fase realmente colocando o atributo liquidado “ndo” na
apropriagao.

D 62292.01.01 Empenhos A Liquidar
C 62292.01.02 Empenhos Em Liquidagao

D 62213.01.00 Credito Empenhado a Liquidar
C 62213.02.00 Credito Empenhado em Liquidagao

D 62292.01.02 Empenhos em Liquidacao
C 62292.01.03 Empenhos Liquidados a Pagar
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D 62213.02.00 Credito Empenhado em Liquidacao
€ 62213.03.00 Credito Empenhado Liquidado a Pagar

Na Reitoria a apropriacdo lanca (mesmo que seja no campus):
D 62292.02.02 Credito em Liquidagao - Controle Na UO
€ 62292.02.03 Credito Liquidado A Pagar - Controle Na UO

D 62292.02.01 Credito a Liquidar - Controle Na UO
€ 62292.02.02 Credito em Liquidagao - Controle Na UO

Sendo assim o razdo da conta 6.2.2.92.01.03 — Empenhos Liquidados a Pagar e
62213.03.00 - Credito Empenhado Liquidado a Pagar mostram o saldo que ja foi empenhado e
liguidado, porém nao pago, a primeira conta organizando o saldo por nimero de empenho e a
segunda, por célula de despesa. Para consultarmos a movimentacdo, utilizamos os mesmos
procedimentos descritos no item 2.1: F2 para consultar o razdao da conta corrente, F9 para
consultar periodos.

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

11712717 18:30 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO : DEZEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 8622920103 - EMPENHOS LIQUIDADOS A PAGAR

CONTA CORRENTE SALDO EM RS

N 2017NEGOOO13 01

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 14.328,186 C

N 2017NEGOOO34 14

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 84,93

N 2017NEGOOR47 10

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DA PARA 81,53

N 2017NEGOOO50 01

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 100, 00

N 2017NEBOOO52 01

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 1.050,00

N 2017NEQDO158 02

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA 902,70
CONTINUA ...

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAl F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

E e 10/003

Tela 231 - Consulta Saldo Empenhos Liq. a Pagar - fonte: SIAFI
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__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

11/12/17 19:31 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO : DEZEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 622130300 - CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR

CONTA CORRENTE SALDO EM
N 1 088448 0112000000 31909601 L20PTPO1PAN 14,329,
N 088458 0100000000 33901414 154614 L4572PO1DDN 720,
N 088458 0100000000 33903941 155662 L4572PO1CSN 2.580,
[\ 108057 0112915082 33901801 151370 VPPOIP9S16N 2.100,
[\ 108455 0112915045 33901414 155232 PCC92B5801N 468,
N 108456 0112915408 33901414 156129 MCCB2G22EDN 684,
N 108456 0112915408 33903948 MCCB2G22EDN 380,
N 108844 0112000000 33901414 151370 L20RLPO1DLN 84,
N 108844 0112000000 33901801 154614 L20RLP20BPN 400,
N 108844 0112000000 33901801 154702 L20RLP20BPN . 300,
[\ 108844 0112000000 33901801 155183 L20RLP21BEN 500,
N 108844 0112000000 33901801 155183 L20RLP23AEN 110,

CONTINUA ...

O0O0O00000000a0n

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMARIL PF12=RETORNA

Maf+ a 10/003

Tela 232 - Consulta Saldo Créditos Lig. a Pagar - fonte: SIAFI

12.2.6. Registro de Pagamentos

O pagamento é a etapa final da execucdo da despesa, é registrado no momento da
insercdo no sistema dos documentos de desembolso como Ordens Bancdrias, Guias de
Recolhimento da Unido, Documentos Fiscais, etc. Considerando apenas os langamentos de
controle orcamentario

D 62292.01.03 - Empenhos Liquidados a Pagar
C 62292.01.04 — Empenhos Pagos

D 62213.03.00 - Credito Empenhado Liquidado a Pagar
€ 62213.04.00 - Credito Empenhado Liquidado Pago

Na Reitoria o pagamento langa (mesmo que seja no campus):
D 62292.02.03 - Credito Liquidado A Pagar - Controle Na UO
C 62292.02.04 — Crédito Pago - Controle na UO

Sendo assim, as consultas referentes aos valores pagos podem ser feitas no >conrazao,
consultando-se as contas: 62292.01.04 — Empenhos Pagos para verificagdo dos créditos por
nimero de empenho e 62213.04.00 - Credito Empenhado Liquidado Pago para verificacdo dos
créditos por célula de despesa. Para consultarmos a movimentacao, utilizamos os mesmos
procedimentos descritos no item 2.1: F2 para consultar o razdo da conta corrente, F9 para
consultar periodos.
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__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

11712717 19:47 USUARIO : AILTON
PAGINA 68

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTRO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRIBA

POSICAO : DEZEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 622920104 - EMPENHOS PAGOS

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
N 2017NE8B80O379 12
J.L. DO B. GUIMARAES - JBX PRODUTOS EIRELI ME 2.792,94
N 2017NES80O380 22
ANA CLAUDIA HONORATO DE ANDRADE - ME 3.300, 00
N 2017NEB80O0382 91
CONSTRUSEL - CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA. 232.148, 08
N 2017NE8S800Q384 48
INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL - ESTUDOS E P 7.868, 00
N 2017NEB0O385 41
PBEXCURSOES TURISMO E EVENTOS LTDA - ME 7.199,00
N 2017NE8S80O385 80
PBEXCURSOES TURISMO E EVENTOS LTDA - ME 13.329,00
CONTINUA
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAl F7=VOLTA F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

IE | 10/003

Tela 233 - Consulta Saldo Empenhos Pagos - fonte: SIAFI

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTARBIL)

11712717 19:32 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBR

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO : DEZEMBRO - RBERTO

CONTA CONTABIL : 622130400 - CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO

CONTA CORRENTE SALDO EM RS
1 088448 0100ODOPOD 31800412 LZ20PTPO1PARN 16.913, 77
1 088448 0100ODOPOD 31800413 LZ20PTPO1PARN 160.091, 26
1 088448 010ROOOEOO 31800414 LZ20PTPO1PAN 61.403, 85
1 088448 010ROOOEOO 31801104 LZOPTPO1PAN 13.995,586
1 088448 010ROOOEOO 31801107 LZOPTPO1PAN 122.285, 37
1 088448 0100000OO0 318011068 LZ20PTPO1PAN 55.949, 72
1 088448 0100000000 31801110 LZ20PTPO1PAN 133.892, 49
1 088448 0100000000 31801131 LZ20PTPO1PAN 8.628.2869, 00
1 088448 0100000000 31801143 LZ20PTPO1PAN 3.793.058, 56
1 088448 0100000000 31801632 LZ20PTPO1PAN 5B6.415, 81
1 088448 0112000000 31800401 LZ20PTPO1PAN 6.331.085, 32
1 088448 0112000000 31800403 LZ20PTPO1PAN 581, 38
CONTINUA

N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N

O0O00000000a00

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

10/003

Tela 234 - Consulta Saldo Créditos Pagos - fonte: SIAFI

12.2.7. Registro de Inscricao em Restos a pagar nao Processados

Depois dos procedimentos relativos a inscricdo de Restos a pagar ndao processados, o
sistema registrara o ato conforme abaixo:
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D 62213.01.00 Crédito empenhado a Liquidar
C 62213.05.00 Crédito a Liquidar Inscrito em RPNP

D 62292.01.01 Empenhos a Liquidar
C 62292.01.05 Empenhos a Liquidar Inscritos em RPNP

D 53171.01.00 Restos a pagar por NE + Subitem a liquidar
C63171.01.00 Restos a pagar por NE + Subitem a Liquidar autorizado

D 62292.02.01 Credito a Liquidar - Controle na UO
C 62292.02.05 Crédito a Liquidar Inscrito em RPNP — Controle UO

As contas para consulta dos empenhos inscritos no exercicio corrente sdo a 62292.01.05
Empenhos a Liquidar Inscritos em RPNP, organizada por nimero de empenho e a 62213.05.00
Crédito a Liquidar Inscrito em RPNP, organizada por célula de despesa. No exercicio seguinte, o
sistema transportard automaticamente os saldos inscritos em RPNP para a conta 6.3.1.1.0.00.00
— RP ndo processados a liquidar. A partir deste momento, o registro da liquidacdo (apropriacdo)
deste empenho tentara retirar saldo da conta 6.3.1.1.0.00.00 conforme abaixo:

D 63110.00.00 RP ndo processados a liquidar
C 63130.00.00 RP nao Processados Liquidados a Pagar

O sistema também gera uma rotina que passa pelas contas “em liquidacdo” mesmo que
na pratica, ndo haja esta fase. Assim, para consultarmos o saldo de restos a pagar ndo
processados (RPNP) no ano, consultamos o razdo conta 6.3.1.1.0.00.00 — RP ndo processados a
liquidar; e para consultarmos o saldo apropriado de empenhos inscritos em RPNP, verificamos o
razao da conta 6.3.1.3.0.00.00 RP n3o Processados Liquidados a Pagar. Para consultarmos a
movimentac¢ao, utilizamos os mesmos procedimentos descritos no item 2.1: F2 para consultar o
razdo da conta corrente, F9 para consultar periodos.
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__ SIAFI2017-CONTRBIL-DEMONSTRA-CONRAZAOD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)

12712717 16:24 USUARIO : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIEBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICRAO : DEZEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 631300000 - RP NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS A PAGAR

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
N 2014NEB8QOO048 44
COMPANHIA DE AGUA E ESGOTOS DA PARAIBA CAGEPA 0,00
N 2014NESEQOO76 91
EQUATORIAL CONSTRUCOES LTDA 200.861, 50
N 2014NEBEQOO7T7 S1
EQUATORIAL CONSTRUCOES LTDA 0,00
N 2014NEB0C0124 48
UNYLEYR EDITORA E CURSOS S.A. 0,00
N 2014NE800130 58
OPUS STUDIO PRODUTORA DE AUDIO, VIDEO E T.V. LTDA. 0,00
N 2014NEB00264 B2
CONSTRUTORA LEON SOUSA EIRELI - ME 0,00
CONTINUA
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PFlO=EMAIL PF12=RETORNA

'C e 10,003

Tela 235 - Consulta Saldo RPNP Liquidados a Pagar - fonte: SIAFI

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZARO POR C. CONTABIL)

12/12/17 16:30 USUARIO : RILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARARIBA

POSICAO : DEZEMBRO - RABERTO

CONTA CONTABIL : 631100000 - RP NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
N 2014NE8S00O76 91

EQUATORIAL CONSTRUCOES LTDA 224.434,98 C
N 2014NEB00264 02

CONSTRUTORA LEON SOUSA EIRELI - ME 82.362,92
N 2014NEB0O371 02

CONSTRUTORA LEON SOUSA EIRELI - ME 18.648,00
N 2014NE8D0483 03

HUGO PIRES TORRES JEROMIMO LEITE - ME 21.599,55
N 2015NE8SDOEEE 90

FUNDO DE IMPRENSA NACIOMAL/EXEC.ORC.FINANC. 141.000, 00
N 2015NE8DEE17 B2

CONSTRUTORA LEON SOUSAR EIRELI - ME 2.183,75

CONTINUA
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF1B=EMAIL PF12=RETORNA

T B 10,0803

Tela 236 - Consulta Saldo RPNP a Liquidar - fonte: SIAFI

Quando o crédito em RPNP é pago, o sistema gera o seguinte lancamento:

D 63130.00.00 RP ndo Processados Liquidados a Pagar
C 63140.00.00 RP nao Processados Pago
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Assim sendo, para verificarmos o saldo de RPNP pago no ano, consultamos o razdo da
conta 63140.00.00 RP ndo Processados Pago.

SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
12712717 16:38 USUARIO : AILTON
PAGINA 1
UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBRA
GESTAO EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
POSICAO : DEZEMBRO - ABERTO
CONTA CONTABIL : 631400000 - RP NAO PROCESSADOS PAGO

CONTA CORRENTE SALDO EM
N 2014NE8S8OOO48 44
COMPANHIA DE AGUA E ESGOTOS DA PARAIBA CAGEPA 3.939,
N 2014NESO0O76 91
EQUATORIAL CONSTRUCOES LTDA 1.561.693,
N 2014NE8S8OOO77 91
EQUATORIAL CONSTRUCOES LTDA 547.003,
N 2014NE800124 48
UNYLEYA EDITORA E CURSOS S.A. 2.805,
N 2014NE8S8GO130 58
OPUS STUDIO PRODUTORA DE AUDIO, VIDEO E T.V. LTDA. 3.800,
N 2014NEES00264 02
CONSTRUTORA LEON sSOUSA EIRELI - ME 9.133,
CONTINUA ...
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

= IS 10/003

Tela 237 - Consulta Saldo RPNP Pago - fonte: SIAFI

12.2.8. Registro de Inscricao em Restos a Pagar Processados

Os RPP (Restos a pagar Processados) sdo os créditos que foram liquidados, porém nao
pagos. Na passagem do exercicio, eles sdo registrados automaticamente em RPP. O RPNP
liguidado e ndo pago, no exercicio seguinte também serd transportado para RPP a pagar. A conta
que registra os RPP é a 6.3.2.1.0.00.00 — RP Processados a Pagar, caso seja pago, o crédito se
transferira para a conta 6.3.2.2.0.00.00 RP Processados Pagos, caso seja cancelado, o crédito ird
para a conta 6.3.2.9.101.00 - Cancelamento de RP Processados — NE.

Pagamento:
D 63210.00.00 RP Processados a Pagar
€ 63220.00.00 RP Processados Pagos

Cancelamento:

D 63210.00.00 RP Processados a Pagar
€ 63291.01.00 - Cancelamento de RP Processados — NE.

Eventualmente os créditos inscritos ou ndo podem ser bloqueados por motivos diversos,
impedindo sua utilizacdo, seu registo serd efetivado nas diversas contas especificas para cada

caso. As mais comuns sao:
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6.2.2.1.2.01.01 Crédito Bloqueado Para Remanejamento

6.2.2.1.2.01.05 Crédito Bloqueado Pela SOF

6.2.2.1.2.01.06 Crédito Bloqueado Para Remanejamento Pela SOF
6.2.2.1.2.01.08 Crédito Bloqueado Rp2 E Rp3-Dec Programacdo Orcamentaria
6.3.1.5.1.00.00 RPNP a Liquidar Bloqueados por Decreto
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13. Analise de Potencial de Execucao de créditos

13.1. Introducao

O IFPB mantém atualmente a sistematica de redistribuicdo dos créditos autorizados para
movimentacdo para suas Unidades Gestoras subordinadas e demais atores orcamentarios
proporcional a disposicdo de valores constantes na Matriz Orcamentdria do CONIF emitida
anualmente, salvo exce¢bes para resolucdo de pontuais demandas.

Para boa pratica na gestdo orcamentaria do IFPB, faz-se necessario que cada ator figurado
na referida matriz tenha nocdo razoavel do potencial de utilizacdo dos créditos em funcao das
atividades planejadas para o referido exercicio a fim de se evitar ndo projecdo de eventuais
faltas ou excesso de créditos no final do exercicio.

Este procedimento pode ser de grande ajuda no cdlculo de projecdo das despesas no
processo de planejamento orgamentario, como também no acompanhamento da execugdo
deste planejamento.

Os créditos gerenciaveis pelas Unidades Gestoras sdo basicamente vinculados a atividades
relacionadas as acdes 2994, 20RL e 4572. Todos os projetos que venham a consumir créditos
destas trés acdes devem ser mapeados e projetados quanto ao potencial de utilizacdo ao longo
do ano antes do seu inicio e acompanhados até o seu término.

O método para mapeamento das despesas e projecdo da necessidade de créditos adotado
na Reitoria consiste em classificar as origens de gasto em quatro tipos em fung¢do do tipo de
necessidade de crédito envolvido.

1. Despesas Contratuais Globais: despesas criadas por celebracdo de contrato com
entidades externas com valor formal de execucdo pré-definido e rigido, exemplo:
contratos com cessao de mao de obra e seguros.

2. Despesas Contratuais Estimativas: despesas criadas por celebragdo de contrato com
entidades externas com valor formal de execucdo pré-definido, porém flexivel, exemplo:
contrato de servicos de manutencdo compra de passagens, combustivel, publicacdes,
energia elétrica, etc.

3. Despesas Gerais Continuas: despesas nao criadas por celebracdo de contrato, com ou
sem valor formal pré definido e também flexiveis, exemplos: didrias, auxilios a
estudantes, despesas com tributagdes, etc.

4. AquisicOes: despesas com aquisicao de bens ou servicos de natureza ndo continua e
pontuais, exemplos: aquisicbes de material de consumo, permanente, gasto com
eventos, etc.
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Depois de mapeadas todas as possiveis despesas necessdrias para as atividades da
unidade, deve-se comparar com o total de crédito disponivel ou em potencial recebimento
até o término do exercicio para que se projete um resultado orcamentdrio estimativo dos
créditos ligados a essas despesas discricionarias.

13.2. Mapeamento das Despesas Contratuais Globais

O valor a ser executado pela contratacdo de uma empresa em um contrato que nao seja
estimativo é certo, salvo eventuais valores irrisdrios relativos a glosas ou probabilidade remota
de rescisdo. Assim sendo, por questdes prudenciais calculamos o valor a ser executado pela UG
como sendo o valor contratado referente a parte do contrato no exercicio até sua vigéncia
somando-se a projecdo de renovacdo contratual até o término do exercicio.

Por exemplo, um contrato com empresa ABC de 120.000,00 relacionada a cessdo de mao
de obra para servigo de limpeza, com vigéncia de 01/10/20X1 a 30/09/20X2 serd mapeado da
seguinte forma:

Ano x1:

120.000 /12 = 10.000 (valor mensal)
10.000 * 3 (numero de meses até o fim do exercicio) = 30.000
30.000 é o potencial de utilizacdo de crédito para o servico em ano X1.

Ano x2:
120.000 /12 = 10.000 (valor mensal)

10.000 * 9 (nimero de meses até o fim da vigéncia) = 90.000
10.000 * 3 (numero de meses até o fim do exercicio) = 30.000

90.000 é o potencial de utilizacdo de crédito até o fim da vigéncia do contrato
30.000 é o potencial de utilizacdo por expectativa de renovacao ou continuidade do servico

90.000 + 30.000 = 120.000 ¢é o potencial de utilizacdo de crédito para o servico em ano X2.

Claro que no exemplo, o ano X1 teria o restante do ano com utilizacdao de crédito pelo
contrato anterior, mas a ldgica da apuracao do potencial de utilizacdo esta evidenciada com
esses calculos.
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A unidade deve elencar todos os contratos do tipo e somar o potencial de utilizacdo do
exercicio.

13.3. Mapeamento das Despesas Contratuais Estimativas

O valor a ser executado na contratacdo de uma empresa em um contrato que seja
estimativo n3do é certo, o valor formal deve guardar relacdo com a estimativa de execuc¢do, mas é
comum que o valor formal deste tipo de contrato seja destoante da realidade. Sendo assim, o
método de apuracdo do valor do potencial de utilizacdo de créditos para este tipo de despesa
deve ser o seguinte:

Por exemplo, um contrato com empresa DEF de 120.000,00 relacionada a manutencao
de ar condicionados, com vigéncia de 01/10/20X1 a 30/09/20X2 sera mapeado da seguinte
forma:

Escolha de uma base para apuracao de média de valor pago : exemplo 2 anos.
Apuracgdo do valor pago no periodo da base: 180.000

Ano x1:

Calcular média mensal estimativa: 180.000/24 = 7.500

7500 * 3 (numero de meses até o fim do exercicio) = 22.500

22.500 é o potencial de utilizacdo de crédito para o servico em ano X1.

Ano x2:
Calcular média mensal estimativa: 180.000/24 = 7.500

7.500 * 9 (nimero de meses até o fim da vigéncia) = 67.500
7.500 * 3 (numero de meses até o fim do exercicio) = 22.500

67.500 é o potencial de utilizacdo de crédito até o fim da vigéncia do contrato
22.500 é o potencial de utilizacdo por expectativa de renovacao ou continuidade do servico

67.500 + 22.500 = 90.000 é o potencial de utilizacdo de crédito para o servigco em ano X2.

Como podemos ver 90.000 é menor que o valor formal contratado, empenharemos o
valor ou o possivel por questdes de contingenciamento na programagdo or¢camentaria.
Periodicamente, os valores estimativos sdo recalculados e devem ser confrontados com o saldo
disponivel no empenho. A estimativa de consumo de créditos até o fim do exercicio calculada,
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subtraida do saldo atual do empenho escolhido para cobertura da despesa, sera o potencial real
de consumo de créditos a empenhar para a despesa.

Exemplo: més 3 do ano x1 o estimado mensal pulou para 8.000 por um pagamento que
alterou a média de consumo. 8.000 x 9 = 72.000 para o fim do exercicio, porém no més 3 temos
um saldo de empenho de 10.000 por sobra ndo utilizada nos ultimos meses, este valor deve ser
subtraido. Tornando o potencial em 72.000 (-) 10.000 = 62.000. Este valor sera a nova estimativa
de potencial de utilizacdo até o fim do exercicio.

A unidade deve elencar todos os contratos do tipo e somar o potencial de utilizacdo do
exercicio para todos os contratos.

13.4. Despesas Gerais Continuas

O método de apuracdo do potencial de execucdo das despesas gerais continuas se
assemelha ao das despesas contratuais estimativas, sé que como ndo temos a vigéncia do
contrato, os periodos base sdo levantados em funcdo da data de emissdo dos empenhos de
utilizacdo dessas despesas.

Entdo por exemplo, um empenho de diaria para docentes emitido em 31 de janeiro tem
5 meses de execucdo em 30 junho, se foram pagos 10.000 deste empenho, a média mensal é
2.000,00, sdo 6 meses até o fim do ano, logo, o potencial estd calculado atualmente em 12.000
até dezembro, subtraido de eventual saldo a liquidar desse empenho.

A unidade deve elencar todos os contratos do tipo e somar o potencial de utilizacdo do
exercicio para todos os contratos.

13.5. Teste de Créditos

Uma vez apurados os potenciais de consumo de créditos para as Despesas Contratuais
Globais, Estimativas e Despesas Gerais Continuas, podemos ter o total de potencial de consumo
de crédito da Unidade para o exercicio e separa-los por grupo de natureza de despesa e agdes
correspondentes.

Este valor, subtraido dos créditos disponiveis e pré empenhados e da expectativa de
recebimento até o fim do exercicio resultara na projecao de resultado ou margem de expansao
de despesas para novas aquisicGes ou aumento dos consumos dos contratos.
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Para cdlculo da estimativa de consumo dos créditos, podemos utilizar bases didrias para
evitar maiores distor¢cdes decorrentes de calculos apurados no meio do més, bases mensais sé
funcionam com o més fechado.

BASES MENSAL DIARIA
PREVISAO DE UTILIZACAO DE CREDITOS 20RL 285.673,61 284.801,48
Contratos Globais 100.577,52 100.524,52
Contratos Estimativos 98.820,57 98.000,54
Despesas Fixas 86.275,52 86.276,42
PREVISAO DE UTILIZACAO DE CREDITOS 4572 29.974,21 21.341,94
Despesas Fixas 29.974,21 21.341,94
PREVISAO DE UTILIZACAO DE CREDITOS 2994 103.040,04 96.925,04
Assisténcia Financeira (PO 0001) 67.527,52 62.572,52
Despesas Diversas (PO 0000) 35.512,52 34.352,52
20RL GND 3 115.257,52 115.257,52
4572 GND 3 30.000,00 30.000,00
2994 PO 0001 67.857,25 67.857,25
2994 PO 0000 30.537,52 30.537,52
Margem de Contingenciamento 15% 15%
CREDITOS DISPONIVEIS 182.631,86 182.631,86
20RLGND 3 157.578,52 157.578,52
4572 GND 3 25.053,34 25.053,34
2994 PO 0001 10.050,52 10.050,52
2994 PO 0000 571,25 571,25
PREVISAO DE RESULTADO ORGAMENTARIO 12.241,56 21.745,96
20RL GND 3 -12.837,57 -11.965,44
4572 GND 3 25.079,13 33.711,40
2994 PO 0001 10.380,25 15.335,25
4572 PO 0000 -4.403,75 -3.243,75

Na situacdo hipotética, as despesas relacionadas a capacitacdo e assisténcia financeira
estudantil tem probabilidade de economia em relacdo aos créditos disponiveis, ja as despesas de
manutencdo e assisténcia diversas precisaram ser replanejadas por questdes prudenciais
relativas a evidéncias de insuficiéncia de créditos.

Este procedimento nao substitui a fixacdo de margem de gastos em um planejamento
orcamentdrio consistente, mas sim, serve de auxilio no processo de tomada de decisdo sobre
expansao ou retracao de despesas na unidade.
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14. Termo de Execucao Descentralizada - TED

De acordo com o Decreto n° 8.180/2013, o Termo de Execuc¢do Descentralizada - TED é o
instrumento por meio do qual é ajustada a descentralizacdo de crédito entre 6rgdos e/ou entidades
integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido, para execucdao de ac¢des de
interesse da unidade orcamentaria descentralizadora e consecucdo do objeto previsto no programa
de trabalho, respeitada fielmente a classificacdo funcional programatica.

O supracitado Termo sera firmado entre as Unidades Proponente e Concedente, e inserido
no Sistema Integrado de Monitoramento, Execucdo e Controle - SIMEC, tendo como finalidade o
cumprimento do objeto do termo, contratado entre as partes.

14.1. Insercao das Informacoes o TED no Sistema SIMEC

A Unidade Concedente do TED iniciara o fluxo do cadastramento do Termo, enviando-o ao
Proponente, via SIMEC, apds o preenchimento dos dados que sdo de sua responsabilidade.

Quando enviado pela Concedente a Proponente, o Termo para cadastramento aparecera
listado no moédulo SPO - TED/SIMEC e sendo identificado por um nimero, o qual devera ser de
conhecimento da equipe técnica da UO Proponente antes do inicio do preenchimento dos dados
no Sistema.

O acesso ao modulo SPO-TED se fara pelo login na pagina inicial do Sistema SIMEC, com a
insercdo do CFP e senha do usuario.

Tela 238 - Acesso SIMEC - fonte: SIMEC

252 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 — Termos de Execug¢do Descentralizada

O acesso aos Termos sera realizado pelo seguinte caminho: Na tela inicial do médulo SPO —
TED, dentro da caixa “Termo de Execuc¢do Descentralizada”, clicar na op¢do “Listar Termos”

[ B 3 Princpale @ Sstem SPO - TED . 010+ L ANASERRAMO G+ O
Comunicados Programagfio Financeira

Termo de Execuglo Tabelas de Apoio
Doscontraktzeda

.
uivo

Bolatiaio Ddenico [ —

Amlattrse por a
— Unidade Gestors (UG} Cumprimento
........ Uphom Y

16 Gagencudr de

Tela 239 - Listar TEDs - fonte: SIMEC

Na tela seguinte, aparecera a lista com todos os Termos de Execucdo Descentralizada — TED
em que o Instituto Federal da Paraiba — IFPB for proponente. Estando especificado o nimero do
termo, a unidade proponente, a unidade concedente, o Titulo/ Objeto do Termo, a situagdo do
documento, dentre outras informacdes.

O responsavel da equipe técnica da Unidade proponente deverd ficar atento aos seguintes
passos, antes de iniciar a inser¢do das informagdes do TED, no sistema: Localizacdo do numero,
do Titulo/Objeto, assim como a Situagdo em que o TED, correspondente ao objeto firmado com
a Unidade Concedente, se encontra.

B8 SIMEC - Sistems Inkegrado de | X

« [<Ir] ) mec.gov.br/ted, P o @ o quisa: £ @ =

| > BT 2 e @ Sistema SPO -TED N 2018 « A MNASERRMNO E - | ©

Unidade Orgamentaria (UO)
nte:
Nimero de TED SIMEC:
Himero de Transferéncia SIAFI:
Unidade Gestora (UG} Propenente:
Unidade Gestora (UG) Concedente:
cooraenagia:

SiaglodoTerma: | seiecione

Vencimento em: Todos | 304 Vencidos + 60 dias

s
Pesquisa \/ \/ \/
i W ripiox: O
Unidade Gestora Vigincia  Vigéneia
Termo  SIAFI Unidade Gestara Concedente Titulo / Objeta da despesa Situago Documento ordenagso o g
Proponente  UndddedestoraConcedeme o Twlajobeadidespesa  SWagioDocumemo  Coomdemagde gl ] tim

errs wopa o o oocH emoig —
159138, F-Parsiva oo e cagastramento -
- Paraivs Cancesents
1+Elopa da Gonsirug o do Gampus Sania Luza Termoem Exeeuso Coorienag30 Gera e Infoesinra da Rede | 3102017 | 31122018

Tela 240 - Consulta TEDs - fonte: SIMEC
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Por meio de um clique no icone identificado com um lapis - localizado na lateral do nimero
do termo (Editar), aparecera a tela com as abas onde serdo inseriras as informagdes necessarias

a concessao do Termo.

SPO - TED . o+ | & waserao | @

Unidade Orgamentiria (UO)
Cancedente

Numero do TED SIMEC:

Nimero de Transferéncia SIAF
Unidade Gestora (UG) Propanents:
Unidads Gestora (UG) Concedents
Coordenagho:

Situago do Termo

= 1

4\
fdage Gestora vigincia  Vigéncia
T Unidade Gestora Concedents Titulo | Gbjeto da despesa Situagio Documento Coordenagio % v
Proponente Inicial m
Coo Ato do:
150016 duca o
| ot m Dilkgbaic s e fissior 08120

Tela 241 - Consulta TEDs 2 - fonte: SIMEC

Deverdo ser preenchidas pela equipe técnica da Unidade proponente as abas: Proponente;
Objeto e Justificativa do Crédito; Vigéncia; Programacdo Orcamentadria e Financeira; e Anexos, da

tela seguinte.

€= e e P—

| »5EY @ Prncipals @ / SPO - TED - 2018 « | B AASERRANO G- | O

i Abas _— s © Himero do TED SIMEC 6774
Unidade Gestora Proponente: 156134 / F-Paraiba

situagio

Unidade Gestora Proponente

Proponente:
Cédigo da Unidade Gestora:

Razio Social:
fas do Cbjet Cadigo de Gestio: 26417
CHPJ:

Enderego: AVENIDA ALMIRANTE BARRO!

Bairro: CENTR

uF:

Telafone:

E-mail: ABHETE RE

Tela 242 - Preenchimento TEDs 1 - fonte: SIMEC
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O preenchimento sera feito uma aba por vez, comecando pela aba “Proponente”. Ao
clicar em cima da aba ela ficard em azul e aparecerd a tela correspondente para a insercdao das
informagdes necessarias a concessdo do TED.

Na aba “Proponente”, serdo preenchidas informacdes referentes a Unidade Gestora
Proponente, ou seja, ao IFPB. Nesta tela, algumas informac¢des virdo automaticamente
complementadas pelo sistema ou pela Unidade Concedente, sendo necessaria a verificagdo da
veracidade e atualizacdo dessas informagdes, assim como o preenchimento dos demais quesitos
em branco.

« ¢ @ T8 gov b - @ £ m @ =
] 2 SPO - TED 0 A wusERR0 | B

1B Abas \ © Nimero do TED SIMEC 6774

Unidade Gestora Proponents: 154136  F-Paraiba

Situagdo

Unidade Gestora Proponente

Proponents:

1

Couigo 8a Unidade Gestora:

Razdo Social:

céuigo de Gestio:

cHRY:

Tttt ottt

Enderego:

DoO: Telatone:

E-mail:

Tela 243 - Preenchimento TEDs 2 - fonte: SIMEC

No espaco Area Técnica Responsdvel inserir o nome e contato telefénico da Coordenagio
ou do responsavel pelo TED no IFPB.

Preenchidas as informacdes requisitadas na presente aba, clicar no botdo “Alterar e
Continuar”. Com esse comando as informagGes serdo salvas e automaticamente passard para a
aba seguinte.
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> SPO - TED T rr——
[
I
Munieiplo
cer:
ooo: ——
[
ReproveTA Log
cer Nome Parlo Eman
= —
Representante Lugal Substiuta
o orme Fungho Ema
Area Toerica Resp
Nome da ¢4 e Telatone da Coordenacso
R Osardanagis
[ waerar | averar e contruar

Tela 244 - Preenchimento TEDs 3 - fonte: SIMEC

Se a sequéncia para a aba “Objeto e lJustificativa do Crédito” ndo ocorrer
automaticamente, basta clicar com o cursor em cima da aba correspondente a informacdo que
se deseja inserir. Lembrando que a aba “Concedente” sera preenchida pela Unidade Concedente
do Termo.

Na aba “Objeto e Justificativa do Crédito” serdo preenchidos apenas os quesitos que
estiverem em branco.

Obs. Pode ocorrer que, alguns ou todos, os quesitos ja tenham sido preenchidos pela
Unidade Concedente do Termo. Caso todas as informacdes necessarias ja tenham sido
informadas pela Unidade Concedente, passar para o preenchimento da proxima aba.

| > g - 3 SPO -TED 2001 L ANASERRANO G
IS Abas
= Progoneni
=+ Obyeto e Justiicalna do Crédito \
Objeto e Justificativa da Descentralizagio do Crédito

«vigéncia
-
o E do tipo Emenda?
-

. identificagdo (Trulo | Objato o

etpesar

-
e 70 ca
“f Objetivo:

: 480 ¢
.

UGIGestio Recebedora;

Justificativa (Motivago |
ientela | Cronegrama fislco):

a

Relagdes entre as Partes:

ucio deste Termo, na forma estabelecida o Cronoaram de Desemboisa conatants o Panc. e Traband

Tela 245 - Preenchimento TEDs 4 - fonte: SIMEC
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Ao posicionar o cursor sobre os quesitos a serem preenchidos aparecerd um quadro com as
informagdes necessarias a serem apresentadas em cada espaco.

B " T SPO - TED . 0 - | & wwsERRNO |G | O

Objeto e Justificativa da Descentralizagio do Crédito

+ vigéncia

£ do tipo Emenda? anso

ncedente Identificagio (Titulo / Objeto da
despesa):
-
‘ VoEE 1em 70 ¢
! fas do Oby Objetivo:
-
VOCE 16 480 caracteres restantes
i

UG/Gestio Repassadora;
UG/Gestic Recebedora: 156138 / F-Paraiba

Justiticativa (Motivagio
Clientela / Cronegrama fisice):

OMPrOMEIEM & CUMprIr. SUStando
87211086 ¢ 0 de n 6170

Relagaes entre as Partes:
CO/FNDE

o

Tela 246 - Preenchimento TEDs 5 - fonte: SIMEC

Apdbs o preenchimento das informagdes solicitadas, clicar no botdo “Gravar e Continuar”

localizado ao final da tela.

B8 ; - @ SPO - TED F L asowen | @

UG/Gestio Repassadora:
UG/Gestio Recebedora Paraiba

Justificativa (Motivagso /
Chientela / Cronograma fisico):

m 380 cay

Relagoes entre as Partes:

Tela 247 - Preenchimento TEDs 6 - fonte: SIMEC

A préxima aba a ser preenchida serd “Vigéncia”, onde apenas a data final da vigéncia do
Termo de Execugdo Descentralizada- TED devera ser informado no campo correspondente.
Ap0s a insercdo do final da vigéncia, clicar no botdo Gravar e Continuar.
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o SPO - TED - 2 - 2 wusERmO G- O
8 Abas © Nimero do TED SIMEC 6774
+ Proponente Unidade Gestora Proponente; 154134 /IF-Paraiba
Situagio
+ Concedente
Vigéncia do Termo
Inicio da Vigéncia.
Fim da Vigéncia:
+ Gravar e Contiar 7

# Termo em PDF

Tela 248 - Preenchimento TEDs 7 - fonte: SIMEC

Em sequéncia, na aba “Programacdo Orcamentdria e Financeira”, inserir os dados
referentes ao detalhamento do crédito orcamentario e o cronograma financeiro previstos no
Plano de Trabalho aprovado pela Unidade Concedente do TED.

Assim como as demais, para o preenchimento da tela basta clicar sobre a aba
“Programacao Orcamentaria e Financeira”.

Apenas serdo preenchidos os Campos: “Or¢camentario” e “Cronograma Financeiro”,
ficando o campo “Notas de Movimentacdo de Crédito” a cargo da Unidade Concedente, em
momento posterior.

B @ Pincgae ) / | SPO - TED ; P g
inar £ O

Pesquisa

i o+ rpds +
Tpo Exercicic  PTRES Agdo PI Fonte  NatureradeDespesa  CE atar ator vator Historico
um registro encontra
| |
. Cronograma Financeiro +
Pesquisa
i W+ rinkia: | +
Eupa Descrico Quantidade e dias Valor (RS} Percentual ()
Henhum registro encant
Notas de Mavimentago de Crédito (NC) +
Pesquisa
i W ripida: |+
operagio UG Emaente -NC Nimero aa NC Nimero ds Transteréncia SIAFI Valor Total aa NC (RS) Data de Emissdo da NG

Total NG Descentralizagio (RS) Total NC Devolugio (RS) Total Descentralizado (RS)

0,00 0,00 0,00

Tela 249 - Preenchimento TEDs 8 - fonte: SIMEC
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No campo “Orgcamentario”, sera incluida a programacdo orcamentaria como constante no
Plano de Trabalho aprovado pela Unidade Concedente do TED. Sendo necessario, para o
proponente, inserir pelo menos as informacdes referentes ao exercicio, natureza de despesa e
valor do crédito a ser concedido.

Ao clicar no simbolo de + (adi¢do), localizado no campo “orgamentario”, serd aberta uma
caixa para insercao da programacdo orcamentaria. Deverao ser adicionados tantos itens quanto
necessarios para o detalhamento do orcamento previsto no Termo.

B e - SPO - TED ’ 2 - | & asernoo | @+ | ©

+ Numero do TED SIMEC 6774
Unigade Gestora Propanente: 156134 / IF-Paraina

Situagio 7.

Programag8o Orcamentaria e Financeira

a e+ R s

Ajuda - Adic

Clkue
=

Tpo  Exercicio  PTRES Agio P Fonte  MatureradeDespess  CE Valor irio (R3] valor (R3] Valor Autorizado (RS) Histérico

Cronagrama Financeiro

t
|

Al e e

Etapa Descrigio Quantidade de dias valor (R$) Percentual (%)

n
Notas de Movimentago de Crédito (NC) +

Tela 250 - Preenchimento TEDs 9 - fonte: SIMEC

Caso ndo ocorra o prévio preenchimento pela Unidade Concedente, deverdo ser
inseridas, pelo menos, informacdes sobre: O exercicio em que sera utilizado o crédito; a
Natureza de Despesa e o Valor orcamentdrio referente a ela. Lembrando que os dados deverao
ser inseridos de acordo com o previsto na programac¢do orcamentdria do Plano de Trabalho
referente ao TED.

Apds a insercdo das informacdes, clicar no botdao “Confirmar”, como demonstrado na
tela abaixo.

Manual de Procedimentos Or¢camentarios 2018| 259




Termos de Execucao Descentralizada

Novo item orcamentario

s
ﬂ free

PTRES:

Plano Interns,

Fonte:

Natureza de despesa:

Valor Drgamentirio (RS):

Tela 251 - Preenchimento TEDs 10 - fonte: SIMEC

SPO - TED : 2010 - R ANASERAMIO E - | O

Obs. Antes da tramita¢do do TED para a Unidade Concedente, poderdo ser feitos ajuste,
correcao ou exclusdao dos dados inseridos no Campo “or¢camentario” da aba “Programacao
Orcamentaria e Financeira”. Para corre¢des e ajustes utilizar o botdo azul identificado com o
simbolo de um lapis, para exclusdo utilizar o botdo em vermelho com simbolo de uma lixeira

+ Hamero do TED SIMEC 6775

Unidade Gestora Proponente: 160124 / IF-Paraiba
Situagho 10:

Vigéneia: 26092018

Coordenagie: Coordenag o Geral de Fortalecimento dos Swstemas Pabikos de Educa B0 Profissional e Tecnologea

Programag o Orsamentaria e Financeira

Orgamontdrio

4w o+ TURE 4

Tpo Exerciclo PTRES Aglo PI Fonte  Nawrezace Despesa CE  ValorOrgamentdrio (R$)  ValorDescentralzado (R§)  Valor Autorizado (RS)  Mistdrico
oz sasos200 . 25008340
» B o 39903200 ) 126700
- [ # ] o 2018 - 34001800 a £3.816,00
| o o 900900 s a8

288,030,87

AR +| P

Etapa. Descrighe nunlll-:la- Percentual

P Valor (RS)

Tela 252 - Preenchimento TEDs 11 - fonte: SIMEC

(como indicado em tela acima).

Apds a insercdo de toda a programacdo orcamentdria, deverdo ser incluidas as
informacdes referentes ao campo “Cronograma Financeiro”. Assim como no campo anterior, a
insercdo dos itens se dara por meio de um clique no simbolo de + (adi¢do), como indicado na

tela abaixo.
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BoMEC o Pecoa- @ ssema 8PO-TED v w0+ & wsERAMD B+ | O

Tpo  Exerciclo  PTRES Agio Pl Fonte  hatureza de Despesa

®$)  valor (RS) Valor Autorizado (RS) Histérico

o de Contas do Objeto

Cronograma Financairo

A B+ P
= e e P e rerconta 9

Nenhum regisiro encontrado

Notas de Movimentac o de Crédito (NC)

resquisa
L ow rabida  +
Operagio UG Emitente - NC Numero da NC Himero da Transferéncia SIAFI Valor Total da NC (RS) Data de Emissdo da NC

Henhum regisiro encontrado

Total NG Descentraiizagio (RS) Total NG Devolugo (RS) Total Descentralizado (RS)
0,00 0,00 0,00

[ oma suis s vt e e s o rsecomosna omson |
Tela 253 - Preenchimento TEDs 12 - fonte: SIMEC

Na caixa “Novo item do cronograma” (exemplificado em tela abaixo) deverdo ser
descritas, resumidamente, as atividades ou etapas previstas para a concretizacdo do objeto do
Termo, assim como a quantidade de dias e os valores previstos para sua realizacdo.

Poderdo ser adicionados tantos itens, quanto necessarios para a devida descricdo da
utilizacdo do orcamento no Cronograma Financeiro.

Lembrando que:
e A soma dos valores inseridos no campo “Cronograma Financeiro” deverd ser igual ao
total preenchido no campo “Or¢gamentdrio”;

e A guantidade de dias inserida em cada item nao devera ser superior ao final da vigéncia
do TED.

Nova item do cronograma

Qtd. de dias:

valor (RS):

Tela 254 - Preenchimento TEDs 13 - fonte: SIMEC

g
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Apods a inclusdo das informacdes na aba “Programacao Orcamentdria e Financeira” as
informacdo serdo automaticamente salvas, podendo agora, passar para o preenchimento de

nova aba.

A préxima aba a ser preenchida serd “Anexos”. Aqui deverdo ser inseridos todos os
documentos exigidos pela Unidade Concedente para a aprovacdo do TED.

Para anexar os arquivos na aba “Anexos” sera necessario clicar no botdo “ + Demais
Anexos”, escolher o documento correspondente e salvar. Esse procedimento deverd ser feito
para a inclusdo de cada arquivo.

B ' -G SPO - TED o gy

tora Proponents:

Anexos

=ttt ot ot

+
y
y
y
.

t + t ¢

Tela 255 - Preenchimento TEDs 14 - fonte: SIMEC

Depois de inseridos os anexos, o TED deverd ser tramitado por meio da aba
“Tramitacdo”.

No estado atual do termo aparecera: “Termo em cadastramento — Proponente” e na
lateral direita da tela (indicado pela seta verde abaixo) aparecerd o botdo “Enviar para a
aprovacdo do Gestor Orcamentario do Proponente”. Ao clicar nesse botdo o termo sera enviado
para a analise e aprovacdo do gestor orcamentario do IFPB e o seu estado atual passara para:
Termo aguardando a aprovacdo do gestor orcamentario do proponente.
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= sp oo I
') SPO - TED 1 maserro | @
B Ava °
. Unidade Gestora Proponente:
= stuagho
ValidagBes ~
. Tormo om cadastramento - Concedent;
S8 °
m .
* v
* v
i v
vor

Tela 256 - Preenchimento TEDs 15 - fonte: SIMEC

Depois de aprovado pelo Gestor Orcamentario, o TED seguird para a aprovacao do
Representante Legal do Proponente e, apds a sua aprovacdo, remetido para a coordenacdo da
Unidade Concedente indicada no Termo.

0 SPO - TED W L MASERRMO @
EA © himero de TED SIMEC
- Unidade Gestora Propanente: 158138 | IF-Paraioa
. siuagio
Vigdneia: 31112201

* Vit ' Wiorkow

Validag bes
Frnanara o Orsamentina stado atual

D e Termo aguardando aprovagdo do Gstor
& Pa n Orgamentdrio do Proponents

adents v Con

4= Termo em POF v Ava Vig
- o
- v

Tela 257 - Preenchimento TEDs 16 - fonte: SIMEC

Toda a movimentagdo que diz respeito da tramitacdo do TED podera ser visualizada na

aba “Histoérico”.

Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018| 263 :



Termos de Execucao Descentralizada

) ; 5 SPO - TED

Coordenagio: Coordenag o Geral de Fortalecimento dos Srsiemas Piblicos de Educags

Gerenciamento de Historicos

Histérico de Tramitagdes

Seq Onde Estava O que aconteceu Quem fez Quanda fez

2017 17.56

sentants Legal do Proponente

Apds a insercdo das informacbes e tramitacdo do termo sera possivel gerar uma copia

resumida do TED, em pdf, bastando para isso, clicar na aba “Termo em PDF” e em seguida no
botdo “Gerar PDF” localizado ao final da tela.

V]

SPO - TED

Objetive

UGIGestio Repassadora UG/Gestio Recebedora

Justificativa (MotivagolClientela/Cronograma Fisico)

PREVISAO ORGAMENTARIA

Descrigho da Ago constante da LOA Natureza g Dospess

Nada Encontrado

14.2 Alteracoes no Termo de Execucao Descentralizada - TED

Algumas modificagdes poderdao ou deverdo ser realizadas no TED j3 incluido no
sistema SIMEC. Sdo elas:
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14.2.1 Termo em Diligéncia

O termo podera retornar a Unidade Proponente para alguns ajustes ou para insercao de
documentacdo, quando, segundo a Concedente, as ja incluidas forem insuficientes para a
aprovacdo do TED.

A identificacdo da solicitacdo de ajustes, realizado pela Unidade Concedente, poderd ser
visualizada na tela inicial de listagem dos Termos do médulo SPO- TED/SIMEC, no campo
“Situacao do Documento”, que aparecerd: Em Diligéncia.

SPO - TED o & ANASERRANO | @

(V]

Unidade Orgamentiria (UO)
Concedente

Numero do TED SIMEC:

Nimero de Transteréncia SIAF!
Unidade Gestora (UG) Proponents:
Unidade Gestora (UG) Concedente
Coordenagho;

$ituagho do Termo

Vencimento em Todo dias 60 s

Pesquisa
LR ripida: O

Terma  SIAFI Unidade Gestora Cancedente Titulo | Objeto da despesa Situagde Documento

o

ina

Tela 258- Termo em Diligéncia 1 - fonte: SIMEC

Estando o Termo em diligéncia, serd necessdria a verificacdo da aba: “Histérico” que

conterd o detalhamento do motivo do pedido de alteragdo no TED.
Para visualizar a solicitacdo basta clicar no icone com um sinal de exclamacdo localizado

na lateral direita da tela.
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8o : - ® SPO - TED ; 20 - | & wwsero | @- | O
e e o R p—
- O seq onae Estava 0 que sconteceu Quem ez Quando tez

« Movimentag 3o Financera 1 1Mo em cagastramento - Concedente AVIAd0 Para APIOVAGAD 00 GESION OMGAMENIAND 00 PIOPOnNENte  THACIANA MARIA FARIAS Cuteid 2110/2015 194194

En % diretoria 1o FNDE

Tela 259 - Termo em Diligéncia 2 - fonte: SIMEC

SPO - TED ) 00« | & AASERRANO B+ | O

o

s — Term O ExeCUGRO UeSCemTAOT

Soq Onde Estava 0 que aconteceu Quem fez Quando fex

211102016 104134

o - Concedente

i','

2015 101412

Tela 260 - Termo em Diligéncia 3 - fonte: SIMEC

O procedimento para a alteracdo de um TED em diligéncia dependerd da solicitacao feita
pela Unidade Concedente.

14.2.2 Solicitacao de Alteracao no TED

Para solicitacdo de alteracdo no TED, feito pela Unidade Proponente (IFPB) para a
unidade concedente, seja para alteragdo no prazo final da vigéncia ou para modificagdo/inclusdo
na programacao or¢camentaria do termo, serd necessario o envio de um pedido de autorizagao.

Esse pedido podera ser realizado na aba “Tramita¢do”, clicando no botdo “Enviar para
Solicitacao de Alteracao — Nova Autorizagao”.
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SPO - TED 18+ L AASERRAND | G-
iB Abas © nimero do TED SIMEC 62 © Nimero de Transteréncia SIAFL
o Unicage Gestora Proponente: 156138 /¥ Paraiva
P et Htuaglo
Viginsi: 18092017 - 310372
- fcaiva d
~~ Cosraenagie: Gooraena;80.Geral ds Supenislo & Fomen
sotocions um Metive:
Validagdes ‘
+ AD3 PIOPONANtS PIESNCIES COTELaMeNts Tormo sm M
+ Aba Concedents preenchvda cometamente
T -
# Ao Objeto e Justiicativa do Grédio precnerida
Enceminea ¢ retaiiess o6 cumsei [

o Aba Vigéneia preenchioa conetamente

o Aba A

+ O Propanente N possul pencéncias de Prestag o de

# O Proponente nio per

+ Aba Parecer Técnico (Entidade Concedents) nio prec

Tela 261 - Alteragdo de Termo 1 - fonte: SIMEC

14.2.2.1Alteragdo do Prazo Final da Vigéncia do TED

Para solicitacdo de alteracdo de prazo de vigéncia, devemos acessar a aba “VIGENCIA” —

’: S MEC fat Principal~ & Sistema

SPO-TED / Listar Termos

iE Abas
+ Proponente
<= Concedente

+ Objelo e Justificativa do
Crédito

< Programagao Orgamentaria
e Financeira

+ Parecer Técnico (Entidade
Concedente)

<« Tramitacdo

< Termo em PDF Fim da Vigéncia:

<+ Prestacdo de Contas do
Objeto + Incluir Aditivo

“ FNDE
« Movimentagao Financeira
+ Anexos

<= Historico

Inicio da Vigéneia:

tela 262, selecionar o botdo “+ INCLUIR ADITIVQO”, para a insercdo dos dados referentes a essa
solicitacdo de alteracdo — tela 263 (nova data de fim da vigéncia e justificativa).

SPO - TED N 018 v 8 DANILGCABRAL @~ | O

© Numero do TED SIMEC 6165 © Numero de Transferéncia SIAFI: 698198
Unidade Gestora Proponente: 158138 / IF-Paraiba

Situagio Termo aguardando autorizacio do Representante Legal do Concedente

Niimero do Processo: 23400.000346/2017-57

Vigéncia: 10/08/2017 - 31/07/2019

Coordenagio: Coordenag o Geral de Fortalecimento dos Sistemas Piiblicos de Educagio Profissional e Tecnoldgica
Vigéncia do Termo

10/08/2017

31/07/2019

Nenhum registro encontrado

Tela 262 - Alteragdo de Termo 2 - fonte: SIMEC
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Aditivo de Prazo

Inicio da Vigéncia: 100812017

Fim da Vigéncia:

Justificativa:

4

Tela 263 - Alteragdo de Termo 3 - fonte: SIMEC

Com a insercdo dos dados referentes a nova data de fim da vigéncia e a justificativa
preenchida, conforme a tela 264, devemos seguir para a aba “ANEXO0S” — tela 265, onde
incluiremos toda a documentacdo que auxilie na tomada de decisées do Concedente.

L >SS G} Principal> @ Sistema SPO-TED M 2013 ~ L DANLOGABRAL @~ | O
i= Abas © Nimero do TED SIMEC 6259 © Niimero de Transferéncia SIAFI: 698421
« Proponente Unidade Gestora Propenente: 153138 / IF-Paraiba

SitUagdo Termo em Execucdo
<= Concedente

Vigéncia: 30/08/2017 - 29/06/2018
4 Objeto e Justificativa do
Crédito

4= Programag o Orcamentdria Vigéncia do Termo
e Financeira

Goordenagio: Coordenaco Geral de Planejamento e Gestéo da Rede

+ Parecer Técnico (Entidade

Concedente) Inicio da Vigéncia: 30/08/2017
+ Trémitagdo Fim da Vigéncia: 2010612018
4 Termo em PDF
+ Incluir Aditivo
4 Prestagdo de Contas do
Objeto
" Pesquisa

+ Movimentagdo Financeira i B rapida: | @ | Digite o texto para busca
“+ Anexos vf:;'n:a Justificativa Usuario Criado em
< Historico DANILD

SOLICITA ALTERACAO, DE VIGENGIA TENDO, EM VISTA A EXISTENGIA DE DESPESAS INSCRITAS EMRESTOS A PAGAR. QUE SERAQ SRS

ﬂ 29/06/2018 LIQUIDADAS NO EXERCICIO 2018, E. SE FAZ NEGESSARL. LTERACAQ DA VIGENCIA DO REFERIDO TED. PARA QUE POSSAMOS 22/01/2018

CABRAL -
SOLICITAR RECURSOS FINANGEIROS INFRENTES AS DESPESAS CITADAS,
02504289464

Exibindo registros 1a 1, de 1

Tela 264 - Alteragdo de Termo 4 - fonte: SIMEC
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[ > S1T SPO - TED N 2018 + | L DANILOCABRAL @~ || ©

4} Principal~ ¢ Sistema

i= Abas © Numero do TED SIMEC 6259 © Numero de Transferéncia SIAFI; 620421

« Proponente Unidade Gestora Proponente: 155138 / IF-Paraiba

Situagdo Termo em Execucdo
< Concedente

Vigéncia: 30/08/2017 - 23/06/2018
+ Objeto e Jusfificativa do
Credito Coordenagio: Coordenago Geral de Planejamento e Gestio da Rede

+ Vigéncia

= Programagdo Orcamentaria Anexos
& Financeira
< Parecer Técnico (Entidade
Concedente) i B Fﬁé‘;j‘:és; ® | Digite o texto para busca
< Tramitagdo

Anexos - Parecer Técnico
+ Termo em PDF

L - Data de
Arquive Descrigio Usudrio s
& Presiagad de Contas do ¢
jeto ;
ﬂ Untitied_20170804_134412 Proposta de Execugdo do 41° REDITEC A‘LTO:;:EL‘:]ES DB Gugsre017
4 Movimentagdo Financeira
[ i ] Memo 072017 A‘LTO:RGACU?L%ES P oaosre0t7
« Hist6rico Offcio n° 464-2017-Reftoria-IFPB - Solicitag o de mudanca em natureza OFICIO SOLICITANDG REMANEJAMENTO DE GRUPO DE DANILO RIBEIRO .
o e despesa - REDITEC NATUREZA DE DESPESA CABRAL przoT
B Oficio 0022017 - Comissio Organizadora REDITEC 2017IFPB Oficio de solicitacéio de alteracio de Programacdo Orcamentéria A‘LTOX‘;:EL‘:]ES BB serinzor
B Solicita Prorrogacdo de Vigéncia de Prazo - REDITEC 2 prorrogacdo vigéncia EDS%%?;Z? bA 25/01/2018
Exibindo registros 12 5, de 5
Tela 265 - Alteragdo de Termo 5 - fonte: SIMEC
: x~ « ” .
Com a inclusdo dos documentos na aba “ANEXOS”, seguiremos para a aba

“TRAMITAGCAOQ” — tela 266, aba esta que serdo realizados os Ultimos procedimento referentes a
solicitacdo ora discorrida.

Deveremos selecionar um motivo, que sera “Alteracdo de Vigéncia”, e apds essa selecdo,
realizar o encaminhamento da solicitacdo para a aprovacdo do Gestor Orcamentario e do
Representante Legal do Proponente (Selecionar estas opcdes no Workflow — lado direito da
tela). Apds estas aprovacdes, o TED devera ter a tramitagcdo para “Termo em andlise pela
Coordenagdo”, sendo este o primeiro passo da andlise do pedido de alteracdo de vigéncia pela
concedente.

Bmee & Principal~ SPO - TED M 2015 - L DANLOCABRAL @~ O

& Sistema

SPO-TED / Listar Termos amitar

= Abas © Numero do TED SIMEC 6165 © Numero de Transferéncia SIAFI: 600198

+ Proponente Unidade Gestora Proponente: 158135 / IF-Paraiba

Situagio Termo aguardando autori:

50 do Representante Legal do

4 Concedente

Numero do Processo: 23400 000346/2017-57
« Objeto e Justificativa do
Credio Vigéneia: 10/08/2017 - 31/07/2019

+ Vigéncia

L= &0 Geral de dos Sistemas Publices de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

4 Programacéo Or¢camentaria

e Financeira Selecione um Motivo:

Alteragao de vigéncia

< Parecer Técnico (Entidade {
Concedente)

4= Termo em PDF

Workflow
Selecione um item

Alteragao de Programago Orgamentsria Estado atual
o de vigéncia =

< Prestacsio de Contas do ncia e Programagao Orgamentaria Representante Legal do Concedente
Objeto S R

« FNDE  Aba Objeto e do Crédito ¢

4 Movimentagdo Financeira
« Anexos

4 Historico

+ Aba Vigéncia preenchida corretamente

+ Aba Parecer Técnico (Entidade Concedente) ndo precisa ser preenchida nesse momento.
' Aba Anexos preenchida corretamente.

A Aba Prestago de Contas do Objeto no precisa ser preenchida nesse momento

O Proponente néo possui pendéncias de Prestag&o de Contas do Objeto com prazo de apresentagio ao Concedente expirado

Tela 266 - Alteragdo de Termo 6 - fonte: SIMEC
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14.3. NOTA TECNICA N° 01/2018 - DOR/PRAF/Reitoria/IFPB

Tratam de diretrizes sobre tramite processual para emissdo, alteracdo, execucao e
prestacdo de contas de termos de execucao descentralizada.

Esta Nota Técnica disponibiliza orientagdes referentes a procedimentos necessarios
para emissdao, alteracdao, execucdao e prestagdo de contas dos termos de execugao
descentralizada no IFPB.

Considera-se:

Setor Responsdvel: equipe responsavel pelo projeto relacionado ao objeto do termo a ser
celebrado. Solicita, gerencia, acompanha o tramite e presta contas do objeto relacionado.

Cronograma de Execucdo: ordenacdo das metas, especificadas e quantificadas, em cada
etapa ou fase, segundo a unidade de medida pertinente, com previsado de inicio e fim.

Meta: produto quantificado a ser obtido durante a execuc¢do do projeto/atividade, programa
e subprograma.

Objeto: o produto do termo de execugdo descentralizada, observados o Programa de
Trabalho e as suas finalidades.

Prestacdo de Contas: procedimento de acompanhamento sistemadtico que conterd
elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a execu¢ao do
objeto dos termos de execucdo descentralizada e o alcance dos resultados previstos.

Termo de Execucdo Descentralizada (TED): instrumento de ajuste de descentralizacdo de
crédito entre 6rgdos para execucdo de acdes de interesse da entidade descentralizadora e
consecucdo do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a classificacdo
funcional programatica.

Orgdo Concedente: érgdo responsdavel pelo repasse do crédito.

Org3o Proponente: 6rgdo recebedor do crédito relativo ao objeto do TED e responsavel por
sua execucao.

SIMEC: Sistema Integrado de Monitoramento Execuc¢do e Controle do MEC
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DOR: Diretoria de Orcamento
PRAF: Pré Reitoria de Administragdo e Financas do IFPB

O termo de execugdo descentralizada rege-se pelo Decreto n2 6.170, de 25 de julho
de 2007, que apresenta o seguinte conceito:

“Art. 12 Este Decreto regulamenta os convénios, contratos de repasse e termos de
execugdo descentralizada celebrados pelos drgdos e entidades da administracdo
publica federal com érgaos ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos,
para a execugdo de programas, projetos e atividades que envolvam a transferéncia
de recursos ou a descentralizagdo de créditos oriundos dos Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido. (Redagdo dada pelo Decreto n2 8.180, de 2013)

§ 12 Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

[...]

Ill - termo de execugao descentralizada - instrumento por meio do qual é ajustada
a descentralizacdo de crédito entre 6rgdos e/ou entidades integrantes dos
Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido, para execugdo de agdes de
interesse da unidade orgamentaria descentralizadora e consecug¢do do objeto
previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a classificagao funcional
programatica. (Redacdo dada pelo Decreto n2 8.180, de 2013)”

14.3.1. Procedimentos de Insercao

Os TEDs celebrados no IFPB cujos concedentes sdao érgaos ligados ao Ministério da
Educac¢do sdao devidamente registrados no Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e
Controle do MEC — SIMEC. Os TEDs sdo registrados no mdédulo SPO —TED através do drgao
concedente do crédito. A unidade responsdvel pela execucdao do projeto ligado ao TED a ser
pleiteado devera entrar em contato com o érgao concedente para que todos as exigéncias
para sua abertura sejam sanadas e o termo seja devidamente cadastrado.

Assim que se estabelecer o contato formal com o érgao concedente, o setor
responsavel deverd indicar a Diretoria de Or¢camento, servidor responsavel para insercao de
informacgdes e tramite do termo no sistema. A Diretoria de Orgcamento ficara responsavel
por solicitar acesso ao servidor, bem como, prestar assessoramento e suporte na utilizacao
do sistema e preenchimento dos dados. Caso o drgdo concedente atenda a demanda e
tramite o termo para o IFPB — érgdo proponente, o setor responsdavel, através do servidor
indicado, preencherd os campos dos formuldrios (abas) do termo no sistema, anexard as
documentagcdes necessdrias e tramitara o TED no sistema para validacdo do gestor
financeiro do proponente, neste momento a equipe técnica da DOR validara as informacGes
em relacdo a aspectos técnicos e formais.
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Dentre os documentos que habilitam a insercao do pedido no SIMEC se encontram

todos os registros relacionados ao objeto do termo que se pretende executar dentre os

quais é obrigatério no minimo:

1.

Projeto (Ensino/Pesquisa/Extensdo/Inovacdo/Administrativo) devidamente
preenchido, rubricado, datado, assinado, com cépia do documento de aprovagao
emitido pela Prd-Reitoria competente ou justificativa fundamentada pela nao
apresentag¢do ou pela dispensa na apresentag¢ao do Projeto.

Plano de Trabalho, Termo de Referéncia, Projeto Bdsico ou outro documento de
acordo com o exigido pelo Orgdo concedente/financiador, elaborado pela Unidade
interessada, rubricado, datado, e aprovado pelas instancias competentes , bem
como, justificativa detalhada sobre a execucdo pretendida sob as rubricas
apresentadas.

Indicacdo de servidor(es) responsavel(eis) pelo gerenciamento do TED no SIMEC,
contendo: nome, CPF e setor para solicitacdo de senha de acesso, e-mail e telefone
do setor.

Os documentos acima devem necessariamente incluir as seguintes informacdes:

1.

2.

Objetivo: detalhamento do objetivo da solicitagao do recurso.

Justificativa (Motivagdo / Clientela / Cronograma fisico): explicagdo do motivo para
execucdo do objeto, destino dos recursos, beneficidrios envolvidos e cronograma de
execucgao.

Fim da Vigéncia: prazo necessario para o pagamento de todo o recurso solicitado a
ser levantado no planejamento do projeto a ser executado. Quando um termo estd
fora de vigéncia, ndo ha possibilidade de solicitacdo de recursos financeiros,
alteragdes e consequente, liquidacao das dividas contraidas.

Plano de Trabalho: subdivisdo do valor solicitado por elemento de despesas. O plano
de trabalho deverd ser elaborado baseado no planejamento realizado pelo Setor
Responsavel do termo, que detectara a real necessidade dos créditos por natureza
de despesa.

Cronograma de Execucdo Financeira: etapas de apropriacao da despesa e quantidade
estimada de dias para cada etapa.

Uma vez inserido o registro de termo, a cépia do seu extrato serd anexada ao

processo que sera remetido de volta a unidade responsavel solicitante para guarda.
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14.3.2 Alteracao do Termo

Uma vez detectada necessidade de alteracdo do termo pelo setor responsavel, o
mesmo estabelecerd contato com o dorgdo concedente para detectar quais documentos
serdo anexados no sistema para solicitacdo de alteracao.

Apds a consulta ao orgdo concedente do crédito pelo setor responsdvel, o mesmo
deverad registrar o pedido de alteracdo do termo para seu devido envio ao gestor financeiro
do proponente em no maximo vinte dias antes do término de sua vigéncia para que se
estabeleca margem de seguranca para analise e tramitacao final.

Todos os dados constantes nos documentos de solicitagdo dos termos devem ser
resultado de amplo processo de planejamento, porém, em alguns casos, faz-se necessario a
solicitacdo de alteracdo de algumas clausulas. As mais comuns sdo:

Alteracdo de vigéncia: uma vez equivocada a projecdao de tempo para execugao do projeto,
pode-se solicitar alteracdo de prazo de vigéncia para que ainda seja possivel o repasse
orcamentdrio e financeiro pelo concedente. A nova data devera ser informada no processo
para insercao do pedido.

Alteragdo de programacdo or¢amentaria: o programa de trabalho expde a necessidade de
crédito por natureza de despesa, caso o planejamento da equipe nao tenha sido consistente,
ainda dentro do prazo, é possivel solicitar alteracdo de elementos de despesa do crédito
recebido. O novo plano de trabalho deverd ser informado no processo para inser¢ao do
pedido.

14.3.3 Execucao Or¢camentaria e Financeira

O crédito recebido é executado para cumprimento do objeto, passando pelas etapas
de execucdo de despesa conforme solicitacdo apresentada pelo setor responsavel. A
execucdo contempla as etapas de empenho, liquidacdo e pagamento e deverd ser realizada
dentro do prazo de vigéncia do TED.

Os empenhos deverdo ser solicitados mediante processo, antes da realizacdo do fato
gerador da despesa, contendo documentacdo que habilita e justifica. O processo deverd ser
tramitado a PRAF para anuéncia do Gestor Financeiro do Proponente, que por sua vez, o
encaminhara a DOR para emissao de empenho dentro do prazo de 60 dias antes da vigéncia
do termo.

Apds a ocorréncia do fato gerador (prestacdo do servico ou entrega de material), os
pagamentos deverdo ser solicitados mediante processo contendo a documentacdo que
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habilita e justifica o gasto que serd tramitado a PRAF para anuéncia do Gestor Financeiro do
Proponente, que por sua vez tramitard o processo para a Diretoria de Financas para
apropriagdo e pagamento. SO apds a apropriagao, a Diretoria de Finangas podera solicitar o
financeiro para pagamento solicitado. O pagamento das parcelas referentes a execugdo do
TED s6 pode ser realizado com o recurso financeiro especifico para tal, repassado pelo érgao
concedente. As solicitacdes de pagamentos devem ser realizadas em no mdaximo 30 dias
antes do fim da vigéncia do termo.

Caso haja pagamento do TED em valores divergentes em relacdo ao recurso
financeiro repassado, a prestacdo de contas ndo sera possivel, e consequentemente nova
pactuagao de TEDs com o IFPB.

O Setor Responsavel deverd assegurar compromisso quanto a execuc¢do de créditos
recebidos, evitando devolugdo de recursos com cumprimento parcial do objeto.

14.3.4 Prestacao de Contas

O setor responsavel solicitante deve prestar contas da execu¢ao do objeto do termo
em um prazo de sessenta dias apds seu vencimento. Na prestacdo de contas, devera ser
informada a execugdo orcamentdria e financeira, bem como a explana¢do quanto a
execucao fisica do objeto relacionado.

O relatério de cumprimento do objeto devera ser elaborado em até dez dias apds o
vencimento cujo modelo sera apresentado pela diretoria dentro da sua competéncia de
assessoramento e suporte e devera responder as seguintes perguntas:

Execucdo do Objeto: informar se houve cumprimento, parcial ou total.

Atividades Previstas: explanar sobre todas as atividades que foram previstas no objeto do
termo

Meta Prevista: explanar sobre a meta projetada a ser cumprida com a execu¢ao do objeto do
termo.

Atividades Executadas: informar quais atividades previstas foram executadas
Meta Executada: informar quais metas previstas foram executadas

Dificuldades Encontradas na Execucdo da Descentralizacdo: informar dificuldades na
execucgao.

274 | Manual de Procedimentos Orcamentarios 2018



MPORC IFPB 2018 — Termos de Execuc¢do Descentralizada

Medidas Adotadas para Sanar as Dificuldades de Modo a Assegurar o Cumprimento do
Objeto: informar quais medidas foram tomadas para resolucdo das dificuldades no
cumprimento do objeto.

Comentarios Adicionais: Demais informagdes sobre o cumprimento do objeto.

Cabera a Diretoria de Orcamento e Diretoria de Financas, mediante solicitacdo do
setor responsavel, prestar informacdes necessarias relativas a execucdao orcamentdria e
financeira do termo, para atendimento as equacgdes de validagao apresentadas no sistema.

O setor responsavel devera acompanhar a evolucdo da execucdo dos créditos
solicitados, assegurando a execug¢ao completa do crédito ou correta devolugdo dentro do
prazo estipulado pelo érgdo concedente ou setorial orcamentaria.

14.3.5 Resumo de Competéncias

Cabe a:

Diretoria de Orcamento:

° Receber os processos de solicitacdo de emissdo de empenho, se a execuc¢do for na
UG 158138.

° Emitir os empenhos conforme demanda apresentada pelo setor responsavel
analisando habilitacdo da documentacao apresentada.

° Realizar repasse de créditos solicitados.

° Prestar informacdes quanto a execuc¢do orcamentdria do termo ao setor responsavel

. Prestar suporte e assessoramento ao setor responsavel

° Validar as informagcGes quanto a aspectos técnicos e formais para correto
preenchimento dos dados no SIMEC.

° Devolver os créditos ndo executados no exercicio, apds indicacdo do setor
responsavel.

° Inserir dados no SIMEC enquanto o setor responsdvel se mantiver impossibilitado.

° Realizar outras ac¢des relacionadas

Setor Responsavel:

. Estabelecer contato com drgdo financiador/concedente.
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° Realizar planejamento evidenciando cronograma de execugao e plano de trabalho.

° Proceder instrucdo processual em consonancia com o regramento do oérgao
concedente, observando a documentag¢dao minima obrigatodria.

° Solicitar a emissdao de empenho a DOR e pagamento a Diretoria de Finangas (ou
executar o crédito caso nao pertenga a UG 158138) das parcelas pertinentes ao
cumprimento do objeto dentro do prazo de vigéncia do termo, observando os limites
razoaveis de tolerancia de prazo quanto a solicitacdo de empenho e pagamentos (até
30 dias antes a vigéncia para pagamentos e 60 dias para empenhos).

° Detectar necessidade de alteracdo do termo e solicitar até 15 dias antes do término
da vigéncia do termo.

° Gerenciar a execucdo do projeto.

° Articular comunicacdo com o drgdo concedente.

° Preencher informagées do termo no SIMEC

° Solicitar acesso ao SIMEC por servidor indicado

° Realizar outras ag¢des relacionadas
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