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Perguntas frequentes

• Em que momento posso estagiar?

Alunos de cursos técnicos podem estagiar a partir do 3º ano (integrado) ou 3º semestre 
(subsequente).

• Quais documentos para formalizar um estágio?

 - TCE (3 vias)

 - Anexo I (1 via)

 - Anexo II (1 via)

• Quais dados são necessários para formalizar um estágio?

 - Empresa (CNPJ, endereço, telefone).

 - Nome e o e-mail do supervisor.

• Quanto tempo dura um estágio?

A carga horária mínima é 200 horas. Para um estágio de 4 horas diárias, são necessárias 10 semanas 
(2 meses e meio).

3



Lei do Estágio

• Estágios são regidos pela Lei do Estágio (Lei Federal Nº 11.788, de 25 

de setembro de 2008).

• Essa lei exige que haja orientador e supervisor.

• Exige também o Termo de Compromisso de Estágio (TCE) em 3 vias.
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Formalização do estágio

DOCUMENTOS

TCE

Anexo I

Anexo II
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TCE:  imprimir 3 vias

Anexo I:  imprimir 1 via

Anexo II:  imprimir 1 via

Anexo I e Anexo II estão sendo usados apenas durante a 

pandemia.

Há um documento adicional, Termo de Convênio, que só é 

necessário para empresas não conveniadas ou para convênios 

vencidos. Os convênios duram 5 anos.



Formalização do estágio

Dados que o estagiário deve providenciar:

1) Nome do aluno e matrícula

2) Empresa (nome, endereço, telefone e email)

3) Nome do diretor da empresa

4) Supervisor (nome, email e telefone)

5) Data prevista para início do estágio

6) Nome do orientador
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Coordenação 
de Estágio

Documentos 
do estágio



Formalização do estágio
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3 vias do TCE

1 via do Anexo I

1 via do Anexo II

Coordenação de 
Estágio

Digitalizar 
documentos 

assinados
Estágio pode 

começar

Documentos do estágio



Formalização do estágio

• TCE tem 4 assinaturas (aluno maior) ou 5 assinaturas (aluno menor):

1. Coordenador de estágio (assinatura eletrônica do SUAP)

2. Diretor da empresa (assinatura à mão)

3. Supervisor (assinatura à mão)

4. Aluno

5. Responsável pelo aluno (apenas se o aluno for menor)

• Anexo I tem 4 assinaturas:

- Aluno, Coordenador de estágio, Diretor da empresa e Supervisor (assinaturas à mão)

• Anexo II tem 1 assinatura:

- Aluno (assinatura à mão)
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Alunos menores de 18 anos não têm 
assinatura eletrônica. Portanto, 
devem sempre assinar à mão.

Alunos maiores de 18 usam a 
assinatura eletrônica do próprio 
SUAP.



ANEXO I
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ANEXO I

(Nome do professor regente da escola)

(Assinatura do diretor da empresa)

(Assinatura do supervisor do estágio)

(Assinatura do coordenador de estágio)

(Assinatura do estagiário)

(Nome do diretor da empresa)

(deixar em branco)

(Rua, número, bairro, cidade, estado)

(Nome da empresa)

(CNPJ da empresa)

(Nome do supervisor do estágio)

Página 1

Página 3

Instruções de preenchimento
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NOME DO ALUNO

NOME DO CURSO

9999999999

ASSINATURA DO ALUNO

ANEXO II

Instruções de 
preenchimento



ANEXO II
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Marcar um “X” em obrigatório.

Marcar um “X” de acordo com a modalidade 

do seu estágio (presencial ou não).

Instruções de preenchimento
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Termo de Compromisso
de Estágio (TCE)



Termo de Compromisso
de Estágio (TCE)
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NOME DO ALUNO

MATRÍCULA, TELEFONE
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Assinatura do diretor da empresa

Assinatura do supervisor

Termo de Compromisso
de Estágio (TCE)

Nome do orientador

Deixar em 
branco

Assinatura do aluno (quando menor)

Assinatura do responsável pelo aluno
(normalmente pai ou mãe)
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Assinaturas eletrônicas
(aluno e coordenador de estágio)

Termo de Compromisso
de Estágio (TCE)
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Como incluir a sua assinatura 

eletrônica no TCE?

Alunos menores de 18 anos não têm assinatura eletrônica.

Portanto, devem sempre assinar à mão.



DOCUMENTO(S) 
ESPERANDO 
ASSINATURA

1

NOME DO ALUNO
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Termo de Compromisso do Estágio 
de NOME DO ALUNO (curso)

NOME DO ALUNO
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Nome aluno

Após clicar em “Assinar” use sua senha 

do SUAP para assinar eletronicamente o 

documento.

NOME DO ALUNO
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Como baixar o TCE no SUAP?
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Termo de 
Compromisso 
do Estágio de 
NOME DO 
ALUNO (curso)

1

2

3
Nome do 
aluno e 
Antonio 
Carlos Buriti 
da Costa 
Filho

NOME DO ALUNO
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Nome do aluno

Baixe o TCE somente 
quando as 2 assinaturas 
estiverem deferidas.

2

3

1



ATENÇÃO!!!

• Sempre contatar a Coordenação de Estágio antes e depois de cada estágio.

• Após o fim de cada estágio deve-se fazer a avaliação do estágio no SUAP.

• Os documentos originais (1 via do TCE, Anexo I e Anexo II) deverão ser 

enviados para o Campus Picuí quando o IFPB retornar ao regime normal.
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Se tiver dúvidas, pergunte, visse?

estagio.picui@ifpb.edu.br
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