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RESOLUCAO-CS N° 42, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2018.

Convalida a Resolugdo-AR n° 30, de 09/07/2018 que
dispde sobre aprovacdo do Manual de Procedimentos
Orcamentarios do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia da Paraiba.

O CONSELHO SUPERIOR (CS) DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB), no uso de suas
atribuicdes legais com base no § 1° do Art. 10 e no caput do Art. 11 da Lei n° 11.892, de 29
de dezembro de 2008 e no inciso no inciso V do Art. 17 do Estatuto do IFPB, aprovado pela
Resolucdo CS n° 246, de 18 de dezembro de 2015, a regularidade da instrucéo e o mérito do
pedido, conforme consta no Processo N° 23381.003545.2018-73 do IFPB e de acordo com as
decisdes tomadas na Trigésima Quarta Reunido Ordinéria, realizada em 19 de dezembro de
2018, RESOLVE:

Art. 1° Convalidar a Resolucdo-AR n° 30 de 09 de julho de 2018 que dispde
sobre aprovacdo do Manual de Procedimentos Orcamentarios do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba.

Art. 2° Esta resolucdo entra em vigor a partir desta data e deve ser publicada
no Boletim de Servico e no Portal do IFPB.

|v| BERTAA&E‘P I\/IARINHO

Presidente do Conselho Superior Interina
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1. Introducao

Entendendo a necessidade de apoio técnico e material especializado na area de
Administracdo Orcamentéria, foi desenvolvido o Manual de Procedimentos Orcamentérios do
IFPB para consulta das equipes ligadas as atividades de planejamento, execucéo e controle
orcamentario no ambito do IFPB.

O Manual de Procedimentos Orcamentarios € um documento que foi planejado na
intencdo servir de apoio técnico, compilando as informacdes mais importantes dispostas nos
principais documentos de consulta utilizados nas atividades ligadas a esta area de atuacdo, tais
como leis, decretos, manuais e normas em geral aplicaveis, necessarias para manutencédo do
sistema orcamentario no &mbito da instituicdo. Este manual deve ser objeto de revisdo
periddica, com finalidade de se manter atualizado as novas normas ou conjunturas que surjam,
cabendo a Diretoria de Orgamento do IFPB a competéncia para solicitar e adotar os meios
necessarios para tanto.

As recomendacdes e conhecimentos dispostos neste manual servem para direcionar as
atividades ligadas a atuacdo orcamentaria nos estagios de planejamento, dispondo sobre
informacdes relacionadas a origem dos créditos e sua analise qualitativa e quantitativa, bem
como, informacdes relacionadas a execucgdo e controle dos créditos no tocante a utilizacdo do
sistema SIAFI, meios de emissao de empenho, movimentacdo de créditos orcamentarios e
mapeamento das despesas com acompanhamento da disponibilidade de créditos, alem de
técnicas que possibilitem maior controle das contas.



2. Orcamento Programa e Sistema de Planejamento e Or¢camento do
Governo Federal

2.1. Conceitos

O modelo de planejamento e orgamento do governo federal foi instituido pela Constituicdo
Federal de 1988 e se da pela utilizacdo articulada de trés instrumentos: o Plano Plurianual — PPA, a
Lei de Diretrizes Or¢camentérias — LDO e a Lei Orgamentéria Anual - LOA.

Art. 165. Leis de iniciativa do Poder Executivo estabelecerao:
I - o plano plurianual;

Il - as diretrizes orgamentarias;

I11 - 0s orgamentos anuais.

O PPA serve como planejamento em médio prazo, estabelecendo as diretrizes, objetivos e
metas para um periodo de quatro anos. A LDO carrega a intencdo de ser o elo entre o planejamento
estratégico (PPA) e o planejamento operacional (LOA), define as metas e prioridades para 0s
programas contidos no PPA e, a0 mesmo tempo, normatiza a elaboracéo da LOA. Ja a LOA estima a
receita e fixa a programacao das despesas para 0 ano contidas e arquitetadas no PPA.

2.1. Plano Plurianual (PPA)

O Plano Plurianual — PPA é o instrumento de planejamento do Governo Federal que
estabelece, de forma regionalizada, as diretrizes, objetivos e metas da Administracdao Publica Federal
para as despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos programas de duragao
continuada.

Contém a intencdo de execucdo de politicas publicas para um periodo de quatro anos, é a viséo
estratégica da gestdo publica.

O plano plurianual é acessivel pelo site www.planejamento.gov.br > assuntos > planejamento.
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2.1.1. Mensagem presidencial e Lei do Plano Plurianual

A mensagem presidencial € um documento que expde o projeto de governo para quatro anos,
explicando em pormenores a linha de acéo estratégica do governo, contendo visao de futuro, analise



do cenario macroeconémico, diretrizes estratégicas, analise de politicas tematicas, etc. Os anexos ao
PPA instituem estrutura de enumeracdo de programas e seus respectivos objetivos, iniciativas,
indicadores e metas.

O programa que déa razao as atividades exercidas no IFPB, por exemplo, é o programa 2080
Educacéo de qualidade para todos, um dos seus objetivos é o 1009 - Ampliar 0 acesso a educacao
profissional e tecnoldgica de qualidade, alinhada com as demandas sociais e do mercado de trabalho
locais e regionais, contemplando as especificidades da diversidade e da inclusdo, e considerando as
metas estabelecidas no Plano Nacional de Educacdo 2014-2024. Esse objetivo é ligado a maioria das
acOes gerenciadas no IFPB relacionadas a despesas discricionérias.

A Lei que instituiu 0 PPA em vigor é a lei n® 13.249, dispde dentre outros assuntos:
e as prioridades de governo no periodo (dentre eles as metas inscritas no Plano Nacional

de Educacéo),

e asdiretrizes do PPA,

e A estrutura organizacional, conceituando os programas tematicos e de gestao,
objetivos, metas, iniciativas, indicadores.

e A integracdo do PPA com 0s orcamentos anuais através da relacao entre os programas,
objetivos e acdes.

2.1.2. Anexos Integrantes ao PPA

Conforme art. 7° da Lei n° 13.249, Art. 7. integram o PPA 2016-2019 0s anexos:
| - Programas Tematicos;
Il - Programas de Gestdo, Manutencéo e Servicos ao Estado;
Il - Empreendimentos Individualizados como Iniciativas — acima do Valor de Referéncia; e
IV - Empreendimentos Individualizados como Iniciativas — Abaixo do Valor de Referéncia.

O Anexo | é o mais importante para analise no IFPB, pois demonstra a relagdo dos programas
tematicos do governo federal e a relagdo de seus indicadores e objetivos. Cada objetivo tem sua
relacdo de metas e iniciativas, todas codificadas para identificacdo. As acdes orcamentarias, apesar de
nado estarem contidas expressamente neste anexo, fazem parte dos objetivos dos programas.

O programa 2080 esta contido neste anexo, primeiramente é apresentado quadro com
indicadores como exemplo:
Percentual de Estados que declaram possuir planos de carreira e remuneragdo dos profissionais da
educacéo bésica.
Percentual de investimento publico total em educacdo em relagédo ao PIB.
Percentual de matriculas de alunos de 4 a 17 anos publico alvo da educacédo especial nas classes
comuns do ensino regular.
Percentual de matriculas de educacéo de jovens e adultos na forma articulada a educacéao profissional.
Percentual de matriculas em educacdo integral nas escolas publicas de educacdo basica.

Logo sdo relacionados todos 0s objetivos deste programa com suas metas e iniciativas, sao
eles:
1007 - Ampliar o atendimento escolar de qualidade em todas as etapas e modalidades da educacgéo
bésica, em colaboragcdo com os sistemas de ensino, com melhoria do fluxo escolar e da aprendizagem,
visando ao pleno desenvolvimento da pessoa na perspectiva da educacdo ao longo da vida e a
formacdo cidadd, contemplando as especificidades da diversidade e da incluséo, e considerando as
metas estabelecidas no Plano Nacional de Educacdo 2014-2024.
1008 - Fortalecer a formacao e a valorizacdo dos profissionais da educacdo, em regime de colaboracdo
com os sistemas de ensino, contemplando as especificidades da diversidade e da inclusdo e da
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aprendizagem ao longo da vida, e considerando as metas estabelecidas no Plano Nacional de Educacéo
2014-2024.

1009 - Ampliar o acesso a educacdo profissional e tecnoldgica de qualidade, alinhada com as
demandas sociais e do mercado de trabalho locais e regionais, contemplando as especificidades da
diversidade e da incluséo, e considerando as metas estabelecidas no Plano Nacional de Educacgéo
2014-2024.

1010 - Ampliar o acesso a educacéo superior de qualidade, na graduacéo e na pos-graduacao,
contemplando as especificidades da diversidade e da inclusdo e a aprendizagem ao longo da vida,
fortalecendo a ciéncia, a tecnologia e a inovagdo, apoiando atividades de ensino, pesquisa e extensao,
bem como aperfeicoando as atividades de avaliagéo, supervisao e regulacéo, e considerando as metas
estabelecidas no Plano Nacional de Educacgdo 2014-2024

1011 - Aprimorar 0s processos de gestdo, monitoramento e avaliacdo dos sistemas de ensino,
considerando as especificidades da diversidade e inclusdo, em cooperacdo com o0s entes federados,
estimulando a participagéo social, e considerando as metas estabelecidas no Plano Nacional de
Educacédo 2014-2024.

O objetivo ao qual estdo vinculadas as agdes de despesas discricionarias do IFPB € o 1009,
este objetivo como os demais, carrega uma lista de iniciativas e metas abaixo:
Metas:
04KO - Promover acOes para a oferta de 10% das matriculas de Educacéo de Jovens e Adultos, nos
ensinos fundamental e médio, na forma articulada a educacéao profissional, em consonancia com o
disposto na Meta 10 do Plano Nacional de Educacéo.
04KP - Promover a¢Bes com vistas a expandir as matriculas da educagdo profissional técnica de nivel
médio para 2,4 milhdes de estudantes matriculados, em consonancia com o disposto na Meta 11 do
Plano Nacional de Educacéo.
04KQ - Ofertar 4,4 milhdes de vagas em cursos técnicos e de formacao inicial e continuada no
conjunto de iniciativas do Pronatec.
Iniciativas:
0614 - Garantia de que pelo menos 50% da expansdo das matriculas de cursos técnicos de nivel médio
seja realizada no segmento publico e contemple as especificidades da diversidade e a inclusdo de
jovens e adultos em situagdo de vulnerabilidade social.
0615 - Promocdo de acGes para assegurar que, para cada 10 matriculas no segundo segmento do
ensino fundamental e ensino médio, haja pelo menos uma matricula na educacao profissional técnica
de nivel médio, com a diminuigdo das diferengas entre as unidades da federacao.
0617 - Promogdo de acBes para ampliar 0 acesso e as condi¢bes de permanéncia e éxito dos
estudantes, nos cursos de educacéo profissional técnica de nivel medio e nos cursos de formagéo
inicial e continuada, bem como de inser¢éo socioprofissional, prioritariamente para estudantes da rede
publica, trabalhadores, beneficiarios dos programas federais de transferéncia de renda, pessoas com
deficiéncia, populagdo negra, populagdes do campo, povos indigenas e quilombolas.
0618 - Promocdo de acBes voltadas & consolidacdo dos institutos federais de forma a contribuir com a
integracdo e o desenvolvimento regional.
061C - Promocéo de agOes voltadas ao fortalecimento das redes estaduais e distrital de educagéo
profissional e tecnoldgica.
061F - Promocdo de a¢des de engajamento dos Institutos Federais com o setor produtivo, por meio de
projetos de pesquisa, de extensdo e de inovagdo, visando ao desenvolvimento local e regional, bem
como & insercao socioprofissional dos egressos.
061G - Promocéo de agbes voltadas ao alinhamento da oferta de cursos de educacéo profissional e
tecnoldgica as demandas locais e regionais.
061J - Promocao de acOes voltadas a organizacéo da oferta de cursos de educacgéo profissional e
tecnologica por itinerarios formativos, visando a articulagdo e ao aproveitamento de estudos entre
cursos de formacdo inicial e continuada, técnicos e superiores de tecnologia, bem como a elevagéo de
escolaridade, constituindo trajetorias de formacdo com maiores possibilidades de insercéo
socioprofissional.
0620 - Ampliacéo e fortalecimento dos processos de reconhecimento de saberes e competéncias
profissionais.



06YC - Implantagdo do Instituto Federal do Sertdo da Paraiba
06Y1 - Implantagdo do Instituto Federal de Formagao Aeroespacial do Maranhéo
06ZG - Implantagdo de campi do Instituto Federal de Educagdo no Tocantins

2.1.3. Relacao entre PPA e LOA

Existe uma relacdo a ser observada entre o orcamento a ser executado nas unidades gestoras e
0s programas contidos no PPA. O PPA contém programas que contém objetivos que contém agdes.
Esta relagdo pode ser observada no site www.siop.planejamento.gov.br, no botéo cadastro de agdes:
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Tela 3 - Acesso Estrutura Programadtica 1 - fonte: www.siop.gov.br

Na proxima tela, acessaremos a aba “Visdo Programatica”:
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Tela 4 - Acesso Estrutura Programadtica 2 - fonte: www.siop.gov.br

Na referida aba, tem a lista de todos 0s programas, em uma arvore de arquivos. Pegando por
exemplo, o programa 2080 — Educacdo de qualidade para todos é o programa que contém as principais
acOes de despesas discriciondrias usadas no IFPB, organizadas dentro do objetivo 1009, esta consulta
mostrara as ac¢Oes para todos os Ifs da Rede, o IFPB € identificado no codigo de UO 26417:
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Tela 5 - Acesso Estrutura Programdtica 3 - fonte: www.siop.gov.br

2.2. Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)

A LDO é anual, apresenta as prioridades para o préximo ano, além de orientar elaboracdo da
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Lei Orcamentaria Anual, conforme estabelecido pelo Plano Plurianual. A LDO atua como um
regulador anual das metas estabelecidas no PPA, delimitando a atuacdo e escopo do or¢camento anual
para consecucao dos objetivos constantes no PPA.

Séo assuntos pertinentes a LDO, por exemplo:
Metas e Prioridades: imposicao de compatibilizacdo dos orcamentos com meta de resultado primério
e acOes relativas a determinadas areas
Estrutura e organizacao dos or¢camentos: apresentagdo de conceitos aplicaveis, institui¢cdo de forma
de apresentacdo e nivel de desdobramento dos orcamentos, forma de encaminhamento do projeto,
regras genéricas sobre execucdo das dotagdes.
Diretrizes para elaboracéo e execugdo: disposi¢des sobre controle e registro, limitacfes de atuacéo
de despesas, inclusdo de novas a¢des ou subtitulos, débitos judiciais, operagdes financeiras, alteracbes
na LOA, limite de movimentacdo orcamentéaria e financeira, entre outros.
Transferéncias: subvencdes sociais, auxilios, vedagdes, etc.
Despesas com Pessoal: projecdo para propostas, divulgacdes de informacao, regras para aumento de
despesas, e admissao de pessoal, beneficios, etc.
Anexos: apresenta a meta de resultado primario, conjuntura econdémica, projecoes para o0s trés
exercicios seguintes, margem de expansao de despesas obrigatorias, analise de riscos e metas e
prioridades.

A LDO do ano pode ser acessada através do site www.planejamento.gov.br no menu
assuntos>or¢amento > or¢amentos anuais:

Orgamentos Anuais

Credito automatico para cotistas.
do PisPasep com mais de 60
anos comega hoje

Ministro do Planejsmento é o
entrevistado do Por Dentro do
Governg’ dests terga (23)

ASSUNTOS

Cofiex aprovs financismentos no
valor de USS 1,9 bilhio

Cresce nimero de transieréncia
de imovets com simpiificacao das
regras

Planejsmento divuiga Boletim de
Investimentos Chineses no Brasi

Teus

Empresas Estaais

Tela 6 - Acesso LOA 1 - fonte: www.planejamento.gov.br

O PLDO ¢é encaminhado ao Congresso Nacional até o dia 15 de abril de cada ano, para
aprovacao sendo que a Constituicdo Federal ndo permite rejeicdo do projeto, pois dispde que a sessdo
legislativa ndo sera interrompida sem a aprovagdo do projeto de lei de diretrizes orcamentarias (art. 57,
§2°).

A LDO é anual e objetiva apontar as prioridades do governo para o ano, além de orientar a
elaboracgdo da LOA, em consonancia com o Plano Plurianual, apresentando-se como um elo entre
essas duas pecas orcamentarias. A LDO pode ser enxergada como um ajuste anual das metas
colocadas pelo PPA, direcionando as prioridades de realizagdo no exercicio.

2.3. Lei Orcamentaria Anual - LOA
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A Lei Orcamentaria Anual (LOA) fixa as despesas e preveé as receitas que patrocinardo a
fixacdo das despesas no exercicio.
O Orgamento anual visa concretizar os objetivos e metas propostas no Plano Plurianual (PPA),
segundo as diretrizes estabelecidas pela Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO).
A Lei Orcamentéria Anual compreendera:
a) O orcamento fiscal referente aos Poderes da Unido, seus fundos, 6rgdos e entidades da

administracdo direta e indireta, inclusive fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico, e estatais chamadas dependentes(deficitarias).

b) O orcamento de investimento das empresas em que a Unido, direta ou indiretamente,
detenha a maioria do capital social com direito a voto;

c) O orcamento da seguridade social, abrangendo todas as entidades e 6rgéos a ela
vinculados, da administracdo direta ou indireta, bem como os fundos e fundag6es
instituidos e mantidos pelo Poder Publico.

O PLOA deve ser enviado ao Congresso até o dia 31 de agosto de cada ano para aprovagéo
até o fim da sessdo legislativa (22 de dezembro).

A LOA enquanto projeto ou ja lei, pode ser consultada no site www.planejamento. gov.br >
assuntos > orgcamento >or¢camentos anuais

4 Orgamentos
Anuals
22018 Lei de Diretrizes Orgamentinas - LDO 2018
*Orcamento
Al et Legislacio Orcamentiria - 2018

PLDO 2078

Lo Lei Orgamentaria Anual - LOA 2018

PLOA20ME
Mensagem
Modificativa
PLOA 2018
LOA 2018
Legislagan

Crgamenio
Cidaddo

Painel da
Orgamento

Informaglies VOLUMES
Orgamentarias

Maticias
Legislagao

Desenvolvimenta

Gestao

Orgaaos Extintos
servidores

Tela 7 - Acesso LOA 2 - fonte: www.planejamento.gov.br

A LOA torna-se vigente com a publicacdo da lei ordinaria votada pelo congresso no exercicio
anterior, a lei trata de assuntos como estimativa do valor da receita a ser realizada no exercicio, a
fixacdo das despesas a serem realizadas com a receita estimada, autorizacdo para abertura de créditos
suplementares e autorizacdo para contratacao de operacgdo de crédito.

No texto da lei encontramos a previsao de receita para o ano, bem como as despesas
que usardo essa estimativa de recursos; autorizacao para abertura de créditos adicionais suplementares
e autorizagdo para contratacdo de operacgdes de créditos e emissao de titulos da divida agréaria. Nos
anexos, a lei apresenta tabelas com informacdes orcamentarias, financeiras e relatoriosde
acompanhamento.
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Além dos anexos, a LOA apresenta volumes contendo informagdes orcamentarias com 0s
mais diversos enfoques:
Volume I — Contém os quadros orcamentarios conforme disposto pela Lei de Diretrizes
Orcamentarias

Volume Il — Contém informacdes orcamentarias relacionadas a demosntracdo de vinculagdo entre as
acOes orcamentérias constantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social 0 0s objetivos constantes
no plano plurianual , especificando as unidades orcamentarias.

Volume 111 - Contém o detalhamento dos créditos orgamentarios dos 6rgdos do poder legislativo,
judiciario, do tribunal de contas da unido, ministério pablico da unido, defensoria publica da unido.

Volume IV - Contém o detalhamento dos créditos orcamentarios dos 6rgaos do poder executivo,
exceto MEC

Volume V - Contém o detalhamento dos créditos orgamentarios dos 6rgédos vinculados ao MEC.

Volume VI - Contém o resumo das fontes de financiamento e da despesa do orcamento de
investimento, por 6rgéo, fungéo, subfungéo e programa

2.3.1. Volume V da LOA

Este volume é a parte mais importante para a analise da LOA, pois é nela que encontraremos
as dotacg0es destinadas ao IFPB, todos esses valores séo registrados na contabilidade da unidade
gestora da UO 26417 (158138).

Inicialmente vericamos o quadro sintese da LOA para o ministério especificando os créditos
por 6rgao, funcao, subfuncédo, programa, grupo de despesa (GND) e fonte. Logo ap06s, é presentado o
quadro sintese para cada 6rgdo vinculado ao MEC, inclusive o IFPB, identificado pelo codigo 26417.
O quadro apresenta o orgamento organizado da mesma forma, ou seja, por por 6rgéao, fungéo,
subfuncdo, programa, grupo de despesa (GND) e fonte. Alem disso, faz uma relacdo entre o recebido
nos dois exercicios anteriores.

RS 1,00

Recursos de todzs as Fontes

Orgdo: 26000 Ministério da Educagio
Unidade: 26417 Instituto Federal da Paraiba

Quadro Sintese

Codtgo Eepect ficapan

Total

Tatal 2 as 297380 c.oesneT ® 1 o arn.2zt 306

Tela 8 - LOA volume V 1 - fonte: www.planejamento.gov.br

12



Além do quadro sintese, verificamos logo abaixo o quadro dos créditos orgamentarios,

mostrando de maneira mais detalhada, todas as a¢des registradas para a unidade orgamentaria, como
por exemplo aparece o trecho abaixo:

09.088.157
Atvibdes 055157
2080 20RG Expansdo ¢ Reestruneragio de Instimicoes Federais de Educagdo Profissional ¢ 1.200.000
Tecnoligica
2080 20RG.0025 Expansio ¢ Reestrumracio de Institmicdes Federais de Educacio Profissional ¢ 12362 T00.000
Tecaologica - No Estado ds Paraibe
- Projeto vistelizado (wudsde ) Fl|4INV|6 |9 8| 158 700 000
205020RG.1482 m:w&wf&mkw?ﬂﬁmﬂe 12383 300.000
Tecnoléges - No Munscipeo de Picni - PB
- Projeto vishilizado (unidade) 1 F{4INV|6 |90 | 8| 188 300000
2050 20RC.7138 Expansfo ¢ Recunmuracio de Instituseies Federais de Edueaclio Profissional & 12363 106000
Teenologica - Campus de Sonsa - No Estado da Paraiba
- Projeto vishilizads (nnidede): F{4vW|6 |90 8| 158 100000
2050.20RG.716: Expansdo < Recsinturagio de hmmqumdeB&ugnhﬁxmh 12383 108.000
Tecnologics - Campus de Campins Grande - No Mumicipso de Campma Geande -
B
- Projeto visbilizado (umsdade): 1 FiI4INV| 6 |90 8|18 100,000
2080 20RL Funcionamento de Instituicoes Federnis de Educagao Profissional ¢ Tecnologica S5
2080 20RL 0025 Funcionamento de Institwgoes Federazs de Educagio Profissional ¢ Tecnologica - 12368 82444
No Estado da Parsita
- Edtidante matriculado (imidsde): 31478 Flenw|2 |90 8| 100 5811803
F|30DC|2 |9 | 8| 2% 361.784
F|30DC|2 (90| 8| 100 47431993
F{30DC(2 (o1 8| 2 3658
Fl30DC[2 (91| 8 | 100 115105
20802984 isténcia 005 E das Tnstituiges Federais de Educagdo Profissional ¢ 14363813
T«-ola'p'a
50 2004 0022 * 305 Esmdustes das Tnstitmiedies Federsis de Educacio Profissional ¢ 12368 14363813
Tecaolégea - No Estado di Paraiba
- Beneficio concedido (umdade): 2601 F{3-0DC|2 [90] 0| 100 H3E53
2100 P de Gestao e ¢ia do ério da Educacao Lim
Alividades 306,200 440
21092017 Ativos Civis da Unido RIS Te |
21000TP.0025 Ativos Cisis da Unidlo - No Estado da Paraiba. 1236 254245
F|IPES|1 (90| 8| 100 284234278

Tela 9- LOA volume V 2 - fonte: www.planejamento.gov.br
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3. Despesa Or¢camentaria

3.1. Conceitos

Entende-se por Despesa Orcamentaria, todo o gasto publico que dependa de autorizagdo do
poder legislativo para ser executado. Esta autorizacdo se materializa contabilmente através de fixacéo
de dotacGes orcamentarias registradas em contas especificas para controle orcamentario.

A despesa orcamentéaria pode alterar ou ndo o valor da situacdo patrimonial liquida (bens e
direitos liquidos de obrigacGes) da entidade:

Despesas Efetivas: S&o despesas que ndo produzem aumento em bens ou direitos ou diminuicéo de
obrigac@es da entidade.
Despesas N&o Efetivas: Ha aquisi¢do de um bem ou direito, transa¢do na qual ha compensacao entre a
alteracdo de ativos e passivos ndo gerando assim, impacto na situacdo patrimonial liquida.

Existem despesas que prescindem de autorizacdo legislativa, por isso ndo constam em lei
orcamentaria anual, sdo despesas oriundas de recursos captados de maneira transitoria, para serem
devolvidos dentro do exercicio, sdo chamados de dispéndios extraorcamentarios.

3.2. Estrutura Programatica da Despesa Orcamentaria

A estrutura de classificacdo da despesa permite que haja vinculacdo de dados entre a
execucao das dotacBGes orcamentérias autorizadas pelo poder legislativo e os objetivos e metas
tracadas pelos planos de governo.

As programagdes or¢camentarias sdo organizadas em programas de trabalho, estas
programacdes podem ser classificadas em funcéo do tipo de informacéo que geram, em dois grandes
grupos: Programacdo Qualitativa e Programacdo Quantitativa. Assim sendo, toda a codificacdo da
despesa orgamentaria utilizada no SIAFI € a soma das duas programagfes que veremos a seguir, a
primeira parte do codigo é referente a Programacéo Qualitativa e a segunda a Programacao
Quantitativa.

3.2.1. Programacao Qualitativa

Agrega informagOes orcamentarias da dotacéo referentes ao orcamento ao qual pertence, a
qual instituigdo € atribuida, qual area de atuacdo, qual objetivo e sua participagao neste objetivo.

3.2.1.1. Classificacdo por Esfera Or¢camentdria

E o primeiro digito da célula de despesa, identifica se a dotagéo é referente ao Orgamento
Fiscal (1), da Seguridade Social (2) ou de Investimento das Empresas Estatais (3).

3.2.1.2. Classificagdo Institucional

Sao os proximos cinco digitos da célula de despesa que representam o érgao or¢camentario (2
digitos) e unidade orgamentaria (3 digitos). No caso do IFPB, as dotacbes séo classificadas em
26(MEC) 417(IFPB).
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3.2.1.3. Classificagdo Funcional

S&o os proximos cinco digitos da célula de despesa que representam em qual funcéo e
subfuncdo a dotacdo esta vinculada. As funcdes e subfungdes agregam os gastos por area de atuacao.
A maioria dos créditos de despesas discriciondrias de utilizacdo no IFPB é classificada como funcéo
12 — educacdo, subfuncdo 363 — Educacao Profissional.

Exemplos de funcBes: Educacédo, Salde, Habitacdo, Ciéncia e Tecnologia e Defesa (relacionam-se aos
ministérios).

Exemplos de subfuncGes: Desenvolvimento cientifico, Ensino Profissional, Vigilancia Sanitéria,
Defesa Aérea, Habitacdo Rural.

Por enquanto, alcangamos esta classificacao:

Esfera + Institucional + Funcional

Segundo 0 MT02018, a atual classificagdo funcional foi instituida pela Portaria N° 42, de 14
de abril de 1999, do entdo Ministério do Orcamento e Gestdo (MOG).

3.2.1.4. Classificacdo Programadtica

Sdao os proximos doze digitos, representam a qual programa a dotacao esta vinculada e qual
acdo e localizagdo de gasto estdo sendo utilizados dentro deste programa.

Programas

Os programas séo definidos para agregar o conjunto de agdes para cumprimento de objetivos
estratégicos de governo instituidos no Plano Plurianual que visam atendimento de demanda social. Os
Programas tém indicadores, metas, iniciativas, objetivos e agdes. Os objetivos agregam as metas,
iniciativas e acOes dos programas. Tem sua codificacdo apresentada nos primeiros quatro digitos dos
doze.

Os programas estdo contidos no Plano Plurianual, os programas de maior expressao utilizados
no IFPB sdo 0 2080 — Educagéo de Qualidade para Todos e 0 2109 - Programa de Gestdo e
Manutencéo do Ministério da Educacgdo. No anexo | da Lei 13.249, podemos encontrar por exemplo, 0
programa 2080 com todos os seus indicadores e a relagdo de todos os objetivos vinculados ao
programa, cada objetivo tem sua respectivas metas para os quatro anos referentes ao Plano Plurianual
e iniciativas, todas codificadas e estruturadas.

Por exemplo, a agdo 20RL, representada atualmente atraves do PTRES 108844 no IFPB, esta
vinculada a um objetivo do programa 2080, o objetivo 1009 - Ampliar o acesso a educacao
profissional e tecnoldgica de qualidade, alinhada com as demandas sociais e do mercado de trabalho
locais e regionais, contemplando as especificidades da diversidade e da inclusdo, e considerando as
metas estabelecidas no Plano Nacional de Educagdo 2014-2024. Esse objetivo tem pelo menos 12
iniciativas, mais duas acGes (2994 e 20RG) e 3 metas.

Toda essa informacdo € acessivel no site www.planejamento.gov.br > assuntos > planejamento
> PPA.

Acoes

A acdo articula o conjunto de atividades ou projetos dos quais derivam produtos que
contribuem para a consecuc¢do de um programa. Tem sua codificagdo apresentada nos proximos quatro
digitos depois da codificagdo do programa.

O subtitulo ou localizador de gasto vai trazer a informacédo da localizacdo geografica do 6rgdo
detentor da dotacdo. Tem sua codificacdo apresentada nos préximos quatro digitos depois da
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codificacdo da acdo. O cddigo que representa a Paraiba é o 0025.
As acdes mais trabalhadas pelas equipes orcamentérias no IFPB séo a a¢do 20RL, 2994 e

4572. As Acbes 20RL e 2994 sdo vinculadas ao programa 2080, a a¢do 4572 é vinculada ao programa

de gestdo 2109. Maiores detalhamentos acerca dessas agfes como forma de implementacdo, produtos,

unidades de medida podem ser obtidas no documento cadastro de acdes.

O documento cadastro de acdes é acessivel no site www.planejamento.gov.br. > assuntos
orcamento > cadastro de a¢des, o botdo executa link para o SIOP acesso publico que contém as acdes
cadastradas consultaveis conforme figura abaixo:

&) Vocé estd agui s Inicio » Cadastro de AgSes » Consufta

G s0p
Exercicio ::ZCII'.' F]

Palwra-chave Diadas da Aciio

/ @ Todos
—

G| Funcional-programatica
I W g2 fe 80/

— [ | 102610412128 2100 4572

10 26105.12.123. 2108 4572

| M 2623012123 2106 4572

1026231.12.128.2108 4572

10.26233.12.128.2108 4572

E
[ | 102623212.123.2108 4572
[
I 10.26234.12.123. 2100 4572

i 10.26235.12.128. 2100 4572

Pag. 1414

Tela 10 - Consulta Cadastro de A¢bes 1 - fonte: www.planejamento.gov.br

Wistio Inattucienal

" Agies 7 Programaz

Lepactacde de Servidoras Pdblces Fed
LapactazSe de Servidoras Pablcoe Fed

Capactagio de Servidoras Fiblices Fed

Capactagio de 5
Cepactacie de Servidorss Pablcos Fed
Capactacic de Servidorss Fliblicce Fed
Capactagin de Servidores Fliblcos Fed
Capactacée de Servidores Flblcos Fed
Cepactacie de Servidoras Piblcos Fed
Capactacio de Zervidores Fiblcos Fed

Jores Piiblces Feds

\islia Programatiza

" Penoa Orgamentdrios

Titulo
arais am Precezac de Quaiticagée e Hegualificagie
sraie @m Procezzo de Quaificagse e Hegualficagée
srais 2 Processn de Dualficacie & Requalificacio
ais =m Processo de Duaificag®o o Requalificagio
araie am Procesao de Quaificagée e Aegualificagéo
erais am Proceszo de QualticagSo e Aegualificacio
srais =m Processo de Duaificagin = Requalificacin
erais =m Precesso de QuaificagSe ¢ Regualificacio
araie am Procesac da Cuaificagée e Hegualificagioe
2rais am Processo de QualticagSe & Requalificacio

4 5 5 7 6 9 10 3 @

g) Stﬁ.rpa. B

135 registrole)
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Agdo 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitacio de Servidores Publicos Federais em Processo d...
4,Vn|tar .!llmpr\mir

Informagdes Basicas Informacies C es ciio Planos Org arins. Financeiro

Esfera

10 - Orgamento Fiscal

Orgdo

26000 - Ministério da Educacio

Unidade Orcamentaria Responsavel

26101 - Ministério da Educacdo - Administracdo Direta

Funcdo Subfuncio
12 - Educacdo 128 - Formacéo de Recursos Humanos
Programa

2109 - Programa de Gestdo e Manutencdo do Ministério da Educacdo

Acdo

4572 - Capacitacdo de Servidores Piblicos Federais em Processe de Qualificacio e Requalificacio

Tipo da Acdo
Adividade

Uttima stuslizagio em 137102017 11:08:41

Wersdo 3.144 - Build 20171019-1619

Tela 11 - Consulta Cadastro de A¢bes 2 - fonte: www.planejamento.gov.br

Acao 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitacao de Servidores Publicos Federais em Processo d...
4y Voltar =4 Imprimir

Informacies Basicas Informagdes Complementares I cio Planos Orcamentarios Financeiro

Origem

PLOA

Descricio

Realizacdo de aces diversas voltadas ac treinamento de servidores, tais como custeio dos eventes, pagamento de passagens e didrias aos
servidores, quandoe em viagem para capacitacdo, taxa de inscricdo em cursos, semindrios, congressos e outras despesas relacionadas a
capacitacio de pessoal. Promover a qualificacéo e a regualificacéio de pessoal com vistas & melhoria continuada dos processos de trabalho, dos
indices de satizfacdo pelos servicos prestados 4 sociedade e do crescimento profissional.

Base Legal

Lei n® 81121990, Decreto n® 5.707/2006

Acdo de Insumo Estratégico
Produto

Servidor capacitado

Especificacdo do Produto

Unidade de Medida

unidade

Beneficiario

Servidores plblicos da Administracdo Direta e das instituiciies vinculadas ao Ministério da Educacio.

Tela 12 - Consulta Cadastro de A¢bes 3 - fonte: www.planejamento.gov.br

Estrutura Programatica

Somente 0s programas e agdes participam da estrutura de classificacdo da despesa
orcamentaria. Assim, classificamos uma despesa no seu aspecto qualitativo:



+ .

Esfera+Institucional+Funcional+Programa+Acao+Localizador

O Manual Técnico de Orcamento 2018 apresenta quadro resumo que evidencia tal estrutura:

BLOCOS DA
ESTRUTURA

Classificacdo por Esfera

Classificacdo Institucional

Classificagdo Funcional

Estrutura Programatica

Informacdes Principais do
Programa

Informacdes Principais da
Acéo

ITEM DA ESTRUTURA

Esfera Orcamentéria

Orgéo

Unidade Or¢camentaria

Funcéo

Subfuncéo

Programa

Obijetivo

Iniciativa

Acéo

Descricéo
Forma de Implementacao

Produto

PERGUNTA A SER RESPONDIDA

Em qual Orcamento?

Quem é o responsavel por fazer?

Em que areas de despesa a a¢do
governamental ser realizada?

Qual o tema da Politica Publica?

O que se pretende alcancar com a
implementagdo da Politica Publica?

O que sera entregue pela Politica
Publica?

O que sera desenvolvido para alcancar o
objetivo do programa?

O que é feito? Para que é feito?
Como ¢ feito?

O que seré produzido ou prestado?
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Unidade de Medida Como é mensurado?
Onde é feito?

Subtitulo ) S
Onde estéa o beneficiario do gasto?

A informacdo relativa a acdo Orcamentéria esta contida no Programa de trabalho consultavel
pela transacdo SIAFI > CONPT, o programa de trabalho por vezes é representado contabilmente
através do codigo PTRES, também consultavel no SIAFI pela transacdo >CONPTRES. E o caso, por
exemplo, da conta 6.2.2.1.1.00.00 — Crédito Disponivel, que evidencia a disponibilidade de créditos a
serem empenhados organizando esta disponibilidade por PTRES, o PTRES carrega, dentre outras, a
informacao referente a acdo relacionada ao crédito disponivel.

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

20/10/717  11:20 USUARIO : AILTON
PAGINA : 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAD EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO : OUTUBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CONTA_CORRENTE SALDO EM R$
1 088448 0100000000 318000 15.899.115,00
088451 0100000000 339000 171.783,00
088454 0100000000 319000 44,1498, 00
088458 0100000000 339000 261.757,50
088458 0100000000 339036 151370 1.140,00
088458 0100000000 449000 23.844,36
108057 0112915082 339018 VPPOIPSS16N 18.000, 00
108057 0112915082 339033 VPPOOPS916N 40,000, 00
108057 0112915082 338036 VPPOIPSS16N 10.000, 00
108428 0312915153 339036 LFDO1M22CTN . 705,00
108428 0312915153 339147 LFDO1M22CTN 43.941,00
108455 0112915045 338014 155232 PCC92B5801N 5.000, 00
CONTINUA ...

O0O0O0O00O0000000

N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N

[ T = T T = = T = T T~

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

Tela 13 - PTRES em Crédito Disponivel - fonte: SIAFI

Para utilizacdo correta da acdo € necessaria a analise da natureza do gasto, a atividade ou
projeto patrocinado pela dotacdo deve guardar referencia ao documento cadastro de acfes que contém
informac@es sobre todas as a¢bes dos programas de governo. O documento cadastro de acdes é
acessivel no site www.planejamento.gov.br. > assuntos orcamento > cadastro de ac¢des, o botdo
executa link para o SIOP acesso publico que contém as a¢Ges cadastradas consultaveis conforme
figura abaixo:
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&) Vocé estd agui s Inicio » Cadastro de AgSes » Consufta
o] . SIOP
Gy 30P y <, - L

e

Palyra-chave Dados da Acle | Visfo Instiucional Visio Frogramatica |
4572 |Consultar
/ @ Todoe ") Agdes 7) Programas " Penoa Orgamentdrios
—
= z N 2ol
Imprimir Todas |Imprimir S=
F Funcional-programatica Titulo

| 103610112128 2108 4572 Lepactagde de Servidoras Pdblces Fedarae am Preceasc da Quaidicagse e Regualificagéo

— B [ 610412128 2100 4572 Lapactagge de Servidorss Piblcee Fedsraie em Procezzo de Quaificagse e Hegualficagée
[ 10 26105.12.123.2109 4572 Capactaglo de Servidoras Fiblices Federais em Precesso de Qual Zc & Requalificacio
[ | 10:26201.12.122 2108 4572 Capactagio de Servidores Aiblces Federais sm Processo de Qual 2o & Regqualificagio

M 26230.12.123.2100 4572 Cepactazéo de Servidores Plblcoe Fedoras am Procesao de Qualficagse e Ascualificagioe
z A GH

10.26231.12.128.2108.4572 Capactacic de Servidorss Flblicce Federals em Processo de DralticagBo e Aegualificagio
P ¥ 5 :

Copactagio de Servidores Fiblcos Federais sm Processo de Duaificagae e Reoualificagio

7] | 10:26233.12.128.2108 4572 Capactacéc de Servidores Flblces Federais em Precesso de Quai v & Requalificacio
B 10.26234.12.123. 2100 4572 Cepactacie de Servidoras Piblces Fedaraiz am Procesac da Cuaificagie e Aegualificagéo
i 10 26235.12.128. 21084572 Capactacie de Servidores Flblicos Federais am Processo de Dualticago & Reguallficagio

Pag. 1414 n 2 3 4 5 8 7 6 3 10 5@ 125 registroie)

Tela 14 - Consulta Descrigdo de A¢des 1 - fonte: www.planejamento.gov.br

Agdo 10.26101.12.128.2109.4572 - Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo d...

4 Voltar .;. Imprirmir

Informaciies Basicas Informagées Complementares Implementacio Planos Orgamentarios Financeire

Origem

PLOA

Descricio

Realizacdo de acies diversas voltadas ao treinamente de servidores, tais como custeio dos eventos, pagamento de passagens e didrias aos
servidores, guande em viagem para capacitacdo, taxa de inscricio em cursos, seminarios, congressos e outras despesas relacionadas a

—— capacitacdo de pesscal. Promover a qualificacéo e a requalificacdo de pessoal com vistas 4 melhoria continuada dos processos de trabalho, dos

indices de satisfacdo pelos servicos prestados 4 sociedade e do crescimento profissional.

Base Legal

Lei n® 8.112M9590; Decreto n® 5.707/2006

Acio de Insumo Estratégico
Produto

Servidor capacitado

Especificacio do Produto

Unidade de Medida

unidade

Beneficiario

Servidores piblicos da Administracdo Direta e das instituicies vinculadas ac Ministéric da Educacéo.

Tela 15 - Consulta Descrigéo de Agbes 2 - fonte: www.planejamento.gov.br

3.2.1.4. Plano Or¢amentadrio (PO) e codigo PTRES

Para facilitar a apresentacdo dos créditos em relatorios e contabilmente, existe um codigo que
condensa toda a classificacdo da programacdo qualitativa das dotacOes, é 0 PTRES — Programa de
Trabalho Resumido. Qualquer variacdo de cédigo de classificacdo institucional, funcional e
programéatica gera alteracdo no codigo PTRES. E a partir do Codigo PTRES que a contabilidade
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organiza os saldos dos créditos disponiveis das dotagdes registradas.

Ja o Plano Orgcamentario, também resume toda a programacao qualitativa a nivel gerencial, o
codigo de PTRES (plano de trabalho resumido) sempre esta vinculado a um PO. Cada programa de
trabalho tem pelo menos um PO relacionado e um cddigo PTRES que representa este PO.

Quando, depois de todos os desdobramentos apresentados pela programacéo qualitativa, 0s
Orgdos setoriais de controle orcamentarios entendem gue ha execucéo vinculada a uma mesma acéo e
localizador de gasto que precisa de um novo desdobramento, é criado um segundo PO para 0 mesmo
programa de trabalho, fazendo com que um programa de trabalho possa ter dois PTRES diferentes,
isto porque vai possuir dois PO’s diferentes.

No IFPB temos o exemplo da agdo 2994, que contém dois planos orgcamentarios, cada um com
seu respectivo PTRES. O Plano orgcamentério geral (PO0000) recebe o PTRES 108845, j& o Plano
Orcamentério de Auxilio Financeiro (PO0001) recebe o PTRES 108847.

MNowvo PO
PO Titulo
o000 Ageisténcla aos Estudantes dae Insttuicies Federale de Educacio Profizsional @ Tecnoldgica - Despesas =)
Diverzas —
m Auxilio Financeiro de Assisténcia Estudantil

Pag. 1/1 2 registrois}

Detalhamento do PO - Plano Orgamentario

- Opcdes = Cancelar

Codigo Tiulo
Caracterizacgio

Pagameanto de auxilo financeiro diretaments aos estudantes, referantes a acies de asaisténcla estudanti.
Produto Intermadigrio

Bolsa concedida
Unidade de Medida

unidade
Unidade Responsivel

100905 nattuto Federal de Educacéio, Ciéncia cnologia da Paraiba, Min 0 da Educacéio
Indicador do PO

Tipo de Apropriacio Tematica A.companhamento

0 - Ndo Atripuido - 0 - MEo Atribuido - 0 - Ndo Atribuido -
identificador do Acompanhamento Detalhe do Acompanhamento kem da NFSP
00 - Nfo Atribuido [=] 00 - Mo Atribuido =l 00 - Nfo Atribuido =]
Cédigo do Indicador
Planos Orgamentarios de Origem
Agho P.O. Titulo da Agdo Titulo do P.O,
Pag. 00 0 registrofe)
—ancelar

Tela 16- Consulta Descrigcdo de A¢des 3 - fonte: www.planejamento.gov.br
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Nowe PO

PO Titulo

A_s.s.is.téncia anz Estudantes daz Instituicies Federaiz de Educacio Profiszional e Tecnolagica - Dezpesas. lll.
Diverzae
LtC

oo Auxilio Financeire de Asesigténcia Estudantil

Pég. 11 2 registrois)

Detalhamento do PO - Plano Orgamentario

> - Cancelar

Cddigo Titulo

0000 I eeigténcia aos Estudantes dae Instituigies Federaie de Educacgdo Profizeional e Tecnoldgica - Despesas Diverzas

Caracterizacéo

Produto Intermediario
Unidade de Medida
Unidade Responsdvel

Indicador do PO
Tipo de Apropriacio Tamatica #Acompanhamanto
0 - Ndo Atribuido - 0 - Ndo Atribuido - 0 - Ndo Atribuido
identificador 4o Acompanhamento Detalhe do Acompanhamento tem da NFSP
00 - Ndo Atribuido - 00 - Ndo Atribuido - 00 - Ndo Atribuido -

Cadigo do Indicador

[

Tela 17- Consulta Descrigdo de A¢bes 4 - fonte: www.planejamento.gov.br

Assim, as atividades relacionadas a Assisténcia estudantil foram divididas em 2 planos
orcamentos: o Plano Orgamentario 0000 que deve ser utilizado para despesas diversas; e o0 Plano
Orcamentério 0001 é destinado exclusivamente para pagamento de auxilio financeiro.

3.2.2. Programacao Quantitativa

Agrega informacgdes orcamentarias da dotacao referentes ao produto econémico da despesa,
forma da aplicacéo, se ha contra partida, qual a origem dos recursos que serdo gastos e o valor.

Esta programacédo tem uma dimens&o fisica que demonstra as metas de producéo e a dimensdo
financeira que estima o valor econémico necessario para a execu¢do dos objetivos.

3.2.2.1 Classificagdo por Categoria Econémica da Despesa

E o préximo digito, vai determinar se a despesa vai servir para manutencio de atividades ou
aquisicdo de bens de capital ou pagamento de dividas.
Despesas Correntes (cddigo 3): as que ndo contribuem, diretamente, para a formacao ou aquisi¢éo de
um bem de capital.
Despesas de Capital (cddigo 4) - para a formagdo ou aquisicdo de um bem de capital.

3.2.2.2 Classificagdo por Grupo de Natureza de Despesa (GND)

E o préximo digito, vai determinar em qual grupo de natureza de despesa esta alocada a
dotacdo. Conforme consta no Manual Técnico do Orcamento, GND é um agregador de elemento de
despesa com as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, ha 6 tipos e uma codificacdo para
cada:

CODIGO  GRUPOS DE NATUREZA DA DESPESA
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Pessoal e Encargos Sociais

Juros e Encargos da Divida

Outras Despesas Correntes
Investimentos

Inversoes financeiras

a U b W N

Amortizacdo da Divida

1 - Pessoal e Encargos Sociais: despesas orcamentérias com pessoal ativo, inativo e pensionistas.

2 - Juros e Encargos da Divida: despesas orcamentarias com o pagamento de juros, comissdes e
outros encargos de operagOes de crédito internas e externas contratadas, bem como da divida publica
mobiliaria.

3 - Outras Despesas Correntes: despesas orcamentarias com aquisicdo de material de consumo,
pagamento de diarias, contribuicdes, subvencdes, auxilio-alimentagdo, auxilio-transporte, aléem de
outras despesas da categoria econdmica "Despesas Correntes™ ndo classificaveis nos demais grupos de
natureza de despesa.

4 — Investimentos: despesas or¢camentarias com softwares e com o planejamento e a execucdo de
obras, inclusive com a aquisi¢do de imoveis considerados necessarios a realizagéo destas Gltimas, e
com a aquisicdo de instalagdes, equipamentos e material permanente.

5 - Inversdes Financeiras: despesas orgamentarias com a aquisi¢cdo de imdveis ou bens de capital ja
em utilizacdo; aquisicédo de titulos representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer
espécie, ja constituidas, quando a operagdo ndo importe aumento do capital; e com a constitui¢ao ou
aumento do capital de empresas, além de outras despesas classificaveis neste grupo.

6 - Amortizacao da Divida: despesas orcamentérias com o pagamento e/ou refinanciamento do
principal e da atualizacdo monetaria ou cambial da divida publica interna e externa, contratual ou
mobiliaria.

3.2.2.3 Classificagdo por Modalidade de Aplicagdo

Sao os préximos dois digitos, vai determinar se recurso esta sendo executado
diretamente pela unidade detentora do crédito ou através de transferéncia a outros niveis
de Governo, ou transferéncias a entidades privadas sem fins lucrativos. Evita a dupla contagem
de recursos transferidos ou descentralizados.

As classificagcdes mais comuns ao IFPB s3o:

50 - Transferéncias a Institui¢des Privadas sem Fins Lucrativos: despesas orcamentarias realizadas
mediante transferéncia de recursos financeiros a entidades sem fins lucrativos que ndo tenham vinculo
com a administragdo publica.

90 - Aplicag0es Diretas: aplicacdo direta, pela unidade orgamentaria, dos créditos a ela alocados ou
oriundos de descentralizagdo de outras entidades integrantes ou ndo dos Orgamentos Fiscal ou da
Seguridade Social, no &mbito da mesma esfera de governo.

91 - Aplicagdo Direta Decorrente de Operacéo entre Orgéos, Fundos e Entidades Integrantes
dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social: despesas or¢gamentarias de 6rgdos, fundos,
autarquias, fundacgdes, empresas estatais dependentes e outras entidades integrantes dos orcamentos
fiscal e da seguridade social decorrentes da aquisicdo de materiais, bens e servigos, pagamento de
impostos, taxas e contribuicGes, além de outras operacdes, quando o recebedor dos recursos também
for 6rgdo, fundo, autarquia, fundagéo, empresa estatal dependente ou outra entidade constante desses
orcamentos, no &mbito da mesma esfera de Governo.
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3.2.2.3 Classificagdo por Elemento e subitem de Despesa.

S&0 os proximos quatro digitos, vai determinar o nivel maior de desdobramento do grupo de
despesa, identifica o objeto do gasto tais como diérias, passagens, auxilios financeiros a estudantes,
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica, Locacdo de Mao-de-Obra, etc. O subitem vai detalhar ao
méaximo a informacdo constante no elemento de despesa.

3.2.3. Codificacao da Despesa, Planos Internos e UGR

Quando a gestdo da instituicdo entende gque toda a programacao ainda nao € suficiente para
controle dos créditos executados em sua instituicdo, ainda se pode internamente desdobrar os gastos
em duas classificagBes: o plano interno e a Unidade Gestora Responsavel.

A Unidade Gestora Responsavel, segundo Manual SIAFI assunto 020322 é a unidade
administrativa cujo titular responde pela autorizagdo dos gastos, bem como pelo planejamento e
acompanhamento das a¢Ges de programa de trabalho. Usa-se o cédigo quando queremos vincular
dotagdes e sua execucgdo diretamente a setor interno que nao tem Unidade contébil prépria.

Ja o Plano interno é um instrumento de planejamento que permite maior detalhamento na
classificagdo dos créditos, trata-se de uma codificagdo que confere a estrutura programatica
informagdo detalhada sobre o gasto para fins gerenciais. O Plano Interno, no IFPB é cadastrado pela
Diretoria de Orgamento. Agrega a célula orgamentaria, no momento do detalhamento do Or¢camento
(DETAORC). O Detalhamento de Plano Interno consiste em desdobrar o projeto ou a atividade em
niveis mais detalhados com o intuito de acompanhar de forma pormenorizada a agdo programada no
Orcamento Geral da Unido. Este tipo de detalhamento é opcional. Entretanto, uma vez adotado pelo
Orgdo, torna-se obrigatorio para todas as suas unidades gestoras.

O plano interno é cadastrado no SIAFI, na transagcdo >ATUPI. Ele é composto de até 11
posicdes de caracteres alfanuméricos que obedecem a légica estabelecida em regulamento préprio do
MEC. O Pl esta relacionado a uma agéo, sendo assim, pode-se estabelecer a sua relagdo com mais de
um PTRES se resguardada sua relagdo ldgica.

A portaria referida é a n° 4 de novembro de 2014, segundo a mesma, o cadastramento dos
Planos Internos deveré ter as suas posigdes conforme estrutura abaixo.

L.20RL.P.01.C1.N

Enquadramento da despesa T 4

>

A A

Acéo

A

Nivel/Etapa de ensino

Categoria de Apropriacéo <

Codificagdo Livre

P
<«

tema

<
<

Enquadramento da despesa: rifetas conforme anexo da Ter 13.005/2014 — Plano Nacional da
Educacéo

Acdao/Subacdo Orgamentaria: integracdo entre planejamento, orcamento e execucao.

Nivel de ensino: representa a etapa do ensino

Categoria de apropriacdo: area de atuacdo do gasto

Codificagdo livre: codigo utilizado livremente para identificagdo do gasto

Tema: tematica envolvida no ensino quando houver relacéo direta

Somando-se a Programacdo Qualitativa e Quantitativa, temos toda a estrutura programatica da
despesa, gerando todo o arcabouco de informagdes que vao auxiliar a analise dos gastos a nivel
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gerencial, a titulo de exemplo, segue uma classificacdo ode dotacdo utilizada no IFPB:

1+26.417+12.363+2080+20RL+0025+156024+33903016+ L20RLPO1C1IN

Esfera+Institucional+Funcional+Programa+Ac¢do+Localizador+UGR+ND+Plano Interno

25



4. Receita Orcamentaria

4.1. Conceitos

Receitas Orcamentarias sdo ingressos de recursos financeiros para a execucao das politicas
publicas, as receitas orcamentarias sdo fontes de recursos utilizadas pelo Estado na consecucdo de suas
acdes para atendimento das necessidades publicas e demandas sociais. Mesmo entendendo a
obrigatoriedade de a lei orcamentéria registrar a previsdo de arrecadacdo, sua eventual auséncia nao
Ihes retira o carater de orcamentérias.

Receitas Extraorcamentarias sdo recursos cujo ingresso no patrimonio do Estado se da de
maneira temporaria, sendo ele neste caso, mero depositario do recurso, nem o ingresso, nem a sua
devolucéo constitui ato que dependa de autorizagdo legislativa.

Segundo o MTO 2018, disponibilidades de recursos financeiros que ingressam durante o
exercicio e constituem elemento novo para o patriménio publico. Instrumento por meio do qual se
viabiliza a execugdo das politicas publicas, a receita orcamentaria é fonte de recursos utilizada pelo
Estado em programas e acGes cuja finalidade precipua € atender as necessidades publicas e demandas
da sociedade.

4.2. Arrecadacao via GRU

As receitas orcamentérias no IFPB sdo arrecadadas basicamente através de recolhimento via
Guia de Recolhimento da Unido (GRU) Simples, cuja classificacdo é norteada pela utilizagao do
codigo da GRU. Conforme consta no Manual de Procedimentos Contabeis do IFPB, os codigos de
recolhimento determinam a contabilizacéo registrada no SIAFI, a rela¢do dos codigos pode ser
consultada na transagdo >CONCODGR no SIAFI Operacional.

Para utilizacdo dos codigos € necessaria a selecdo e parametrizagédo dos cédigos desejados no
SIAFI, caso sejam relacionados a receitas préprias do IFPB, sera necessario também, procedimento de
homologacdo do cddigo, as instrugcdes constam no Manual de Procedimentos Contébeis do IFPB.
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__ SIAFI2017 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
17/01/2018 09: 37 UARIO: AILTON

NALE A OPCAD DESEJADA E TECLE "ENTER’

ADMINISTRA ADMIMISTRACAO DO SISTEMA
CENTRO DE IMFORMAC

CONFORM COMFORMIDADE

NTRABIL ITABIL
DEPCTU DEPOSITO CONTAR UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICRA
DOCUMENTO MENTOS D
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES
OBRIGACARO CONTROLE DE OBRIGRCO

CONTINURA
COMAMDO:
PF 1

22/020

Tela 18 - Consulta Cédigo GRU 1 - fonte: SIAFI

_ __ SIAFI2017-TABARREC-CODRECOL-CONCODGR (CONSULTA COD. RECOLHIMENTO GR)
17/01/18 09:40 USUARIO: AILTON

UG/GESTAO : 170500/00001
CODIGOD-DV . 28B802-0 ABRANGEMCIA: 2 - GERAL
TITULD . ALUGUEIS
TITULO REDUZID . ALUGUEIS
ESPECIE INGRESSO : 2 - RECEITA PRIMARIA FONTE PROPRIA
PO RECOLHIMEMTO: @3 - RECEITA PATRIMOMIAL
UG EMITENTE : GESTRO EMITENTE
UG ARRECADADORA : GESTAOD ARRECADADORA:
ORGAO ARRECADADOR : ( ] COMO ORGAO SUPERIOR
UG PARAMETRIZADO AGREGACAO: SIM COMTABILIZA RETIFICACAD
L SPB : C UDICIAL: NAO JUDICIAL
INDICADORES PARA GR-ELETRONIC PREENCHIMENTO
ESPECIE DE GR: ;8 - TODAS YVALOR DOCUMENTO . FACULT.
TIPD DE RECU 30 DESCOMTO/ABATIMEMTO : FACULT.
TIPO RECOLHEDO : 5 - TODOS ) 5 : FACULT.
EXIGE REFERENC : NAO MORA/MULTA : FACULT.
GE EMFEMHO ;. NAD JURDS/ENCARGOS . FACULT.
OPERACAD IMTERNA : NAD OUTROS ACRESCIMOS : FACULT,
JMPETENCIA: MES/ANO INIC.: JANGO MES/ANO FIM: DEZ99 CONTINUA
FF1=AJUDR PFZ2=DET.PARRAM PF3=5RAI PF12=RETI ]

wAs a 01,001

Tela 19 - Consulta Cddigo GRU 2 - fonte: SIAFI

Os cddigos de GRU utilizados no IFPB séo classificados conforme tabela abaixo:

1 — Receita Primaria Fonte Tesouro IXXXX-X
2 — Receita Primaria Fonte Propria 2XXXX-X



6 — Estorno de Despesas BXXXX-X

As Receitas Proprias arrecadadas via GRU sdo aquelas com cddigo de espécie de ingresso 2
(Receita primaria fonte prépria — 2xxxx-x).

As contas de Receita sdo parametrizadas conforme a regra
estabelecida nesta tela, do ponto de vista contabil e “E;‘Iﬁuﬁm—
orcamentario e em relacao a cada evento possivel na GRU:

Recebimento do principal, desconto, juros, etc.

EVENTO
VALOR DOCUMENTO 541840 COD+BCO+DATA
02500264174007 433110100 16100111
DESCONTO/ABRTIM. 541864 COD+BCO+DATA 344010100
02500264174007 16100111
S DEDU = 541885 COD+BCO+DATA 399910100
02500264174007 16100111
MORAS s 541787 COD+BCO+DATA
02500264174007 442910100 16100112
JUR ‘EMCAR 541771 COD+BCO+DATA
02500264174007 442910100 16100112
OUTROS ACR 541768 COD+BCO+DATA
02500264174007 442910100 16100112

PF1=RAJUDA PFZ=DET.PRRAM PF3=SAI PFS5=EVENTO./C PF12=RETORNA

'E S 01/001

Tela 20 - Consulta Cédigo GRU 3 - fonte: SIAFI

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL)
17701718 08:57 usua : AILTON
PAGINA 1
UG EMITENTE © 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
433110100 - VALOR BRUTO EXPLORACAO BENS, DIR E SERVICOS
N

SALDO ANTERIOR A B1DEZ 98. 020, 00C
DATA Ué GESTRO MUWMERO EVEMTO MOVIMENTO LDO
01Dez 158138 26417 RACOOGOT 541840 100, 00C .120, 00C
04Dez 158138 26417 RADOODGO9 541840 TOO.EOC
0d4Dez 158138 26417 RACBOOB15 541840 300, 0OC 120, 00C
05Dez 158138 26417 RACOODG16 541840 300, 00C
05Dez 158138 26417 RADODOG23 541840 500. gecC .920, 00C
26Dez 158138 26417 RACODOBED 541840 100, 00C
2BDez 158138 26417 RACOODGBS 541840 200, 00C : . 220, 00C
27Dez 158138 26417 RADODOGEE 541840 100.00C
2TDez 158138 26417 RACDOOBT1 541840 100, eoC ] 420, 00C

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=ESP PFS=PERIODO PF10=E-MAIL PF12=RETORNA

v+ a 11/003

Tela 21 - Consulta Registro Contdbil GRU - fonte: SIAFI
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4.3. Classificacao Orcamentaria

Conforme art. 11 da Lei n® 4.320/64, em seu 84°, do ponto de vista de natureza da receita, sua
classificagdo se da em cinco niveis: Categoria Econémica, Origem, Espécie, Desdobramentos e Tipo.

4.3.1. Categoria Economica

E o primeiro digito da classificacdo da Receita Orcamentaria, pode ser o codigo 1 para
Receitas Correntes, ou codigo 2 para Receitas de Capital.
Receitas Correntes (1): sdo as receitas de financiamento dos objetivos definidos nos programas e
acdes correspondentes as politicas publicas. Sdo motivadas pela arrecadacao de tributos. Exploragao
do patriménio ou de atividade comercial. S&o para atendimento de despesas correntes
Receitas de Capital (2): Captadas através de operacao de créditos, alienacdes e recebimento de
dividas consolidadas, atende despesas de capital e superavit de orcamento corrente.

4.3.2. Origem

E o segundo digito da classificacio da Receita Orcamentaria, desdobramento das categorias
econdmicas conforme quadro abaixo constante no MTO 2018:

Categoria Econbmica (1o Digito) Origem (20 Digito)
1.Impostos, Taxas e Contribuigdes de
Melhoria
2.Contribuicbes
3.Receita Patrimonial
4.Receita Agropecuaria
5.Receita Industrial
6.Receita de Servigos
7.Transferéncias Correntes
9.0utras Receitas Correntes
1. Operag0es de Crédito
2. Alienagéo de Bens
3.Amortizacdo de Empréstimos
4. Transferéncias de Capital
9. Outras Receitas de Capital

1. Receitas Correntes
7. Receitas Correntes Intraorgamentérias

2. Receitas de Capital
8. Receitas de Capital Intraorcamentarias

4.3.3. Espécie, Desdobramentos e Tipo

Séo correspondentes aos demais niveis de classificacdo da Receita Orcamentaria que carregam
informacdes que detalham a origem do recurso.

4.3.4. Demais Classificacdes da Receita Or¢amentaria.
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A Receita orcamentaria também possui outros critérios de classificacéo diversos a natureza da
despesa quais sejam: por indicador de resultado primario, por fonte e por esfera orcamentaria.

4.3.4.1. Classificagdo por Resultado Primadrio.

Receitas primarias (p): S&o as receitas captadas através das prerrogativas comuns ao estado,
decorrentes de poder de tributar, atividade econémica, doag6es e convénios e etc.

Receitas Financeiras (f): criam uma obrigacdo ou extinguem um direito, ambos de natureza
financeira, sdo captadas no mercado financeiro, junto ao setor privado, através de operagdes de
crédito, emissdes de titulos, aplicacdes financeiras, etc.

4.3.4.1. Classificagdo por fonte/destinagdo de recursos

O cddigo fonte/designacéo de recursos tem como fungdo integrar a receita e despesa
orcamentéria identificando do ponto de vista da receita a destinagdo ou aplicacao do recurso
arrecadado e do ponto de vista da despesa, registrando na dotac&o, a fonte de recursos patrocinadora

do gasto. Tal mecanismo € instituindo pela Lei N° 101/2000 (LRF), art. 50, inciso I:
Art. 80 [...]

Paragrafo Unico. Os recursos legalmente vinculados a finalidade especifica serdo
utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua vinculagdo, ainda que em
exercicio diverso daquele em que ocorrer o ingresso. [...]

Art. 50. Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica, a escrituragdo
das contas publicas observara as seguintes:

I - a disponibilidade de caixa constara de registro proprio, de modo que 0s recursos
vinculados a 6rgdo, fundo ou despesa obrigatoria fiqguem identificados e escriturados
de forma individualizada.

Assim a classificagao por fonte/destinagéo de recursos, indica se o recurso é vinculado ou néo,
sendo vinculado, indica sua finalidade.

Conforme o MTO 2018, a receita tem destinag&o vinculada quando ha vinculacéo entre a
origem e a aplicacéo de recursos, em atendimento as finalidades especificas estabelecidas pela norma
ou ndo vinculada quando ha alocacéo livre entre a origem e a aplicacdo de recursos, para atender a
quaisquer finalidades, desde que dentro do &mbito das competéncias de atuacdo do 6rgéo ou entidade.

O cddigo fonte tem 4 classificagGes distribuidas em 10 digitos:

Exemplo 8 2 50 026417

IDUSO - ldentificador de Uso: identifica possivel contrapartida do recurso arrecadado, o MTO 2018
apresenta tabela com codificagdo. Quando uma programacao recebe recursos de contrapartida de
Operacdo e crédito ou de doagdes internacionais, a fonte recebe IDUSO correspondente a instituigéo,
quando ndo ha contrapartida, o IDUSO sera “0”. A Lei de diretrizes orgamentarias de 2017, apresenta
no seu artigo 5°, paragrafo 11°, relagcdo de IDUSOS conforme tabela abaixo, porém a LOA 2018
apresentou o IDUSO 8 para identificar a destinacdo para despesas com manutencdo e
desenvolvimento de ensino :
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CcODIGO DESCRIGAQ

0 Recursos ndo destinados a contrapartida

1 Contrapartida de empréstimos do BIRD

2 Contrapartida de empréstimos do BID

3 Contrapartida de empréstimos por desempenho ou com enfoque setorial amplo

4 Contrapartida de outros empréstimos

5 Contrapartida de doacdes

6 Recursos ndo destinados a contrapartida, para identificacdo das despesas destinadas a
aplicagdo minima em agdes e servicos plblicos de saude
Recursos ndo destinados a contrapartida, para identificacdo das despesas com

8 manutencdo e desenvolvimento do ensino, de acordo com os arts. 70 e 71 da Lei

n29.394, de 20 de dezembro de 1996, no dmbito do Ministério da Educagdo

Grupo Fonte: identifica o grupo relacionado a fonte, sendo :

OB WNPEF

Recursos do Tesouro — Exercicio Corrente
Recurso de Out. Fontes - Exercicio Corrente
Recursos do Tesouro — Exercicios Anteriores
Recurso de Outras Fontes — Exercicios Anteriores
Recursos Condicionados

Fonte: O MTO 2018 apresenta a tabela com todas as fontes para utilizacdo atual, a portaria que dispde
as fontes é a portaria SOF n° 01 de 19 de fevereiro de 2001. Em 2017, a fonte 12 — Recursos
destinados & Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino foi excluida da portaria, porém o IDUSO 8 foi
criado para identificacdo de tal despesa.

00
50
12

Recursos Ordinarios

Recursos Proprios N&o financeiros

Recursos destinados a Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino
(excluida)

Detalhamento de fonte: desdobramento méaximo do cddigo de fonte, as fontes de arrecadagéo propria
do IFPB, por exemplo, contém o desdobramento 026417.
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5. Matriz Orcamentaria do CONIF

5.1. Conceitos

Matriz Or¢amentaria do CONIF é um instrumento que serve para redistribui¢do dos créditos
orcamentarios de um exercicio financeiro, relacionados ao limite de despesas discricionarias,
reservados para toda a rede federal de institutos federais de educacéo, ciéncia e tecnologia. E
elaborada através da aplicacdo de metodologia adotada pelo Conselho Nacional das Instituicdes da
Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (CONIF), apresentada por planilhas
eletrbnicas e encaminhada para Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica do MEC para
definicdo dos limites, avaliagéo e aprovacao.

A Matriz Orgamentaria é composta por seis blocos: Pré-Expanséo, Expansdo, Reitoria, Ensino
a Distancia, Assisténcia Estudantil e atividades de Extensdo, Pesquisa e Inovagdo. Os créditos sdo
alocados para cada bloco pertencente a cada campus utilizando parametros especificos pelas suas
caracteristicas de atuaco. Os parametros sdo extraidos do SISTEC, dentre eles temos: IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial), IDH (indice de Desenvolvimento Humano),
categoria dos campi, tipo, pesos dos cursos e quantidade de matriculas.

A metodologia da matriz orgamentaria da rede de ensino profissional e tecnoldgico de 2018
conceitua os blocos da maneira abaixo:

Pré-Expansao: sdo os campi com presencga na Matriz Or¢camentaria ha mais de cinco anos, de todas as
instituicdes (Institutos Federais, CEFETSs e o Colégio Pedro II).

Expanséo: sdo os campi com funcionamento inferior a cinco anos, e Campi Avangados constantes na
portaria 378 do MEC de 09 de maio de 2016. Os campi da expansdo foram categorizados como:
Expansdo Padrdo, Expanséo Capital, Expansdo Agricola e Expansdo Campus Avangado.

Reitoria: é a unidade gestora central dos institutos, ou seja, 0 6rgao executivo central de uma estrutura
multicampi. No caso dos CEFETS, chama-se Direc¢éo Geral.

Educacdo a Distancia: modalidade de ensino que foi estabelecida como meta para implantacéo na
rede de ensino dos institutos federais e compde as propostas de complemento de recursos
orcamentarios na Matriz 2018.

Assisténcia Estudantil: assisténcia aos estudantes dos cursos presenciais e a distancia, assim como os
alunos em regime de internato pleno (RIP).

Pesquisa Aplicada, Inovagdo Tecnoldgica e Extensdo Tecnoldgica: representam as a¢des de
pesquisa, inovacao e extensdo desenvolvidas na rede de ensino dos institutos federais.

5.2. Matriculas Totais

E um Valor obtido através da equalizacao dos ciclos ofertados de acordo com suas respectivas
cargas horarias em relacéo a carga horéria padréo de 800 hs anuais e dias ativos do ciclo no periodo
analisado; ponderagdo por pesos atribuidos aos cursos e soma de bonifica¢do a cursos ligados a area de
agropecuaria.

A Metodologia da Matriz Orgamentéria da Rede de Ensino Profissional e Tecnoldgico de
2018 do FORPLAN apresenta a forma de obtencdo do MTP conforme abaixo:

1° Passo: Calculo dos dias totais do ciclo:
DTC = (DPFC - DIC) + 1
Onde:

DTC Dias totais do Ciclo
DPFC Data prevista do fim do ciclo
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DIC Data do Inicio do Ciclo

2° Passo: Calculo da Carga Horaria Média Diaria
CHMD =CHC = DTC

Onde:

CHMD  Carga Horéria Média Diéria
CHC Carga Horaéria do Ciclo
DTC Dias totais do Ciclo

3° Passo: Célculo da Carga Horéria Anualizada

Se o Ciclo tem duracdo maior que 365 dias:
CHA = CHMD x 365
Onde:

CHA Carga Horaria Anualizada
CHMD  Carga Horéria Média Diéria

Se o ciclo tem duragdo menor ou igual 365 dias:
CHA =CHC

Onde:

CHA Carga Horéria Anualizada
CHC Carga Horéria do Ciclo

4° Passo: Célculo do Fator de Equalizagdo de Carga Horaria
FECH = CHA + 800

Onde:

FECH Fator de Equalizacdo de Carga Horaria
CHA Carga Horaria Anualizada

59 Passo: Célculo de Dias Ativos do ciclo no Periodo Analisado

a) Ciclos que comegaram antes do inicio do periodo analisado e finalizaram depois do término do
periodo analisado (Ciclo com duracdo integral em relagéo ao periodo analisado):

DACP = (DFPA - DIPA) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data do Inicio do Periodo Analisado

b) Ciclos que comecaram depois do inicio e finalizaram antes do fim do periodo analisado e
terminaram depois do final do periodo analisado (Ciclos com duragédo parcial em relacéo ao periodo
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analisado):
DACP = (DFPA-DIC) +1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIC Data de Inicio do Ciclo

¢) Ciclos que comegam antes do inicio do periodo analisado e terminaram antes do final do periodo
analisado e depois de inicio do periodo analisado (Ciclos com duracéo parcial em relagdo ao periodo
analisado):

DACP = (DFC — DIPA) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFC Data do Final do Ciclo
DIPA Data de Inicio do Periodo Analisado

d) Cursos que comegaram depois do inicio do periodo analisado e terminaram antes do final do
periodo analisado (Cursos com duragéo parcial em relagdo ao periodo analisado):

DACP = (DFC - DIC) + 1

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFC Data do Final do Ciclo
DIC Data de Inicio do Ciclo

e) Cursos que comecaram antes do inicio do periodo analisado e terminaram antes do inicio do periodo
analisado (Cursos que terminaram antes de iniciar o periodo analisado, mas que ainda tem alunos
matriculados no ciclo):

DACP = ((DFPA — DIPA) + 1) = 2

Onde:

DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data do Inicio do Periodo Analisado

Obs.: Nestes casos é impossivel calcular os dias ativos no ciclo, pois todos os alunos deveriam
ter se formado. Consideramos, entdo, uma média de dias ativos igual @ metade do nimero de dias do
periodo analisado.
6° Passo: Calculo do Fator de Equalizacdo de Dias Ativos

FEDA = DACP + ((DFPA — DIPA) + 1)

Onde:

FEDA  Fator de Equalizacdo de Dias Ativos
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DACP Dias Ativos do Ciclo no Periodo
DFPA Data do Final do Periodo Analisado
DIPA Data de Inicio do Periodo Analisado

7° Passo: Calculo do Fator de Equalizacdo de Carga Horaria e Dias Ativos
FECHDA = FECH x FEDA

Onde:

FECHDA Fator de Equalizagio de Carga Horéria e Dias Ativos
FECH Fator de Equalizacdo de Carga Horaria
FEDA Fator de Equalizacdo de Dias Ativos

8° Passo: Calculo das Matriculas Equalizadas por Carga Horaria e Dias Ativos
MECHDA = FECHDA x MAPA

Onde:

MECHDA Matriculas Equalizadas por Carga Horéria e Dias Ativos
FECHDA Fator de Equalizagdo de Carga Horéria e Dias Ativos
MAPA Matriculas Ativas no Periodo Analisado

Porém, se a data prevista para o término do ciclo é anterior ao inicio do periodo analisado,
todos os alunos ainda ativos j& deveriam ter se formado. Portanto, para que se insira um fator
gualitativo na Matriz, os alunos que ja deveriam ter se formado até 3 anos depois do término dos seus
ciclos serdo considerados e os que ja deveriam ter se formado e estdo ativos a mais de 3 anos do
término dos seus ciclos NAO serdo mais considerados. Nestes casos utiliza-se a formula abaixo:

MECHDA = FECHDA x MAPA x 50%
Onde:

MECHDA Matriculas Equalizadas por Carga Horéaria e Dias Ativos
FECHDA Fator de Equalizacdo de Carga Horéria e Dias Ativos
MAPA Matriculas Ativas no Periodo Analisado

9° Passo: Célculo das Matriculas Ponderadas

Ponderagdo: Aplicar os pesos atribuidos a cada curso sobre as matriculas equalizadas, veja 0 anexo 2 deste
documento.

MP = MECHDA x PC

Onde:

MP Matriculas Ponderadas

MECHDA Matriculas Equalizadas por Carga Horéria e Dias Ativos
PC Peso do Curso

10° Passo: Célculo do Bonus para Cursos de Agropecudria

Bonificacdo: Acréscimo para cursos da area de agropecudria devido a necessidade de manutencdo em
condi¢des de fazenda.

BA = MPAGRO x 50%
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Onde:

BA Bonus de Curso de Agropecudria
MPAGRO Matriculas Ponderadas dos cursos de agropecuéria

11° Passo: Céalculo das Matriculas Totais

MT = MP + BA

Onde:

MT Matriculas Totais

MP Matriculas Ponderadas
BA Bo6nus Agropecudria

5.3. Obtencao dos Valores dos Blocos da Matriz e realocacao do valor
pelos parametros indicados para cada campus.

A metodologia aplicada na Matriz Orcamentaria 2018 para obtencdo dos valores destinados a
cada bloco partiu do montante executado nos campi em 2015, através de pesquisa, onde foi realizado
levantamento de informagdes relacionadas & mensuragdo do funcionamento das unidades, classificadas
em Reitoria, Pré-Expansao, Expansdo Padrdo, Expansao Agricola e Campus Avangados. Esses valores
sdo atualizados pelo IPCA do ano e alguns parametros a serem vistos adiante.

5.3.1 Pré-Expansao

5.3.1.1. Obtengdo dos Valores do Bloco

Compde esse bloco, os campi com funcionamento superior a cinco anos, os valores destinados
a esse bloco partiram da média da mensuracéo 2015 e foram corrigidos pelos IPCA 2016, 2017 e 2018
conforme demonstracgdes abaixo:

Limite Minimo da Pré-expansao:

Média mensuracdo 2015

IPCA 2016

Valor Piso 2016

IPCA 2017

Valor Piso 2017

IPCA 2018

Valor Matriz Piso Pré-Expansdo 2018 (limite minimo)
50%

Limite Maximo de complementacéo

{1 IR | IR S | G | I

Total da Pré-Expansao:
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Média mensuracdo 2015

IPCA 2016

Valor Ajustado 2016

Acréscimo dos campi que entraram no bloco em 2016
Valor Bloco 2016

IPCA 2017

Valor Ajustado 2017

Acréscimo dos campi que entraram no bloco em 2017
Valor Bloco 2017

IPCA 2018

Valor Campus 2018

X 0+ 11X 1 + 11X

5.3.1.2. Realocagdo dos limites entre os campi enquadrados no bloco Pré-Expansdo.

Os créditos destinados aos blocos sdo realocados utilizando como pardmetros o MTP Matriculas
Totais dos cursos Presenciais e a fragdo geral da pré-expanséo.

MT Presencial Campus (média entre o 1° semestre exercicio anterior e 2°do exercicio
antes do anterior).

MT Presencial Total do Bloco Pré Expansao

Fragdo Geral do Campus

Valor do Bloco 2018

Valor Campus sem complemento

I X

Se o valor do campus for menor que o piso, ele recebera um complemento até 50% o valor do piso.

5.3.2. Expansao

O bloco Expanséo é dividido em cinco categorias: Expansdo, Expansdo Agricola, Campus
Avancado e Expanséo Capital. Comp&em este bloco, os campi com funcionamento inferior a cinco
anos.

5.3.2.1. Obtencgdo dos Valores do Bloco
Todas as categorias do bloco tem a mesma metodologia de calculo conforme abaixo:

Meédia mensuracao 2015

IPCA 2016

Valor Categoria Expansao 2016
IPCA 2017

Valor Categoria Expansdo 2017
IPCA 2018

Valor Categoria Expanséo 2018

X 1 X 1 X

Valor da Matricula Total

Média mensuracdo 2015

x IPCA 2016
= Valor da Matricula Total 2016
x IPCA 2017
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Valor da Matricula Total 2017
IPCA 2018
Valor da Matricula Total 2018

I X

5.3.2.2. Realocagdo dos limites entre os campi enquadrados no bloco Pré-Expansdo.

MTP Campus (média entre o 1° semestre exercicio anterior e 2°do exercicio antes do
anterior).

Valor da Matricula Expanséao Total

Complemento da Expanséo — Matriculas Totais

+ Valor da Categoria do Bloco Expanséo

Valor Campus 2018

x

5.3.3. Reitoria

A Reitoria figura na Matriz em fungdo da quantidade de campus que centraliza, recebe um
valor minimo somado a complemento por campus.

5.3.3.1. Obtengdo dos Valores do Bloco

Média mensuracao 2015
IPCA 2016
Valor Piso Reitoria 2016
IPCA 2017
Valor Piso Reitoria 2017
IPCA 2018
Valor Piso Reitoria 2018

(IR | I G |

Meédia mensuracao 2015

IPCA 2016

Valor Complementar por Campus 2016
IPCA 2017

Valor Complementar por Campus 2017
IPCA 2018

Valor Complementar por Campus 2018

(IR | > G |

Assim o valor projetado para Reitoria é

NUmero de Campi

Valor Complementar por Campus
Valor Complementar Reitoria
Valor Piso Reitoria

Valor Bloco Reitoria

I+ 11 X

5.3.4. EAD

O valor informado para o bloco é repartido para ser destinado em 90% para redistribuicdo
utilizando como parametro o0 MTD (Matriculas Totais a Distancia) e 10% para redistribuicéo linear
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entre os IFs.
O valor a ser repassado em funcdo da MTD dos campi é calculado conforme abaixo:

I+ 1 X 1

MT EAD Campus

MT EAD Rede

Fragdo Geral EAD

90% do valor destinado a EAD
Valor Distribuicao por aluno
Valor Linear dos Campi

Valor Bloco EAD

5.3.5. Assisténcia Estudantil

Os valores destinados a assisténcia estudantil sdo distribuidos em trés categorias: assisténcia

estudantil presencial, assisténcia estudantil RIP e assisténcia estudantil EAD. S&o baseados na Matriz
2015, atualizados pelos IPCAs de 2016 e 2017 e ajustado pelo acréscimo ou decréscimos dos alunos
de 2016 para 2017.

5.3.5.1. Obtengdo dos Valores do Bloco

X I X 1l X

Valor Assisténcia Presencial/ RIP/ EAD 2015
IPCA 2016

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2016
IPCA 2017

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2017
Crescimento da Rede

Valor Assisténcia Presencial/RIP/EAD 2017

5.3.5.2. Realocagdo dos valores referentes a assisténcia entre os campi

Assisténcia Estudantil Presencial

TRl

QACP Rede

Valor assisténcia Presencial Rede

Valor Médio Presencial

Valor Médio Presencial x Fator de potencializacédo de IDH
Valor por Aluno Presencial

QACP Campus

Valor Assisténcia Presencial do Campus

Assisténcia Estudantil RIP

QRIP Campus
QRIP Rede

Valor por Aluno RIP
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X Valor Bloco Assisténcia RIP
= Valor Assisténcia RIP do Campus

Assisténcia Estudantil EAD

QEAD Campus

QEAD Rede

Valor por Aluno EAD

Valor Bloco Assisténcia EAD

Valor Assisténcia EAD do Campus

Tl

5.3.6. Pesquisa Aplicada, Inovagao Tecnoldgica e Extensao Tecnoldgica.

Os valores para pesquisa, extensdo e inovagdo foram calculados pela atualizagéo do valor da
matriz 2017 com o IPCA. Metade dos valores foram destinados a distribuicdo em funcéo da
quantidade de Ifs na rede, a outra metade é destinada em funcdo da quantidade de campus existente
em cada IF:

Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa 2017
x IPCA 2018
= Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa 2018
= Nudmero de IFs da rede (41)
= Valor Extensao/lnovagdo/Pesquisa — distribuicdo por IF

Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa 2017
x IPCA 2018
= Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa 2018
= Nudmero de Campus no IFPB (18)
= Valor Extensao/lnovagao/Pesquisa — distribui¢do por campus

Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa — distribuicdo por IF
+ Valor Extensdo/Inovacdo/Pesquisa — distribui¢do por campus

= Valor Extensdo/Inovacéo/Pesquisa Matriz 2018

5.4. Ajuste SETEC, Pesos de cursos e Mensuracao.

Conforme o Manual da Metodologia da Matriz Orgcamentaria da Rede de Ensino Profissional e
Tecnoldgico de 2018 do FORPLAN, para obtencéo da base de valores a serem realocados entre 0s
campi, foi utilizado metodologia para obtencdo de valores mais aproximados da execugéo para
funcionamento ideal das unidades gestoras, analisando-se gastos com Gastos com Seguranga,
Limpeza, motoristas, vigilancia, energia elétrica, agua e esgoto, telefonia, entre outros. Estes valores
serviram de base para célculo para obtencdo das necessidades das unidades, classificadas em Reitoria,
Pré-Expansédo, Expansao Padrao, Expansdo Agricola e Campus Avancados.

Os valores redistribuidos entre os campi tiveram entre outros, 0 parametro peso de curso,
dando maior peso a matriculas em cursos usando como referéncia o nimero de laboratérios previstos
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para cada curso técnico conforme CNCT 2014:

- Diviséao dos pesos:

Cursos FIC: Peso 1,0

Ensino Basico: Peso 1,0

Ensino Fundamental I: Peso 1,0

Ensino Fundamental 1l: Peso 1,5 (em func¢do dos laboratérios propedéuticos)

Ensino Médio: Peso 1,5 (em fungdo dos laboratérios propedéuticos)

Cursos Técnicos: Peso de acordo com critério de referéncia. Cursos integrados terdo no minimo Peso
1,5 (em funcéo dos laboratérios propedéuticos)

Cursos Superiores:

Tecnologia e Bacharelados: Verticalizacdo a partir do critério de referéncia;
Licenciaturas: Todos 0s cursos com peso 2,5;

Pds-Graduacgdo Lato Sensu: indicacdo de peso a partir dos critérios de referéncia;
Pds-Graduacdo Stricto Sensu: Peso 2,5 mais bonificacdo de 50% = Peso 3,75.

Uma vez obtidos os valores para os diversos blocos, eles sdo submetidos & negociagéo junto a
SETEC e reduzidos conforme disponibilidade orcamentéria para toda a rede. A participacdo da
reducdo é discutida e implantada para cada bloco e consequentemente os valores definidos para cada
campus sdo reduzidos proporcionalmente.
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6. Proposta Or¢camentaria

6.1. Conceitos

A proposta orcamentéria € o procedimento que objetiva a participacdo do 6rgdo na elaboracéo
do projeto da lei orcamentéria anual encaminhado pelo poder executivo ao congresso nacional, onde é
analisado, aprovado e devolvido para sancao presidencial. A proposta orcamentéria deve observar o
Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orcamentérias.

A elaboracédo da proposta or¢camentéria, segundo o Manual Técnico de Orgamento 2018,
desenvolve-se no ambito do Sistema de Planejamento e de Orcamento Federal, articulando um
conjunto de acBes a serem exercidas pelo 6rgdo central, 6rgdos setoriais e unidades orcamentérias.

Segundo a Lei n® 10.180 figura como:

Orgéo Central: Ministério do Planejamento, Orgamento e Gesto (atual Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao).

Orgéos Setoriais: unidades de planejamento e orcamento dos Ministérios, da Advocacia-Geral da
Unido, da Vice-Presidéncia e da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

O IFPB é uma UO — Unidade Orcamentaria, identificado através do codigo 26417 que para
qual, a Lei Orcamentéria consigna dotagdes para execugdo no exercicio. As dotacfes podem ser
consultadas no Volume V, anexo a referida Lei, no site http://www.planejamento .gov.br >assuntos >
orcamento > or¢camentos anuais.

Netieen Projeto de Lei Orgamentaria Anual - PLOA 2018

Birgaos Extintos e

seryidores  Texto do Frojetn da Lai Grgamentaria Ar
Concursos
Empresas Estatals
Patrimnio da
Unida

Assuntos
INTErNACionais

Tecnologia da
Informagac
VOLUMES

ACESS0 A
INFORMACAD

LR T T
£

Participagao f.r_--'la/ INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Auditorias

Orgamento Cidadao

Avalisgdo do PLOA 2018

" Tela 22 - Consulta Dotagbes IFPB - fonte: www.planejamento.gov.br

A maior parte das despesas de governo é obrigatoria, ou seja, ndo ha discricionariedade na sua
inclusdo no or¢camento por imposigéo legal e consequentemente ndo alcangam as limitagdes dos
decretos de contingenciamento. As mais comuns executadas no IFPB séo as relacionadas a despesas
com pessoal e encargos sociais. Estas despesas recebem o indicador RP 1. O IFPB participa do
processo da confecgdo do PLOA detalhando o limite orcamentario de gastos pertinentes a sua UO.
Este limite é determinado pela SETEC e redistribuido a partir da sistemética apresentada na Matriz
Orcamentaria do CONIF referente as despesas discricionarias, estas, segundo a LDO, sdo classificadas
como RP 2.
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O o6rgdo central, através da Secretaria de Orgamento Federal (SOF), define as Diretrizes
Estratégicas e as orienta¢Oes para Elaboracdo da PLOA além de pré-limites a serem trabalhados nos
Orgdos Setoriais. No MEC, o 6rgdo que articula as a¢des relacionadas ao orgamento é a Subsecretaria
de Planejamento e Orgamento da Secretaria Executiva.

A Rede Federal de Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (todos os ifs) se articulam
atraves do Conselho Nacional das Instituic6es da Rede Federal de Educacédo Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica (CONIF). E através da metodologia aplicada na Matriz Orcamentaria do CONIF que se
estabelece a projecéo de valores assumidos como suficientes para manutencdo da rede, ou seja, qual
valor que se projeta necessario para cumprimento de despesas discricionarias relativas a manutencdo e
investimento das atividades; bem como, a distribuicdo desses valores para todos os campi, baseada em
parametros pré-estabelecidos.

Uma vez obtidos estes valores, eles sdo informados a Secretaria de Educacédo Profissional e
Tecnologica (SETEC) para apreciagdo e homologagdo. Os himeros levantados sao submetidos a corte
conforme disponibilidade orcamentéria e apds o estabelecimento dos patamares reais sdo enviados a
SPO para insercdo dos limites de cada UO no sistema SIOP — Sistema Integrado de Planejamento e
Orcamento.

Secretaria de Orcamento Federal (SOF): coordena, consolida e normatiza a elaboragéo da Lei de
Diretrizes Orcamentarias- LDO e da Lei Or¢camentéria Anual da Unido — LOA.

Subsecretaria de Planejamento e Or¢camento do MEC (SPO/MEC): coordena as atividades
relacionadas aos sistemas federais de planejamento e orgamento no MEC.

Conselho Nacional das Institui¢fes da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica (CONIF): é a instancia de discussdo e promocao de politicas de desenvolvimento da
formacé&o profissional e tecnoldgica, pesquisa e inovagéo.

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnol6gica (SETEC/MEC): responde pela criagéo,
manutencao, supervisdo e fortalecimento das Instituicdes que compdem a Rede Federal de Educacéo
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica.

6.2. Detalhamento dos limites

Uma vez estabelecidos os valores reais homologados para cada campus pela SETEC, 0s
valores sdo enviados & SPO para inser¢do em sistema proprio dos limites méximos dos valores a serem
propostos por cada UO. Esses valores s&o dispostos na Matriz Or¢amentéaria apds homologacéo da
SETEC e enviados a todos os campi.

A Diretoria de Orgamento (DOR), vinculada a Pr6 Reitoria de Administracdo do IFPB,
solicita que cada campus detalhe o seu limite de crédito por:

1. Elementos de Despesa: diarias, auxilios, material de consumo, passagens, outros servi¢cos de

terceiros pessoa fisica e juridica, locacdo de mao de obra, entre outros.

2. Grupo de Natureza de Despesa (GND): os elementos devem ser detalhados por grupo de
natureza de despesa 33 — Despesas correntes/outras naturezas de despesa ou 44 — Despesas de
Capital/Investimentos.

3. Agdo: Os blocos de GND devem ser detalhados na a¢do 20RL - Funcionamento, 4572 —
Capacitacdo de Servidores ou 2994 — Assisténcia Estudantil.

Abaixo se encontra tabela exemplificativa de detalhamento de crédito:
Acédo 20RL- Funcionamento das Institui¢des Federais de Educacéo Profissional e

Tecnoldgica

Descrigéo Despesa Proposta Orcamentaria 2018
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3 - Outras Despesas Correntes
Diérias no Pais 339014.14 15.000
Diérias no Exterior 339014.16
Sub- Total 339014 15.000
Auxilio Financeiro a Estudantes 339018.00 40.000
Sub- Total 339018 40.000
Auxilio Financeiro a Pesquisadores 339020.00 15.000
Sub- Total 339020 15.000
Material de Consumo 339030.00 20.000
Material de Processamento de Dados 339030.17 20.000
Sub- Total 339030 40.000
Premiac0es culturais, artisticas, cientificas, desport e 339031.00
outras
Sub- Total 339031 0
Material, Bem ou Servico P/ Distrib. Gratuita 339032.00
Sub- Total 339032 0
Passagens para o Pais 339033.01 5.000
Passagens para o Exterior 339033.02
Locacédo de Meios de Transporte 339033.03 0
Sub- Total 339033 5.000
Servigos de Consultoria 339035.00
Consultoria em Tecnologia da Informagéo 339035.04
Sub- Total 339035 0
Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica 339036.00
Diérias a Colaboradores Eventuais no Pais 339036.02
Manutencdo e Conservagdo de Bens Imdveis 339036.22
Manut. Cons. Equip. de Processamento de Dados 339036.54
Sub- Total 339036 0
Locacédo de M&o de Obra 339037.00 160.000
Suporte de Infraestrutura de T.1 339037.27
Sub- Total 339037 160.000
Outros Servigos de Terceiroa Pessoa Juridica 339039.00 25.500
Manutencéo de Software 339039.08
Locagédo de Iméveis 339039.10
Locacéo de Softwares 339039.11
Locacédo de Maquinas e Equipamentos 339039.12
Manutencdo e Conservagdo de Bens Imdveis 339039.16
Sub- Total 339039 25.500
Obrigagdes Tributarias e Contributivas 339047.00 6.000
Sub- Total 339047 6.000
Indenizagdes e Restituicdes 339093.00 0
Sub- Total 339093 0
TOTAL 339000 306.500
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Outros Ser. Terceiros-Pes. Juridica-Op. Intra-Org. 339139.00
Sub- Total 339147 0

Obrig. Tribut. e Contrib-OP. Intra-Orcamentarias 339147.00
Sub- Total 339147 0
TOTAL 339100 0
TOTAL (Outras Despesas Correntes) 306.500

Material de Processamento de Dados 449030.17
Sub- Total 449030 0

Aquisicéo de Softwares 449036.46
Sub- Total 449036 0

Aquisicéo de Softwares

Sub- Total 449039 0

Obras e Instalacbes 449051.00
Sub- Total 449051 0
Equipamentos e Material Permanente 449052.00 17.347

Equipamentos de Processamento de Dados 449052.35

Veiculos Diversos 449052.48
Sub- Total 449052 17.347

TOTAL GERAL 323.847

Acdo 2994- Assisténcia ao Educando da Educacéo Profissional

Descricéo Despesa Proposta Orcamentaria 2018

Auxilio Financeiro a Estudantes 339018 123.000,00
Material de Consumo 339030
Premiacdes Cult., Art., Cient., Desp., e Outros 339031

Material, Bem ou Servigos para Distribui¢do 339032
Gratuita

Passagens e Despesas com Locomocéo 339033
Outros Servicos de Terceiroa Pessoa Fisica 339036
Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica 339039

Equipamentos e Material Permanente 449052
TOTAL 449000 0
Aplicacbes Diretas 449000 0

TOTAL GERAL 123.000

Acdo 4572- Capacitacao de Servidores Publicos Federais em Processo de




Qualificacdo e Requalificacdo \

Descrigédo Despesa Proposta Orcamentaria 2018
3 - Outras Despesas Correntes
Diarias no Pais 339014.14 10.000
Diérias Internacionais 339014.16

Sub- Total 339014 10.000

Material de Consumo 339030
Sub- Total 339030 0
Passagens para o Pais 339033.01 5.000

Passagens para o Exterior 339033.02

Sub- Total 339033 5.000

Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica 339036
Sub- Total 339036 0

Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica 339039
Sub- Total 339039 0

Indenizacdes e Restituicdes 339093
Sub- Total 339093 0
TOTAL 339000 15.000
TOTAL (Outras Despesas Correntes) 15.000

4 - Investimento

Equipamentos e Material Permanente 449052
TOTAL (Investimento) 0
OTA RA 0[0[0

Os campi informam & DOR o detalhamento do seu or¢camento, no detalhamento, obtém-se a
informacdo de quanto do orcamento do campus sera destinado as a¢des 20RL, 4572 e 2994, essas
informacdes sdo somadas até a obtencdo do detalhamento compilado do orcamento do IFPB:

QUADRO ORCAMENTARIO

Descricéo Acéo Proposta Proposta Proposta Proposta
Orgamentéria Orcamentéria Orcamentéria Orgamentéria do
IFPB
Campus 1 Campus 2 Campus 3
Outras 20RL 4.657.778 2.947.320 1.950.000 9.555.098
Despesas 2994 1.866.341 865.000 452.000 3.183.341
Correntes
4572 46.442 20.240 35.022 101.704
SUB- 6.570.561 3.832.560 2.437.022 12.840.143
TOTAL
Investimento 20RL 490.042 50.000 550.000 1.090.042
2994 0 0 0
4572 0 0 0
SUB- 490.042 50.000 550.000 1.090.042
TOTAL
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Estes valores sdo compilados e inseridos no SIOP onde é checado o limite inserido pela
setorial orcamentaria do MEC e os valores propostos por todos 0s campi e Reitoria.

O processo de captacdo dos orgamentos detalhados € um dos periodos mais determinantes e
sensiveis do ciclo orcamentario no IFPB. Geralmente, o prazo entre a obtencdo do valor real ap6s
ajuste da SETEC constante na Matriz Or¢camentaria do CONIF e o prazo de insercdo da informagédo no
SIOP é quase inexequivel, exigindo que todas as equipes ligadas ao orcamento dos campi e a Reitoria
estejam em maxima sintonia para que o processo esteja livre de erros.

Como medida de seguranca, o0 processo de captacao é dividido em duas partes:

1. Os campi devem detalhar os créditos contidos na Matriz Orgamentéria com os valores sem
ajuste da SETEC para obten¢do dos patamares de despesa que serdo pretendidos no exercicio
seguinte. Estes valores devem ser enviados para a DOR.

2. Uma vez obtidos os valores ajustados, estes sdo remetidos para os campi que de posse dos
patamares ja calculados, s6 reajustam os saldos e devolvem a informacdo em um prazo de 24
horas para compilacdo e insercdo no SIOP.

6.3. Insercao dos dados no SIOP

Uma vez coletados e processados todos os dados referentes aos detalhamentos dos limites da
UO, é chegada a hora de insercéo desses dados no SIOP para tramitagdo a setorial orcamentéria.

O SIOP ¢ acessado no site https://www.siop.planejamento.gov.br através de senha de acesso a
ser solicitada a SPO. Dentro dele acessamos 0 menu LOA > Quantitativo > Propostas

! Configuraghies Ser

1% B Paa Loo LOA Recaitas Alteracies Orgarmentdrizs Claszificagbes Gestdo do Sictema

| Vorg esia aouisinge » LOA » QUaniiaive 8 o o) 4o s

Limites Quantitativa Irformagées

®

plementares

Propoetas Propostas

11 {Traneportes)
Captacdo x Limites

Chave | | | Lo

. = Relatirios
Pesquisa Avancada '-% 3
ista de Venficegio

Acompanhamento SA0C
g o

(= entdrio

Canbratas ar | Histdrico

Janela de rabzlha i

Funcional-programética Su

Tramtacac
Relatérics

RETE0E 18500

Wl M
RE1.806.165.00

Valor (i) ] @
RS1.508.125,00

Valor (e @® (o
RS4 500,00

Tela 23 - Tela Proposta Orgamentdria 1 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br

Serdo listados localizadores (classificacdo programatica de despesa que identifica o gasto:
esfera + instituicdo + funcdo + subfuncdo + programa + acao + subtitulo) nos quais séo inseridos 0s
valores a serem propostos.

O SIOPDoc é um ambiente de documentacgdo on-line onde pode-se encontrar varios
documentos que explicitam a forma de operacionalizacéo do sistema, inclusive o preenchimento da
proposta or¢camentéria, 0 SIOPDoc é acessivel até mesmo para quem ndo tem acesso ao SIOP, pelo
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proprio site https://www.siop.planejamento.gov.br no botdo “manuais”.
O SIOPDoc mostra tela de exemplo de um localizador passivel de preenchimento de proposta:

Por que
: " ; Momento Onde nao
Planos Ol;amerallasv;os vinculados & da estia De(:::gn?:nm Proposta PSSO Histérico
¢ proposta janela? langar
proposta?

Funcional-programatica SubUO Agdo

Assistbncis Juridics 8 D000 - AssistEncis Sutigic s 8 Pessoas

015115 02 061.0571 422 U0 G
e Pessoas Carentes Carentes L Y
vo @

0000 - Ampisc #o do Edificis-Sede do @

Forum Trabalhists de Rio Branco - AC U i

0 - Construg 80 do Edificio-Sede da

101511502122 D57 1L 1SR 0118 o Trabaibo de Placiio de Castio Uo @)
10.15115.02.122.0571.20TP 8020 Pessoal Ativo da Uniso : D000 - Pessoal Ativo da Uniso uo (i)
10.15115 02,122 0571.4255 6020 S uo (@

na Justica do Trabalho =

Tela 24 - Tela Proposta Or¢camentdria 2 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br

A proxima tela é a de cadastro, onde preenchemos as informacgdes fisico/financeiras e as
justificativas. Nas informacdes fisico/financeiras constardo a natureza de despesa, valores, planos
orcamentarios envolvidos e a meta fisica da acéo.

Segundo o SIOPDoc, somente as proposta com status de validas poderdo ser enviadas para 0 momento
seguinte. As condigdes basicas para uma proposta ser valida:

Justificativa deve estar preenchida;

Informacado fisica preenchida para agdes com produto;

Ao menos um financeiro/dotagdo preenchido com valor maior que zero;

Caso seja utilizado um PO com fisico em uma dotacdo, seu produto precisa ser preenchido.
Vale 0 mesmo ao contrario, se for preenchido o fisico do PO, tem que ser usada uma dotagéo
com esse PO.

el AN -

Depois de preenchidas todas as a¢des e suas respectivas naturezas de despesas e planos
orcamentarios, os localizadores com suas propostas preenchidas sdo enviados através do menu LOA >
Quantitativo > Envio.
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7. Decretos de contingenciamento e limitacdoes de movimentacao de
crédito

7.1. Conceitos

A Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000, conhecida como a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), no art. 8°, determina que até trinta dias apds a publicacdo da Lei
Orcamentaria Anual (LOA), o Poder Executivo estabeleca o cronograma de desembolso dos Orgaos e
a programacao financeira a serem observados no decorrer do exercicio financeiro, com vistas ao
cumprimento de metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO.

Para atender o dispositivo, é publicado anualmente o Decreto de Programacdo Financeira, que
tem por objetivo compatibilizar a realizacdo da receita e a execugdo da despesa, observando-se as
metas de resultado primario estabelecidas, fixando limites para a movimentagdo orcamentéria e
financeira das despesas dos grupos Outras Despesas Correntes, Investimento e Inversfes Financeiras
dos Orgaos do Poder Executivo e respectivos restos a pagar de exercicios anteriores.

No decorrer do exercicio, podem ocorrer revisdes bimestrais das projecdes de receitas e
despesas, incorrendo em altera¢6es no Decreto de Programacéo Financeira.

De acordo com o art. 9°, da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), se verificado, ao final de
um bimestre, que a realizacao da receita poderd ndo comportar o cumprimento das metas de resultado
priméario ou nominal estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais, 0s Poderes e o Ministério Publico
promoverdo, por ato proprio e nos montantes necessarios, nos trinta dias subsequentes, limitacdo de
empenho e movimentag&o financeira, segundo os critérios fixados pela Lei de Diretrizes
Orcamentarias.

Caso os Poderes Legislativo, Judiciario e o Ministério Publico ndo promoverem a limitacdo no
prazo estabelecido no caput, cabe ao Poder Executivo autorizado a limitar os valores financeiros
segundo os critérios fixados pela Lei de Diretrizes Orgamentarias.

O paragrafo § 2°, do caput, determina que néo serdo objeto de limitacdo de empenho, as
despesas que constituam obrigagdes constitucionais e legais do Ente, inclusive aquelas destinadas ao
pagamento do servico da divida, e as ressalvadas pela Lei de Diretrizes Orgamentarias.

No caso de restabelecimento da receita prevista, ainda que parcial, a recomposicao das
dotagdes cujos empenhos foram limitados dar-se-a de forma proporcional as reducdes efetivadas,
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conforme apresenta o paragrafo § 1°, do referido Artigo.
A Lein®13.473, de 8 de agosto de 2017, que estabelece as Diretrizes Orgamentéarias para o
exercicio 2018, discorre na Se¢do VIII, artigos n° 55 e 56, sobre a limitacdo orcamentéria e financeira.

Destacamos do art. 55, da Lei de Diretrizes Orgamentarias, o cronograma anual de desembolso
do Poder Executivo e suas modificacdes, conterdo em milhdes de reais:

| - Metas quadrimestrais para o resultado primério dos Or¢amentos Fiscal e da
Seguridade Social, demonstrando que a programacéo atende a meta estabelecida no
art. 2%da referida Lei;

Il - Metas bimestrais de realizagdo de receitas primarias, em atendimento ao disposto
no art. 13 da Lei de Responsabilidade Fiscal, discriminadas pelos principais tributos
administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, as contribuicdes
previdenciarias para o Regime Geral de Previdéncia Social e para o Regime Préprio
de Previdéncia do Servidor Publico, a contribuicdo para o salario-educacéo, as
concessoes e as permissdes, as compensacdes financeiras, as receitas proprias das
fontes 50 e 81 e as demais receitas, identificando-se separadamente, quando cabivel,
as resultantes de medidas de combate a evasdo e a sonegacao fiscal, da cobranca da
divida ativa e da cobran¢a administrativa;

I11 - Cronograma de pagamentos mensais de despesas primarias discricionarias a
conta de recursos do Tesouro Nacional e de outras fontes, excluidas as despesas
custeadas com receitas de doagfes e convénios, e incluidos os restos a pagar, que
serdo demonstrados na forma do inciso IV da LDO;

IV - Demonstrativo do montante dos restos a pagar, por érgao, distinguindo-se os
processados dos hdo processados;

V - Metas quadrimestrais para o resultado primario das empresas estatais federais,
com as estimativas de receitas e despesas que o compdem, destacando as principais
empresas e separando, nas despesas, 0s investimentos; e

VI - Quadro geral da programacdo financeira, detalhado em demonstrativos distintos
segundo a classificagdo da despesa em financeira, primaria discricionaria e primaria
obrigatoria, evidenciando-se por érgdo:

a) Dotacdo autorizada na lei orcamentaria e em créditos adicionais; limite ou valor
estimado para empenho; limite ou valor estimado para pagamento; e diferencas
entre montante autorizado e limites ou valores estimados;

b) Estoque de restos a pagar ao final de 2017 liquido de cancelamentos ocorridos
em 2018; limite ou valor estimado para pagamento; e respectiva diferenga.

§ 2° O Poder Executivo estabelecera no ato referido no caput as despesas
obrigatdrias constantes da Secdo | do Anexo Il que estardo sujeitas a controle de
fluxo, com o respectivo cronograma de pagamento.

§ 3% Excetuadas as despesas com pessoal e encargos sociais, precatorios e sentencas
judiciais, os cronogramas anuais de desembolso mensal dos Poderes Legislativo e
Judiciério, do Ministério Publico da Uni&o e da Defensoria Pdblica da Unido teréo
como referencial o repasse previsto no art. 168 da Constitui¢do, na forma de
duodécimos.

Os procedimentos da limitacdo de empenho e movimentacdo financeira de que trata o art. 9° da
Lei de Responsabilidade Fiscal, estdo descritos no art. 56, da LDO, que detalharemos a seguir, com
seus respectivos paragrafos e incisos.
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O Poder Executivo apurarad o montante necessario de contingenciamento e
informara a cada 6rgdo orcamentario dos Poderes Legislativo e Judiciario, do
Ministério Publico da Unido e da Defensoria Publica da Unido, até o vigésimo
segundo dia ap6s o encerramento do bimestre, observado o disposto no § 4o.

§ 1° O montante da limitacéo a ser promovida pelo Poder Executivo e pelos 6rgdos
acima citados sera estabelecido de forma proporcional a participagdo de cada um no
conjunto das dota¢es orcamentarias iniciais classificadas como despesas primarias
discricionarias, identificadas na Lei Orcamentaria de 2018 na forma das alineas “b”,
“c”, “d” e “e” do inciso Il do § 4% do art. 6, excluidas as atividades dos Poderes
Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico da Unido e da Defensoria Publica da
Unido constantes da Lei Orcamentaria de 2018;

§ 2° No caso de a estimativa atualizada da receita primaria liquida de transferéncias
constitucionais e legais, demonstrada no relatério de que trata o § 4° do artigo acima
citado, ser inferior aquela estimada no Projeto de Lei Orcamentaria de 2018, a
exclusdo das despesas de que trata o § 1° sera reduzida na proporc¢do da frustracdo da
receita estimada no referido Projeto;

§ 3° Os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, o Ministério Plblico da Unido e
a Defensoria Publica da Unido, com base na informag&o a que se refere o caput,
editardo ato, até o trigésimo dia subsequente ao encerramento do respectivo
bimestre, que evidencie a limitacdo de empenho e a movimentag&o financeira,
conforme descrito no paragrafo § 3%

§ 4° O Poder Executivo divulgara em sitio eletronico e encaminhara ao Congresso
Nacional e aos érgaos referidos no caput, no prazo nele previsto, relatdrio que sera
apreciado pela Comissdo Mista a que se refere o § 1%do art. 166 da Constituicéo,
contendo os seguintes incisos:

I - A memoria de calculo das novas estimativas de receitas e despesas primarias e a
demonstracdo da necessidade da limitagdo de empenho e movimentacdo financeira
nos percentuais e montantes estabelecidos por 6rgéo;

Il - A revisdo dos parametros e das projecOes das variaveis de que tratam o inciso
XX do Anexo Il e 0 Anexo de Metas Fiscais;

I11 - A justificativa das alteracfes de despesas obrigatdrias, explicitando as
providéncias que serdo adotadas quanto a alteragéo da dotacdo orcamentaria, bem
como os efeitos dos créditos extraordinarios abertos;

IV - Os calculos relativos a frustragdo das receitas primarias, que terdo por base
demonstrativos atualizados de que trata o inciso XI do Anexo Il, e demonstrativos
equivalentes, no caso das demais receitas, justificando os desvios em relagéo a
sazonalidade originalmente prevista;

V - A estimativa atualizada do resultado primario das empresas estatais,
acompanhada da meméria dos célculos referentes as empresas que responderem pela
variacao;

VI - A justificativa dos desvios ocorridos em relagdo as projecdes realizadas nos
relatdrios anteriores;

VII - Detalhamento das dotagdes relativas as despesas obrigatérias com controle de
fluxo financeiro, com a identificagdo dos respectivos drgdos, programas, acdes e
valores envolvidos;
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§ 52 Aplica-se somente ao Poder Executivo a limitagdo de empenho e a
movimentagdo financeira cuja necessidade tenha sido identificada fora da avaliagdo
bimestral, devendo o relatério a que se refere o § 4° ser divulgado em sitio eletrdnico
e encaminhado ao Congresso Nacional no prazo de até sete dias Uteis, contado da
data em que entrar em vigor o respectivo ato;

§ 6° O restabelecimento dos limites de empenho e movimentagéo financeira podera
ser efetuado a qualquer tempo, devendo o relatério a que se refere o § 4° ser
divulgado em sitio eletrénico e encaminhado ao Congresso Nacional e aos 6rgaos
referidos no caput;

§ 7° O decreto de limitacdo de empenho e movimentacéo financeira, ou de
restabelecimento desses limites, editado nas hipéteses previstas no caput e no §
1% do art. 9° da Lei de Responsabilidade Fiscal e nos §§ 5% e 6%, contera as
informacdes relacionadas no § 1° do art. 55;

§ 8° O relatdrio a que se refere o § 4° serd elaborado e divulgado em sitio eletrénico
também nos bimestres em que ndo houver limitagéo ou restabelecimento dos limites
de empenho e movimentacéo financeira;

§ 9° O Poder Executivo prestara as informagdes adicionais para apreciagéo do
relatério de que trata o § 4° no prazo de cinco dias (teis, contado da data de
recebimento do requerimento formulado pela Comissdo Mista a que se refere 0 8§
1° do art. 166 da Constituigéo;

§ 10° N4o se aplica a exigéncia do § 1° do art. 9° da Lei de Responsabilidade Fiscal
de restabelecimento dos limites de empenho e movimentacéo financeira
proporcional as redugdes anteriormente efetivadas quando o disposto no § 2° tiver
sido aplicado a essas redugdes;

§ 11° Os 6rgdos setoriais de planejamento e orgamento ou equivalentes manterdo
atualizado em seu sitio eletrdnico demonstrativo bimestral com os montantes
aprovados e os valores da limitacdo de empenho e movimentagéo financeira por
unidade orgamentaria;

§ 12° Para os 6rgdos que possuam mais de uma unidade orcamentaria, os prazos para
publicacdo dos atos de restabelecimento de limites de empenho e movimentacdo
financeira, quando for o caso, serdo de até:

| - Trinta dias ap6s o encerramento de cada bimestre, quando decorrer da avaliagdo
bimestral de que trata o art. 9° da Lei de Responsabilidade Fiscal; ou

Il - Sete dias Uteis apos o encaminhamento do relatério previsto no § 62, se néo for
resultante da referida avaliagdo bimestral.

§ 13° Observada a disponibilidade de limites de empenho e movimentag&o
financeira, estabelecida na forma deste artigo, os 6rgdos e as unidades executoras, ao
assumirem os compromissos financeiros, ndo poderdo deixar de atender as despesas
essenciais e inadiaveis, além da observancia do disposto no art. 3°.

7.2. Movimentacao de Limite Orcamentario no Sistema SIAFI

Os créditos orgcamentarios sdo os valores autorizados pela Lei Orcamentaria Anual e sdo
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creditados nas Unidades Orcamentérias apds a sua sanc¢ao, porém a sua utilizacdo depende de duas
situacOes distintas.

Primeiramente, destacamos quando a Lei Or¢amentaria ndo é sancionada no periodo
determinado legalmente, para essa situagdo a Lei de Diretrizes Orcamentérias — LDO determina para a
execucdo de despesas discricionarias a liberacdo de até um duodécimo do valor previsto para cada
0rgdo no Projeto de Lei Orcamentaria, multiplicado pelo nimero de meses decorridos até a data de
publicacdo da respectiva Lei.

Com a Lei Orgamentaria ja sancionada, ocorre a abertura do prazo que vai até trinta dias para
a publicacdo do Decreto de Programacdo Orcamentéria e Financeira, apds sua publicacdo que é
estabelecido o cronograma mensal de desembolso, com a liberagdo gradativa de limite orgamentério
para os Orgéos do Poder Executivo.

No Ministério da Educacao a responsavel pela administracdo e liberacdo dos créditos e limites
orcamentarios é a Subsecretaria de Planejamento e Or¢camento — SPO.

Na Unidade Orcamentaria, a UG — Reitoria recebe os créditos e limites orcamentarios
liberados pela SOF/ MP e SPO/MEC e distribui internamente para a execucdo das despesas pelas
demais UG’s - Campi.

Os créditos orgcamentarios sdo langados na Unidade Orgamentaria através da Nota de Dotacdo,
na conta contabil Crédito Disponivel identificada pela numeragdo 622110000, conforme figuras
abaixo:

__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAD POR C/ CONTADIL)_
20/12/17  11:57 NOTA DE DOTACAD - SOF USUARIO : THACIANA
DATA EMISSAOD : 11Janlv NUMERO I LUl i NUOUUUUY
UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAOD EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
INSTRUM. LEGAL : LEI NUMERO : 013414 FUBELICACAD : 11Janlf¥
TAXA CAMBIAL

OBSERVACAO
DOCUMENTO LANCADO PELA FITA SOF ESBOO34

CONTINUA ...
PF1=AJUDA PF3=SAl PF12Z=RETORNA

mef+ a 01/001

Tela 26 — Dotagdes Recebidas SOF 1 - fonte: SIAFI
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__ SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAOD POR C. CONTABIL)

20/12/17 11:56 USUARIO : THACIANA
PAGINA 1

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

SR N2 INETFED.DE-EDUCCIENC.E TEC.DA PARAIBA

CONTA CONTABIL : 622110000 - CREDITO DISPONIVEL

CUNTH LUKKENTE ¢ N 1 108844 UL1l/000UUU 339000

SALDO ANTERIOR A O1JAN 0,00
DATA UG GESTAO NUMERO  EVENTO MOVIMENTO SALDO
01Jan 158138 26417 NCOOOOBO3 300063 10,00D
01Jan 158138 26417 NCOOOOO4 300063 1,00D 11,00D

11Jan 158138 26417 ND8OOOO5 201001 46.269.095,00C 46.269.084,00C

12Jan 158138 26417 NCOOOOO!1 300063 1,00D

12Jan 158138 26417 NCOOOBOZ 300063 1,000 46.269.082,00C

18Jan 158138 26417 NCOOOOOS 300063 1,00D 46.269.081,00C

23Jan 158138 26417 NCDOOBOT 300063 1,000

23Jan 158138 26417 NCOODOOS 300063 122.727,00D

23Jan 158138 26417 NCOOOO11 300063 207.177,00D

23Jan 158138 26417 NCOOOO12 300063 301.714,00D 45.637.462,00C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL
PF12=RETORNA

Me+  a 11/003

Tela 27— Dotagées Recebidas SOF 2 - fonte: SIAFI

NTE
TAO EMITENTE
IC
TA C

SALDOD EM
15

PF1=AJUDA F { d il F7=VOLTA PF1O=EMAIL PF

will+ & 0

Tela 28— Dotagdbes Recebidas SOF 3 - fonte: SIAFI

J& os limites orcamentérios séo langados na Unidade Orcamentaria através da Nota de
Langamento, na conta contabil Limite Orgamentario a Utilizar identificada pela numeragéo
823200100, conforme figuras abaixo:



Usur
: n HUM
A0 EMITEMTE: 114 EYEICIE RETRRIA DE PLF JAM
cIpo : : FED.DE EL s

TITULD DE CREDITO DATA VYENCIMENWTI
EMA ORIGEM:

- FILIP
LHO PF1;

Tela 29 - Consulta Limite Recebido 1 - fonte: SIAFI

UG EMITENTE : FED.DE ED
FEN _NE_FN

LIMITE ORCAMEHMTA

ANTERIOR

I PF4=ESP P 1000 PF10=E

Tela 30- Consulta Limite Recebido 2 - fonte: SIAFI
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ABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (COMSULTA R

FED.DE EDUC

0100 LIMITE

SALDO EM F

TOTHAL
TOTAL

PF1=RAJUDA PF2=RALA0 PF3=5A1 PF1O0=EMAIL FF12Z=RETORNA

i B

Tela 31— - Consulta Limite Recebido 3 - fonte: SIAFI

8. Alteracao Or¢amentaria

8.1. Conceitos

No periodo de alteragdo orgcamentaria, observados alguns parametros, pode-se alterar os valores ou
a classificacdo da estrutura programatica da Lei Or¢camentaria original aprovada para melhor
adequacao as necessidades de execugdo da unidade orcamentaria (IFPB).

As alteragdes basicamente sdo para abertura de créditos adicionais (aumentando o valor das
dotacGes autorizadas anteriormente), para troca de fontes, agdes ou grupo de natureza de despesa.

A alteracdo orcamentaria pode ser iniciada pela setorial orgamentaria ou pela propria UO. A
solicitacdo de alteracdo da UO é realizada em sistema préprio, o SIOP - Sistema Integrado de
Orcamento e Planejamento Federal, em um dos momentos préprios para as UOs no ano. Os pedidos
sdo encaminhados via sistema a setorial orcamentéria do 6rgdo (SPO/MEC) que avalia a necessidade
dos creditos solicitados e a capacidade de compensacéo, apds analise, os pedidos sdo tramitados para o
6rgdo central de orcamento (SOF). A SOF por sua vez, analisa o pedido, caso sejam aprovados, sdo
preparados os atos legais correspondentes para devida formalizag&o.

Segundo o SIOPDac, os periodos de abertura dos diferentes tipos de créditos sdo disciplinados
por portarias da SOF divulgadas no inicio de cada exercicio. Quando o momento de alteracéo é
aberto, inicia-se os processos de tramitacdo de pedidos através do SIOP.

8.2. Insercao dos Pedidos no SIOP

O pedido de alteracéo é realizado no SIOP, no menu Altera¢cdes Orcamentérias > consulta e
edicdo. Na tela, colocamos a Unidade Orgamentaria e tipo de crédito, todos os pedidos a serem
encontrados devem ser do tipo de pedido de crédito especificado. Tipo de crédito é espécie de
classificagdo da solicitacdo de Alteragdo Orcamentéria. Cada classe de Alteracdo possui diversos
Tipos. Os tipos sdo definidos apés a publicacdo da LOA, através de Portaria que regulamenta as
solicitacOes de Crédito.

As abas de preenchimento da alteracdo séo:
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Aba Funcionais: nela, informa-se ao sistema quais serdo as acdes e localizadores envolvidos no
Pedido. Os localizadores disponiveis a serem utilizados sdo selecionados e separados para o conjunto
“localizadores escolhidos através dos botdes de passagem. No SIOPDoc podemos visualizar imagem
ilustrativa abaixo:

| D Justil i | Links & Anexcs Accmpsnhsmenta
Escolha os L ara
s 1 Dados para busca
Funcional Programatica; | Oa Agidn | | Consultar
Orglo: | 38000 - Ministino da Saide E Unidade Orgamentaria: | 38301 - Fundo Nacicnal de Sadde E
2. Funcionais encontradas
Localizadores Disponiveis [Use as teclas cirl ou shift para O mais de um I
uo Prg | Agao | Loo | Orig e
. L i o
[ =l Bl [=] [=[[]
38001 2088 J0K7 ooa1 &4 Apsio & Modenizacis do Pamue Produtive Incusirial da Salids - Naoonal -
385401 205= 20KT7 Too0 E  Aposio & Modemizscic do Pargue Produtive Industrisl da Salds - EshiaFarma - No Municpio d= Salveder - BA

5 i Estruturacdo de Laboratdne Oficlal Piblico & Producio oe Mecdicamenios, Sorms, Vacnas & Insumos Estatégicos -
1 =] [ i
B 2 LW g N Aparelhaments. Reforma e ProdugSo - Nadonsl -

28001 2088 ge38 0001 Inovagde & Produgo de Insumes Estrategiocs pers @ Seids - Neoonal

A

2065 | 20vF 0001 A F 8o, Protecio & Recuperacdc da Salde Indigens -
E | Promocio. Profecsc & Recuperscio da Sasde Indigens - No Municipio de Sso Gabnel ds Cachosims - AM
A

35901
26901

2065 7684 | 0001

Sanssmenio Basico sm Aldeias Indigenss pars Preventic « Controle de Agraves - Nedionel

Pag 13/33 B 8 24 25 28 27 28 29 3 M 3 BN 1817 mgestrage)
E S —
m 3. Botdes de passagem
4. Funcionals utilizadas pelo Pedido
o ——
Localizadores Escolhidos (Use as teclas ctrl ou shift para mais de um lecalizador)
uc Prg Agio | Loc.  Orig
Tituls
= =S =
33001 2018 200 o001 4  Educegdo ¢ Formagio em Sadde - Nacisnal
30901 27118 20YQ ooo1 A ApDio Institucional pars Ap oo SUS -
Pég. 11 2 TEQisrDis]

Tela 32 - Insergdo Alteragdio 1 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br

Aba Detalhamento: Aba onde vamos indicar os valores a serem suplementados nos localizadores,
bem como sua compensacao a depender do tipo de crédito e decisdo do crédito a ser oferecido para
remanejamento. Os localizadores que foram separados para utilizagdo sdo separados e as informacdes
sdo preenchidas uma um.
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Pedidos Editar Pedido 97305 Localizaderes/Dotagies

) Informagdes do Pedido

Codigo: 97305 situagdo: [ Nio Verificado Momento: Alteragiio Orgamentaria - Unidade Orgamentaria Agregador: Mo
Descrigio: Orgdo Solicitante: 26417 - Instituto Federal da Paraiba
Classificagio:  Crédito Tipo: 102a - Resultados Primério & Nominal do Governo Central

Tipo de Instr. Legal para Efetivagio: Portaria/Ato/Resolugio

| Suplem. por Cancelamento: 0  Cancelamento: 0 Diferenga: o

! Suplem. por Superavit: 3298528  Total Suplementados 3298 529

Operagdes: |Espelho| |Fechar

Funcionais Detalh:k‘n(o Justificativas Links e Anexos Acompanhamento

lizador: | 20.26417.09.272.0089.0181.0025 - Aposentadorias e Pensdes - Servidores !El Exibir Todos em uma Unica Tabela

4 b
I/ 14
Informagbes Locafador
Agio: 0181 - Aposentadorias e Pensbes - Servidores Civis Localizador: 0025 - No Estado da Paraiba
Programa: 0088 - Previdéncia de Inativas & Pensionistas da Unido Unid. Orgam.: 26417 - Instituto Federal da Paraiba
Func.- 20.26417.09.272.0088.0181.0025 origem: PLOA
Program.:
< Mais Informagbes
--------------------------------------------------------------------- DOTAGOES ORGAMENTARIAS ~ - - - - - - - === === === oo oo oo oo ooy
=) Detalhamento Financeiro
RP | RP Dot. Suplem. por Suplem. por Dotagiio
@ 2 P.O. | Natureza Fnt U | IDOC | Lei Atual Atual Cancel. Cancel. Superavit Provavel A|
0000 | 31300000 100 O | 9999 1 1 58.946.977 58.946.977
[i] 0000 | 31300000 300 O | 9999 1 1 0 2.005.380
Total | 58.946.977 o o 2.005.380 60.952.357

Tela 33 - Insergdo Alteragdo 2 - fonte: www.siop.planejamento.gov.br

a) Pedido de suplementacdo por superavit: é destinado basicamente as necessidades de
aumento de créditos para despesas com pessoal e beneficios.

b) Pedido de suplementacdo por cancelamento: para troca de créditos. Ha necessidade de
oferecimento de crédito a ser registrado na coluna “cancel.”. No SIAFI, deve haver o
bloqueio do crédito através de nota de bloqueio para assegurar a ndo execucdo de
crédito oferecido em pedido de remanejamento.

A Nota de blogueio é realizada no comando >NB e evento 200020 conforme exemplo em figura
abaixo:
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__ SIAFI2017-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NB (NOTA DE BLOQUEIO)

10/01/18 18:35 USUARIO : AILTON
DATA EMISSAO : NUMERO : 2017ND
UG/GESTAOD EMITENTE:

OBSERVACAOD TAXA CAMBIO :

EVENTO ESF PTRES IboC ND FONTE

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PFB=LIMPA

MAf-  a 15/001

Tela 34 - Nota de Bloqueio 1 - fonte: SIAFI

A conta propria para registro de créditos bloqueados para remanejamento é a 6.2.2.1.2.01.01
Credito Blogueado para Remanejamento, ela credita com o bloqueio e debita com a efetivacdo do
remanejamento. Quando o registro do remanejamento ocorre e ndo ha bloqueio do crédito, a conta
apresenta saldo invertido, gerando restricdo contabil a ser regularizada o mais rapido possivel através
do blogueio do crédito objeto de remanejamento.

Aba Justificativa: contém cinco campos a serem preenchidos para embasar a justificativa do pedido
de alteragdo. As informac@es contidas devem ser as mais detalhadas possiveis para reduzir a
possibilidade de n&o acatamento da solicitagéo.

Aba Links e Anexos: para inser¢do de documentos que venham a embasar as justificativas do pedido
ou informag0es Uteis como tabelas, telas de notas de bloqueio, documentos oficiais, etc.

Aba Acompanhamento: registra o tramite do pedido, quando ele passa de um momento para 0 outro,
quando é enviado, quando é capturado ou quando € retornado, bem como a descri¢do dos eventos com
o0 despacho do tramite.

E na aba acompanhamento que podemos enviar o pedido quando se encontra disponivel para
insercdo, o sistema realiza testes de validacdo e checagem de saldo e dados, se tudo estiver certo, 0
pedido é tramitado para o érgao setorial para analise.

O sistema permite a emissado de relatério com o espelho do pedido contendo todas as
informagdes do crédito solicitado e/ou anulado.

8.3. Momentos de Alteracao orcamentaria

Os procedimentos e prazos para a alteragdo orcamentaria sao definidos nas Portarias de
Créditos da SOF. Esta portaria é emitida apds a publicacdo da LOA e estabelece as diretrizes basicas
para os procedimentos de alteracdo orcamentéria. Quando abre-se o periodo indicado para alteracao, a
UO podera solicitar alteracdo mediante a inclusao do pedido no SIOP, o pedido € registrado e
preenchido, e enquanto ndo tramitado estara no momento UO.
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Momento é a instancia de tramitacéo do Pedido inserido no SIOP, existem cinco momentos
possiveis conforme conceitos abaixo:
Momento Unidade Orcamentéria: pedido registrado pela UO e ainda ndo tramitado, antes de ele ser
efetivado, serd tramitado para aprovacgdo do 6érgdo setorial e central.

Momento Orgdo Setorial: pedido tramitado da UO para o OS que podera consultar, incluir, alterar e
excluir dados, devolver para UO ou tramitar para a OC.

Momento Orgdo Central: pedido tramitado do OS para o OC para a aprovacao e efetivacio ou
devolucéo do pedido para ajustes ou arquivamento.

Momento Formalizacéo: aqui o OC aprova a solicitacdo e envia para que o ato legal seja feito
(Portaria, Decreto, Medida Proviséria ou Projeto de Lei) conforme portaria do ano.

Momento Internalizacdo: apds publicacdo do ato legal, o OC verifica se a publicacdo estad em
conformidade com o pedido, caso contrario é corrigida.

O pedido tramita por estas varias instancias conforme decisfes tomadas e necessidades
apresentadas em cada etapa.

8.4. Tipos de crédito

Os creditos devem ser solicitados observando a sua adequag&o ao tipo de pedido de alteracéo,
0s tipos de créditos sdo instituidos nas Portarias de Créditos da SOF e estabelecem regras e parametros
para os pedidos de alteragdo, cada pedido deve ser classificado em um tipo de crédito e cada tipo tem
sua regra com uma estrutura contendo as seguintes informages: a descricéo, a fonte de recursos, a
legislacdo e o documento a ser publicado. Estas regras de tipo sdo atualizadas regularmente para
compatibilizar o SIOP as Portarias de Créditos.

As solicitagdes de alteracdo orcamentaria devem ser registradas utilizando um desses tipos de
crédito que deverado ser compativeis com o tipo de alteracdo pretendida. Para melhor entendimento,
apresentaremos alguns exemplos de utilizacao de tipos de crédito em pedidos registrados consoante
portaria n° 08, de 14 de fevereiro de 2017 para alteragdes orcamentérias no exercicio de 2017:

Tipo 103g — Classificado como Suplementagdo de dotagdes classificadas com “RP 2

Descricao: Suplementag@o dos grupos de natureza de despesa “3” - Outras Despesas Correntes”, “4 -
Investimentos™ e “S - Inversdes Financeiras”, no ambito da Funda¢do Joaquim Nabuco, do Instituto
Nacional de Educacdo de Surdos, do Instituto Benjamin Constant, do Colégio Pedro I, das
InstituicGes Federais de Ensino Superior, dos Hospitais Universitarios, da Empresa Brasileira de
Servigos Hospitalares, e das instituicbes que compdem a Rede Federal de Educacéo Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica, integrantes do Ministério da Educacao;

Fonte de Recursos: Anulagdo de até 50% (cinquenta por cento) do total das dotagGes orgamentarias
consignadas a esses grupos de natureza de despesa no ambito de cada uma das unidades
orcamentarias.

Autorizagdo: LOA-2017, art. 4o, caput, inciso III, alinea “d”, item “2”.

Documento a ser Publicado: Portaria do Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao.
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Tipo 911 — Classificado como outras alteragdes orgamentarias
Descricdo: Remanejamento entre POs, inclusive com a cria¢do de PO.

Fontes de Recursos: Reducdo de dotagdes de outros POs no &mbito do mesmo subtitulo para
acréscimo de outro PO.

Autorizacdo: Inexiste, pois ndo altera a LOA-2017.

Documento a ser publicado: N&o ha. Efetuado somente intrasistemas (SIOP/SIAFI).

Tipo 102a — Classificado como Suplementacdo de dotacdes classificadas com “RP 17

Descrigéo: Relativa a despesa constante de item do Quadro 9 - Demonstrativo dos Resultados
Primario e Nominal do Governo Central, integrante da LOA - 2017, até o valor demonstrado no
relatorio de avaliacdo de receitas e despesas primarias elaborado em cumprimento ao art. 90 da LRF e
a LDO-2017.

Fonte de Recursos: 1. anulagdo de até 20% (vinte por cento) do montante das dotagdes consignadas
em “RP 1"; 2. anulagdo de dotagoes classificadas com “RP 27, até o limite de 20% (vinte por cento) do
valor do subtitulo objeto de anulagéo (inciso III, “f, 1, do artigo 40 da LOA-2017); 3. reserva de
contingéncia, inclusive a conta de recursos proprios e vinculados; e 4. superavit financeiro apurado no
balanco patrimonial do exercicio de 2016.

Autorizagdo: LOA-2017, art. 40, caput, inciso I, alinea “a”, itens “17,“2”, “3” ¢ “4”.

Documento a ser Publicado: Portaria do Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo.

8.5. Alteracao de Planos Orcamentarios

A dotacdo orcamentaria é consignada na Lei Orcamentaria com a estrutura programatica
baseada na proposta orgamentéria que o IFPB insere no SIOP, esta proposta é resultado da compilagao
de todas as propostas apresentadas pelas diretorias administrativas dos campi que para os quais, ha
previsdo orgamentaria na Matriz Orgcamentaria do CONIF. Tal proposta deve estar fundamentada em
amplo planejamento para que os créditos propostos ndo sejam incompativeis com as atividades a
serem realizadas na unidade gestora.

A acdo orcamentaria € a parte da estrutura programatica da despesa que evidencia a
convergéncia entre a natureza operacional do gasto e os planos de governo organizados por
programas. Vinculados as a¢fes orcamentarias, temos os planos orcamentérios. Segundo o Manual
Técnico de Orgamento 2018, o Plano Orgamentéario — PO é uma identificagdo orgcamentaria, de carater
gerencial (ndo constante da LOA), vinculada a agdo orcamentaria, que tem por finalidade permitir que,
tanto a elaboracdo do orcamento quanto o acompanhamento fisico e financeiro da execucdo, ocorram
num nivel mais detalhado do que o do subtitulo/localizador de gasto. Existem a¢des com mais de um
PO, cada PO tem um PTRES diferente (no capitulo Despesas Orcamentarias ha explicacdo mais
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detalhada). Assim, neste caso, a acdo podera ter mais de um PTRES, o PO padréo (0000) e os demais.
No IFPB temos por exemplo:

Acdo 2994 - Assisténcia ao Estudante da Educagéo Profissional e Tecnoldgica
PTRES 108845 — Plano Orcamentario 0000 - Despesas Diversas
PTRES 108847 — Plano Orcamentario 0001 - Auxilio Financeiro de Assisténcia Estudantil

Acdo 2004 - Assisténcia Médica e Odontoldgica aos Servidores Civis, Empregados e Militares e
Seus Dependentes.

PTRES 088456 — Plano Orcamentario 0001 - Assisténcia Médica e Odontoldgica de Civis -
Complementagdo da Uni&o

PTRES 088457 — Plano Orgamentario 0002 - Exames Periddicos - Civis

Acdo 212b - Beneficios Obrigatdrios aos Servidores Civis, Empregados, Militares e seus
Dependentes

PTRES 138620 - Plano Orgcamentario 0001 Assisténcia Pré-Escolar aos Dependentes de Servidores
Civis e de Empregados

PTRES 138622 - Plano Orgamentério 0003- Auxilio-Transporte de Civis

PTRES 138623 - Plano Orcamentario 0005 - Auxilio-Alimentacgéo de Civis

PTRES 138624 - Plano Orgcamentario 0009 - Auxilio-Funeral e Natalidade de Civis

Caso haja necessidade de alteragdo de classificagdo de crédito no nivel PO, dentro de uma
acdo, a UO poderd solicitar via pedido a ser inserido no SIOP mesmo que fora do momento de
alteracdo orcamentéria. O crédito devera ser bloqueado e o pedido tramitado e solicitado da forma
padrdo. O prazo de atendimento geralmente € bem mais rapido.

9. Reestimativa de Receita Orcamentaria

De acordo com o Art. 11, da Lei de Responsabilidade Fiscal, a previsao das receitas constitui
um dos requisitos essenciais da responsabilidade na gestdo fiscal de um ente publico, na medida em
que as suas despesas sdo fixadas a partir da estimativa das suas receitas. Essa ldgica se aplica tanto
para a elaboracgdo da Lei Orcamentéria do ano seguinte (PLOA) como também para as alteracbes
orcamentérias que ocorrem durante o ano corrente, por meio de créditos suplementares.

O “excesso de arrecadacdo” é uma das origens de recursos previstas pela Lei 4.320/64 para a
abertura de créditos suplementares. E definido como sendo “o saldo positivo das diferengas
acumuladas més a més entre a arrecadagao prevista e a realizada, considerando-se, ainda, a tendéncia
do exercicio” (Lei 4.320/64, Art. 43, § 30). As alteragdes nas previsdes de arrecadacao realizadas pelas
unidades orcamentérias ao longo do ano visam principalmente a abertura de créditos suplementares
por excesso de arrecadacéo de receita propria ou de convénios ou de doagdes.

Para efeitos da apuracdo do saldo do excesso (ou frustagdo) no ano corrente, considera-se a
arrecadacao prevista na LOA expressa nas suas dotacdes orgcamentarias, abertas por Unidade
Orcamentaria (UO) e Fonte de Recursos. Dessa forma, considera-se que ha excesso de arrecadagédo
quando a estimativa anual (tendéncia do exercicio) € maior do que as dota¢des da LOA, para uma
determinada fonte em uma determinada UO, e ha frustacdo quando a expectativa de arrecadacéao é
menor.

Conclui-se, portanto, que as previsoes de arrecadacdo anual realizadas pelas unidades
arrecadadoras sdo muito importantes para a boa gestéo fiscal. Por isso, a Secretaria de Or¢camento
Federal — SOF/MP, mediante a sua competéncia regimental de acompanhar e avaliar as fontes de
financiamento da despesa publica, precisa avaliar criteriosamente os pedidos de alteracdo de previséo.

A SOF/MP, mediante Portaria n°2, de 17 de fevereiro de 2017 (publicada no D.O.U. de
21/02/17, Secdo |, pagina 52), estipulou prazos para as alteracdes nas previsdes das receitas
orcamentérias para o exercicio 2017.
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Considerando os prazos da Portaria acima citada, a Subsecretéria de Planejamento e
Orgamento, através do Oficio-Circular n® 11/2017/GAB, estipulou 0s seguintes prazos para as
Unidades Or¢camentarias vinculadas ao MEC inserirem suas alteracdes de previsdo de receita através
do Sistema SIMEC, modulo SPO — Receita Or¢amentaria:

e Para fins de reestimativa da arrecadacao do ano corrente: entre os dias 3 e 6 dos meses de
marco, maio, julho, setembro e novembro;

e Para fins de inclusdo no Projeto de Lei Orcamentéria Anual do ano subsequente: entre 0s
dias 19 a 21 de julho e 3 e 4 de agosto do ano corrente.

9.1. Procedimentos internos para a reestimativa de Receita
Orcamentaria

A Pré-Reitoria de Administracdo e Financas através da Diretoria de Or¢amento é o setor
responsavel pela consolidacao e validagdo da reestimativa de Receita Orcamentéaria no &mbito do

Instituto Federal da Paraiba.
Para atender a determinag&o da Subsecretaria de Planejamento e Orgcamento — SPO/MEC,

adotamos 0s seguintes procedimentos:
1) Antecipadamente, enviamos as Prd-Reitorias, Diretorias Sistémicas e Campi uma

planilha elaborada de acordo com as informacdes solicitadas pelo Sistema SIMEC, com as
principais naturezas de Receita, para o preenchimento de suas projecdes, conforme modelo
abaixo.

L FRO-REITORIA T BIMMIETAGoD £ FIRIHEAS - PREE
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Tacoura langade pela Liamaina. Princess
Fbarazs d flecsit Curancial 1o COMPEE | Beitoria | Cabedala Exuasiac Grads | Grebi | daobecess | Moabis | Gatee Wieni skt Soary Tatd
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Receita Orgamentdria - &"Peri ] i

Tela 35 - Planilha Compilagdo Reestimativa de Receitas - fonte: DOR/PRAF
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2) Com o retorno das projecOes, consolidamos os valores, extraimos um relatério de
Receita arrecada pelo IFPB no Sistema Tesouro Gerencial, e procedemos a analise.

3) Quando o Sistema SIMEC através do mddulo SPO-Receita Orcamentaria apresenta as
projecOes da Secretaria de Orcamento Federal — SOF fazemos um comparativo dos valores
que foram consolidados com os projetados.

4) Conforme diretrizes da Subsecretaria de Planejamento e Or¢camento — SPO/MEC caso
valor consolidado apresente um valor igual ou proximo ao ja projetado no Sistema SIMEC, a
solicitacdo sera recusada, uma vez que os valores de receita contidos no Sistema somente
serdo passiveis de alteragdo quando comprovada a sua inadequagdo ou quando referente a
receitas de dificil modelagem.

5) De acordo com comparativo, preenchemos 0 médulo SPO-Receita Orgcamentaria.

9.2. Procedimentos para a reestimativa de Receita Orcamentaria no
Sistema SIMEC

Conforme exposto anteriormente, para a alteracdo das previsfes de Receita Orgamentaria das
Unidades Orgamentarias vinculadas ao Ministério da Educacéo é utilizado o Sistema SIMEC, modulo
SPO — Receita Orgamentéria, nos prazos estabelecidos pela Subsecretéria de Planejamento e
Orcamento.

A Pro-Reitoria de Administragéo e Finangas através da Diretoria de Orgcamento é o setor
responsavel pelo monitoramento, consolidagéo e preenchimento das informag6es sobre a previsao de
Receita e operacionalizagdo do Sistema no ambito do Instituto Federal da Paraiba.

A seguir serdo ilustradas as etapas desse processo dentro do Sistema SIMEC.

1. ETAPA: Acesso ao Sistema

Abaixo temos a tela de entrada do Sistema sendo necessario para o login o nimero do CPF do
Servidor e Senha. Salientamos que é necessario a solicitacdo de cadastro ao Ministério da Educacéo
para 0 acesso.

Tela 36 - Acesso SIMEC - fonte: Sistema SIMEC

2. ETAPA: Acesso ao Médulo
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O Sistema SIMEC é composto por varios médulos, para ter acesso ao modulo SPO — Receita
Orcamentaria devemos selecionar na barra de rolagem na parte superior do Sistema.

Bmsc 4 PrncpE- SPO - Receita Orgamentaria -

q

bl NEIDA | G- O

Escolha um médulo do sistema...
Monitoramento de Obras

B vincutos do pravisbo SPO - Acom| anhamanta
Becpen Orgamenta

SPO - AlteracBes Or;amantanas
SPO - Planejameanto On;amen;ano
SP‘O Prnpnsta Orgamenta

Fsiagifoy

i Extan
Aluragias mvmmn

W starua i W eventario DE
Presnchimento CLASSI O DAS
Lﬂn:m;innenml RECET ﬂs
e
iEIlENTMNO 204 -
ANECXO A - Receitas da
Sequnidade

| EEMEITMUO -4
ANEXT B -

WemenTamo 201 -
ANEXD | - Natureza-
Fonte Portaria SOF n®
Bl

SOF_STN n* 163_2001

= 7
.EMEN’HW - 2H4 -
ANEXD IV - Portadia 507

W0, 4002001 -
Fontes de Hacursos

Tela 37 - Mddulo SIMEC Receita Or¢amentdria 1 - fonte: Sistema SIMEC

3. ETAPA: Tela Principal

A tela principal apresenta os seguintes campos: Alteracdo de Receita, Parametros SPO, A¢bes
2017, Manuais e Comunicados.
As Unidades Orgamentarias tem acesso aos seguintes quadros: Alteracdo de Receita, Manuais e
Comunicados, as demais funcionalidades e o icone de Relatérios no quadro de Alteracdo de Receita
sdo reservadas a SPO/MEC.

B et @ Prncipa- SPOQ - Receita Orcamentaria °

a7 EDA M- || D

A upioad Previeio

5 xtrotn ge
Ateragdoe ce Previsbes

FReatiigs.

Comunicados

Comunicato
'Cbmmann PLOA

Tela 38- Mddulo SIMEC Receita Or¢camentdria 2 - fonte: Sistema SIMEC
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O quadro Alteragdo de Receita é composta pelas funcionalidades de Acompanhamento que
demonstra através de grafico as porcentagens da captacéo das informacdes, e temos também o icone
de Alterar Previsdo onde serdo inseridos os dados de reestimativa de Receita.

ERMEC @ Prncpa

-lll Acompanhamento

Relatorios

é Extrato de
Alteragdes de Previstes

Tela 39- Mddulo SIMEC Receita Orgamentdria 3- fonte: Sistema SIMEC

O quadro dos Manuais € composto pelos manuais atualizados direcionados a Receita
Orcamentaria.

il Manual de il EMENTARIO DE
Preenchimento CLASSIFICACAQ DAS

(Alteragao de Receita) RECEITAS
ORCAMENTARIAS DA

UNIAO 2015

W ementirio-2014- | WlemenTArIO - 2014 -
ANEXO | - Natureza- ANEXO Il - Receitas da
Fonte Portaria SOF n® Seguridade
9/2001

il EMENTARIO - 2014 -
ANEXO I -
Natureza_Unido Estados
Mun. Portaria Conjunta
SOF_STN n® 163_2001

il EMENTARIO - 2014 -
ANEXO IV - Portaria SOF
N® 01, 19-02-2001 -
Fontes de Recursos

Tela 40- Mddulo SIMEC Receita Or¢amentdria 4 - fonte: Sistema SIMEC

O quadro dos Comunicados serve como canal de comunicacgao entre a Subsecretéria de
Planejamento e Orcamento — SPO/MEC e as Unidades Orgamentarias atraves da insergéo de

Comunicados.

66



Comunicados

Editar Comunicados E Cadastrar
Comunicado

il Comunicado PLOA i| Manual de
2018 Preenchimento da
Justificativa de
Alteragdes
Orgamentarias

Tela 41- Mddulo SIMEC Receita Orgamentdria 5- fonte: Sistema SIMEC

4. ETAPA: Funcionalidade Alterar Previsao
Ei_-ﬂ'?ﬂ £} Principal~

Alteragdes de Previzdes

Tela 42- Alteragdo de Previséo de Receitas 1 - fonte: Sistema SIMEC

Ao clicar em “Alterar Previsdo”, a Unidade Or¢amentaria tera acesso a sua lista de formularios
relativos ao periodo atual de alteracéo na previsdo de Receita.

Tela Inicial — Apos Clicar “Alterar Previsio™:

05:mec & Princpal- SPO - Receita Orcamentéria *

07 - o | W || O

Unidade Orgamentiria (UD) Selecions uma Unidade
Natureza da Receita Selecione uma Matureza ’
Fonte de Recurso Selecions uma Fonte
Periodo de referéncia: | Togos  PLOAZIIE 1 PLOAZ0IGEZ w7 imativa 2017 2 Rl esimana 207 4

Status da Alteragio: Em preenchimente | Alterado = Deacordo | Em Andlise SPO | Arerlos UO | Cadastrado SIOP Aprovado SOF | Reprovado SOF

Pesguisa

+ i | @ | Dlgie o texla paa bisca
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1)
2)
3)

4)

LY

Unidade

Pariodo
Orgamentana

Reestmativa 26417 - Instiuto
2017 4

Federal da Paralba

wto
3 Paraiba

26417 - Instituta

Resstimativa
2017 4

Resstimativa 26417
2017 4

Federal da Paralba

Ressimata 2
2017 4 Federal da Paraiba

26417 - Instituto

Federsl da Paraiba

Reestimatva
20174
p Reestimativa 26417 - Instruto
20174 Federal da Paraiba

Reestimativa | 26417 - Instituto
eacl 39103

Fonte de Recursos

250 - RECUrses Propnos Mo-
Financeiros (e

250 - RECUIS0S Propnios N3o-
Fin (Rec Ci F

0 CUras Fonies)

280 - Recursos Pripnos h3o-

Financeiros (Recurse Ouiras Fontes)

250 - Recursos Pripnos Mio-

Financeiros [ReCurse Oulras Fontes)
5 N3o-

urso Outras Fontes)

250 - Recursos

HNatureza de Receita

16909911 - Outros Servigos

19100911 - RUREs & Juros Previstos am Contratos

13100111 - Aluguéss. Arrendamentos, Foros, Lawdémios,
Tardas de Goupagdo

16100111 - SEVIES AIMINISIERINDGS & COMENtiais Gerais
16100311 - Benicos de Registio, Cerfficac 3o & Fiscaiizac o
1400001 - Recaita Agropecudria

16100411 - Senicos de Infarmag o & Tecnolagia

161002771 - Inscngdo em Concursos @ Processos Salslivos

13100211 - Concess3o, Permissao, Autorizagso ou Cessdo do

Direrto de Uso de Bens Imdveis Piblicos

Valor

SOF (RS

125.204.00

31.299.00

1.807,00

9.197.00

2.158.00

83.600.00

1.931.00

Tela 43 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 2 - fonte: Sistema SIMEC

Esses formulérios podem ser filtrados por:

Unidade Orcamentéria: somente a Unidade Orcamentaria vinculada;
Natureza de Receita: classificacdo atual da Natureza de Receita;
Fonte de Recursos: apresenta todas as Fontes de Recursos na qual a Natureza da Receita
esteja vinculada;
Periodo: apresenta todos os periodo disponibilizados para alteracdo na previsdo de
Receita;
5) Status da Alteracdo: demonstra o status dos fomularios no periodo:
a) Todos

b) Em preenchimento: formulério ainda ndo analisado pela UO

c) Alterado: UO alterou o valor da SOF
d) De acordo: UO concordou com o valor da SOF
e) Analise SPO: UO enviou o formulario para a SPO

f) Acertos UO: SPO identificou acertos a serem feitos pela UO

Walar

uo (RS}

0,00

0.00

0.00

Status Retorna
Alteragao 50F
Em

preenchimento

Mo iniciado

Mo iniciado

ELYLEIER S

Mo Iniciada

Mo iniciads

Mo imsiada

g)Cadastrado SIOP: enviou o formulario ao Sistema SIOP(Sistema Integrado de
Planejamento e Orgcamento)
h) Aprovado SOF: SOF aprovou formulério

i) Reprovado SOF: SOF reprovou formulario

Ap6s selecionar os filtros, clicamos na opc¢ao “Buscar” e o sistema realizara a consulta
solicitada, e para voltar ao status inicial, na op¢ao “Limpar”. Ainda podemos utilizar a “Pesquisa
Rapida” que exibe as linhas na pagina principal que apresentam o texto digitado pelo usudrio.
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SPO - Receita Orgamentaria ’ I

%

Unigade Orgamentana (UO) Seecone gmE nidads

Natureza 63 Recets

Fonte de Recurso

Pefiododersferinclr Togs  PL0AZ0IS ! [EKORGRPN Geesian )71 Ressmaihal07) Reeswaha 203 Resshmaine 20174
Satus dz Areragas: mi‘:'ﬁ"f"i“: Aleaos  Deaomo  ©m 2nddss SFO

Pasquisa
i "0

. Unidade ) Valor Valor Status
Periodo L Fonte de Recursos Natureza de Receita .
Qr SOF (R$) UO (RS)
gl Reestimativa |26417 - Instituto 250 - Recursos Prdprios Nao- ) Em
d ; 16909911 - Outros Servicos 0,00 0,00 I
| 20174  |Federal da Paraibg  Financeiros (Recurse Qutras Fontes) ¢ ' preenchimento

250 - Recursos Prdprios Nao-

|— Reestimativa §26417 - Instituto
i Financeiros (Recurso Outras Fontes)

20174 Nrederal da Parais 19100911 - Multas e Juros Previstos em Contraos 3089300 000 | N&oiniciado

Tela 44 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 3 - fonte: Sistema SIMEC

Os formulérios para alteracdo na previséo de Receita disponibilizados pela Secretéria de
Orcamento Federal (SOF) sdo apresentados conforme figura abaixo, para ter acesso a edicéo, clique no
“lapis”, a esquerda da linha.

Unidade Valer Valer Status

) Retorno
Periodo Fonte de Recu Nat de R
kias Orgamentiria e e ReruIs0s Aeia e Reced SOF(RS) UO(RS) Altersgie  soF
= Reestimaiva 26417 - Instiuto 240 - Recursos Propios Nao- Em
; 16908911 - Duires Senvigos 0.a0 0,00
20174 Federalda Paraiba  Financeinos (Recurso Outras Fontes| ' ; f preenchimento

Tela 45 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 4 - fonte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC
Apbs clicar no “lapis”, aparecerdo os dados do formulario.
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BMEC & Pooia SPO - Receita Orcamentaria
o7 - A TH Te || O

—
Periodo de referéncia: Reestimativa 20171 Reestimativa 20172 e ERiIEe)
Unidade 25417 - Instiin Federat da Paraiba D le
Orgamentaria: ad%s 0s

0
Natureza da Receita: 16509511 - Outras Senvicos fo rmUIériO
Fonte: 250 - Recursos Prprios Mao-Financeios (Recurso Quiras Fontes)
Previstes SOF (R$)
-
Valires Alugizaics Amuves
‘Wiorldiow
Total SOF: [ Total UO: I
il s Estado alual

Tela 46 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 5 - fonte: Sistema SIMEC

A Secretéria de Orgcamento Federal (SOF) apresentara os valores para a estimativa de Receita
com suas respectivas naturezas para cada Unidade Orgamentaria, conforme periodos determinados
através de Portaria.

Caso a Unidade Orcamentéria concorde com a previsdo, deve clicar no botdo “Concordar com
a previsdo” que esta na parte inferior do formulario.

B e & Principal~ SPO - Receita Orcamentaria -

M7 - 4

Metodologia:

00

Meméria de Calculo:

500
Dados do Usudario:

Email: DDD: Telefone:

+" Salvar alteracdo da previsdo.

Tela 47 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 6 - fonte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC

Concordando com a previsao, os campos do formulério serdo preenchidos automaticamente
com a citagdo “De Acordo”.
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-] @ Prntipal- SPO - Receita Orcamentéria

Impartants: Fara cONCOMar Cony & PEvISs: Yoo pose CIGar 2qul ou no DOt Coneendar com 3 Warkdlowy

Eslado alual
De Acorda

Total SOF: RS ap85 Total UO: A5 aness

Justificativa:

Metodologia:

Fonte: Sistema SIMEC

Posteriormente deve clicar no botdo “Concordar”, e o formulario serd enviado para a
Subsecretaria de Planejamento e Orcamento — SPO/MEC, e o status mudara para “De acordo”, ndo
permitindo mais alteracdes pela Unidade Orcamentaria.

B G Principal~ SPO - Receita Orcamentaria -

Estado atual
Em preenchimento

Justificativa:

Tela 48 - Alteragdio de Previsdo de Receitas 7 - fonte: Sistema SIMEC

Fonte: Sistema SIMEC

Porém se a Unidade Orcamentaria discordar do valor apresentado pela Secretéria de
Orcamento Federal (SOF) poderéa apresentar novos valores preenchendo obrigatoriamente os
campos Total UO, Justificativa, Metodologia e Memoria de Célculo.

A Subsecretaria de Planejamento e Or¢camento — SPO/MEC apresenta as seguintes
orientacOes para o preenchimento do campos acima citados:

1) Justificativa: apresenta os argumentos que demonstram a inadequacdo da projecao
apresentada no SIMEC, justificando a necessidade de alteracdo do valor estimado pela SOF.

Observacdo: Na 6tica da Receita Orcamentéria, sdo irrelevantes quaisquer justificativas que
apresentem como argumentacao a necessidade do gasto, o valor de receita contido em Orgamentos
anteriores, o espelho da despesa ou a importancia de uma determinada acéo. Ou seja, 0s argumentos
apresentados devem ser pautados no comportamento esperado para a receita orcamentaria e ndo na
necessidade do gasto. Exemplos:

o Receita nova, que ndo possui historico de arrecadacdo, dificultando a modelagem no
SIMEC (nesse caso, é necessario entrar em contato com a SPO/MEC para cadastrar a nova
natureza de receita, por meio do enderego spo.orcamento@mec.gov.br);

o Alteracdes nas aliquotas ou valores de taxas, tarifas e/ou servigos;

71



o Quando as receitas forem impactadas direta ou indiretamente por efeitos decorrentes
de alteragdes legais ou contratuais;

o Receita atipica ou de baixa previsibilidade, de dificil modelagem no SIMEC, como por
exemplo as receitas oriundas de licitacBes, convénios, doacdes, inscricbes em concursos,
privatizacOes, entre outras.

[}

2) Metodologia: descrever, de forma clara e sucinta, quais premissas que a UO adotou
para realizar o célculo da estimativa de receita. Esse registro deve ser feito em pormenor, de
forma que a SOF/MP consiga ndo s6 compreender, mas também reproduzir o processo, a fim
de obter resultados idénticos. Ressalte-se que as estimativas de receita levam em consideracéo
tanto o disposto em normas técnicas e legais, quanto os efeitos de alteracdes na legislacéo, de
variacdes nos indices de precos, de crescimento econdmico ou de qualquer outro fator
relevante.

3) Memoria de Célculo: apresenta os valores adotados para cada um dos parametros
utilizados no campo “Metodologia”, explicitando os calculos que reproduzem o valor final
gue esta solicitado para a receita em questdo.

Observacéo: A Metodologia e a Memoria de Célculo devem possibilitar a reprodugéo do calculo que
resulta no valor de estimativa solicitado.

Nos casos envolvendo receitas de Convénios e Doagdes, o campo “Metodologia” devera identificar
quais s&o os Convénios ou Doagdes em questdo e o campo “Memoria de Calculo” devera apresentar os

valores totais esperados, assim como, quando for o caso, o0 nimero de parcelas, o valor de cada parcela
e 0 momento em que ocorrera a arrecadacdo.

4) Total UO: trata- se do valor solicitado pelo érgdo ou unidade orcamentéria, calculado

a partir dos modelos, formulas e parametros descritos nos campos “Metodologia” e “Memoria
de Calculo™.

Observagdo: Caso o campo Total UO apresente um valor igual ou proximo ao ja projetado no
SIMEC, a solicitacdo serd recusada, uma vez que os valores de Receita contidos no SIMEC somente
serdo passiveis de alteracdo quando comprovada a sua inadequacao ou quando referente a receitas de
dificil modelagem.

A figura abaixo representa a tela de preenchimento do Sistema:

72



Bomec @ Printipat= SPO - Receita Orcamentaria -

........ . g ow Ly ) Eslado atual
Em preenchimento
Justificativa:

¥ Cancordar ]

==
e

500

Metodologia:

Hix1

Memdria de Caiculo:

500

Tela 49 - Alteragdio de Previsdo de Receitas 8 - fonte: Sistema SIMEC

Se for necessario, anexar documentos comprobatorios: apenas Excel ou PDF. Os arquivos em
anexo ndo poderdo ser utilizados para enviar o texto dos campos Justificativa, Metodologia e Memoria

de Calculo.

Exemplos: convénios, contratos, doacdes e documentos congéneres.

l’: = e a Pnncipa - SPO - Receita Orgamentaria -
27 MEDA | e | @
Natureza da Recsita: 16209911 - CUtros Servigos
Fante; 250 - Recursos Fraprios N3o-Financeiros (Recunso Ouras Fontes)
Previsoes SOF [RE)
vitlares Avsizadcs Arquivos
Workflow
HNenhum egsto encantisdo Estado alual
Em preenchiments
—

Ll O

@ Ciavar 3o desabilitada

Tela 50 - Alteragdio de Previsdo de Receitas 9 - fonte: Sistema SIMEC

Apos a insercdo dos dados para a alteracdo da previsao de Receita, deve clicar no botéo
“Salvar alterag@o da previsdo” que estd na parte inferior do formulario.

Memaoria de Calculo:

Dados de Usuaneo:

Email: DDD: Telefone:

" Salvar alieracAo da previsio

Tela 51 Aneragdo de Previsdo de Receitas 10 - fonte: Sistema SIMEC
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SPO - Receita Orgamentaria ~

fat PrnCips =

Vi

0 VALMEIDA | & = 4]

Dados da previsao

Periodo de referéncia; PLDO 208VDT | PLOAZDIEY | PLOAJHMER

Reesl CEAC (Mo usar)  Reestimativa 2017 1

Reestimativa 2017.2 | Reestimatva 20173 EEEEEEHEITERE R

26417 - Instituto Federal da Paraiba

Unidade

‘Orgamentaria:

Natureza da Recaita: 13400411 - Multas e Juros Previsios em Contratos

Fonte: 250 - Recursos Prépnos Nao-Financeins (Recurso Outras Fontes)

Previsies SCF (RS)

D15, 03005 03 £a7ac 30 foram Salos Cam SUCesse

25 d2dos do usuaro-foram SualiZasos Com SuLesso.

Tela 52Alteragdo de Previsdo de Receitas 11 - fonte: Sistema SIMEC

Posteriormente deve clicar no botdo “Confirmar alteragdes”, e o formulario serd enviado para
a Subsecretaria de Planejamento e Orgcamento — SPO/MEC, e o status mudara para “Em analise SPO”,

n&do permitindo mais alteracdes pela Unidade Orgamentaria.
B :mzc £ Piincipai SPO - Receita Orgamentaria ~

[ 5
c

mr - &

Estado atual
Em preenchimento

i ma

Justificativa:

B

wnontmarsieagies [ ]

elo

Tela 53 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 12 - fonte: Sistema SIMEC

Cada Natureza de Receita apresenta um formulério que devera ser validado ou alterado
conforme diretrizes da Unidade Orgamentaria, a figura abaixo demonstra o sistema ap6s a validagédo.

SPO - Receita Orcamentaria -

u sl &t Prncipal-

21 MEDA EH- O

Unigade Orgamentiria (U0} SEIECIONS UMa Unidade

Natureza da Receita Sefecions Urma Malureza

Fonte de Recurso e 1ima

Pericdo de referénela; Todos PLOA 20ME FLOA 20182 M7 ring - 2017 3 Reestimativa 2017.4

Cadastrado SI0P  Aprovado SCF | Reprovado SOF

Status da Alteragao: Empreenchiments  Afterade | Deacordo  Em Andlies PO Acerlos LD

-

Pesguisa
P Hnidy | @ | Diote atedn para boscs
Unidade Valor SOF  Valor U0 Status  Retomno
Period Fonte de Ry Mat de Recerta
RERE Orgamentiria e RELEE, aurees o {RS) [R$)  Alteragdo  SOF
R fva 26417 - Insttut 5 - Propaics NEo-F| N = " P L
iyl [ ail=Retiisie H B nariERG: 18100311 - Senviges de Registro. Certificagdo e Fiscalizagde 1.807.00 1.807.00 A;e

m 20174 Federaida Paralta  (Recurso Dutras Fontes)
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Reesimaiva 26417 - Instmsio
20174 Federal 03 Paraiba
Seeslimatva 26417 - Institulo
207 4 Federal da Paralba
. Reesfimativa 26417 - Instituie
2017 4 Federal da Paralba
Reeslimaiva 26417 - Institvio
20174 Federal da Paralba
Reeslimaiva 25417 - Instiuio
2074 Federal da Paraiba
Reestmatva 26417 - Institulo
217 4 Federal da Paralba
Reestma®va 26417 - Instituio
207 4 Federal da Paraiba

SSSENERBE

Reeshmaiva 26417 - Instituio
207 4 Federal da Paraiba

230 - Recursas Proprios Nao-Financeirs

(Recursa Outrzs Fontes)

750 Oulras Fomles)

rs0 Oulras Fonles)

230 - Recursos Propries Ndo-Financeings

(REcurso Outras Fonles)

2350 - Recursos Proprios Mdo-Financeiros

iRecurso Oulras Fonles)

250 - Recursos Fraprios Mao-Financeiros

(Recus0 Outras Fomes;

250 - Recursos Praprios Mao-Fimanceirs

Recurso Outras Fonles)

{Recurso Outras Fordes)

0 - Recursas Proprios Ndo-Financeinns

50 - Recursos Proprics Mao-Financeiros

16100211 - Inscrigdo em Concursos @ Processos Seletivos

250 - Recursos Priprios Nio-Financeiros 13100111 - Aluguels, Arrendamentos, Fores, Laudemics, Tarifas

de Otupagio

16100111 - Benacos Administrativos e Comerciais Gerais

16100411 - Senicos de Infarmag 3o e Tecnologia

12100211 - Concessdo. Pemissdo, Aulorizacso ou Cessdo do
Diirgito de Uso de Beng Imoveis Pubiicos

140000711 - Recefta Agropecuans

15100871 - Multas & Juros Previstos em Contratos

1E302811 - Culros Servigos

§3.600,00 | 8260000

425.204.00° 12620400

51.360.00 | 31230900

2135.00 216800

1.931.00 1.931.00

3157.00 2.197.00

30.693.00 | 3082300

0.00 0,00

2B6.189,00 | 286.185,00

Tela 54 - Alteragdo de Previsdo de Receitas 13 - fonte: Sistema SIMEC

9.3 Recomendacoes para Prestacao de

Reestimativa da Receita

jall
Acarga

De
Ararda

De
Aranga

De
Arando

De:
Aronga
De
ACOIGD
De
Acordo
De
Arondo

Informacoes Relativas a

A reestimativa da receita é o passo inicial para uma eventual solicitacdo de suplementacédo de

créditos, trata-se de recomendacédo de alteracdo da estimativa de arrecadagéo calculada pela setorial
orcamentéria. Quando o 6rgéo consegue o aceite da reestimativa pelas setoriais orcamentérias
superiores, maximiza-se a possibilidade de concessao de suplementacao de créditos orcamentérios
tendo como fonte o excesso de arrecadacao. Para tanto, € necessario que os pedidos de alteragdo de
reestimativa sejam plenamente fundamentados por documentos comprobatérios da estimativa.

Para tanto, a secretaria de planejamento e orgamento do MEC encaminhou Oficio-Circular n°
6/2018/GAB/SPO/SPO-MEC, contendo dentre outras informagoes, orientacdes sobre a forma correta

de inclusdo de reestimativas de receita. As estimativas anuais devem ser encaminhadas com a
justificativa, metodologia e memédria de calculo, conforme trecho que segue:

“JUSTIFICATIVA: Apresentar os argumentos que demonstram a adequagéo da

reestimativa apresentada, justificando a necessidade de alteracao do valor

constante da LOA-2018.

Na ética da Receita Orgamentéria, sdo irrelevantes quaisquer justificativas que

apresentem como argumentacdo a necessidade do gasto, o valor de receita contido

em Orgamentos anteriores, o espelho da despesa ou a importancia de uma
determinada acdo. Ou seja, 0s argumentos apresentados devem ser pautados no
comportamento esperado para a receita or¢camentaria e ndo na necessidade do

gasto.

Alguns exemplos de motivagdes para alteracdo nas estimativas de receita:

Quando se tratar de uma receita nova, que ndo possui historico de

arrecadacéo;

servigos, aluguéis, etc;

Quando houver alteragdes nas aliquotas ou valores de taxas, tarifas e/ou

Quando houver aumento na quantidade de bens iméveis alugados e/ou de
produtos comercializados;

Quando as receitas forem impactadas direta ou indiretamente por efeitos
decorrentes de alteracgdes legais, contratuais, climaticas, etc; e
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- Quando se tratar de uma receita atipica ou de baixa previsibilidade, de
dificil modelagem, como por exemplo as receitas oriundas de licitagdes, convénios,
doacdes, inscricdes em concursos, privatizacdes, entre outras;

METODOLOGIA:

Informar o método, o modelo e/ou as férmulas utilizadas para o calculo do valor
que esta sendo solicitado. Esse registro deve ser feito em pormenor, de forma que a
SOF/MP consiga ndo s6 compreender, mas também reproduzir o processo, a fim de
obter resultados idénticos.

Exemplos:

1. Aluguéis e arrendamentos: valor mensal auferido pelos contratos de bens
alugados x 12 meses, sem previsdo de reajuste no periodo; e

2. Inscri¢do em concursos e processos seletivos: Abertura do 1° vestibular de
2018 com disponibilidade de 550 vagas envolvendo diversos cursos, média historica
de 65 inscritos por vaga e inscri¢do no valor de R$ 45,00 (quarenta e cinco reais).

MEMORIA DE CALCULO,

Apresentar os valores adotados para cada um dos parametros utilizados no campo
“Metodologia”, explicitando os cdlculos que reproduzem o valor final que estd
solicitado para a receita em questao.

A Metodologia e a Memoria de Calculo devem possibilitar a reproducdo do célculo
que resulta no valor de estimativa solicitado. Para os exemplos descritos acima,
tem-se:

1. Aluguéis e arrendamentos: valor mensal do aluguel = R$ 1.000,00. Logo,
R$ 1.000,00 x 12 meses = R$ 12.000,00; e

2. Inscricdo em concursos e processo seletivo: n° de vagas x n° de inscritos
por vaga x valor da taxa de inscricdo = 550 x 65 x R$ 45,00 = R$ 1.608.750,00.

Nos casos envolvendo receitas de Convénios e Doagoes, o campo “Metodologia”
deverd identificar quais sdo os Convénios ou Doagdes em questdo e o campo
“Memoria de Calculo” deverd apresentar os valores totais esperados, assim como,
quando for o caso, 0 nimero de parcelas, o valor de cada parcela e 0 momento em
que ocorrera a arrecadacao.

b) Tratamento a ser dispensado a algumas naturezas de receitas, em
funcao de sua representatividade financeira no &mbito do Ministério:
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callto:1.608.750,00

PREMISSA BASICA: Evitar projetar a receita orcamentaria exclusivamente com
base em arrecadagdes historicas de exercicios anteriores. A execugdo de anos
anteriores devera servir apenas como insumo para eventual comparacao de
resultados com projecdes provindas de critérios especificos.

- Servi¢os Administrativos e Comerciais Gerais

Sao diversos os servicos administrativos e comerciais gerais passiveis de serem
desenvolvidos pela Instituicdo, e que podem resultar metodologias e memorias de
calculo diversas.

Nesse sentido, para projecdo da natureza de receita em questéo, deverao ser
adotadas metodologias e memorias de calculo em funcéo dos itens mais expressivos
no contexto da arrecadacéo efetiva dessa tipologia de receita, tais como: servi¢os
de hospedagem; servicos de alimentacdo; servicos de estudos e pesquisas; servigos
administrativos gerais; servicos de comercializacao de livros, periédicos, material
escolar e de publicidade; servicos educacionais; servicos agropecudrios; servigos
veterindrios; servigos de estudos e pesquisas; servigos de consultoria, assisténcia
técnica e andlise de projetos; servicos recreativos e culturais; servicos de
reparacao, manutencéo e instalagdo; servigos de meteorologia; servigos de
comunicacao e telecomunicacdes; etc.

Em tais casos, descrever de forma sucinta, o que é feito em cada item.

- Aluguéis e Arrendamentos

Para essa natureza de receita, obrigatoriamente, devera ser apresentada planilha
(que deve ser anexada no SIMEC na aba “Arquivos”) contendo o nome do
contratante, a descri¢do do bem alugado, a periodicidade de reajuste, o indice de
reajuste, o valor mensal, a projecdo més a més e o valor total.

CONTRATANTE

DESCRIGAO
DO BEM
ALUGADO/
ARRENDADO

VIGENCIA
DO
CONTRATO
ARRECADADO/PROJETADO
-DE
MM/AAAA
PERIODICIDADE |iNDICE DO | VALOR
ATE DOREAJUSTE |REAJUSTE [MENSAL
MV/AAAA bAN JFEV IMAR JABR MAI PUN puL AGO BET pouT NOV PEZ JroTAL

- Inscrigdo em Concursos e Processos Seletivo
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Inscrigdo em Concursos e Processos Seletivos

Em hipdtese alguma sera admitida metodologia baseada em perfil de arrecadacao
de exercicios anteriores. Esse item de receita devera demonstrar de forma
detalhada quais 0s concursos ou processos seletivos que que se pretende realizar, a
expectativa de inscritos e o valor da inscricéo.

No caso de concursos, recomenda-se que eventuais solicitagdes observe o nimero
de vagas disponiveis na Instituicédo e aptas para serem disponibilizadas a realizagéo
de concurso publico, ou seja, deverdo ser consideradas apenas aquelas que ndo
dependam de autorizacdo de agentes externos (SESu, Setec, Ministério do
Planejamento, etc).

- Remuneragdo de Depdsitos Bancarios

Para essa natureza de receita, obrigatoriamente, devera ser apresentada planilha
(que deve ser anexada no SIMEC na aba “Arquivos”), conforme modelo abaixo:

MONTANTE APLICADO

JUROS (%)

PERIODICIDADE DE
RENDIMENTO

RENDIMENTO ANUAL

- Demais naturezas de receitas

Deve ser adotada a premissa basica com a apresentacéo de metodologia e meméria

de calculo, conforme cada natureza de receita.”

10. Operacionalizacao SIAFI

O SIAFI é o Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal que consiste
no principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execugdo
orcamentaria, financeira e patrimonial do Governo Federal.

Para utilizar o Sistema SIAFI o usuério deve estar devidamente cadastrado e habilitado e de
posse da sua senha pessoal e intransferivel.
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10.1. Acesso ao SIAFI

A Instrugdo Normativa n° 03, de 23 de maio de 2001, complementada pela Norma de
Execucdo n° 01, de 08 de janeiro de 2015, regulamenta o acesso e uso do Sistema SIAFI, apresentando
inclusive os formularios para cadastro e habilitacdo, segundo a Secretaria do Tesouro Nacional - STN.

Atualmente, existem dois tipos de formulérios para cadastro e habilitagdo, dependendo do
perfil, o usuario pode ser cadastrador ou operador.

O cadastrador é indicado pelo responséavel da Unidade Gestora, sendo sua habilitagcdo e
alteracdes no seu perfil realizada exclusivamente pelo Orgdo que a UG esté vinculada. J& o operador é
inserido pelo cadastrador da UG, inclusive também é responsavel pela as alteragdes na habilitacéo
(inclusdo/excluséo de perfil, no nivel de acesso, habilitacdo em UG secundaria), cadastramento no
Extrator de Dados e reativacdo de senha.

O sistema apresenta varios niveis de acesso, classificados 1 (um) a 9 (nove), que devem ser
atribuidas de acordo com as atividades desenvolvidas pelo usuério. Abaixo, segue a descri¢do dos
niveis de acesso, de acordo com Secretaria do Tesouro Nacional:

e Nivel 1 - Acessa dados da unidade na qual esta cadastrado;

e Nivel 2 — Acessa dados da unidade na qual esta cadastrado, e da UG "off-line" pelas
quais realize entrada de dados;

e Nivel 3 — Acessa dados de qualquer UG que pertenca a0 mesmo Ministério, Orgéo
ou Entidade daquela em que esta cadastrado;

e Nivel 4 — Acessa dados de qualquer UG das quais a UG do operador seja setorial de
contabilidade, auditoria ou or¢camento;

e Nivel 5 - Acessa dados de qualquer UG que pertenca ao mesmo Ministério, acessa
ainda os dados de qualquer UG que pertenca as Entidades vinculadas a este

Ministério;

e Nivel 6 — Acessa dados de qualquer UG que pertenca a mesma UF da UG do
usuario;

e Nivel 7 — Acessa dados das UG que estdo na tabela de vinculacdo da UG do
USUario;

e Nivel 8 — Acessa dados de um determinado Estado da Federacéo;
e Nivel 9 — Acessa dados de qualquer UG, Ministério, Orgdo ou Entidade.

O usuario para ter acesso ao sistema sera habilitado com duas senhas de acesso, uma para a
Rede-SERPRO e outra do Sistema SIAFI. Apoés a habilitagdo pelo cadastrador, o usuério receberd dois
codigos, que permitird o acesso ao Sistema, que automaticamente solicitara a inclusdo das novas
senhas, alfanuméricas. O sistema sempre identificard o usuario pelo CPF e Nome.

O link para acesso ao Sistema SIAFI é o www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi, conforme figura
abaixo:

1° Passo: Clicar em “Acessar’:
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Tela 55 - Acesso ao SIAFI 1 - fonte: www.tesouro.fazenda.goV.D

2° Passo: Clicar em “Acessar ao HOD”:

P
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vt

Famas ge Acasss
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Tela 56 - Acesso ao SIAFI 2 - fonte: www. tesouro.fT:zenda.goﬂar -

3° Passo: Digitar o CPF e a senha Rede-SERPRO:

#33na 21201 | CUATMY pTCes B2 Bresstede

[COROSSENTIAZ50

| A w1000

O | MO
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Tela 57 - Acesso ao SIAFI 3 - fonte: acesso.serpro.gov.br

- 4°Passo: O Sistema iniciara o processamento:
lmno

ot O Demans Ctarn ‘
Sessdn Cortrgwate

270} 32706 32708 32708

Tonad 200 Gmpsios Febaeonics 88 Rebitror 111
p) ks coluras

s

Tela 58 - Acesso ao SIAFI 4 - fonte: acesso.serpro.gov.br

5° Passo: O Sistema abrira a tela “Rede-SERPRO”, onde o usudrio deve preencher os campos
Cddigo (CPF) e a senha da Rede-SERPRO:
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TELA 001
REDE - SERPRDO

I‘ |l
|I|||‘ |
4]

A SERVICO DO BRASIL [
|

PARA ACESS0 RO SISTEMA DESEJADO,
INFORME 0S5 CAMPOS ABAIXO:

CODIGO : _

SENHR NOVA SENHA

SISTEMA
BASE ...:
DATA ...:
HORA ...:
TERMINAL :

SUA SENHA.
IDA PFB=TELA PF11=INFORMACOES GERAIS

Tela 59 - Acesso ao SIAFI 5 - fonte: acesso.serpro.gov.br

6° Passo: O Sistema abrira a tela “Menu de Sistemas”, no qual o usuario podera escolher o
sistema que deseja acessar, posicionando o cursor na linha e teclando “Enter”, ou digitando na parte do
Comando 0 nome ou pseudo atribuido ao sistema.

TELA 002 - MENU DE SISTEMAS -

|

L ~MEIDA DATA
NETHAME: AWVO1883 ULTIMO ACESSO: 26/01/2018 15:45:33 HOR

POSICIONE O CURSCOR NA LINHAR DO SISTEMA DESEJRDO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICRAO

SENHR-REDE BSBO3 SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO
SIAFI BSBO3 SISTEMA DE RDMIN. FIMNAMCEIRA
SIAFI-EDUC BSBO3 SIAFI EDUCACIONAL

SIASG BSBO3 e SIST. INTEG.DE ADM.SERV.GERRIS
TREINO-SIASG BSBO3 SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO ==>

PF3-SAI PF4=LIBERA PF8=LIMPA PF10=PSEUDO FF11=AUTO TO2
MHI +

Tela 60 - Acesso ao SIAFI 6 - fonte: acesso.serpro.gov.br
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TELA 002 - MENU DE SISTEMAS -

I BASE: BSBO1

L [EIDA DATA: 26/01/2018
NETNAME: AWVO1893 ULTIMO ACESSO0: 26/01/2018 15:45:33 HORA: 17:29:33

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICRAO

SENHA-REDE BSBO3 SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO
SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FIMANCEIRA
SIAFI-EDUC BSBO3 SIAFI EDUCACIONAL

SIASG BSBO3 SIST. INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS
TREINO-SIASG BSBO3 SIST. INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO == siafi_

PF3-SAI PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO T2
2 S 22/021

Tela 61 - Acesso ao SIAFI 7 - fonte: acesso.serpro.gov.br

7° Passo: O Sistema abrira a tela “SIAFI”, onde o usuario deve preencher os campos Codigo
(CPF) e a senha do Sistema SIAFI:

5555555555558
$555555555555555555
5555555 SSS555555555885S
555555 S555555555555555S 55558558
55558 55555555555555555S 555556588
SS8S 555555555555555585S SSS SS
S S5S III AARARA FFFFFFFFF III
555555555555555555555555555555S 55555858 III AARARARAAA FFFFFFFFF III
55555555555655555555555555555588 55888888 III AAA AAAR FFF III
S §88 1III AAAARAAAAA FFFFFF III
55555555555555555858S 8§88 SS §8§ 1III AAAARAAAAA FFFFFF III
5555555585585555558588 58888 555888885 III AARA AAR FFF ITI
585555555555555855 585555 5855855 II1 AAA AAA  FFF III
$5555555555555585 555585
555555555555555555585 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FIMANCEIRA
$5555555555555555
555555555555
CoDIGO .......

NOVA SENHA ...

PF1=AJUDA PF3=SAI

& B 19/054

Tela 62 - Acesso ao SIAFI 8 - fonte: acesso.serpro.gov.br

8° Passo: Apds a insercdo da senha, serd solicitado qual sistema deverd ser acessado, pois 0
SIAFI é classificado por ano, conforme demonstra figura abaixo:
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5555555555555
SES555555555555888S
5555555 SSSSS55555558555S
558888 SS5555555555888S8S §58588S
SSSS8S SSS55555555555555S 558555555
sSS SS55555555555558588 SSS ss
S SSS III ARARAA FFFFFFFFF III
SE555555555555555555555555585888S 55888888 III AAAARAAAA FFFFFFFFF II1I
S555555555555555555555555555588 SS885885 III  AAA AARA FFF III
S SSS III ARAARARAAAAR FFFFFF III
S5555555555555555888S SSS SS §8S 1III AAARARAAAR FFFFFF III
S5S5555555555555555S SSSS5S S888S5S858S III  AAA ARA  FFF III
S5885555558858888S S8885S8 8588588 III AAA ARA  FFF III
SSS855555555555555 S5555S
SE6555555555555555888S8 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
S55555555555555S8S
S5555555888S
CODIGO 01050432495
SENHA ........
NOVA SENHA ...
SISTEMA
PF1=AJUDA PF3=5AI

& B 22/063

Tela 63 - Acesso ao SIAFI 9 - fonte: acesso.serpro.gov.br

9° Passo: Quando acessamos o Sistema SIAFI do ano em curso, abrira a tela abaixo, que
apresenta a op¢ao de visualizar as mensagens enviadas para nossa UG, basta digitar “S” — Sim ou “N”
—Nao:

SIAFIZ2 STEMA DE ADM. FIMANCEIRA)
26/01/2018 17:31 UARIOD : THRCIANA

VOCE PODE TER ME GENS [COMUNI NAO LID ENVIRDAS PAR

DESEJA VE-LRS FIGCIFEP!?OI.' S5-SIM / N-NAO )

Tela 64 = Acesso ao SIAFI 10 - fonte: SIAFI

10° Passo: Na lista de mensagens (COMUNICA) aparecem todas as mensagens enviadas para
a nossa UG, por ordem de emissdo, que sdo visualizadas por paginas, para avangar, clicamos em “F8”,
mas se desejamos acessar seu conteudo, devemos acrescentar um “X” na parte indicada e clicar na
tecla “Enter” até sua visualizagao:
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18-COMUNICA (LISTA DE ME
1/18 Hora: 1 i Usuario: THACIANA

Assunto Pag.: 001
PROCESS0 SELETIVO - GSISTE - MINISTERIO DA CULTURA

ATUALIZAGAOD DA AVALIAGAO DOS IMOVEIS CADASTRADOS MO SPIUNET
EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO

CAMCELAMEMTO DE ORDEM BAMCARIA AFOS REMESSA AO BAMCO

EQUACDES COMUNICA AUTOMATICO

w0 o @

o

8
8
8

INCLUSAD NOTARS EXPLICATIVAS 2017 - SIAFI WEB: ATE 26.
RETRANSMISSS0 DA UG 200054 : DOAGCAC DE BENS

EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO

EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO

MACROFUNGAD ©02.03.07 - TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS - ALTERAGAD
EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO

EQUACDES COMUNICA AUTOMATICO

PROCES SELETIVO STE - MINISTERID DA DEFESA

EQUACOES COMUNICA AUTOMATICO

(++]

W oW o o @

a @

{CA
MENSAGENS QUE DESEJA RECEBER E "C' NAS QUE DESEJA CANCELAR
05

Tela 65 — Verificagdo de Caixa de Entrada Comunica 1 - fonte: SIAFI

11° Passo: A figura abaixo apresenta o contelido de uma mensagem, com as opcdes: F3 - sair e
acessar a tela principal; F5 — imprimir conteldo da mensagem; F8 — avancgar nas paginas da
mensagem; e F12 — retornar para a tela do COMUNICA:

cA (LISTA DE
Hora: 1 iar THACIANA
0203425 Emissora SUBSECRETARIA DE PLAMEJAMENTO E ORCAMEN
/18 as 15:34 por VITOR FELISBIMO DE LIMA Pag. 91/01
CADASTRAMENTO DE PI WO SIMEC

INFORMAMOS A TODOS 0S5 GESTORES E SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA EXECU
ORGCPMENTARIA HNO AMBITO D IDES MCULADAS AO MINISTERIO DA ED
GAD QUE JA SE ENCONTRA DISPONMIVEL 0 EXERCICIO DE 2018 NO MODULC SPO
PLANEJAMENTO ﬂRCHMFHTﬁRTD Do SIMEC. LEMERAMOS, QUE CONFORME ORIENTAC
CONTIDA NA PORTARIA SPO/MEC M? 4, DE 4 DE NOVEMERO DE 2814, 0S PLANOS
INTERNOS (PIS) DEVEM SER CADASTRADOS NO SIMEC, SEGUINDO A CODIFICAGAC
ESTRUTURADA NA PORTARIA,

LEMBRAMOS QUE 05 PIS DE OBRAS CONTINUARAO A SEREM CADASTRADOS WO MODU-

LO DE OBRA

EVENTUAIS DUVIDAS PODERAO SER E

MAGAD E MOMITORAMENTO POR MEIO DOS TELEFONES
8849, 0OU PELO E-MAIL SPO.PLAMEJAMENTO2MEC.GOVY.BR.

Al PFE=IMPRIME PlZ=RETORNA

Tela 66 — Verificagdo de Caixa de Entrada Comunica 1 - fonte: SIAFI

12° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para acessar as opgoes de
operacionalizagdo podemos assinalar com “X” ou digitar a nomenclatura do comando:
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FINANCEIRA)
USUARID: THACIAMA

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE "EMTER'

ADMINISTRA ADMIMISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE IMFORMACAO
CONFORM CONFORMIDRDE

CONTRBIL .

DEPCTU CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA
DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVER HAVERES
CONTROLE DE OBRIGAC

CONTINUA
COMANDO:

09/016

Tela 67 - Opgoes de Mddulos SIAFI - fonte: SIAFI

10.2. Transacoes de Consulta SIAFI Relacionadas

Destacaremos os comandos de consulta mais utilizados no Sistema SIAFI relacionados as
informagdes da execucdo or¢camentéria da UG. A maioria dos comandos comega com o termo
“>CON...”.

10.2.1. Comando >CONRAZAO

Permite detalhar os demonstrativos de uma conta contabil ou conta corrente relacionada a
UG/Gestéo por determinado periodo. Nas figuras abaixo, detalharemos a utilizagéo dessa consulta.

1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta temos a

opcao de procurar na lista com o seguinte caminho: contabil — demonstra - conrazao, assinalando
com o “X”, ou digitando na linha do comando >conrazao, em seguida, clicamos o “Enter” para
quaisquer das opcoes.

86



STEMA DE ADM. FIMNAMCEIRA)
USURRIO: THACIAMA

MALE A OPCAO DESEJADA E TECLE "ENTER’
ADMIMISTRA ADM 5 CARO DO SISTEMA
CI ENTR INFORM

CONFORM ORMIDADE

DEPCTU CONTA UWNICA

DIVIDA
DOCUMENTO

CONTINUA
PF8=AVANCA

22/020

Tela 68 - Consulta Razdo - fonte: SIAFI

2° Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido a UG e Gestdo Emitente na qual o
usuario esté habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso atribuido ao
seu perfil. Os campos a serem preenchidos obrigatoriamente sdo 0s seguintes:

AFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZ POR C. CONTABIL)
19:31 U 210 : THACIANA

UG EMITENTE

CONTA CORRENM
MES

ISF
OFCARO

FF1=AJUDAR PF3=5R1 PF4=LISTA C/C

YT P 04/620

Tela 69 - Consulta Razdo 2 - fonte: SIAFI

o Conta Contabil: Cédigo nimerico atribuido a determinada conta. Exemplos: 622110000
— Crédito Disponivel, 823200100 — Limite Orcamentario a Utilizar, 522210100 —
ProvisGes Recebidas.

o Més: Campo de preenchimento alfabético para identificacdo do més para execucdo da
consuta. Exemplo: Jan, Fev, Mar, Abr, Mai, Jun, Jul, Ago, Set, Out, Nov e Dez. Seu
preenchimento é obrigatdrio nas opc¢des de consulta 1 a 4.
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o Dia/Més Inicial e Final: Campo de preenchimento alfanumérico para identificacdo do
dia e més. Exemplo: 01/JAN, 31/JAN. Seu preenchimento € obrigatério nas opcdes de
consulta5a7.

SIAF12018-CONTABIL -DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
5/01/18  18:41 USUARIO : THACIANA

G EMITENTE

STAD EMITENTE:
COMTA CONTABIL
CONTA CORRENTE :

MES

ISF
OPCAD

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=LISTA C/C

vefl+ = 09/044

Tela 70 - Consulta Razéo 3 - fonte: SIAFI

o Opcéo: Campo numerico, classificado de 1 a 7, com uma posic¢do, conforme descricao
abaixo:

1 - CONTA DETALHADA, EXCLUINDO OS SALDOS ZERADOS:

2 - CONTA DETALHADA, INCLUINDO OS SALDOS ZERADOS;
3-SALDO DA CONTA CONSOLIDADO;

4 - CONTA COM SALDO INVERTIDO;

5-RAZAO DA CONTA:

6 - DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR EVENTO;

7 - DEMONSTRATIVO SINTETICO DA CONTA POR DOCUMENTO.
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SIAFI: ONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
81718 18:41 SUR : THRACIANA

G EMITENTE
TAD EMITENTE: 28417
TA NTABIL @ B22110
TA CORRENTE

OPCOES DE COMS

N o=

INVERTIDO

m oW

DEMO ] INTET DA
DEMOMSTRATIVO SINTETICO DA

~

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER

PF12=RETC

Tela 71 - Consulta Razdo 4 - fonte: SIAFI

Fonte: Sistema SIAFI -
A tela abaixo demonstra o resultado da seguinte consulta: UG — GESTAO EMITENTE -
CONTA CONTABIL: 622110000 - Més: JAN - Opgéo: 1.

18-CONTRBIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
THACIANA
PAGIMA 1
UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO EMITEWTE : 28417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
ICAO ¢ JANEIROD - ABERTO
TA COMTABIL : 622110000 - CREDITO DISPOMIVEL

SALDO EM
319000 . 088
088458 g g 106 . 581
088458 g o ] 34
. 984

108847 E ] ] a0 155183

PF1=AJUDA PF2= ’F3=5A AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORMNA

Tela 72 - Consulta Razdo 5 - fonte: SIAFI

10.2.2. Comando >CONNE

Permite consultar uma nota de empenho ou relagado especifica, relacionada a UG/Gestao. Nas
figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.
1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta temos a
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opcao de procurar na lista com o seguinte caminho: documento — consulta - >CONNE, assinalando
com o “X”, ou digitando na linha do comando >CONNE, em seguida, clicamos o “Enter” para
quaisquer das opcoes.

__ SIAFI2018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)

08/02/2018 18:0b

USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAC DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA

CI CENTRO DE INFORMACAOD
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA
DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAD CONTROLE DE OBRIGACOES

COMANDO : _
PF3=SAI PF8=AVANCA

T B

a

Tela 73 - Consulta Razdo 6 - fonte: SIAFI

CONTINUA

22/017

2° Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido a UG e Gestdo Emitente na qual o

usudrio esta habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso atribuido ao

seu perfil. Caso tenha davida quanto ao preenchimento do campo, posicione o cursor no local desejado
e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada campo relacionado a consulta.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNE (NOTA DE EMPENHO)
08/02/18 18:08 USUARIO : THACIANA

ORGARO
UG EMITENTE

GESTAO EMITENTE

NUMERO LISTA : TIPO

MES DE LANCAMENTO
FAVORECIDO

UO/PT/RES/CRED/PO/AE : / /
PTRES:

FONTE

GRUPO DN DESPESA : ESFERA:
NATUREZA DA DESPESA UGR

PI

MODALIDADE LICITACAO : INCISO:

PROCESSO0
TIPO DE VALOR

TIPO EMPENHO

NUMERO DOCUMENTO

DATA LANCAMENTO
GESTAO FAVORECIDO:

!

ORIGEM MATERIAL:

SISTEMA DE ORIGEM
UF BENEFICIADA

FAIXA ( < oU : MUN. BENEFICIADO

(> ou

OPCAOD : NR ORIGINAL TV

Fi=

= B

AJUDA FZ=DETALHA F3=5A1 F4=ESPELHO F6=NE REF
=]

Tela 74 - Consulta Razdo 7 - fonte: SIAFI

04/026
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1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

Orgao: Codigo numérico que representa o Orgdo que UG e Gestdo Emitente esto
vinculadas. Exemplo: 26000 — Ministério da Educagdo.

Numero Documento: Cddigo numérico que identifica a Nota de Empenho - NE.
Os primeiros dois digitos representam o ano e ja vem preenchido de acordo com o
acesso ao sistema, mas podem ser alterados. O outro campo deve ser
complementado com os numeros da NE atribuidos pelos Sistemas SIAFI ou
SIASG, no caso do segundo, a numeracdo comeca com 8. Exemplo: SIASG -
18NE800001, SIAFI - 18NE000001.

Numero Lista: Codigo numérico que identifica a lista atribuida (LI) a Nota de
Empenho (NE). Os primeiros dois digitos representam o ano e ja vem preenchido
de acordo com o acesso ao sistema, mas podem ser alterados. O outro campo deve
ser complementado com os numeros da LI atribuidos pelos Sistemas SIAFI ou
SIASG, no caso do segundo, a numeracdo comeca com 8. Exemplo: SIASG —
18L.1800001, SIAFI — 18L1000001.

Tipo: Campo numérico que apresenta o tipo de Nota de Empenho, classificados na
seguinte ordem: 1 — Ordinario, 3 — Estimativo e 5 — Global.

Més de Langamento: Campo de preenchimento alfabético para identificacdo do
més. Exemplo: Jan, Fev, Mar, Abr, Mai, Jun, Jul, Ago, Set, Out, Nov e Dez.

Data Lancamento: Campo de preenchimento alfanumérico para identificacdo da
data de emisséo da Nota de Empenho. Exemplo: 09FEV18.

Favorecido: Campo de identificacdo do favorecido da Nota de Empenho, podendo
ser CNPJ, CPF, UG, IG e Banco.

Gestdo Favorecido: Campo utilizado para identificacdo da Gestdo do Favorecido.

Para obter essas informagdes, podemaos utilizar o comando de consulta >CONPTRES,

conforme exemplificado na figura abaixo:

_ __ SIAFI2018-TABORC-PT-CONPTRES (CONSULTA PTRES)
09/02/18 18:10 USUARIO : THACIANA

PTRES : 108844

uo

PT

: 26417 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

: 12363208020RLODZS FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAI - NO ES
TADO DA PARAIBA

RESULTADO LEI 2 -  PRIMARIO DISCRICIONARIO

TIPO DE CREDITO A - INICIAL(LOA)

PLANO ORCAMENTARIO: 0ODO - FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES FEDERAIS DE EDU

AUTOR/EMENDA : 000000000000
SEM EMENDA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12Z=RETORNA

MAf+

a 01/001
Tela 75 - Consulta Razdo 8 - fonte: SIAFI
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9) PTRES: Campo de identificacdo do Plano de Trabalho Resumido. Exemplo:
108844 — 20RL - Funcionamento de Instituicbes Federais de Educagéo
Profissional e Tecnoldgica.

10) Fonte: Campo de identificagdo da origem dos recursos orcamentarios, ou seja, a
fonte de recursos. Exemplo: 8100000000.

11) Tipo Empenho: Campo numérico que apresenta o tipo da Nota de Empenho,
classificados na seguinte ordem: T — Todos, O — Originais, R — Reforco e A —
Anulacdo/Cancelamento/Estorno.

12) Grupo da Despesa: Campo utilizado para identificacdo do Grupo da Despesa,
demonstrados da seguinte forma: 1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS, 2 -
JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA, 3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES, 4
— INVESTIMENTOS,

5 - INVERSOES FINANCEIRAS e 6 - AMORTIZACOES DA DIVIDA.
13) Esfera: Campo utilizado para identificacdo do Esfera Orcamentéria, demonstrados

da seguinte forma: 1 - ORCAMENTO FISCAL, 2 - ORCAMENTO DE
SEGURIDADE SOCIAL, 3 - ORCAMENTO DE INVESTIMENTO DAS
EMPRESAS NAO DEPENDENTES e 4 - ORCAMENTO PROPRIO DAS
EMPRESAS NAO DEPENDENTES.

14) Natureza de Despesa: Campo utilizado para identificacdo da Natureza da
Despesa, por sua vez € identificada pelo conjunto de cddigos, a seguir indicados:

Categoria | Grupo de Natureza | Modalidade | Elemento de

Econbmica de Despesa de Despesa
Aplicacao
< 3 90 14
4 4 90 51

1° Digito: Categoria Econdmica: a despesa orcamentaria, assim como a receita
orcamentaria, é classificada em duas categorias econémicas:

3 - DESPESAS CORRENTES: Classificam-se nesta categoria todas as despesas
que ndo contribuem, diretamente, para a formagao ou aquisi¢do de um bem de
capital. 4 - DESPESAS DE CAPITAL.: Classificam-se nesta categoria aquelas
despesas que contribuem, diretamente, para a formacdo ou aquisicdo de um bem de
capital.

2° Digito: Grupo de Natureza de Despesa: E um agregador de elementos de
despesa com as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto, conforme
discriminado a seguir:

1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS.

2 - JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA.

3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES.

4 — INVESTIMENTOS.

5- INVERSOES FINANCEIRAS.

6 - AMORTIZACOES DA DIVIDA.
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3°/4° Digitos: Modalidade de Aplicacdo: Tem como objetivo, indicar se 0s
recursos sdo aplicados diretamente por 6rgaos ou entidades no ambito da mesma
esfera de governo ou por outro ente da federacao e suas respectivas entidades, e
objetiva possibilitar a eliminagéo da dupla contagem dos recursos transferidos ou
descentralizados. As modalidades mais utilizadas séo:
90 - Aplicagdes Diretas: Aplicacdo direta, pela unidade orcamentéria, dos créditos
a ela alocados ou oriundos de descentralizacdo de outras entidades integrantes ou
ndo dos Orgamentos Fiscal ou da Seguridade Social, no @mbito da mesma esfera
de governo.
91 - Aplicagdo Direta Decorrente de Operagao entre Orgéos, Fundos e
Entidades Integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social:
Despesas or¢camentarias de 6rgaos, fundos, autarquias, fundacfes, empresas
estatais dependentes e outras entidades integrantes dos orcamentos fiscal e da
seguridade social, quando o recebedor dos recursos também for 6rgéo, fundo,
autarquia, fundacéo, empresa estatal dependente ou outra entidade constante
desses or¢camentos, no ambito da mesma esfera de Governo.
5°/6° Digitos: Elemento de Despesa: tem por finalidade identificar os objetos de
gasto. Exemplos: 14 — Diéarias — Civil, 18 - Auxilio Financeiro a Estudantes.

15) UGR: Campo de identificacdo das Unidades Gestoras Responsaveis vinculadas a

Unidade Gestora — UG Principal.

16) PI: Campo que identifica o codigo do Plano Interno cadastrado na Unidade
Orcamentaria.

17) Modalidade Licitacdo: Campo utilizado para identificacdo da Modalidade de
Licitacdo, demonstrados da seguinte forma: 01 — CONCURSO, 02 — CONVITE,
03 - TOMADA DE PRECO, 04 — CONCORRENCIA, 06 - DISPENSA DE
LICITACAO, 07 — INEXIGIBILIDADE, 08 - NAO SE APLICA, 09 -
SUPRIMENTO DE FUNDOS, 10 - REGIME DIFERENCIADO DE
CONTRATACAO PUBLICA, 11 - CONSULTA e 12 — PREGAO.

18) Inciso: Campo para identificagdo do inciso da modalidade de Licitagao.

19) Origem Material: Campo utilizado para identificagdo da Origem do Material,
demonstrados da seguinte forma: 1 - ORIGEM NACIONAL, 2 - MATERIAL
ESTRANGEIRO ADQUIRIDO NO BRASIL e 3 - IMPORTACAO DIRETA.

20) Processo: Campo para identificacdo do nimero do processo que originou a Nota
de Empenho.

21) Sistema de Origem: Campo para identificacdo do sistema que foi utilizado para a
emisséo da Nota de Empenho. Exemplo: SIASG.

22) Tipo de Valor: Campo que apresenta o filtro para as situagfes relacionadas a
valores da Nota de Empenho, séo os seguintes: 1 - VALOR EMPENHADO OU
INSCRITO, 2 - VALOR EXECUTADO, 3 - VALOR A LIQUIDAR, 4 - VALOR
PAGO e 5 - EM LIQUIDACAO.

23) UF. Beneficiada: Campo para identificacdo da Unidade da Federacdo onde a
despesa sera executada através da Nota de Empenho.

24) Faixa (< ou =) (> ou =): Se a informacéo estiver inserida somente no primeiro
campo de valor serdo mostradas as NE com valor menor ou igual ao valor
informado. Ja no segundo campo de valor serdo mostradas as NE com valor igual
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ou maior ao valor informado. E se conter informac¢Ges nos dois campos seréo
demonstradas as NE que possuam valores entre o intervalo informado.

25) Mun. Beneficiado: Campo para identificacdo do Municipio Beneficiado onde a
despesa sera executada através da Nota de Empenho.

26) Opcao: Campo de opgdes com consultas para as Notas de Empenhos, de acordo
com a seguinte classificacdo: 1 — TODOS, 2 - SOMENTE EMPENHOS P/ PAG.
CONTRA ENTREGA, 3 - SOMENTE EMPENHOS P/ NAO PAG. CONTRA
ENTREGA e 4 - TRANSFERIDOS/RECEBIDOS POR TRANSFERENCIA.

27) Nr. Original TV: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

10.2.3. Comando >CONPE

Permite consultar um pré-empenho ou relagdo especifica, relacionada a UG/Gestéo. Nas
figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta temos a
opcao de procurar na lista com o seguinte caminho: documento — consulta - conpe, assinalando com
0 “X”, ou digitando na linha do comando >conpe, em seguida, clicamos o “Enter” para quaisquer das
opgdes.

__ SIAFIZ018-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
01/03/2018 16:24 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

-> CONDAR ARRECADACAO FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACAO FINANCEIRA - DARF

-> CONDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> CONGPS CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

-> CONLC CONSULTA LISTA DE CREDORES

-> CONLF CONSULTA LISTA DE FATURA

-> CONLI CONSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO

CONTINUA
COMANDO : =
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

MA+ a 22/017

Tela 76 - Consulta Pré Empenho 1 - fonte: SIAFI

2° Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido a UG e Gestdo Emitente na qual o
usuario esté habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso atribuido ao
seu perfil. Caso tenha davida quanto ao preenchimento do campo, posicione o cursor no local desejado
e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada campo relacionado a consulta.
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___ SIAFIZ018-DOCUMENTO-COMSULTA-CONPE (CONSULTA PRE-EMP (
01/03/7/18 16:25 us 110 THRCIANA

ORGRO

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE
NUMERO DOCUMENTO
PERIODO

DATA

FAVORECIDO

FONTE DE REC
GRUPO DA DES

NATUREZA DA DESPESA
PI

'IPO DE VALOR

OFCAO

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=5A1 PF4=E3P PFG=PE-REF

|f1ﬂl+ a

Tela 77 - Consulta Pré Empenho 2 - fonte: SIAFI

1) Orgao: Codigo numérico que representa o Orgdo que UG e Gestdo Emitente estdo
vinculados. Exemplo: 26000 — Ministério da Educacao.

2) Numero Documento: Cdédigo numérico que identifica a Prée-Empenho - PE. Os
primeiros dois digitos representam o ano e ja vem preenchido de acordo com o
acesso ao sistema, mas podem ser alterados. O outro campo deve ser
complementado com os nimeros da PE atribuidos pelos Sistemas SIAFI ou
SIASG, no caso do segundo, a numeracdo comeca com 8. Exemplo: SIASG —
18PE800001, SIAFI — 18PEQ00001.

3) Periodo: Campo de preenchimento alfanumérico que identifica a data que o Pre-
Empenho foi emitido. Exemplo: 22JAN18.

4) Data: Campo de preenchimento alfanumérico para identificacdo da data de
emissdo da Pré-Empenho. Exemplo: 09FEV18.

5) Favorecido: Campo de identificacdo do favorecido do Pré-Empenho, podendo ser
zerado (para a propria UG emitente) ou outra UG.

6) UO/PT/RES/CRED/PO/AE: Campo alfanumérico de identificacdo da origem dos
créditos orcamentarios, composto por:

UO — Unidade Orcamentaria;

PT — Plano de Trabalho;

RE — Resultado Lei, classificado em 0 — Financeiro, 1 — Priméario Obrigatorio, 2 —
Priméario Obrigatorio, 3 - Priméario sem Impacto Fiscal, 4 - Orcamento de
Investimento sem impacto no Resultado Primario e 6 - Desp. disc. e decorr.
Emenda Individual,

CRED - Tipo de Crédito, classificado em A - INICIAL (LOA), B - INICIAL
(SUPLEMENTACAO), C - ESPECIAL, D - ESPECIAL (SUPLEMENTACADO),
E - ESPECIAL REABERTO, F - ESPECIAL REABERTO
(SUPLEMENTACAO), G — EXTRAORDINARIO, H - EXTRAORDINARIO
REABERTO, H - EXTRAORDINARIO REABERTO, | - ANTECIPACAO LDO,
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7)

8)

9)

J—AUTOGRAFO, K - PROJETO DE LEl e L - INICIAL (SUPLEMENTACAO
AUTOMATICA);

PO — Plano Orcamentario;

AE — Autor da Emenda.

Fonte: Campo de identificacdo da origem dos recursos orcamentarios, ou seja, a
fonte de recursos. Exemplo: 8100000000.

Grupo da Despesa: Campo utilizado para identificagdo do Grupo da Despesa,
demonstrados da seguinte forma: 1 - PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS, 2 -
JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA, 3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES, 4
— INVESTIMENTOS,

5 - INVERSOES FINANCEIRAS e 6 - AMORTIZACOES DA DIVIDA.
Natureza de Despesa: Campo utilizado para identificagio da Natureza da
Despesa.

10) PI: Campo que identifica o cddigo do Plano Interno cadastrado na Unidade

Orcamentaria.

11) Tipo de Valor: Campo que apresenta o filtro para as situacdes relacionadas a

valores de Pré-Empenho, sdo os seguintes: 1 - A EMPENHAR, 2 - PRE-
EMPENHADO e 3 - EMPENHADO.

12) Opgéo: Campo de opgdes com consultas para os Pré-Empenhos, de acordo com a

seguinte classificacdo: 1 - COM SALDO, 2 - SEM SALDO e 3 - TODOS.

9.1.4. Comando: >CONPI

Permite consultar um Plano Interno ou relacéo especifica, relacionada a Gestdo. Nas figuras
abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta temos a
opcao de procurar na lista com o seguinte caminho: tabelas orcamentarias — pi - conpi, assinalando
com o “X”, ou digitando na linha do comando >conpi, em seguida, clicamos o “Enter” para quaisquer

das opgdes.

__ SIAFIZ018 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
02/03/2018 14:44 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

OBRIGACAO CONTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA

COMANDO : _
PF3=SAI PF8=AVANCA

MA -+

a 227017

Tela 78 - Consulta Plano Interno 1 - fonte: SIAFI
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2° Passo: Na tela inicial da consulta, aparecera preenchido o Org&o na qual o usuario esta
habilitado, podendo o mesmo alterar a UG, dependendo do nivel de acesso atribuido ao seu perfil.
Caso tenha duvida quanto ao preenchimento do campo, posicione o cursor no local desejado e tecle
F1. Detalharemos a seguir, cada campo relacionado a consulta.

__ SIAFI2018-TABORC-PI-CONPI (CONSULTA PLANO INTERNO)
02/03/18 14:47 USUARTIO : THACIANA

ORGAOD

PLANO INTERNO : COM EVOLUCAO :
TERMO DO TITULO

SUBACAD

ACAD :
UO/PT/RES.LEI/TP.CRED./PO/AE:

/ / / /

PTRES

ESFERA
OBRIGACAOD
TIPO

PF1=AJUDA PFZ=DETALHA PF3=SAI PF4=HISTORICO PFG6=PESQUISA

Mﬁ.+

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

a 04/033

Tela 79 - Consulta Plano Interno 2 - fonte: SIAFI

Orgéo: Codigo numérico que representa o Orgdo que a UG esta vinculada.
Exemplo: 26417 — Instituto Federal da Paraiba.

Plano Interno: Campo que identifica o cdédigo alfanumérico do Plano Interno
cadastrado no Org&o. Exemplo: L20RLPO1LCN.

Com Evolucao: Campo que identifica a evolucdo dos Planos Internos cadastrados
no Orgao. Para utiliza-lo marque com “X” e determine qual o plano interno objeto
da consulta.

Termo do Titulo: Campo utilizado para especificacdo do termo a ser utilizado na
pesquisa pelo Sistema.

Subacdo: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

Acédo: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.
UO/PT/RES/CRED/PO/AE: Campo alfanumérico de identificacdo da origem dos
créditos orcamentarios, composto por:

UO — Unidade Orcamentaria;

PT — Plano de Trabalho;

RE — Resultado Lei, classificado em 0 — Financeiro, 1 — Priméario Obrigatorio, 2 —
Primario Obrigatdrio, 3 - Primario sem Impacto Fiscal, 4 - Or¢camento de
Investimento sem impacto no Resultado Primario e 6 - Desp. disc. e decorr.
Emenda Individual,

CRED - Tipo de Crédito, classificado em A - INICIAL (LOA), B - INICIAL
(SUPLEMENTACAO), C - ESPECIAL, D - ESPECIAL (SUPLEMENTACADO),
E - ESPECIAL REABERTO, F - ESPECIAL REABERTO
(SUPLEMENTACAO), G - EXTRAORDINARIO, H - EXTRAORDINARIO
REABERTO, H - EXTRAORDINARIO REABERTO, | - ANTECIPACAO LDO,
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J—AUTOGRAFO, K - PROJETO DE LEl e L - INICIAL (SUPLEMENTACAO
AUTOMATICA);

PO — Plano Orcamentario;

AE — Autor da Emenda.

8) PTRES: Campo de identificagdo do Plano de Trabalho Resumido. Exemplo:
108844 — 20RL - Funcionamento de Instituicdes Federais de Educagdo
Profissional e Tecnoldgica.

9) Esfera: Campo utilizado para identificacdo do Esfera Orgcamentaria, demonstrados
da seguinte forma: 1 - ORCAMENTO FISCAL, 2 - ORCAMENTO DE
SEGURIDADE SOCIAL, 3 - ORCAMENTO DE INVESTIMENTO DAS
EMPRESAS NAO DEPENDENTES e 4 - ORCAMENTO PROPRIO DAS
EMPRESAS NAO DEPENDENTES.

10) Obrigagdo: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

11) Tipo: Campo que identifica o tipo de Plano Interno, classificado no Sistema SIAFI
como 0 — GERAL, 1 - PAC, 2 - BSM, 3 - PAC/BSM, 4 - DEMAIS/SAM, 5 -
OBRIGATORIAS/SAM e P - PROJETO EXTERNO.

10.2.4. Comando >CONPTRES

Permite consultar um Plano de Trabalho Resumido ou relacdo especifica, relacionada a
Gestdo. Nas figuras abaixo, detalharemos a utilizacdo dessa consulta.

1° Passo: A figura abaixo apresenta a tela principal do sistema, para iniciar a consulta temos a
opcao de procurar na lista com o seguinte caminho: tabelas orcamentérias — pt - conptres,
assinalando com o “X”, ou digitando na linha do comando >CONPTRES, em seguida, clicamos o
“Enter” para quaisquer das opgoes.

STEMA DE ADM. FINANCEIRA)
31 USUARIO: THACIANA

ASSINALE A OPCAOD DESEJADA E TECLE "ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE TINFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL COMTABIL

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA

DIVIDA DIVIDA PUEBLICA
DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTHMUN ESTADDS E MUNICIPIOS
HAYERES HAYERES

OBRIGACAO COWNTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO : _
PF3=5A1 PF&8=AVANCAH

MAR+  a

Tela 80 - Consulta PTRES 1 - fonte: SIAFI

2° Passo: A figura abaixo representa a tela inicial da consulta, caso tenha ddvida quanto ao
preenchimento do campo, posicione o cursor no local desejado e tecle F1. Detalharemos a seguir, cada
campo relacionado a consulta.
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118]
P

AFIZ2018-TABORC-PT-CONPTRES (CONSULTA PTRES)
/18 16:28 USUARID : THACIANA

RESULTADO LEI

I'IPD DE CREDITO
PLANO ORCAMENTARIO:
AUTOR/EMENDA :

UG
GESTAO

PF1=

Mﬂl+

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

AJUDA PF2Z=DETALHA PF3=SAl

a 067023

Tela 81 - Consulta PTRES 2 - fonte: SIAFI

PTRES: Campo de identificacdo numérico do Plano de Trabalho Resumido,
cddigo de vinculacdo da Acdo Orcamentaria a uma Unidade Orcamentéria
correspondente. Exemplo: 088458 — 4572 — Capacitacdo de Servidores Publicos
Federais em Processo de Qualificagdo e Requalificacéo.

UO: Campo de identificacdo da Unidade Orgamentaria. Exemplo: 26417 — IFPB.
PT: Campo de identificacdo numérico do Plano de Trabalho, cddigo de vinculacdo
da Acdo Orcamentaria a uma Unidade Orcamentaria correspondente. Exemplo:
12.363.2080.20RL.0025 — 20RL — Funcionamento de Instituicdes Federais de
Educacao Profissional e Tecnologica.

Resultado Lei: Campo com a classificacdo do Resultado Primario, distribuido no
Sistema em 0 — Financeiro, 1 — Primario Obrigatorio, 2 — Priméario Obrigatério, 3 -
Priméario sem Impacto Fiscal, 4 - Orcamento de Investimento sem impacto no
Resultado Primario e 6 - Desp. disc. e decorr. Emenda Individual.

Tipo de Crédito: Campo de identificacdo do Tipo de Crédito, apresentado no
Sistema como A — INICIAL (LOA), C — ESPECIAL e G - EXTRAORDINARIO.
Plano Orcamentario: Campo de identificacdo do Plano Orcamentario vinculado a
Acdo Orcamentaria. Exemplo: 0001 - AUXILIO FINANCEIRO DE
ASSISTENCIA ESTUDANTIL.

Autor/Emenda: Campo que identifica o Autor da Emenda Parlamentar, caso o
crédito orcamentario seja vinculado a uma Emenda.

UG: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.

Gestdo: Campo ndo utilizado pelo Instituto Federal da Paraiba.
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10.2.5. Comando >CONUG

Os cadigos de UG, bem como seus responsaveis principais (ordenador de despesas, gestor
financeiro, responsaveis pela conformidade contabil e de gestao) além de outas informacdes podem ser
acessadas no comando >CONUG. As UGS podem ser executoras como também de controle (UGR),
ambas, utilizadas com frequéncia no IFPB. Para consulta, basta digitarmos >CONUG na linha de
comando do SIAFI.

Na tela inicial, podemos preencher algumas lacunas para consulta mais filtrada das UGs, caso
contrério, o SIAFI demonstrara todas as UGs.

2018-TABADM-UG-CONUG (CONSULTA UG)
15:30 USUARID : AILTON

UNIDADE G : ( ) SETORIAL CONTABIL
DE A ORIA

0 TITULD

PF4=HISTORICO PFG=PE

Tela 82 - Consulta UG 1 - fonte: SIAFI

Os campos mais utilizados no nivel da institui¢do sdo:

UNIDADE GESTORA

Informamos o codigo da UG caso seja necessaria a consulta de alguma informagéo de uma UG com
codigo ja conhecido

ORGAO

Informamos o cddigo do 6rgdo (gestdo e UO) e o SIAFI retornara todas as UGs cadastradas para o
orgao informado.

FUNCAO

Informamos:

1 — para consulta de apenas UGs executoras (que tem unidade contabil, empenha, liquida e paga)

3 — para consulta de UGs de controle (as UGR utilizadas para controle de centro de custos).

Por exemplo, se preenchermos no campo 6rgdo o cddigo 26417 (UO IFPB) e no campo

funcdo, o codigo 3, o SIAFI retornara a lista de UGRs registradas no IFPB, poderemos detalhar a UG
apertando F2 com o cursor posicionado na linha referente a UG a ser consultada.
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IDM-UG-CONUG (CONSULTA UG)

USURRID : AILTON
JE COMTROLE
IF DA PARRIBA

ISABEL
i DE AD! E PLANEJAMENTO
DE

PF1=AJUDA PFZ=DETALHA PF3=SAI PF4=ALTERA PFE=AVANCA PF12=RETORMNA

weffe  a

Tela 83 - Consulta UG 2 - fonte: SIAFI

10.2.6. Comando >CONNATSOF

Existem tabelas de apoio para consulta no SIAFI, uma delas ¢ a tabela de natureza de despesas
da SOF, seu acesso se da pelo comando >CONNATSOF na linha de comando.

18-TABORC-TABSOF (TABELAS DE APOIO SOF)
10:48 USUARIO; RILTON

Tela 84 - Consulta Tabela de Natureza de Despesa SOF 1 - fonte: SIAFI

Logo em seguida, o SIAFI apresentard tela de filtro com as seguintes lacunas:

NATUREZA DE DESPESA
Preenchemos com a natureza de despesa a ser consultada, pode ser inserida em qualquer nivel. A

tabela ira ser apresentada na sequencia a partir da natureza informada.

TERMO DO TiTULO
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Para busca por termo presente no titulo da natureza de despesa, exemplo: caso o usuario preencha o
termo “servi¢co” o SIAFI retornara todas as naturezas que tenham este nome em seu titulo.

TERMO DA FUNCAO

Para busca por termo presente na funcdo da natureza de despesa, exemplo: caso 0 usuario preencha o
termo “servigco” o SIAFI retornara todas as naturezas que tenham este no texto descritivo da despesa
constante na tabela.

VALORIZACAO
Preenchemos o atributo S para consulta de naturezas em seu desdobramento maximo e N para consulta
de naturezas até seu elemento de despesa.

RESTRICAO MODALIDADE
Para consulta de naturezas de despesa por restricao de modalidade de licitacdo, inserimos o codigo
representativo da licitacdo que para qual a natureza é incompativel.

OPERACAO INTERNA
N&o aplicavel no IFPB

LANCAMENTO ORGAO e UG
Consulta por restricdo de utilizagao por 6rgdos ou UGs

0 - permite para qualquer érgdo
1 - permite somente para 0s 6rgaos informados
2 - permite a todos os 6rgdos, exceto os informados

Apos consulta, as informac6es apresentadas sdo basicamente as contidas na tela de filtro a
principal informacéo contida no CONNATSOF é a fungdo da despesa, consulta necessaria para
tomada de decisdo sobre a classificacdo a ser utilizada na despesa a ser empenhada. A tecla F4
expande o texto caso ele tenha tamanho superior ao espaco da tela.

0 : AILTON

NO  PAIS,

EL
INTERNA
NTO o ¢ @ - PERMITE PARAR QUALOUER ORGRO
IMENTO UG o FERMITE PARA QUALQUER UG

INCOMPATIVEL COM AS MODALIDADES DE LICITARCAD: 01 €2 03 04 11 12

PF1=AJUDA PF3=SA1 PF4=EXPANDE FUNCAO PF12=RETORNA

'~IEI+ a

Tela 85 - Consulta Tabela de Natureza de Despesa SOF 2 - fonte: SIAFI
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10.2.7. Comando >CONRECSOF

E uma das tabelas de apoio do SIAIF, seu acesso se da pelo comando >CONRECSOF na linha
de comando.

ORC-TABSOF (TRBELAS DE APOIO SOF)
USUARTO: AILTON

ASSIMALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER

11 PF12=RETORNA

Tela 86 - Consulta Tabela de Natureza de Receitas SOF 1 - fonte: SIAFI

Logo em seguida, o SIAFI apresentaré tela de filtro com as seguintes lacunas:

RECEITA ORCAMENTARIA
Preenchemos com a natureza de receita a ser consultada, pode ser inserida em qualquer nivel. A tabela
ira ser apresentada na sequencia a partir da natureza informada.

TERMO DO TIiTULO
Para busca por termo presente no titulo da natureza de despesa, exemplo: caso o usuario preencha o
termo “servigco” o STAFI retornara todas as naturezas que tenham este nome em seu titulo.

TERMO DA FUNCAO

Para busca por termo presente na funcdo da natureza de despesa, exemplo: caso o usuario preencha o
termo “servigo” o SIAFI retornara todas as naturezas que tenham este no texto descritivo da despesa
constante na tabela.

FONTE DE RECURSO
Para busca por fonte de recuso

INDICADOR DE RESULTADO

Para busca por indicador de resultado, sendo:
0 — financeiro e

1 — primério obrigatério

OPERACAO INTERNA
N&o aplicavel no IFPB

VALORIZAVEL
Preenchemos o atributo S para consulta de naturezas em seu desdobramento méximo e N para consulta
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de naturezas até seu elemento de despesa.

LANCAMENTO ORGAO e UG
Consulta por restricdo de utilizacdo por 6rgaos ou UGs

0 - permite para qualquer 6rgéo
1 - permite somente para os 6rgdos informados
2 - permite a todos 0s érgdos, exceto os informados

Apos consulta, as informagOes apresentadas sdo basicamente as contidas na tela de filtro a

principal informacao contida no CONRECSO. A tecla F4 expande o texto descritivo da receita caso
ele tenha tamanho superior ao espago da tela.

-CONRECSOF (CONSULTA CODIGO RECEITA SOF)]
USUABRIO : AILTON

RECEITA ORCAMENTARIA: 13100110 - ALUGUEIS E ARRENDAMENTOS

FOWTE RECURSO

FUMCAD:

(PRIMARIO)
NAO
: B - PERMITE PARA QUALOQUER ORGRO
: 8 - PERMITE PARA QUALOUER UG
: NAO

PF1=RJUDA PF3=5A FF12=RETORNA

‘-1HI+ a

Tela 87 - Consulta Tabela de Natureza de Receitas SOF 2 - fonte: SIAFI

10.2.8. Comando >CONLI

As listas de empenho sdo emitidas pelo SIAFI e SIASG e podem ser consultadas através da
transacdo >CONLI. As lacunas a serem preenchidas para filtragem das listas de itens é:

UG/GESTAO
Informar a UG e gestdo emissora da lista.

NUMERO DA LISTA

Informar o nimero da lista a ser consultada, o SIAFI retornara lista de Lis emitidas a partir do nimero
informado.

Caso assinalemos a op¢ao “apenas as pendentes de associacdo a empenho”, o SIAFI demonstrara a
listas ainda ndo utilizadas.

A opgdo “apenas as transferidas” ndo ¢ utilizada.

NATUREZA DE DESPESA

Informar a natureza de despesa utilizada na LI para que o SIAFI retorne apenas Lis com a natureza
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informada.

EMPENHO
Informar empenho para que o SIAFI retorne a LI utilizada no empenho e seus reforgos.

Além das informacdes acima, esta tela o usuario podera detalhar diretamente a lista solicitada
e ainda pesquisar sua referéncia se for de reforco ou de anulagdo de acordo com as opgbes
apresentadas no SIAFI.

SULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)
USUARIO : AILTON

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF: 1 PFE=LISTA REF PF9=LISTA REl

Tela 88 - Consulta Lista de Itens SIAF 1 - fonte: SIAFI

Apos consulta, o SIAFI demonstra lista de LI"s com seus respectivos nimeros, naturezas de
despesa, sequencial de itens, valor e empenho relacionado (se ainda pendente de associagdo o campo
fica vazio). As listas de anulagdo e refor¢o tem o atributo “s” na coluna REF indicando que fazem
referéncia a uma lista de empenho original.

Colocando o cursor ao lado esquerdo da linha relacionada a lista pretendida, pode-se detalhar
para maiores informagdes com F2 e consultar a lista de referéncia com F6.
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FI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONLI (COMSULTA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)
/18 17:34 USUARIO : AILTON
PAGIMA : 1@

UNMIDADE GESTORA : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAO : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIEA

MAT.DESP ITENS VALOR DA LIS NE-ORIGINAL REF T

o1 1

Qo1

0o1

o]chE

0o1 .012,86 2018NEBORO12
Qo1

o]chE 86.89 J  Z2018MEBOROD13
o]chE .100,00 2018MESORD14

Observacao: No atuli podemos excluir
lista ndo associada a empenho,
digitando seu numero no campo
namero da lista e usando a tecla F5

Tela 89 - Consulta Lista de e

10.2.9. Comando >CONNC

Com este comando, é possivel consultar as NC emitidas conforme parametros preenchidos na
tela de filtros. Devemos digitar >CONNC na tela de comando e acessar a transagdo teclando enter.

18-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)
SURRIO: AILTON

Tela 90 - Consulta Notas de Crédito 1 - fonte: SIAFI

Nesta tela, poderemos informar as lacunas para melhor filtragem da consulta:

UG EMITENTE

Informamos a UG emissora da NC. Se quisermos consultar as NC emitidas por uma UG, informamos
o campo UG emitente e gestdo, caso seja necessaria, a consulta por UG favorecida, este campo é
facultativo.
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GESTAO EMITENTE

Informamos o cddigo de gestdo da emitente, fica facultativo se a consulta for por UG favorecida.
NUMERO DO DOCUMENTO

Informamos o nimero da NC a ser consultada. O SIAFI apresentard lista da NC emitidas a partir do
numero informado.

UG/GESTAO FAVORECIDA

Informamos a UG favorecida (que recebe o crédito). Podemos informar o campo e ndo informar o
emitente, o SIAFI apresentara lista apenas com as NC com o favorecido informado, independente do
emitente. O emitente podera ser informado também, aumentando o filtro.

DATA

Informamos a data de emisséo da NC para consulta por data.

O SIAFI retornaré lista com as NC emitidas conforme pardmetros assinalados. Na consulta por
UG emitente, ele informa numero, data e UG favorecida. Na consulta por UG favorecida, ele
informard a emitente, nimero e data. Podemos ainda acessar o detalhe da NC para maiores
informacdes teclando F2 com o cursor na posicéo esquerda da linha da NC pretendida e F$ pra o
lancamento contéabil

“ONSULTA

154868

DA PARAIBA/CAMPUS

26417
417 . DA PARAIBASCAMPUS
26417
ola] 417

PF1=AJUDA PFZ=DETALHA FF3=SAl1 PF4=ESPELHO PF8=AVANCA PF1Z=RETORNA

r-|H|1 a

Tela 91 - Consulta Notas de Crédito 2 - fonte: SIAFI
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COMNC (NOTA MOVIMENTARCA

1

UG/GESTAD FAVORECIDA 5417 - INST.FED.DAR PAR AMPUS JOAD PESSOA

EMITEN

TAD NUMERD DATA

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SA1 PFA=ESPELHO PF12=RETORNA

wil+ a

Tela 92 - Consulta Notas de Crédito 3 - fonte: SIAFI

10.2.10. Comando >CONND

Um dos documentos utilizados no SIAFI é a nota de dotacdo (ND), quando realizamos um
detalhamento orcamentario (DETAORC), recebemos dotacdo pela SOF ou quando realizamos uma
nota de bloqueio, o documento gerado pelo SIAFI é uma ND, para consulta utilizamos o comando

>CONND.

8-DOCUMENTO-CONSULTA (COMSULTA DOCUMENMTOS)
11:52 JSUARIO: AILTON

E TECLE "ENTER®

10 FIMAWCEIRR - DAR

IMENTD DA UM

ITENS DE EMFENHO

PFE‘Q;HNCH PF12=RETORMNA

Tela 93 - Consulta Notas de Dotagdo 1 - fonte: SIAFI

O SIAFI apresentaré tela de filtro com as seguintes lacunas:

UG EMITENTE
Informa-se a UG emissora da nota de dotacéo

COMTINUA
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GESTAO EMITENTE

Informa-se a cddigo da UO da UG emissora.

NUMERO

Informa o nimero da ND a ser consultada e o SIAFI mostrard a relacdo das NDs emitidas a partir da
informada. Caso fique em branco, serdo apresentadas todas.

DATA

Informa a data de emissdo consultada e o SIAFI mostrara a relagdo das NDs emitidas a partir da
informada. Caso fique em branco, serdo apresentadas todas.

Apos o preenchimento, o SIAFI apresentara tela com a relagdo das NDs emitidas e seus
respectivos nimeros, datas e tipo (DETAORC, Nota de Bloqueio, ND SOF, etc). O usuario podera
acessar outras fungdes conforme apresentado pelo SIAFI.

SIAFI2018-DOCUMENTO-CONSULTA-CONND (CONSULTA NOTA DE DOTACAD)

02/03/18 11:58 USUARIO : AILTON
PAGINA : 15

UG EMITENTE . 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

GESTAD EMITENTE . 28417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

INSTRUMENTO LEGAL

MUMERD EMISSAD TIPO MOTA DOTARCAD TIPOD DE DOCUMENMTOD NUMERO PUBLIC
000183 23Fevils DETAORC
00184 23Fevi8 DETAORC
PUE185 ZBFevls8 DETARORC
DUO188 Z2Z6Fevls DETAORC
POR18Y 26FevlB DETAORC
POoR188 26FevlB DETAORC
000188 26Fevls NOTA DE BLOQUEIO
0OO180 27Fevis DETAORC
PEe181 2Z7Fevis DETAORC
DUP192 27Fevl8 DETAORC
DOO193 27Fevls DETAORC
poR194 YRR DETAORC
000185 evli DETAORC

CONTINUR ...

PF1=RJUDA

Tz =

Tela 94 - Consulta Notas de Dotagdo 2 - fonte: SIAFI

10.2.11. Comando >BALANCETE

A transacdo balancete tem como funcdo relacionar todas as contas utilizadas no 6rgdo/UG
indicados conforme parametros informados na tela de filtro. Caso ndo saibamos o codigo da conta a
ser consultada, poderemos analisar uma relacdo de contas e seus saldos através desta transacdo. Na
linha de comando inserimos o codigo >balancete.
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SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALANCETE CONTABIL]
1/0: @ls USUARLO: AILTOM

S FISCAL E DA SEG. SOCIAL [S/N)
SETORIAL CONTRBIL

NIVEL DE DESDOBRAMENTO: ESCRITURACAD:

\ CONTABIL 2.POR CONTA CORRENTE
1.ATE
1.SALDO E MOVIMENTO 2. SOMENTE SALDOS
2 SALDOS
1.DIFERENTE DE ZERO 2. SOMENTE 0S INVERTIDOS 3.70DOS

PF1=AJUDA PFZ2=DETALHA PF3=SAI PF1O=E-MAIL

W = 04/025

Tela 95 - Consulta Balancete 1 - fonte: SIAFI

As lacunas a serem preenchidas sdo:

ORGAO

Inserir o cddigo da unidade orcamentaria caso o usuario queira ver o balancete consolidado da unidade
orcamentaria (IFPB). Se for o caso, teremos que colocar o atributo N na lacuna superior e ndo
informamos unidade gestora e gest&o.

SUPERIOR

Caso 0 usuario gueira consultar o balancete consolidado da UO, devemos colocar N.

SUBORGAO

N&o é necessario para utilizagdo no IFPB.

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEG. SOCIAL

N4o é necessario para utilizagdo no IFPB.

UNIDADE GESTORA

Inserir cddigo da sua UG

COMO SETORIAL CONTABIL

Marca-se X se 0 usuario da UG da UO quiser verificar o saldo das contas das suas UGs subordinadas.
O exemplo abaixo mostra a consulta da conta pré-empenhos a empenhar.
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ABIL-DEMONSTRA-BALAKNCETE [(BALANCE N IL)
RILTON

DIFERENTE DE ZERO
SALDO ATUR

Tela 96 - Consulta Balancete 2 - fonte: SIAFI

GESTAO
Sempre o cédigo da UO — 26417.

TOTAIS POR CLASSE
Colocando o atributo “S”, o usuario, nao preenche conta contabil e nivel de desdobramento. O SIAFI

retornara um relatério com totais por classes contabeis.

AILTON
3 - IMST.FED.DE EDUC..CIEMC.E TEC.DAR iA TELA: @21

ARBERTO

FF1=AJUDA PF3=5A EST.CONT PF12=RETORNA

a

Tela 97 - Consulta Balancete 3 - fonte: SIAFI

MES
Inserir mneménico relativo ao més pretendido sendo:

JAN - JANEIRO
FEV - FEVEREIRO
MAR - MARCO
ABR - ABRIL
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MAI - MAIO

JUN - JUNHO

JUL - JULHO

AGO - AGOSTO

SET - SETEMBRO

OUT - OUTUBRO

NOV - NOVEMBRO

DEZ - DEZEMBRO

000 - MES 000 (Saldos iniciais de abertura)
013 - MES 013 (Més de apuracdo de resultado)
014 - MES 014  (Ano encerrado)

CONTA CONTABIL
Conta ou grupo de contas na qual a partir dela sera apresentada a relagéo de contas da UG ou UO,
exemplo: se o usuario informar 5, o balancete sera apresentado com as contas da classe 5 em diante.

NIVEL DE DESDOBRAMENTO
A conta contébil possui 7 niveis. Informamos neste campo qual nivel de desdobramento queremos
consultar. Podemos consultar a partir do nivel 2.

ESCRITURACAO

Existem as contas de escrituracdo e de ndo escrituracdo. As contas de escrituracdo recebem os
langamentos contébeis, j& as demais, somente somam suas contas subordinadas, agregando 0s seus
valores. Informamos o atributo “S” se quisermos consultar apenas contas que recebam langamento
contabil (desdobramento méaximo).

CONTA CORRENTE

Caso seja necessaria uma consulta de conta corrente especifica de uma conta contabil, preencheremos
na lacuna correspondente o c6digo da conta corrente, indicando a conta contabil em nivel de
escrituracio e informamos nivel de desdobramento 7 . Nos campos do grupo (DEMONSTRACAO)
colocamos o cddigo 2 — por conta corrente.

ISF

Existem contas com indicador de superavit financeiro (IFP) F e P, as demais recebem atributo N, eles
sdo observaveis no primeiro caractere do codigo de conta corrente das contas contabeis, caso seja
necessaria a consulta, poderemos colocar o atributo F para consulta apenas de contas financeiras ou P
para consulta de contas patrimoniais, desde que nos campos da demonstracdo seja escolhida a opcéo
por conta corrente.

AMPLITUDE

Trata-se de moeda, ndo é necessario preencher.

DEMONSTRACAO

Podemos escolher opgdes de consulta no balancete.
Na primeira lacuna:

1 — mostra o balancete por conta contabil

2 —mostra as contas correntes

Na segunda lacuna:
1 — mostra saldo acumulado no ano até o més
2 — mostra saldo apenas no més

Na terceira lacuna:
1 — mostra além do saldo, os débitos, créditos e saldo inicial.
2 — mostra apenas o saldo atual das contas.
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MOSTRAR SALDOS
Podemos escolher 3 opgdes:

1 — mostra apenas contas que tenham saldo, as contas com saldo zero sdo omitidas.
2 — mostra apenas contas com saldo negativo ( 0 que evidencia restri¢cdo contabil)
3 — mostra todas as contas, independente da situacdo do saldo.

Ap0s acesso ao balancete, o usuario deste relatério pode acessar o razdo de cada conta
colocando o cursor no seu codigo e apertando F4, além de outras fun¢Bes apresentada no SIAFI.

IAFIZ2018-CONTABIL-DEMONSTRA-BALANCETE (BALAWCETE C
FERENTE DE
,FED.DE EDUC
NST.FED.DE EDUC
ABERTO
MOVIMENTO DEVEDOR

REMUME

REMUME

4
REMUME

4
WENMCIMENTOS

22151
ABOMNOS

310 15 0,00

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=CONRAZAD PFE=REST.CONT PF7=RECUA PFE8=AVANCA PF12=R

uFI+ a

Tela 98 - Consulta Balancete 4 - fonte: SIAFI

10.2.12. Comunica SIAFI

O SIAFI possui um sistema de comunicagao interna que permite o envio e recepcédo de
mensagens entre UGs dentro ou fora do drgdo. Os comunicas enviados para a UG do usuéario sao
apresentados na primeira tela do SIAFI logo no acesso onde se informa ‘X' nas mensagens que deseja
receber e 'c' nas que deseja cancelar.

Consulta Mensagens Recebidas

Para consulta das mensagens recebidas durante o ano, utiliza-se a transagédo
>CONRECMENS, a tela de filtro apresentada possibilita ao usuério a consulta por data ou pelo
nimero da mensagem.
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18-ADMINISTRA-CONUNICA (CO!

Tela 99 -  Consulta
Comunica 1 - fonte: SIAFI

10.2.12.1 Consulta Mensagens Enviadas

Para consulta das mensagens que a UG do operador enviou no ano, utiliza-se a transagéo >
CONMSG. O SIAFI apresenta consultas possiveis conforme abaixo
Consultas Possiveis:
1) Numero da Mensagem junto com PF2 - Recupera a mensagem
2) Periodo informado junto com ENTER - Lista as mensagens enviadas dentro do periodo informado
em ordem cronoldgica
3) Nenhuma informacéo junto com ENTER - Lista as mensagens enviadas a partir da mais recente até
a mais antiga

DMINISTRA-COMUNICA-C
Hora:

iadas dentro

enviadaz a partir

PF1=AJUDA PFZ=DETALHA

|,-n|. a

Tela 100 - Consulta Comunica 2 - fonte: SIAFI
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10.2.12.2 Enviar mensagem

Para enviar mensagens o comando € 0 > INCMSG, que Permite emitir mensagem para uma
determinada UG ou para um grupo de UGs, previamente cadastrado. Na primeira tela, é informado o
codigo que corresponde se deseja enviar o comunica para uma UG ou para um grupo de UG
cadastrado.

Tela 101 — Emissdo de Comunica 1 - fonte: SIAFI

Caso o servidor gueira enviar o comunica para varias UGs do 6rgdo pode utilizar um grupo
cadastrado para o fim, inserindo o c6digo 2, caso contrario enviara a uma tnica UG a ser confirmada.
Caso queira enviar para todas as UGs, ¢ s inserir o nome “todas” (sem aspas):

(INCLUI MENSAGEM]
SUARIO: AILTON

Tela 102 - Emissdo de Comunica 2- fonte: SIAFI

J1B-ROMINISTRA-CONUNICA NCLUT MEMESAGEM)
H Jguario: RILTON




11 HENSRGEM]
JSUARIO: RILTOM

Tela 103 - Emissdo de Comunica 3 - fonte: SIAFI

12.2.12.3 Grupos

Podemos criar grupos de UGS para envio simultaneo através da transacdo >IALGRUPO, na
lacuna Grupo de UG inserimos 0 nome do grupo a ser criado, no exemplo abaixo, o grupo a ser criado
recebeu o nome IFPB, bastando indicar quais UGs irdo compor o0 grupo a ser criado.

~ADMINIST ROMUNICA-IALGRUPD (INCLUI/ALTERA GRUPD DE UG'S)
3 Hora: 18:15:23 Usuario: AILTON

Tela 104 - Criagdo de Grupos para Comunica - fonte: SIAFI

Para consultarmos os grupos criados, usamos a transacdo >CONGRUPO, na lacuna Grupo
UG, podemos utilizar a tecla F1 que retornara os grupos cadastrados:
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__ SIAFI2017-ADMINISTRA-COMUNICA-CONGRUPD [COMSULTA GRUPO DE UG'S)
=: B5/02/1B Hora: 18:32:51 suarie AILTON

la Unidade Ge

INATIVO
1 79 ATIVO
158280 ATIVO
158281 ATLVO
158469 ATIVO
L58470 ATIVO
158471 ATIVO
158474 ATIVO
26417 ATIVO

pF A F JANCA  ENTR=ENCERRA
ASSINALE UMA ALTERNATIVA

09/021

Tela 105 - Criagdo de Grupos para Comunica 2 - fonte: SIAFI

Os grupos e mensagens podem ser excluidos através das transagdes >EXCGRUPO E
>EXCMSG.

117



11. Execuc¢ao Or¢camentaria

11.1. Introducao

As etapas de execuc¢ao orgamentaria sdo o empenho, a liquidacéo e o pagamento. Todas as
etapas sdo registradas contabilmente em contas especificas, o registro contabil dessas etapas é
realizado automaticamente junto a inser¢do dos documentos que representam tais etapas ou sub-etapas
necessarias. Tais documentos sdo, por exemplo: PE, NE, NS, NC, ND, OB, etc.

11.2. Detalhamento de Crédito

O detalhamento de crédito é realizado através da transacdo DETAORC, que tem como
principal funcéo o detalhamento orcamentario em nivel de Fonte de Recursos, UGR e PI (Plano
Interno), transacdo esta que resulta na criacdo de numa Nota de Dotacdo (ND).

Antes de iniciar os procedimentos do DETAORC, é necessaria a consulta ao crédito
disponivel, através da operacdo >CONRAZAO, CONTA CONTABIL 622110000 (CREDITO
DISPONIVEL), verificando o crédito que sera realizada a alteragio de algum dos niveis de
detalhamento (Fonte de Recursos, UGR e PI - Plano Interno).

SIAFIZ018 (S EMR DE ADM. FIMAMCEIRA)
25/01 8 16: USUARIO: DANILO

ASSIMALE A OPCAD DESEJADA E TECLE "EMTER'

ADMINISTRA ADMIMISTRACAO DO SISTEMA
cl CENTRO DE INFORMACAOD
CONFORM COMFORMIDADE

CONTABIL COMTARBIL

DEPCTU DEPOS CONTA UMNICA
DIVIDA DIVIDA LICA

DOCUMENTO DOCUMENMTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIDS
HAVERES HAY 5

OBRIGACAQ COMTROLE DE OBRIGACOES

CONTINUA
COMANDO:
PF3=5A1

vells =

Tela 106 - Consulta Crédito Disponivel - fonte: SIAFI
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"ONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)_
USUARIO : DANILD

UG EMITENTE

DIA/MES FINAL

18-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (C
16:25
: 2
UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
417 INST FED,DE EDUC.,CIENC . E TEC.DA PRRAIBA
JANEIRO - ABERTO
322110000 - CREDITO DISPOMIVEL

DO EM  R%
100. 0680, 00

M KNKNRE R R R R BB

o]
TOTAL COM ISF N
TOTAL DA CONTA

PF1=AJUDA PF ] F7=VOLTA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

uell+  a

Tela 108 - Consulta Crédito Disponivel 3 - fonte: SIAFI

Apos a consulta do crédito que sera detalhado, iniciamos os procedimentos de detalhamento
do orcamento, através do comando >DETAORC
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SIAFI12018
2018 18

CUHMENTO-EMTRADADOS

(ENTRADA

ALTERA DO
ATUAL

DE DADOS)

JSUARIO: DANILO

E TECLE 'ENTER’

0 (ME,NC, DARF, GPS)
DE EMPEMHD

ATUALI

TUNETCOMP §
ATUPE
> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINUA
COMANDO:
Z2=RETORMNRA

Tela 109 - Detalhamento de Crédito 1 - fonte: SIAFI

SIAFI12018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETRORC
/18 5: 31
EMISSAO

STAD EMITENTE: 1

(DETALHAMENTO ORCAMENTARIO)

USUARIO : DANILO
ESPECIE: NUMERD 1 2018ND
PTR

5 FONTE:
NUMERO:

DATA
TRXA CAMBIO

GRUPOD

DESP.
iococ :

RUMENTO LEGAL
ACAD

/A DET.FONTE SUBITEM

PF1=ARJUDA

uAf+ =

PF2=CONTINUA PF3=SAI PF4=COPIA PFE=LIMPA

03/023

Tela 110 - Detalhamento de Crédito 1 - fonte: SIAFI

Abaixo identificamos, de forma detalhada, cada campo da transacdo >DETAORC, com a
finalidade de instrucéo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Sec¢éo 140400 -
MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140427 - TRANSA(}AO
DETAORC - DETALHAMENTO ORCAMENTARIO:

DATA EMISSAO:
e Vem com a Data de Emissao do documento, podendo ser alterado;
[}

Campo alfanumérico de 7 posic¢des, no formato DDMMMAA.
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ESPECIE:
e Informar a espécie do detalhamento de credito, sendo:

1 - DETALHA ND, FONTE, UGR e Pl ou;

Para espécie 1, deverd ser obrigatoriamente, detalhada a ND, e, opcionalmente, FONTE
UGR e PI. A ND da linha de redugéo tem que ser diferente da(s) ND(s) da(s) linha(s) de
acréscimo(s).

2 - DETALHA FONTE, UGR e PI.

Para espécie 2, ndo poderd ser detalhada a ND, enquanto deverd ser obrigat6rio
o0 detalhamento de FONTE, UGR ou Pl. A ND da linha de reducdo tem que ser igual da ND
das linhas de acréscimo.

e Campo numérico de 1 posig&o.

e E importante destacar que quando a transferéncia de saldo for com a mesma Natureza
de Despesa (ND), tem que alterar a espécie para o numeral (2) e o item IDOC tem que
estd limpo, sem numero. Sendo a Natureza de Despesa ND diferente usaremos o
numeral (1).

NUMERO
e Informacdo do nimero seqiiencial do documento, caso se tratar de Orgdos néo-
optantes pela numeracao automatica;

e Campo numérico de 6 posicdes.

UG/GESTAO EMITENTE
e Preenchido automaticamente com o codigo da UG/GESTAO Emitente;

e campo numérico de 6 posicdes para UG e de 5 para Gestéo.

ESFERA
¢ Informacéo do cddigo da Esfera a qual esta consignado o Orgamento;
e Campo numérico de uma posi¢ao, sendo:

1 - Orcamento Fiscal;
2 - Orcamento da Seguridade Social; e
3 - Investimento das Estatais.

PTRES
e Informar o cddigo do PTRES;
- campo numeérico de 6 posicoes;
-caso ndo saiba o cddigo, consultar atransacdo CONPTRES.

FONTE
e Informar o codigo da Fonte que identifica os créditos orcamentarios;
e Campo numérico de 4 posicdes, sendo:
12 Posicdo - digito identificador de uso (8);
22 Posicao - origem dos recursos (1);
3% e 42 Posicgbes - Fonte SOF (00).
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Fonte de exemplo: 8100

GRUPO DE DESPESA
e informar as duas posig¢des iniciais das categorias econdmicas e natureza de despesa

dos gastos orcamentarios;
e Campo numérico de 2 posicGes, sendo:
12 Posicéo - Categoria Econdmica; e
22 Posicao - Grupo de Despesa.

INSTRUMENTO LEGAL
e Informar o cddigo do Instrumento Legal ao qual esta consignado o Orcamento;

e Preenchimento obrigatdrio, somente se Espécie 1 e a modalidade de aplicagdo estiver
sendo alterada;

e Campo numérico de uma posicao, sendo:
0 - Ajuste de Arquivo;
1-Lei;
2 - Medida Provisoria;
3 - Decreto;
4 - Portaria;
5 - Portaria Interministerial;
6 - Transferéncia Constitucional;
9 - Néo Identificado.

NUMERO
e Informar o documento que autorizou o crédito. Podendo ser decreto, portaria, oficio,

memorando, DOU, etc.;
e Este campo devera ser preenchido em conjunto com o instrumento legal;
e Campo numérico de 6 posicdes.

DATA
e Informar a data de publicacdo do instrumento legal;

e Campo alfanumérico de 7 posicdes, no formato DDMMMAA.

IDOC
e Informar o identificador da operacao de crédito;

e Preenchimento obrigatdrio, somente se Espécie 1;
e Campo numérico de 4 posicdes.

Observacao
e Informar o motivo pelo qual est& sendo feito o detalhamento do crédito orcamentario;

e Campo alfanumérico de até 234 posigoes.

R/A
e Informar:
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R - para reducéo do crédito;
A - para acréscimo do crédito.
Sera permitida somente uma linha de reducdo para uma ou Vvérias linhas de

acrescimos;

O valor total da Reducdo devera ser igual a soma do(s) valor(es) da(s) linha(s) do(s)
Acréscimo(s);

Campo alfabético de uma posicéo.

DET.FONTE

Informar o detalhamento da Fonte de Recursos;
Campo numeérico de 6 posigoes;
Caso ndo saiba, consultar a transacdo CONFONTE.

ND - Natureza de Despesa

Informar as quatro posicdes finais da natureza de despesa, isto é, a Modalidade de
Aplicacdo e o Elemento de Despesa;
Campo numerico de 4 posicoes;

SUBITEM (Nao é necessario o seu preenchimento)

UGR - Unidade Gestora Responsavel

Informar o cddigo da UG responsavel pela realizacdo de parte do PT descentralizado.
Oo6rgdo daUGR tem que ser o mesmo da UG Executora ou da
Unidade Orcamentaria da Célula e, caso o detalhamento de crédito seja centralizado
na COF, a UG responsavel deve ser a mesma a qual o esta detalhando;

Campo numeérico de 6 posicoes;

Caso ndo saiba o codigo da UGR, consultar a transagdo CONUG.

PI - Plano Interno

Informar o codigo do Pl que identifica o detalhamento orcamentério do proprio
orgéo;

Campo numeérico de 11 posicdes;

Caso ndo saiba o cddigo, consultar a transacdo CONPI.

Informar o valor a ser contabilizado em cada situacdo de Reducédo e Acréscimo;
Campo numeérico de até 17 posicdes, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O Sistema
assume as duas Ultimas posicdes como decimais, ndo sendo necessario informar a
virgula.
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Dica: Para facilitar ou mesmo agilizar a emisséo de uma ND podemos usar uma tecla de atalho a F4. Com ela é
possivel copiar uma ND com as informagGes do Detalhamento Orgamentario. E importante ficar atento quanto ao
PTRES, Fonte, Grupo de Despesa. No menu NUMERO coloque 0 nimero de uma ND ja realizada e dé F4.

Na proxima tela, verificamos o preenchimento da transacdo >DETAORC, com a inclusdo de
um valor de reducéo de crédito para trés langamentos de acréscimo de crédito, com a devida
informacdo da ND — Natureza de Despesa, bem como da UGR — Unidade Gestora Responsavel.

AFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-DETAORC (DETALHAMEMTO ORCAMENTARIO]
26701/ 16:18 USUARIO : DANILO
DATA EMISSAO : ESPECIE: NUMERO : 2018ND

STRAO EMITENTE: ‘

FONTE: SRUPO DESP. :
ATA : :
TAXA CAMBIO :

/A DET,FONTE SUBITEM UGR

PF1=AJUDA PF2=CONTINMUA PF3=SAI PF4=COPIA PFB=LIMPA

' e

Tela 111 - Detalhamento de Crédito 2 - fonte: SIAFI

11.3. Pré-Empenho

Trata-se de procedimento contabil onde registramos o compromisso de determinado crédito
orcamentéario com uma despesa futura (reserva orcamentaria). Atua com a finalidade da realizacdo de
"reserva orcamentaria" para uma determinada despesa.

Podemos dar como exemplo a realizacéo de procedimento licitatorio, onde ja se define o valor
e a dotacdo orcamentaria que a despesa correrd, sendo desta forma a emissao de um pré-empenho um
procedimento a tornar este recurso “carimbado” para os tramites do processo licitatorio.

Dessa feita, a emissdo do pré-empenho é uma ferramenta de planejamento, no instante em que
se evita a utilizacdo dos créditos orcamentarios em valores além de sua dotac&o.

Sua emissdo é realizada através da transacdo >PE:

124



__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)
29/01/2018 18:08 USUARIO: DANILO

ASSINALE A OPCAO DESEJRDA E TECLE 'ENTER'

=> ALTDOC ALTERA CUMENTO (NE, NC, DARF, GPS)
=-» ATUCROMOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO
ATULE ATUALIZA LISTA DE BANCO
ATULC ATUALIZA DE CREDORES
ATULF ATUALIZA DE FATURA
ATULI ATUALIZA STRA DE ITENS DE EMPENHO
ATULP ATUALIZA DE PROCESS0S JUDICIA
ATUMETCOMP ATUALIZA ME DE T. DE COMPROMISSO
ATUPE ATUALIZA PRE-EMPENHO
ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINUA
COMANDD: _
SAI PFB=AVANCA PF1 RETORNA

Tela 112 — Emissdo de Pré Empenho 1 - fonte: SIAFI

Ap06s o0 comando da transacdo >PE, devemos preencher os dados referentes ao 6rgao emitente
e a espécie de empenho:
SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUA PRE-EMPENHO)
29/01/18 19:07 USUARID : DANILO
MUMERO : 2018PE _

UG/GESTRO EMITENTE
ESPECIE DE PRE-EMPENHO:

DOCUMENTO DE REFEREMNCIA
NUMERO ;. 2018PE
UG/GESTARO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

= |

Tela 113 - Emissdo de Pré Empenho 2 - fonte: SIAFI

As espécies de pré-empenhos apresentadas ap6s a insercio do cursor no campo “ESPECIE DE
EMPENHO?”, utilizando a ajuda, pressionado F1:
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SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUA PRE-EMPENHO)
29/01/18 19:07 USUARIO : DANILO
MUMERD : Z2018PE
UG STAD EMITENTE
ESPECIE DE PRE-EMPENHO:

DOCUMENT ESPECIE DE PRE-EMPENHO
NUMERO
0 PRE-EMPENHO PARA A PROPRIA UG EMITENTE
0 DE PRE-EMPENHO PARA A PROPRIA UG EMITENTE
0 DE PRE-EMPENHO EMITIDO PELA PROFPRIAR UG EMITENTE
0 DE PRE-EMPENHO PARA OUTRA UG COMO FA CIDA
0 DE PRE-EMPENHO PARA OUTRA UG COMO FAVORECIDA
0 DE PRE-EMPENHO PELA UG FAVORECIDA
ANULACAD DE PRE-EMPENHO PRRA OUTRA UG COMO FAVORECIDA

W M =

4
5

[+1]

=-d

ONE O CURSOR E TECLE ENTER

3=SAI PF12=RETORMNA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

MAlls a2

Tela 114 - Emissdo de Pré Empenho 3 - fonte: SIAFI

Apos a selecdo da espécie do pré-empenho a ser emitido, procedemos com o preenchimento
dos dados referentes ao mesmo.

SIAF12018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-PE (EFETUR PRE-EMPENHO)
/18 19:06 USUARIO : DANILO
EMISSAO B NUMERD : 2018PE
GESTAOD EMITENTE : 158138 / 26417
DATA LIMITE
TAXA CAMEIO

OBSERVACAD / FINALIDADE

EVENTO ESF PTRES FONTE ND UGR
401081

PF1=AJUDA PF3=SA PF12=RETORNA

mAf+ 2

Tela 115 - Emissdo de Pré Empenho 4 - fonte: SIAFI
Os seguintes campos deverdo ser preenchidos:

DATA LIMITE
e Vem com a Data de limite para vencimento do pré-empenho;

e Campo alfanumerico de 7 posi¢des, no formato DDMMMAA.
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TAXA CAMBIO
e N&o é necessario seu preenchimento;

OBSERVACAO / FINALIDADE
e Deve ser preenchido com a justificativa para a emissao do pré-empenho, sendo as
informagdes descritas de forma sucinta;

ESFERA
¢ Informacéo do cddigo da Esfera a qual esta consignado;
e Campo numérico de uma posicao, sendo:

1 - Orcamento Fiscal;
2 - Orcamento da Seguridade Social; e
3 - Investimento das Estatais.

PTRES
e Informar o cddigo do PTRES;
- campo numeérico de 6 posicoes;

FONTE
¢ Informar o codigo da Fonte que identifica os créditos orcamentarios para a emissao do
pré-empenho;

ND - Natureza de Despesa
e Informar as quatro posi¢des finais da natureza de despesa, isto €, a Modalidade de

Aplicacdo e o Elemento de Despesa;

UGR - Unidade Gestora Responsavel
e Informar o codigo da UG responsavel pela realizagdo de parte do PT descentralizado.

Oo6rgdo daUGR tem que ser o mesmo da UG Executora ou da
Unidade Orcamentaria da Célula e, caso o detalhamento de crédito seja centralizado
na COF, a UG responsavel deve ser a mesma a qual o esta detalhando;

PI - Plano Interno
e Informar o codigo do Pl que identifica o detalhnamento orcamentario do proprio

orgao;

VALOR
e Informar o valor a ser contabilizado em cada situacdo de Reducéo e Acréscimo;

e Campo numérico de até 17 posicOes, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O Sistema
assume as duas Ultimas posicdes como decimais, ndo sendo necessario informar a
virgula.
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11.3.1. Consultas ao Pré-Empenho

Ap0s a emissdo de um pré-empenho, é possivel a sua consulta, utilizando dois procedimentos
distintos:

1 — Com o uso da transacdo >CONPE, visualizamos os pré-empenhos emitidos até a data que
se realiza a consulta:

AFIZ2018-DOCUMENTO-COMSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
29/01/2018 19:09 USUARRIO: DRNILO

IMALE A OPCAD DESEJADA E TECLE "ENTER’

ONDAR ARRECADACAD FINAMCEIRA - DAR
ONDARF A AD FINANCEIRA - DARF
DOCUMENTO
A GFIP
A GPS
A GUIA DE RECOLHIMENTD DA UN
A LISTA DE BA
DE CRED

LISTA DE ITENS DE EMPEMHO

CONTIMUA

COMAMNDO:
PF12=RETORNA

Tela 116 — Consulta Pré Empenhos Emitidos 1 - fonte: SIAFI

Através desta transacdo, poderemos fazer uma consulta mais detalhada, com o preenchimento
de campos que filtram a consulta.

SIAFI2018-DOCUMENTO-COMSULTA-CONPE (CONSULTA PRE-EMPEMNHO)
‘01/ USUARIO : DANILO

ORGAO

UG EMITEMNTE
GESTAD EMITENTE
MUMERO DOCUMENTO
PERIODO

F

UD/PT/RES

FONTE DE

GRUPO DA DES
MATUREZA DA DES
PI

TIPO DE VALOR
OPCARO

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=ESP PF6=PE-REF

MHI+ a

Tela 117 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 2 - fonte: SIAFI

2 — Também é possivel a consulta através da transagdo >CONRAZAO, Conta Contabil
622910100 — PRE-EMPENHOS A EMPENHAR:
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__ SIAFIZ2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAOD
29/01/18 19:11

UG EMITENTE
GESTAD EMITENTE

MES ' OU DIA/MES IMICIAL
DIA/MES FINAL

ISF
OPCRO

PF1=AJUDA PF

'z

Al PF4=LISTA

Tela 118 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 3 - fonte: SIAFI

SIAFIZ2018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAQO
/01718 18:44

G EMITENTE
TAOD EMITENTE
JANEIRO

158138 - INST.FED.DE EDUC
26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBA
- REBERTO

(CONSULTA RAZAOD POR C.

USUARIO

[CONSULTA R
USUARIO
PAGINA

622910100 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR

CONTA
N 1581
N 1581
M 1581
M 1581
M

3 ] 2018PEOOOOOL
3 ] 2018PEOCOODZ
26417 2018PEOQRDGOB3
26417 2018PEOCOOO4
2018PEODOORS
2018PEQOOOOT

W w w
m m

W
D M m W

J W

2018PEQDEE12
3 26417 2018PEGEEOL3

PF1=AJUDA PFZ2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF1lO0=EMAIL FF1l2=RETORNA

0 POR C.

CONTARBIL]

DANILO

CONTABIL)

DANILO

1

CIENC.E TEC.DR PARRAIBA

SALDOD EM
T9.157.
12,947,

108, 000,
6.000,
7,420,

CONTINUA

Tela 119 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 3 - fonte: SIAFI

OO0 00

00000000

Na tela de consulta, ao posicionar o cursor no pré-empenho a ser analisado, pressionando a

tecla F2 - DETALHA, temos a forma mais detalhada dos langamentos contabeis do pré-empenho,

sendo possivel a consulta por més e data, pressionando a tecla F9 - PERIODO.
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SIAFI2018-CONTABIL-DEMONSTRA-COMRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. COMTABIL)

31/0 18:45

SUARIOD : DANILO
PAGINA 1

UG EMITENTE © 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBA
GESTAOD EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBA
CONTA COMTABIL : 622910100 - PRE-EMPENHOS A EMPENHAR

CONTA CORRENTE ¢ N 158138 26417 2018PEODDOOL

SALDO ANTERIOR A @1JAN

NUMERO EVENTO MOVIMENTO

24Jan
24Jan
2d4Jan
24Jan
24Jan 1
25Jan 1
25Jan 1

401081 185.602, 00C

401082 17. 83C

.573,5

162.573,58C
CONTIMUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=ESP PF8=AVYANCA PF9=PERIODO PF10O=E-MAIL

PF12=RETORNA

Mﬂl+ a

Tela 120 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 4 - fonte: SIAFI

__ SIAF12018-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (COMSULTA R 0 POR C. CONTABIL)

31/01/18 18:45

UG EMITENTE

GESTAO EMITENTE
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

DATA

22Jan
23Jan
23Jan
24Jan
24Jan
24Jan
24Jan
24Jan
25Jan
25Jan

c

u
o

o e e e = = e = =)

W W W Wwwwo wwow

]
0 00 omOomomomomon o

(S I |
m

0 0 W

26417
26417
26417

w

(S I |
m

o
00 o

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

SUARRIO : DANILO
PAGINA 1
- INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRIBA

INFORME FPERIODO DESEJADO

DIA/MES INICIAL:

DIA/MES FINAL

PF12=RETORNA

PEOOOO3L1 401083

PEOOOR42 401083 . 945, 34D 174.573,59C

PEOODG43 401083

PEC 44 401033 cjolo! 162.573,54C

CONTINUA. ..

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF8=AVANCA PF9=PERIODO PF10=E-MAIL

PF12=RETORNA

mAfl+ a2

Tela 121 - Consulta Pré Empenhos Emitidos 5 - fonte: SIAFI

11.4. Emissao, reforco ou anulacao de empenhos no SIAFI

Os empenhos sdo realizados no SIAFI no IFPB quando a eles ndo é aplicado nenhuma
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modalidade de licitacdo, todos os empenhos (os originais, reforcos ou anulagdes) seguem dois passos:
a criacdo de uma lista de itens e a emissao da minuta de empenho.

11.4.1. Transacao >ATULI

Para iniciarmos os procedimentos de emissdo da Nota de Empenho, necessitamos antes criar
uma lista com os itens do empenho através do comando >ATULI. Todas as espécies de empenho
(original, reforgo ou anulacgdo) exigem a emissao de uma lista de empenho.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS)

02/02/2018 17:57

USUARIO: DAMILO

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER'

> ALTDOC ALTERA DOCUMEMTO (ME, NC, DARF, GPS)
> ATUCRONOG ATUALIZA CRONOGRAMA DE EMPENHO

> ATULB ATUALIZA LISTA
> ATULC ATUARLIZA LISTA
> ATULF ATUALIZA LISTA

> ATULI ATUALIZA LISTA
> ATULP ATUALIZA LISTA
> ATUNETCOMP ATUALIZA NE DE
2> ATUPE ATUALIZA PRE-EMPENHO
> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

PF12=RETORNA

DE
DE
DE
DE
DE
T

BANCO

CREDORES

FATURA

ITENS DE EMPENHO
PRO )S JUDICIA
DE COMPROMISSO

CONTINUA

Tela 122 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 1 - fonte: SIAFI

Apo6s o comando >ATULLI, seguimos para a tela inicial da transacao;
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SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)
02/02/18 17:58 USURRIO : DANILD

UG/GESTAD EMITENTE : NUMERO DA LISTA: 2018 LI
ESPECIE DE LISTA : LISTA DE REFERENMCIA: 2018 LI
NATUREZA DE DESPESA

SEQUENCIAL

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA

v+ a

Tela 123 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 1 - fonte: SIAFI

Abaixo identificamos, de forma detalhada, cada campo da transacdo >ATULI, com a
finalidade de instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Se¢do 140400 -
MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140412 - TRANSACAO ATULI —
ATUALIZA LISTA DE EMPENHO.

UG/GESTAO EMITENTE
Informacdo do c6digo da UG / Gestdo Emitente do documento — no IFPB é 26417.

NUMERO

Informacdo numérica e sequencial da lista que esta sendo atualizada ou criada. Na incluséo de novas
listas da UG que possuir numeragdo automatica, deixamos o campo em branco.

ESPECIE DE LISTA

Informacdo do cddigo indicativo de espécie de lista, sendo:

(1) ORIGINAL - lista inicial no procedimento de criacdo de uma nota de empenho;

(2) REFORGO - esta espécie de lista usa uma lista criada anteriormente, gerando um aumento no
valor, €;

(3) ANULACAO (Esta espécie de lista usa uma lista criada anteriormente, gerando uma diminuicao
no valor).

E neste momento que se define se 0 empenho vai ser um reforco, anulagio ou simplesmente a
emissdo de um novo empenho. O empenho de reforgo usara uma lista de espécie 2, o de anulagdo
usara uma lista de espécie 3. J& um novo empenho usara uma lista de espécie 1.

LISTA DE REFERENCIA

Informacdo do nimero da lista original que sera reforcada ou anulada, no caso de espécie de lista de
reforco ou anulagéo. Neste campo informaremos o nimero da lista do empenho a ser reforgado ou
anulado.

NATUREZA DE DESPESA

Informacdo do cddigo da natureza de despesa da nota de empenho a ser emitida.

SEQUENCIAL ITEM

Informar o nimero do item a ser alterado. N&@o deve ser informado no caso de inclusao de item; codigo

132



numeérico de 3 posicoes;

Ap0s o preenchimento dos dados acima, confirmamos a operacdo com a tecla ENTER e

iniciamos o processo de atualizacdo da lista de itens, conforme a tela seguinte, com a explicacdo dos

itens a serem preenchidos.

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI (ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO) __
02/02718 18:15 USUARIO : DANILO
PAGINA; 1

UG/GESTAD EMITENTE: 158138/26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

NUMERDO: 2018LI 000084

SEQUENCIAL : 001

NAT. DESP. : 339014 SUBITEM

QUANTIDADE : VALOR UNITARIO :
VALOR DO SEQ.

DESCRICAO

PF1=AJUDA PF2=AVANCA DESC. PF3=SAI PF5=EXCLUIR LISTA
PF12=RETORNA

MBI+ El

Tela 124 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 3 - fonte: SIAFI

Novamente identificamos, de forma detalhada, cada campo da tela, com a finalidade de
instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Se¢do 140400 - MODULO

09/066

ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140412 - TRANSACAO ATULI - ATUALIZA

LISTA DE EMPENHO.

UG/GESTAO EMITENTE
Informacdo vira da 12 Tela;

NUMERO
Informacdo viré da 12 Tela;

ITEM
Informacdo vird da 12 Tela;

NATUREZA DA DESPESA
Informacdo vird da 12 Tela;

SUBITEM
Informacdo vird da 12 Tela, podendo ser alterado;

QUANTIDADE
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Informac&o vira da 1? Tela, podendo ser alterada;

VALOR UNITARIO
Informagdo vira da 1? Tela, podendo ser alterado;

VALOR DO ITEM
Informac&o vira da 12 Tela, podendo ser alterado;

DESCRICAO
Informacéo do motivo da criagdo da Lista, bem como do reforco ou anulacdo da mesma, podendo-se
utilizar as mesmas informagdes que serdo langadas na emisséo da Nota de Empenho.

NTO-ENMTRADADDS=-ATULI (ATUALIZA LIST

15813 117 INST.FED.DE EDUC.,C

(S - SIM N - NROD R - ALTERA )

Tela 125 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 4 - fonte: SIAFI

Finalizadas as atividades da transacdo >ATULI, deve-se anotar o nimero da lista, pois a mesma
devera necessaria na emissao da Nota de Empenho, conforme veremos mais a frente.
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__ SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATULI [ATUALIZA LISTA DE ITENS DE EMPENHO)__
’ 18: 2 UsUARRIO : DANILO
PAGINA:
UG/GESTADO EMITENTE: 158138/26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO: Z2018LI

SEQUENCIAL
NAT. DESP. : 339C SUBITEHM v 14
QUANTIDADE VALOR UNITARIO : 100000Q

UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAOD EMITENTE : 26417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
NUMERO : 2018LI00O0OSBE

TECLE <ENTER> PARA CONTINUAR

CONFIRMA INCLUSRO ? S (5 -SIM N - NRO A - ALTERA ]
PF1=AJUDA PF3=5A

mAff-  a

Tela 126 - Criagdo de Lista de Itens de Empenho SIAFI 5 - fonte: SIAFI

11.4.2. Emissao de Nota de Empenho

Conforme o Manual do SIAFI, a finalidade da emissdo de empenho é permitir o registro do
comprometimento de despesa, bem como os casos em que se faca necessario o reforco ou a anulagéo
desse compromisso.

A emissédo de notas de empenho no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal SIAFI observa as seguintes regras: cada nota de empenho esta associada a um Gnico
favorecido, a um Unico programa de trabalho resumido e a uma Unica natureza de despesa.

Dessa forma, caso a unidade gestora tiver que emitir empenhos para favorecidos, programas
de trabalho resumido e naturezas de despesa diferentes, a quantidade estara diretamente relacionada a
combinag&o desses itens do empenho.

Para iniciar os procedimentos devemos digitar na linha de comando a transagdo >NE, em
seguida clicando ENTER, onde teremos a primeira tela dos comandos relativos a esta transagao.
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SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS (ENTRADA DE DADOS
02/02/2018 17:57 USUARIO: DANILO

INALE A OPCAD DESEJADA E TECLE "ENTER’

> ALTDOC ALTER
ATUCRONOG ATUAL
> ATULB
> ATULC
ATULF

ATUNETCOMP ME DE T. D
ATUPE A PRE-EMPENHO
> ATUPREDARF ATUALIZA PREDARF

CONTINUA
COMANDD: >HE_
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

MAN+

Tela 127 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 1 - fonte: SIAFI

Novamente identificamos, de forma detalhada, cada campo da tela, com a finalidade de
instrucdo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Secéo 140400 - MODULO
ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOQOS, Assunto 140435 - TRANSA(;AO NE - ATUALIZA
LISTA DE EMPENHO:

__ SIAFI2018-DOCUMENTO-EMTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)
2/18 18:086 UsSUARIO : DANILO
HUMERO : 2018NE
RO EMITENTE: /
NUMERD DA LISTA . 2018LI

ESPECIE DE EMPENHO:
PA5S5IVO ANTERIOR B
DOCUMENTO DE REFEREMNCIA
NUME :

PF1=AJUDA *F3=5A PF4A=COPIA

mel-  a

Tela 128 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 2 - fonte: SIAFI

UG/GESTAO EMITENTE
Informacdo vird da 12 Tela;
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NUMERO DA LISTA
Informacdo da lista gerada na transacdo >ATULLI, seja uma lista original, de reforco ou de anulagéo;
ESPECIE DE EMPENHO

Informacéo que define o procedimento a ser adotado na emissao de empenho, podendo ser:
- EMPENHO DE DESPESA;

- REFORGO DE EMPENHO;

- ANULAGAO DE EMPENHO;

- CANCELAMENTO DE EMPENHO POR FALTA DE DISP. DE CAIXA;
- ESTORNO DA ANULACAO DO EMPENHO;

- ESTORNO DO CAN. DE EMP. POR FALTA DE DISP DE CAIXA;

- EMPENHO DE DESPESA PRE-EMPENHADA,;

- REFORCO DE EMPENHO DE DESPESA PRE-EMPENHADA,;

- ANULACAO DE EMPENHO DE DESPESA PRE-EMPENHADA,;

10 - OUTROS CANCELAMENTOS DE RP;

11 - CANCELAMENTO DE RP POR INSUFICIENCIA DE RECURSOS;
12 - ESTORNO DE OUTROS CANCELAMENTOS DE RP;

13 - ESTORNO DE CAN. DE RP POR INSUFICIENCIA DE RECURSOS;

©CoOoO~NO U wWwNBE

Caso estejamos emitindo empenho de reforco, necessariamente colocaremos a espécie reforco
e informaremos uma lista de espécie de reforco.

Caso estejamos emitindo empenho de anulagdo, necessariamente colocaremos a espécie
anulacdo e informaremos uma lista de espécie de anulagéo.

Demais opcdes sdo importantes serem observadas. A Opgdo 5 permite a reversao da anulacéo
de um empenho, as opcdes 7, 8 e 9 sdo usadas para manipular empenhos SIAFI que utilizam pré-
empenhos. A opcdo 10 € utilizada para cancelamento de restos a pagar ndo processados originados de
empenhos SIAFI, j& a opcdo 12 permite a reversdo deste cancelamento.

PASSIVO ANTERIOR
O passivo anterior € registrado pela equipe contabil do campus quando se trata de despesa eventual
cujo fato gerador ocorreu antes da emissdo do empenho, o registro é realizado obedecendo a
competéncia da despesa, a equipe orcamentaria devera ter acesso a informagéo da conta de passivo
registrada e preencherd “S - SIM” no campo PASSIVO ANTERIOR.

Para sua utilizacdo, devera ser realizado um ajuste contabil anterior, na maioria dos casos,
utiliza-se NAO;

DOCUMENTO DE REFERENCIA - NUMERO
Informagdo do nimero sequencial do empenho esté sendo reforgado, anulado ou cancelado.
Este campo néo é preenchido quando se tratar de emissdo de empenho original.

DOCUMENTO DE REFERENCIA — UG/GESTAO
Informacdo do cddigo da UG/Gestdo do documento de referéncia, somente se for diferente da
UG/Gestao do Emitente;

Este campo nédo é informado quando se tratar de emissao de empenho original, e, para 0s
demais tipos de empenho;

Apos o preenchimento da 1° tela de comando da transacdo >NE, teremos a 2° tela, onde
preencheremos as informagdes abaixo discriminadas, tendo como referéncia o Manual do SIAFI,
Sec&o 140400 - MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140435 -
TRANSACAO NE — ATUALIZA LISTA DE EMPENHO.
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SIAFI2018-DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)
1970 57 USUARIO : DANILO
Eh AD : NUMERO : 2018NE
UG/GESTAD EMITENTE: T58138 /28417
: 2018LIpopl0Z2

ANTERIOR : N - NRO
/ FINALIDADE

EVENTO ESF PTRES FONTE UGR
401091

TIPO : MODARL IDADE LICITACAO
AMPARD H INCISO

PROCESSO : ORIGEM MATERIAL
MUNICIPIO BEMEFICIADO : UF BENEFICIRADA
NUM.ORIG. TRANSFERENCIA:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF5=CONAMPLIC PF12=RETORNA

mA-  a

Tela 129 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 3 - fonte: SIAFI

Apos o preenchimento da 1° tela de comando da transacdo >NE, teremos a 2° tela, onde
preencheremos as informaces abaixo elencadas, mantendo-se como referéncia o Manual do SIAFI,
Secdo 140400 - MODULO ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOS, Assunto 140435 -
TRANSACAO NE — ATUALIZA LISTA DE EMPENHO:

DATA EMISSAO
Informacédo ja vem preenchida;
Campo alfanumérico de 7 posi¢des, no formato DDMMMAA.

UG/GESTAO EMITENTE
Viré preenchido com o codigo da UG/Gestdo Emitente do documento.

NUMERO DA LISTA
Ja vem preenchido com o numero da lista gerada na transacdo >ATULI.

FAVORECIDO

Informacdo dos dados através do nimero do CNPJ, CPF, UG ou Banco Favorecido;
Campo alfanumérico de 14 posic¢des, conforme o caso;
Caso néo se tenha as informacdes, utilizam-se os seguintes comandos:

1 - Para obter o CNPJ/CPF a transagdo CONCREDOR;

2 - Para UG a transacdo CONUG;

3 - Para Banco a transacio CONBANCO.
Caso o credor ndo esteja cadastrado no sistema, automaticamente aparecera a tela para
inclusdo do mesmo.

GESTAO
Informacéo do codigo da Gestéo do favorecido quando se tratar de favorecido com UG;
Campo numérico de 5 posicdes.
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OBSERVACAO

Informac&o da destinacdo da despesa que serd empenhada, bem como a insercao de outras
observacdes pertinentes a emissdo da nota de empenho;

Campo alfanumérico de até 234 posicdes, de PREENCHIMENTO OBRIGATORIO.

EVENTO
Ja vem preenchido com o c6digo do evento, adequado para a situagao.

ESFERA
Informac&o do cddigo da Esfera ao qual esta vinculado o orcamento;
Campo numérico de uma posicdo, sendo:

1 - Orgamento Fiscal;

2 - Orcamento da Seguridade Social.

PTRES

Informacéo do codigo do PTRES;

Campo numeérico de 6 posicdes;

No caso de haver davidas quanto ao PTRES, utilizar a transacdo >CONPTRES para
consulta.

FONTE

Informacdo da Fonte que identifica a origem dos créditos orcamentarios;

Campo numérico de até dez posicoes;

No caso de haver duvidas quanto a Fonte, utilizar a transagdo >CONFONTE para consulta.
ND

Ja vem preenchido com a Natureza de Despesa informada na transagdo >ATULI.

Campo numeérico de 6 posicdes;

UGR

Devera ser preenchida com a o cddigo UGR que identifica a unidade que sera contemplada
pela emisséo da Nota de Empenho;

Campo numérico de 6 posicdes;

Pl - PLANO INTERNO

Devera ser preenchido com o cédigo do Pl — Plano Interno, conforme disposto na Portaria n°
4, de 4 de Novembro de 2014, publicada no DOU, pag 214, secdo 1 do dia 05 de Novembro
de 2014;

Campo alfanumérico de até 11 posicdes;

No caso de haver davidas quanto o Pl — Plano Interno, utilizar a transacdo >CONPI para
consulta.

VALOR

Ja vem preenchido com o valor informado na transagdo >ATULI.;

Campo numeérico de até 17 posicOes, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O Sistema assume as 2
ultimas posi¢Ges como decimais, ndo sendo necessaria a insercéo de virgula de decimais.

TIPO

Informacé&o do tipo de empenho;

Campo numérico de uma posic¢ao, sendo:
1 - ORDINARIO;
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3 - ESTIMATIVO;
5-GLOBAL.

MODALIDADE DE LICITACAO
Preenchimento com a modalidade de Licitacao;
Campo numerico de 02 posicdes, sendo:
1 - CONCURSO;
2 - CONVITE;
3 - TOMADA DE PRECO;
4 - CONCORRENCIA;
6 - DISPENSA DE LICITACAO;
7 - INEXIGIVEL;
8 - NAO SE APLICA,;
9 - SUPRIMENTO DE FUNDO;
11- CONSULTA,;
12- PREGAO.

As notas de empenho emitidas através do SIAFI, sempre utilizardo a modalidade de
licitacdo 08 — NAO SE APLICA, tendo em vista que as outras modalidades de licitaco s&o
emitidas no SIASG, por tratar-se do sistema que possui vinculagdo com as Licitagoes
realizadas pelo 6rgéo.

AMPARO
Informacédo da Lei ou Decreto-Lei que regulamenta o documento;

INCISO
Informacé&o do Inciso que regulamenta o documento;
Campo alfanumérico de 2 posicdes.

PROCESSO
Informacdo com o nimero do Processo para DARF referente a receita do SPU,;
Campo numérico de 20 posicoes.

ORIGEM MATERIAL

Informacéo da Origem do Material;

Campo numeérico de uma posicao, sendo:
1 - ORIGEM NACIONAL;
2 - MATERIAL ESTRANGEIRO ADQUIRIDO NO BRASIL;
3 - IMPORTACAO DIRETA.

MUNICIPIO BENEFICIADO
Informacéo do cddigo do Municipio onde sera realizada a despesa;
Campo numérico de 4 posicdes.

UF BENEFICIADA
Informe a sigla do Estado que sera beneficiado, ou seja, onde sera realizada a despesa;

Seguindo para a tela 130 ap6s o comando da transacdo >NE, preenchemos as informacdes
necessarias para a emissdo da Nota de Empenho, confirmaremos os dados e, em seguida, o SIAFI
apresentaré a tela 131, onde preencheremos as informacdes da DATA DE LIQUIDACAO e DATA
DE VENCIMENTO, repetindo-se o valor da Nota de Empenho.
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EMPENHO)

HUM. ORIG, TR

PF1=AJUDA PF3=SA1 PF5=CONAMPLIC

-.||"I + a

0 : DAMNILO

.E TEC.DA PARARIB

PFL=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

Tela 131 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 5 - fonte: SIAFI

Apbs a insercdo e confirmacao dos campos de DATA DE VENCIMENTO e DATA DE
LIQUIDACAO, que possuem como padrdo o Ultimo dia Util do ano corrente, resta apenas a opgao
“CONFIRMA INCLUSAOQ?”, que tendo a sua inclusdo confirmada, gerara a nota de empenho.
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DOCUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUR EMPENHO)

E TEC.DA PARAIBA

E TEC.DA PARAIEA

ISTEAR DESPESAS COM DIRRIAS - S
ELO PARA MANUAL DE MENTO.

MND UGR P
10000 339014 151370 LZ20RLPOIDTH
MODALIDADE LICITARCRO : 08

ORIG MATERIAL
UF BEMEFIC JA

N-NAD A-ALTERR )

SUMENTO-ENTRADADOS-NE (EFETUA EMPENHO)
ANA PATRICIA

158138 INST.FED.DE EDUC C.E TEC.DA PARAIEA
I 28417 ST.FED.DE EDUC +E TEC.DA PARAIBA
HUMERCL Z201BNE 2
AVORECT ALBERTO DLIVEIRA FALCAD JUNIOR

ESTE DOCUMENTO FOI CONTABILIZADD COM DATA DE LANCAMENTO 26Fevl8

TECLE {ENTER> PARA IKCLUIR OUTRO DOCUMENTO

Tela 133 - Emissdo de Nota de Empenho SIAFI 6 - fonte: SIAFI

11.4.3. Impressao da Nota de Empenho

Depois de realizados os procedimentos referentes a emissao da Nota de Empenho, passaremos
a tratar da impressdo do mesmo.

Como primeiro passo, devemos acessar a tela HOD, que se encontra ativa no navegador usado
para acesso ao SIAFI, conforme tela 134. Dando o clique duplo no icone da “IMPRESSORA 32707,

a mesma devera aparecer no lado direito da tela, na lista de “SESSOES ATIVAS”, conforme
apresentado na tela 135.
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Tela 135 - Impresséo da NE 2 - fonte: SERPRO

Apos a ativacdo da impressora, retornamos ao SIAFI para iniciarmos a impressdo da Nota de
Empenho, através do comando >IMPNE, como demonstrado na tela 136.

UMENTO-IMPRESSAO (IMPRESSAO DE DOCUME

ESEJADA E TECLE "ENTER’

» IMPCOMPRET IMWP SOM E DE RETEMCARO
> IMP
> IMPRELOB

Tela 136 - Impressdo da NE 3 - fonte: SIAFI

143



Confirmando a transacdo >IMPNE, temos a apresentacéo da tela que iremos preencher com as
informacGes da Nota de Empenho que serd impressa.

}01T-DOCUMENTO- IMPRESSAO-IMPHE (IMPRIME EMPENHO - CMA]
USUARIO : DANILO

POSICIONE 0O C E TECLE ENTER

PF3=5A1 PFLZ=RETORMA

FF1=RJUDF

rﬂlf a

Tela 137 - Impressdo da NE 4 - fonte: SIAFI

Os campos da tela 137 sdo de preenchimento simples, seguindo as informac@es abaixo
elencadas:

UG EMITENTE
Ja vira preenchido;
Campo numérico de 06 posicoes.

GESTAO EMITENTE
Ja vira preenchido;
Campo numérico de 05 posicdes.

NUMERO DO DOCUMENTO
Informacdo da Nota de Empenho que devera ser impressa, ou do intervalo de Notas de
Empenho, dependendo da necessidade do usuario;
OPCAO
Informacéo da opcao de impressao da Nota de Empenho;
Campo numeérico de uma posicao, sendo:
1 - IMPRESSAO COMPLETA DA NOTA DE EMPENHO;
2 - SOMENTE ESPECIFICACAO COMPLETA DOS ITENS DA NOTA DE EMPENHO;
3 - SOMENTE IMPRESSAO DA NOTA DE EMPENHO.

Usamos como padréo a op¢do 1 - IMPRESSAO COMPLETA DA NOTA DE
EMPENHO.

Quando do preenchimento e confirmagdo dos dados para a impressdo da Nota de Empenho,
temos a opcdo de definir os ordenadores responsaveis pela assinatura da Nota de Empenho impressa,
conforme a tela 138:
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CUMENTO- IMPRESSAO-IMPHE (IMPRIME EMPENHD - ]
2 U : DANILO

UG EMITENTE
EMITENTE
] DOCUMENTO : DEoEs A

MARQUE 05 HOMES SEREM IMPRESS0S

| ORDENADOR

} SUBSTITUTO

Tela 138 - Impressdo da NE 5 - fonte: SIAFI

Definindo-se a opgdo pelos ordenadores responsaveis pela assinatura da Nota de Empenho
impressa, chegamos ao momento da confirmacéo de impressdo da Nota de Empenho, conforme a 6°
TELA:

6° TELA — CONFIRMACAO DA IMPRESSAO DA NOTA DE EMPENHO

JCUMENTO-IMPRESSA0-IMPHE (IMPRIME EMPENHO - ]
: DAWILO

IG EMITENTE
EMITENTE
DO DOCUMENTD : 18NE 800006 A 18ME 800006

IMPR
VERIFIQUE SE A IMP 1 ESTR PREFPARRDA

impressora

CONFIRMA IMP T S-SIM MW-NRO )

PF1i=AJUDA

Tela 139 - Impressdo da NE 6 - fonte: SERPRO

11.5. Empenhos SIASG

O SIASG é o Sistema Integrado de Administracdo e Servicos Gerais. Este sistema permite o
gerenciamento dos processos relacionados a logistica publica, dentre os quais, estdo relacionados:
cadastro de fornecedores, o catalogo de materiais e servicos, sistema de divulgacéo de licitacGes, o
sistema de registro de precos praticados, o sistema de gestdo de contratos, pregdo eletronico, cotagdo

eletronica e sistema de emissdo de empenho.
O empenho € gerado no subsistema SISME - MINUTA DE EMPENHO. Os empenhos podem
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ser emitidos em cinco funcionalidades contidas no SISME: EMPATUAL, EMPCOMPLEM,
EXEDESC, EMPORIGINA E EMPSUFUNDO.

SIASG [ SIST.INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS )
HIBL USUARRIO : DAMILO

* ATENCAO --- AMBIENTE DE PRODUCAO DO SIRS

POSICIONE O CURSOR WA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

SIDEC DIVULGACAD ELETRONICA COMPRAS
SISME DE EMPENH

SISPP 3 S PRATICRD

SISRP SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOD
TABELAS TABELAS DE APOIO AD SIASG

COMANDO. . ...

PF1=DUVID PF3=5AIDA PF7=VOLTA MENU PF8& CA MENU NTE1

= e

Tela 140 - Emissdo de Empenho SIASG 1 - fonte: SERPRO

__ SIASG,SISME [ MINUTA DE EMPENHO )
NIO1 USUARIO : DAMILO

ekrxrxErx X wkxxrxxy ATENCRD --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO SIASGE xxxxxw
POSICIONE O CURSOR MA OPCAOQ DESEJADA E PR IONE <ENTER>

CPE CROMOGRAMA DE PREVIS&0 EMPENHO
EMPATUAL EMPEMHO ATUAL

EMPCOMPLEM EMPEMHO DE CONTRA CONTINUADOD
EMPEXEDESC EMPENHO E} DESC RALIZADA
EMPORIGINA EMPEMHO ORIGIMAL

EMPSUFUNDO EMPENH RIMENTO DE FUNDOS
PREEMPENHO PRE-EMP

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MEMU PF8=AVANCA MENU NTO1
T B 09/013
Tela 141 - Emissdo de Empenho SIASG 1 - fonte: SERPRO

Para emissdo de empenhos, é necessario entender a relacéo entre a homologacéao da licitagdo
cadastrada e sua emissdo, todo o empenho deve necessariamente estar vinculado a uma licitagdo
previamente cadastrada no SIASG, que gera um cddigo e itens que representam o detalhamento dos
servicos ou materiais a serem contratados. Caso 0 usuario ndo saiba a licitacdo e item a ser contratado,
nao podera emitir os empenhos. Para prosseguir nas telas do SIASG basta clicar a tecla enter com o
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cursor localizado nos locais indicados.

11.5.1 Empenho Atual - EMPATUAL

Esta funcionalidade é usada para emissao do primeiro empenho da contratacdo, inicialmente
informamos a estrutura do processo, ou seja, a classificacdo orcamentaria do item da licitacdo a ser
contratada (natureza de despesa, UG pagadora, fonte, gestdo, PTRES, plano interno o0 UGR).

11.5.1.1 Emissdo de Empenho

Inicialmente, acessamos a transagcdo INFESTPROC, uma das vérias transa¢des contidas no
EMPATUAL, é possivel passar os menus com o F8 do teclado. Nela, vamos classificar
orcamentariamente o item homologado da licitag&o.

,EMPATUAL [ EMPEMHO ARTUAL )

HID1

COMANDO, |

PE1= AIDA PFT=VOLTA M NCA MENU

..“-;-'I_
Tela 142 - Emissdo de Empenho SIASG 2 - fonte: SERPRO

Logo em seguida, preenchemos a UASG da licitacdo, ou seja, 0 6rgdo que efetuou a licitacéo
(quando a licitacéo é interna, colocamos o c6digo da nossa UG), 0 nimero que representa a
modalidade de licitagdo, o numero da licitacdo (XXXXX(numero)/XXXX(ano)) e o item que iremos
informar a estrutura.




Na proxima tela, iremos preencher a estrutura incluindo todas as informagdes conforme a
natureza do gasto a ser contratado, nesta hora € preciso observar se a estrutura a ser informada é
compativel com a classificagdo orcamentaria pretendida e se o detalhamento do crédito foi realizado
previamente em conformidade a mesma estrutura.

Os dados solicitados para uma Licitacdo Tradicional sdo: Natureza de Despesa, UG Pagadora,
Fonte, Gestdo, PTRES, Plano Interno, UGR e o Valor.

Quando precisamos empenhar em uma Licitacdo para Sistema de Registro de Preco (SRP) os
dados solicitados sdo: Natureza de Despesa, UG Pagadora, Fonte, Gestdo, PTRES, Plano Interno,
UGR e 0 Valor.

___ SIASG, EMPENHO, INFESTPROC ( INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO J_

DATA: 12/12/2017 HORA: 10:55:07 USUARIO: DANILO

UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAOD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE DA LICITAGAOD . 85 PREGAD

NUMERO DA LICITAGAOD . DOEE8 2017

NATUREZA DA DESPESA/SUB-ITEM : 339030 / 44

UG PAG FONTE GESTAOD PTRES PLANO INTERNO UGR

1
2
3
4
5
B
7
8
9

[y
o

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

2 S 11/008
Tela 143 - Emissdo de Empenho SIASG 3 - fonte: SERPRO

Ap0s o preenchimento da estrutura, o sistema ird perguntar se o usuario pretende copiar a
estrutura para outros itens da licitagdo, caso vocé queira empenhar varios itens da licitacdo, devera
informar a estrutura de todos os itens, se houver itens que sejam compativeis com a estrutura recém-
informada, podemos copia-la para os demais, dispensando o preenchimento do INFESTPROC para 0s
itens selecionados para cdpia. Na figura abaixo, o usuario ndo quis copiar a estrutura para outros itens.
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SIASG, EMPENHO, INFESTPROC ( INFORMA ESTRUTURA POR PROCESSO )
DATA: 12/12/2017 HORA: 10:55:07 SUARIO: DANILO
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDU ENC.E TEC.DA PARAIBA
3 DA LICITACAD 15 38 INST.FED.DE EDUC,,CIEMC.E TEC.DAR PRARAIBA
MODALIDADE DA LICITACAD
NMUMERO DA LICITA
NATUREZA DA

PTRES PLANO INTERMNO UGR
PE1CIN 151370

COPIA ESTRUTURA PARA OUTROS
QUER INFORMAR 0% ITENST

ou
DO ITEM _ ATE O ITEM

PF3=SAl PF12=RETORNA

PF1=RJUDA PF3=SAI PFT=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

v+ a

Tela 144 - Emissdo de Empenho SIASG 3 - fonte: SERPRO

A proxima etapa para emissao de empenho € a transacdo GERAMIN, na préxima tela o SIAFI
pergunta se o usuario quer confirmar ou ndo, alterar ou ir para proxima. Se for escolhida a opgao
“proxima”, seremos migrados automaticamente para a transagdo GERAMIN.

EMPENHO, INFESTPROC ( INFORMA ESTRUTURA POR FROC
/1272017 HORA: 10:56:46 USUARIO: DAMILD
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA
UASG DA LICITARGCAD 158138 INST,.FED.DE EDUC,,.CIENC.E TEC.DA PRRAIEA
MODALIDADE DA LICITAGAD : 085 PREGAD
MUMERD DA LICIT . pEOs 2017
NATUREZA DA DESPESA/SUB-ITEM : 339030 ~ 44

UG PAG FONTE GESTAOD
1 158138 0112000000 26417

4
3
4
5
B
=
8
9

CONFIRMA INCLUSAO L (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, R-ALTERA, P-PROXIMA)
PF1=AJUDA - ATENGAD SERAD GRAVADAS APENAS 1154 ESTRUTURAS

MR+ =

Tela 145 - Emissdo de Empenho SIASG 4 - fonte: SERPRO
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___ SIASG, SISME,EMPATUAL [ EMPENHO ATUAL )
MIO1 USURRIO : DANILO

o W 5 W cxx ATEMNCAOD AMEBIEMTE DE PRODUCAO DO SIASG =

FOSICIONE O CURSOR MA OFCARO DESEJADA E PRESSIONE <ENTERZ>

(CLUI MINUTA DE EMPENHO
GERA MINUTA DE EMPENHO

MPENHO 25%

TURA POR PR
1 {INEMP TA MINUTA EMPEMHO
EFEMP :0 DO EMPEMHO

COMAMDO. .. ..

PF1=DUVIDAS PF 1IDA PET=VOLTA MENU PFB=RVAMCA MENU

wAll+ =

Tela 146 - Emissdo de Empenho SIASG 5 - fonte: SERPRO

Na transacdo GERAMIN, registramos a minuta do empenho. Inicialmente informamos a
UASG da licitagdo novamente, logo em seguida a modalidade da licitagcdo, o nimero da licitacdo, o
CNPJ do fornecedor (facultativo), o item da licitacdo (facultativo) e informamos se o contrato € de
execucdo plurianual (ultrapassa um exercicio). Caso ndo sejam informados o CNPJ ou o item, nas
telas seguintes o sistema mostrara tabela para sele¢do dos dados disponiveis, assim é possivel emitir
empenhos com VArios itens, selecionando-os dentre os apresentados.

SIASG, EMPENHO, GERAMIN [ GERA MINUTA DE EMPENHO )
DATA 12 17 HORA: 10:58:50 USUARIO: DANILO
81 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
UARSG DA LICITACAD : 158138 INST.FED.DE EDUC,,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE DA LICITACAD

NMUMERD DA LICITACAO

CNPJ/CPF DO FORMECEDOR

ITEM DA LICITAGAD

5A VINCULADA A COMTRATO DE EX 0 PLURIANUAL?
* DECRETO M? 9.046, DE 5 DE MAIO DE 2017

PF1=AJUDA PF3=5A1
O1) PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Tela 147 - Emissdo de Empenho SIASG 6 - fonte: SERPRO

Nesta etapa, quando trabalhamos com uma licitacdo SRP, o sistema ira apresentar o item e a
quantidade disponivel a ser empenhada da Ata SRP no momento atual, os valores seréo
automaticamente preenchidos, bastando informar a quantidade de itens a ser empenhados. Caso seja
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uma licitacdo tradicional, o SIASG apresentara tela com os itens contratados e os valores estimados
para item na licitac&o.

GERA MINUTA DE EMPENHO ]
HOR 104:31 ARIO: DANILO
EDUC. MC.E TEC.DA PARAIBA
DA LICITAGAD : h . .DE EDUC.,CIEMC.E TEC.DAR PARAIBA
MODALIDADE LICITACAO : 3
NUMERO DA LICITACAO

PF DO FORWECEDOR: 11461719/
X GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP

PRECO UNITARIO: 4,5000

FICACAD

OTE UASG PARTICIPANTE: 0000000500 ADOUIRIDD: MEEEO0EA0E A& ADQUIRIR: 000000500
OTE DO FORWECEDOR . DOODEO1806 FORNECIDO: GEEOOOOTOEE A FORMECER: 0080001100
OTE A EMPENHAR

PF1=RJUDA PF3=SAI PFT=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

W a 20/026

Tela 148 - Emissdo de Empenho SIASG 7 - fonte: SERPRO

GERA MINUTA DE EMPENHO )
‘2018 HORA: 13:09:35 USUARIO: AILTON
- INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODALIDADE LICITACAOD : 06 DISPENSA DE LICITAGAO
NUMERDO DA LICITACAD : 00001 2017

FF DO FORNECEDOR: 03908518 ogl1-40
SA PARAIBA - DISTRIBUIDOR DE EMERGIA S5.A
ITEM cob ITeEM VALOR TOTAL
MAT/SERV
_ ) DEEOl PEOOO412-0 S 4 pe, 0 JA FOI GERADA MINUTA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Tela 149 - Emissdo de Empenho SIASG 8 - fonte: SERPRO

Quando o usuario avanca, 0 sistema automaticamente migra para proxima transacao,
ENVEMP, esta transacéo, como a GERAMIN pode ser acessada por fora, no menu do EMPATUAL.
Na transacdo ENVEMP, vamos informar mais parametros para a exportacdo da minuta para geracao
do empenho no SIAFI. Incialmente, informamos os mesmos dados informados no GERAMIN: UASG,
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modalidade de licitagdo, nimero da licitacdo e CNPJ do contratado (n&do é necessario informar o
campo “suprido”).

___ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )
DATA: 12/12/2017 HORA: 11:05:31 USUARIO: DRANILOD
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAOD

MODALIDADE DA LICITAGAOD :

MOMERO DA LICITACAOD
CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

SUPRIDO

UNIDADE GESTORA:
GESTAD

MINUTA

PF1=AJUDA PF3=SAI

wAfl+  a

Tela 150 - Emissdo de Empenho SIASG 9 - fonte: SERPRO

Em seguida, iremos selecionar a minuta registrada no GERAMIN, marcamos e em seguida
informamos se 0 empenho sera registrado como ordinario, estimativo ou global.

ORDINARIO - para as despesas de valor fixo e pode ser determinado antecipadamente, cujo
pagamento deva ocorrer de uma s vez;

ESTIMATIVO para as despesas cujos valores ndo podem ser determinados previamente, tais como
servicos de fornecimento de agua, energia elétrica, passagens, etc;

GLOBAL - para despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas a parcelamento, como,
por exemplo, 0s compromissos decorrentes de aluguéis.
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S$G, EMPENHO, EMPATUAL , ENVEMP ([ ENVIA EMFENHO )
2017 HORA: 11:85:31 USUARIO: DAMILO
158138 - INST.FED.DE EDUC, ,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
UASG DA LICITACAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRAIBA
MODALIDADE LICITACAO : @5 PREGAO
NUHMERD DA LICITACAD : 00008 2017

CHPJ/CPF DO FORWECEDOR: 11461719/0001-46
LI - EPP - EFP
UG GESTARO MINUTA ND VALOR
PTRES FONTE PI
158138 26417 006401 339030
108844 0112600000 LZORLPOICIN

PF1=AJUDA PF3=SAIl PF7=RECUA PF8=RVANCA PF12=RETORNA

wAll- a

Tela 151 - Emissdo de Empenho SIASG 10 - fonte: SERPRO

__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )
DATA: 1 7 T HORA: 11:06:17 USUARIO: DANILO
URSG: 8 - IMST.FED.DE EDUC, ,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

PREG&0

NOMERO DA LICITRGAO: 158138 - DoOOEE /

FORNECEDOR: 11461718/0001-46 DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NUOMERO DA MINUTA: 006401

Selecione a opgdo gue corresponde a8 finalidade principal do empenho

Ordinario: de valor fixo e previamente determinade, cujo pagamento

ocorrera de u

Estima s ujo montante ndo se pode determinar previamente, talis

gia elétrica, aguisig
Global E ratuais ou itras de valor determinado,
parcel

Fonte: Controladeria-Geral da Unide (CGU
PF1=RJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

uell+ o

Tela 152 - Emissdo de Empenho SIASG 11 - fonte: SERPRO

Na préxima tela, o usuario podera inserir o numero do pré-empenho caso queira que o crédito
orcamentario tenha como origem um pré-empenho realizado e se 0 empenho usara passivo anterior. O
passivo anterior é registrado pela equipe contabil do campus quando se trata de despesa eventual cujo
fato gerador ocorreu antes da emissdo do empenho, o registro é realizado obedecendo a competéncia
da despesa, a equipe orcamentaria devera ter acesso a informacdo da conta de passivo registrada e
preenchera “S - SIM” no campo PASSIVO ANTERIOR. Na tela seguinte, o usuario devera informar a
conta de passivo, em seguida, o SIASG apresentara tela em que estardo listados os ¢/c “P” desta conta.
O usuério ira selecionar o c/c que tera seu saldo baixado em contrapartida com um passivo com ISF F
(Financeiro).

As proximas duas telas sdo para inserir o cronograma de liquidagdo, caso a equipe assegure
razoabilidade nas informacdes e para preencher o campo observagéo.

O SIASG, para as modalidades de empenho Estimativo e Global, mostra a opc¢éo para atribuir
outros valores para empenhar. Caso o usuario informe sim, o valor do empenho podera ser alterado,
mesmo que posteriormente empenho seja reforcado.

Observe que o SIASG apresenta o
caminho da funcionalidade acessada
atualmente.



DANILOD

TEC.DA PARAIBA
) .CIE

- EIRELI - EPFP - EPP
RO DA MINUTA:

ALIDADE DO EMPENHO

) ANTERIOR

PFi=AJUDA PF3=5

Tela 153 - Emissdo de Empenho SIASG 12 - fonte: SERPRO

O usuario pode informar até 12
0, EMPATUAL Mp A EMPENHO ) parcelas desde que a soma néo
ANTLO ultrapasse o valor empenhado.

CHPJ/ LIQUIDF

NUME

MODALIDADE DO

HTER

FRE-EMPEMHD

PF1=AJUDA PF3=5A1 FF12=RETORNA

Tela 154 - Emissdo de Empenho SIASG 13 - fonte: SERPRO
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__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO ]
DATA: 12/12/2017 HORA: 11:12:17 USUARIO: DANILD

UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITAGAD : 05 PREG&0

NUMERO DA LICITACAD : 000E8 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 11461719/0001-46
DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NUMERO DA MINUTA: 006402
FONTE 0112000000 UG 158138 GESTAOD 26417 PTRES 108844 PI L20RLPOL1CIN ND 339030
QTE DE ITENS ; BE1 VALOR TOTAL EMPEMHO: 900,00
MODALIDADE EMPENHO : 1 - ORDINARIO ESFERRA: UG RESPONSAVEL: 151370
DATA DE EMISSAD 1 12122017 INCISO: __ AMPARD LEGAL:
UG/ GES
ORIGE#}

FINALIDADE/OBS

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MML

A+ 21/038

Tela 155 - Emissdo de Empenho SIASG 14 - fonte: SERPRO

No campo Finalidade/Observacdo, colocaremos as informacges adicionais ndo constantes nos
demais campos acerca da contratacdo para constatacdo na nota de empenho, é razoavel que a
observacédo tenha no minimo: o n° do processo relacionado, n° da licitacdo relacionada e UASG da
licitacdo, n° do contrato se houver, n® do termo de execugdo descentralizada se houver e descri¢éo
genérica da despesa.

Com a confirmacéo o SIASG gera um niimero de empenho, cujo registro contébil e nota de
empenho podem ser consultados no SIAFI. A impressdo da nota de empenho é realizada na transacéo
do SIAFI >IMPNE, para ser possivel a versao da nota de empenho para assinatura, € necessario o
acesso a impressora na tela de terminais da SERPRO, abrindo o terminal da impressora. Na tela do
>IMPNE, informamos o numero do empenho e a opgdo de impressdo completa.

aSEIIPI!O ::T_ﬁn;ﬂé‘g I‘."J.g:“w@ %

Host Dn-Demand Client I T
Impressors 3270 - B - AWFWI0LS

Eabir Comunicagin dyuds

azi0 iyi :!270&) azmﬁj :270-@ | TR

Sesibo | ERRESIEE

9%; o ——
J Satws do depositive. | REEY
S | Samung Wiz i e

Cancmio | [ tuds |

| - | 1145402007000 | ) 120
& J

Ajsda

Tela 156 - Impressdo de NE SIASG 1 - fonte: SERPRO
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MENTO-IMPRESSAO-IMPNE [IMPRIME EMPENHD - ]
us 1 ¢ DRMILOD

17HE 800653

OPCOES DE IMPRESSAO

IMPRESSA0D DA NE
POSICIONME O CURSOR E TECLE ENTER

PF3=SAT PF12=RETORNA

FFi=AJUDA PF3=

-.|I|I_ a

Tela 157 - Impressdo de NE SIASG 2 - fonte: SIAFI

11.5.1.2 Anulag¢do de empenho

A transacdo ANULEMP permite a reducao parcial ou total do saldo dos itens do empenho
emitido o que no SIAFI, significa a reducdo do saldo registrado para o empenho. A anulagéo de saldo
de empenhos é feita através da emissdo de um novo empenho, s6 que com atributo de anulagdo
(empenho de anulagdo). Dentro da transacéo, apds informarmos a UASG da licitagdo, podemos inserir
as informacGes da licitagdo (modalidade e nimero) ou informagdes do empenho a ser anulado (UG,
gestdo e numero do empenho sem a sigla NE).

, SISME, EMPATUAL , ANULEMP ( ANULACAO DE EMPENHO )
‘0272018 10:50:04 u J: AILTON
138 INST.FED.DE Uc.,CIENC.E TEC. DA PARAIB
. 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODAL IDADE DA

MUMERD DA LICIT

GESTAOD

EMPEMNHO

PF1=AJUDA PF3=SAI M30

Tela 158 — Anulagéo de NE SIASG 1 - fonte: SIASG

156



A préxima tela apresentard os itens a serem selecionados para anulacéo, em seguida, 0 usuario
deverd informar os valores a serem anulados no campo novo e o nimero do subitem cadastrado no
INFESTPROC anteriormente, na emissdo do empenho, para o item de licitacdo selecionado.

. EMPATUAL , ANULEMP ( ANULACARD DE EMPENHO )
HORA: 18: 148 SRI10: AILTON
IMNST.FED.DE EDUC. ,CIEMC.E TEC.DA PARAIBA

INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PRRRIBA

GESTA
EMPENHO

ITEM: BOl

ATUAL

PFi=AJUDA PF3=SA1 PF12=RETORNA MGEN

Tela 159 -— Anulagdo de NE SIASG 2 - fonte: SIASG

Por fim, iremos preencher o campo observacéo que constard o empenho de anulacéo. O
empenho de anulagdo sera gerado no SIAFI juntamente ao seu langamento contabil e o numero
aparecera na tela. Este empenho podera ser impresso ou consultado no SIASG nos moldes de um
empenho original.

11.5.1.3 Refor¢o de Empenho

A transacdo REFEMP permite aumento da quantidade e valor dos itens do empenho emitido, o
que no SIAFI, significa aumento do saldo registrado para o empenho. A anulagéo de saldo de
empenhos é feita através da emissdo de um novo empenho, s6 que com atributo de reforgo (empenho
de reforgo). Os procedimentos realizados no REFEMP sdo idénticos aos realizados na transagéo
ANULEMP, exceto pelo fato de que no campo novo, indicaremos o0s valores que serdo aumentados e
n&o diminuidos.

11.5.2.4 Gera Minuta Nao Participante - GERAMINNP

Esta é a opcdo que deve ser usada quando precisamos emitir um empenho de uma licitacdo
gerada por outro érgdo, informaremos a UASG do 6rgdo da licitacdo, a modalidade da licitacdo e o
numero da licitacdo, logo em seguida, informaremos as nossas informacdes (do contratante): UG e
gestdo. O campo minuta ndo é necessario.

Em seguida, iremos informar a estrutura orgamentaria do empenho, ou seja, as mesmas
informacdes exigidas nos demais empenhos, conforme figura abaixo:
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( GERA MINUTA NAD PARTICIPANTE ]
HOR 11:18:14 USUARIO: AILTON
INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DR PARRIBA

158453 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DE MT/C.P.PORA
MODALIDADE LI ) : 05 PREGAOD
NMUMERD DA LICITACAD : 00004 2017

UG . 1581 INST, FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAD
DATA DE EM

A DA DESPESA
0O INTERMO

1 ORDINARID
VALOR EMPEMHO

PF1=AJUDA PF3=SAI/ENCERRA PF12=RETORNA
Tela 160 - — Emissdo de Empenho para néo Participante 1 - fonte: SIASG

Nas proximas telas serdo exibidos campos para preenchimento de informagdes dos itens a
serem contratados como namero, valor e subitem cadastrado, com a conclusdo, o sistema gera uma
minuta e informa o nimero, o usuario devera anotar 0 humero para envio ao SIAFI.

SIASG, SISME, EMPATUAL, GERAMINNP [ GERA MINUTA NAO PARTICIPANTE
: 08/02/2018 12:11: 36 10: AILTON
8138 INST.FED.DE ED 1ENC.E TEC.DA PARAIERA

158126 HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO
D5 PREGAO
pOETE 2017

158138 / 28417

1,000,00

oo @ @3877181
PLATINA NI

17-035

Tela 161 - — Emissdo de Empenho para ndo Participante 2 - fonte: SIASG
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SIASG, SISME, EMPATUAL, GERAMINNP ( GERA MINUTA NAQ PARTICIPANTE )
JISUARTO: AILTON

: BB/D2/2018 HORA: 12:15:58
158138 INST.FED.DE EDUC, ,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
158138 / 26417 ]

PF1=AJUDA PF3=SAI/ENCERRA FF12=RETORNA

04/060

Tela 162 - — Emissdo de Empenho para néo Participante 3 - fonte: SIASG

SIASG, SISME, EMPATUAL, GERAMINNP ([ GERA MINUTA MAO PARTICIPANTE )
08/02/2018 H 12:17:24 0: AILTON
158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

158196 HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO
05 PREGAD
peETE 2017

3 158138 / 28417
FONTE P PI UGR MND v |
8100000000 108844 L20RLPOICIN 151370 339030 1. 000,

HO
0o

© B@3977181/0001-07

PLATINA MINERAL LTDA - EPP
ee2

Tela 163 -— EmissGo de Empenho para ndo Participante 4 - fonte: SIASG

11.5.1.5 Emissdo de empenho 25%

Nesta opcdo podemos aumentar até 25% dos itens contratados conforme alteracéo contratual
formalizada. Sendo que, sendo uma alteragdo em itens de servico, o valor sera calculado em cima do

159



valor do item. Se for alteracdo em itens de materiais, o valor seré calculado sobre a quantidade dos
itens contratados.

Acessamos a opcdo GERAMINUTA e informamos nimero de licitacdo, modalidade de
licitagdo, nimero do processo vinculado e CNPJ do fornecedor, ndo é necessario preencher todos 0s
campos. O SIASG mostrara a relacdo dos empenhos emitidos para a contratacdo, iremos selecionar o
empenho a ser reforcado ou anulado.

Em seguida serdo apresentados os campos: numero do Item (informamos o numero do item da
licitagdo) e informamos R para refor¢o ou A para anulacdo. Na proxima tela, informaremos os dados
de estrutura orcamentaria do empenho. O sistema ird apresentar o valor de 25% em cima do item
informado e a porcentagem, esses dados podem ser alterados se 0 usuario ndo necessitar de um
acréscimo ou decréscimo de exatos 25%.

Por fim, o sistema ira gerar a minuta e apresentara o nimero, devemos copié-lo, acessar a
opcao ENVEMP, informar o nimero da minuta e proceder com a exportacao para o SIAFI nos moldes
ja apresentados acima.

11.5.2. Empenho de Contrato Continuado - EMPCOMPLEM

Para geragdo de empenho para um processo de contratacdo de servigo continuado em
andamento utiliza-se 0 médulo EMPCOMPLEM. Assim poderemos emitir o segundo empenho da
contratacao a partir das informacdes da compra registrada ou de um empenho emitido anteriormente,
alterando sua estrutura se necessario.

11.5.2.1 - Geragdo da Minuta (GERMINCOMP)

A minuta € confeccionada na op¢cdo GERMINCOMP dentro do médulo EMPCOMPLEM.

__ SIASG,SISME ([ MINUTA DE EMPENHO ]
NID1 USUARIO : SIMONE

EEE x#xxx ATENCAO --- AMBIENTE DE PRODUCAO DO SIASG =x*=
POSICIONE O CURSOR NR OPCRO DESEJADR E PRESSIONE <ENTER>

CPE CRONDGRAMA DE PREVISE0 EMPENHO
EMPENHO ATUAL
EMPENHO DE CONTRATO CONTINUADO
EMPENHD E . DESCENTRALIZADA
EMPENHO IGINAL

EMPSUFUNDO EMPENHO {IMENTO DE FUNDOS

PREEMPENHO PRE-EMPENHO

COMANDO. . ...

PF1=DUVIDAS P DA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
velf+ a2 10/013

Tela 164 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 1 - fonte: SIASG

Informamos a UASG da licitacdo e podemos acessar a compra informando os dados da
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licitacdo (modalidade da licitagdo e nimero da licitacdo) ou os dados do primeiro empenho do
contrato (UG, gestdo e nimero do empenho). Na parte “contrato a ser continuado”, preenchemos as
informacGes do contrato continuado (UASG, numero do contrato e ano do contrato)

MINUTA

EMFEMHO

IFD: 50 WUMERD
PLURTANUAL? S

PF1=AJUDA PF3=5A1 PF1l2=RETORMNA

(8001) PREEMCHIMENTO OBRIGATORIO

M :|I+ a

Tela 165 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 2 - fonte: SIASG

O SIASG retornara os empenhos ja emitidos para a contratacdo, deveremos marcar X no
empenho a ser continuado. Em seguida, aparecerda um conjunto de lacunas a serem preenchidas
contendo informag@es sobre a estrutura do empenho. Iremos preencher as informag6es conforme
crédito orcamentario a ser utilizado

Dados

UG

GESTAO

DATA DE EMISSAO
FONTE

PTRES

NATUREZA DE
DESPESA

PLANO INTERNO

UGR

CNPJ/CPF FAVORECIDO
1- SERVICO /2 -
MATERIAL
MODALIDADE
EMPENHO

TIPO DE COMPRA
NUMERO PROCESSO
VALOR EMPENHO

Descrigdo

A UG do usuario

Gestdo do usuério (26417 — IFPB)

Data do registro contébil

Fonte do crédito a ser utilizado

PTRES do crédito a ser utilizado
Preenchido automaticamente pelo sistema

Informar o codigo do plano interno a ser utilizado conforme DETAORC
realizado

Informar a UG responsavel, se houver

Preenchido automaticamente pelo sistema

Preencher conforme o item da licitacdo

Preenchido automaticamente conforme informado no empenho original
Preenchido automaticamente pelo sistema conforme licitacdo cadastrada

Informar o nimero do processo
Informar o valor a ser empenhado
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__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, GERMINCOMP ( GERA MINUTA CONT. CONTINUADO )
DATA: 09/02/2018 HORA: 10:33:57 USUARIO: SIMONE

UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBAR

uG : 158138
GESTAOD :

EMPENHO ORIGEM . 2017005615

DATA DE EMISSAD

FONTE

PTRES :

NATUREZA DA DESPESA : 339139

PLANO INTERNO

UGR :

CNPJ/CPF FAVORECIDO : 04,196.645/0001-00 IMPRENSA NACIONAL
1-SERVICO/2-MATERIAL : 1

MODALIDADE EMPENHO © 3 ESTIMATIVA

TIPO DE COMPRA . 087 INEXIGIVEL

NUMERO PROCESSO

VALOR EMPENHO : QUANTIDADE DE ITENS:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

= B 20/027

Tela 166 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 3 - fonte: SIASG

Nas proximas telas serdo exibidos campos para preenchimento de informacdes dos itens a
serem contratados como numero, valor e subitem cadastrado, com a conclusdo, o sistema gera uma
minuta e informa o nimero, o usuario devera anotar 0 numero para envio ao SIAFI.

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, GERMINCOMP ([ GERA MINUTA CONT. CONTINUADO
DATA: 2/2018 HORA: 10:33:57 USUAR SIMONE

3 - INST.FED.DE EDUC,,CIENC.E TEC.DA PARAIEBA

UG / GESTAO . 158138 / 26417
EMPENHO ORIGEM : 2017005615 ESTIMATIVA

FONTE PTRES PI UGR VALOR EMPENHO
0112000000 10 4 LZ20RLPO1AIN 151370 1,00
MNATUREZA DE DESPESA: 339138
"ITEM :
CHPJ/CPF FRVORECIDO: 04.186.645/0001-00
IMPRENSA NACIOMNAL
NUMERO DO ITEM : 801
ITEM DE SERVICO : 00001615-2 QUANTIDADE:

VALOR DO ITEM

PF1=AJUDA PF3=5RI PF12=RETORNA

MHI+ E]

Tela 167 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 4 - fonte: SIASG
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O SIASG migraré para a opcdo ENVEMP do EMPATUAL para exportar o empenho para
registro do SIAFI, o procedimento a ser tomado a partir daqui é idéntico ao utilizado na emissao de
empenho no EMPATUAL.

Quando avangamos, 0 sistema automaticamente migra para préxima transacdo, ENVEMP,
esta transacdo, como a GERAMIN pode ser acessada por fora, no menu do EMPATUAL. Na
transagdo ENVEMP, vamos informar mais pardmetros para a exportacdo da minuta para geracdo do
empenho no SIAFI. Inicialmente, informamos 0s mesmos dados informados no GERAMIN: UASG,
modalidade de licitacdo, nimero da licitacdo e CNPJ do contratado (ndo é necessario informar o
campo “suprido”). Caso tenhamos o niimero da minuta anteriormente gerada, podemos utilizar os
outros campos, informando apenas a UG, gestdo e o niumero da minuta.

__ SIASG,EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVWIA EMPEMHO )

DATA: 12/12/2017 HORA: 11:05:31 USUARIO: DANILO
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC..CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITACAO

MODALIDADE DA LICITAGAD :

NUMERO DA LICITAGAQO

CNPJ/CPF DC FORNECEDOR

SUPRIDO

UNIDADE GESTORA:
GESTAD

MINUTA

PF1=AJUDA PF3=SAI

': B 85/029
Tela 168 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 5 - fonte: SIASG

Em seguida, iremos selecionar a minuta registrada no GERAMIN, marcamos e em seguida
informamos se 0 empenho sera registrado como ordinario, estimativo ou global.

ORDINARIO - para as despesas de valor fixo e pode ser determinado antecipadamente, cujo
pagamento deva ocorrer de uma so vez;

ESTIMATIVO para as despesas cujos valores ndo podem ser determinados previamente, tais como
servicos de fornecimento de agua, energia elétrica, passagens, etc;

GLOBAL - para despesas contratuais ou outras de valor determinado, sujeitas a parcelamento, como,
por exemplo, os compromissos decorrentes de aluguéis.
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SI1ASG, EMPENHOD, EMPATUAL , ENVEMP [ ENVIA EMPENHO )
L 12712 17 HORA: 11:056:31 USUARIO: DAMILO
158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIEBA
UASG DA LICITACAO : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBA
MODALIDADE LICITACAO : @5 PREGAO

NUMERD DA LICITACAO : Q@PARR 2017

CNPJ/CPF DO FORMECEDOR:
DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EFP
UG GESTRO MINUTA ND UGR VALOR
PTRES FONTE PI
158138 26417 PO06401 339030 151370
108844 0112000000 LZORLPO1CLIN

PF1=AJUDA PF3=SAI PFT7=RECUA PFB=AVANCA PF12=RETORNA

wAf+

Tela 169 - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 6 - fonte: SIASG

__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )
DATA: 12/12/2017 HORA: 11:06:17 SUARIO: DAMILOD
UASG: 8138 - IMST.FED.DE EDUC, ,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

PREGS0

NOMERO DA LICITAGAO: 158138 - 0(O0OOQE8 / 2017

FORMECEDOR: 1146171 0B1-46 DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EFP
NUMERO DA MINUTA: O 01

Selecione a opgdo gue corresponde & finalidade principal do empenho:
valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento
Estimativo: despesa cujo montante n3c se pode determinar previamente, tais
com d -imen de agua e energia elétrica, aquisigao de
com tiveis e lubrificantes ros.

Global: despesas contratuais ou cutras de valor determinado, sujeitas a

parcelamento, como por exemplo, compromissos decorrente de aluguéis,

Fonte: Controladoria-Geral da Unidc [(CGU]
PF1=AJUDA PF3=SAI1 PF12=RETORNA

uAf+ o

Tela 170 - - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 7 - fonte: SIASG

Na proxima tela, o usuario podera inserir o numero do pré-empenho caso queira que o crédito
orcamentério tenha como origem um pré-empenho realizado e se 0 empenho usaré passivo anterior. O
passivo anterior é registrado pela equipe contabil do campus quando se trata de despesa eventual cujo
fato gerador ocorreu antes da emissdo do empenho, o registro é realizado obedecendo a competéncia
da despesa, a equipe orcamentaria devera ter acesso a informacéo da conta de passivo registrada e
preenchera “S - SIM” no campo PASSIVO ANTERIOR. Na tela seguinte, o usuario devera informar a
conta de passivo, em seguida, 0 SIASG apresentara tela em que estardo listados os c/c “P” desta conta.
O usuario ira selecionar o c/c que tera seu saldo baixado em contrapartida com um passivo com ISF F
(Financeiro).
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As préximas duas telas sdo para inserir o cronograma de liquidacdo, caso a equipe assegure
razoabilidade nas informac6es e para preencher o campo observagéao.

O SIASG, para as modalidades de empenho Estimativo e Global, mostra a opc¢do para atribuir
outros valores para empenhar. Caso o usuario informe sim, o valor do empenho podera ser alterado,
mesmo gue posteriormente empenho seja reforcado.

Observe que o SIASG apresenta o

__ SIASE, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP [ ENVIA EMPENWO )_ caminho da funcionalidade acessada

Liciesdd USURRLO atualmente.
ENC.E TEC.DA PARAI
.FED.DE EDUC

ICITAGAD
KUMERO DA LICITACAD : 00008 2017

CHNPJ/CPF DO FORMECEDOR: 11461718/0001-48

DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP

NOMERO DA MINUTA: 008402

MODALIDADE DO EMPENHD ; 1

) ANTERIOR [S/M):

PFi=AJUDA PF3=SAI *RETORMA MMI

B

177017

Tela 171 - - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 8 - fonte: SIASG

O usuario pode informar até 12

__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP [ ENVIA EMPENHO ) parcelas desde que a soma ndo

c 1271272
MODALIDADE LI
NUMERD DA LIC
CNPJ/CPF DO F
HUMERO DR MIN
MODALIDADE DO

PA 0 RMTER

FRE-EMPERHD D

PF1=AJUDA PF3

ANILO ultrapasse o valor empenhado.

CRONOGRAMA ARATBA

PF1=AJUDA PF3=5AI PF12=RETORNA

03/021

Tela 172 - - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 9 - fonte: SIASG
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__ SIASG, EMPENHO, EMPATUAL, ENVEMP ( ENVIA EMPENHO )
DATA: 12/12/2017 HORA: 11:12:17 USUARIO: DANILO

UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENMC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD . 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITAGAD : 85 PREG&0

NUMERO DA LICITACAOD : 00008 2017

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 11461719/0001-46
DECK GRAFICA E EDITORA - EIRELI - EPP - EPP
NUMERO DA MINUTA: 006402
FONTE 0112000000 UG 158138 GESTAO 26417 PTRES 108844 P1 L20RLPOICIN ND 339030
QTE DE ITENS : 001 VALOR TOTAL EMPENHO: 900,00
MODALIDADE EMPENHO : 1 - ORDINARIO  ESFERA: UG RESPONSAVEL: 151370
DATA DE EMISSAD © 12122017 INCISO: _ AMPARO LEGAL:
UG/GESTI
ORIGEM I

FINALIDADE/OBS

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MML

mAfl+ a 21/038

Tela 173 - - Emissdo de Empenho de Contrato Continuado 10 - fonte: SIASG

No campo Finalidade/Observagéo, colocaremos as informag6es adicionais ndo constantes nos
demais campos acerca da contratacdo para constatacdo na nota de empenho, é razoavel que a
observacédo tenha no minimo: o n° do processo relacionado, n° da licitacéo relacionada e UASG da
licitagdo, n° do contrato se houver, n® do termo de execucgdo descentralizada se houver e descricdo
genérica da despesa.

Com a confirmacdo o SIASG gera um nimero de empenho, cujo registro contabil e nota de
empenho podem ser consultados no SIAFI. A impressao da nota de empenho é realizada na transacéo
do SIAFI >IMPNE, para ser possivel a versdo da nota de empenho para assinatura, € necessario o
acesso a impressora na tela de terminais da SERPRO, abrindo o terminal da impressora. Na tela do
>IMPNE, informamos o0 humero do empenho e a opgao de impressdo completa.

Mserero —_i:—:_ﬂﬁﬁﬁﬁ;uw -ﬂg

Host Dn-Demand Client I T

minal 3 Falsks
colunis ©

3:?05';;3 327050 327057 azroH

J Status do dapostver | R
H5 | samung MI32 36l 0 Seren

Cancmio | [ tuds |

| - | 1145402007000 | ) 120
& J

Ajsda

Tela 174 - - Impressdo de Empenho de Contrato Continuado 1 - fonte: SIASG
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PF1=AJUDA PF3=SAI

-.|I|I_ a

0-IMFHE [(IMPRIME EMFE

: DANILO

17HE 800653

OPCOES DE IMPRESSAO

FOSICIONE O C : E TECLE ENTER

PF3=SAT PF12=RETORNA

Tela 175 - - Impressdo de Empenho de Contrato Continuado 2 - fonte: SIASG

11.5.2.2. Refor¢o de empenho de contrato continuado

Esta opcao esta contida no EMPCOMPLEM para reforgo dos empenhos emitidos neste
maédulo. Permite que emitamos um empenho para reforco de saldo de um empenho pré-existente.
Acessamos a opcdo REFEMPCOMP e informamos os dados que normalmente o SIASG solicita para
acessar a licitacdo: primeiramente a UASG, em seguida podemos informar a modalidade, nimero e
CNPJ do fornecedor (facultativo) ou a UG, gestdo e niumero do empenho a ser reforgado.
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__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM ( EMPENHO DE CONTRATO CONTIMUARDO )
NIB1 USURRIO : SIMOME

*ExExxexexExexxexex ATEMCAO --- AMBIENTE DE PRODUCAD DO SIASE ®*:X¥EXEXxE XX EXEX

POSICIONE O CURSOR NA OPCAOC DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ANUEMPCOMP -> ANULA EMP. CONTRATO CONTINUADO
ENVEMPCOMP -2> ENVIA EMP. C RATO CONTIMUADO
GERMINCOMP -» GERA MINUTA T. CONTINUARDO
REFEMPCOMP -> REFORCA EMP. CONT. CONTINUADO

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF AIDA PFT7=VOLTA MENU PF8=RAVANCA MENU NTE1
11/013

Tela 176 - Refor¢o de Empenho de Contrato Continuado 1 - fonte: SIAFI

__ SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, REFEMPCOMP ( REFORCA EMP. CONT. COMTINUADO )
DATA: 09/02/2018 HORA: 10:50:53 SUARIO: SIMONE
UASG : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASG DA LICITAGAD : 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARAIBA
MODALIDADE DA LICITA

MUMERO DA LICITAGAO

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

UNIDADE GESTORA:

GESTAQ

EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAl

wAll+ =

Tela 177 -Reforgo de Empenho de Contrato Continuado 2 - fonte: SIAFI

Caso a opcéo escolhida pelo usuério seja a de informar os dados da licitacdo, o SIASG podera
demonstrar lista com empenhos vinculados a licitagdo para selecdo do empenho a ser reforcado.
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SIASG, SISME, EMPCOMPLEM, REFEMPCOMP ([ REFORCA EMP. CONT. CONTIMUADO )
2018 HO 143 JSUARIOD: SIMONE
- INST.FED.DE EDUC IEMC.E TEC.DA PRRRIBA

MODAL IDADE C 0 GIBILIDADE DE LICITAGAOD
NUMERD D CITAC : i w17

CNFJ/CFPF DD FORMECEDOR: BD419664
IMPR

SALDO DO EMPENHO

0,00

PFi=RJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

r‘|ﬂl+ =

Tela 178 - Reforgo de Empenho de Contrato Continuado 3 - fonte: SIAFI

Em seguida, aparecerd tela para selecdo do item contratado a ser reforgado.

OMP ( REFORCA EMP. CONT. COM
52:08 u RIOD
CIENC.E TEC.DA PRRAIBA
g8 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIEBA

[ / s0poo4 P 0 ANTERIOR: MAO

IMALE COM 0s NS OBJETO DO REFORGO
QUANTIDADE VALOR TOTAL

14, 00000 322.608, 43

DA A CONTRATO DE

Tela 179 - Reforgo de Empenho de Contrato Continuado 4 - fonte: SIAFI

Agora inserimos o valor a ser reforgado nas lacunas com o indicador novo, informamos os
novos valores para valor unitéario, quantidade e valor total. Caso seja necesséria a alteracdo do subitem,
podemos inserir novo valor no campo sub-item.

169



ME, EMPCOMPLEM, REFEMPCOMP ( REFORCA EMP. Ci

HORA:
INST.FED.DE EDUC Y C.E TEC.DA PARAIBA

.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRAIBA

MoV
VOUNIT
aTE

FF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA HEM

vAfl+ a2 14,041

Tela 180 - Reforgo de Empenho de Contrato Continuado 5 - fonte: SIAFI

Apos a confirmacdo, o SIASG apresenta a tela para preenchimento do campo finalidade/obs
onde devemos registrar o histdrico do langamento contabil a ser registrado no SIAFI, é importante que
0 usuério preencha no minimo o numero do contrato, processo, licitacdo e indique o termo de reforco.
Depois de confirmado o sistema exporta o empenho para o SIAFI e demonstra o nimero do empenho
criado (empenho de refor¢o) acrescentando ao saldo existente para o empenho original, o valor
indicado.

11.5.2.3 Anulagcdo de empenho de contrato continuado

Esta opcdo esta contida no EMPATUAL para anulagdo total ou parcial dos empenhos emitidos
neste modulo. Ela permite que possamos emitir um empenho de anulagdo, capaz de reduzir o saldo
atual de um empenho j& emitido anteriormente. Para 0 acesso, posicionamos 0 cursor na opcao
ANUEMPCOMP.

170



SIASG, SISME, EMPCOMPLEM ( EMPENHO DE CONTRATO CONTIMURDO )
MID1 USUARIO : SIMONE

EEE S =xxxxxxxxxx ATENCAO --- AMBIENTE DE PRODUCAQ DO SIASG *xxxxxxx

POSICIONME O CURSOR MA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ANUEMPCOMP -> AWULA EMP. CONTRATO COMTIWNUADO
ENVEMPCOMP VIA EMP. C RATO COMTINURDO
GERMINCOMP A MINUTA COMT. CONMTINUA
REFEMPCOMP -> REFORCA EMP. CONT. CONTINUADO

COMANDO,

PF1=DUV JA P VOLTA MENU PFB=AVANCA MENU

'E S

Tela 181 - Anulagéo de Empenho de Contrato Continuado 1 - fonte: SIASG

De maneira equivalente ao apresentado para a opgdo REFEMPCOMP, inserimos ou os dados
da licitacdo, ou os dados do empenho. Caso escolhamos inserir os dados da licitacdo, o SIASG
apresentara lista de empenhos ja emitidos para a licitacdo informada.

EMPCOMPLEM, ANUEMPCOMP { ANULA EMP. CONTRATO CONTINUADO )
UASG DA LICITAGAD : 38 IMST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRAIBA
MODALIDADE DA LICI
WUOMERO DA LICITAGAD

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR

UNIDADE GESTORA:

GESTAO

EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=5AI

P-‘HI + a

Tela 182 - Anulagéo de Empenho de Contrato Continuado 2 - fonte: SIASG

Em seguida, continuamos com a mesma forma de procedimento anterior, selecionando o item
a ser anulado e o valor que constara nos campos com titulo NOVO.
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Apos a confirmacdo, o SIASG também apresentard tela para preenchimento do campo

SME, EMPCOMPLEM, ANUEMPCOMP ( ANULA EMP. CONTRATO CONTINUADO )
o18 HOR 8 le ARID: SIMONE

158138 - INST.FED.DE EDUC

ADE GESTORA: 158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

PASSIVO ANTERIOR: NAO

MALE COM "H' 0S8 NS QU A0 OBJETO DA AMUL

QUANTIDARDE VALOR TOTAL

14, 00000 322.608, 43

PF1=AJUDA PF3=SA1 PFT7=RECUA PF8=AVYANCA PF12=RETORNA HMEM

Tela 183 - Anulagdo de Empenho de Contrato Continuado 3 - fonte: SIASG

ME, EMPCOMPLEM, ANUEMPCOMP [ AMULA EMP. CONTRATO CONTINUADO )

o HORA: 10:57:38

38 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DR PARRAIBR

PF1=AJUDA PF3=5AI PF12=RETORMA MEN

41

Tela 184 - Anulagdo de Empenho de Contrato Continuado 4 - fonte: SIASG

finalidade/obs, inserimos os dados pertinentes a anulagdo conforme ja descrito acima e ap0s segunda

confirmagdo, o SIASG exporta empenho de anulacédo a ser emitido no SIAFI, apresentando seu

namero, tal empenho, diminuira o saldo do empenho referenciado nos primeiros passos com o valor

indicado.
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11.5.3. Empenho de Execucao Descentralizada - EMPEXEDESC

Nesta opcéo, a UG podera emitir empenhos para contratos sub-rogados e descentralizados
(contrato de uma Unidade Gestora com participa¢do conjunta de outras UASGS). Dentro do SISME, é
necessario acessar a op¢cdo EMPEXEDESC - EMPENHO DE EXEC. DESCENTRALIZ.

SIASG, SISME [ MINUTA DE EMPENHO )
NIO1 USUARIO : SIMONE

EXEEEEXR *xxxxx ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCARO DO SIASG AXEETTXX X R AR
POSICIONE O CURSOR WA OPCARO DESEJADA E PR JNE <ENTER>

EMPENHO EXEC. DESCENTRALIZADA

EMPENHO SUPRIMENTO DE FUNDOS
PREEMPENHO PRE-EMPENHO

COMANDO. . ...

PF1=DUVIDAS PF. IDA PF7=VOLTA MEWNU PFE=AVANCA MEMU

HHI—

Tela 185 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 1 - fonte: SIASG

11.5.3.1 Geragdo da Minuta de Empenho de Execug¢do Descentralizada

A minuta é gerada na op¢cdo GERMINDESC.
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SIASG, SISME, EMPEXEDESC ( EMPENHD EXEC. DESCENTRALIZADA
MID1 U RIO : SIMONE

EExREREXRERE xR xx ATEMCAQ --- AMBIEMTE DE PRODUCAD DO SIASGE x*EXXXXEKEXERK
POSICIONE O CURSOR NA OPCAQC DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ENUEMPDESC -> AWNULACAD EMPENHO EXE

_ GERMINDESC ->»

[ = = P

COMANDO. |
ME17- PRIMEIRR PRGINA
FF1=DUVIDAS PF DA PF7=VOLTA MEMU PFS3 ANCA MENU MTE1

Tela 186 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 2 - fonte: SIASG

Na opcdo GERAMINDESC iremos emitir o empenho informando inicialmente a UASG do
contrato (responsavel pela celebracdo do contrato), na proxima tela informamos o nimero do contrato
e em seguida preenchemos a informacdo da UG executora e gestdo (as nossas). Caso o contrato a ser
executado for de carater continuado de execuc¢do plurianual, inserimos o atributo “s” se ndo, “n”.

ME, EMPEXEDESC ., GERMINDE GERA MIMNUTA EXEC. )
09/02/2018 OrRA: 12:21:08 JSUARIO: SIMONE
201057 - CENTRAL DE COMFRAS3
TIPO : 58 - COMTRATO
HUMERD: 00801 2014
EMPENHO
UNIDADE GESTORA
GESTROD

MINUTA DE EMPENHO

VINCULADA A CONTRATO DE EX 0 PLURIAMUAL?
ETO N® 9.046, DE 5 DE MAIO DE

PF1=RJUDA PF3=SAI PF12Z=RETORMA MUk

maf+  a 11/025

Tela 187 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 3 - fonte: SIASG

Em seguida, informamos o tipo de empenho conforme descricdo em tela, marcando x na opgéo
desejada.
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SIASG, SISME, EMPEXEDESC, GERMINDESC [ GERA MIMUTA EXEC. D > )

DATA: 02/2018
UASG:

HORA: 12:22:10 SIMONE

201057 - CENTRAL DE COMPRAS

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAD

NUMERO DA LICITAGAO:
0000E000/0001-91

FORNECEDOR:
NUMERO DA MINUTA:

gpoel / 2014
BANCO DO BRASIL SA

201057 -

Selecione a opgdo que corresponde & finalidade principal do empenho:

Ordinario: despesa de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento

ocorrera de uma vez.

Estimativo: despesa cujo montante nd3o se pode determinar previamente,
e

como ser

tais

gos de fornecimento de agua e energia elétrica, aquisigdo de

combustiveis e lubrificantes e outros.

Global:
ntao,

despesas contratuais ou outras de valor determinado,

como por exemplo, compromissos decorrente de aluguéis.

Fonte: Controladoria-Geral da Unido (CGUJ
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12Z=RETORNA

mall+  a

Tela 188 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 4 - fonte: SIASG

Em seguida, aparecera um conjunto de lacunas a serem preenchidas contendo informacgoes
sobre a estrutura do empenho. Iremos preencher as informacdes conforme crédito orgamentério a ser

utilizado

Dados

UG

GESTAO

DATA DE EMISSAO
FONTE

PTRES

NATUREZA DE
DESPESA

PLANO INTERNO

UGR

CNPJ/CPF FAVORECIDO
1- SERVICO /2 -
MATERIAL
MODALIDADE
EMPENHO

TIPO DE COMPRA
NUMERO PROCESSO
VALOR EMPENHO

Descricéao

A UG do usuario

Gestdo do usuério (26417 — IFPB)

Data do registro contébil

Fonte do crédito a ser utilizado

PTRES do crédito a ser utilizado
Preenchido automaticamente pelo sistema

Informar o codigo do plano interno a ser utilizado conforme DETAORC
realizado

Informar a UG responsavel, se houver

Preenchido automaticamente pelo sistema

Preencher conforme o item da licitacdo

Preenchido automaticamente conforme informado no empenho original
Preenchido automaticamente pelo sistema conforme licitacdo cadastrada

Informar o nimero do processo
Informar o valor a ser empenhado
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SISME, EMPEXEDESC, GERMINDESC ( GERA MINUTA E >. DESC. ]
02 18 HORA: 12:22:289 USUARIO: SIMONE
201057 - CENTRAL DE COMPRAS

158138
GESTAD . 26417

DATA DE EMISSAQ
FONTE

PTRES

MATUREZA DA DESPESA
PLAMNO INTERNO

UGR

PF FAVORECIDO : 0ORQORODO/0001-91 BANCO DO BRASIL SA
TERIAL :

MODALIDADE EMPEMHO : 3 ESTIMATIVO
TIPD DE COMPRA ¢ BT INEX
NOMERO $s0

VALOR EM HO

PF1=AJUDA PF3=SAI /ENCERRA PF12=RETORNA

vells  a

Tela 189 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 5 - fonte: SIASG

Nas proximas telas serdo exibidos campos para preenchimento de informagdes dos itens a
serem contratados como numero, valor e subitem cadastrado, com a conclusdo, o sistema gera uma
minuta e informa o nimero, o usuario devera anotar 0 numero para envio ao SIAFI.

15 26417
ESTIMATIVO

FONTE P1 P UGR ND VALOR EMPEMNHO
5100000000 108844 LZ20RLPOLPAN 151370 338033

Item do ¢
CGC/CPF FAVORECIDO : ©

HOMERD TEW : BE1
ITEM DO CON 0
QUANTIDADE

Tela 189 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 6 - fonte: SIASG
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ME, EMPEXEDESC, GERMINDESC [ GERA MINUTA EXEC, DESC. )
18 HORA: 12:27:22 USUARIO: SIMONE

/! - CENTRAL DE COMPRAS
AD: 158138 / 28417 VALOR ITEM: _ ;
0 DO ITEM: 001 - DOOD2582-8 SER WATUREZA DESPESA: 339033 SUB-ITEM:

PF1=AJUDA PF3=8AI PF12=RETORNA

=

Tela 190 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 7 - fonte: SIASG

___ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, GERMINDESC ( GERA MINUTA EMEC. DESC. )
© D9/B252018 HORA: 12:27: 38 USURRIC: SIMONE
. 201857 - CENTRAL DE COMPRAS

; 158138 / 26417
ESTIMATIVOD

Fot = PI IGR ND

Ui c ¥ 4 U
8100000000 108844 LZORLFPOLPAN 151370 339033

CO00E00D/0001-91
BANCO DD BRASIL SA

PF1=AJUDA

Tela 191 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 8 - fonte: SIASG

Uma vez informados todos os itens a serem empenhados, usamos o F3 para encerrar e registrar
a minuta a ser enviada para o SIAFI. Diferentemente da opgdo EMPCOMPLEM, 0 EMPEXEDESC
possui opcdo de envio de empenho que iremos acessar para exportacdo da minuta para o SIAFIL. A
opcdo EMVEMPDESC é idéntica a que consta no EMPATUAL (ENVEMP), assim sendo, 0 usuério

177



deve preencher os mesmos tipos de informagéo exigidos.

ENVIA EMPENHO L)
B 1 SIMOME

ESC, ENVEM ( IA EMPENHO EXEC ]
HORA: 1 g : SIMONE

1troladoria-Geral da Uni [CGU]
=SAI PF12=RETORMNA

Tela 193 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 10 - fonte: SIASG
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SME, EMPEXEDESC
2018 31:56 us 110: SIMONE
3 - INST,FED.D ., ,CIENC . E TEC.DA PRRAIBR

FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PRRRAIERA

MODALIDADE LICITAGAOD
MUMERD DA LICITACAD

CHPJ/CPF DO FORMECEDOR
NUMERO DA MIMUTA: DEE603
MODALIDADE DO EMPENHO : 3 ESTIMATIVO

0 ANTERIO

AJUDA PF3=SAl PF12=RETORMNA

Tela 194 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 11 - fonte: SIASG

SIASG, SISME, EMPEXEDESC, ENVEMPDESC ( ENVIA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2 IMONE
UASG: 158138

CRONOGRAMA ARAIBA
MODAL IDADE LI VALOR DO EMPENHO
NUMERD DA LIC
DAT
CNPJ/CPF DO F LIQUIDAGCAC VENCIMENTO COMPROMISSO

NUMERO DA MIH

MODALIDADE DO

QUER ATRIBUIR

PF1=RJUDA PF3=SAI FF12=RETORNA
PF1=AJUDA PF3

nafs 2

Tela 195 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 12 - fonte: SIASG
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__ SIASG, SISME, EMPEXEDESC, ENVEMPDESC ( ENVIA EMPENHO EXEC. DESC. )
DATA: 09/02/2018 HORA: 12:31:56 USUARIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARARIBR

158138 INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
MODALIDADE LICITAGAO : @7 INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOD
NUMERO DA LICITACAO : 00001 2014

CNPJ/CPF DO FORNECEDOR: 000QD0EO/0001-91
BANCO DO BRASIL SA
NUMERO DA MINUTA: 008503
FONTE 8100000000 UG 158138 GESTAO 26417 PTRES 108844 PI L20RLPO1PAN ND 339033
QTE DE ITENS . 601 VALOR TOTAL EMPENHO: 1,00
MODALIDADE EMPENHO : 3 - ESTIMATIVO ESFERA: UG RESPONSAVEL: 151370
DATA DE EMISSAD : INCISO: CP AMPARO LEGAL:
UG/GESTAD FAVORECIDO: / TAXA DE CAMBIO:

FINALIDADE/OBS

PF1=RJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MMK

T B 19/002

Tela 196 - Emissdo de Empenho de Execugdo Descentralizada 13 - fonte: SIASG

No campo Finalidade/Observacdo, colocaremos as informacges adicionais ndo constantes nos
demais campos acerca da contratacdo para constatacdo na nota de empenho, é razoavel que a
observacao tenha no minimo: o n° do processo relacionado, n° da licitacao relacionada e UASG da
licitacdo, n° do contrato se houver, n° do termo de execugdo descentralizada se houver e descri¢éo
genérica da despesa.

11.5.3.2 Reforgo e anulacdo de empenhos de execugdo descentralizada e RDC

O reforco de empenhos de execucdo descentralizada é realizado na op¢cdo REFEMPDESC,
inserimos os dados relativos a contratagdo ou ao empenho a ser refor¢cado. Em seguida o SIASG
podera relacionar diversos empenhos ou s6 o solicitado conforme opgéo escolhida,
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DESC, REFEMPDESC ( REFORCA EMPEMHO
HORA: 18:14:00
INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODALIDADE LICITA . 05 PREGRO
MUMERO DA LICITACAD : ©OOBS 2017

CHNPJ/CPF DO FORMWECEDOR: 05302414-0001-39

MS COMPATIVEL LTDA - ME
UG GESTAO EMPENHO HD SALDO DO EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAI PFT=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

well+ 2

Tela 197 - Refor¢o de Empenho de Execugdo Descentralizada 1 - fonte: SIASG

SIAS ISME, EMPEXEDESC, REFEMPDESC ( REFORCA EMPENHO EXEC. DESC. ]
DATA: 1B/02/2018 HORA: 19:04:04 USUARID: AILTON
UASGE: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENMC.E TEC.DA PARRIEBA

UNIDADE GES . 154868 INSTITUTO FED.DA PARAIBA/CAMPUS GUARABIRA
GESTAOD:

EMPENHO ! / 800103 PASSIVD ANTERIOR: NAO

ASSINALE COM 'X' 0S ITEMS QUE SERAC OBJETO DO REFORC
VALOR UNITARID QUANT IDADE VALOR TOTAL

331,00 10, 00000 3.310,00

DESPESA VINCULADA A CONTRATO DE EXECUGAO PLURIANUAL? N
PF1=RJUDA P SAI PFT7=RECUR PF8=AVANGA PF12=RETORNA MGA

uAfl+  a

Tela 198 - Reforgo de Empenho de Execugéo Descentralizada 2 - fonte: SIASG

Em seguida inserimos a informagao do valor a ser empenhado nos campos com o titulo
NOVO.
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SIASG, SISME, EMPEXEDESC, REFEMPDESC [ REFORCA EMPEMHO EXEC. DESC. )
DATA: 16702/ HORA: 18:14:35 USUARIO: AILTON
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARRIBA

UNMIDADE GESTORA: 158138 INST.FED.DE EDUC,,CIEMC.E TEC.DA FRARAIEA
GESTRO: © 26417
EMPENHO . 2017 / 800404

ITEM: 001

ATURL ovao
VLOUNIT 234, 90
QTE : 4,00000
V. TOT : 938, 60
SUB-ITEM:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MEN

I [ 14/041

Tela 199 - Reforgo de Empenho de Execugdo Descentralizada 3 - fonte: SIASG

Por fim, inserimos os dados no campo observagdo nos moldes do que vemos no
ENVEMPDESC.

A anulacdo é realizada na op¢cdo ENUEMPDESC e segue 0 mesmo padrao ja apresentado por
este manual. Acessamos a opgéo, informamos os dados da licitagdo ou do empenho a se anulado,
selecionamos os itens, informamos os valores a serem anulados nos campos NOVO e finalmente
informamos os dados pertinentes no campo observagao.

Caso a licitagdo seja em modalidade de Regime diferenciado de contrataces (RDC), 0
maodulo apresentara opgdes proprias para emissao, reforco e anulagdes de empenho:
RGERMINDES -> GERA MINUTA EMPE EXE DES RDC
RREFEMPDES -> REFORCA EMPENHO EXEC DESC RDC
RANUEMPDES -> ANULACAO EMPENHO EXE DESC RDC
RENVEMPDES -> ENVIA EMPENHO EXEC DESC RDC

Todas as opcbes seguem a mesma logica empregada nas anteriores, onde devemos informar a
licitacdo relacionada, informagdes sobre a estrutura orgamentaria do empenho, itens e informacdes
adicionais.

11.5.4. Empenho de Suprimento de Fundos e Empenho Original

Esses dois modulos tem também fungdo de emissdo de empenho, sendo o primeiro necessario
para empenhos de suprimento de fundos e o segundo apenas para realizar cOpias de empenhos SIAFI.
No EMPORIGINA podemos copiar notas de empenho originarias do SIAFI, no IALEMPORIG
informamos o empenho a ser copiado e sua vinculagdo a alguma licitacdo. O SIASG ira captar as
informacGes da estrutura do empenho, possibilitando edi¢cdo nos moldes das telas de EMPCOMPLEM.

No EMPSUFUNDO podemos gerar minuta de empenho de suprimento de fundos. Incluiremos

o0 cédigo da unidade gestora e gestdo. Depois preenchemos a estrutura de maneira equivalente a
emisséo de empenho em EMPCOMPLEM, informando fonte, natureza de despesa, plano interno,
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UGR, entre outros. (neste caso, no suprido colocaremos o CPF do servidor). Logo adiante o0 SIASG
solicitard matricula SIAPE e nds deveremos solicitar a inclusdo do empenho.

NOs poderemos exportar a minuta para emissao do empenho no SIAFI através da transacdo
ENVEMPSUFU informando os dados de forma idéntica ao comando ENVEMP. O empenho de
suprimento de fundos ndo contém itens e podera ser reforcado ou anulado nas op¢cdes REFOREMPSF
-> REFORCA EMPENHO SUPRIM. FUNDO e ANULAEMPSF -> ANULA EMPENHO
SUPRIMENTO FUNDO. O preenchimento das telas é similar aos reforcos e anulac@es ja estudados.

11.5.5. Outras Funcionalidades importantes

No médulo EMPATUAL existem algumas funcionalidades a serem observadas no processo de
execucdo orcamentéria pelo SIASG além de emissao, reforco e anulagdo de empenhos. Séo as mais
importantes:

11.5.5.1. CONMINEMP

Consulta as minutas geradas, enviadas ou ndo para emissdo de empenho no SIAFI.
Informamos os dados da licitacdo para consulta de todas as minutas vinculadas ou inserimos o0 nimero
da minuta para consulta individualizada.

SIASG, SISME, EMPATUAL [ EMPENHO ATUAL )
MIO1 USUARIO : AILTON

x LEEE LR xxx ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCAO DO SIASG xx
POSICIONE O CURSOR MNA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTLIEMP -> ALTERA LISTA DE EMPEMNHD
ANULEMP ULACAD DE EMPENHO

CANCEMP ELA EMP. FALTA DISP. CAIX
CANCEMPFPE > EMP.DESP.P-EMP.FLT.DISP.CX
CANCEMPRP > JCELA TOS DE RP

CANRPEMLIO .PROC.EM.LIQUI
CANRPINSRE INSUFICIEMCIA REC
CONMINEMP TA MINUTA DE EMPENHO
CORRIGEEMP -: ORRIGE DADOS DO EMPENHO

CONTINUA. .

COMANDO. .. ..

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU
MHI+ E]

Tela 200 - Consulta Minuta de Empenho - fonte: SIASG

11.5.5.2. EXCMINUTA

Possibilita a exclusdo de minutas de empenho, reforco ou anulagdo emitidas equivocadamente.
Informamos os dados da licitagdo ou 0 numero da minuta a ser excluida e selecionamos para exclus&o.
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SIASG, SISME, EMPATUAL [ EMPENHO ATUAL )
HIOL USUARRIO : SIMONE

ATENCAD --- AMBIENTE DE PRODUCRO DO SIASG

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CMINUTA > EXCLUI MINUTA DE EMPEMHOD
GERAMIN > GERA MIt
GERAMINNP > GERA MIK
GERAMINUTA -> GERA MII
INFESTPROC -»> INFORMA ESTRUTURA POR PROCES
REFEMP > REFIC DO EMPENHO

VOLTA MENU PF HCA MENU

Tela 201 - Exclui Minuta de Empenho 1 - fonte: SIASG

SIMONE

MUME
CNPJ

UNIDARDE GESTORA
0
UTA DE EMPENHO

PF1=AJUDA PF

uaf- a

Tela 202 - Consulta Minuta de Empenho 2 - fonte: SIASG
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LUI MINUTA DE EMPEMNHO )
20 USUARIO: SIMONME

CENTRAL DE COMP

UNIDADE GESTORA
G o
MIMUTA DE EMPEMNHO

CONFIRMA EXCLUSE0 : C (C-COMFIRMA, N-NAD COMFIRMA)
PF1=AJUDA

Tela 203 - Consulta Minuta de Empenho 3 - fonte: SIASG

11.5.5.3. CORRIGQTDE

Permite a correcdo da quantidade de itens a ser utilizado depois da exclusdo de uma minuta
quando o item ndo retorna ao status a adquirir, sendo corrigido manualmente através desta opcao.
Informamos a UASG, modalidade e nimero da licitacdo. O SIASG exibira a relacdo de itens
constantes na licitacdo, com o nimero de itens passiveis de correcdo. Devemos pressionar a tecla enter
para correcéo.

123 usu
NC.E TEC.DA PARAIBA

PF1=RJUDA PF3=5AI

vell+ a

Tela 204 - Corrige Quantidade Empenhada 1- fonte: SIASG
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_ SIASG, SISME, EMPATUAL, CORRIGOTDE ( CORRIGE QUANTIDADE EMPEMHADA )
DATA: @ 2 8 HORA: 12:44 ] USUARRIO: SIMONE
UASG: 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
U 1 DA P . 158138 - INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC.DAR PRARAIBA
MODALIDADE COMPRA : 85 PREGAD
NMUMERO DA COMPRA

SEM ITEMI(S) A CORRIGIR
ITEM QUANTIDADE PENHADA ADQUIRIDA OBSER
1 4 gjolo]elo] 4

PF1 AJUDA P SF PF12 RETORNA

Mr—‘«l+ a

Tela 205 - Corrige Quantidade Empenhada 2 fonte: SIASG

11.5.5.4. CANCEMPRP

Permite o cancelamento parcial ou total de créditos inscritos em Restos a pagar ndo
processados. Informamos os dados da licitagdo ou empenho inscrito a ser cancelado e selecionamos o
empenho

[ OUTROS CANCELAMENTOS DE RP ]
108: 36 SUARIO: AILTOM

018 HORA: 1
IENC.E TEC.DA PARAIBA

L
A 7
- INST.FED.DE EDUC..,C
UASG DA LICITACAO H INST,FED.DE EDUC, ,CIENC.E TEC.DAR PRARAIBAR
MODALIDADE DA LICITA

NOMERO DA LICIT

CHWPJ/CPF DO FORMWECEDOR

UNIDADE GESTORA:

GESTAOD

EMPENHO

PF1=AJUDA PF3=SAI

Tela 206 - Cancelamento de Restos a Pagar nédo Processados 1 - fonte: SIASG
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ME. EMPATUAL, CANCEMPRP ( OUTROS CANCELAMENTOS DE RP )

18 HORA: 17:10:44 ik 1I0: AILTON
- INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

MODALIDADE LICITACAC : @7 XIGIBILIDADE DE LICITAGAO
HMUMERO DO PRO 50 : 381000031201785

CHPJ/CPF DO FORMECEDOR: 04196645/0001-00
IMPREMSA NACIONAL
TIPO DO EMPENHO: ANULAGAD NUMERO DO EMPENHO SIASG : DOB506

FONTE G GESTAD 5 PI MD UGR
011 oo 58138 26417 1088 LZ20RLPO1AIN . 151370
DATA DE EMISS N |
EMPEMHO ORIGIMAL........: BOOD004 ESTIMATIVA
VALOR DO CAMCELAM
206.634, 38
FIMALIDADE/OBS.

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MEP

wAf+ a 14/029

Tela 207 - Cancelamento de Restos a Pagar ndo Processados 2 - fonte: SIASG

11.5.5.5. ESTANULEMP

Permite a reversdo da anulagdo de um empenho, o sistema recupera os dados do empenho. Ou
seja, serve para empenhos da espécie 3. Informamos os dados da licitacdo ou 0 empenho a ser
revertido.

11.5.5.6. ESTOUCANRP

Permite a reversdo do cancelamento de Restos a pagar ndo processados. Ou seja, serve para
empenhos da espécie 13.

11.5.5.7. Empenhos RDC

Quando temos que realizar emisséo de empenho relacionado a licitagdo na modalidade de
Regime diferenciado de contratagdes (RDC), os médulos EMPATUAL, EMPCOMPLEM e
EMPEXEDESC apresentard opcdes proprias para emissao, refor¢co e anulagdes de empenho. Todas as
opcOes seguem a mesma logica empregada nas anteriores, onde devemos informar a licitacéo
relacionada, informacdes sobre a estrutura orcamentéria do empenho, itens e informagdes adicionais.

11.5.5.8. Cronograma de Previsdo de Empenho

A Portaria Normativa n2 194 no DOU 27/06/2017 — Secdo | pag. 50, que disciplina a
utilizacdo do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG), para cumprir o
estabelecido no Decreto n2 9.046, de 05 de maio de 2017, estabelece:
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“Art. 1° - Os contratos administrativos firmados pelos érgaos, fundos e demais
entidades do Poder Executivo Federal integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, vigentes na data de publicacdo dessa portaria, que
geram compromissos financeiros plurianuais ou de natureza continuada, deverdo
ter seus cronogramas de previsdo de empenho, para 2017 e anos seguintes,
registrados no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG,
observados 0s seguintes prazos:

| - até sessenta dias da data da publicacdo dessa Portaria para os 0rgdos e
entidades integrantes do Sistema de Servicos Gerais - SISG, e para 0s 6rgaos,
fundos e entidades ndo integrantes do SISG que s&o usuarios do SIASG.

Il - até sessenta dias ap6s o prazo do inciso I, para os 6rgdos, fundos e entidades
nao integrantes do SISG e que ndo séo usuarios do SIASG. ”

Assim, foi criado 0 médulo CPE no SISME (acima do médulo EMPATUAL) para insercao
dos dados de estimativa de emissdo de empenho para as contratagfes registradas do SIASG. Tal
transacdo tem como funcgao registrar um cronograma de previsao de emissdo de empenho por item de
compra para permitir a previsibilidade dos compromissos superiores a um ano a nivel federal. Deve-se
registrar o valor possivel de empenho conforme limite e crédito disponivel pelo 6rgédo e previsdo para
0 exercicio seguinte. A gualquer momento sera possivel alterar os valores previstos para 0s meses e
anos vindouros. Entretanto, ndo é possivel a alteragdo de valores para periodos passados.

A preciséo de empenhos deve ser compativel com o total contratado por item, sob observancia
de apresentacdo e justificativa.

SIASG,SISME ( MINUTA DE EMPENHO )
NIGL1 USUARIO : AILTOM

*xxxxrxEerxxeexxxex ATENCAD --- AMBIEWMTE DE PRODUCAQ DO SIRAS EXNEEEXKEEER X

IONE O CURSOR MA OPCARO DESEJADA E PRESSIOME <EMTER>

CPE CRONOGRAMA DE PREVISA0 EMPENHOD
EMPATUAL EMPEMHO ATUAL

EMPCOMPLEM EMPENHO DE CONTRATO CONTIMURDO
EMPEXEDESC EMPENHO DESCENTRALIZADA
EMPORIGINA EMPENHO AL

EMPSUFUNDO EMPENHO SUPRIMENTO DE FUNDOS
PREEMPENHO PRE-EMPENHO

COMANDO. . ...

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PFS A MENU
wes  a

Tela 208 - Inclusdo do Cronograma de Emisséo de Empenho 1 - fonte: SIASG
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__ SIASG, SISME,CPE ( CROMOGRAMA DE PREVISS0 EMPEMHO )
MIB1 USUARIO : AILTOM

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx ATEMCAD --- SIA: EEXXEEXEEXXEXK

POSICIONE O X NA OPCAOD DESEJADA E PRES

CONSULTA CRONM
LUT CRON PREVISAD EMPENHO
IALCPE \ RON PREVISAO EMPENHO

MENU NTO1

Tela 209 - Incluséo do Cronograma de EmissGo de Empenho 2 - fonte: SIASG

Informa-se a UG e dados da contratacdo.

LT CRON PREVISAO EMPENH
41:52 u 0: AILTON
.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

nte do empenheo para detalhamento do

UNIDADE GESTORA:

PF1=AJUDA PF3=SAI

Tela 210 - Incluséo do Cronograma de Emisséo de Empenho 3 - fonte: SIASG
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3, SISME, CPE, IALCPE ( IMC/ALT CRON PREVISAQ EMPENMHO )
HORA: 13:43:44 SUARIO: AILTON
158138 - INST, FED.DE EDUC,,CIENC.E TEC.DA PARAIBA

UASGE DA COMPRA :
MODALIDADE DA COMPRA
MOMERO DA COMPRA

ITEM

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

3 AND: 2
PRESTACAOD DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGUR

empenho para o:

. ouT
MOV . DEZ

Desp de car ~ continuado |
Ha s3o de em 3o de emp o alem do ano corrente
E»

G Plurianu Ano Inicial: 2817 ate Anc Final

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

'E

Tela 212 - Incluséo do Cronograma de Emisséo de Empenho 5 - fonte: SIASG

O valor a ser registrado devera ser o previsto a ser empenhado para o item da
compra/contratacdo, com detalhamento més a més para o0 ano corrente.

Caso seja contrato continuado, deveremos colocar o atributo “S” na pergunta conforme figura
acima e informar a previsao de continuidade do contrato. Nestes casos, informaremos também a
expectativa de gasto para o contrato nos exercicios anteriores.
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SISME, CPE, IALCPE [ INC/ALT CROM PREVISAD EMPENHO )
s (I0: AILTON
E TEC.DA PRARAIBA

AMO: 2018
DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGUR
314,597, 00
- continuado: Sim

empenho para cada ano:

VALOR TOTRL P

' uma

DETALHES dos ctiv ¢ " tecla PF2

PF1=RJUDA PFZ=DETALHAR PF3=5AI1 PF7=RECUA PF8=RAVANCA PF12=RETORNA Wa7

wAlfs  a 14/005

Tela 213 - Inclusdo do Cronograma de Emissdo de Empenho 6 - fonte: SIASG

Os cronogramas podem ser alterados na mesma transacdo, bem como podem ser consultados e
excluidos no COMCPE e EXCCPE respectivamente, informando-se os dados da licitagdo e o item
para o qual foi registrado o cronograma.

__ SIASG, SISME,CPE ( CROMOGRAMA DE PREVISS0 EMPEMHO )
MIB1 USUARIO : AILTOM

xxxxxxxxxxxxxxxxxxx ATENMCAO --- AMBIENMTE DE PRODUCAO DO SIASGE *xXXXXXXXXXXEE
POSICIONME O CURSOR MA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONCPE 2 SULTA CRON PRE A0 EMPENHO
EXCCPE -» EXCLUI CROM PREVIS EMPENHO

IALLFE =/ INLAALT LRUN FREVIOAU EMFENAU

COMANDO. .. ..

PF1=DUVIDAS PF3=S5AIDA PFT=VOLTA MENU PFB=AVAMCA MENU HNTO1
[E DI 98/013

Tela 214 — Comandos de Exclus@o e Consulta ao Cronograma de Emissdo de Empenho - fonte: SIASG

11.5.5.9 Manuais SIASG

Para maiores detalhes, no site compras governamentais, ha manual para insercao dos dados de
cronograma de previsdo de empenho e Manual SIASG com todas as funcionalidades.
CPE: compras governamentais > gestor publico > saiba mais > orientacdes e procedimentos.
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Manual SIASG: compras governamentais > Publica¢cdes > Manuais > SIASG

Orientagdo CPE:
TV L@l VS “VinpIas

Prerguntas requentes | Poaso stitar?

INSTRUCAO NORMATIVA DE SERVICOS

Novas diretrizes e procedimentos para
contratacao de servigos

Clique aqui para mats Informagbes

Institucional Gestor Publico Fornecedores Transparéncia

Capacitagdo

Saiba mak Saiba maig Al M

SoE 8 PEN l =

Sistema de Servigos Gerals Processe Eletrdnsco Nacional Susteniabilicade

Tela 215 - Orientacéés Cronodrdma de Emissdo de Empenho - fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br

anazmzas IET I m somscencass S

PASHA MICIAL » CESTOR PUBLICC

PE— Gestor Publico

O Ministério do Planej i & Gestac & responsével pela +do patrimonial. peia
s politica & pelas diretrizes para ModeMZaCca0 00 ESlade e pela coOMMenagan & gestio dos sislemas de plansjamento
& orcamento federal. de pessoal civil. de organizagdn e modemizagdo administrabva, de adminisirac3o de recursos da
informag #io & informatica e de servigos gerais.
GESTOR PUBLICO AlEm de realzar esludos & pesquisas para acompanhamento da conjuntura socioeLondmics & geslso dog sistemas
cantogratcos e estatisticos nacionals. formulando dretnzes & definindo criénos de QWeman;a composaiiva das
Gestor PUHco emgresas estatais federais
Eventos
Cademos de
fstica
Lolfsicd Referencial de =
X - el Valores Limites € = ”
\alores Limites & Govermanga e Gestio 1 . Cademos de Logistca Sustentaiilidade
p i Cademos Técnkos
Cademos Tecnicos oo SisE

Qrentages e
Procedimentos

Cnentagies &
Destazimenta de Procedimentos

bens

Capacracin ‘ Didnas & Passagens ‘ Comsultas ‘

comunidades de
ratcas

Consuitas

Tela 216 - Orientagbes Cronograma de Emisséo de Emp. 2- fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br
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BAREIHDAS

INSTITUCKNAL

ACESS0 ADS
SISTEMAS

GESTOR PUBLICD

el Piniio
Esenios

Cadermos de
Logislica

Valoees Limites &
Cademoe TEcnicos.

Origntaghes &
Frocedmentas

Destaamenia de
bane

Corundades de
prancas

Coasuitas

Dianas &
Passagens

Tela 217 - Orientagbes Cronograma de Emissdo de Empenho 3 - fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br

Orientagdo SIASG:

Orienta

BERTOR PIBLLD

LD » ORENTALAD

oes e Procedi

-

mentos

Cientagbes sobie temas especifises visando a ampla dvuldecdo de inormegfes de interesse dos drglos

Dasfaumento oe Bers de T1

| Pergunizs & Respostss sobea Temsinzagso ‘

ACORDADS n* ZBSUEMS— TCU & 0° 121204014 —
Tou

contratacdn de wigiianca quanttative de posios

Crientag Ao B8 9SS quardo houwer na ‘
AR IEial 0 SUPERar 30 do diumo

Onantacas Croncgrama de Frevisdo de Empenho -

CPE - Dacrels 8 DE/2017 - (Fortana n® 1942017} -

Para unidade SI5G.8 a0 SI56 Com Afsan

CPE - Decrain B O46/2517 - {Podar me 1942017} -

Cnentatao Cranograma o2 Previsac de Empanho
Para unidade nao SI5G € sam Adesan

Agricidbara familiar

Oxienta Ao oS gEalores pan aplicagBo do Dec et
B S382015

Aspactos o3 refoma watatist

TV WA UE VI as

GOVERNO FEDERAL

Prrguntas equentes | Poaso autar?

INSTRUCAO NORMATIVA DE SERVICOS

Novas diretrizes e procedimentos para

contratacao de servigos

Clique aqui para mats Informagbes

Institucional Gestor Publico

SISG Cadermos

e Naciona Capacitagdo

Legrhcao yarias = Pa

Futricacdes Consuttas

SISG %8

PEN

¢ Elatronco Nac

ma de Servigos Gerais Proce

Formecedores

Transparéncia

Saiba mais Saiba M

Sustentabili¢ade

Tela 218 - Orientagdes SIASG 1 — fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br
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Fopba s oarmids | oA T W be T ki 4 MESSELNATE AT CONTRASTE MR DOSITE

Portal de Compras

GUNVERNC FEDERAL

Pamuniss fmquemss | Poses apidart

rErTUCONAL SEETERFUBLES FORNECEDORES TRANEEARERCTA
40
msTEIONAL Publicacgoes
Powo Foesal oe
Compras Heste espaca estia diponiveis 05 manuais dos sislemas 396 termos. cartithas & demas publicagdes &
Departamerte de orientacdes soore priftcas e lommas de gessdo em ioitagdes & contratos, ente outros. O obietvg & propercionar
Mormas & Sktemas 308 JESIVES INSLAUMENLOS PAFA SUPOFTE N3 B20L030 02 5156 Laretas

e Logatca
i Dessa forma, em crescents linha de aprimoraments seido inseridos noves dolumerios por lemas e feramentas o2

apaie 305 speradores dos sislemas do 5155, comn forma de orientar s boas praticas

Processo
Elkeirinks Maconal

LegisiagBo

Menuais Temos o Adesin ‘ Cartines ‘ Cademas

“Fublicagoes
Maruaiz
Cartings
Teima (6 Aesdn

Pergunias
Freqentes

Links Uteds.
Posso aiudar?

Tela 219 - Orientagdes SIASG 2 — fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br

FOC

Posso apid 8F
Ginenas Notices
SAS6
AGLS 0 A0S o Manuial o Miegragio o " AL - SCON il de
SETEMAS
! W SCon 1
a W
) .
GESTON OELICO o s
! Fir
! ™
FORNECEDORES . ] 0rama Figo. Finance ontacdes - Passo
] [ !
| 1" .
" in e 15
THAN SRR o ot L st
! yrax ’
) i
,‘
y
ya
A
" L - CaT
SAAGNet

Tela 220 - Orientagdes SIASG 2 — fonte: www.comprasgovernamentais.gov.br

11.5 Notas de Crédito

A transacdo >NC permite a emissdo de notas de créditos que tem como objetivo registrar a
movimentacgdo de créditos quer seja internamente, quer seja externamente, bem como suas anulages.
Trata-se da liberacdo, devolucéo ou cancelamento dos créditos orcamentarios.
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DE ADM. FINAMCEIRA)

ISSINALE A OPCAD DESEJADAR E TECLE 'ENTER'

COMT INUA

Tela 221 - Emissdo de Notas de Crédito 1 - fonte: SIASG

Apbs a confirmacdo da transa¢do >NC, iniciamos os procedimentos de preenchimento da
movimentagao orgamentaria que sera realizada, conforme a 2° TELA:

EVENTO ESF PTRES FONTE WD SUBITEM UGR

PF1=AJUDR PF2=CONTINUA PF3=5A1 PF4=COPIA PFE=LIMPA

wAl+ =

Tela 222 - Emissdo de Notas de Crédito 2 - fonte: SIASG

Abaixo identificamos, de forma detalhada, cada campo da transagdo >NC, com a finalidade de
instrugéo do correto preenchimento, conforme Manual do SIAFI, Secdo 140400 - MODULO
ENTRADADOS - ENTRADA DE DADOQOS, Assunto 140432 - TRANSACAO NC —
MOVIMENTACAO DE CREDITO:

DATA EMISSAO
e Informacéo da data de emissdo do documento, j& vem preenchida;

NUMERO
e Informar o ndmero sequencial do documento, caso se tratar de Orgdos que nao

optaram pela numeragdo automatica;

UG/GESTAO EMITENTE
¢ Informacdo com o codigo da UG/Gestdo Emitente do documento, ja vem preenchido;
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UG/GESTAO FAVORECIDA
¢ Informar o codigo da UG/Gestdo Favorecida do documento;

TAXA DE CAMBIO
e Informar a Taxa de Cambio, somente em caso de UG com moedas diferentes, para
calculo do valor a ser contabilizado;
e Campo numeérico de 9 posicdes, sendo 6 inteiras e 3 decimais. O Sistema assume as 3
ultimas posi¢Ges como decimais, ndo sendo necessario informar a virgula.

(6) - NUM. TRANSFERENCIA
e Informar ou atualizar, caso venha preenchido, o nimero de transferéncia original do
crédito orcamentério. Este NUmero serve como um numero de Controle na origem,
adotado para identificar os créditos no ambito da nossa UG.

OBSERVACAO
¢ Informar o motivo pelo qual a NC esta sendo emitida;

EVENTO
e - informar o cddigo Evento adequado para a descentralizacdo dos créditos, conforme
eventos apresentados abaixo, para exemplificacéo;

EVENTO 300063 - Provisdo Concedida, utilizada para o envio de créditos
orcamentarios;

EVENTO 300083 — Anulacédo da Provisdo Concedida, caso a mesma tenha sido
transferida através do evento 300063;

EVENTO 300084 — Devolugdo da Provisdo Concedida, caso a mesma tenha sido
transferida através do evento 300063;

EVENTO 300083 — Estorno da Provisao Concedida, caso a mesma tenha sido
transferida através do evento 300063;

e Campo numérico de 6 posicdes;
e Caso nao tenha o c6digo, consultar a transacdo CONEVENTO.

ESFERA
¢ Informacdo do Codigo da Esfera a qual esta consignado o orcamento se o0s créditos

forem referentes;

e Campo numérico com uma posicao, sendo:

1 - Orgamento Fiscal ;
2 - Orcamento de Seguridade Social.
PTRES
e Informacéo do codigo do PTRES;

e Campo numérico de 6 posicoes;
FONTE
e Informacdo da fonte que identifique os créditos orgamentarios;

e Campo numérico de 10 posicoes;
ND — NATUREZA DE DESPESA

e Informacdo da Natureza da Despesa que se relaciona com 0s gastos or¢camentarios;
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SUBITEM

UGR

Informar o cddigo de Subitem da Natureza de Despesa
82 e 9a posicdes da conta de despesa (SXXXXXXXYY);

Campo alfanumeérico de 2 posicGes, de Preenchimento obrigatério sendo:

ES = PARA SUBITEM ESSENCIAL,
EM = PARA SUBITEM NAO ESSENCIAL, e
00 = PODE SER INFORMADO ZERO.

Utilizar esta opcdo apenas em caso de transferéncia de créditos or¢camentarios
detalhados.

Informacdo do codigo da UG Responsavel pela realizacdo de parte do PT por ela
descentralizada. O Orgdo ao qual ela estd vinculada tem que ser o mesmo da UG
Executora ou da Unidade Orcamentaria da Célula;

- campo numérico de 6 posicdes;

Utilizar esta opcdo apenas em caso de transferéncia de créditos orcamentarios
detalhados.

Pl —PLANO INTERNO

- informar o cdédigo do PI — Plano Interno, que identifica o detalhamento or¢camentario
proprio de um Orgéo;

- campo numérico de 11 posi¢oes;

Utilizar esta opcdo apenas em caso de transferéncia de créditos orcamentarios
detalhados.

VALOR

Informacdo do Valor a ser contabilizado por evento indicado;
Campo numérico de até 17 posicbes, sendo 15 inteiras e 2 decimais. O sistema
assume as 2 Ultimas posi¢cdes como decimais, ndo sendo necessario informar a virgula.

Apos o preenchimento das informacdes necessérias, temos a 3° TELA, que servira apenas

para a confirmacdo da NC e o seu langcamento no sistema.
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MUKW, TR ERENCIA:

EVENTO ESF PT FONTE HD ] H UGR

PF1=A8JUDRA

Tela 223 - Emissdo de Notas de Crédito 3 - fonte: SIASG
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12. Légica Contabil Relacionada

12.1. Conceitos

Conforme a NBC TSP Estrutura Conceitual, o objetivo das demonstracdes contabeis das
entidades do setor publico é o fornecimento de informacdes Uteis sobre a entidade para fins de
prestacdo de contas e responsabilizacdo (accountability) e para a tomada de deciséo.

A mesma norma, também trata da informacéo contébil referente ao or¢camento:

“Devido a importancia do orgamento publico aprovado, as informagdes que
possibilitam aos usuarios compararem a execugao orgamentaria com o orgamento
previsto facilitam a anélise quanto ao desempenho das entidades do setor publico.
Tais informages instrumentalizam a prestacdo de contas e a responsabilizacdo
(accountability) e fornecem subsidios para o processo decisorio relativo aos
orcamentos dos exercicios subsequentes.”

O elenco de contas contabeis que registram os atos e fatos na administragdo publica esta
contido no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico— PCASP, estas contas sdo divididas em oito
grupos chamados classes separadas em grupos de natureza de informagéo conforme demonstra tabela
constante no MCASP 2018:

Natureza da Classes
informacao
Patrimonial 1. Ativo 2.Passivo
3. VPD 4. VVPA
Orgamentaria 5. Controles da Aprovagéo do 6. Controles da Execucédo do
Planejamento e Orgamento Planejamento e Orgamento
Controle 7. Controles Devedores 8. Controles Credores

A classe aparece no primeiro digito do codigo da conta contabil, isso significa que sdo contas
de natureza de informacao orgamentéria as que comegam com 5 ou 6. Basicamente trabalhamos com
as contas da classe 6, é nesta classe que estdo contidas as contas que representam o processo de
execucgdo da despesa (empenho, liquidacdo e pagamento).

As contas de classe que tem codigo par (2-Passivo, 4-VPA, 6-CEPO e 8-Controles Credores)
aumentam com crédito e diminuem com respectivo débito em regra. As contas de classe impar (1-
Ativo,3-VPD,5-CAPO e 7-Controles Devedores) aumentam com débito e diminuem com crédito em
regra.

As transacdes SIAFI que auxiliardo na analise da movimentacdo orgamentaria seréo a:

a. >CONRAZAOQ: para consulta do razdo de uma conta contabil

b. >BALANCETE: para consulta do total de contas e saldos disponiveis na UG.

Para acessar o razdo, digite a transa¢do >conrazao na linha de comando
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T -ADMINISTRA-COMUNTCA (COMUNICACAD DE USU F1)
21:17 Us U: AILTON

LUTAAL
IMCLUI

COMANDO _
PF3=SAl PF12=RETORNA

Tela 224 - Consulta Razdo 1 - fonte: SIAFI

Na tela de filtros, informe o c6digo da conta a ser consultada e 0 més de referéncia. Caso se queira
ver inclusive saldos zerados, coloque na opgdo o digito 2, se ndo permanega com o digito 1.

T-CONTABIL-DEML CON ! SULTA R

MES : ou DIA/ INICIAL:
DIA: IMAL

IS5k
OPCAD

PR1=AJUDA PFZ=CONCONTA PF3=%

W a

Tela 225 - Consulta Razdo 2 - fonte: SIAFI

12.2. Registros Contabeis Basicos de Natureza de informacao
Orcamentaria.

12.2.1. Registro da Dotacao Or¢camentaria.

A Lei Orcamentaria Anual é publicada e toda a dotacdo contida referente a Unidade
Orcamentaria 26417 — Instituto Federal da Paraiba é registrada contabilmente da UG 158138 —
Reitoria pelo seguinte lancamento nas contas de controle orcamentario:

D 5.2.2.1.1.00.00 Dotacéo Inicial
C 6.2.2.1.1.00.00 Crédito Disponivel

Todo orcamento fixado para 0 ano € registrado de uma vez, na forma aprovada pelo congresso,
dividido por planos de trabalho até o nivel de grupo de natureza de despesa conjugado a modalidade
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de aplicacdo.

PAGINA 1
UG EMITENTE : 158138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
GESTAD EMITENTE : 286417 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DA PARAIBA
POSICAOD ¢ JANEIRO - FECHADO
CONTA CONTABIL : B22110000 - CREDITO DISPONIVEL

ITA CORRENTE SALDD EM RS
088448 0112000000 200¢ ] 2

1 0]

1 088448 0 31 ] LZ0PTPOL1PAN
N 1 088450 0loeporeOe

1

1

con

088451 0112000000
1 088452 0112000000
1 088458 0l0OROEEOE
1 088458 01l0000RORO 4490
1 0112e0
N1 : : 118 154702 LZ20RLPZ0OBPN
1 : LZ0RLPO1REN § . 0O, 0O
1 108844 C 33810C 5. 225, 00
1 108844 0 00 C 9 5. 4 .186, 00
CONTINUA . ..
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI FB8=AVANCA PFlO=EMAIL PF12=RETORNA

uAfl+ 10/003

Tela 226 - Consulta Crédito Disponivel - fonte: SIAFI

Se posicionarmos o cursor em uma linha e pressionarmos F2 veremos o razdo da conta
corrente da conta contabil aberta:

ABIL-DEMON

EMITENTE
0 EMITENTE
ONTA 1L
CONTA C

MUME

Aqui poderemos verificar o saldo inicial do periodo, a movimentagao e o saldo final, se
quisermos rastrear a movimentacdo do ano inteiro, basta pressionarmos F9 e em dia/més inicial
colocarmos o periodo de onde queremos consultar, uma vez apresentado o periodo pretendido, para ir
adiante, basta apertar a tecla “enter”.

12.2.2. Registro de Liberacdo de limite de movimentacao de créditos.

Uma vez recebidos os créditos através de registro contabil pertinente, a unidade orcamentaria
(IFPB), através da sua UG Principal (Reitoria), estara apta a movimentar aqueles oriundos de despesas
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discricionarias, ou seja, realizar emisséo de pré-empenho, empenho ou repassar créditos, desde que
seja autorizada a movimentacdo pela setorial orcamentaria. A utilizacdo destes créditos sempre esta
adstrita a autorizacdo da Setorial Orcamentaria que, no decorrer do exercicio, libera limite para
utilizacdo de créditos por forga do decreto de programagdo orcamentéria e financeira e cronograma de
desembolso, conforme sistematica estabelecida nos termos da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio
de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), posteriormente a aprovacao da Lei Or¢camentaria
Anual — LOA com vistas ao cumprimento de metas fiscais estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentérias - LDO.

A liberacdo é realizada através de langamento contabil na UG 158138 — Reitoria, 0 mesmo
registra conforme abaixo:
D 7.2.3.2.0.02.00 - Limite Orgamentario Recebido
C 8.2.3.2.0.01.00 - Limite Orcamentario a Utilizar

Assim, toda vez que a Reitoria precisar movimentar crédito que utilize PTRES que envolva
acdo relacionada a despesas com indicador RP 2 - discricionarias (20RI, 2994, 4275, 216H, 20RG,
etc.) necessariamente lancara:

D 8.2.3.2.0.01.00 Limite Orcamentario a Utilizar e
C 8.2.3.20.02.00 Limite Orcamentario de Pré-empenho a utilizar — Se emitir Pré Empenhos

Ou

D 8.2.3.2.0.01.00 Limite Orcamentario a Utilizar e
C 8.2.3.2.0.03.00 Limite Orgamentério Utilizado — Se emitir Empenhos

Ou

D 8.2.3.2.0.01.00 Limite Orcamentario a Utilizar e
C 8.2.3.2.0.05.00 Limite Or¢amentario Descentralizado— Em caso e repasse de crédito

Este procedimento impede que o IFPB emita Empenhos ou Pré-Empenhos seja atraves da
Reitoria ou dos seus Campi sem receber a autorizagdo via lancamento de registro na conta
8.2.3.20.01.00 Limite Orgamentario a Utilizar, caso ndo haja saldo na referida conta, que tem natureza
credora, sera impossivel qualquer movimentagdo, visto que exigiria necessariamente um débito,
situagdo que retornaria a critica “conta sem saldo”.

No final do exercicio, é estabelecida uma sistematica diferenciada de controle de limites
dentro das UGs dos campi e na Reitoria. Caso o operador anule um empenho, vai gerar saldo na conta:

8.2.3.2.0.15.00 - Limite Orgamentario Recebido UG-Encerramento - se estiver em uma UG — Campus
8.2.3.2.0.09.00 - Limite Orcamentario a Utilizar — Encerramento - se estiver em uma UG — Reitoria.

A UG precisara de saldo nessas contas para realizar 0s empenhos ou repasses de crédito, caso
as UGs precisem repassar créditos entre si, terdo por obrigacdo, que repassar o limite emitindo NL
com evento especifico.

UG Reitoria para UG Campus:

Evento 580921, lancamento:

Lancamento na UG que envia:

D 82320.09.00 - Limite Orgamentério A Utilizar — Encerramento
C 82320.12.00 - Limite orc. Descentralizagdo - Encerramento
Lancamento na UG que recebe:
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D 72320.10.00 - Limite Orgamentério Recebido -Encerramento
C 82320.15.00 - Limite Orcamentario Recebido UG-Encerramento

UG Campus para UG Campus:
Evento 580027, lancamento:

Lancamento na UG que envia:

D 82320.15.00 - Limite Orcamentario Recebido Ug-Encerramento
C 72320.10.00 - Limite Orcamentario Recebido -Encerramento
Lancamento na UG que recebe:

D 72320.10.00 - Limite Or¢camentario Recebido -Encerramento

C 82320.15.00 - Limite Orcamentario Recebido Ug-Encerramento

12.2.3. Registro de Pré-Empenho

A emissdo do pré-empenho utiliza o crédito constante na conta 6.2.2.1.1.00.00 — Crédito
disponivel, se o pré-empenho for executado na UG — Reitoria, também utilizara crédito constante na
conta 8.2.3.20.01.00 — Limite Orcamentario a utilizar (se for feito na UG campus, tera consumido
limite no momento da emissdo da NC que repassou o crédito).

O registro do pré-empenho sera:

D 62211.00.00 — Crédito Disponivel
C 52291.01.00 - Pré-Empenhos Emitidos

D 62212.02.00 — Crédito Pré-Empenhado
C 62291.01.00 — Pré-Empenhos a Empenhar

D 82320.01.00 - Limite Orcamentério a Utilizar
C 82320.02.00 - Limite Orcamentario de Pré-empenho a utilizar — Se emitir UG Reitoria

Assim, caso queiramos verificar o saldo de um pré-empenho, basta consultarmos o razdo da
conta 622910100. Se quisermos saber quanto de crédito pré empenhados temos disponivel, organizado
por estrutura programatica, consultamos o razdo da conta 62212.02.00.

Abaixo vemos a conta 62291.01.00, ela organiza os créditos pré empenhados por nimero de
empenho e mostra seu saldo atual individualizado.
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Tela 228 - Consulta Razdo Pré Empenhos a Empenhar - fonte: SIAFI

Para consultarmos a movimentacao do pré-empenho, utilizamos 0s mesmos procedimentos
descritos no item 2.1: F2 para consultar o razdo da conta corrente, F9 para consultar periodos.

O registro da emissao do pré-empenho retira saldo da conta crédito disponivel e coloca em
crédito pré empenhado, ele também cria um novo controle que verifica o saldo do pré-empenho recém
emitido que é a conta 6.2.2.91.01.00 — Pré-empenhos a empenhar e se for emitido pela UG Reitoria,
usara controle de limite orcamentério.

12.2.4. Registro de Empenhos

Quando os empenhos sdo emitidos retiram crédito da conta Crédito Disponivel ou da conta Pré
Empenho a Empenhar.

D 52292.01.01 — Emissdo de Empenhos
C 62292.01.01 — Empenhos a Liquidar

D 62211.00.00 - Crédito Disponivel ou 62212.02.00 — Crédito Pré-Empenhado
C 62213.01.00 — Crédito Empenhado a Liquidar

D 52292.02.01 - Crédito Utilizado Controle UO
C 62292.02.01 - Crédito a Liquidar Controle UO

D 82320.01.00 - Limite Orgamentério a utilizar ou 8.2.3.20.02.00 Lim. Or¢. de PE a utilizar
C 82320.03.00 - Limite Orgamentario Utilizado

No campus, a emissao de empenho tem praticamente o0 mesmo registro, verificando-se o
controle de limite descentralizado registrado na Reitoria:

D 52292.01.01 — Emissdo de Empenhos
C 62292.01.01 — Empenhos a Liquidar

D 62211.00.00 - Crédito Disponivel ou 62212.02.00 — Crédito Pré-Empenhado
C 62213.01.00 — Crédito Empenhado a Liquidar
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A emissdo de empenho no campus ainda lanca na contabilidade da Reitoria:
D 82320.05.00 — Limite Or¢amentario Descentralizado
C 82320.06.00 - Limite Orcamentario Utilizado por Provisdo

D 52292.02.01 - Crédito Utilizado Controle UO
C 62292.02.01 - Crédito a Liquidar Controle UO

A emissdo do empenho sempre cria o controle na conta empenhos a liquidar da posicéo
individualizada dos saldos dos empenhos emitidos, além de retirar o saldo da conta crédito disponivel
ou crédito pré-empenhado e colocar na conta Crédito Empenhado A Liquidar. Em relagdo ao controle
de limites, se 0 empenho for emitido na Reitoria, poderé ser retirado saldo da conta de Limite
Orgamentario A Utilizar ou Limite Orcamentario De Pré-Empenho A Utilizar, caso o empenho utilize
um pré-empenho. Se o empenho for emitido numa UG — Campus, o empenho registrarad na UG
Reitoria, a retirada de saldo de Limite Orcamentario Descentralizado para Limite Or¢amentario
Utilizado por Provisdo.

Caso o gestor queira informag0es sobre valor empenhado por PTRES, fonte, ND e PI, podera
consulta o razdo da conta 62213.01.00 — Crédito Empenhado a Liquidar. Para consultarmos a
movimentacdo, utilizamos os mesmos procedimentos descritos no item 2.1: F2 para consultar o razdo
da conta corrente, F9 para consultar periodos.

INST. FED, DE EDU
INST. FED. DE EDL

LIQUIDAR

PARAIBAR
PARAIBAR
A PARAIEBR
FARAIBR
PARAIBA
INST.FED.DE EDUC.,CIENC TEC.DA PARAIBA 5z.830, 18

CONTINWUA ...
PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI FB=AVANCA PF1B=EMAIL PF12=RETORNA

willr & 18/003

Tela 229 - Consulta Saldo de Empenhos a Liquidar - fonte: SIAFI
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W a 10,003

Tela 230 - Consulta Saldo de Créditos Empenhados a Liquidar - fonte: SIAFI

12.2.5. Registro de Liquidacoes

O registro da liquidacgdo dos créditos empenhados se d& na apropriagdo inserida no sistema
SIAFIWEB através de documento habil indicado para o tipo de despesa a ser paga. Da-se ap6s o aceite
pela equipe financeira dos documentos que habilitam o pagamento, bem como o ateste dos servi¢cos
prestados ou material entregue. No sistema contabil para controle de orcamento, o sistema retira o
crédito da conta 6.2.2.92.01.01 - Empenho a Liquidar e coloca na conta 6.2.2.92.01.03 — Empenhos
Liquidados a Pagar. O mesmo acontece nas contas que controlam os créditos por célula de despesa, 0
sistema retira saldo da conta - 62213.01.00 Credito Empenhado a Liquidar para conta 62213.03.00 -
Credito Empenhado Liquidado A Pagar. Ambos os movimentos passam pelo registro da fase “em
liquidagao” obrigatoriamente, mesmo quando 0 operador ndo registra a fase realmente colocando o
atributo liquidado “ndo” na apropriagao.

D 62292.01.01 Empenhos A Liquidar
C 62292.01.02 Empenhos Em Liquidacao

D 62213.01.00 Credito Empenhado a Liquidar
C 62213.02.00 Credito Empenhado em Liquidagéo

D 62292.01.02 Empenhos em Liquidagao
C 62292.01.03 Empenhos Liquidados a Pagar

D 62213.02.00 Credito Empenhado em Liquidagédo
C 62213.03.00 Credito Empenhado Liquidado a Pagar

Na Reitoria a apropriacdo lanca (mesmo que seja no campus):
D 62292.02.02 Credito em Liquidag&o - Controle Na UO
C 62292.02.03 Credito Liquidado A Pagar - Controle Na UO

D 62292.02.01 Credito a Liquidar - Controle Na UO
C 62292.02.02 Credito em Liquidacao - Controle Na UO
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Sendo assim o razdo da conta 6.2.2.92.01.03 — Empenhos Liquidados a Pagar e 62213.03.00 -
Credito Empenhado Liquidado a Pagar mostram o saldo que ja foi empenhado e liquidado, porém néo
pago, a primeira conta organizando o saldo por nimero de empenho e a segunda, por célula de
despesa. Para consultarmos a movimentacdo, utilizamos os mesmos procedimentos descritos no item
2.1: F2 para consultar o razdo da conta corrente, F9 para consultar periodos.

AFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAOD (C
19 . 5 0 : RILTON

UG EMITENTE 8 5T .D -., CIENC TEC.DA PARRIBA
GESTAD EMITEMTE . ) NC TEC.DA PARALIBA

A PAGAR

SALDO EM

.E TEC.DA PRRAIBA

,CIENC.E TEC.DAR PRRAIBA

L DE ENGEMHARRIA E AGROMOMIA DA

TEC.DA

PRRAIBA

T.FED.DE EDUC, ,CIENC E > D RALBA

PF1=AJUDA PFZ2 ZAD PF3=5AI1 F8 CA PFlO=EMAIL PF1lZ2=RE

Tela 231 - Consulta Saldo Empenhos Lig. a Pagar - fonte: SIAFI

INRAZAD 0 POR C. CONTABIL)
UARIO AILTON
1

CONTINUA ...
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Tela 232 - Consulta Saldo Créditos Liq. a Pagar - fonte: SIAFI
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12.2.6. Registro de Pagamentos

O pagamento ¢ a etapa final da execucdo da despesa, € registrado no momento da inser¢ao no
sistema dos documentos de desembolso como Ordens Bancarias, Guias de Recolhimento da Unido,
Documentos Fiscais, etc. Considerando apenas os langamentos de controle orgcamentario

D 62292.01.03 - Empenhos Liquidados a Pagar
C 62292.01.04 — Empenhos Pagos

D 62213.03.00 - Credito Empenhado Liquidado a Pagar
C 62213.04.00 - Credito Empenhado Liquidado Pago

Na Reitoria 0 pagamento lan¢a (mesmo que seja no campus):
D 62292.02.03 - Credito Liquidado A Pagar - Controle Na UO
C 62292.02.04 — Crédito Pago - Controle na UO

Sendo assim, as consultas referentes aos valores pagos podem ser feitas no >conrazéo,
consultando-se as contas: 62292.01.04 — Empenhos Pagos para verificagdo dos créditos por nimero de
empenho e 62213.04.00 - Credito Empenhado Liquidado Pago para verificacdo dos créditos por célula
de despesa. Para consultarmos a movimentacao, utilizamos os mesmos procedimentos descritos no
item 2.1: F2 para consultar o razdo da conta corrente, F9 para consultar periodos.

C. CONTRBIL)
: AILTOM
B138 - INST.FED.DE EDUC.,CIENC.E TEC.DAR PARAIBA
INST. FED. EDUC. ,CIENC.E TEC.DA PARALBA
TO

SERVICOS LTDA.

TUTO MEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL - ESTUDOS E P
800 41
S TURISMO E EVENTOS LTDA ME

0 E EVENTOS LTDA - ME

PFi=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F7=VOLTA F&8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETOR

..1|'-II+ a

Tela 233 - Consulta Saldo Empenhos Pagos - fonte: SIAFI
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SIAFI2017-CONTABIL-DEMONSTRA-COMRAZAD (COMSULTA RAZAO POR C. COMTABIL)
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Tela 234 - Consulta Saldo Créditos Pagos - fonte: SIAFI

12.2.7. Registro de Inscricao em Restos a pagar nao Processados

Depois dos procedimentos relativos a inscrigdo de Restos a pagar ndo processados, 0 sistema
registrara o ato conforme abaixo:

D 62213.01.00 Crédito empenhado a Liquidar
C 62213.05.00 Crédito a Liquidar Inscrito em RPNP

D 62292.01.01 Empenhos a Liquidar
C 62292.01.05 Empenhos a Liquidar Inscritos em RPNP

D 53171.01.00 Restos a pagar por NE + Subitem a liquidar
C 63171.01.00 Restos a pagar por NE + Subitem a Liquidar autorizado

D 62292.02.01 Credito a Liquidar - Controle na UO
C 62292.02.05 Crédito a Liquidar Inscrito em RPNP — Controle UO

As contas para consulta dos empenhos inscritos no exercicio corrente sdo a 62292.01.05
Empenhos a Liquidar Inscritos em RPNP, organizada por nimero de empenho e a 62213.05.00
Crédito a Liquidar Inscrito em RPNP, organizada por célula de despesa. No exercicio seguinte, o
sistema transportard automaticamente os saldos inscritos em RPNP para a conta 6.3.1.1.0.00.00 — RP
ndo processados a liquidar. A partir deste momento, o registro da liquidagéo (apropriacdo) deste
empenho tentara retirar saldo da conta 6.3.1.1.0.00.00 conforme abaixo:

D 63110.00.00 RP n&o processados a liquidar
C 63130.00.00 RP n&o Processados Liquidados a Pagar

Manual de Procedimentos Orgamentarios 2018| 209 ¢



MPORC IFPB 2018 - Ldgica Contabil Relacionada H

O sistema também gera uma rotina que passa pelas contas “em liquidagdo” mesmo que na
préatica, ndo haja esta fase. Assim, para consultarmos o saldo de restos a pagar ndo processados
(RPNP) no ano, consultamos o razdo conta 6.3.1.1.0.00.00 — RP ndo processados a liquidar; e para
consultarmos o saldo apropriado de empenhos inscritos em RPNP, verificamos o razdo da conta
6.3.1.3.0.00.00 RP nao Processados Liquidados a Pagar. Para consultarmos a movimentacao,
utilizamos 0s mesmos procedimentos descritos no item 2.1: F2 para consultar o razdo da conta
corrente, F9 para consultar periodos.

SIAFIZO17-CONTABIL -DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)
12712717 16:24 : AILTON
PAGINA 1

UG EMITENTE . 8 .FED,DE EDUC,,CIENC.E TEC.DAR PRRAIBA
E ] EMITENTE : ! .FED.DE EDUC.,CIEMC.E TEC.DA PARAIBA

POSICAO . DEZEMBRO - ABERTO

CONTA CONTABIL : B 000Q - RP NAD PROCESSADOS LIQUIDRDOS A PAGAR

COMTA CORRENTE SALDO EM

N 2014NES0O0

COMPANHIA DE AGUA E ESGOTOS DA PARAIBA CAGEPA J, 80
N 2014NEBOOOTE 91

EQUATORIAL C STRUCOES LTDA 200, 861,50
N 2014NESOOOTT 91

EQUATORIAL CO COES LTDA

N J14NEBOO12 8

UNYLEYA EDITORA E CURSOS S.A.

N 2014NEBOO130 59

0OPUS STUDIO PRODUTORA DE AUDIO, VIDEO E T.V. LTDA.

N 2014NES800284 02

C TRUTORA LEONM SOUSA EIRELI - ME

PF1=RJUDA PF2=RAZA0 PF3=5AI F8=RAVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

vafl- a

Tela 235 - Consulta Saldo RPNP Liquidados a Pagar - fonte: SIAFI

SIAFIZ017-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAOD POR C. CONTABIL)
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Tela 236 - Consulta Saldo RPNP a Liquidar - fonte: SIAFI
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Quando o crédito em RPNP é pago, o sistema gera o seguinte langcamento:

D 63130.00.00 RP n&o Processados Liquidados a Pagar
C 63140.00.00 RP néo Processados Pago

Assim sendo, para verificarmos o saldo de RPNP pago no ano, consultamos o razdo da conta
63140.00.00 RP n&o Processados Pago.

ABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)
: ILTON
: 1
2138 - INST.FED.DE EDUC o T A PARAIBA
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Tela 237 - Consulta Saldo RPNP Pago - fonte: SIAFI

12.2.8. Registro de Inscricao em Restos a Pagar Processados

Os RPP (Restos a pagar Processados) séo os créditos que foram liquidados, porém ndo pagos.
Na passagem do exercicio, eles sdo registrados automaticamente em RPP. O RPNP liquidado e ndo
pago, no exercicio seguinte também sera transportado para RPP a pagar. A conta que registra os RPP é
a6.3.2.1.0.00.00 — RP Processados a Pagar, caso seja pago, o crédito se transferira para a conta
6.3.2.2.0.00.00 RP Processados Pagos, caso seja cancelado, o crédito ird para a conta 6.3.2.9.101.00 -
Cancelamento de RP Processados — NE.

Pagamento:
D 63210.00.00 RP Processados a Pagar
C 63220.00.00 RP Processados Pagos

Cancelamento:

D 63210.00.00 RP Processados a Pagar
C 63291.01.00 - Cancelamento de RP Processados — NE.

Eventualmente os créditos inscritos ou ndo podem ser bloqueados por motivos diversos,
impedindo sua utilizacdo, seu registo sera efetivado nas diversas contas especificas para cada caso. As
mais comuns s&o:

6.2.2.1.2.01.01 Crédito Bloqueado Para Remanejamento
6.2.2.1.2.01.05 Crédito Blogueado Pela SOF
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6.2.2.1.2.01.06 Crédito Blogueado Para Remanejamento Pela SOF
6.2.2.1.2.01.08 Crédito Bloqueado Rp2 E Rp3-Dec Programacao Orcamentaria
6.3.1.5.1.00.00 RPNP a Liquidar Bloqueados por Decreto
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13. Analise de Potencial de Execucao de créditos

13.1. Introducao

O IFPB mantém atualmente a sistematica de redistribui¢do dos créditos autorizados para
movimentacdo para suas Unidades Gestoras subordinadas e demais atores orcamentarios proporcional
a disposic¢do de valores constantes na Matriz Orcamentéria do CONIF emitida anualmente, salvo
excecoes para resolucdo de pontuais demandas.

Para boa pratica na gestdo orcamentaria do IFPB, faz-se necessario que cada ator figurado na
referida matriz tenha nocéo razoavel do potencial de utilizac&o dos créditos em funcéo das atividades
planejadas para o referido exercicio a fim de se evitar ndo proje¢do de eventuais faltas ou excesso de
créditos no final do exercicio.

Este procedimento pode ser de grande ajuda no célculo de projecéo das despesas no processo de
planejamento orgamentario, como também no acompanhamento da execucao deste planejamento.

Os créditos gerenciaveis pelas Unidades Gestoras sdo basicamente vinculados a atividades
relacionadas as agdes 2994, 20RL e 4572. Todos o0s projetos que venham a consumir créditos destas
trés acOes devem ser mapeados e projetados quanto ao potencial de utilizacdo ao longo do ano antes
do seu inicio e acompanhados até o seu término.

O método para mapeamento das despesas e proje¢do da necessidade de créditos adotado na
Reitoria consiste em classificar as origens de gasto em quatro tipos em fungéo do tipo de necessidade
de crédito envolvido.

1. Despesas Contratuais Globais: despesas criadas por celebracdo de contrato com

entidades externas com valor formal de execugdo pré-definido e rigido, exemplo:
contratos com cessdo de méo de obra e seguros.

2. Despesas Contratuais Estimativas: despesas criadas por celebragdo de contrato com
entidades externas com valor formal de execucdo pré-definido, porém flexivel,
exemplo: contrato de servicos de manutencdo compra de passagens, combustivel,
publicac@es, energia elétrica, etc.

3. Despesas Gerais Continuas: despesas ndo criadas por celebracdo de contrato, com ou
sem valor formal pré definido e também flexiveis, exemplos: diarias, auxilios a
estudantes, despesas com tributacdes, etc.

4. Aquisigdes: despesas com aquisicdo de bens ou servicos de natureza ndo continua e
pontuais, exemplos: aquisicdes de material de consumo, permanente, gasto com
eventos, etc.

Depois de mapeadas todas as possiveis despesas necessarias para as atividades da unidade,
deve-se comparar com o total de crédito disponivel ou em potencial recebimento até o término do
exercicio para que se projete um resultado orcamentério estimativo dos créditos ligados a essas
despesas discricionarias.

13.2. Mapeamento das Despesas Contratuais Globais

O valor a ser executado pela contratacdo de uma empresa em um contrato que ndo seja
estimativo é certo, salvo eventuais valores irrisorios relativos a glosas ou probabilidade remota de
rescisdo. Assim sendo, por questdes prudenciais calculamos o valor a ser executado pela UG como
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sendo o valor contratado referente & parte do contrato no exercicio até sua vigéncia somando-se a
projecdo de renovacao contratual até o término do exercicio.

Por exemplo, um contrato com empresa ABC de 120.000,00 relacionada a cessao de mao de
obra para servico de limpeza, com vigéncia de 01/10/20X1 a 30/09/20X2 sera mapeado da seguinte
forma:

Ano x1:

120.000 /12 = 10.000 (valor mensal)

10.000 * 3 (nimero de meses até o fim do exercicio) = 30.000

30.000 ¢ o potencial de utilizacao de crédito para o servi¢co em ano X1.

AnNo X2:

120.000 /12 = 10.000 (valor mensal)
10.000 * 9 (nimero de meses até o fim da vigéncia) = 90.000
10.000 * 3 (numero de meses até o fim do exercicio) = 30.000

90.000 € o potencial de utilizagdo de crédito até o fim da vigéncia do contrato
30.000 é o potencial de utilizagdo por expectativa de renovacdo ou continuidade do servigo

90.000 + 30.000 = 120.000 é o potencial de utilizacdo de crédito para o servigo em ano X2.

Claro que no exemplo, 0 ano X1 teria o restante do ano com utilizacdo de crédito pelo contrato
anterior, mas a logica da apuracao do potencial de utilizacdo esta evidenciada com esses célculos.

A unidade deve elencar todos os contratos do tipo e somar o potencial de utilizacéo do
exercicio.

13.3. Mapeamento das Despesas Contratuais Estimativas

O valor a ser executado na contratagdo de uma empresa em um contrato que seja estimativo

ndo é certo, o valor formal deve guardar relacdo com a estimativa de execug¢do, mas € comum que o
valor formal deste tipo de contrato seja destoante da realidade. Sendo assim, 0 método de apuragéo do
valor do potencial de utilizagdo de créditos para este tipo de despesa deve ser o seguinte:

Por exemplo, um contrato com empresa DEF de 120.000,00 relacionada a manutencdo de ar
condicionados, com vigéncia de 01/10/20X1 a 30/09/20X2 ser4 mapeado da seguinte forma:
Escolha de uma base para apuracdo de média de valor pago : exemplo 2 anos.
Apuracéo do valor pago no periodo da base: 180.000

Ano x1:

Calcular média mensal estimativa: 180.000/24 = 7.500

7500 * 3 (numero de meses até o fim do exercicio) = 22.500

22.500 € o potencial de utilizacdo de crédito para o servi¢co em ano X1.

ANo X2:
Calcular média mensal estimativa: 180.000/24 = 7.500
7.500 * 9 (nimero de meses até o fim da vigéncia) = 67.500

7.500 * 3 (nimero de meses até o fim do exercicio) = 22.500

67.500 € o potencial de utilizagdo de crédito até o fim da vigéncia do contrato
22.500 € o potencial de utilizacdo por expectativa de renovagédo ou continuidade do servico
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67.500 + 22.500 = 90.000 é o potencial de utilizacdo de crédito para o servigo em ano X2.

Como podemos ver 90.000 é menor que o valor formal contratado, empenharemos o valor ou
0 possivel por questdes de contingenciamento na programagao orcamentaria. Periodicamente, 0s
valores estimativos sdo recalculados e devem ser confrontados com o saldo disponivel no empenho. A
estimativa de consumo de créditos até o fim do exercicio calculada, subtraida do saldo atual do
empenho escolhido para cobertura da despesa, seré o potencial real de consumo de créditos a
empenhar para a despesa.

Exemplo: més 3 do ano x1 o estimado mensal pulou para 8.000 por um pagamento que alterou
a média de consumo. 8.000 x 9 = 72.000 para o fim do exercicio, porém no més 3 temos um saldo de
empenho de 10.000 por sobra nédo utilizada nos ultimos meses, este valor deve ser subtraido. Tornando
0 potencial em 72.000 (-) 10.000 = 62.000. Este valor serd a nova estimativa de potencial de utiliza¢do
até o fim do exercicio.

A unidade deve elencar todos os contratos do tipo e somar o potencial de utilizagéo do
exercicio para todos os contratos.

13.4. Despesas Gerais Continuas

O método de apuracdo do potencial de execucao das despesas gerais continuas se assemelha
ao das despesas contratuais estimativas, sé que como ndo temos a vigéncia do contrato, os periodos
base séo levantados em funcéo da data de emissdo dos empenhos de utilizagdo dessas despesas.

Entdo por exemplo, um empenho de diéaria para docentes emitido em 31 de janeiro tem 5
meses de execucdo em 30 junho, se foram pagos 10.000 deste empenho, a média mensal é 2.000,00,
sdo 6 meses até o fim do ano, logo, o potencial esta calculado atualmente em 12.000 até dezembro,
subtraido de eventual saldo a liquidar desse empenho.

A unidade deve elencar todos os contratos do tipo e somar o potencial de utilizacdo do
exercicio para todos os contratos.

13.5. Teste de Créditos

Uma vez apurados os potenciais de consumo de créditos para as Despesas Contratuais
Globais, Estimativas e Despesas Gerais Continuas, podemos ter o total de potencial de consumo de
crédito da Unidade para o exercicio e separa-los por grupo de natureza de despesa e a¢des
correspondentes.

Este valor, subtraido dos créditos disponiveis e pré empenhados e da expectativa de
recebimento até o fim do exercicio resultara na projecéo de resultado ou margem de expansao de
despesas para novas aquisi¢es ou aumento dos consumos dos contratos.

Para célculo da estimativa de consumo dos créditos, podemos utilizar bases diarias para evitar
maiores distor¢des decorrentes de célculos apurados no meio do més, bases mensais sé funcionam
com o més fechado.

BASES MENSAL DIARIA
PREVISAO DE UTILIZACAO DE CREDITOS
20RL 285.673,61 284.801,48
Contratos Globais 100.577,52 100.524,52
Contratos Estimativos 98.820,57 98.000,54
Despesas Fixas 86.275,52 86.276,42
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PREVISAO DE UTILIZACAO DE CREDITOS

4572 29.974,21 21.341,94
Despesas Fixas 29.974,21 21.341,94

PREVISAO DE UTILIZACAO DE CREDITOS

2994 103.040,04 96.925,04
Assisténcia Financeira (PO 0001) 67.527,52 62.572,52
Despesas Diversas (PO 0000) 35.512,52 34.352,52
PREVISAO DE LIBERACAO DE CREDITOS 145.257,52 145.257,52
20RL GND 3 115.257,52 115.257,52
4572 GND 3 30.000,00 30.000,00
2994 PO 0001 67.857,25 67.857,25
2994 PO 0000 30.537,52 30.537,52
Margem de Contingenciamento 15% 15%
CREDITOS DISPONIVEIS 182.631,86 182.631,86
20RL GND 3 157.578,52 157.578,52
4572 GND 3 25.053,34 25.053,34
2994 PO 0001 10.050,52 10.050,52
2994 PO 0000 571,25 571,25
PREVISAO DE RESULTADO ORCAMENTARIO 12.241,56 21.745,96
20RL GND 3 -12.837,57 -11.965,44
4572 GND 3 25.079,13 33.711,40
2994 PO 0001 10.380,25 15.335,25
4572 PO 0000 -4.403,75 -3.243,75

Na situacdo hipotética, as despesas relacionadas a capacitacdo e assisténcia financeira
estudantil tem probabilidade de economia em relacdo aos créditos disponiveis, ja as despesas de
manutencdo e assisténcia diversas precisaram ser replanejadas por questdes prudenciais relativas a
evidéncias de insuficiéncia de créditos.

Este procedimento ndo substitui a fixacdo de margem de gastos em um planejamento
orcamentario consistente, mas sim, serve de auxilio no processo de tomada de decisdo sobre expansao
ou retracdo de despesas na unidade.
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14. Termo de Execucao Descentralizada - TED

De acordo com o Decreto n° 8.180/2013, o Termo de Execugdo Descentralizada - TED é o
instrumento por meio do qual é ajustada a descentralizacdo de crédito entre 6rgdos e/ou entidades
integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido, para execucao de acgdes de
interesse da unidade orcamentaria descentralizadora e consecu¢dao do objeto previsto no programa
de trabalho, respeitada fielmente a classificagdo funcional programatica.

O supracitado Termo sera firmado entre as Unidades Proponente e Concedente, e inserido
no Sistema Integrado de Monitoramento, Execucdao e Controle - SIMEC, tendo como finalidade o
cumprimento do objeto do termo, contratado entre as partes.

14.1. Insercao das Informacoes o TED no Sistema SIMEC

A Unidade Concedente do TED iniciara o fluxo do cadastramento do Termo, enviando-o0 ao
Proponente, via SIMEC, apds o preenchimento dos dados que sao de sua responsabilidade.

Quando enviado pela Concedente a Proponente, o Termo para cadastramento aparecera listado no
maodulo SPO - TED/SIMEC e sendo identificado por um nimero, o qual devera ser de conhecimento
da equipe técnica da UO Proponente antes do inicio do preenchimento dos dados no Sistema.

O acesso ao modulo SPO-TED se fara pelo login na pagina inicial do Sistema SIMEC,

com a inser¢do do CFP e senha do usuario.

Tela 238 - Acesso SIMEC - fonte: SIMEC

O acesso aos Termos sera realizado pelo seguinte caminho: Na tela inicial do médulo SPO —-TED,
dentro da caixa “Termo de Execucdo Descentralizada”, clicar na opgao “Listar Termos”
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Tela 239 - Listar TEDs - fonte: SIMEC

Na tela seguinte, aparecera a lista com todos os Termos de Execucdo Descentralizada — TED em
gue o Instituto Federal da Paraiba — IFPB for proponente. Estando especificado o nimero do termo, a
unidade proponente, a unidade concedente, o Titulo/ Objeto do Termo, a situagdo do documento,
dentre outras informacdes.

O responsavel da equipe técnica da Unidade proponente devera ficar atento aos seguintes passos,
antes de iniciar a insercdo das informagdes do TED, no sistema: Localiza¢do do nimero, do
Titulo/Objeto, assim como a Situagdo em que o TED, correspondente ao objeto firmado com a
Unidade Concedente, se encontra.

P ———— L . W B e e
- ea e p—— f— = , B ; tmmo =
8o e O $P0 - TED 20 . | A AnEAE G o
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Tela 240 - Consulta TEDs - fonte: SIMEC

Por meio de um clique no icone identificado com um I&pis - localizado na lateral do nimero do
termo (Editar), aparecera a tela com as abas onde serdo inseriras as informagdes necessarias a
concessdo do Termo.
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Tela 241 - Consulta TEDs 2 - fonte: SIMEC

Deverdo ser preenchidas pela equipe técnica da Unidade proponente as abas: Proponente; Objeto e
Justificativa do Crédito; Vigéncia; Programacgdo Orcamentéria e Financeira; e Anexos, da tela
seguinte.
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Tela 242 - Preenchimento TEDs 1 - fonte: SIMEC

O preenchimento sera feito uma aba por vez, comegando pela aba “Proponente”. Ao clicar em
cima da aba ela ficara em azul e aparecera a tela correspondente para a inser¢édo das informacdes
necessarias a concessao do TED.

Na aba “Proponente”, serdo preenchidas informacdes referentes a Unidade Gestora
Proponente, ou seja, ao IFPB. Nesta tela, algumas informages virdo automaticamente
complementadas pelo sistema ou pela Unidade Concedente, sendo necesséria a verificagdo da
veracidade e atualizacio dessas informacdes, assim como o preenchimento dos demais quesitos em
branco.
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Tela 243 - Preenchimento TEDs 2 - fonte: SIMEC

No espaco Area Técnica Responséavel inserir o nome e contato telefénico da Coordenag&o ou
do responsavel pelo TED no IFPB.

Preenchidas as informacgdes requisitadas na presente aba, clicar no botao “Alterar e
Continuar”. Com esse comando as informagdes serdo salvas e automaticamente passara para a aba
seguinte.
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Tela 244 - Preenchimento TEDs 3 - fonte: SIMEC

Se a sequéncia para a aba “Objeto e Justificativa do Crédito” ndo ocorrer automaticamente,
basta clicar com o cursor em cima da aba correspondente a informagéo que se deseja inserir.
Lembrando que a aba “Concedente” sera preenchida pela Unidade Concedente do Termo.

Na aba “Objeto e Justificativa do Crédito” serdo preenchidos apenas os quesitos que estiverem
em branco.

Obs. Pode ocorrer que, alguns ou todos, 0s quesitos ja tenham sido preenchidos pela Unidade
Concedente do Termo. Caso todas as informagdes necessarias j& tenham sido informadas pela Unidade
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Concedente, passar para o preenchimento da préxima aba.
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Tela 245 - Preenchlmento TEDs 4 - fonte: SIMEC

Ao posicionar o cursor sobre 0s quesitos a serem preenchidos aparecerd um quadro com as
informacdes necessarias a serem apresentadas em cada espaco.
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Tela 246 Preench/mento TEDs 5 - fonte: SIMEC

Apos o preenchimento das informaces solicitadas, clicar no botdo “Gravar e Continuar”
localizado ao final da tela.
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Tela 247 - Preenchimento TEDs 6 - fonte: SIMEC

A proxima aba a ser preenchida sera “Vigéncia”, onde apenas a data final da vigéncia do
Termo de Execucdo Descentralizada- TED devera ser informado no campo correspondente.
Apos a inser¢do do final da vigéncia, clicar no botdo Gravar e Continuar.
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Tela 248 - Preenchimento TEDs 7 - fonte: SIMEC

Em sequéncia, na aba “Programacdo Orcamentéria e Financeira”, inserir os dados referentes
ao detalhamento do crédito orgamentario e o cronograma financeiro previstos no Plano de Trabalho
aprovado pela Unidade Concedente do TED.

Assim como as demais, para o preenchimento da tela basta clicar sobre a aba “Programagéo
Orcamentaria e Financeira”.

Apenas serdo preenchidos os Campos: “Or¢amentario” e “Cronograma Financeiro”, ficando o
campo “Notas de Movimentagao de Crédito” a cargo da Unidade Concedente, em momento posterior.

4

—

Manual de Procedimentos Or¢amentarios 2018| 222 *



MPORC IFPB 2018 — Termos de Execugio Descentralizada | &~

5P0 - TED 1 e R - B

L
a4 + "IER 4

Tps  Easrcies  FTRES  Agle R senms Hatews e Despess OB wa 1] vainr 1 s i e

E haneur gt Exoniad

= i Eoninremin Financeiin +

Eup Descrigho Guantidade de dias valor (RY) ercertual (%)

N

Operagio US Emitente - NC Wimers da WG i o Transferéscis FAF] Valor Total da MO (R3) Data de Emwssho &b NG

o gt SeonkEn

Total WG Duacaritrallzaghe 13| Tutal WE Devaluis M3} Total Bscuraralitads (R3]

.00 0.0 (7]

Tela 249 - Preenchimento TEDs 8 - fonte: SIMEC

No campo “Orgamentario”, sera incluida a programagao orgamentaria como constante no Plano de
Trabalho aprovado pela Unidade Concedente do TED. Sendo necessario, para o proponente, inserir
pelo menos as informag0es referentes ao exercicio, natureza de despesa e valor do crédito a ser
concedido.

Ao clicar no simbolo de + (adi¢do), localizado no campo “orgamentario”, sera aberta uma caixa
para inser¢do da programacédo orcamentéria. Deverdo ser adicionados tantos itens quanto necessarios
para o detalhamento do orgamento previsto no Termo.
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Tela 250 - Preenchimento TEDs 9 - fonte: SIMEC

Caso ndo ocorra o prévio preenchimento pela Unidade Concedente, deverdo ser inseridas, pelo
menos, informacdes sobre: O exercicio em que sera utilizado o crédito; a Natureza de Despesa e 0
Valor orcamentario referente a ela. Lembrando que os dados dever&o ser inseridos de acordo com o
previsto na programacao orcamentaria do Plano de Trabalho referente ao TED.

Ap0s a inser¢do das informagdes, clicar no botdo “Confirmar”, como demonstrado na tela
abaixo.
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Tela 251 - Preenchimento TEDs 10 - fonte: SIMEC
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Tela 252 - Preenchimento TEDs 11 - fonte: SIMEC

Obs. Antes da tramitagdo do TED para a Unidade Concedente, poderao ser feitos ajuste,
correcdo ou exclusdo dos dados inseridos no Campo “orgamentario” da aba “Programagio
Orgamentaria e Financeira”. Para corregdes € ajustes utilizar o botdo azul identificado com o simbolo
de um lapis, para exclusdo utilizar o botdo em vermelho com simbolo de uma lixeira (como indicado
em tela acima).

Apos a inser¢do de toda a programagao orcamentaria, deverdo ser incluidas as informagoes

referentes ao campo “Cronograma Financeiro”. Assim como no campo anterior, a inser¢do dos itens se
dara por meio de um clique no simbolo de + (adi¢do), como indicado na tela abaixo.
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Tela 253 - Preenchimento TEDs 12 - fonte: SIMEC

Na caixa “Novo item do cronograma” (exemplificado em tela abaixo) deverdo ser descritas,
resumidamente, as atividades ou etapas previstas para a concretiza¢do do objeto do Termo, assim
como a quantidade de dias e os valores previstos para sua realizacao.

Poderdo ser adicionados tantos itens, quanto necessarios para a devida descri¢do da utilizacao
do orgamento no Cronograma Financeiro.
Lembrando que:

e A soma dos valores inseridos no campo “Cronograma Financeiro” devera ser igual ao
total preenchido no campo “Orgamentario”;

e A quantidade de dias inserida em cada item ndo devera ser superior ao final da
vigéncia do TED.

Nove fem 6o tronograma

G o @

Yuor RS

Tela 254 - Preenchimento TEDs 13 - fonte: SIMEC

Ap6s a inclusdo das informagdes na aba “Programacao Orgamentaria e Financeira” as
informacdo serdo automaticamente salvas, podendo agora, passar para o preenchimento de nova aba.
A proxima aba a ser preenchida serd “Anexos”. Aqui deverdo ser inseridos todos os

documentos exigidos pela Unidade Concedente para a aprovagédo do TED.
Para anexar os arquivos na aba “Anexos” sera necessario clicar no botdo “+ Demais
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Anexos”, escolher o documento correspondente e salvar. Esse procedimento devera ser feito para a
inclusdo de cada arquivo.

SPO0 - TED PR ppemp——

Tela 255 - Preenchimento TEDs 14 - fonte: SIMEC

Depois de inseridos os anexos, o TED devera ser tramitado por meio da aba “Tramita¢do”.

No estado atual do termo aparecera: “Termo em cadastramento — Proponente” e na lateral
direita da tela (indicado pela seta verde abaixo) aparecera o botdo “Enviar para a aprovacgao do Gestor
Orcamentario do Proponente”. Ao clicar nesse botdo o termo serd enviado para a analise e aprovacdo
do gestor orcamentéario do IFPB e o seu estado atual passara para: Termo aguardando a aprovagdo do
gestor or¢camentario do proponente.

PO - TED 1 L R—

]

Tela 256 - Preenchimento TEDs 15 - fonte: SIMEC

Depois de aprovado pelo Gestor Orcamentério, o TED seguira para a aprovagao do Representante
Legal do Proponente e, ap0s a sua aprovacao, remetido para a coordenagdo da Unidade Concedente

indicada no Termo.
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Tela 257 - Preenchimento TEDs 16 - fonte: SIMEC

Toda a movimentag&o que diz respeito da tramitacdo do TED podera ser visualizada na aba
“Historico”.
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Apos a insercdo das informacgoes e tramitagdo do termo sera possivel gerar uma copia resumida do
TED, em pdf, bastando para isso, clicar na aba “Termo em PDF” ¢ em seguida no botdo “Gerar PDF”
localizado ao final da tela.
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14.2 Alteracoes no Termo de Execucao Descentralizada - TED

Algumas modifica¢fes poderdo ou deverao ser realizadas no TED ja incluido
no sistema SIMEC. Séo elas:

14.2.1 Termo em Diligéncia

O termo podera retornar & Unidade Proponente para alguns ajustes ou para insercéo de
documentacdo, quando, segundo a Concedente, as ja incluidas forem insuficientes para a aprovacao do
TED.

A identificacdo da solicitacdo de ajustes, realizado pela Unidade Concedente, poderé ser
visualizada na tela inicial de listagem dos Termos do médulo SPO- TED/SIMEC, no campo “Situagdo
do Documento”, que aparecera: Em Diligéncia.
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Tela 258- Termo em Diligéncia 1 - fonte: SIMEC

Estando o Termo em diligéncia, sera necessaria a verificagao da aba: “Historico” que contera
o0 detalhamento do motivo do pedido de alteragdo no TED.

Para visualizar a solicitagéo basta clicar no icone com um sinal de exclamacéo localizado na
lateral direita da tela.
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Tela 259 - Termo em Diligéncia 2 - fonte: SIMEC
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Tela 260 - Termo em Diligéncia 3 - fonte: SIMEC

O procedimento para a alteracdo de um TED em diligéncia dependera da solicitacao feita pela
Unidade Concedente.

14.2.2 Solicitacao de Altera¢ao no TED

Para solicitacdo de alteracdo no TED, feito pela Unidade Proponente (IFPB) para a unidade
concedente, seja para alteragdo no prazo final da vigéncia ou para modifica¢do/inclusdo na
programagdo orcamentaria do termo, sera necessario o envio de um pedido de autorizagao.

Esse pedido podera ser realizado na aba “Tramitagdo”, clicando no botao “Enviar para
Solicitagdo de Alteracdo — Nova Autorizagao”.

| > 2 SP0 - TED it e | A A moeT ] W 8

Tela 261 - Alteragdo de Termo 1 - fonte: SIMEC

14.2.2.1Alteragdo do Prazo Final da Vigéncia do TED
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Para solicitagdo de alteragdo de prazo de vigéncia, devemos acessar a aba “VIGENCIA” —
tela 262, selecionar o botdo “+ INCLUIR ADITIVO?”, para a inser¢ao dos dados referentes a essa
solicitacdo de alteracdo — tela 263 (nova data de fim da vigéncia e justificativa).
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Tela 262 - Alteragdo de Termo 2 - fonte: SIMEC

Aditivo de Prazo

Inicio da Vigéncia: W27

Fim da Vigencia:

Justificativa:

Tela 263 - Alteragdo de Termo 3 - fonte: SIMEC

Com a insercdo dos dados referentes a nova data de fim da vigéncia e a justificativa
preenchida, conforme a tela 264, devemos seguir para a aba “ANEXOS” — tela 265, onde
incluiremos toda a documentacédo que auxilie na tomada de decises do Concedente.
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Tela 265 - Alteragdo de Termo 5 - fonte: SIMEC

Com a incluséo dos documentos na aba “ANEXOS”, seguiremos para a aba
“TRAMITACAOQO” — tela 266, aba esta que serdo realizados os Gltimos procedimento
referentes a solicitacdo ora discorrida.

Deveremos selecionar um motivo, que serd “Altera¢dao de Vigéncia”, e apds essa
selecdo, realizar o encaminhamento da solicitacdo para a aprovacdo do Gestor Orgamentario e
do Representante Legal do Proponente (Selecionar estas op¢des no Workflow — lado direito
da tela). Apos estas aprovacdes, o TED devera ter a tramitacdo para “Termo em andlise pela
Coordenagdo”, sendo este o primeiro passo da analise do pedido de alteracéo de vigéncia pela
concedente.
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14.3. NOTA TECNICA N° 01/2018 - DOR/PRAF/Reitoria/IFPB

Tratam de diretrizes sobre tramite processual para emissdo, alteracdo, execucdo e
prestacdo de contas de termos de execucao descentralizada.

Esta Nota Técnica disponibiliza orientacdes referentes a procedimentos necessarios
para emissdao, alteracdao, execucdo e prestacdo de contas dos termos de execugdo
descentralizada no IFPB.

Considera-se:

Setor Responsavel: equipe responsavel pelo projeto relacionado ao objeto do termo a ser
celebrado. Solicita, gerencia, acompanha o tramite e presta contas do objeto relacionado.

Cronograma de Execucdo: ordenacdo das metas, especificadas e quantificadas, em cada
etapa ou fase, segundo a unidade de medida pertinente, com previsao de inicio e fim.

Meta: produto quantificado a ser obtido durante a execuc¢do do projeto/atividade, programa
e subprograma.

Objeto: o produto do termo de execucdo descentralizada, observados o Programa de
Trabalho e as suas finalidades.
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Prestacdo de Contas: procedimento de acompanhamento sistemdtico que conterd
elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a execu¢ao do
objeto dos termos de execugdo descentralizada e o alcance dos resultados previstos.

Termo de Execugdao Descentralizada (TED): instrumento de ajuste de descentralizagao de
crédito entre 6rgaos para execucdo de acoes de interesse da entidade descentralizadora e
consecucdo do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a classificacao
funcional programatica.

Orgdo Concedente: 6rgio responsavel pelo repasse do crédito.

Org3o Proponente: érgdo recebedor do crédito relativo ao objeto do TED e responsavel por
sua execucao.

SIMEC: Sistema Integrado de Monitoramento Execugéo e Controle do MEC
DOR: Diretoria de Orcamento
PRAF: Pr6 Reitoria de Administragdo e Financas do IFPB
O termo de execucdo descentralizada rege-se pelo Decreto n2 6.170, de 25 de julho

de 2007, que apresenta o seguinte conceito:

“Art. 1° Este Decreto regulamenta os convénios, contratos de repasse e termos de
execucao descentralizada celebrados pelos 6rgéos e entidades da administragao
publica federal com érgdos ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos,
para a execucdo de programas, projetos e atividades que envolvam a transferéncia de
recursos ou a descentralizagdo de créditos oriundos dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido. (Redacdo dada pelo Decreto n° 8.180, de 2013)

8 1° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

[..]

Ill - termo de execugao descentralizada - instrumento por meio do qual é ajustada
a descentralizacdo de crédito entre 6rgdos e/ou entidades integrantes dos
Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido, para execugdo de agdes de
interesse da unidade orgamentaria descentralizadora e consecug¢do do objeto
previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a classificagdao funcional
programatica. (Redacdo dada pelo Decreto n2 8.180, de 2013)”

14.3.1. Procedimentos de Inserc¢ao

Os TEDs celebrados no IFPB cujos concedentes sdo 6rgéos ligados ao Ministério da
Educacéo sdo devidamente registrados no Sistema Integrado de Monitoramento Execucgéo e
Controle do MEC — SIMEC. Os TEDs séo registrados no médulo SPO —TED através do
0rgdo concedente do credito. A unidade responsavel pela execucdo do projeto ligado ao TED
a ser pleiteado devera entrar em contato com o 6rgdo concedente para que todos as exigéncias
para sua abertura sejam sanadas e o termo seja devidamente cadastrado.
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Assim que se estabelecer o contato formal com o érgdo concedente, o setor
responsavel devera indicar a Diretoria de Orgamento, servidor responsavel para insercao de
informacdes e tramite do termo no sistema. A Diretoria de Orcamento ficara responsavel por
solicitar acesso ao servidor, bem como, prestar assessoramento e suporte na utilizagéo do
sistema e preenchimento dos dados. Caso o 6rgao concedente atenda a demanda e tramite o
termo para o IFPB — 6rgdo proponente, o setor responsavel, através do servidor indicado,
preenchera os campos dos formularios (abas) do termo no sistema, anexara as documentacgdes
necessarias e tramitara o TED no sistema para validagdo do gestor financeiro do proponente,
neste momento a equipe técnica da DOR validara as informacdes em relacao a aspectos
técnicos e formais.

Dentre os documentos que habilitam a inser¢do do pedido no SIMEC se encontram
todos os registros relacionados ao objeto do termo que se pretende executar dentre 0s quais é
obrigatério no minimo:

1. Projeto (Ensino/Pesquisa/Extensao/Inovacdo/Administrativo) devidamente

preenchido, rubricado, datado, assinado, com copia do documento de aprovacao
emitido pela Pré-Reitoria competente ou justificativa fundamentada pela néo
apresentacdo ou pela dispensa na apresentacao do Projeto.

2. Plano de Trabalho, Termo de Referéncia, Projeto Basico ou outro documento de
acordo com o exigido pelo Orgdo concedente/financiador, elaborado pela Unidade
interessada, rubricado, datado, e aprovado pelas instancias competentes , bem como,
justificativa detalhada sobre a execucéo pretendida sob as rubricas apresentadas.

3. Indicacdo de servidor(es) responsavel(eis) pelo gerenciamento do TED no SIMEC,
contendo: nome, CPF e setor para solicitacdo de senha de acesso, e-mail e telefone do
setor.

Os documentos acima devem necessariamente incluir as seguintes informagoes:
1. Objetivo: detalhamento do objetivo da solicitagdo do recurso.

2. Justificativa (Motivacdo / Clientela / Cronograma fisico): explicacdo do motivo para
execucao do objeto, destino dos recursos, beneficiarios envolvidos e cronograma de
execucao.

3. Fim da Vigéncia: prazo necessario para o pagamento de todo o recurso solicitado a ser
levantado no planejamento do projeto a ser executado. Quando um termo esta fora de
vigéncia, ndo ha possibilidade de solicitacdo de recursos financeiros, alteracfes e
consequente, liquidacao das dividas contraidas.

4. Plano de Trabalho: subdivisdo do valor solicitado por elemento de despesas. O plano
de trabalho devera ser elaborado baseado no planejamento realizado pelo Setor
Responsavel do termo, que detectard a real necessidade dos créditos por natureza de
despesa.

5. Cronograma de Execucdo Financeira: etapas de apropriacdo da despesa e quantidade
estimada de dias para cada etapa.
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Uma vez inserido o registro de termo, a cdpia do seu extrato sera anexada ao processo
que sera remetido de volta a unidade responsavel solicitante para guarda.

14.3.2 Alteracao do Termo

Uma vez detectada necessidade de alteracdo do termo pelo setor responsavel, 0 mesmo
estabelecera contato com o 6rgéo concedente para detectar quais documentos serdo anexados
no sistema para solicitacdo de alteracao.

Ap0s a consulta ao 6rgdo concedente do crédito pelo setor responsavel, o0 mesmo
devera registrar o pedido de alteracdo do termo para seu devido envio ao gestor financeiro do
proponente em no maximo vinte dias antes do término de sua vigéncia para que se estabeleca
margem de seguranca para analise e tramitacdao final.

Todos os dados constantes nos documentos de solicitacdo dos termos devem ser
resultado de amplo processo de planejamento, porém, em alguns casos, faz-se necessario a
solicitacdo de alteracdo de algumas clausulas. As mais comuns sdo:

Alteracéo de vigéncia: uma vez equivocada a projecao de tempo para execugdo do projeto,
pode-se solicitar alteracdo de prazo de vigéncia para que ainda seja possivel o repasse
orcamentario e financeiro pelo concedente. A nova data devera ser informada no processo
para insercdo do pedido.

Alteracao de programacao orcamentaria: o programa de trabalho expde a necessidade de
crédito por natureza de despesa, caso o planejamento da equipe ndo tenha sido consistente,
ainda dentro do prazo, é possivel solicitar alteracdo de elementos de despesa do crédito
recebido. O novo plano de trabalho devera ser informado no processo para insercdo do
pedido.

14.3.3 Execucao Or¢amentaria e Financeira

O credito recebido é executado para cumprimento do objeto, passando pelas etapas de
execucdo de despesa conforme solicitacdo apresentada pelo setor responsavel. A execugdo
contempla as etapas de empenho, liquidacdo e pagamento e devera ser realizada dentro do
prazo de vigéncia do TED.

Os empenhos deverdo ser solicitados mediante processo, antes da realizagdo do fato
gerador da despesa, contendo documentacao que habilita e justifica. O processo devera ser
tramitado a PRAF para anuéncia do Gestor Financeiro do Proponente, que por sua vez, o
encaminhara a DOR para emissdo de empenho dentro do prazo de 60 dias antes da vigéncia
do termo.

Apbs a ocorréncia do fato gerador (prestacdo do servico ou entrega de material), 0s
pagamentos deverdo ser solicitados mediante processo contendo a documentagéo que habilita
e justifica o gasto que sera tramitado a PRAF para anuéncia do Gestor Financeiro do
Proponente, que por sua vez tramitard o processo para a Diretoria de Financas para
apropriacdo e pagamento. SO apos a apropriagdo, a Diretoria de Financgas poderé solicitar o
financeiro para pagamento solicitado. O pagamento das parcelas referentes a execucédo do
TED s0 pode ser realizado com o recurso financeiro especifico para tal, repassado pelo érgéao
concedente. As solicitacOes de pagamentos devem ser realizadas em no maximo 30 dias antes
do fim da vigéncia do termo.

Caso haja pagamento do TED em valores divergentes em relagcdo ao recurso financeiro
repassado, a prestacdo de contas ndo seré possivel, e consequentemente nova pactuacao de
TEDs com o IFPB.
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O Setor Responsavel devera assegurar compromisso quanto a execucao de créditos
recebidos, evitando devolugdo de recursos com cumprimento parcial do objeto.

14.3.4 Prestacao de Contas

O setor responsavel solicitante deve prestar contas da execugdo do objeto do termo em
um prazo de sessenta dias apds seu vencimento. Na prestacao de contas, devera ser informada
a execuc¢do orcamentaria e financeira, bem como a explanagdo quanto a execucdo fisica do
objeto relacionado.

O relatorio de cumprimento do objeto devera ser elaborado em até dez dias apds o
vencimento cujo modelo sera apresentado pela diretoria dentro da sua competéncia de
assessoramento e suporte e devera responder as seguintes perguntas:

Execugéo do Objeto: informar se houve cumprimento, parcial ou total.
Atividades Previstas: explanar sobre todas as atividades que foram previstas no objeto do
termo
Meta Prevista: explanar sobre a meta projetada a ser cumprida com a execuc¢éo do objeto do
termo.
Atividades Executadas: informar quais atividades previstas foram executadas
Meta Executada: informar quais metas previstas foram executadas
Dificuldades Encontradas na Execucédo da Descentralizacao: informar dificuldades na
execucao.
Medidas Adotadas para Sanar as Dificuldades de Modo a Assegurar o Cumprimento do
Objeto: informar quais medidas foram tomadas para resolucao das dificuldades no
cumprimento do objeto.
Comentarios Adicionais: Demais informacgdes sobre o cumprimento do objeto.

Cabera a Diretoria de Orcamento e Diretoria de Financas, mediante solicitacdo do
setor responsavel, prestar informacdes necessarias relativas a execugdo or¢camentaria e
financeira do termo, para atendimento as equac6es de validacdo apresentadas no sistema.

O setor responsavel devera acompanhar a evolugdo da execucao dos créditos
solicitados, assegurando a execucdo completa do crédito ou correta devolugdo dentro do prazo
estipulado pelo érgdo concedente ou setorial orcamentaria.

14.3.5 Resumo de Competéncias

Cabe a:

Diretoria de Orgcamento:

o Receber os processos de solicitacdo de emissdo de empenho, se a execuc¢do for na UG
158138.

o Emitir os empenhos conforme demanda apresentada pelo setor responsavel analisando
habilitacdo da documentacdo apresentada.

o Realizar repasse de créditos solicitados.

o Prestar informagdes quanto a execucdo or¢camentaria do termo ao setor responsavel

o Prestar suporte e assessoramento ao setor responsavel
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o Validar as informagdes quanto a aspectos técnicos e formais para correto
preenchimento dos dados no SIMEC.

o Devolver os créditos ndo executados no exercicio, ap6és indicacdo do setor
responsavel.

o Inserir dados no SIMEC enquanto o setor responsavel se mantiver impossibilitado.

o Realizar outras acOes relacionadas

Setor Responsavel:

o Estabelecer contato com 6rgéo financiador/concedente.

o Realizar planejamento evidenciando cronograma de execucao e plano de trabalho.

o Proceder instrugdo processual em consondncia com o regramento do 0Orgdo
concedente, observando a documentagdo minima obrigatéria.

o Solicitar a emissdo de empenho a DOR e pagamento a Diretoria de Financas (ou

executar o crédito caso ndo pertenca a UG 158138) das parcelas pertinentes ao
cumprimento do objeto dentro do prazo de vigéncia do termo, observando os limites
razoaveis de tolerancia de prazo quanto a solicitacdo de empenho e pagamentos (até
30 dias antes a vigéncia para pagamentos e 60 dias para empenhos).

o Detectar necessidade de alteracdo do termo e solicitar até 15 dias antes do término da
vigéncia do termo.

o Gerenciar a execucdo do projeto.

o Acrticular comunicacdo com o 6rgdo concedente.

o Preencher informagdes do termo no SIMEC

o Solicitar acesso ao SIMEC por servidor indicado

o Realizar outras ac6es relacionadas

Manual de Procedimentos Orgamentarios 2018| 238 *



=

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO SUPERIOR
Avenida Jodo da Mata, n® 256 — Bairro Jaguaribe — Jodo Pessoa — Paraiba — CEP: 58015-020
(083) 3612-9703 — conselhosuperior@ifpb.edu.br

15. Normativos e Referenciais

Brasil. Ministério da Fazenda. Secretaria do Tesouro Nacional. Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico 7° edicédo, 2017.

Brasil. Lei N°. 4320, de 17 de margo de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L4320.htm>. Acesso em: 27 nov.
2018.

Brasil. Decreto-Lei N°. 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a organizagdo da Administracdo
Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa e da outras providéncias. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del0200.htm>. Acesso em: 27 nov. 2018.

Brasil. Ministério da Fazenda. Secretaria do Tesouro Nacional. Manual SIAFI. Disponivel em: <http
:/Imanualsiafi .tesouro.fazenda.gov.br/>.

Brasil. Ministério da Educac¢do. Manual de Procedimentos para cadastramento de Pl e UGR. Disponivel
em: <http://portal.mec.gov.br>.

Ferrari. André Luiz Sant”Ana. Como o Plano Interno pode ser utilizado para monitorar a despesa
orcamentaria do governo federal. Brasilia. 2014

Brasil. Ministério de Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo. Secretaria de Orgamento Federal. Manual
Técnico de Orcamento ,edicdo 2018 (1° Vers&o).

Brasil. Ministério da Educacdo. Manuais TED -SIMEC. Disponivel em: < http://simec.mec.gov.br/ted>.

BRASIL. Lei 101, de 4 de maio de 2000. Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias. Disponivel em: <
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp101.htm>. Acesso em: 10 fev. 2018.

Brasil. Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L4320.htm>. Acesso em: 27 nov.
2017.

Brasil. Cdmara dos Deputados. Instrumentos de Planejamento e Orgamento, Disponivel em:
<http://www2.camara.leg.br/orcamento-da-uniao/cidadao/entenda/cursopo/planejamento.html>. Acesso
em: 15 nov. 2017.



