MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CAMPUS MONTEIRO

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
PARA O CURSO DE ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Edital n® 44/2021, de 13 de setembro de 2021

A Diretoria de Desenvolvimento de Ensino do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba,
Campus Monteiro, nomeado pela Portaria 2.843/18 - RE, no uso de suas atribuigdes e nos termos das Normas
Didéticas para os Cursos Superiores (ANEXO 02 da Resolugao n° 03B Capitulo II, de 05 de margo de 2009),
FAZ SABER, por meio deste Edital, que no periodo de 14 de setembro a 22 de setembro de 2021 estarao
abertas as inscricdes do APROVEITAMENTO DE ESTUDOS, no semestre letivo de 2021.2, ofertados pelo
Curso Superior de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas, a ser realizado conforme
disposto nos itens a seguir.

1. DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Conforme o0s Regulamentos Didaticos dos Cursos Superiores do IFPB poderdo ser aproveitados
estudos/disciplinas ja realizados pelos alunos conforme os critérios abaixo:

Poderao ser aproveitados os estudos cursados em outras instituicdes de nivel superior que atendam as
seguintes exigéncias:

a) Equivaléncia de conteudos;

b) Objetivos da disciplina;

c) Atualizagcao dos conhecimentos;

d) Condigbes de oferta e desenvolvimento;

e) Correspondéncia de no minimo 90% da carga horaria exigida.

2. DOS PRAZOS PARA SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
O periodo de solicitagdo para aproveitamento de estudos e/ou competéncias do IFPB, Campus Monteiro é
de 14/09/2021 a 22/09/2021, mediante abertura de processo encaminhado a coordenagao do curso em que
o aluno esta matriculado, através do médulo de Processos Eletronicos, localizado no SUAP, conforme
detalhadamente descrito no Apéndice |, deste Edital.

3. DA DOCUMENTACAO PARA SOLICITACAO
Documentagéo Exigida:
a) Historico Escolar, constando o desempenho na disciplina considerada, devidamente assinado e
carimbado pela Instituigdo na qual cursou a mesma.
b) Ementa da disciplina, devidamente assinada e carimbada pela Instituicdo na qual cursou a mesma.

4. DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO
Para solicitar aproveitamento de disciplina, o aluno devera realizar a abertura de um processo para cada
disciplina, através do moédulo de Processos Eletronicos, localizado no SUAP, anexando a



documentacéo exigida, encaminhando esse processo para a Coordenagio do Curso (CCADS-MT).

a) Serao indeferidos os processos em que o aluno n&o explicitar qual disciplina do curso ele
esta preterindo o aproveitamento.

b) Serédo indeferidos os requerimentos de solicitagdo acompanhados de documentagéo
incompleta ou que ndo atendam as exigéncias deste edital.

c) Serao indeferidos os processos que contiverem mais de uma disciplina.

d) A utilizagdo de documento falso na solicitagdo implicara exclusdo do aluno, bem como
aplicagcéo das penalidades previstas no cddigo penal para falsidade ideolégica (Art. 299).

5. DO PROCESSO DE ANALISE DAS SOLICITACOES
Cada processo de solicitacdo de aproveitamento de estudos sera encaminhado pela Coordenagao do Curso
ao respectivo professor encarregado pela mesma no periodo considerado. O professor ficara responsavel
por analisar e emitir um parecer (favoravel ou ndo) ao aproveitamento entre 14/09/2021 e 22/09/2021,
constando eventuais explicagdes sobre a sua analise, que devera ser remetida a Coordenagéo do Curso
para publicagdo dos resultados.

6. PUBLICACAO DOS RESULTADOS
O resultado de cada processo sera registrado eletronicamente no Sistema Unificado de Administragédo
Publica (SUAP) até o dia 29/09/2021; também sera providenciado a publicacdo de um relatério sumarizando
os resultados dos processos de aproveitamento de estudos, a ser publicizado no mural da Coordenagéao do
Curso.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS
Ao inscrever-se, o aluno firmara declaragdo de que aceita as condigdes estabelecidas neste edital e nas
normas didaticas do IFPB.

Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso de Analise e Desenvolvimento de Sistemas,
Campus Monteiro.

Monteiro, 13 de setembro de 2021.

wuiov Moade Hedeos

Profa Camila Macédo Medeiros
Diretora de Desenvolvimento do Ensino
IFPB- Campus Monteiro
Portaria n°® 810/2021



Apéndice | - Como Realizar a Abertura de Processo Eletrénico pelo SUAP

Produzido com base na PORTARIA 30/2020 -
PRE/REITORIA/IFPB, de 20 de outubro de 2020.

| - REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO ELETRONICO

a) ESTUDANTE:

1.

2.
3.
4

o o

9.

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

Acessar o modulo do SUAP, na aba “Processo Eletronico”, localizada no lado esquerdo da tela;
Clicar no link “Requerimentos”;

Clicar no botao “Adicionar Requerimentos”;

No item “Tipo de Processo”, realizar a busca pela tipologia especifica, conforme quadro explicativo
em anexo;

No item “Assunto”, preencher a tipologia especifica;

No item “Descrigdo”, preencher a descricao do pedido, acrescentando detalhes que julgar
pertinentes;

Clicar no botao "Salvar";

Caso a tipologia escolhida requeira documentos especificos (ver anexo |), clicar no botédo “Upload
de Documento Externo”;

No item “Arquivo”, clicar no botédo “Escolher Arquivo” e adicionar o PDF da documentagéo exigida
pela tipologia;

No item “Tipo” do documento, clicar no botdo “Buscar” e selecionar de acordo com o tipo do
documento a ser inserido;

No item “Assunto”, preencher o assunto a que se refere o0 documento inserido;

No item “Nivel de Acesso”, selecionar “restrito”, para que o documento seja visualizado apenas
pelo setor de destino;

Clicar no botao “Salvar”;

Clicar no botéo “Gerar Processo Eletrénico”;

No item “Senha” preencher a senha do SUAP;

A primeira tramitagdo do processo sera automatica para o setor de destino especificado no quadro
disposto no Anexo I;

Clicar no botao “Enviar”.

Juntada de documento solicitada durante a tramitag&o do processo: realizar a juntada de novo
documento, conforme for orientado pelo setor onde o processo esteja sob analise.

Art, 2° Estudantes menores de 18 anos nao poderao iniciar requerimentos eletronicamente através
do SUAP Edu,em atengdo a Lei n° 10.406/2002, art. 3, e Lei n® 9.784/1999, Art. 10°. Os requerimentos
deverao ser realizados pelo(a) seu responsavel legal, de forma presencial, mediante
comparecimento ao setor de protocolo de quaisquer Campi.

Processo de Aproveitamento de Estudos



7. Aproveitamento de estudos - Pedido de aproveitamento de componentes curriculares (disciplinas)
realizadas em outro curso de mesmo nivel ou superior, cuja aprovacdo é submetida a analise de
compatibilidade entre conteudos e carga horaria cursada. Informag¢des adicionais constam nos
Regulamentos Didaticos Institucionais em vigor.

Documentos necessarios: Histérico escolar acompanhado de Plano de Ensino (ementario) da(s)disciplina(s)
aprovada(s) sujeita(s) a analise do aproveitamento pleiteado.

Fluxo: Coordenacgao do Curso > Professor > Coordenagao do Curso.



