MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CAMPUS ITABAIANA

SOLICITACAO DE PERMANENCIA NOS CURSOS TECNICOS INTEGRADOS
DE AUTOMACAO INDUSTRIAL, E ELETROMECANICA, E CURSO
TECNICO SUBSEQUENTE EM ELETROMECANICA EM VIRTUDE DA
PANDEMIA OCASIONADA PELO COVID-19

Edital n® 13/2022 — DDE/ITABAIANA, de 11 de fevereiro de 2022

A Diretora de Desenvolvimento do Ensino do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
da Paraiba, campus Itabaiana, no uso das atribuicGes legais e em conformidade com o disposto na
RESOLUCAO AR 45/2020 - CONSUPER/DAAOC/REITORIA/IFPB, de 28 de dezembro de
2020, FAZ SABER, por meio deste Edital, que estdo abertas as inscricbes para solicitacdo de
permanéncia nos Cursos Técnicos Integrados de Automacao Industrial, e Eletromecénica, e Curso
Técnico Subsequente em Eletromecéanica em virtude da pandemia ocasionada pelo COVID-19,
conforme disposto nos itens a seguir.

1. DOS CASOS QUE SE ENQUADRAM NO PRESENTE EDITAL
1.1 O presente edital é destinado a notificacdo/comunicacdo formal dos estudantes que, em virtude
da Pandemia ocasionada pelo COVID-19, se encontram em processo de desligamento devido as
causas indicadas abaixo:
| - ultrapassarem ou estiverem prestes a ultrapassar o periodo maximo de integralizacéo;
Il - 4 (quatro) reprovagdes na mesma disciplina e com coeficiente de rendimento escolar
inferior a 4,0 (quatro).
Il - segunda reprovacao total ou desisténcia consecutiva nesse periodo da pandemia.

2. DOS PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO E INTERPOSICAO DE RECURSO

2.1 0 periodo de solicitacdo para permanéncia nos Cursos Técnicos Integrados de Automagdo
Industrial, e Eletromecanica, e Curso Técnico Subsequente em Eletromecanica, Campus Itabaiana é de
14/02/2022 a 18/02/2022, mediante abertura de processo encaminhado a coordenagdo do curso em
que o aluno esta matriculado.

2.2 Para alunos maiores de idade, o processo deve ser eletronico, via SUAP, através do modulo de
Processos Eletronicos, conforme detalhadamente descrito no Apéndice I, deste Edital.

2.3 Para alunos menores de idade, o processo deve ser fisico, via protocolo, conforme
detalhadamente descrito no Apéndice II.

2.4 O processo de solicitacao, seja eletrénico ou fisico, deve apresentar a documentacdo que segue:

a) Requerimento de solicitagdo (Apéndice I11);

b) Breve relato dos motivos que levaram o discente a solicitar a permanéncia no curso (Em
caso de aluno maior de idade, o relato deve ser assinado pelo mesmo; em caso de aluno
menor de idade, deve constar assinatura deste e do seu responsavel legal).

2.5 Serdo indeferidos os processos em que o aluno ndo apresentar a documentacéo do item 2.4
legivel, assinada e protocolada dentro do prazo previsto no cronograma deste Edital.



2.6 Casos de interposigéo de recurso devem ser formalizados, dentro dos prazos previstos no
cronograma, via processo, seja eletrénico ou fisico.

2.7 A instrucdo correta do processo de solicitacdo é de inteira responsabilidade do estudante
interessado ou de seu representante legal.

3. DO PROCESSO DE ANALISE DAS SOLICITACOES

3.1 Cada processo de solicitagdo de permanéncia no curso devera ser encaminhado pelo estudante
interessado a Coordenacgdo do Curso que, ao receber o processo, devera convocar uma reunido do
Conselho de Classe para viabilizar analise do caso.

3.2 O Conselho de Classe deliberara sobre a permanéncia ou ndo do estudante, considerando toda a
dificuldade académica ocorrida em virtude da pandemia do CORONAVIRUS (COVID-19).

3.3 A deliberacdo do conselho deve ser registrada em Ata, informando o parecer (favoravel ou nao)
a solicitacdo do discente, constando eventuais explicacdes sobre a sua analise.

3.4 O resultado registrado em Ata deve ser divulgado através da publicagdo dos resultados do
presente Edital.

4, PUBLICACAO DOS RESULTADOS
Os resultados serdo publicados através de duas formas:
I. O resultado de cada processo sera registrado eletronicamente, via despacho, no Sistema
Unificado de Administracao Publica (SUAP), conforme previsto no cronograma.
Il. Publicacdo de um relatério sumarizando os resultados obtidos, no site do Campus.

5. CRONOGRAMA

ETAPA DATAS
Inscricdes 14/02/2022 a 18/02/2022
Analise de documentos 14/02/2022 a 22/02/2022
Resultado Preliminar 23/02/2022
Interposicao de Recurso 24/02/2022
Resultado Final 25/02/2022

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1 Ao inscrever-se, o0 aluno firmara declaracao de que aceita as condicGes estabelecidas neste edital
e nas normas didéaticas do IFPB.

6.2 Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Diretoria de Desenvolvimento de Ensino do
IFPB - Campus Itabaiana, juntamente com o(a) Coordenador(a) do Curso e a Dire¢do Geral do
campus.

Itabaiana, 11 de fevereiro de 2022.

Luiz Henrique Melo Silva Nobrega
Diretor de Desenvolvimento de Ensino
IFPB — Campus Itabaiana



Apéndice I — Como discentes maiores de 18 anos podem realizar
Abertura de Processo Eletronico pelo SUAP

Produzido com base na PORTARIA 30/2020 — PRE/REITORIA/IFPB

1. O discente deve acessar o modulo do SUAP, na aba “Processo Eletronico”, localizada no

lado esquerdo da tela de seu computador.

Em seguira clicar no link “Requerimentos”.

Clicar no botdo “Adicionar Requerimentos”.

4. No item “Tipo de Processo”, realizar a busca pela tipologia especifica, escolha a opgéo:
Ajuste de matricula.

5. No item “Assunto”, preencher: Solicitacdo de permanéncia em virtude da pandemia do
COVID-19

6. No item “Descri¢do”, o estudante deve escrever o seu pedido, acrescentando detalhes que
julgar pertinentes.

7. Clicar no botéo "Salvar".

8. Como a tipologia “Ajuste de matricula” — ndo requer documentos especificos, basta agora
clicar no botao “Upload de Documento Externo”.

9. No item “Arquivo”, clicar no botao “Escolher Arquivo” e adicionar o PDF da
documentacéo exigida pela tipologia.

10. No item “Tipo” do documento, clicar no botao “Buscar” e selecionar de acordo com o tipo
do documento a ser inserido.

11. No item “Assunto”, preencher o assunto a que se refere o documento inserido.

12. No item “Nivel de Acesso”, selecionar “restrito”, para que o documento seja visualizado
apenas pelo setor de destino.

13. Clicar no botéo “Salvar”.

14. Clicar no botao “Gerar Processo Eletronico™.

15. No item “Senha” preencher a senha do SUAP.

16. A primeira tramitacdo do processo serd automatica para o setor de destino: coordenacdo de
curso.

17. Clicar no botéo “Enviar”.

w N

Estudantes menores de 18 anos ndo poderao iniciar requerimentos eletronicamente através do SUAP
Edu, segundo a Lei n® 10.406/2002, art. 3, e Lei n® 9.784/1999, Art. 10°. Os requerimentos deverdo
ser realizados pelo(a) seu responsavel legal, de forma presencial, mediante comparecimento ao setor
de protocolo de quaisquer Campi.



Apéndice Il — Abertura de processo por discente menor de 18 anos

O discente menor de 18 anos deverd, junto com seu responsavel legal:

1-
?2-

3

18.

Preencher o REQUERIMENTO por completo (Apéndice 111 deste edital).

Na parte que pede 0o OBJETO DO REQUERIMENTO assinale com X a opgdo “Solicitagédo
de permanéncia em virtude da pandemia do COVID-19 ” ou “Recurso”.

No campo “justificativa” faga a justificativa do seu pedido — com base na Resolucdo AR
45/2020 CONSUPER/IFPB.

No campo DATA ap6s o nome da cidade sede do IFPB Itabaiana escreva a data na qual
VOCé esta enviando o requerimento.

No campo ASSINATURA DO DISCENTE - o(a) aluno(a) devera assinar.

No campo ASSINATURA DO RESPONSAVEL — quem assina é pessoa responsavel
pelo(a) estudante junto a escola.

Apds conferir se 0 documento esta totalmente preenchido e se todas as informacdes estéo
corretas, salve o arquivo em .pdf ou se estiver impresso em papel digitalize salvando-o como
pdf.

Envie o arquivo para o setor de Coordenagdes via e-mail - coelm.ib@ifpb.edu.br
(Coordenacao de Eletromecancia) ou cai.ib@ifpb.edu.br (Coordenagdo de Automacéo
Industrial) — Lembre-se de escrever no campo ASSUNTO do e-mail: “Solicitagdo de
permanéncia em virtude da pandemia do COVID- 19” ou “RECURSO - Solicitacéo de
permanéncia”.
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Apéndice 111 - FORMULARIO DE REQUERIMENTO

MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO DA PARAIBA
CAMPUS ITABAIANA

REQUERIMENTO

SETOR DE DESTINO: (assinale com “X” uma das opgdes abaixo)

() Coordenacao do Curso Técnico Integrado em Automacao Industrial
() Coordenacédo do Curso Técnico Integrado em Eletromecanica
() Coordenacédo do Curso Técnico Subsequente em Eletromecanica

DADOS DO DISCENTE

NOME COMPLETO MATRICULA
CURSO TURMA TURNO
NASCIMENTO NATURALIDADE RG ORGAO EXPEDIDOR
CPF TELEFONE E-MAIL

ENDERECO

BAIRRO CIDADE ESTADO

OBJETO DO REQUER|MENTO (assinale com

X uma das opgdes abaixo ou digite a op¢ao em “outros”)

Reabertura de matricula

Reviséo de prova

Justificativa de falta

Mudanca de turno

Trancamento de matricula

Mudanca de turma

Recurso

Reconhecimento de competéncias

da pandemia do COVID-19

Solicitagdo de permanéncia em virtude

Transferéncia

Avaliacdo de relatério de estagio

Entrega de TCC ou relatdrio de estag

io

Trancamento de disciplina

Historico escolar

Outros:

Justificativa:

Nestes termos, pede deferimento.

Assinatura do Discente

Itabaiana — PB, /

12022

Assinatura do Responsavel



