MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO DIRETOR - CAMPUS CAJAZEIRAS

RESOLUGCAO 10/2023 - CD/CZ/REITORIA/IFPB

Dispbe sobre o Regimento Interno para Formag¢do de Comissbes

Tempordrias e Permanentes, no ambito do IFPB - Campus Cajazeiras.

O CONSELHO DIRETOR (CD) DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA
PARAIBA (IFPB) CAMPUS CAJAZEIRAS, no uso de suas atribuigdes legais com base no artigo 13 da Lei n © 11.892, de
29 de dezembro de 2008, e do inciso | do artigo 69 do Estatuto do IFPB, aprovado pela Resolugido CS n® 246, de 18
de dezembro de 2015, bem como o disposto do artigo 70 e 71, do Estatuto ja mencionado, e considerando tudo o

que consta do Processo n? 23324.003073.2023-09, RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar o Regimento Interno para Formagdo de ComissGes Temporarias e Permanentes, no

ambito do IFPB - Campus Cajazeiras.

Art. 22 - Esta resoluc¢do entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

(assinado eletronicamente)
ABINADABE SILVA ANDRADE
Mat. SIAPE: 1042689
PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA
PARAIBA

Regimento para Formacao de Comissdes Temporarias e

Permanentes

Institui normas para a formacdo de comissdes temporéarias e
permanentes no ambito do Instituto Federal de Educagéo,

Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) - Campus Cajazeiras.

CAJAZEIRAS/PB, 29 de dezembro de 2023



A

O Diretor Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba -

Campus Cajazeiras, nomeado pela Magnifica Reitora através da Portaria n® 2.065 de 24
de outubro de 2022, publicada no Diario Oficial da Unido n° 203, Secéo 2, de 25 de
outubro de 2022, no uso de suas atribuigdes e:

Considerando a Portaria n°® 1.556/2016 - Reitoria, de 19 de maio de 2016, que
estabelece os procedimentos para formagdo das comissdes temporérias e permanentes,

designadas por meio de portaria;

Considerando a necessidade de elaboracdo de relatorio de atividades desenvolvidas
pelas comissdes, com vistas a inser¢cdo no Sistema de Planejamento Decenal do IFPB
(PLANEDE).

Considerando as diretrizes vigentes para a gestdo de carga horaria das atividades de
ensino, pesquisa e extensao do IFPB.

RESOLVE:

Instituir o Regimento de Formacao de ComissGes Temporarias e Permanentes no ambito
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) — Campus

Cajazeiras.

Capitulo |

Da natureza do Regimento de Formacdo de Comissdes Temporarias e

Permanentes

Art. 1° - O regimento de Formacgdo de Comissdes Temporarias e Permanentes do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba (IFPB) — Campus
Cajazeiras — € o conjunto de normas que disciplinam a criacdo de Portarias de
Comissdes Temporarias e Permanentes, prazos de vigéncia e de prorrogacdo destas,
critérios para solicitagdo de renovacdo/atualizacdo das comissfes e atribuicbes do

presidente e dos demais membros, respeitadas as disposi¢cdes da legislacdo federal,



Portaria n° 1.556/2016 - Reitoria, de 19 de maio de 2016, do Estatuto e do Regimento
Geral do IFPB.

Capitulo 11
Das Finalidades

Art. 2° - As comissdes temporérias e permanentes tém por finalidade desenvolver um

conjunto de atividades especificas de interesse institucional.

81° As comiss@es temporarias sdo caracterizadas pela realizacdo de atividades pontuais,

de carater transitdrio, a serem desenvolvidas no ambito do IFPB — Campus Cajazeiras.

82° As comissfes permanentes sdo caracterizadas pela realizacdo de atividades
continuas a serem desenvolvidas no &mbito do IFPB — Campus Cajazeiras.

Art. 3° - Este regimento ndo se aplica as comissdes que possuem
resolucéo/regulamento/regimento especifico, a exemplo de colegiados de cursos e

nucleos sistémicos.

Capitulo 111
Dos Prazos e da Prorrogacéo para Conclusao dos Trabalhos

Art. 4° - As portarias de formacdo das comissbes temporarias devem estabelecer
expressamente o prazo de vigéncia da comissao, a fim de assegurar a observancia do
principio constitucional da impessoalidade, conforme Art. 2° da Portaria n® 1.556/2016 -

Reitoria.

81° — O prazo de vigéncia da portaria devera ser estabelecido pelo requisitante e constar
no Plano de Trabalho da Comisséo (ANEXO I).

82° — A prorrogacdo devera ser solicitada pelo presidente da comissdo por meio do
Formulario de Solicitacdo de Prorrogacdo (ANEXO II) uma Unica vez por, no maximo,

igual periodo.



=

Art. 5° - Nas portarias de formagdo das comissbes permanentes devem constar o

mandato dos membros com prazo certo de 01 ano, prorrogavel por igual periodo,
evitando-se a designacdo dos mesmos membros para compor cComissdo permanente em
periodo imediatamente subsequente, conforme Art. 3° da Portaria n° 1.556/2016 -

Reitoria.

Capitulo IV
Da Composicéo da Comissao e das Atribuicdes do Presidente e Membros

Art. 6° - As comissdes Temporarias e Permanentes serdo compostas pelo presidente e
demais membros.

81° - No caso das Comissdes Temporarias, 0s membros destas, bem como seu
presidente e substituto devem ser indicados no ato da solicitagcdo de emisséo da portaria
da Comissao.

82° - No caso das ComissGes Permanentes, os membros da comissdo deverdo ser
submetidos a consulta pablica e, ap6s a consulta, o presidente e seu substituto deverao
ser escolhidos pelos seus pares, 0 que devera constar em ata de reunido da comissao,

ndo necessitando de indicacdo na portaria.

Art. 7° - Cabera ao presidente em exercicio da comissdo:

I — Convocar os demais membros e conduzir os trabalhos.

I1 — Designar um membro da comissao para registrar em ata as reunides realizadas.

I11 - Preencher relatério parcial, quando for o caso, ou relatério final (ANEXO I11).

IV - Anexar no processo para apreciacdo do Conselho Diretor do Campus as minutas de
regulamentos ou regimentos elaboradas pela comisséo.

V - Esclarecer davidas ao Conselho Diretor, quando necessario.

Art. 8° - Cabera aos membros da comissao cumprir com as atividades que constam no

Plano de Trabalho (ANEXO 1) e/ou atividades deliberadas em reunides de trabalho.

Art. 9° - Em caso de auséncia de comprovacdo na execucdo das atividades no @mbito

das comiss@es, deve o servidor compensar as horas ndo trabalhadas. A compensacao das



horas ndo trabalhadas devera ser documentalmente registrada, conforme Art. 5° da
Portaria n° 1.556/2016 - Reitoria.

Paragrafo Unico - O plano de compensagdo das horas ndo trabalhadas deve ser
apresentado a chefia imediata para aprovagéo.

Capitulo V
Da Solicitacdo da Emisséo de Portaria para as Comissées Temporarias e

Permanentes

Art. 10 - Cabera a Direcdo/Departamento/Coordenacdo formalizar a solicitacdo ao
Gabinete da Direcdo Geral por meio de processo eletronico via SUAP, com a tipologia
“Organiza¢do: Solicitagdo de criagdo de comissdo ou grupo de trabalho”, 0 pedido da

emissdo da portaria.

Paragrafo Unico - Caso o solicitante ndo possua cargo de chefia, a solicitacdo devera ser

formalizada por e-mail a chefia imediata do servidor ou do grupo de servidores.

Art. 11 - O processo de solicitacdo de instituicdo da comissao devera conter o Plano de
Trabalho (ANEXO 1) informando a natureza da comissao (temporaria ou permanente),
indicacdo dos membros, cronograma de atividades e a relacdo de atividades
desenvolvidas por cada membro da comissdo, e em caso de comissdo temporaria,

indicagéo do presidente e substituto.

Capitulo VI

Da Execucéo e do Acompanhamento das Atividades

Art. 12 — Apds emissdo de Portaria, o presidente e os membros designados serdo
comunicados automaticamente via SUAP e o0 processo serd devolvido para a

Dire¢do/Departamento/Coordenagéo responsavel.

Art. 13 — O Setor responsavel ird solicitar juntada de documentos ao presidente da
comisséo, com prazo de entrega de acordo com o Plano de Trabalho.



Art. 14 — O presidente da comissdo devera anexar a0 processo, em resposta a
solicitacdo de juntada de documento, os relatdrios, assim como, as atas das reunides que

foram desenvolvidas dentro do prazo estabelecido.

Art. 15 — Em caso da comissdo temporaria com prazo superior a 180 dias, o presidente
da comissdo devera, ao final do semestre, elaborar e anexar Relatério Parcial de
Trabalho (ANEXO I11).

Art. 16 - Ao término do prazo de vigéncia, o presidente da comissdo devera elaborar e
anexar o Relatorio Final de Trabalho (ANEXO I1I).

Paragrafo unico - Apds a inclusdo do Relatdrio Final e demais documentos, o processo

deveréa ser encaminhado ao Gabinete da Direcdo Geral.

Capitulo VII
Da Solicitacdo de Prorrogacéo de Prazo das ComissGes Temporarias

Art. 17 — O presidente poderé solicitar prorrogacdo do prazo de vigéncia da comissao
temporaria, de acordo com o Art. 4° - §2° conforme Anexo Il, com a devida
justificativa do pedido.

Paragrafo Unico - Sera permitida no ato da solicitacdo da referida prorrogacdo, a
indicacdo de novos membros, como também a substituicdo dos membros originalmente

constituidos, desde que indicados pelo presidente.

Art.18 — O Setor responsavel anexard os documentos apresentados no Art. 17 e

encaminhara o processo ao Gabinete da Dire¢do Geral para emissdo de nova portaria.

Art. 19 — Ap6s emissdo de nova Portaria, o presidente e os membros designados serdo
comunicados automaticamente via SUAP.
81° — O processo sera devolvido para o setor responsavel.

82° — O acompanhamento sera realizado de acordo com o Capitulo VI deste regimento.



Capitulo VIII

Da Recomposicao das Comissdes

Art. 20 — O servidor, em processo de remoc¢do ou redistribuicdo, na condicdo de
presidente de comissdo, devera solicitar a sua dispensa em reunido especifica para a
indicacdo do seu substituto, caso ndo haja suplente.

Paragrafo Unico - Caber4d aos membros da comissdo indicar o novo servidor que

assumira a presidéncia da comissao.

Art. 21 — O Setor responsavel anexara o oficio com a nova indicacdo do presidente e
encaminhara o processo ao Gabinete da Direcdo Geral para emissdo de nova portaria.

Art. 22 — O membro pode ser dispensado da comissdo a pedido, com a devida
justificativa, ou em caso de auséncia injustificada em, no minimo, 25% das atividades
da comisséo.

81° O presidente registrard em ata a dispensa do membro e enviara a notificagdo a chefia
imediata do servidor para ajuste de carga horaria.

82° No caso em que haja a necessidade de substituicdo do membro dispensado, 0
presidente devera indicar o substituto e solicitar a atualizacdo da portaria na forma do
artigo 21 deste regimento.

Capitulo IX
Das DisposicOes Gerais e Transitorias

Art. 23 — As atividades realizadas pelas comissbes devem ser documentalmente
registradas com a discriminacdo dos trabalhos realizados, as datas em que foram
realizadas e o quantitativo de horas utilizado para o desempenho de tais atividades na

comissao.

Paragrafo Unico - A documentacdo descritiva das atividades realizadas pelos membros
das comissdes deve ser arquivada, a fim de permitir o controle da veracidade das

atividades efetivamente desempenhadas.



A

Art. 24 — Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo deste Regimento serdo

dirimidos, no que couber, pelo Conselho Diretor (CD) do Campus Cajazeiras e, em grau
de recurso, pelo Conselho Superior (CS) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia da Paraiba (IFPB) — CONSUPER.

Art. 25 — Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicacédo na pagina do IFPB

na Internet.

Cajazeiras - PB, 29 de dezembro de 2023.



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO DIRETOR

Regimento de Formacao de ComissGes Temporarias e Permanentes

ANEXO |

Plano de Trabalho da Comisséao

Objetivo:

[ ] Temporaéria - Vigénciagem meses):
Comisséo:
[ ] Permanente - Vigéncia: 01 ano

Presidente - em caso de comissdo temporaria - (nome e matricula):

Membros da Comissao(nome e matricula):
Obs.: No caso da comisséo permanente, indicar nominalmente os titulares e suplentes

1-
2-
3-

Atividades e Cronog rama: (o cronograma deve ser descrito de acordo com o tempo de vigéncia)

Atividade Membro(s)
Responsavel(eis)
01
02
03
04

05




Cronograma

Atividade

Més/Semana | Més/Semana

01

02

Més/Semana
03

01

02

03

04

05

Cajazeiras/PB,

Coordenador do Setor Requisitante

(Assinatura Eletronica)



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO DIRETOR

Regimento de Formacao de ComissGes Temporarias e Permanentes

ANEXO Il

Formulério de Solicitagdo de Prorrogacéo

Numero da Portaria Vigente:

Periodo de Prorrogacao: em meses)

Membros a serem substituidos:

Novos membros:

Justificativa:

Cajazeiras/PB, / /

Presidente da Comissao
(Assinatura Eletronica)



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA
CONSELHO DIRETOR

Regimento de Formacao de ComissGes Temporarias e Permanentes

ANEXO [lI

Relatorio Parcial/Final de Trabalho

Relatorio: [ ] Parcial [ ]Final

Periodo abrangido pelo relatério més/ano): 20 a /120

NUmero da Portaria:

Descricdo das Atividades Realizadas:

Relacao dos documentos elaborados pela comisséo (se for o caso):

Cajazeiras/PB, / /

Presidente da Comissao
(Assinatura Eletronica)
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